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CENTRO DE

REGIMENTO INTERNO DO LABORATORIO DE TOPOGRAFIA - COTADA

CAPITULO | - DO OBJETIVO DO REGIMENTO

Art. 1°. Este regimento tem como objetivo estabelecer a natureza, a constituicdo, a
competéncia e estabelecer as normas de organizacdo e funcionamento do
Laboratério de Topografia — Cotada do Centro de Engenharias (CEng) da
Universidade Federal de Pelotas (UFPel).

CAPITULO Il - DA CONSTITUICAO

Art. 2°. O laboratério foi constituido para as atividades didaticas dos Cursos de:
Engenharia Ambiental e Sanitaria e Engenharia Civil do Centro de Engenharias,
através do Programa de apoio os planos de reestruturacdo e expansado das
Universidades Federais - REUNI - do MEC no ano de 2010.

CAPITULO Ill - DA COMPETENCIA

Art. 3°. O laboratério tem como finalidade principal contribuir para as atividades
didaticas do Centro de Engenharias, em especial para a realizacdo de aulas praticas
e monitorias, assim como para o desenvolvimento de atividades relacionadas a
pesquisa e extensao.

CAPITULO IV - DAS NORMAS DE ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO

Art. 4°. O laboratério possui a seguinte estrutura organizacional: Coordenacéo,
Coordenacédo Adjunta, Técnico de Topografia e Usuarios. Usuarios compreendem
professores, monitores, alunos de iniciacdo cientifica, ensino, extensdo, pos-
graduacéo e alunos em geral.

Art. 5°. O uso do laboratério e de seus equipamentos sé é autorizado com a
liberacdo por escrito da coordenacdo ou coordenacao adjunta do laboratério, sendo
necessario o envio de um oficio ao coordenador do laboratério e/ou a direcdo do
CEng, visando coordenar e organizar o calendario semestral e horario de uso do
laboratorio, assegurando que haja um atendimento eficiente aos professores e
alunos para as atividades didaticas, assim como para atividades de pesquisa e
extensao.

Art. 6°. Os usuarios tém a obrigacdo cuidar de sua estrutura geral: materiais
permanentes, de consumo e instalagdes.
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Art. 7°. Professores que utilizam o laboratério devem cumprir os horarios pré-
estabelecidos para atividades de ensino, pesquisa e de extensao.

Art. 8°. Professores que utilizam o laboratério devem verificar os equipamentos
antes de retira-los do laboratério e preencher formulario oficial do laboratério para
registro de saida de equipamentos,

Art. 9°. Professores que utilizam o laboratério devem estar cientes de que é proibida
a saida de equipamentos do laboratoério e uso desses por alunos sem a presenca do
professor, técnico em topografia do laboratério ou monitor do laboratério.

Art. 10°. Professores ndao devem permitir que um usuario permanec¢a sozinho no
laboratorio. Ressalva em casos especiais, com autorizacdo do coordenador e/ou
coordenador adjunto do laboratério.

Art. 11°. E obrigacdo dos usuérios limpar e guardar o material utilizado nas aulas
praticas, logo apds a sua realizagao.

Art. 12°. Para fins académicos poderéo ser desenvolvidas as seguintes atividades:
a) Atividades didaticas (Aulas praticas, monitoria, projetos de disciplina, etc...);

b) Projetos de pesquisa;

c) Projetos de extenséo;

d) Atividades extra classe

Paragrafo Unico. As atividades didaticas, vinculadas as disciplinas, terdo prioridade
para o uso dos laboratérios.

Art. 13°. Professores que utilizam o laboratério devem estar cientes de que é
obrigatéria a leitura do manual de uso dos equipamentos, disponivel na pagina do
laboratério, e a orientacéo e treinamento dos seus alunos quanto a leitura do mesmo
e cuidados para com 0s equipamentos.

Art. 14°. Professores que utilizam o laboratério devem estar cientes de que é
responsabilidade dos usuéarios o uso adequado e a garantia da integridade dos
equipamentos no decorrer de aulas praticas ou quaisquer outras atividades que
facam uso dos mesmos.

Art. 15°. Usuarios do laboratério tém a obrigacdo de comunicar ao coordenador
e/ou coordenador adjunto do laboratério qualquer problema ocorrido durante a
utilizagé@o do espaco fisico e dos equipamentos

Art. 16°. O coordenador e/ou coordenador adjunto tem o direito de suspender as
atividades de qualquer usuario, mesmo se estiver autorizada sua permanéncia no
laboratério, em caso de infracdo a qualquer regra deste regimento.

Art. 17°. O coordenador e/ou coordenador adjunto irdo encaminhar para a Direcao
da Unidade e ao Colegiado do Curso as situacdes de perdas ou danos materiais,
para averiguar a existéncia de atitude de displicéncia, negligéncia,
irresponsabilidade ou falta de cumprimento deste regimento por parte dos Usuarios.
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Art. 18°. O empréstimo dos equipamentos a usuarios da unidade dependera da
disponibilidade dos mesmos. A reserva devera ser feita com no minimo uma semana
de antecedéncia em formulario adequado e enviado ao coordenador e/ou
coordenador adjunto.

Art. 19°. O acesso ao laboratério s6 é permitido através de lista de acesso
autorizada pela coordenadora ou coordenadora adjunta atualizada semestralmente

disponivel na portaria do Prédio da Cotada.

Art. 20°. Com relacdo ao descarte de materiais (pilhas, baterias, residuos
organicos, plasticos, entre outros), deve-se seguir as orientacdes do Plano de

Residuos da Unidade.

CAPITULO VI - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 21°. Os casos omissos neste Regimento serdo resolvidos junto ao Conselho
do Centro, uma vez que os laboratérios estdo ligados ao Centro e ndo aos
Colegiados.

Art. 22°. Este Regimento entrard em vigor a partir da data de sua aprovacao pelo
Conselho do Centro de Engenharias.



