
Tutorial de submissão de artigo na plataforma EasyChar 

Para submeter um artigo na plataforma EasyChair é necessário fazer login no sistema. Caso você ainda não tenha 

uma conta siga os passos do tutorial disponível no link abaixo para efetuar seu cadastro: 

 https://wp.ufpel.edu.br/sulpet/files/2019/02/Tutorial-de-cadastro-EasyChair.pdf 

Passo 1: Com a conta criada, digite seu número de usuário em “user name” e sua senha em “password” para fazer o 

login. Se você esqueceu da senha, é possível redefini-la clicando em “forgot your password” e seguindo as instruções. 

 

Na próxima tela, clique em “enter as an author”. 

 

Passo 2: Agora, os dados dos autores do artigo devem ser preenchidos. Os campos com asterisco em vermelho são 

de preenchimento obrigatório. O primeiro campo a ser preenchido é o primeiro nome em “first name”, seguido do 

sobrenome em “last name” e e-mail. Após, escolha o país de sua nacionalidade e no campo “organization” informe a 

instituição em qual você estuda. Faça isso para todos os autores do seu artigo. Os autores com a caixa “corresponding 

author” habilitada irão receber um e-mail informando do status da submissão. 

Dica: É possível adicionar os seus dados automaticamente (independentemente de ser o primeiro autor ou não) 

clicando em “click here to add yourself”. 

 

Se for necessário, mais autores podem ser adicionados clicando em “click here to add more authors”.  

 

 

 

 

 

https://wp.ufpel.edu.br/sulpet/files/2019/02/Tutorial-de-cadastro-EasyChair.pdf


Passo 3: Nesta etapa, o título (Title) e as palavras chaves (Keywords) que definem os assuntos tratados no seu trabalho 

devem ser colados no espaço correspondente. Liste pelo menos 3 palavras chaves separadas por linha (teclar enter 

após cada palavra-chave). Uma sugestão de palavra-chave é o eixo temático do artigo. 

 

Passo 4: No passo 4, o seu artigo será enviado a plataforma EasyChar. Certifique-se que ele está no formato PDF, pois 

é o único formato aceito. O edital com as regras de submissão e modelos de trabalho estão disponíveis em: 

https://wp.ufpel.edu.br/sulpet/files/2019/02/EDITAL-SULPET2019.pdf 

https://wp.ufpel.edu.br/sulpet/modelos/ 

Para enviar o artigo, clique no botão “browse” e então selecione o arquivo desejado em seu computador. 

 

Passo 5: Por último, após todos os dados preenchidos, clique no botão vermelho “Submit”. 

 

Se algum campo não tenha sido completado de forma correta uma mensagem de irá aparecer. Caso contrário uma 

tela com os dados da submissão será exibida demonstrando o sucesso da operação. 

 

https://wp.ufpel.edu.br/sulpet/files/2019/02/EDITAL-SULPET2019.pdf
https://wp.ufpel.edu.br/sulpet/modelos/

