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Passo 1 - Fazer login no Cobalto com CPF e senha.

&« O ]  https://cobalto.ufpel.edu.br/dashboard/

COBATO %’% UFPEL

SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO Ko

X Esconder menu A buscar no menu

J—_'I—Acesso livre &  Painel
—Acesso ao Webmail UFPel
—Busca de e-mails

Informagdes do Cobalto

—Busca de telefones

- Cardapios RU > Aproveitamento de estudos
Certificados » Exercicios domiciliares: nova funcionalidade
» O App Cobalto mudou, agora é WEB!

| 7T . -
Esgueceu a senha do cobalto ? » Certificado de concluséo de curso
—Ficha de Inscricdo

) - » Docentes: Impresséo de frequéncia e diario de classe
—Lista de servidores

-Projetos de pesquisa > Novos relatorios Pos-Graduagao

—Reqisiro de diploma plblico

Passo 2 - Depois que
estiver logado, clicar em
Biblioteca, no Menu da
esquerda.

Progressive

2 A & I h Tt & B S

ccccccccc

P\ Web App

Acesse no navegador de seu celular e adicione o atalho a tela inicial do dispositivo. Para iy

mais informacges. clique aqui.

Aluno N\

\-l-Biblioteca /
—Aces20 8 base de normas

tecnicas

FHCadastros Z

L Ficha catalografica

—Revista dos Tribunais

E-:-Isas

E-n:urnpras f Contratacdo
L'—.-I"."l-EIil @UFPel

Gestdo Académica
Helr:u:l&sk
Infra&strutura
Mensagens

Passo 3 - ApOs clicar
em Biblioteca, clicar em
Cadastros, e depois em
Ficha catalografica.


https://cobalto.ufpel.edu.br/

Passo 4 — Na tela seguinte, clicar em Novo, para realizar a solicitagdo da ficha.
A PREVISAO DE RETORNO DE SUA SOLICITACAO E DE 3 DIAS UTEIS.

K Esconder menu A bugcar no menu
TUFPEL A  Biblioteca
HBiblioteca
—Acesso a base de normas Q P Pesqui
teécnicas
ECadastros Filtro

Bibliotecarios

Bibliotecas dos cursos

Mafricula -
Ficha catalografica
F-Processos
—Revista dos Tribunais @ Descricio dos status das solicitacdes:

H-Bolsas . )
Compras / Contatago S B o e et
H-e-Mail @UFPel Finalizado - Ficha catalografica elaborada e enviada ao solicitante.
HGestBo Acaddmica Rejeitado - Pedido recusado. Molive enviado por mensagem ao solicitante.
F-Helpdesk
H-Infraestrutura
F-Mensagens A

MNieo solicite a ficha catalografica antes da realizagdo da banca de defesa.

A previsao de retorno de sua solicitacao é de 3 dias uteis.

F-P atrimdmnio
H-PROGEP
F-Programa de Gestio

H-Projetos de ensino
H-Projetes de pesquisa Solicitagdes cadasiradas

H-Projetos unificados Titulo Biblioteca Status
R estaurante Universitario
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Passo 5 - Tela da solicitacdo de ficha. O aluno vai preencher os dados do seu trabalho
(ja finalizado). O nome do solicitante e o e-mail j& vem preenchido conforme o
cadastro no Cobalto. Preencher o nome do orientador em ordem direta (Nome
Sobrenome). Os campos em negrito sao de preenchimento obrigatorio. Na tela abaixo €
o campo do orientador. Preencher os demais campos para segundo orientador e
coorientador se tiver no trabalho.

R Esconder menu A buscar no menu
I - - - r
EFUFPEL i ] [T =T Cadastros ~ Ficha -EEI’[E[ngFElﬂCEl
Aluno
El-Biblioteca B Salvar &
—Aceszo 3 base de normas =
tEcnicas - 2
Catalogagao da fonte para trabalhos academicos
FHCadastros

L Ficha catalografica

Informagodes de Autoria

—Revista dos Tribunais

Primeiroc autor

+-Bolzas
Compras { Contratacao & Mail Telefone T
E-Mail mUFPel
Gestdo Académica Segundo autor
Helr:u:l&sk _
e-Mail Telefone

Infra estrutura

FH-hensagens 10, Orientador {a}l:l Fulano de Tal
-PRAE 2

FPROGEP 2o. Orientador  (a)_J

£

E

£

EHPrograma de Gestdo Jo. Orientador {a}|:|
E-Projetos de ensino

F-Projetos de pesquisa 1o. Coorientador(z)[_|
FHProjetos unificados 2

H-Restaurante Universitario 20. Coorientador(z)_

F-Servicos Gerais 3o. Coorientadoria)_|




Passo 6 - Preencher o campo do titulo (obrigatério) e subtitulo (se
houver). Nas caixas de texto é possivel utilizar o recurso italico, caso seja

necessario.

@ B Salvar

Informagoes da Obra

( Sub-titule |

Formata.. ~ B | I | U & X, x
&« T, [¢ Codigo-Fonte

Exemplo de titulo utilizando recurso italico

body em
Formata.. ~ B I U & X, x°
& T, [¢ Codigo-Fonte

melhorias no sistema de fichas catalograficas|

body

Paragrafos: 1, Contagem de palavras: 6

Paragrafos: 1, Contagem de palavras: 6

A

4=

A



Passo 7 — Preencher a area da descricdo (numero de paginas, se possui
ilustracao ou n&o), as palavras-chave, anexar o arquivo com a folha de rosto e o
resumo (em pdf) e colocar o ano. Os itens em negrito sdo obrigatorios. Apos
terminar o preenchimento, clicar em Salvar, na parte superior esquerda da tela.

S
Q | B Salvar

Paragrafos: 0, Contagem de palavras: 0 4

Sub-titulo

B I U S X ¥¥||E &E = E||1E = {4 E|F L
melhorias no sistema de fichas
body Paragrafos: 1, Contagem de palavras: 5

F |

Numero de paginas 20 é"

lustrag des Zim -

Palavras-chave é-‘

Palavra-chave 1 Ficha catalografica Palavra-chave 2 Teste
Palavra-chave 3 Biblioteca Palavra-chave 4

Palavra-chave 5

Informagoes Gerais

Curso Administragdo Piblica em Rede Nacional

Mivel

/, —y
i [ Escolher arquiva J

olha de ro... resumo.pdf &

Folha de rosto e Resumo

Ano



ATENQAO - ApOs clicar em Salvar, o usuario vai receber a mensagem
SOLICITACAO DE FICHA CATALOGRAFICA SALVA COM SUCESSO.

@ Descrigdo dos status das solicitagdes:

Solicitado - Pedido de ficha catalografica aguardando elaboraggo.

Em Analise - Ficha catalografica em produgao por uma unidade.

Finalizado - Ficha catalografica elaborada e enviada ao solicitante.
Rejeitado - Pedido recusado. Motivo enviado por mengagem ao solicitante.

A previsdo de retorno de sua solicitagdo € de 3 dias Oteis.

Solicitagoes cadastradas

Titulo Biblioteca Status

\ Download Observagoes

Exemplo de titulo utilizando recurso ialico Biblicteca Campus Anglo Solicitado

Acompanhe o status de sua solicitacado via Cobalto. Solicitado (Pedido de ficha
catalografica aguardando elaboracdo), Em analise (Ficha catalografica em
producdo por uma unidade), Finalizado (Ficha catalografica elaborada e

disponivel para download para o solicitante) e Rejeitado (Pedido recusado.
Motivo enviado por mensagem ao solicitante).

Solicitagbes cadastradas

Titulo Biblioteca St&tus\\ Download

Exemplo de titulo utilizando recurso #alico Biblioteca Campus Anglo

Finalizado * Salvar ficha

.



COBALTO
R

CONTATO DAS BIBLIOTECAS

Biblioteca de Medicina: bibmed@ufpel.edu.br
Biblioteca Campus Porto: bibcp@ufpel.edu.br
Biblioteca de Direito: bibli_direito@ufpel.edu.br
Biblioteca de Educacao Fisica: bibesef@ufpel.edu.br
Biblioteca de Ciéncias Sociais: bcsufpel@ufpel.edu.br
Biblioteca Campus Capao do Leao: becl@ufpel.edu.br

COORDENAGCAO DE BIBLIOTECAS

E-mail: cbib@ufpel.edu.br

Instagram: @sisbiufpel

Facebook: Sistema de Bibliotecas da UFPel
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