
 

 

  



 

 

Como criar a conta no GOV.BR 

 

Para efetuar doações a órgãos públicos é necessário possuir uma conta Gov.br. Muitos já possuem esse cadastro 

porque ele é utilizado para vários serviços do governo (benefícios sociais, aposentadoria, carteira de motorista digital, 

etc.).  Caso você ainda não possua uma conta, acesse o site: 

https://www.gov.br/pt-br 

 

https://www.gov.br/pt-br


 

 

          

- Doações 

Nos últimos anos, diversas normativas do Governo Federal passaram a determinar que todas as doações para 

entidades federais devem utilizar o sistema Doações.gov.br. 

Para iniciar uma doação para as Bibliotecas da Universidade Federal de Pelotas, acesse o site:  

 

 

 

https://doacoes.gov.br/login 
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     - Para iniciar a doação, clique no botão “Quero Doar” 

 

 



 

 

 

- Preencha as informações solicitadas e clique em “próximo” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

- Preencha conforme indicação abaixo: 

Título: Doação de livros 

Tipo de material: Permanente 

Categoria do Material: Coleções e materiais bibliográficos 

Descrição: Nesse   campo é   necessário descrever  todos os materiais que serão doados. Informar o  título de cada obra, 

o(s) autor(es), a data de publicação e uma estimativa de valor de mercado. O valor pode ser pesquisado em sites de livrarias 

ou sebos (como a Estante Virtual, por exemplo). 

Justificativa da doação:  Informar "Doação destinada à Coordenação de Bibliotecas da Universidade Federal de Pelotas 

(UFPel 

Quantidade: Preencha com a quantidade de materiais que estão sendo doados 

Fornecimento em: Selecione UN 

Valor de mercado: Some os valores fornecidos no campo "Descrição" 

Localização do bem ou local de prestação do serviço: preencha com o nome da cidade em que você reside ou da cidade 

onde a doação será destinada. 

 

 

 

 



 

 

- A tela a seguir mostra um exemplo de preenchimento: 

 

 

        

 

           Possui ônus e encargos: selecione a opção “Não”. 



 

 

           Possui Donatário: selecione a opção “Sim”. 

           Data Limite de manifestação de interesse: Preencher com prazo de 10 dias úteis. 

           Contato: preencher informações para contato. 

           Clique em "PRÓXIMO". 

 

               

 

      - Selecione a entidade para a qual a doação será destinada. Em "Órgão", selecione  Fundação Universidade Federal de 



 

 

Pelotas (código 26278), em “Entidade do Donatário”, selecione Fundação Universidade Federal de Pelotas (código 154047). 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Na etapa número 4 é necessário enviar fotos. 



 

 

 

 

 

Importante: o envio das fotos por e-mail para nucleodebibliotecas@gmail.com é obrigatório  

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

- Revise as informações e, caso alguma esteja incorreta, clique em "VOLTAR" para efetuar as correções necessárias.  

Caso esteja tudo certo, clique nas caixas de seleção para fornecer as declarações necessárias, e depois clique em "ENVIAR 

PARA AUTORIZAÇÃO DE PUBLICAÇÃO": 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

- Encaminhe o e-mail de confirmação da oferta da doação para  nucleodebibliotecas@gmail.com. Isso possibilitará ao 

setor responsável o pronto acompanhamento por meio do código do anúncio. 

- Encaminhar o número do anúncio, título, autor, edição, fotos dos livros, nome completo, CPF, endereço, telefone, e-mail e 

os seguintes dados: 

Nome Completo: 

CPF:  

Endereço 

Telefone: 

E-mail:

mailto:NUCLEODEBIBLIOTECAS@GMAIL.COM
mailto:NUCLEODEBIBLIOTECAS@GMAIL.COM


 

 

          -  PARECER EM RELAÇÃO À DOAÇÃO 

 

Após a aprovação do seu anúncio na plataforma, fica concluída a primeira etapa do processo de doação. A Biblioteca 

entrará em contato por e-mail informando sobre a aceitação ou recusa da doação. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

- ENTREGA DA DOAÇÃO NA  BIBLIOTECA 

 

- O envio das doações será acordado por e-mail. As doações devem ser entregues na Coordenação de Bibliotecas. 

  - O Termo de doação deverá ser assinado via Processo que será  aberto no Sistema Eletrônico de Informações (SEI) 

 

Caso prefira, as obras podem ser enviadas via Correios para: 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

As Bibliotecas da UFPel agradecem sua doação! 

 

 

 

 

 

 

 


