
UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS
GABINETE VICE-REITORIA

COORDENAÇÃO DE BIBLIOTECAS

BASE DO CONHECIMENTO: DOAÇÕES DE LIVROS

QUE ATIVIDADE É?

Doação de livros através do www.doacoes.gov.br

QUEM FAZ?

Coordenação de Bibliotecas (CBIB), Núcleo de Patrimônio (NUPAT), Bibliotecas da UFPel.

COMO SE FAZ?

ETAPAS QUEM FAZ? O QUE FAZER? COMO?

1 DOADOR Preencher formulário de
doações conforme passo a passo

do manual.

Formulário: https://doacoes.gov.br/login

Manual:
https://wp.ufpel.edu.br/sisbi/manual-de-doacao/

https://wp.ufpel.edu.br/nupat/solicitacao-de-doacoes/

http://www.doacoes.gov.br/
https://doacoes.gov.br/login
https://wp.ufpel.edu.br/sisbi/manual-de-doacao/
https://wp.ufpel.edu.br/nupat/solicitacao-de-doacoes/


2 DOADOR
Comunicar a Coordenação
de Bibliotecas do anúncio

Encaminhar o número do anúncio, título, autor, edição
,fotos para o email, nome completo, CPF, endereço,

telefone, e-mail.

nucleodebibliotecas@gmail.com para que seja
realizado a análise de interesse na doação.

3 CBIB Verificar interesse na doação Através do e-mail encaminhado pelo doador

4 CBIB Encaminhar para o NUPAT o
número do anúncio e interesse

na doação

Via processo no Sistema Eletrônico de Informação (SEI)

5 NUPAT Aceitar o anúncio do
doacoes.gov

No site https://doacoes.gov.br

6 NUPAT Entrar em contato com o doador
para envio do material doado

Através dos dados cadastrados no sistema de doações.

7 NUPAT Encaminhar para a assinatura do
termo de doação e informações

do processo

Processo gerado via Sistema Eletrônico de Informação (SEI)

8 DOADOR Assinar termo de doação no
Sistema Eletrônico de

Informação (SEI)

Doador deverá providenciar o cadastro de Usuário
Externo no SEI, para assinatura do termo de Doação.
Acesso ao link com as orientações para o referido

cadastro: https://wp.ufpel.edu.br/sei/

mailto:nucleodebibliotecas@gmail.com
https://doacoes.gov.br/
https://wp.ufpel.edu.br/sei/


9 DOADOR Encaminhar doações para a CBIB

As obras devem ser enviadas via Correios para:

Universidade Federal de Pelotas Coordenação de
Bibliotecas Rua Gomes Carneiro, 01, Centro, Pelotas/RS

Cep: 96010-610

10 CBIB Recebimento da doação Via protocolo da UFPel

11 NUPAT Realizar registro da doação
Via Sitema Patrimonial WEB SAP

12 NUPAT Encaminhar plaquetas de
registro de patrimônio e termo

de responsabilidade

Via Sistema Eletrônico de Informação (SEI)

13 CBIB Encaminhamento das doações
para as bibliotecas

Transporte

14 BIBLIOTECAS Realizar processamento técnico Sistema Pergamum

15 BIBLIOTECAS
Material disponível para

empréstimo para os usuários
Sistema Pergamum




