MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS
GABINETE DO REITOR

PORTARIA N®2.027, DE 13 DE SETEMBRO DE 2013

Dispde sobre procedimentos para
expedigdo ¢ wuso do Cartdo de
ldentificagfio, junto aos Restaurantes
Escola, Bibliotecas, Registros
Académicos e outros servigos, no
Ambito da Universidade Federal de
Pelotas, e da outras providéncias.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAIL DE
PELOTAS, no uso de suas atribuigdes legais,

CONSIDERANDO o trabalho realizado pela Comissio
constituida pela Portaria n°1574, de 15 de julho de 2013, e a necessidade de uso
de uma identificagiio para a utilizagio de alguns servigos prestados pela
Universidade Federal de Pelotas,

RESOLVE:

Art. 1°. Estabelecer procedimentos para a expedigio e
uso do Cartdo de Identificagdo nas dependéncias da Universidade Federal de
Pelotas — UFPel.

Art. 2°, Para efeito desta resolugo entende-se como:

I — Cartfio de Identificagfio, o documento de identificagéio
do pessoal em exercicio e dos estudantes, expedido pela UFPel, que permite
acesso e trinsito as dependéncias desta institui¢io de ensino.

Segdo 1
Do Cartde de Identificagdo
Subsecdo |
Da Expedi¢do

Art, 3°. O Cartfio de ldentificagio sera emitido pela
Universidade, por central de identificagfio, para o pessoal com exercicio de suas
atividades na UFPel, conforme o que segue:
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I — servidores pertencentes ao quadro permanente de
pessoal da UFPel,

11 — servidores 4 disposigdo da UFPel,

L1l - servidores aposentados que estejam desempenhando
alguma funcéo,

IV — servidores contratados temporariamente,

V - pesquisadores e/ou professores visitantes ou
colaboradores,

VI — estagiarios,

VII - discentes.

§ 1°. O Cartdo de Identidade de estudantes somente serd

emitido para aqueles que estiverem regularmente matriculados e no sistema de
Gestdo Académica;

§ 2° Aos prestadores de servigos terceirizados seriio
disponibilizados Cartées de Identificaciio pelas respectivas empresas prestadoras
de servigos na UFPel;

§ 3° Compete 4 administragio de cada setor da UFPel
providenciar e controlar o uso de crachd para visitantes, convidados a
participarem de alguma atividade realizada no setor.

Art, 4° Os Cartdes de Identificagdo deverfio ser
expedidos de acordo com 0 modelo definido pela UFPel, contendo os seguintes
dados do agente publico:

I - no anverso:

a) foto digitalizada,

b) logotipoe da UFPel,

¢) nome usual ou nome social,

d) categoria funcional,

¢) nimero de matricula SIAPE ou nimero de matricula
estudantil,

f) cargo,

g) codigo de barras, e

h) selo de validade, a partir de 2014.

§ 1°. Excetuam-se do disposto no caput os visitantes,
estagidrios e colaboradores, cujos cartdes conterfio apenas a indicagfo da situagio
de desempenho de atividade de cada um;
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§ 2° O Cartdo de Identificagdo confere o acesso
necessario & realizago das atividades nas dependéncias da institui¢fio, conforme o
cargo ocupado ou as fungdes desempenhadas.

Art. 5° Os Cartdes de ldentificagio serdo emitidos pela
UFPel, sob supervisio de setor designado pelo Reitor, confeccionados pela
propria instituigdo ou por prestadora de servigo, quando for o caso, observando-se
as especificagdes indicadas nesta resolugdo.

Subsegdo Il
Do Uso

Art. 6°. E obrigatério o uso do Cartio de Identificagio,
se solicitado, para ingresso e permanéncia nas dependéncias da UFPel,

§ 1%, Os estudantes deverdo portar e fazer uso da Carteira
de Identificagiio em todos os ambientes em que seja exigida a identificagdo, bem
como para 0 uso de servigos como Bibliotecas, Restaurantes, transporte, dentre
outros que venham a ser exigidos;

§ 2° Cabe a chefia imediata das unidades da UFPel o
controle do uso do Cartdo, devendo os dirigentes e ocupantes de cargo em
comisséo e fungdo gratificada contribuir para a fiscalizagio no &mbito de sua
competéncia.

Art. 7° Os servidores e demais usudrios deverfio zelar
por seus cartdes, mantendo-os sempre em bom estado.

§ Unico — Em caso de perda ou extravio, devidamente
registrado em boletim de ocorréncia junto as autoridades competentes, podera ser
solicitada uma 2", via, para a qual serd cobrada uma taxa com valor estabelecido, a
cada ano, pela administragdo central da UFPel.

Art. 8. E vedado ceder ou emprestar o Cartiio de
Identificagfio a terceiros, ou deles fazer uso indevido, ficando o responsével por
sua guarda sujeito 4s penas previstas em lei.
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Subsecdo 111
Da Solicitagdo e Restituicdo

Art. 9°, Os Carides de Identificacio deverfio ser
solicitados ao setor encarregado da expedigdio, no caso dos estudantes serfio
devidamente informados no processo de matricula.

§ 1° Néo serfo expedidos novos documentos para os
servidores publicos designados para substituir o titular da fungdio ou cargo,
durante um periodo de, no maximo, trés meses;

§ 2°. No caso de alteragiio de dados, o usudrio do Cartio
devera devolver o documento anterior ao receber o novo:

§ 3% O responsavel pela emissfo dos documentos
previsios no capuf ¢ que neles inserirem dados inexatos podera incorrer em
sangOes administrativas previstas na legislagio vigente.

Art. 10°. O Cartdo de Identificagfio serd obrigatoriamente
devolvido sob pena de cometer ilicito administrativo, sem prejuizo de outro
porventura existente, tornando-se ineficazes, nos casos de;

I — exoneragéo,

II - demissio,

HI - retorno ao orgdo de origem,

IV — disponibilidade,

V — término de contrato,

VI - encerramento de matricula, trancamento, conclusio
de curso,

VI — qualquer outra forma de cessagiio de vinculo com a
UFPel.

§ 1°. Apds a ocorréncia de qualquer um dos fatores
previstos nos incisos acima, a utiliza¢o do Cartiio de Identificacfio constitui
infragdo administrativa;

§ 2° Cabera a chefia imediata da unidade de lotacfo do
servidor publico ou de qualquer outra categoria de usuario do Cartfo de

-
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Identificagdo, ou ao Orgdo a que estiver vinculado, receber em devolugiio o Cartdo
de Identificagio,

§ 3°. Apds o recebimento, a chefia imediata, por meio de
memorando, devera encaminhar o Cartfo de Identificacio & Central de
Identificagdo.

Subsegdo IV
Da Perda, Extravio ou Inutilizagdo

Art. 11°. Em caso de perda, extravio ou inutilizagdo do
Cartdo de Identificagdo. o usudrio devera encaminhar solicitagdo de outro
documento, por intermédio de sua chefia imediata ou unidade académica,
apresentando justificativa por escrito e devidamente fundamentada.

Paragrafo dnico. Havendo dilaceragfio ou inutilizagio do
Cartdo de ldentificagdo original, estes deverfio ser devolvidos & sua unidade de
vinculagdo, no estado em que se encontrarem, para serem encaminhadas 4 Central
de Identifica¢o designada.

Subsecdo V
Da Substituicdo

Art. 12° O requerimento de substituicio do Cartfio de
Identificagio deverd ser encaminhado & Central de Identificagdo, conforme
modelo definido pela administragéio, nos casos de:

[ — nomeagdo e/ou designagdio para cargo ou fungdo
comissionada,

Il — alteragfio de dados biogréficos,

IIT — mau estado de conservagio,

IV - roubo ou furto, e

V — perda ou extravio, que deveri ser imediatamente
comunicado através de memorando ou oficio.
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§ Unico. Nos casos previstos nos incisos IV e V, devera
ser apresentada copia da ocorréncia policial, a ser lavrada imediatamente apés a
constatacéo do fato.

Segdo Vi
Days Disposi¢des Finais

Art. 13. O Cartdo de Identificagiio, quando se tratar de
uma nova via, terd registrado o niimero da via no respectivo codigo de barras.

Art. 14. O projeto, a confecciio e o controle de entrega
dos Cartdes de Identificaglio serdo supervisionados pelo setores designados pela

administragio central da UFPel, com as devidas assessorias.

Art. 15. Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicagfo.

Sala Prof. Delfim Mendes Silveira

IR AANO
Prof. Mauro'Augusto Burkert Del Pino
Reitor



