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Memorando-Circular n° 1/2021/CMP/PRA/REITORIA
Ao(A) Sr(a).: UNIDADES ADMINISTRATIVAS E ACADEMICAS DA UFPEL

Assunto: Divulgacdo da Agenda de Compras 2021

Prezados (as),

Informamos que estd sendo publicada a Agenda de Compras Geral 2021 (1193464). A
Agenda de Compras € uma importante ferramenta de gestdo que proporciona uma economia de esforcos
e recursos por meio da diminui¢do de processos iguais, a redu¢cdo dos valores contratados em virtude do
ganho de escala com compras de maior volume e um melhor planejamento das compras /contratacdes
rotineiras da UFPel.

Abaixo apontamentos mais relevantes com relacdo aos processos de Compras/Contratacdo
na UFPel:

a) Para aquisi¢cdo de mobilidrios as especificagdes devem seguir a Cartilha Especificacdo
de Moveis e Equipamentos disponivel no endereco eletronico da Pro-Reitoria de Planejamento
(PROPLAN) em https://wp.ufpel.edu.br/proplan/cartilha-de-especificacao-de-moveis-e-equipamentos/, €
seguir 0 mesmo prazo para envio correspondente a este objeto na Agenda de Compras das Unidades
Administrativas. Em caso de mobilidrio ndo especificado na Cartilha disponibilizada pela PROPLAN a
Unidade Académica esta autorizada a proceder com a sua propria especificacao.

b) Os pedidos para novas aquisi¢oes deverdo ser preenchidos no Cobalto - Mddulo
Orcamento, gerados em formato PDF e anexados em processo criado no SEI. A assinatura do formuldrio
de pedido ocorrerd através do preenchimento do documento disponivel no SEI - PRA Autorizacdo para
formuldrio de Pedido - o qual deverd ter assinatura do(a) Diretor(a) da Unidade Solicitante. Por fim,
devera ser encaminhado o processo, juntamente com os demais documentos conforme tutorial disponivel
na pagina do Nicleo de Material (NUMAT) - TUTORIAL PARA ENVIO DE SOLICITACAO
NOVAS AQUISICOES/CONTRATACOES SEI a Coordenagdo de Material e Patrimdnio (CMP).

¢) Lembramos que, em se tratando de pedidos para aquisicoes de materiais/servicos
relativos a Solucoes de Tecnologia da Informacao, antes de serem encaminhados a CMP, deverdo
seguir as orientacdes constantes no link Planejamento da Contratacdo .

d) Os pedidos para aquisicoes de pregoes SRP (Sistema de Registro de Precos)
vigentes deverdo ser preenchidos no Cobalto - Médulo Or¢amento, gerados em formato PDF e anexados
em processo criado no SEIL. A assinatura do formuldrio de pedido ocorrerd através do preenchimento do
documento disponivel no SEI - PRA Autorizagcdo para formuldrio de Pedido - o qual deverd ter
assinatura do(a) Diretor(a) da Unidade Solicitante. Por fim, devera ser encaminhado o processo,
juntamente com os demais documentos conforme tutorial disponivel na pagina do Nicleo de Material
(NUMAT) - TUTORIAL PARA ENVIO DE SOLICITACAQ SRP SEI 4 Coordenacio de Material e
Patrimonio (CMP). Somente poderao ser enviados em um mesmo processo SEI pedidos que sejam
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referentes a0 mesmo pregao.

e) A Agenda de Compras 2021 estard disponivel para consultas no endereco eletronico da

PRA (https:/wp.ufpel.edu.br/numat/nucleo-de-material/agenda-de-compras/).

Reiteramos que todos os pedidos deverdo ser encaminhados nos prazos estabelecidos na
Agenda de Compras.

Solicitamos ampla divulgacdo dentro das suas unidades aos setores responsdveis pela
realizacdo de pedidos.

Por fim, nos colocamos a disposicdo para eventuais didvidas através dos telefones: (53)
3284.3926/3927, e-mail: cmp @ufpel.edu.br ou, ainda, de forma presencial, na sala 302, bloco A, Campus
Anglo.

Atenciosamente,

Eliara Santos da Silva

Coordenadora de Material e Patrimonio
CMP/PRA

—

assinatur .] lj
eletrbnica
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