MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS
PRO-REITORIA ADMINISTRATIVA

Memorando Circular n® 005/2017/PRA

Pelotas, 13 de junho de 2017

A Reitoria, Vice-Reitoria, Pré-Reitorias e Unidades Administrativas e Académicas

Assunto: Semana de treinamento para elaboragdo de pedidos

Prezados(as) Senhores(as),

Com o propésito de aperfeigoar o processo de compra/contratag@o na
UFPel, o Nticleo de Material da Coordenagéo de Material e Patriménio (CMP) promovera a
2* Semana de Treinamento para Elaboragio de Pedidos, que ocorrera de 26 a 30 de
junho. Ao longo dessa semana serdo distribuidas turmas para o treinamento, que terd uma

duragfio aproximada de trés horas.

Ainda, além do treinamento, serd disponibilizada uma data,
compreendida nesta mesma semana, para um bate papo. Assim, as unidades que ji
participaram do treinamento realizado em fevereiro deste ano poderdo trazer suas duvidas e

sugestoes.

Solicitamos, portanto, que as unidades que tiverem interesse em
participar do treinamento ou do bate papo encaminhem e-mail para cmp@ufpel.edu.br,
preenchendo no assunto: "Participagiio na 2" Semana de Treinamento para Elaboracio

de Pedidos". No e-mail deveré constar as seguintes informagdes: (a) Nome do participante,



-
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS
PRO-REITORIA ADMINISTRATIVA

(b) Telefone. (¢) Unidade de Lotagdo e (d) Opgéo por participar do treinamento ou do bate
papo sobre as duvidas e sugestdes relacionadas ao processo de compras. Assim que
fecharmos as turmas os(as) servidores(as) interessados(as) serfio comunicados via e-mail do

dia e horério agendados.

Atenciosamente,

N
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Ricardo Hartlebem Peter
Pré-Reitor Administrativo
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