S
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS
PRO-REITORIA ADMINISTRATIVA
PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO

Memorando Circular Conjunto n° 001/2017/PRA/PROPLAN

Pelotas, 17 de abril de 2017.

A Reitoria, Vice-Reitoria, Pro-Reitorias e Unidades Administrativas e Académicas

Assunto: Orientagdes para solicitagdo de crédito orgamentario para atender demandas de material do
almoxarifado

Prezados(as) Senhores(as),

As Pro-Reitorias Administrativa e de Planejamento comunicam sobre alteragdes nas

tramitagdes dos memorandos e e-mail’s que sdo encaminhados ao Setor de Orgamento:

1°) Unidade Solicitante: devera encaminhar solicitagdo ao Setor de Orgamento, por meio

de Memorando ou e-mail (orcamento@ufpel.edu.br), para liberagao de valor necessario para atender

demanda de material do Almoxarifado;

2°) Setor de Or¢camento: apds aprovada a dotagdo orgamentdria, realizara a inser¢do do

valor solicitado no Sistema do Almoxarifado;

3°) Unidade Solicitante: deverd acompanhar a liberagdo do orgamento através do
Sistema do Almoxarifado. Ndo serd mais enviado uma copia do memorando com a informagdo da

liberagd@o do valor.

Estas alteragdes visam otimizar o processo de solicitagdo de material do almoxarifado. O
Setor de Orgamento assume a responsabilidade de inserir os dados no Sistema, agilizando, assim, o

processo de solicitagdo e, consequentemente, a entrega do material.

Atenciosamente,
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