UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS
BASE DE CONHECIMENTO

CADASTRO DE BOLSA - UAB
QUE ATIVIDADE E?
Processo com vistas ao cadastramento das bolsas do Sistema Universidade Aberta do Brasil — UAB.

*Em caso de duvida, entrar em contato com a Universidade Aberta do Brasil (UUAB) por intermédio do Atendimento UFPel.

QUEM FAZ?
Coordenacao de Curso UAB, Coordenacao da Unidade Universidade Aberta do Brasil na UFPel (UUAB) e Coordenadoria Geral da UAB/UFPel.

COMO SE FAZ? POSSUI FLUXO JA MAPEADO?

A Coordenacdo de Curso UAB devera iniciar processo relacionado ao processo seletivo de concessdo das bolsas do Sistema Universidade Aberta do
Brasil — UAB, do tipo “Graduacdo: Cadastro de Bolsa — UAB” ou “Pos-Graduagdo: Cadastro de Bolsa - UAB”, com vistas ao cadastramento de bolsas
aos participantes da preparacdo e execugdo dos cursos e programas de formagdo superior, inicial e continuada no ambito da UAB. Além disso, a
Coordenacao de Curso UAB devera incluir no processo todos os documentos obrigatorios previstos pela CAPES, conforme a base legal e o Edital, e
encaminha-lo a Unidade Universidade Aberta do Brasil (UUAB).

A UUAB verificara os documentos, analisara o vinculo do bolsista e enviard parecer ao Colegiado do Curso ou unidade equivalente, se necessario.

Se ndo houver nenhum impedimento, o cadastramento do bolsista no SGB devera ser realizado pela UUAB e ativado pela Coordenadoria Geral
UAB/UFPel.

Ao final, a UUAB deverd incluir despacho sobre a ativacdo, garantindo a aptidao do bolsista para o exercicio de suas atribuicdes.


https://wp.ufpel.edu.br/perguntas/tecnologia-da-informacao/atendimento-ufpel/

QUE INFORMAGOES/CONDICOES SAO NECESSARIAS?
O processo deve ser enviado a UUAB nas seguintes situacdes:

- Edital de Selecao com resultado final dos selecionados.

QUAIS DOCUMENTOS SAO NECESSARIOS?

Memorando de Encaminhamento do processo pelo curso a UUAB;

Ficha de Cadastramento/Termo de Compromisso do Bolsista (modelo constante na pagina da UUAB);
Declara¢do de Nao Acumulacgdo de Bolsas (modelo constante na pagina da UUAB);

Declaragao de Disponibilidade de Horarios (No SEI, em “Gerar Documento”, escolha a opcdo “GR UAB Declaracdo de Disponibilidade de
Horarios™);

Termo de Compromisso (No SEI, em “Gerar Documento”, escolha a op¢ao “GR UAB Termo de Compromisso™);

Documentos de Formagao e Comprovante de Experiéncia (Diploma, atestado de vinculo profissional...).

QUAL E A BASE LEGAL?

Lei n® 11.273, de 6 de fevereiro de 2006 - Autoriza a concess@o de bolsas de estudo e de pesquisa a participantes de programas de formagao inicial e
continuada de professores para a educacao basica

Lei n° 12.772, de 28 de dezembro de 2012 - Dispde sobre a estruturacdo do Plano de Carreiras e Cargos de Magistério Federal; sobre a Carreira do
Magistério Superior

Decreto n° 5.800, de 8 de junho de 2006 - Dispde sobre o Sistema Universidade Aberta do Brasil - UAB

Portaria CAPES n° 33, de 16 de fevereiro de 2023 - Reajuste de valores de bolsas a partir de 2023 (Revogagao tacita Portaria CAPES n° 309/2024)

Portaria CAPES n° 309, de 27 de setembro de 2024 - Regulamenta critérios, estrutura organizacional e normas para selecdo de bolsistas e o pagamento de
bolsas no ambito do Sistema Universidade Aberta do Brasil (UAB).

Instrucao Normativa GAB n° 1, de 1° de outubro de 2024 - Estabelece os limites quantitativos, os parametros de calculo e os procedimentos para concessao
e pagamento de bolsas no Sistema Universidade Aberta do Brasil, regulamentadas pela Portaria Capes n° 309, de 27 de setembro de 2024.



https://wp.ufpel.edu.br/cpted/uab/modelos-documentos-uab/
https://wp.ufpel.edu.br/cpted/uab/modelos-documentos-uab/
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2006/lei/L11273compilado.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2012/lei/L12772compilado.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2006/decreto/d5800.htm
https://cad.capes.gov.br/ato-administrativo-detalhar?idAtoAdmElastic=10902
https://cad.capes.gov.br/ato-administrativo-detalhar?idAtoAdmElastic=16423
https://cad.capes.gov.br/ato-administrativo-detalhar?idAtoAdmElastic=16445

1 Iniciar processo do tipo “Graduagdo: Cadastro de Bolsas — UAB”, relacionado ao processo seletivo de No SEI
concessdo das bolsas do Sistema Universidade Aberta do Brasil — UAB — (Edital UAB)

2 Incluir um memorando de encaminhamento No SEI

3 Anexar documentos (Ficha de Cadastramento/ Termo de Compromisso Bolsista, Declaragdo de Ndo No SE|

COORDENACAO DE CURSO UAB Acun?ulat;ao de~BoIsas )', con'To.'iDocumento IlEx‘terno" (modelo const~ante na. paglr.1a‘ fia UUAB) _

4 Incluir Declaragdo de Disponibilidade de Horarios (GR UAB Declaragdo de Disponibilidade de Horarios) e No SEI
Termo de Compromisso (GR UAB Termo de Compromisso)

5 Inserir Documentos de Formagdo e Comprovantes de Experiéncia Docente e demais requisitos exigidos No SE|
no Edital

6 Enviar processo a Unidade Universidade Aberta do Brasil (UUAB) para Cadastramento No SEI

7 Verificar os documentos comprobatdrios presentes no item3,4e5 No SEI

8 UNIDADE UNIVERSIDADE ABERTA DO BRASIL (UUAB) Analisar se o bolsista possui vinculo ativo No Sistema SGB

9 Enviar parecer ao Colegiado do curso para adequagdes, caso necessario No SEI

10 COORDENAGAO DE CURSO UAB Efetuar ajustes, se for o caso No SEI

1 UNIDADE UNIVERSIDADE ABERTA DO BRASIL (UUAB) Realija; o Cadastramento no sistema da CAPES (Caso ndo haja vinculo ativo e a documentagdo esteja de No Sisterma SGB
acordo

12 COORDENADORIA GERAL UAB/UFPEL Ativar o cadastro No Sistema SGB

13 UNIDADE UNIVERSIDADE ABERTA DO BRASIL (UUAB) Incluir fiespacho com confirmagdo da ativagdo do cadastro no sistema da CAPES No SEI

14 Concluir processo No SEI
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