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TABELA DE CONVERSAO DE [CONES

Atencdo: para detalhamento de cada funcionalidade,
favor consultar o Manual do Usudrio SEI 4.0

Funcionalidade icone Anterior icone Novo Funcionalidade icone Anterior icone Novo

Controle de processos Concluir processo

nesta unidade

Novidades

. Anotagdes
Usuario

Configuragdes do

sistema Incluir documento

Sair do sistema

BERaEA
HEDOH

B A
I

+'
Enviar processo % > Marcador
Atualizar andamento ‘. i Controle de brazos Nova o
P funcionalidade
Atribuicao de
& o Acompanhamento
processos - el ©
Incluir em bloco ﬁ-ﬁn "I' Gerenciar ponto de F
controle
Sobrestar processo Processos com
1 credencial de acesso O ®
nesta unidade
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TABELA DE CONVERSAO DE [CONES

Funcionalidade

Envio externo de

icone Anterior

Icone Novo

Atencdo: para detalhamento de cada funcionalidade,
favor consultar o Manual do Usudrio SEI 4.0

Funcionalidade

Gerar publicagao

icone Anterior

Icone Novo

=
processo [ PEN
Iniciar processo
relacionado Q

Consultar/Alterar
processo

-
-

relacionada
Relacionamentos do Y ¢ ‘
processo o k’
Gerenciar

disponibilizagbes de
acesso externo

mm
I

Lil

-

Ciéncia

Anexar processo

Duplicar processo

Gerar arquivo PDF do
processo

Adicionar aos favoritos Nova
(processo) funcionalidade y 4
Enviar
correspondéncia F@
eletrbnica

Gerar arquivo ZIP do
processo

Comentarios

Nova
funcionalidade

Agendar publicacao

Reabrir processo




TABELA DE CONVERSAO DE [CONES

Funcionalidade

Pesquisar no processo

icone Anterior

Icone Novo

Consultar recibos
(envio externo)

Atencdo: para detalhamento de cada funcionalidade,
favor consultar o Manual do Usudrio SEI 4.0

Funcionalidade

Gerenciar liberacdes
para assinatura
externa

icone Anterior

Icone Novo

Cancelar tramitagao
externa

Adicionar aos favoritos
(documento)

Versoes do documento

Gerenciar credenciais
de acesso

LS
-

©

B

Gerar circular

Renunciar credenciais
de acesso

Imprimir web

Consultar/Alterar
documento

™ %O oS5

Editar contetdo

Gerar arquivo PDF do Nova
documento funcionalidade
Excluir

Assinar documento

EEDED

N

Consultar assinaturas

CmBEP DD N
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TABELA DE CONVERSAO DE [CONES

Funcionalidade icone Anterior icone Novo

Atencdo: para detalhamento de cada funcionalidade,
favor consultar o Manual do Usudrio SEI 4.0

Gerar credenciais de P=|
assinatura . 3

Autenticar documento

Funcionalidade

Marcador

Icone Anterior Icone Novo

4 |

Controle de prazo

Nova
funcioalidade

© o0

Mover documento
para outro processo

Nivel de acesso
restrito

(_./'.

Solicitar
desarquivamento

[
N

s

Nivel de acesso
sigiloso

Retorno programado

Processo bloqueado
(envio externo)

Documento publicado

T B 4
u

- = = 4
(unidade destinatéria) =+ - - «
Retorno programado e
(unidade remetente) Nova sinalizagao : : :
Inclusao de )
documento ou i N
assinatura

Processo gerado por
meio do
peticionamento

Anotacgao

S

i e A A
=]
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NoVIDADES DA VERSAO 4 DO SEI

1. Interface renovada e com melhor acessibilidade em dispositivos mdveis:

PARA

SIDADE FEDERAL DE PELOTAS UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS

23110.044438/2023-52

23110.017517/2023-91

'8

- 23110.023140/2020-66

= 23110.005517/2021-86

sel! Para saber+ Menu Pesquisa wl.
T Controle de Processos [ Pecaismrotens |
Cantrole de Processos Controle de Processos
= BRI DY e
Retomo Programado ' =
s Al T RoRRE- 3 X \)
Base de Conhecimento Ver processos atribuidos a mim Veer por marcadores Visualizagio detalhada
‘Textos Padrao TS Visualizagdo detalhada  Ver atribuidos amim  Ver por marcadores  Ver portipo  Ver por prioridade
cxt s Frnx o) 4 registros: =]
; Contato
Blocos de Assinatura e
Blocos de Reunido © controle de Prazor
23110.018004/2024-88 g .
Blocos Inlemas. Pr registros Processos
== 23110.018320/2024-50 Controle de Processos
= s
Pyl [a] 23110.001334/2024.34 | Estatisticas
— 23110.045254/2023-18 B 23110.00998812023-25
=) avortos
Pontos ge Controle
81 . ;
Estafisticas e 23110.045309/2023-8 =z 23110.045483/2023-24
Amquivamento 23110.045338/2023-43 .
== B inictar Process: 23110.10470472017-65
10045247 -1
Zﬁ?fm @ Marcadores e 23110.036768/2023-74
Inspecdo Administrativa -9 23110.004916/2008-52
ainel de Controle
Relatérios 23110.047961/2023-31
-9 23110.000641/2010-01
E 23110.044447/2023-43




NoVIDADES DA VERSAO 4 DO SEI

2. Novo menu Painel de Controle (possibilita visao resumida e personalizada dos processos da unidade):

Funcionalidade
nova

wl. Menu e O [ c6_pesign
_ Controle de Processos

Controles de Prazos:

©
o = O
~ LR REO O
© Avastos 1 o »
Visualizagdo detahada  Ver atribuidos amim  Ver por marcadores  Ver portipo  Ver por prioridade
=
Nenhum retormo programao na unidade:
Blocos de Assinatura abertos: 2
& seracos
Sivagio o ecumentos
Retomades 1 1 0 23110.045254/2023-18 = 23110.0099682023-25
23110.0453092023-81 =9 23110.0454832023-24
Grupos de blocos de assinatura aberios Jernn sesein 20BN =9 23110.10470472017-65
10.04524772023-1
BNAMSAICIE = 23110.036768/2023-74

Sem grups definide 1 1 -9 23110 004916/2008-52

23110.04796172023-31

-9 23110.000641/2010-01

Processos abertos por tipo:

B 23110044447/2023-43

231100444382023-52
= 23110.017517/2023-91
= 23110 02314072020-66

= 23110.005517/2021-86

UFPEL




NoVIDADES DA VERSAO 4 DO SEI

3. Na tela Controle de Processos foi adicionado filtro por tipo de processo, com possibilidade de combinacgao
com os outros filtros:

DE PELOTAS UMVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS

Para saber+ Menu Pesquisa

Administrag do r Controle de Processos
Controle de Processos _ Controle de Processos
e BRLELMEENN © comsramero speca »
. ,
+ 2, T 2 O +§—~°

Pesquisa
Visualizagdo detalhada  Ver atribuidos a mim  Ver por marcadores

Base de Conhecimenks I Ver processos atribuidos & mim Ver por marcadores Visuslizagso detalhada I
Textos Padrio
Modelos Favoritos
Blocos de Assinatura
Biocos de Reunido
Biocos Intemos

Ver por prioridade

4 regstros

Recebidos
23110 018004/2024.88
23110.01832012024.50 ontrole de Processos
TR 2311003630812018.23
Acompannamento Especial 5] 23110.00133412024.34 N Estatisticas
Marcacores
Ponios de Controle
Estatistcas ,
Arquivamento
Desarquivamento B Iniciar Processc
Localizadores ’ ® Mawcacorc o & 23110.036768/2023-74

Grupos »
B 23110.004916/2008-52

o
=]

Recebidos 4 Gerados
23110.045254/2023-18 E 23110.009988/2023-25
23110 0453092023-81 B ‘ 23110.045483/2023-24

23110.045338/2023-43 - ‘ 23110.104704/2017-65

Inspegdo Administrativa [3) Painel de Controle
Relatorios v

23110.047961/2023-31

quisa

23110 000641/2010-01

'8

B 23110 044447/2023-43
23110.044438/2023-52

23110.017517/2023-91

B 23110.023140/2020-66

= 23110.005517/2021-86




NoVIDADES DA VERSAO 4 DO SEI

4. Marcadores

a) permite aplicar mais de um marcador por processo na unidade:

DE PARA |
5 registros: Processos recebidos (4 registros):
Recebidos B Recebidos
O 23110.018585/2024-58
O 23110.018004/2024-88 ] 23110.000015/2019-10
O 23110.018320/2024-50 -
O| & 23110.036309/2018-23 L 23110.053898/2018-12
- BEL X Y4 23110.036309/2018-23
B 23110.046514/2023-64

fj@;ﬁ UFPEL H‘



NoVIDADES DA VERSAO 4 DO SEI

4. Marcadores

b) incluidas 22 novas opgcdes de cores para os marcadores:

(]33

Novo Marcador

lcone: Nome:

a I—

.

“© Q Qe

PARA

Novo Marcador

icone:

Amarelo
Amarelo Claro
@' Amarelo Ouro
® Azl
© Azulceu
‘ Azul Marinho
‘ Azul Riviera
Bege

0 Branco
‘ Bronze
‘ Champagne
‘ Ciano
~ Cinza
‘ Cinza Escuro
‘ Laranja
W Lilas

. Marrom
‘ Ouro
‘ Prata
’ Preto
‘ Rosa

Rosa Claro
‘ Roxo
® Tijolo
‘ Verde
‘ Verde Abacate
© Verde Agua
‘ Verde Amazonas
. Verde Escuro
‘ Verde Turquesa
‘ Vermelho

‘ Vinho

f@% UFPEL ‘ H




NoVIDADES DA VERSAO 4 DO SEI

4. Marcadores

(]33

Controle de Processos

BELLOENDEGEE

b) novos botoes na Tela de Controle de Processos para adicionar e remover marcadores em lote:

PARA

Controle de Processos

'Pi.lr-l-llx

C
L

» 30

5. Marcacao em azul para protocolos lidos na arvore do processo:

(]33

INE23110.036309/2018-23 £ XS EE]
B |

=

-3

[ Memorando 34 (2321065) <~
% Anexo (2630199) R

23110.000010/2024-89

I8 Memorando 4 (2457539) nupoc

' Anexo 01 Teste (2457540) wuoocc

Anexo 02 Teste 2 (2457541) nuboc

Ij Memorando 5 (2457542) wnupoc
B Memorando 7 (2457544) wupoc

{@5 UFPEL ‘H



NoVIDADES DA VERSAO 4 DO SEI

6. Nova funcionalidade para inclusao de Comentarios em processos e documentos:

DE PARA |

Tela do Processo: Tela do Processo:

18] Joléa] [Rirlal3Al,
Sm EIFRIBI~ ==

Tela do Documento: Tela do Documento:

ﬁ.‘s@' »ip@ﬁﬁ’e)x

- R4 | » s U
Ei—; ||C'3 gﬂ!ﬂ!’ﬂ‘

7. A unidade geradora do documento aparece em destaque ao lado dele na arvore do processo:

DE PARA |
JlY>3110.036309/2018-23 =8 23110.000015/2019-10 g
B0 |
it ~ 8 Memorando 1 Teste (2457520)[ nuooc
2531 ' n Declaracdo Teste (2457521) wupcc

[ Memorando 34 (2321065) <

= Anoxo 2630199) R I8 Despacho 2457522 uooc

[} Memorando 1 (2457523)[[uara

f@;s UFPEL H‘



NoVIDADES DA VERSAO 4 DO SEI

8. Adicionado botao para gerar PDF em documentos internos:

. ) r="a IO 1 2 ) A . B 110 00001201510 [ . 5
aeosmamez o001 R N E R B A D[] e || D %ROUE G ELEROREE o Eme N
5 B Declaragio Teste (2457521} wunos ==
2] ==
Fil‘é::l B Despacho 2457522 e o E == 5q
[ Memorando 34 (2321065) < L] 457523) s Processo aberta somente na unidade NUDOC (aisbuido para 26002775020)
= Anexo (2630199) & ©, Consultar Andamento

9. O botdo “Incluir Documento” agora aparece também nas acoes sobre documento:

p . — wlas | e A ™ - - : .
%@110.036309&01&23 f00 .. . .. . . § «.ﬁ . m 1B Memorands 1 Teste (2457520) wco: Hlemeor R ORE 2 o Mmooy
+: [ Declaragho Tesie (2457521} wose ==
&2} : "
2 1 Despacho 2457522 wiose B = Q

[=a=11I]
[ Memorando 34 (2321065) L] 457523) ke Processo aberta somente na uidade NUDOC (aisbuido para 26002775020)
= Anexo (2630199) & ©, Consultar Andamento

{@E UFPEL



NoVIDADES DA VERSAO 4 DO SEI

10. A unidade que concede acesso externo ou disponibiliza documento para assinatura externa pode permitir a

inclusao de documentos por parte do usuario externo:

(]33

Gerenciar Disponibilizagoes de Acesso Externo

E-mail da Unidade:

= |

Destinatario: E-mail do Destinatario:

Motivo:

Tipo

A<D

(O Acompanhamento integral do pracesso O Disponibilizagéo de documentos

Validade (dias): Senha:

Disponibilizar

PARA |

Gerenciar Disponibilizagoes de Acesso Externo

E-mail da Unidade:

Destinatario:

‘ I| \ Filtrar somente usuarios exlerm)sl

E-mail do Destinatario:

Motivo:

(") Acompanhamento integral do processo

l::) Disponibilizagdo de documentos

Somente para usuarios externos

Permitir incluséio de documentos

Validade (dias): Senha:

Disponibilzar

@ UFPEL



NoVIDADES DA VERSAO 4 DO SEI

10. A unidade que concede acesso externo ou disponibiliza documento para assinatura externa pode permitir a

inclusao de documentos por parte do usuario externo:

(]33

Gerenciar Assinaturas Externas

E-mail da Unidade:

l ||

Liberar Assinatura Externa para:

Protocolos adicionais disponibilizados para consulta (clique na lupa para selecionar):

] Com visualizagdo integral do processo

PARA

Gerenciar Assinaturas Externas

E-mail da Unidade:

Liberar Assinatura Externa para:

7\ Com visualizagdo integral do processo

Pr adicionais disponil para (cligue na lupa para selecionar):

I \_\ Permitir inclusao de documentos I

Validade (dias):

Senha:

11. Novo filtro Linha Direta (exibe na arvore do processo apenas documentos gerados por unidades que

tiveram comunicagao direta com a unidade atual):

Funcionalidade nova

e R Cd I

O B=g

B Memorando 1 Teste (2457520) ruzoc
B Dectoragio Teste (2457521) wees

TR R K

1B Despacho 2457522 wiooe

Processo aberta somente na unidade NUDOC {atribuido para 26032775020)

Q, Consultar Andamento

{’6@%5 UFPEL H‘



NoVIDADES DA VERSAO 4 DO SEI

12. Na inclusdo de documento externo, campos separados para “Nimero” e “"Nome na Arvore”:

(]33

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento:

Data do Documento:

PARA

Registrar Documento Externo

I @ Tipo do Documento: Data do Documento:
- - v
Nimero / Nome na Arvore:
| Namero: Nome na Arvore:
r
- ~ - a . w ”
13. Na inclusao de documento interno, adicionado campo "Nome na Arvore”:
Gerar Documento Gerar Documento
Memorando
Memorando
Texto Inicial

© Documento Modela

O Toxto Patid () Documento Modelo

@ Menhum O Texto Padréo

@ wennum
Descricdo:
Descricao
Destinatarios:
‘ ~ PEX Nome na Arvore:
®8
" este
A okA
+t 3

{Z@Ctﬁ UFPEL



NoVIDADES DA VERSAO 4 DO SEI

14. Icones de atencdo ( /')

a) o sistema passou a remover as sinalizagoes do processo na tela Controle de Processos apenas se for
acessado pelo usuario para o qual o processo esta atribuido na unidade;

b) quando estiver atribuido, a sinalizacao desaparecera quando qualquer usuario da unidade acessar o

processo.

15. Na arvore, ao clicar no icone do documento ou processo serao exibidas opcoes para copiar dados do
protocolo como Texto (T), link para uso no Editor (E) ou link para acesso direto (L):

DE

12600.100047/2021-25
| Nimero 12600.100047/2024-25 copiado.
% Formulério de Acesso (06751208)
@) Despacho (06751315)

ElEEEEE

PARA

= 23110.000010/2024-89

L

3110.000010/2024-89

03110.000010/2024-89 (Documentacdo e Informacado: Transferéncia. Recolhimento. Guias e Termos de Transferéncia, Guias, Rela)

3110.000010/2024-89

P3110.000010/2024-89 (Documentacdo e Informac&o: Transferéncia. Recolhimento. Guias e Termos de Transferéncia, Guias, Rela)

Link para Acesso Direto

Fechar

= 23110.000010/2024-89 (=
B ] Vemorando 4 (24575

T om0 TTTR40) (nupoc

2457539
b7541) wupoc

Memorando 4 (2457539) 45y n0c

39) =

[E]|2457529 44) [nupoc

[E] [Memorando 4 (2457539)

Link para Acesso Direto |

Fechar

’@ UFPEL



NoVIDADES DA VERSAO 4 DO SEI

16. Acompanhamento Especial:

a) permite incluir o mesmo processo em mais de um grupo de Acompanhamento Especial na unidade:
DE

Funcionalidade nova

[ EEE8AX2O

23110.000010/2024-89

11:55:17

23110.000010/2024-89 123456789  00/07/2024

115510

b) permite incluir processo sigiloso em Acompanhamento Especial (desde que o usuario tenha credencial de
acesso no respectivo processo):
DE

Funcionalidade nova

23110.00001

37

3/2024-12

or ®
8 Memorando 10 (2457551) nuooc O

f@ UFPEL ‘ H




NoVIDADES DA VERSAO 4 DO SEI

16. Acompanhamento Especial:

c) novo botdao na Tela Controle de Processos para inclusao de Acompanhamento Especial em lote:

(]33

Funcionalidade nova

PARA

©

o 3 X Mo

d) novo botao “Alterar Grupo” no menu Acompanhamento Especial, permitindo alteracao em lote:

DE

Acompanhamento Especial

Grupo:
Todos -
Lista de Acompanhamentos (19 registros).
“ Processo 2 Usuario 2 Data 2 Grupo 2 Observagao Agbes
[m] 23110.006346/2024-55 18/04/2024 InformagBes | Selecso Ministrantes 2@
08:20:25
ol a 23110.043860/2023-91 22/11/2023 PGD PGD 2024 & @

11:26:69

PARA

Acompanhamento Especial

Grupo
Todos

Palavras-chave para pesquisa:

‘ Pesquisar H Listar Grupos |[ Alterar Grupo ‘I\ Excluir [[ \mprimir H Fechar ]

Lista de Acompanhamentos (87 registros - 1 a 50).

Usuario 1 | Data | Grupo 1 | Observagao | | coes
b6y 23110.000010/2024-80 123456789  00/07/2024  Capacitagdo Bs
11:55:17
P 23110.000010/2024-89 123456789  09/07/2024 Pessoal Ba
11:55:10
: 23110.04386012023-91 123456789  22/11/2023 PGD  PGD 2024 B
11:26:59
e
@ urpEL
o



NoVIDADES DA VERSAO 4 DO SEI

16. Acompanhamento Especial:
e) novo campo de pesquisa por palavra-chave no menu Acompanhamento Especial:

(]33 PARA

Funcionalidade nova Acompanhamento Especial

[ Pesquisar ‘ ‘ Listar Grupos H Alterar Grupo ‘ ‘ Excluir H Imprimir H Fechar ]

Grupo
Todos v

Palavras-chave para pesquisa

Lista de Acompanhamentos (87 registros - 1 a 50)

Usuario || Data | Grupo 1} Observagao | |

‘ 23110.000010/2024-89 123456789  09/07/2024  Capacitagdo '} i
11:55:17

‘ 23110.000010/2024-89 123456789  09/07/2024 Pessoal '; '
11:55:10

' 23110.043860/2023-91 123456789  22/11/2023 PGD PGD 2024 B, '
11:26:59

{z@ﬁ?ﬁ UFPEL



NoVIDADES DA VERSAO 4 DO SEI

17. Blocos:

a) permite atribuir blocos a usuarios da unidade:

DE
Blocos de Assinatura

Palzwas-chave parz pesquisa:

[ Emsauizar| [ wove | [ gonciur| [mesimir]

Slgla

e —

Liska de Blocos (2 ragistros

Hiimera Estada Geradara Disponibilizagie Descrigho Agies
O 1rssz Abertn DAL-DISIS gﬁgg& Oespachas oe atste B @
116800 Rletornada DAL-DISIS SEC-DAL Farz assinaiura B -§
Bl

PARA

Blocos de Assinatura

prsssy | o

Palavras-chave para pesquisa Grupo
i Froctinos Gerado Retoeniade
Geradora fi
Revisacos Ospontizado || Conchico
Ver biocos atnbukdos a mim Todas v
Comentaces Recetddo

b) permite sinalizar Priorizacao, Revisao e incluir Comentarios nos blocos:

DE
Blocos de Assinatura

Falawas-chave parz pesquisa:

[ sinar | [ Besauizer | [_tave | [ Ganciuir]| [ Exctuir] [mgsinar]

Zigla

R —

Lisla de Blocos (2 ragistros |

Himera Estada Geradora Disponibilizagio Descrigiho Agbes
O 1resz Anarto DAL-DISIS :Eié’oﬂg Despachos e atasts B e @
O 16800 Rlstorna OAL-DISIS SGCOAL Fara assinaiura Bl

PARA

Blocos de Assinatura

l pesqusar | assmrJ o | L}un[\ulrJ Exciuir | | novo J { Aterar Grupo | | Listar Grupos | | mpamir |

Palavras-chave para pesquisa: Grups
hd erado Retomado
Geradora.
Disporibilzada || Conchido
‘Wer blocos atribuidos a mim Todas v
Recensdo

Lista de Blocos (3 registros)

Assinatura Teste

38188 Q00 Gerado NUDOC UARQ Transferéncia para UARQ

@8 urpEL
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NoVIDADES DA VERSAO 4 DO SEI

17. Blocos:

c) novo botao “Alterar Grupo” no menu Blocos, permitindo a alteracao em lote:

DE
Blocos de Assinatura

Palzwas-chave parz pesquisa:

[ Emsauizar| [ wove | [ gonciur| [mesimir]

Slgla

e —

Liska de Blocos (2 ragistros
Hiimera Estada Geradara Disponibilizagie Descrigho Agies
=] 117552 anerts DAL-DIZIS QD:_'L_;:CDGGT'EE Despachos os ateate B @
Ol 116800 Ratornata DAL-DISIS SGCDAL Fara assinatura B e

‘Ver blocos atribuidos a mim

PARA

Blocos de Assinatura

pesqusar | | assinar | [ Atbur | | Goncir | | Excir | [ tovo | | aterar Grupo || Listar Grupos l\mpnm\r

Palavras-chave para pesquisa Grupo [sinaiizages | [Esta00 ]
Todos M Frontines Gerato Retamasa
Revisados Ompontizade Conchido
Todas A
‘Comentados Recebido

Lista de Blocos (3 registros)

'1]  Sinakeagdes

36184 000 Retomado HUDOG CA g;u::: Assinatura Alesle
36188 000 Gerado NUDOGC UARQ UARQ Transferéncia para UARQ ake B ' |
%10 QOO Gerado NUDOG UARQ Assinatura Teste AERESE

d) novo botao “Incluir em Acompanhamento Especial” a partir da tela do Bloco

DE

Processos do Bloco Interno 10565

| Retirar do Bloco | | imprimir || Fechar |

Lista de Processos/Documentos (1 registro):

Seq. Processo Data Tipo Anotagoes Acgoes
Pessoal:

O 1 | 23110.030683/2019-04 = 220712019 Aﬁa";g‘ema &3
Capacitagio

Interno:

PARA

Processos do Bloco Interno 36186

h Incluir em Acompanhamento Especial ]I| Retirar do Bloco | | mpnmir | | Pesquisar \

Descrigaa:
Assinar transferéncia para UARQ

Palavras-chave para pesquisa:

Lista de Processos/Documentos (1 registro):

Administragao
Geral: Pedidos,
Ofaracimentos
@ Informagaes
Diversas

1 23110.000004/2024-21

{5@;&2 UFPEL
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DE

PARA

17. Blocos:

e) novo botao “Incluir e Disponibilizar” na tela de inclusao de documentos em Bloco de Assinaturas:

DE

Incluir em Bloco de Assinatura

Bloco:

Ir para Blocos de Assinatura

| 38704 - Para assinatura

v Incluir | ‘ Novo |

Lista de documentos disponiveis para inclusdo (39 registros):

N° SEI

Documento Data

Blocos

PARA

Incluir em Bloco de Assinatura

Bloco:

36194 - Para assinar

Ir para Blocos de Assinatura

™ Ne SEI

2457539 Memorando 4

(e |

[ Incluir e Disponibilizar ]l[ Novo Bloco }

Lista de documentos disponiveis para inclusdo (3 registros):

Documento

Data

24/06/2024

Blocos

18. Nova funcionalidade para Controle de Prazos em processos na unidade:

Funcionalidade nova

T

{@g UFPEL ‘ ‘ ‘



NoVIDADES DA VERSAO 4 DO SEI

19. "Modelos Favoritos” mudou para “Favoritos” e agora permite também a inclusdao de processos:

DE

RS ’ Modelos Favoritos
Controle de Processos
s P ] ]
Retomo Programado Grupo
Pesquisa [Todos v Ver madelos adicionados por mim
Base de Conhecimento
Textos Padrio.
I Modelos Favoritos I Lista de Modelos (17 registros):
—
Blocos de Assinatura - a . - - -
Documento Usudrio Data Descri Grupo Agdes
Blocos de Reunido T Falies " - - e B _
B 2062071 PRA Ateste do 27/02/2023 | Ateste contrato28/2020 Ateste = &
Servigos com 09:17-24 Modeio
Contatos Contrata Contrato 28
Processos Scbrestados 1710424 PRA Ateste de || 24/052022  Atesle em20.05.22 Ateste & &
i Servigas com 16:48:15 Modelo
Acompanhamento Especial Contratn Contrato 28
Marcadores —

Favoritos

| Pesquisar | Grupos | Excluir |
Grupo
Todos v
Palavras-chave para pesquisa
nto
s para Eliminagac

inagio Lista de Favoritos (18 registros)

Usudrio | ] Data |

23110.000004/2024-21  Administragéo Geral 110072024 Incluso de processos fisices no SEI SEI Es
Pedidos, 1:34:35
Oferecimentos &
Informagdes Diversas
PRA Ateste de ! 271022023  Ateste contrato28/2020 Ateste e. | 1
Servigos com 09:17:24 Modelo
Contrata Conirato 28

20. Pesquisa

a) novo botdo para salvar critérios de pesquisa (disponivel apods realizar uma pesquisa):

DE

Pesquisa

|® P

Pesquisar em: 8 Documentos Gerados

Documentos Extemos.

[ com Tramitag@o na Unidade

PARA

Pesquisa

Pesqusar | (s ez [ s pesaie ] |

~ _
() Processos .
O | |com Tramitagéio na Unidade

(@ Documentos Gerados [MQ Externos
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20. Pesquisa

b) novo botao “"Minhas Pesquisas” para recuperar as pesquisas salvas:

18 Documentos Gerados Documentos Extemos

[0 Cam Tramitagio na Unidade

Pesvan

PARA

Pesquisa

=m

() Processos

(® Documentos [B Gerados [H Extemos

l Pesquisar | Limpar [ Minhas Pesquisas

Com Tramitagic na Unidade

c) campos separados para pesquisar por "Nimero” ou “"Nome na Arvore”:

(]33

Ne° SEI: (Processo / Documento)

|
Tipo do Processo: I
|
|

Tipo do Documento:
I Numero / Nome na Arvore:

Data do Processo / Documento:

(O Periodo explicito O 30 dias

() 60 dias

Usuério Gerador: ‘ ‘ ‘

PARA

Ne SEl:
Tipo do Processo:

Tipo do Documento:

(Processo/Documento)

Numero:

Nome na Arvore:

{@g UFPEL
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20. Pesquisa
d) novo filtro por “"Data de Inclusao no SEI” ou “Data do Processo/Documento”:

(]33 PARA

Ne SEI (Processo / Documento)

Usuério Gerador: | | | | | ‘

= Data entre: e Data de Inclusao no SEI

Tipo do Documento:

|
Tipo do Processo: I
|
|

Namero / Nome na Arvore

Data de Inclusdo no SEI
Data do Processo / Documento: O Periodo explicito O 30 dias O 60 dias

Data do Processo / Documento

Usuario Gerador: ‘ ‘ ‘ ‘ |

e) permite informar o niimero do documento ou do processo no campo “Texto para Pesquisa” (antes so
localizava o protocolo pelo campo “"N° SEI);

f) no resultado da busca, marcacao em azul para os processos/documentos ja acessados durante a sessao
atual do usuario:

DE PARA

& D a ici Inclus&o no SEI de Fisicos N° 23110.0. 3.00 ( 2) 2494416
Memorando n® 2/2024/NUDOC/CMP/PRA/REITORIA Ao(A) Coordenagiod ..

Unidade Geradora: NUDOC Usudrio: 123456789 Data: 17/01/2024 F 3

Exibindo 1-10 079 790

Geral: Pedidos, Oferecif (-] Diversas N* 23110.000004/2024-21 (E-mail) 2457550
E-mail - 2457550 Data de Envio: 25/06/2024 14:16:03 De ...

Q Dx e ici Inclus&o no SEI de Processos Fisicos N° 23110.048173/2023-61 ( Memorando 1) 2494406
Memoranda n® 1/2024/NUDOC/CMP/PRA/REITORIA Ao(A) Coordenagdod ... Unidade: NUDOC Usuano: 49948610059 Incluséo: 25/06/2024
Unidade Geradora: NUDOC Usuario: 123456789 Data: 17/01/2024

F 3 Ao Geral: Pedidos, Of gies Diversas N° 23110 000012/2024-78 (Ateslado) 2457549
Atestado O Fiscal do Confrato n® XX/2024, processo XX0O0XXX ...

Unidade: NUDOC Usudrio: 49948610059 Inclusdo: 24/06/2024

f@ﬁ?ﬁ UFPEL
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21. Nome Social

a) adicionado tratamento para "Nome Social” no cadastro de Usuarios internos, Usuarios Externos e
Contatos;

b) o "Nome Social”, se preenchido, sera utilizado em todas as telas do sistema;

c) apenas na assinatura de documentos constara referéncia ao nome civil por meio do texto “registrado(a)
civilmente como”.

22. Melhorias no Editor do SEI para tratamento de espacos em branco ao colar textos (botoes “Colar” e “Colar
como texto sem formatacao”)

23. Contatos

a) novos campos no cadastro (nome social, categoria, funcao, titulo, telefone residencial e conjuge);

b) novos campos para filtro (categoria e cargo);

Qﬁ UFPEL ‘ H
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23. Contatos
c) identificacdao dos usuarios externos com cadastro liberado ou pendente

(]33 PARA

Contatos
Contatos
| Pesquisar | | Novo l impsimir | [ Rotatérios | | Esquatas ‘ Eachar |
B imexirnir | | Etiguetass | | Eech = =
| = Iml L ” = I_' Palavras-chave para pesquisa Pessoa Juridica Associada:
Palawas-chave para pesquisa Pessoa Juridica Assodada: |
I [ | Grupo: Tipo
Grupo. Tipo v Usuarios Extemos UFPel v
| v | [Usuanos Exemos UFPel v Categoria -
v v
Lista de Contalos (25888 registros - 13 100) 1v0 O

Lista de Contatos (3946 registros - 1 a 200)

i

Contatos

OOSNNEERETA KRR OO SR LU ST U Sk B UL rea

ey

SRS RN | Ui Extemo Penderie

[ e sRo RMERTIRe SRR @stn 'm E

>4

LS A L

(I o B
e R
| )| )| &) B

SRR DRENOHALEIO D T R giemui s sdalima@daso o Bl

(L - e S T G S AR i), V= Srermo Fandema kR
[ mrocampssn N3k (e Qa5 (FUSamas SU 3R e i ey ulro Exeno Pendaats ﬁ
[ S G SIS BETS (e R0 DTN FHAE M), huaro Exdero Pendents ﬁ

O e ] B

Bl
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24. Sigilosos

a) adicionadas mais informagoes (Observacoes e Acompanhamentos Especiais) no resultado do Acervo de
Sigilosos da Unidade:

Kok @ Credencial st Lagenda ® Credencial ativa
9 Concipisl st (secy parmias o 1 cnitacs) ® Credencial inativa (sem permiss&o na unidade)
O cradancil Sealads Pandnci  csaact sowiach caRcammINS) © Credencial finalizada (renincia / cassagao / anulagao / cancelamento)
Lista de Processos (46 registros)
Processo * Autuagao 2 Tipo Credenciais na Unidade Agdes
[m} 23110.007 /202494 061032024 Pessoal: Denincia, Sindicancia, Processo Disciplinar o ®
] 23110¢ 12021-47 26/1172021 Pessoal: Denincia, Sindicncia, Processo Disciplinar o ®
e de
23110.0000142024.67 1110772024 © o500k Apuragio
Responsabilidade
Graduagao: Penalidades .
231100000132024-12  26/0672024 e Regime Disciplinar dos
Alunos

b) renovacao de credencial deixa o processo em vermelho para o usuario e reabre se necessario;

c) no gerenciamento de credenciais do processo, agora sao listadas todas as credenciais e nao somente as
que o usuario concedeu;

d) agora qualquer usuario com credencial no processo pode cassar a credencial concedida para outro
usuario na mesma unidade;

e) nao permite conceder credencial em unidade desativada para receber processos.

Bl
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25. Adicionada possibilidade de uso de autenticacao em 2 fatores (2FA):

el

- psuério
a Senha

ACESSAR

Autenticacdo em dois fatores

Antes de clicar na opcdo, devem ser preenchidos login e senha

’@ UFPEL ‘ H
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26. Adicionada exibicao do ultimo acesso apés logar e consulta dos (ltimos acessos:

r () (5 =250 A X 2 O

Ultimo acesso na quinta-feira, 11 de julho as 10:11.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS

[ ]
Pesquisar no Menu

@ Acompanhamento Especial

Ultimos Acessos de - no Sistema SEI

Lista de acessos (10 registros):
°¢ Administracéo

Data/Hora Navegador IP

3 Arquivamento

Quinta-feira, 11 de julho as 10:13. Firefox 115.0 p
Avaliacao Documental
Quinta-feira, 11 de julho as 10:11. Firefox 115.0 2
& Base de Conhecimento
Quinta-feira, 11 de julho as 09:41. Firefox 115.0 2
- Blocos
Quinta-feira, 11 de julho as 08:47. Firefox 115.0

27. Adicionado tratamento para evitar salvamento de senha pelo navegador.

UFPEL ‘ ‘ ‘



MATERIAIS DE APOIO

Veja o material disponivel em SEI UFPel - Manuais e apresentacdes

SUPORTE A0 USUARIO DO SEI/UFPEL

sei@ufpel.edu.br
Fone: 3284-4090
Nucleo de Documentagao e Arquivo - NUDOC

NUDOC/CMP/PRA


https://wp.ufpel.edu.br/sei/?page_id=149




