POP’s

(Procedimento Operacional Padrao)

S5e

Pop 10.1
I Encaminhamento

de Notas Fiscais
para Pagamento

UFPEL = Sse;



Orientacoes sobre tramitacao
de notas fiscais no SEI:

* Material de Consumo e Servicos [sem contrato) recebidos diretamente na Unidade:
a Unidade, quando receber o material ou servico diretamente da empresa fornecedora,
deverd abrir processo de pagamento no SEI, anexar os documentos (indicados abaixo)
e encaminha-los a Secao de Liquidacao de Despesas da Coordenacao de Financas e
Contabilidade:

a) Nota fiscal eletronica;

b) Autorizacao de uso da nota fiscal eletrénica
<https://www.sefaz.rs.gov.br/nfe/nfe-aut.aspx>

|- Quando for Nota Fiscal de Compra de Mercadoria
<http://www.nfe.fazenda.gov.br/portal/consultaRecaptcha.aspx?-
tipoConsulta=completa&tipoConteudo=XbSeqxE8pl8=>.

II- Quando for Nota Fiscal de Servico

0 documento de Nota Fiscal Servico Eletrénica (NFSe) podera ter sua autentici-
dade confirmada no site da Prefeitura Municipal do estabelecimento prestador do
servico.

Exemplo: NFSe do Municipio de Rio Grande- RS
<https://riogrande.sigiss.com.br/riogrande/consulta/main.php>.
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c) Certidoes negativas
https://wp.ufpel.edu.br/numat/nucleo-de-material/certidoes/

d) Declaracao de Ateste assinada pela pessoa autorizada pela Unidade;

e) Memorando a Sec3o de Liquidacao de Despesas da Coordenacao de Financas e Con-
tabilidade solicitando o pagamento da nota fiscal.

COMO FAZER NO SEl:

1) Iniciar Processo - Iniciar o processo relacionado ao processo principal a compra /
contratacao em que consta a Nota de Empenho.

1.1 Tipo de Processo - Orcamento e Financas: Pagamento de Pessoa Fisica/Juridica:

UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS

sel! Para saber+ Menu Pesquisa [N =02/
Controle de Processos Iniciar Processo
Iniciar Processo
Retorno Programado
E " P i

e o Tipo do :@
Base de Conhecimento [pag ]
Textos Padrao Gestdo de Contrato’ Processo de Pagamento
Modelos Favoritos GestSo de Contrato: Processo de Pagamento Direto a
Blocos de Assinatura Terceiros
Blocos de Reuniao
Blocos Internos 3
i o & Orgamento e Financas: Pagamento de Bolsas

0: G ik d Orcamento e Financas: Pagamentos em Moeda Estrangeira
Acompanhamento Especial
M. Pessoal. Folhas de Pagamento
B do Conirole Pds-Graduacdo: Pagamento de Bolsa
Estatisticas 3

Grupos »
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1.2 Especificacao do Processo - Pagamento da Nota Fiscal n° /[(Nome do For-
necedor):

Iniciar Processo

Tipe 80 Processs:
Crgamanta @ Frmangas. Pagamenta a Pestaa Fisca B

Especifica o I

[Pagaments aa Neta Frscal 1111/ meresa Brasiora o6 Comess @ Telegralod

T

(042 22 - DESPEEA (neiusie Didgesas Comintes & 8 Caota, DA Coma ADAMamantss, SUovencies, Suprments o FUncos & Resisd a Pagari I P
®8
IMEESSI008.
Poritos de Controie
Estatistcas v FEx
Grupes b LA

Dtmacva; e Ceat unicace:

Sgioso Restrae Publico

[z ] [ ]

1.3 Interessado - Secao de Liquidacao da Despesa:

N TSI FUDE AL OF FELOTAS

Pasa sabors Men Pesqub

ISR 08 Encinecs Iniciar Processo
Iniciar Processo R 1
Rietorno Programado [ movvar | [ omar |
Pesqusa Tipo do Processo;
Base de Conhacimento ‘Crgamento & Franges: Pagamento 3 Pessca Fisca -
i redicae] e
Modeics Favontos Pagaments 43 Nota Fiscal n*1111/Emerssd Brasiers ob COmpos & Telbgralos
Biacos do Assnatura
Biocos da Feunilo Clasasficagho por Assyntos:
Blacos Internas [
¢ 08222 - DESPESA (mcivave Descwsas Cormentes o Or Captal bem como Adantamentos. Sutvengbes. Suorments oe Fundes o Resios 3 Pagee) - PX
"8
Processos Sobrestades
Acompanhamenta Espacial
Marcadorss Indeestaos.
Poros de Conirole ]
Eslatisbcas » Sogdo oe Liquidas 30 0a Desoesa (SLD) o PEX
Grupos » 8

Wivel de Acesso
Sigloso Rearas Pisico

Boiwee | [ gonar |
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1.4 Observacao desta Unidade - Toda a informacao que a unidade considerar relevante
para realizar busca do processo pode ser colocada neste campo:

UMIVIR BDADE FEDERAL DE PELOTAS

Paca sabors Mo Poscuics [N TR - O £

S Fe Iniciar Processo
Ratorna Programado =3
Posqusa Tiped 0o Processo:
Base de Conhecimento Qramenio ¢ Frargas. Paghmenio 3 Pesscd Fisca =
Teodos Padrio Espacticaio
Modeios Favontos Fagaments oa Nota Fiscal n*1111/Empeesa Brasdera oo Comens @ Tesgraios
Blocos de Assnatiras
Blicon da el Classificago por Assuntos:
Blocos Intemes - %
e 042 33 - DESPESA (rchuswve Despesas de Capdal, bem como SubvengBes, Suprments de Fundos ¢ Resios a Pagar PR

8
Procassos Scorastados *
Azpmpanhamentc Especal
Marcadores [rteressaccs.
Portos de Controle
Estatisbcas » - PEX
Grupos » *s

Hivel de Acesso
Sqien Rusiniy Pescn
(2o | [sor |

1.5 Nivel de Acesso - Via de regra, os processos sdo publicos:

UNVER SIDADE TEDERAL OF FELOTAS
I Para saber+ Menu Pesquisa =02 /.

seil sqvins o
CHplcles Prockeos Iniciar Processo
Iniciar Processa P - "
Retome Programado | S || o
Pesqusa Tipa da Processo:
Barsd 89 Conhetiments Orgamernt @ Finangas: Pagkments 8 Pessoa Fisca 0
Tartos Padrdo ——
Modelos Favortos Bagaments 03 Neta Freeal f91711Emgresa Brasoera oo Comes o Teugratos
Blocos de Assinatura
Blocos de Foun rcnmkq}omu Assgnios:
Blocos Irmernas - .

022 23 - DESPESA (nciusave Despesas Comentes e de Captal bem como Adantamentos, Subvencles, Suprmento de Funcos o Restos a Pagar) =] PN

*8

Processos Sobrestados
Arcmpanhamants Espacial
Marcadores Irteressadas.
Ponig g Comrole oz ]
Estatisbcas » o0 08 Low03 B0 03 Detodsd (SL01 = PEX
Grupos. ’ LA

DosanacBes ORH UNDIOK

Mivel 96 ACesso
Sqicss Restrit = Pobicn ‘

Por fim, clicar em Salvar.

Concluimos a primeira etapa. Agora, vamos incluir os documentos necessarios no
processo.




2) Incluir documento - Apds aberto o processo, é necessario incluir o documento.

No processo de Pagamento, é necessario incluir: a nota fiscal, a autorizacao de uso da
nota fiscal eletronica, as certidoes de regularidade fiscal do fornecedor, o Ateste da
Nota Fiscal e o memorando de encaminhamento a Secao de Liquidacao de Despesas da
Coordenacao de Financas e Contabilidade, solicitando o pagamento da nota fiscal.

2.1 Incluir documento:

UNTYVEN SOADE FEDEWAL DE PELOTAS

seli Para sabers Monu Peaquise [ TN SN R |
A — [ a[ ToTe[al Rlnlal5All TenlsTulE ¢ 0]
_J—‘ Consular Angaments pp{ lncki Gocuments Jrenta na unkiade CMP

2.2 Escolha o tipo de documento - Externo:

UMIVEM BDADE FEDERAL DE PELUTAS

sell
23110 101629201781 ] Gerar Documento

# Consuttar Andamento

Escolha o Tipo do Documento: @

= e
Acorde oe Cooperagdo Técnica
Afastamento do Pais com dnus
Andlise de Riscos

Ala o¢ Colag 3o ge Grau

Ata de Presenca

Ala 0 Regslio de Prégos

Ata ge Reundo

Atestado de Capacidade Técnikca

Aleste de Plandha de Contingenciamento

Ateste ge Senvico Tercewizado

Auditoria Interna: Aclo de Monfloramento
Auditori Intema: Ordem de Servigo de Auditona
Auanona Inema; Plano o Agio

Auditoria Interna: Solicitado de Auditoria

Avtso

CEEA modelo de adendo

CEEA soltil @ autonz. g uso o8 animals ensing
CEEA soicil & aulonz. ge uso g8 animals pesq.
CPPAD: Cernddo CGU-PAD

CPPAD. Designac 8o Secretino Ad Hoo

CPPAD: Designaq 30 Oe Acessor TeCnico
CPPAD: Designag 0 de Secreldno

FODAT Etimiats nars Enualnna da intimasfa

2.3 Tipo de documento - Nota Fiscal.
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2.4 Data do documento - Data do documento que esta sendo inserido:

Pana saterr Mean Pesguisa [ AN I |

I 110 1016290201781 | Registrar Documento Externo

£ Consuar Andamento

| Gertemar e | [eear |

Goseniaies desta unoace

2.5 NGimero/Nome na Arvore - Deve ser preenchido o nome que vai complementar o
Tipo de Documento. Ex.: Se na arvore de processo deve aparecer que o documento que
estou anexando é Nota Fiscal Augusto Torres Nedel, no ‘Nimero/Nome na Arvore',
vamos preencher apenas ‘Augusto Torres Nedel’, pois no ‘Tipo de documento’ ja
preenchemos ‘Nota Fiscal'.

UNIVER SIDADE FEDERAL DE PELOTAS

Sei! Para saber+ Menu Pesquisa [N CEEEED == 0 & - -f

211010

I8 Registrar Documento Externo
£ Consultar Andamento Gontemar Oados

Tipe do Documento; Data do Documento:
Nota fiscal v 141112017 -

Himera / Nome na Arvore
Augusto Torres Nedeal

s Tipo de Conferéncia:
Hato-gigital .
= Digitalizado nesta Unidade

I | PE
Interessados:
[iuita
Plx
L& ]
Classificagho por Assuntos
[
- P X
*8

Observaches desta unidade: -
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2.6 Formato - Pode ser:

Nato digital: é aquele criado originalmente em meio eletronico.

Digitalizado nesta Unidade: é o que foi gerado em meio fisico e depois foi
fielmknte convertido para meio eletronico. Nesse caso, € necessario informar qual foi
o tipd de conferéncia realizado.

Vale reforcar que, no caso do documento ser entregue de forma fisica na Unidade, e caso
ela nao tenha como devolver ao fornecedor, sera necessario anotar no canto superior o
numero do processo ao qual o documento foi anexado e efetuar a guarda deste
documento fisico pelo tempo exigido por lei.

UNIVER SIDADE FEDERAL DE PELOTAS

Para sabor+ Menu Posquiss [N IR = OO *  -f

Registrar Documento Externo

# Consultar Andamento Gontemar Daccs | [ yoms

Tipo do Documento: Data do Documento:
Mota fiscal b 14207 fuor

Nimero / Nome na Arvore

Augusto Torres Nedel

Tipo do Conferbncia:

Copia Autenticada Adminisiratwamente

Copia Autenticada por Cartirio
Chpla Simples P
L | Documento Originai | PE
Imeressados.
[ |
Sagio 0 Liquidagao da Despesa (SLO) | PEX
"8
Classificacdo por Assyntos
PR
*8
Qbservaghes desta unidade -

2.7 Remetente - Neste campo, deve ser preenchida a Unidade que esta encaminhando
a nota fiscal:

UNIVER SSDADE FEDERAL DE PELOTAS

se'! Para saber+ Menu F‘esquiso—fiai‘ |

Py 3110 10

Registrar Documento Externo

# Consultar Andamento [ Sontemar Dasss | [ youw |
2 Tipo do Documento: Data do Documento:
Nota fiscal - 14112017 o)
Niimera | Nome na Arvore:
Augusto Torres Nedel
Formato (7)
Tipo de Conferéncia:
iyt oo Copia Autenticada Agmenistrativamente
= Digitalizade nesta Unidads
malente
de Material & Pakimdnio (CMP) | PE
Inferessados
[
Segdo de Liquidaclo da Despesa (SLO) - PEIX
*8
Classificacho por Assuntos
- PR
*8

Observagdes desta unidade -
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2.8 Interessados - Setor ao qual sera enviado o documento. No caso da Nota Fiscal de
material, deve ser encaminhada para a Secao de Liquidacao da Despesa:

UMIVER SIDADE FEDERAL DE PELOTAS

Para sabers Menu Pesquisa | =Z0% /4

8031101 Registrar Documento Externo
£ Consultar Andamento [onfemar Bagos | [gouar |
: Tipo do Documento: Data do Documento:
Nota fiscal hi 14112017 bz
Numere | Noma na Anvore:
Augusto Tores Nedal
Formato
Tipo de Conferéncia:
D Nako-digital Cépia Autenticada Administrativamente v
= Digitalzado nesta Unidade
|Eoordenagio de Matenal e Patriménio (CMP) | P&
Interessados:
faid
Seclo de Liquidacio da Despesa (SLD) < PEX
# &
Classificagio por Assuntas
[
-l PX
®8
Observaches desta unidade: i

2.9 Classificacao por assunto - Por se tratar de nota fiscal para pagamento, vamos
classificar como despesa [052.22 - DESPESA [inclusive Despesas Correntes e de Capital,
bem como Adiantamentos, Subvencées, Suprimento de Fundos e Restos a Pagar)]:

UNIVER SIDADE FEDERAL DE PELOTAS

Para sabers Menu Pesquisa [T CEEEED =-0 2 1

= =

for h_:mnﬂgin de Material @ Patimdnio (CMP) ] B

'LI Interaszados

# Consultar Andamento [iquiaa

¥ Secdo de Liquidacio da Despesa (SLD) 0 PEX
*s

J cizssmicacao por Assuntos
[gespesa] ]
02452 - LOCOMOCAD (Despesas Efetuadas com a Utiizagio de Meio Préprio de Locomoclo para a Execugdo de Servigos Externcs)
029.4 - DELEGACOES DE COMPETENCIA. PROCURACAD

03313a- Emmsanm cessm

033130 - DOAGAOD. P

0352 - CESSAQ nm;:io psnuu TA

041.12 - CESSAD

w.m-czss.&o DOACAD. PERMUTA TRANSFERENCIA

042.32 - CESSAQ. DOAGAD. PERMUTA. TRANSFERENCIA

051,13 - GUADRO DE DETALHAMENTO DE DESPESA - QDD (inchusive as Melas @ Destinacio de Recursos @ Receltas por Fonles)
051.22 - ACOMPANHAMENTO DE DESPE SA MENSAL (PesscalDivida)

50- ORQAMEN!O E FIN.W;&.B{Mme Exeau{ao Operaghes Contdbeis; Recelta @ Despesa; Movimantagio de Conta; Balangos; Prestaghes de Contas)
(inclusive Normas . Estudos a/ou Decisbes de Cardier Geral)

TSt 06 ANGR0E (6 T60RI08
Nome Data Tamanho Usudrio Unidade Agdes

- , « w
sy | sy |
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2.10 Observacao desta Unidade e Tipos de Acesso - Mesma orientacao mencionada
nos itens 1.4 e 1.5:

UNIVER SDADE FEDERAL DE PELOTAS

Para saber+ Menu Pesquisa _ ZQL /A

Interessados: -
83110101 fiquida |
= 'Secin de Liguidagio da Despesa (SLD) - PER
# Consuhar Andamento *8

Classificagho por Assuntas

[

052 22 - DESPESA (inclusive Despesas Correntes e de Capital, bem como 1 - e Fundos & Restos aPage - | J° %

®8

Dbservages cesla unidade;

vel de Acesso
Sugilese Restrito = Publco

BT ATGUND

§ E:onﬂm_‘lrg_lﬂn_ | Henhum arquivo selecionado

Lista de Anexos (0 registros)
Nome Data Tamanho Usudrio Unidade AgDes

[ gontemar Dacea | [ ypear

2.11 Anexar Arquivo - Aqui, € necessario localizar o arquivo em PDF da Nota Fiscal
(salvo no computador] e anexar ao processo:

UNIVER SIDADE FEDERAL DE PELOTAS

sel! Para saber- Menu Pesquisa [N =02/

Interessades: T

P 110.101629/2017-81 ] iauida : ]

- - Secdio de Liquidacio da Despesa (SLD) . PE

& Consultar Andamento +8
Classiicagho por Assyntos
[ |
'052.22 - DESPESA (inclush P Corentes & da Capital, b G de Fundos e Restos aPagi - - X

8

Qbservaghes destaunidads:
Pagamento da Nota Fiscal f°25641, Augusto Tormes Nadel|

Nivel de Acesso
Sigilaso Reshilo ® Pibico
Al AIUND
| Escolner arquiva | Nenhum arquive selecionade

Nenhum arquevo selecionado | Lista de Anexos (0 registros)
Nome Data Tamanho Usuario Unidade Agdes
Soromar Daica | | Voltar

E, por fim, confirmar os dados:




UFPEL = Sse;

UNIVER SIDADE FEDERAL DE FELOTAS

Para saber+ Menu Pesquisa _ EQL2 ST

|
Seclo de Liguidagdo da Despesa (SLO) PEX
- 3
# consumtar Angamento
T Classificacho por Assyntos
[
- =T — = . Ly
*8

QObservaghes desta unidade
Pagamento da Nota Fiscal n*25541, Augusto Torres Nedal

Nivel de Acesso
Sigilozo Restnita & Pubico

Angxar ATQUNG
| Escolher arquivo | 2220_2017 pdf

Lista de Anexos (1 registro)
Nome Data Tamanho Usudrio Unidade Agdes
2220_2017 pat 25112017 16:27:02 599 Mp 98624539072 cMP x

=

Apos confirmar os dados, verificamos que o documento aparece na arvore do processo:

UNIVER SIDADE FEDERAL DE FILOTAS

Para sabors Menu Posquiss (NN G /A

(1[E] o€l RislalsiAll dn3EE S

[ Nota fiscal Augusto Tomes Nedel 007843 |

£ Consultar Andamento

Processo aberto somente na unidade CMP

3) Anexando a Autorizacao de Uso - Para anexar a Autorizacio de Uso, sera necessario
acessar o site da Receita Estadual (https://www.sefaz.rs.gov.br/nfe/nfe-aut.aspx],
informar a Chave de Acesso da Nota Fiscal Eletronica para consulta-la, e, entao, clicar
em “Avancar”, gerar em PDF a autorizacao e repetir os passos 2.1 ao 2.11, observando
para informar nos campos:

- Tipo de documento: “Autorizacao de uso Nota Fiscal Eletronica”.

- Nimero/Nome na arvore: 0 numero da nota fiscal.
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UNIVER SOADE FEDERAL DE PELOTAS
Se'g Para sabers Menu Pesquisa _ AN I |
[B22110.101629/2017.81 Registrar Documento Externo
% Nota fiscal Augusto Torres Nedel (DD0T: ———
£ = Somrmar Dades | | Yoawr
# Consultar Andamento Tipo do Documento: Data do Documenta:
) -- Autorizagdo de uso Nota Fiscal Eletrinica v]  [2ameorr
Himoro / Noma na Arvore:
[ 25641
Nate-ghgial
Digtalizado nesta Unidace
Bemetente .
[ | PE
Interessados:
| :
Secdo de Liguidagdo 0a Despesa (SLD) - PEX
i
Classificagho por Assyntos:
[
PR
8
» Qbservacies desta unidade -

4) Anexando as Certidoes de Regularidade Fiscal do Fornecedor - Para anexar as
certidoes de regularidade fiscal, serd necessario acessar o site da PRA
(https://wp.ufpel.edu.br/numat/certidoes/), emitir todas as certidées e gera-las em
PDF. Apds, repetir os passos 2.1 ao 2.11, observando para informar nos campos:

- Tipo de documento: “Certidao de Regularidade Fiscal".

- Nimero/Nome na arvore: 0 nome da certidao que foi emitida.

UNIVER SDADE FEDERAL DE PELOTAS

seil Parssaber Men Posquise N D =< C) & / °f

3110 101629/2017-81

: Registrar Documento Externo
== Nota fiscal Augusto Tomes Nedel (DDD7851)

= Autorizacdo de uso Nota Fiscal Eletronica n® 25641 (0007852) Gomtemar Daccs | [ yoaw |

a Tipe do Documento: Data do Documento:
# Consultar Andamento Cerbddo de Regulandade Fiscal v |  [25m2017 b1}

Mimern / Nome na Arvore
da Receita Federal @ INSS

Farmato (3'
& Nato-digaal
Digitalizado nesta Unidade

;wm;ﬂe de Material & Patrimdnio (CMP) ol ;j

IMeressades

Secio de Liquidacio da Despesa (SLD) - PEx
&8

Classificagio por Assgntos

Observagies desta unidade 2

Estes passos sao necessarios até anexar todas as certidoes:




5) Anexando o Ateste - Como o documento de ateste ja foi incluido na base de conheci-
mento do SEl, ele € um documento interno e, para incluir ao processo, € necessario:

5.1 Incluir documento:

UNIVER SIDADE FEDERAL DE PELOTAS

sel.

% Nota fiscal Augusto Tormes Nedel (D007851)

% Autorizagio de uso Nota Fiscal Eletrénica n® 25641 (0007852)

& Cenigdo de Regulandade Fiscal da Receila Federal e INSS (0007853)
£ Ceniodo de Regularidade Fiscal do FGTS (0007854)

% Certiddo de Regularidade Fiscal CNDT (0007855)

“% Cenido de Regularidade Fiscal Cartio CNPJ (DD07856)

# Consutar Andamento

Para saber+ Menu Pesquisa [N (CTNNED == () & /-

Processo aberto somente na unidade CMP

5.2 Escolha o tipo de documento - Ateste de Materiais:

UNIVER SIDADE FEDERAL DE PELOTAS

sei!

C il
= Nota fiscal Augusto Torres Nedel (0007851)
% Autorizag3o de uso Nota Fiscal Eletrdnica n® 25641 (0007852)
= Cenligdo de Regularidade Fiscal da Receita Federal e INSS (0007853)
= Cenigdio de Regularidade Fiscal do FGTS (D007854)
£ Cenlidio de Regularidade Fiscal CNDT (0007855)
% cenigdo de Regularidade Fiscal Cardo CNPJ (D007856)
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5.4 Descricao - Nao é necessario preencher nenhuma informacao.

5.5 Classificacao por assunto - Por se tratar de ateste de nota fiscal para pagamento,
vamos classificar como despesa [052.22 - DESPESA [inclusive Despesas Correntes e de
Capital, bem como Adiantamentos, Subvencoes, Suprimento de Fundos e Restos a
Pagar]]:
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5.6 Observacao desta Unidade e Nivel de Acesso - Mesma orientacdo mencionada nos
itens 1.4 e 1.5 (ndo é obrigatdrio o preenchimento, pois as informacdes lancadas nos
documentos anteriores ja vao servir de busca). E, por fim, confirmar os dados:
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5.7 Editando o documento - Apds confirmar os dados, o documento é inserido na
arvore do processo, mas é necessario informar os campos grifados em vermelho de
acordo com os dados dos documentos que foram inseridos.

Para editar o documento clicar em ‘Editar Conteudo’:
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Apds, digitar o nimero da Nota Fiscal e inserir o link dela clicando no icone ‘Inserir um
Link para processo ou documento do SEI!":

WRSIVER SIDALE FEDERAL DE PELOTAS

&/ 23110.101629/2017-81
£ Nota fiscal Augusto Torres Nedel (0007851)
% Autorizagdo de uso Nota Fiscal Eletrdnica n® 25641 (0007852)
= Certiddo de Regularidade Fiscal da Receita Federal e INSS (0007853)
= Certiddo de Regularidade Fiscal do FGTS (0007854)
T Cenigdo de Regularidade Fiscal CNDT (DOOTB5S)
T ce e Requiaridade Fiscal Cando CNPJ (DD07856)

=

=SEL/UFPel - 0007858 - PRA Ateste de Materiais= - Google Chrome

Seguro | https//seiufpeledu.br/sei/controlador.phplaca

In]

cief

Na aba seguinte, digitar o nUmero, que fica ao lado do nome do documento, n

do processo:

UMIVER SIDADE FEDERAL DE PELOTAS

15 23110.101629/2017-81
= Nota fiscal Augusto Tomres Neae
% Autorizagdo de uso Mota Fiscal ElSTomes - 25641 (0007852)
% Certiddo de Regularidade Fiscal da Receita Federal & INSS (0007853)
< Cenigdo de Regularidade Fiscal do FGTS (D00T854)
“% Ceniddo de Regularidade Fiscal CNDT (0007855)
% Ceniado de Regularidade Fiscal Canio CNPJ (DD0T856)

e de Matenais CMP 00 5

PRA Alest

[ satvar ||  Assinar | | 4 Bg ﬂm f 8 m X% X 3 &4 EH-B-
Bz 2 1 QjlE = F & Zoom—
8 AutoTexto | | Texdo_Justificado [ Inseic um Link para processo ou documento do SE1
£l o -
A5 aAS™
Universidade Federal de Pelotas
Remoria
Pré-Reitona Administrativa
Coordenacio de Matenial e P; o
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E clicar em ‘OK’. Apds salvar o documento, sera inserido o link para abrir de forma
automatica o documento mencionado. Nao esquecer de apagar os textos que estao em
vermelho (que sao apenas orientacoes dos dados a serem preenchidos).




Informar, também, o nUmero do empenho e salvar o documento:
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Para finalizar, assinar o documento (assinatura do responsavel pela Unidade):

T SSELUFPel - D00TASE - PRA Ateste de Materisis: - Google Chrome

UMIVER SIDADE FEDERAL DE PELOTAS

@ Seguro | httpsy//seiufpel.edu.br/ *acao=editor_montarfiacao_origem=arvore_visualizaréid

sm;f b @ N I §8 s X x* 3, & =- B
“% Nota fiscal Augusto Tomes Nedel (0007851)

= Autorizacio de uso Nota Fiscal Eletrdnica n® 25641 (0007852) B b @ 1 QjjE = FE | OA R §| 20m -
% Certiddo de Regularidade Fiscal da Receita Federal e INSS (DDOT853) B AutoTento | Taxdo_Justificado -

% Certiodo de Regularidade Fiscal do FGTS (0007854)
£ Certigdo de Regularidade Fiscal CNDT (0007855)

L 23110.10162%2017-81

t Certigdo de Regularidade Fiscal Cartdo CMPJ (0007856)
(E]PR e de Malerias Ch 56
# Consuttar Andamento Universidade Federal de Pelotas
) I Restoria
Pré-Reitona Administratva
Coordenagiio de Matenal e Patnménio

ATESTE DO RECEBIMENTO DE MATERIAL

$ Declaro que os materiais dascritos na nota fiscal n°26541 (0007851) foram recebidos de acordo com a
a nota de empenho 2017NES02015 | passando assim a presente ciente da resp bilidad:
civil e criminal nos termos da lei em vigor
o
Refer
._ 23110. 781 SEInS 0007ESE
Cria svascriptvoid( Assinar)

Sugerimos que antes de enviar o processo seja incluido nele o acompanhamento
especial para facilitar consultas futuras, para isso ver o POP com as orientacoes na
pagina do SEI através do endereco: http://wp.ufpel.edu.br/sei/files/2017/07/POP-38-

Incluir-processo-em-Acompanhamento-Especial.pdf.

Com a documentacao toda anexa ao processo no SEl enviar o processo para a Secao
de Liquidacao de Despesa - SLD.




