UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS

BASE DE CONHECIMENTO

COMODATO DE VASILHAMES

QUE ATIVIDADE E?

Comodato de vasilhames de 4gua mineral ou de gas liquefeito de petrdleo relativo aos servigos prestados por empresas contratadas.

QUEM FAZ?

A unidade solicitante e o fiscal do contrato.

COMO SE FAZ? POSSUI FLUXO JA MAPEADO?

A Unidade solicitante devera abrir processo do tipo "Material: Aquisi¢do por Empréstimo ou Cessdo de Material Permanente", relacionar ao processo que
deu origem ao contrato e encaminhar para ciéncia e concordancia da fiscalizacdo do contrato (verificar unidade de lotagdo no processo do contrato),
indicando a quantidade de vasilhames e o local de destino. O Fiscal devera incluir sua manifestacdo e devolver o processo a Unidade solicitante. Com a
aprovacao do fiscal, devera ser incluido o documento “PRA Contrato de Comodato” e realizadas as alteracdes necessarias conforme os respectivos contratos:
n° 38/2019 para fornecimento de dgua e n® 51/2019 para fornecimento de gas. Disponibilizar o0 mesmo para a assinatura do gestor maximo da Unidade
solicitante (Bloco de Assinatura) e da Contratada (icone Gerenciar Liberagdes para Assinatura Externa). Apds assinado, incluir o processo em
“Acompanhamento Especial”, enviando ao NUCON (Nucleo de Contratos) para ciéncia. Solicitar a Contratada a entrega dos vasilhames. Quando da entrega
dos mesmos, reabrir o processo e solicitar a presenca do representante da contratada via e-mail SEI Incluir o documento “PRA Termo de Devolucao de
Comodato”, realizando alteragdes necessarias e solicitando assinatura do gestor maximo da Unidade e da Contratada. Enviar o processo ao NUCON e
fiscaliza¢dao do contrato para ciéncia.

QUE INFORMAGOES/CONDICOES SAO NECESSARIAS?

Concordancia do fiscal do contrato.

QUAIS DOCUMENTOS SAO NECESSARIOS?



Contrato (No SEI, EM “Gerar Documento”, escolha a opgao “PRA Contrato de Comodato™).

Termo de devolugao (No SEI, em “Gerar Documento”, escolha a op¢ao “PRA Termo de Devolucao de Comodato™).

QUAL E A BASE LEGAL?
Lei N° 8.666. de 21 de Junho de 1993

Contrato de fornecimento de 4gua mineral (0311242) e de fornecimento de gés liquefeito de petroleo (0631710).


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L8666compilado.htm

1 Abrir processo "Material: Aquisigdo por Empréstimo ou Cessdo de Material Permanente” Mo SEl
Relacionar ao processo que deu origem ao contrato
2 - Fornecimento de dgua mineral, Processo SEI 23110.036885,/2018-71 Mo SEl

UNIDADE SOLICITANTE - Fornecimento de Agas liguefeito dfa petrdleo, Procefso SEI 23110.019325/2019-32

3 Encaminhar para ciéncia e concordancia da fiscalizagdo do Contrato sobre a necessidade do NG SEI
0

comodato, indicando a guantidade de vasilhames e o local de destino.

Enviar processo & unidade de lotag8o dos fiscais (consultar unidade de lotagio nos processos de

4 ) No SEl
origem do contrato)

5 FISCAL DO CONTRATO Manifestar posi¢do ?obre a emissdo de contrato de comodato Mo SEI
Devolver processo a unidade solicitante Mo SEI

7 Incluir documento "PRA Contrato de Comodato", se aprovado pelo fiscal do contrato Mo SEI

Realizar as alteragbes necessarias no documento, conforme Contrato n2 38/2019 (0311242) para

. . . o . .
a8 UNIDADE SOLICITANTE fornecimento de a:gua mineral ou Contrato n2 51/2019 (0631710} para fornecimento de gés Mo SEl
liquefeito de petrdleo

9 Disponibilizar para assinatura da autoridade maxima da unidade e testemunhas Mo SEl
10 Liberar acesso ao representante da contratada Mo SEI
11 UNIDADE SOLICITANTE (AUTORIDADE MAXIMA ) Assinar contrato de comodato Mo SEI
12 CONTRATADA Assinar contrato de comodato No SEI
13 Incluir processo em "Acompanhamento Especial” Mo SEI
14 Enviar processo ao NUCON para ciéncia Mo SEl
15 UNIDADE SOLICITANTE Solicit_arécontratadaa entregf dos vasilhames Por e-mail no SEI
16 Reabrir processo para devolugdo dos vasilhames Mo SEl
17 Solicitar a presenga de representante da Contratada para devolugio dos vasilhames Por e-mail no SEI
13 Incluir documento * PRA Termo de Devolugdo de Comodato” e repetir as etapas 8a 10 Mo SEI
19 UNIDADE SOLICITANTE (AUTORIDADE MAXIMA ) Assinar Termo de Devolugio No SEl
20 CONTRATADA Assinar Termao de Devolugdo Mo SEI

21 UNIDADE SOLICITANTE Enviar processo aos fiscais e ao NUCON para ciéncia. Mo SEl
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