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Encaminhamento de Solicitacoes para Novas
Aquisicoes/Contratacoes

A unidade quando for realizar solicitacoes para novas aquisicoes ou contratacoes
devera cadastrar a solicitacao no cobalto, e entdo encaminhar pelo SEIl, juntamente
com os orcamentos, a CMP conforme orientacoes abaixo:

1) Inclusao do pedido no Cobalto:

1.1 Preencher o ETP Digital no Portal de Compras Governamentais, conforme orientais
disponiveis na pagina do Ndcleo de Material, em https://wp.ufpel.edu.br/numat/etp/.

1.2 Gerar o arquivo em formato PDF, e salvar em uma pasta para posterior inclusao
no SEI.

= otp1_2021 (3).pdf
Kutuda Tcnic Drofrinae 12821

Estudo Técnico Preliminar 1/2021

L Informagdes Basicas

4. Descrigio dos Requisitos da Contratagio

TEM OBJETO
[CARTUCHO PLOTTER GANON PFI 102 MBK MEDIUM BLACK

ARTUCHO DE TINTA C8625AL, N° 17, COLORIDO COM NO MINIMO 15ML
[PARA IMPRESSORAS HP DESKJET HP DESKJET 825C, 825CVR, 840C,
[B41C, 842C, BA3C, BASC, BASCVR.

[CARTUCHO DE TINTA C9361WL, N* 63, COLORIDO, COM NO MINIMO 5ML
[PARA IMPRESSORAS HP DESKJET 5440, D4100; HP OFFICEJET 6210; HP.
[PHOTOSMART 2570, 7850 C3100, C3140, G3150, C3180; HP PSC 1507,

[1510, 2575,

1.3 Cadastrar a solicitacdo no Cobalto, conforme tutorial “Sistema de Compras: Nova
Aquisicao-Contratacao”, disponivel na pagina do NUMAT, em https://wp.ufpel.edu.
br/numat/tutoriais/.



https://wp.ufpel.edu.br/numat/etp/
https://wp.ufpel.edu.br/numat/tutoriais/
https://wp.ufpel.edu.br/numat/tutoriais/
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1.4 Salvar o arquivo do formulario preenchido em formato PDF. Salvar este arquivo em
uma pasta para posterior inclusao no SEI.
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2) Acessar o SEl, e iniciar processo:

2.1 0 tipo de processo sera ‘Material: Aquisicao por Compra de Material de Consumo
(Inclusive Licitacdo) ou ‘Material: Aquisicdo por Compra de Material Permanente (In-
clusive Licitacdo) dependendo do material a ser adquirido:

<« c @

@l hitps://sei.ufpel.edu.br/sei/controlador.php?acao= procedimenta_escolher_tip

we @ 7| Q Pesquisar L in @ =

UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS @

sei!

Administragdo
Controle de Processos
Iniciar Processo
Retorno Programado
Pesquisa

Base de Conhecimento
Textos Padrdo
Modelos Favoritos
Blocos de Assinatura
Blocos de Reunido
Blocas Internos
Contatos

Processos Sobrestados

Marcadores

Pontos de Controle
Estatisticas

Grupos

Inspecdo Administrativa
Relatérios

https://sei.ufpel.edu.br/sei/ controlador.php?acao=procedimento_gerar&acao_crigem=procedimento_gscolher_tipo&acac_.. 0000100 &infra_unidade_stual=110000066&infra_hask bd24

Acompanhamento Especial

Iniciar Processo

Para sabers Menu Pesquisa | CTRNNE == O & /=

Escolha o Tipo do Processo: @

[ausicas ]

Material: Aguisic@o por Adesdo

Material: Aquisicdo por Aluguel. Comodato. Leasing de Material
Permanente

Material: Aguisic@o por Compra de Material de Consumo (Incluvise
Licitag0)

aterial. AQUISICao por Compra de Matenal Permanente (Inclusive:
Licitag&0)

Material: Aquisicdio por Doacdo ou Permuta de Material Permanente
Material: Aquisic&o por Empréstimo ou Cesséo de Material Permanente
Patriménio: Aquisicdo de Veiculo por Doacdo

Patrimdnio: Aquisi¢éio de Vefculos por Compra (Inclusive Licitagdo)
Patriménio: Aquisicao de Imével por Cessao

Patriménio: Aquisicao de Imével por Cessao

Patrimdnio: Aquisico de Imével por Compra

Patrimdnio: Aquisicdio de Imdvel por Locagdo, Arrendamento ou Comodato
Patrimdnio: Aquisicdio de Imdvel por Permuta

Patriménio: Aquisicdo de Veiculo por Cessdo

436b270bcf2d, 726c5b52cdcddla ~

2.2 Preencher os campos ‘Especificacao’, ‘Interessados’ (unidade que esta deman-
dando a solicitacao), ‘Observacdes desta unidade’ (toda a informacdo que a unidade
considerar relevante para realizar busca do processo)], marcar o ‘Nivel de Acesso’ (Via
de regra os processos sdo publicos) e por fim clicar em ‘Salvar’:

Administragdo
Controle de Processos

Iniciar Processo
Retorno Programado
Pesquisa

Base de Conhecimento
Textos Padrdo

Modelos Favoritos
Blocos de Assinatura
Blocos de Reunido
Blocos Internos
Contatos

Processos Sobrestados
Acompanhamento Especial
Marcadores

Pontos de Controle
Estatisticas

Grupos

Inspecdo Administrativa
Relatdrios

(@ @& hitps:/sei.ufpel.edu.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_gerar B Q% Q Pesquisar v @ =

Para saber- Menu Pesquia [ CTONG == O & / F

Iniciar Processo

Tipo do Processo:
| Waterial: Aquisicio por Gompra de Material de Consumo (Incluvise Licitaio) ]

|=specificacio:

IAqu\s\;ﬁu de material de expediente

Classificagio por Assuntos:

033.21- COMPRA -

m

Interessados:

.. 0000000 |

Coordenaczo de Material e Patrim

P Ex
"8

_!Hsemagnes L ESENEL

Nivel de Acesso

Sigiloso ) Restrito @ Piblico

sabvar ||| voltar -




3) Incluir o ETP - Clicar em ‘Incluir Documento’:

UMIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS

seil Para saber= Menu Pesquisa N

P2 3110.021420/2021-11

,
‘onsultar Andamento T osumene Na unidade CMP.

-\ Este processo nio possu
> anotagses. Clique aqui para criar
uma ot

3.1 Escolha o Tipo de Documento - Externo (pois sera anexado o arquivo em formato
PDF do ETP gerado no sistema ETP Digital):

Para saber+ Menu Pesquisa NN O:r4a

- 3110.02142012024-11] Gerar Documento

onsultar Andamento

ANOTAGOES

Escolha o Tipe do Documento: &

Ata de Reunido

& Eooaroes Gt b para o Atestado
uma nota ks

Contrato

Declaraco de Ciéncia sobre Situaces de Nepotismo

Declaracdo

Despacho

Edital

Lista AGU Alteracdo de Contrato

Memorando-Circular

Memorando

Oficio

PRA - NUDOC Inclus&o no SEI de Processa Fisico

PRA Aprovacio do Estudo Técnico Preliminar

PRAAteste de Materiais

PRA Ateste de Servicos com Contrato

PRAAeste de Servigos sem Contrato

PRA Ateste de recebimento de material com contrato

PRA Autorizacio para Saida de Bens Permanentes

PRA Autorizacdo para formulario de pedido

PRA Declaraciio de Recebimento de Bem
Permanente

PRA Declaracdo de Veracidade dos Orcamentos
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3.2 Informar o Tipo do Documento - Estudo e a data em que foi gerado o ETP:

2T SEI- Acompanhamento Especial X 231 SEI - Processo X @ Widgets c Nicleo de Material — X | Cobalto - Compras / Contratags« X | =+ o - X
&« C & seiufpel.edu.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalharBiacao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=1544814&infra_sistema=10000... ¥ *» 0 :
B2 Apps & Inicial — UFRGS | Un. Cobalto @ Novaguia @ SIADS Web - Cadas., % Edital 02/2020 FOR... [l Shoptime - Produto.. @ SIASG - Sistema Int.. &5 SIAFI - Sistema Inte.. % iLovePDF | Online P.. » Lista de leitura

UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS

sajl Para sabers Menu Pesquia N VR

23110 0214207202111 Registrar Documento Externo

Tipo do Documento: |  Data do Documento:
Esiudo vl T |
TOTEgTOTITD =

Diario :I
Diploma

Diretriz
Dissertacdo

Documento
Dossié

E-mail

Edital

Embargos
Emenda

Encam. de docum. de planilha transporte interm | P&
Encaminhamento

Escala
Esclarecimento 0
Escritura

Escrituragio g
Estatuto
Estratégia

Classificagéo por Assuntos:

Observacbes desta unidade

—[Nivel de Acesso =

3.3 Nimero/Nome na Arvore - Deve ser preenchido o nome que vai complementar o
Tipo de Documento. Ex.: Se na arvore de processo deve aparecer que o documento que
estou anexando é Estudo Técnico Preliminar n° 1/2021, no ‘Nimero/Nome na Arvore’,
vamos preencher apenas ‘Técnico Preliminar n® 1/2021°, pois no Tipo de documento’
ja preenchemos ‘Estudo’.

3.4 Formato - Neste caso Nato-digital pois o ETP Digital ja gerou o arquivo digital em
formato PDF do preenchimento Estudo Técnico Preliminar.

3.5 Remetente - A unidade que esta gerando a solicitacao.
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3.6 Classificacdo por assunto - Por se tratar de solicitacdo para compra/contratacao, va-
mos classificar como despesa [052.22 - DESPESA (inclusive Despesas Correntes e de Ca-
pital, bem como Adiantamentos, Subvencdes, Suprimento de Fundos e Restos a Pagar]]:

UNIVER SIDADE FEDERAL DE PELOTAS

seil

I§23110.021420/2021-11

/® Consultar Andamento

ANOTAGOES

 Este processa nio possui
< anotacbes. Cligue aqui para criar
uma nota

Para saber+ Menu Pesquisa [N ESVE W |

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento:
[Estudo ]

Data do Documento:

16/06/2021 i)

[iGmero / Nome na Arvore:
Técnico Preliminar n°1/2021 ]

 Formato &

@ Nato-digital
O Digitalizado nesta Unidade

Emetente.
Coordenacio de Material e Fatriménio (CMP)
L

Interessados

Coordenacio de Material e Patriménio (CMP) P

iClassificacio por Assuntos:

052.22 - DESPESA (inclusive Despesas Correntes e de Capital, bem como Adiantamentos, Subvencbes. Suprimento de Fundos e Restos a Pagar) =

3.7 Preencher o ‘Nivel de Acesso’ (Publico), ‘Anexar o Arquivo’ do ETP que foi gerado
no sistema ETP Digital.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS

seil

IIE>3110.021420/2021-11

/® Consuttar Andamento

ANOTAGOES

3, Este processo no possui
~ anotagbes. Clique agui para criar
uma nota

Para saber+ Menu Pesquisa NN TR == O & ~ =

(® Nato-digtal
©) Digitalizado nesta Unidade

Remetente:
[Coordenagao de Material & Patiménio (CNIF) ]

Interessados

Coordenacho de Material e Patrimnio (CMP) &

Classificagio por Assuntos

05222 - DESPESA (inclUsive Despesas Correntes & de Capital, bem como AGianiamentos, SUbVengaes, Suprimento de Funtos & Restos a Pagar) x

Observagbes desta unidade:

Nivel de Acesso
Sigiloso

© Restrto @ Publico ‘

Anexar Arquivo;
Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Lista de Anexos (0 registros)

Nome Data Tamanho Usudrio Unidade Agbes




4) Incluir o pedido - Clicar em ‘Incluir Documento’:

D C @ [6F ] ufpel.edu.br, - QO vy N @O =

UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOAS
seil
0

47 Consultar Andamento

Proce IncluirDocumento 4o na ynidade CMP.

https://sei.ufpel.edu.br/sei/controlador.php?acac= documento_escolher_tipo&acao_origem=arvore_visualizar8tacao_retor...00000100&infra_unidade_atual=1. _hash=95¢7608c: e45d0717d21ddb81265bd0d1c8f1e2bf73f874dbd44318d  ~

4.1 Escolha o Tipo de Documento - Externo (pois sera anexado o arquivo em formato
PDF do Pedido gerado no Cobalto):

&« G @ @ @ https;/sei.ufpel.edu.br/sei/controlador.phplacao= procedimento_trabalhar&a s @ ¥¥| Q Pesquisar + IN D =

UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS

seil ——— T T

I Gerar Documento E
& Consultar Andamenta Escolha o Tipo do Documento: =]

\ |

I Externo ||

Abertura de Procedimento Licitatorio

Acordo de Cooperacdo Técnica
Afastamento do Pais com énus

Analise de Riscos

Ata de Colacdo de Grau

Ata de Presenca

Ata de Registro de Precos

Ata de Reunido

Atestado de Capacidade Técnica

Ateste de Planilha de Contingenciamento
Ateste de Servico Terceirizado

Auditoria Interna: Agéo de Monitoramento
Auditoria Interna: Ordem de Servico de Auditoria
Auditoria Interna: Plano de A¢do

Auditoria Interna: Solicitagdo de Auditoria

A
https://sei.ufpel.edu.br/sei/cantrolador.php?acao=documento_receberBlacao_origem=documento_escolher_tipo&acao_reto...0000100&infra_unidade_atual=11( _hash=e8f20a33f21 08d95857f2c 1ce90419c22afd16b3e0d724a9¢0b  ~
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4.2 Informar o Tipo do Documento - Pedido e a data em que foi gerado o Pedido:

& [ ] D wipaladu b o @ 1 + m @O =

seil

Parasabers Menu Pesouiss [N ECNEY :: O & - o
3 110 0025001154 Registrar Documento Externo

# Consutar Ardamento Confrmanr Cuson | [ onm

Date 85 Decemenin:

T PEX
# &
Farecer Contréng 3 Promogacie Contratual
Panaat Favoeivel 3 Prosogacka Contratud
Firiaagodta L v
Pasta - ‘: )E
Patichs
Pl Carta da Prigastn

4.3 Nimero/Nome na Arvore - Deve ser preenchido o nome que vai complementar o
Tipo de Documento. Ex.: Se na arvore de processo deve aparecer que o documento
que estou anexando é Pedido n° 985, no ‘Nimero/Nome na Arvore’, vamos preencher
apenas 'n°® 985, pois no ‘Tipo de documento’ ja preenchemos ‘Pedido’.

4.4 Formato - Neste caso Nato-digital pois o Cobalto ja gerou o arquivo digital em for-
mato PDF do preenchimento da Solicitacdo Nova Aquisicdo/Contratacao no Cobalto.

4.5 Remetente - A unidade que esta gerando a solicitacao.

4.6 Classificacdo por assunto - Por se tratar de solicitacdo para compra/contratacao,
vamos classificar como despesa [052.22 - DESPESA (inclusive Despesas Correntes e

de Capital, bem como Adiantamentos, Subvencoes, Suprimento de Fundos e Restos a
Pagarl)l:

o & o T el

SN AT TR AL T PO

sei!

Paa saber- Moou Posqoien [N ECINEY (\ O 2 /o

Registrar Documento Externo

Tips 4o Dorsmanio Dt iz Diocwmanin:
[Feaas = T

- ooz

!f;_mllo.rlo"’.tﬂ)h’.ﬁ't I
e |

[
Formate (7))
L PN S
Cogealozada neyia Unedade

[Femeiante

Codtdpninhs S0 Mabenl 8 el (0] PR I

Kb

Casrdenagla 38 Latenal o Paeninis (CUF - PR

Clas sl b gt Adayaled
T2 27 - dwn

D42 23 . O SPESA (nciusivs Depasad Comantis & de Capilal bam come Adanlimeniss, Subvengles, Supnimsanto da §urdss ¢ Reikos & Pagan O X
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4.7 - Preencher o ‘Nivel de Acesso’ (Publico), ‘Anexar o Arquivo’ da Solicitacdo de Nova
Aquisicao/Contratacdo que foi gerado no Cobalto e entdo ‘Confirmar Dados'.

&« ¢ @ ® @ https//sei.ufpel.edu.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalharéa we @ 7| Q Pesquisar 4 In @ =

Q 23110.002582/2018-5: |
Ci cio de Material e Patriménia (CMP) > P Qx
£ Consultar Andamento ® 8

Classificagio por Assuntos
- ]
052,22 - DESPESA (inclusive Despesas Corentes e de Capital, bem como Adiantamentos, Subvencdes, Suprimento de Fundos e Restos a LI ayd

* 8

Observaes desta unidade

—{ Nivel de Acesso |

Sigiloso ) Restiito © Publico

i

Anexar Arquivo:
Selecionar arquiva... | Nenhum arquiva selecionado

Lista de Anexos (0 registros).
Home Data Tamanho Usuario Unidade Agoes

I Confirmar Dades I

5) Incluir Orcamentos - Clicar em ‘Incluir Documento’

oo D itpfoel upeladule e ot to_trababs @ Q tmo =

LT SCAL FEDRAL D6

vonu Posquisa [ CENTY - O & -

olélal (RinlalsAllsn 3B B e

Dacusrertn

Fara sabe

= Pedido n* 985 [D0FIT1)
# Consultar Andamenia

PIOCESEe o Somenhs na unidade CAP

Aot sl el e b o Dot oo php Tt e BBCuvetrst e300l Dpiiiind i), oo areire_viabam Bac s _rebor. OO0OTTO0A0nR_umscide bl LEDOOD0G B 14 Puashys e MO ORETIED 00 06R ST P ol ] sl Ninci0a] cEFL e 20ITITLALILE] =
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5.1 Escolha o Tipo de Documento - Externo (pois sera anexado o arquivo em formato
.pdf dos Orcamentos que foram realizados):

&« G o @ @ httpsyfsel ufpel.edu.br/seifcontrolador php?acao=procedimento_trabalhar&a we @ ¥ Q pesquisar In @ =

UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS

sei!

I3 2110.002582/2018-5. Gerar Documento B
“% Pedido n° 985 (0039711)
Escolha o Tipo do Documento: ©

4 Consultar Andamento ]

Abertura de Procedimento Licitatorio
Acordo de Cooperacdo Técnica
Afastamento do Pais com dnus

Analise de Riscos

Ata de Colagdo de Grau

Ata de Presenca

Ata de Regisiro de Precos

Ata de Reunido

Atestado de Capacidade Téchica

Ateste de Planilha de Contingenciamento
Ateste de Servico Terceirizado

Auditoria Interna: A¢do de Monitoramento
Auditoria Interna: Ordem de Servico de Auditoria
Auditoria Interna: Plano de Acéio

Auditoria Interna: Solicitagéo de Auditoria

https://sei.ufpel.edu.br/sei/ controlader.php?acao=documento_receberfiacac_origem=documento_escolher_tipo&tacao_reto..0000100&infra_unidade_atual=11f fra_hash: 1c08d95857f 1ce80419c22af416b3e0d724a%e0b  ~

5.2 Informar o tipo de Documento - Orcamento e a data em que foi gerado o orcamento.

<> C @ ® @ https://sei.ufpel.edu.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&a e @ | | Q Pesquisar Yy In @ =

UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS

Para saber+ Menu Pesquisa | CTNENE) == 0 & /

Registrar Documento Externo

ipo do Documento:

Orcamento v

# Consultar Andamento I Data do Documento:

Memorando r
Memorando-Circular
Memdria
Memorial

m,

Mensagem
Minuta
Mocdo | PR

Movimentacio bl

Norma ]
Nota de Empenho > PEX
Nota fiscal *8
Nota Técnica o

Notificagdo
ofido I
Oficio-Circular = PX

%%

Ordem - o

Organograma = 5




UFPEL = Sse;

5.3 Nimero/Nome na Arvore - Neste caso, para que o processo se torne mais claro
e de facil consulta (tanto pelas unidades nas quais o processo tramita como pelos 6r-
gaos fiscalizadores), informar de qual item da solicitacdo é o orcamento que estamos
anexando: ‘Item 1'.

OBS.: Caso no mesmo arquivo constem orcamentos de diversos itens, ndo é necessa-
rio repetir a inclusdo do arquivo, apenas informar no ‘Nimero/Nome na Arvore’ estes
itens. Ex. : ‘Itens 1, 12, 25".

5.4 Formato - Pode ser:

a) Nato digital: é aquele criado originalmente em meio eletrénico.

b) Digitalizado nesta Unidade: é o que foi gerado em meio fisico e depois foi fielmente
convertido para meio eletronico. Nesse caso, € necessario informar qual foi o tipo de
conferéncia realizado.

Vale reforcar que, no caso do documento ser entregue de forma fisica na Unidade,
e caso ela nao tenha como devolver ao fornecedor, sera necessario anotar no canto
superior o numero do processo ao qual o documento foi anexado e efetuar a guarda
deste documento fisico pelo tempo exigido por lei.

5.5 Remetente - Mesma orientacao mencionada no item 4.5.

5.6 Classificacao por assunto - Mesma orientacao mencionada no item 4.6:

<& ¢ o @ @ htips://sei.ufpel.edubr/seifcontrolador.php?acan= procedimento_trabalharfiz we @ 1| Q Pesquisar LN @ =

UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS

sail Para saber+ Menu Pesquis2 | TN == O & /

[8422110.002582/2018-. Registrar Documento Externo
-2 Pedido n® 985 (0030711)

Gorfrmar bases

o]
# Consultar Andamento Tipo do Documento: Data do Documento:

| Orgamento [=] [so12018 =

Numera / Nome na Anvore:
IﬁerrM

Formato (2)
@ Nato-digital
() Digitalizado nesta Unidade

[Remetents
|Eocrdenacao de fiaterial e Pairimonio (CHP) &

Interessados:

Coordenago de Material e Patimonio (CHMP) - PEX

C1assMcacao por ASsUNMoS:
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5.7 Preencher o ‘Nivel de Acesso’ (Publico), ‘Anexar o Arquivo’ que foi gerado do
orcamento em .pdf e entdo ‘Confirmar Dados’:

< ¢ @ @ @ https://sei.ufpel.edu.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalharéia e @ || Q Pesquisar N @D =

J3>2110.002582/20185. |
= Pedido n° 985 (0039711) Coordenagio de Material ¢ Patrimanio (CHP) - Pax
= ® 8

# Consultar Andamento

Classificagdo por Assuntos:

.|

052,22 - DESPESA (inclusive Despesas Corentes e de Capital, bem como Adiantamentos, Subvencdes, Suprimento de Fundos e Restos a LI ayd

®8

Observaes desta unidade

Nivel de Acesso |

Sigiloso ) Restiito @ Publico

.

Anexar Arquiv:

orgamento 170

Lista de Anexos (1 registro).

Nome Data Tamanho Usuario Unidade Agbes
Orgamento 1.PDF 30/01/2018 22:53.50 2011 Ko 98624539072 CuP x

Confirmer Dadas | | Voltar il

5.8 Incluir os demais orcamentos repetindo as orientacoes mencionadas nos itens 5.1
a0 b.7:

&« c @ @ @ https:/sei.ufpel.edu.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalharfia e | | Q Pesquisar N @ =

% Pedido n® 985 (0039711) b
= Orcamento Item 1 (0039713)
% Orcamento ltem 1 (0039714)

£ Orcamento ltem 1 (0039715)
% Orcamento ltem 2 (0039716) Processo aberto somente na unidade CMP.
£ Orcamento ltem 2 (0039717)
- Orcamento Item 2 (0038718)

& Consultar Andamento




6) Incluir a Declaracao de Veracidade dos Orcamentos:

6.1 Incluir Documento - Mesma orientacao do item 5.

6.2 Escolha o Tipo de Documento - ‘PRA Declaracao de Veracidade dos Orcamentos’:

<~ ¢ o @ @ hitps://sei.ufpel.edu.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalharfia we @ 7| Q Pesquisar + IN@ =

UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS

:
seil Para sabers Menu Pesquica | CC = O & /

o Gerar Documento

7 Pedido n® 985 (0039711)
+= Orgamento liem 1 (0039713) Escolha o Tipo do D : @
= Orgamento liem 1 (0039714)
= Orgamento liem 1 (0039715) \VEfﬂC \
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6.3 Preencher apenas a ‘Classificacdo por Assuntos’ (Mesma orientacdo do item 4.6) e
o ‘Nivel de Acesso’ (Publico):
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6.4 Clicar em ‘Editar Conteldo’:
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS
Pro-Rertoria Administrativa

Coordenacio de Material e Patriménio

i

DECLARACAO DE VERACIDADE DOS ORCAMENTOS

AJO [indicar o cargo do responsivel pela realiza¢io dos Orcamentos], da [Indicar a unidade], no uso
de suas atribuicdes legais e regulamentares, DECLARA a veracidade dos orcamentos [incluir o link de documento no
SEI referente aos orcamentos), apresentados neste Processo.
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6.5 Indicar o ‘cargo do responsavel pela realizacdo dos Orcamentos’, ‘a unidade’ e
‘incluir o link do documento no SEI referente aos orcamentos’, para incluir o link do
documento seguir os seguintes passos:
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&7 Consultar Andamento
Pro-Reitoria Administrativa

I

Coordenagéo de Material e Patriménio

DECLARACAO DE VERACIDADE DOS ORCAMENTOS

A Coordenadora de Material e Patriménio, da CMP, no uso de suas atribuicdes legais e regulamentares,
DECLARAa dade dos or B dos neste Processo.
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DE DOS ORCAMENTOS

DECLARA a veracidade dos orgamentos 0039713, 0039714, 00397135, . apresentados neste Processo.

A Coordenadora de Material e Patriménio, da CMP, no uso de suas atribuiges legais ¢ regulamentares,

jevascriptvoid(0)
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Repetir a insercao do link até que sejam mencionados todos os orcamentos que foram
realizados e por fim salvar o documento:
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DECLARACAO DE VERACIDADE DOS ORCAMENTOS

A Coordenadora de Material e Patrim:

da CMP, no uso de suas atribuicdes legais e regulamentares,
DECLARA a veracidade dos oﬂ;amenml 0039713, 0039714, 0039715, 0039716, 0039717, 003971’3'

apresentados neste

Processo.
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6.6 Assinar o documento:
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DECLARACAO DE VERACIDADE DOS ORCAMENTOS

I

A Coordenadora de Material e Patriménio, da CMP, no uso de suas atribuicdes legais e regulamentares,
DECLARA a veracidade dos orgamentos 0039713, 0039714, 0039715, 0039716, 0039717, 0039718L apresentados neste
Processo.
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Obs.: Para as solicitacoes de contratacoes de servicos, pagamentos de anuidades ou
inscricoes em eventos anexar também as certidoes de regularidade fiscal da empresa.
Os links para emissao das certidoes estao disponiveis na pagina do Nucleo de Mate-
rial, em https://wp.ufpel.edu.br/numat/certidoes/.




7) Incluindo o documento Autorizacao para formulario de pedido:

7.1 Incluir Documento - Mesma orientacao do item 5.

7.2 Escolha o Tipo de Documento - ‘PRA Autorizacao para formulario de pedido’:
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% Orcamento Item 2 (0039718) PRA Pedido SRP Coffe-Break

PRA Detlaracio de Veracidade dos Org PRA Pedido SRP Dedetizacio / Desratizacio
2 Consultar Andamento PROGEP Pedido de Migracdo PAVE
PROPLAN Pedidos de Agendamento

PRPPGI Pedido de Regisiro de Programa de
Comput.

4] i »

https://sei.ufpel.edu.br/sei/controlader.phplacao=documento_gerar&acao_origem=documento_escolher_tipo&acao_retorn..0000100&infra_unidade_atual=110000066&infra_hash=310329¢7f2bcf9d9325382502¢352283999dc8e205283f70453c047 elecacd? ~

Sequir as orientacoes dos itens 6.3 e 6.4.

7.3 Indicar o ‘cargo do responsavel pela UGR da Unidade’, ‘o nimero do pedido’, ‘in-
cluir o link do documento no SEI referente ao pedido” e definir se a solicitacdo é de
aquisicao ou contratacao:
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AUTORIZAGCAO PARA FORMULARIO DE PEDIDO
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anexado a este processo ¢ encaminhé-lo para que seja providenciada a pretendida
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Processo n¢ 23110. 54 SEIn2 0039723
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7.4 Salvar e assinar o documento:
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8) Para finalizar enviar a Coordenacao de Material e Patrimonio dentro dos prazos
estipulados na Agenda de Compras:
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[7] PRA Declarac&o de Veracidade dos Orcamentos CMP 0039720 #
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CMP Mostrar unidadas por onde tramitou
# Consultar Andamento &

[7] Manter processa aberto na unidade atual
[7] Remaver anotagio
|| Enviar e-mail de notificaco

Retorno Programado

() Data certa

razo em dias
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Nos colocamos a disposicdo para eventuais duvidas através dos telefones: (53)
3284.3926/3927, ou e-mail: cmp@ufpel.edu.br, material@ufpel.edu.br ou ainda de
forma presencial no endereco Rua Gomes Carneiro, n°® 01, bloco A, sala 302, Bairro

Porto, CEP 96.010-610, Pelotas, RS.
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