UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS
BASE DE CONHECIMENTO
CONTROLE DE PRAGAS (DESINSETIZAQAO/DESRATIZAC;AO)
QUE ATIVIDADE E?
Solicitacdo de servigos de controle de pragas (desinsetizacdo ou desratizacao).
QUEM FAZ?
A Unidade solicitante, com autoriza¢do do NPA (Nucleo de Planejamento Ambiental/PROPLAN).
COMO SE FAZ? POSSUI FLUXO JA MAPEADO?
A Unidade devera abrir processo do tipo “Material: Contratagdo de servi¢os sem contrato”, incluir
memorando solicitando autorizacdo para uso do pregéo e enviar ao NPA (Nucleo de Planejamento
Ambiental/PROPLAN). O NPA autoriza e devolve & Unidade Solicitante. A Unidade Solicitante
deverd cadastrar a solicitacdo no Cobalto, gerar PDF da mesma, anexando ao processo. Incluir o
documento “PRA Autorizacdo para formulédrio de pedido”, que devera ser assinado pelo gestor
maximo da Unidade (Diretor/Pré-reitor). Enviar a CMP. Estando correto, sera enviado a SEMP
para emissdo de empenho ou devolvido a Unidade solicitante para correces.
QUE INFORMAGOES/CONDICOES SAO NECESSARIAS?
Autorizacdo do NPA.
QUAIS DOCUMENTOS SAO NECESSARIOS?
Memorando

Pedido gerado no COBALTO

Autorizagédo do pedido (No SEI, em “Gerar documento” escolha a opcdo “PRA Autorizagdo para
formulario de pedido™).

QUAL E A BASE LEGAL?

Lei 8.666/93


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8666cons.htm

1 Abrir processo "Material: Contratagdo de servios sem contrato” No SEI
2 UNIDADE SOLICITANTE Incluir memarando No SEI
] Enviar ao NPA No SEI
: NJCLEQ DE PLANEIANENTO AMBIENTAL (VPABROPLAN] [P orEr 1S dopregi o
5 Enviar & Unidade Solicitante No SEI
6 Cadastrar solicitado, gerando PDF No COBALTO
7 Anexar PDF a0 processo No SEI
8 UNIDADE SOLICITANTE Incluir documento “PRA Autarizagdo para formulario de pedida” No SEl
9 Assinar documento (Diretor da Unidade) No SEI
10 Enviar a CMP No SEI
il Analisar solicitacdo No SEl
1 COORDENACAO DE MATERIAL E PATRIMONIC (CMP) Solicitar correqfies, se necessério No SEI
13 Enviar & SEMP para emissao de empenho No SEI
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