UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS

BASE DE CONHECIMENTO

CESSAO ONEROSA DE ESPACO FiSICO
QUE ATIVIDADE E?
Solicitacao de cessdo onerosa de espaco fisico.
QUEM FAZ?
A Pro-Reitoria de Planejamento (PROPLAN).
COMO SE FAZ? POSSUI FLUXO JA MAPEADO?

A Unidade interessada deverd abrir processo no SEl, incluir o formulario
"PROPLAN Formuldrio Servigos e Cessdes Onerosas". O gestor maximo devera
assinar e enviar a CDPD. A CDPD analisard e estando correta a solicitacdo
elaborara o layout e enviard para a COPF para elaboracdao do detalhamento
técnico sobre o espaco. Apds enviard a Comissdao Técnica de Avaliagdes da
PROPLAN para que a mesma elabore laudo sobre o valor da cessao onerosa e
encaminhe ao Prd-Reitor de Planejamento para emissao de parecer e envio a
SOR para despacho sobre planejamento orcamentario. A SOR apds inclusdao do
despacho enviard o processo a PRA para realizagao da licitacao.

QUE INFORMACOES/CONDICOES SAO NECESSARIAS?

Demonstrativo e declaracdo de ndo oferta do servico, semelhante ou
alternativo, em um percurso com distancia de até 300 m do local onde sera
realizada a cessao onerosa.

QUAIS DOCUMENTOS SAO NECESSARIOS?

Formulario (no SEl, em “Gerar documento”, escolher a opg¢dao “PROPLAN
Formulario Servicos e Cessdes Onerosas”).

QUAL E A BASE LEGAL?

Memorando -Circular n24/2018/PROPLAN.



1 Abrir processo No SEl
2 UNIDADE Incluir formuldrio: "PROPLAN Formuldrio Servigos e Cesstes Onerosas” No SEl
3 Assinar formulario No SEl
1 Enviar a CDPD No SEl
5 Analisar solicitagdo, disponibilidade de espago e conveniéncia da atividade No SEl
6 CDPD Estando correto, detalhar layout, se necessério, solicitar corregties Mo SEI
7 Enviar 8 COPF No SEl
s Elaborar detalhamento técnico para instalagio de medidores independentes de NoSEI
COPF energia e luz
9 Enviar & Comiss3o Técnica de Avaliagdes da PROPLAN Mo SEI
10 COMISSAO TECNICA DE AVALIAGOES DA PROPLAN | C200rar laudo — No S€1
11 Enviar 8 PROPLAN (Pro-Reitor) No SEl
12 PRO-REITOR/PROPLAN Emitir |‘Jarecer No SEl
13 Enviar a SOR No SEl
14 SOR Incluir fjespacho No SEl
15 Enviar 8 PRA No SEl
16 PRA Realizar licitagio No SEl e demais sistemas
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