
 

UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS 

BASE DE CONHECIMENTO 

TERMO DE RESPONSABILIDADE 

QUE ATIVIDADE É? 

Termo de Responsabilidade. 

QUEM FAZ? 

Núcleo de Patrimônio (NUPAT) da Coordenação de Material e Patrimônio (CMP) da Pró-

Reitoria Administrativa (PRA). 

COMO SE FAZ? POSSUI FLUXO JÁ MAPEADO? 

O Núcleo de Patrimônio (NUPAT) preenche e assina o termo e encaminha para o professor 

responsável. O professor responsável assina o termo e devolve para o NUPAT. O NUPAT 

arquiva o termo. 

QUE INFORMAÇÕES/CONDIÇÕES SÃO NECESSÁRIAS? 

O termo ser assinado pelo professor responsável. 

QUAIS DOCUMENTOS SÃO NECESSÁRIOS? 

Termo. (No SEI, "Gerar Documento", escolha a opção "NUPAT Termo de Responsabilidade"). 

 QUAL É A BASE LEGAL? 

Instrução Normativa n° 205/88 da SEDAP 

Portaria n° 448 de 2002 da Secretaria do Tesouro Nacional 

 

ETAPAS QUEM FAZ? O QUE FAZER? COMO? 

1 

NÚCLEO DE PATRIMÔNIO (NUPAT) 

Preencher o termo Termo no SEI 

2 Assinar o termo No SEI 

3 Encaminhar para responsável No SEI 

4 
PROFESSOR RESPONSÁVEL 

Assinar o termo No SEI 

5 Encaminhar para NUPAT No SEI 

6 NÚCLEO DE PATRIMÔNIO (NUPAT) Arquivar o termo No SEI 

 

 

 

http://www.comprasnet.gov.br/legislacao/in/in205_88.htm
http://www.tesouro.fazenda.gov.br/legislacao/download/contabilidade/Port_448_2002.pdf


 

 

 

 

 

 


