UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS
CONSELHO COORDENADOR DO ENSINO, DA PESQUISA E DA EXTENSAO

RESOLUCAO N° 63 DO COCEPE, DE 29 DE FEVEREIRO DE 2024

Regulamenta a expedi¢do e registro
de certificados e diplomas de Pds-
Graduacio na UFPEL.

O CONSELHO COORDENADOR DO ENSINO, DA PESQUISA E DA EXTENSAO -
COCEPE, no uso de suas atribuicdes legais,

CONSIDERANDO a unificacdo dos setores de expedi¢do e registro de certificados e
diplomas da Graduagdo e da Poés-Graduacao, conforme processo SEI 23110.011277/2021-59;
CONSIDERANDO a necessidade de estabelecimento de normas para a expedi¢do e registro de
certificados e diplomas de PosGraduacdo na UFPEL, a exemplo do que ja ocorre na Graduagao;

CONSIDERANDO as praticas usuais adotadas pela PRPPG para confec¢do de certificados
e diplomas;

CONSIDERANDO o Processo UFPel, protocolado sob o n° 23110.014091/2022-32 ¢

CONSIDERANDO o que foi aprovado no Conselho Coordenador do Ensino, da Pesquisa e
da Extensdao — COCEPE, nas reunides realizadas nos dias 29 de fevereiro de 2024, constante da Ata n°
03/2024,

RESOLVE

REGULAMENTAR a Expedicao e Registro de Certificados e Diplomas de Pds-Graduagao
na UFPEL, como segue:

Art. 1° Trata esta resolucdo dos procedimentos administrativos para emissdo e registro do
certificado ou diploma do estudante concluinte de pos-graduacdo na Universidade Federal de Pelotas
(UFPEL), respeitadas as singularidades caracteristicas dos Cursos de Pos-Graduagdo lato sensu e
Programas de Pds-Graduacao stricto sensu.

Art. 2° Os Cursos de Pos-Graduagdo lato sensu da UFPEL sdo constituidos de programas de
estudo em nivel superior ao estabelecido para os Cursos de Graduagdo e conferem certificados de



especialista. Os Programas de Poés-Graduacao stricto sensu compreendem dois niveis de formacao,
Mestrado e Doutorado, que conferem titulos de Mestre e de Doutor, respectivamente. Os Programas de
Pos-Graduagdo que oferecem estagio Pos-Doutorado conferem certificados do estagio.

Paragrafo unico - Os Programas de Residéncia Médica e de Residéncia Multiprofissional
em Satde e em Area Profissional da Saude sio Pés-Graduacdes lato sensu e conferem certificados de
Especialista, conforme as orientacdes da Comissao Nacional de Residéncia Médica e da Comissao
Nacional de Residéncia Multiprofissional em Saude, respectivamente.

Art. 3° Cabe a Pré-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduagdo o cadastro dos atos autorizativos
dos Cursos e Programas de Pos-Graduagao no sistema académico, bem como renovagdes e alteragdes, uma
vez que tenham sido aprovados em todas as instdncias que conferem a sua regularidade, conforme
legislagdo vigente.

§1° E competéncia da PRPPG, apds a informacao recebida dos oOrgdos competentes,
verificar a atualizacdo das informagdes referentes aos cursos de Especializacao e aos Programas de Pos-
Graduacao stricto sensu registradas no sistema académico.

§2° E competéncia das comissdes de residéncias, apos informagdo recebida dos orgdos
competentes, solicitar a PRPPG a atualiza¢do das informagdes registradas no sistema académico.

Art. 4° O registro dos componentes curriculares realizados pelo estudante deve compor o
seu Histérico, que pode ser Parcial ou Final. Os demais elementos que compdem o Histérico deverao ser
apresentados conforme a legislagao vigente.

§1° Historico Parcial ¢ o documento que demonstra, antes da conclusdo do curso ou
programa, o percurso de integralizagao curricular do estudante.

§2° Historico Final € o documento que demonstra, apos a conclusdo do curso ou programa,
o percurso completo de integralizacao curricular do estudante.

Art. 5° Cabe a Coordenagao do Curso ou Programa, em reunido de Colegiado, homologar o
cumprimento, pelo aluno, de todos os requisitos para conclusdo do Curso ou Programa. Cabera a
Coordenagdo a liberagdo do processo de certificagdo/diplomagdo, através do sistema académico e o
encaminhamento via processo eletronico, devidamente assinado.

§1° Todos os dados referentes a trajetoria académica do estudante cadastrados pelo Curso ou
Programa no sistema académico sdo de responsabilidade da Coordenacao.

§2° Ap6s a entrega de todos os documentos e versoes finais de trabalho de conclusdo pelo
estudante, os Colegiados terdo prazo de até 40 (quarenta) dias para homologar, em reunido, o cumprimento
dos requisitos para conclusdo do Curso.

Art. 6° Apos a homologacdo o estudante devera ser comunicado e a ele solicitada a
conferéncia, sob sua responsabilidade, de seu historico e dos documentos necessarios para expedi¢cdo e
registro do diploma ou certificado, atestando a veracidade das informagdes por meio da sua senha pessoal
ou solicitando corre¢do dos dados, encaminhando o documento comprobatdrio.

§1° A conferéncia dos documentos e a correcao dos dados do concluinte ¢ competéncia da
secretaria do Curso ou Programa.

§2° O curso ou programa tera o prazo de 10 dias, a contar da conferéncia documental pelo
estudante, para enviar, via sistema académico, a solicitacdo de expedi¢do e registro do certificado ou
diploma.

§3° Nao serd permitido o envio da solicitagdo de expedicdo e registro sem a conferéncia
documental pelo estudante.



Art. 7° O certificado ou diploma sera registrado pelo Nucleo de Registro de Diplomas apos
o recebimento do processo de certificagao/diplomagao enviado pela Coordenagao do Curso ou Programa.

Art. 8° Sdo documentos obrigatéorios que devem compor o processo de
certificagdao/diplomacgao:

I) Solicitagao de Expedi¢ao do Certificado ou Diploma assinada pelo (a) Coordenador (a)
do programa ou por seu respectivo secretario (a);

IT) Cédula de identidade (RG) atualizada, de modo que seja possivel o reconhecimento por
foto e assinatura;

IIT) Certidao de casamento, em caso de mudanca de nome;
IV) Diploma de Graduagao;
V) Documento “solicitagdo para expedi¢cdo de diploma” gerado através do sistema Cobalto;

VI) Ata de defesa (anexada ao processo ou link no SEI que permita acesso ao documento),
contendo todas as assinaturas dos citados como presentes na reunido ou contendo assinatura do presidente
da banca atestando a presenga de todos os mencionados;

VII) Ata de homologagdo (anexada ao processo ou link no SEI que permita acesso ao
documento), contendo todas as assinaturas dos citados como presentes na reuniao;

§1° Para o registro de certificados de Residéncia Médica e de Residéncia Multiprofissional
em Saude e em Area Profissional da Saude também serd necessario o envio do CPF e da Carteira do
Respectivo Conselho Regional;

§2° O NRD tera prazo de 60 dias para realizar o registro do certificado ou diploma. Se o
processo entrar em diligéncia o prazo ¢ zerado e recomeca a contar a partir do recebimento do processo
corrigido.

§3° Depois de colhidas as assinaturas das autoridades no certificado ou diploma, estes serdao
disponibilizados as Dire¢des das Unidades Académicas, para que sejam entregues ao diplomado ou seu
representante legal.

Art. 9° A Universidade expedira segunda via de certificado ou diploma aos seus egressos
mediante solicitacdo motivada por extravio, danificacdo ou alteracdo de dados pessoais. Em caso de
danificacdo e alteragdo de dados pessoais, 0 documento original devera ser entregue para inutilizagao.

Paragrafo tinico - A segunda via devera ser solicitada no setor de atendimento da CRA,
mediante pagamento de taxa, apresentacdo dos documentos necessarios e preenchimento de formulario,
explicitando o motivo para a solicitagao.

Art. 10. Conforme a Resolucdo n° 10, de 09 de maio de 2019, do COCEPE, os diplomas
expedidos sob convengdo de cotutela e dupla diplomacao, deverdo conter no seu verso a mengao de acordo
com o art. 11, inciso III: “O grau de Doutor ¢ concedido em conjunto com a Universidade XXX em um
Doutorado com dupla diplomacao. Este diploma estd indissoluvelmente ligado ao diploma da
Universidade xxx.”

Art. 11. O diploma estrangeiro de pos-graduagdo, submetido ao processo de
reconhecimento e plenamente aprovado, sera registrado de acordo com a legislagdo vigente.

§1° O diplomado que teve seu reconhecimento aprovado deverd entregar o seu diploma
original, expedido por Instituicdo de Ensino Superior Estrangeira, reconhecida em seu pais de origem pelo
Ministério da Educacdo ou o6rgao equivalente, autenticado pela autoridade consular brasileira ou pelo
processo da Convengdo sobre a Eliminacdo da Exigéncia de Legalizagdo de Documentos Publicos
Estrangeiros, promulgada pelo Decreto n°® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, e demais documentos conforme
legislagdo vigente 8 CRINTER para fins de registro.



§2° Caberd ao NRD a expedigao e o registro da apostila de reconhecimento.

Art. 12. Em caso de extravio ou danificacdo da apostila de reconhecimento, o interessado
podera solicitar 2% via no setor de atendimento da CRA, mediante pagamento de taxa. Serd emitida a 2% via
do documento com os mesmos dados da 1? via.

Paragrafo unico - Em caso de extravio ou danificacdo do diploma reconhecido, o
interessado deverd solicitar 2* via na Universidade que emitiu o diploma, providenciar a autenticagdo
consular (ou a apostila da convencdo de Haia) e apods, solicitar 2* via do registro de reconhecimento no
setor de atendimento da CRA, mediante pagamento de taxa e entrega do diploma original para
apostilamento.

Art. 13. A pedido de empresas, institui¢gdes ou demais interessados da comunidade, o NRD
deverd realizar a verificagdo de autenticidade de diplomas de pos-graduacdo e de reconhecimento
registrados neste Nucleo. O interessado devera solicitar a verificagdo no setor de atendimento da CRA,
presencialmente ou on-line, anexando copia do certificado ou diploma, frente e verso.

Art. 14. Os casos omissos serdo resolvidos pelo COCEPE.
Art. 15. Esta Resolucdo revoga as disposi¢des em contrario.

Art. 16. Esta Resolugdo entra em vigor a partir do primeiro dia do més de margo de dois mil
e vinte e quatro.

Secretaria dos Conselhos Superiores, aos vinte € nove dias do més de fevereiro de dois mil e vinte e
quatro

Prof.? Dr.? Ursula Rosa da Silva
Presidenta do COCEPE

Ei' _ Documento assinado eletronicamente por URSULA ROSA DA SILVA, Presidente, em 08/03/2024, as
. * [Ely 09:38, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, § 32, do Decreto n2 10.543,

assinaiura

eletrénica de 13 de novembro de 2020.
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