UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS
CONSELHO COORDENADOR DO ENSINO, DA PESQUISA E DA EXTENSAO

RESOLUCAO N° 61 DO COCEPE, DE 16 DE NOVEMBRO DE 2023

Aprova o Manual de normas
UFPel para Trabalhos
Académicos.

O CONSELHO COORDENADOR DO ENSINO, DA PESQUISA E DA
EXTENSAO — COCEPE, no uso de suas atribuicdes legais,

CONSIDERANDO o processo UFPel, protocolado sob o n° 23110.041676/2023-14 e

CONSIDERANDO o que foi deliberado na reunido do Conselho Coordenador do Ensino,
da Pesquisa e da Extensdo, realizada no dia 16 de novembro de dois mil e vinte e trés, constante na Ata n°
21/2023

RESOLVE:

APROVAR o Manual de normas UFPel para Trabalhos Académicos, conforme
Documento Manual de Normas para trabalhos académicos (2319622), presente no processo supra citado.

Secretaria dos Conselhos Superiores, aos dezesseis dias do més de novembro de dois mil
e vinte e trés

Prof.? Dr.? Ursula Rosa da Silva
Presidenta do COCEPE



——
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Documento assinado eletronicamente por URSULA ROSA DA SILVA,
Presidente, em 20/11/2023, as 16:55, conforme horario oficial de Brasilia,
com fundamento no art. 49, § 39, do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro
de 2020.

s A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

Y http://sei.ufpel.edu. br/sei/controlador_externo.php?

% acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo
verificador 2429893 e o cédigo CRC 19E7FD19.

Referéncia: Processo n?2 23110.041676/2023-14 SEI n2 2429893
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Apresentacao

A Universidade Federal de Pelotas (UFPel) apresenta seu Manual para
elaboracdo de trabalhos académicos: Tese, Dissertacdo e Trabalho de

Conclusao de Curso de Graduacao (TCC) e de Especializacdo (TCCP).

Este manual objetiva auxiliar os alunos no processo de desenvolvimento
de trabalhos académicos além de colaborar com a instituicdo na tarefa de
estabelecer o padréo de apresentacéo de trabalhos.

Os critérios utilizados em sua elaboracéo sédo provenientes das Normas
Técnicas que tratam da Documentacéo e Informacéo editadas pela Associacdo
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), vigentes no ano de sua publicacao.

Esperamos que 0 uso deste manual seja proveitoso para os que buscam

subsidios técnicos e cientificos para a elaboracao de suas producoes.

Referéncia deste manual:

UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS. Vice-Reitoria. Coordenacao de
Bibliotecas. Manual de normas UFPel para trabalhos académicos.
Pelotas, 2023. Revisdo técnica de Aline Herbstrith Batista, Dafne Silva de
Freitas, Suelen Aires Boettge. Disponivel em:
https://wp.ufpel.edu.br/sisbi/normas-da-ufpel-para-trabalhos-academicos/.
Acesso em: dia més ano (que vocé acessou 0 manual).


https://wp.ufpel.edu.br/sisbi/normas-da-ufpel-para-trabalhos-academicos/
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1 Trabalhos académicos — Apresentacao (NBR 14724)

1.1 Estrutura dos trabalhos académicos

A estrutura dos trabalhos académicos compreende duas partes: externa
e interna. A parte externa € composta de: capa e lombada*. A parte interna é
composta de: elementos pré-textuais, elementos textuais e elementos pos-

textuais, divididos em duas categorias: obrigatorios e opcionais.

Figura 1: Elementos componentes do trabalho académico

| Indice
| Anexos
| Apéndices
[ Glossario
[ Referéncias

Conclusdo

Desenvolvimento
[ Introducao
[ Sumario
| Lista de simbolos
| Lista de abreviaturas
[ Lista de tabelas
[ Lista de figuras
| Resumo lingua estrangsira
[ Resumo
[ Epigrafe
[ Agradecimentos
| Dedicatoria
[ Folha de aprovacao
[ Errata
| Folha de rosto

Capa

Lombada

__—hl Ficha catalografica I

I:I Elementos obrigatdrios

I:I Elementos opcionais

Fonte: Elaborado pelas autoras, 2019.

*S0 se utiliza a parte externa lombada para os trabalhos impressos.



1.2 Elementos componentes do trabalho académico
Parte externa

e Capa (obrigatorio)
e Lombada (opcional)

Parte interna Elementos pré-textuais

Folha de rosto (Obrigatdrio)

Ficha catalografica (Obrigatério)
Errata (Opcional)

Folha de aprovacéo (Obrigatério)
Dedicatoria (Opcional)

Agradecimentos (Opcional)

Epigrafe (Opcional)

Resumo (Obrigatdrio)

Resumo em lingua estrangeira (Obrigatdrio)
Lista de figuras (Opcional)

Lista de tabelas (Opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (Opcional)
Lista de simbolos (Opcional)

Sumario (Obrigatério)

Elementos textuais

e Introducédo (Obrigatério)
e Desenvolvimento (Capitulos) (Obrigatério)
e Conclusao ou Consideracdes finais (Obrigatorio)

Elementos pds-textuais

Referéncias (Obrigatorio)
Glossario (Opcional)
Apéndices (Opcional)
Anexos (Opcional)

indice (Opcional)

1.3 Niveis de descricao

Verifique junto ao coordenador de seu curso ou seu orientador qual nivel
de descricdo vocé deve utilizar para a elaboracao de seu trabalho académico.

Opte por um dos niveis de descrigdo a seguir:

- Nivel de descricao tradicional

- Nivel de descricdo em capitulos

- Nivel de descricdo em artigos



https://docs.google.com/document/d/1tddT0XTN6vn6MopmWzTrCxkNblNk6uhe/edit#heading=h.32hioqz
https://docs.google.com/document/d/1tddT0XTN6vn6MopmWzTrCxkNblNk6uhe/edit#heading=h.1hmsyys
https://docs.google.com/document/d/1tddT0XTN6vn6MopmWzTrCxkNblNk6uhe/edit#heading=h.41mghml
https://docs.google.com/document/d/1tddT0XTN6vn6MopmWzTrCxkNblNk6uhe/edit#heading=h.32hioqz
https://docs.google.com/document/d/1tddT0XTN6vn6MopmWzTrCxkNblNk6uhe/edit#heading=h.2grqrue
https://docs.google.com/document/d/1tddT0XTN6vn6MopmWzTrCxkNblNk6uhe/edit#heading=h.vx1227
https://docs.google.com/document/d/1tddT0XTN6vn6MopmWzTrCxkNblNk6uhe/edit#heading=h.3fwokq0
https://docs.google.com/document/d/1tddT0XTN6vn6MopmWzTrCxkNblNk6uhe/edit#heading=h.1v1yuxt
https://docs.google.com/document/d/1tddT0XTN6vn6MopmWzTrCxkNblNk6uhe/edit#heading=h.4f1mdlm
https://docs.google.com/document/d/1tddT0XTN6vn6MopmWzTrCxkNblNk6uhe/edit#heading=h.2u6wntf
https://docs.google.com/document/d/1tddT0XTN6vn6MopmWzTrCxkNblNk6uhe/edit#heading=h.19c6y18
https://docs.google.com/document/d/1tddT0XTN6vn6MopmWzTrCxkNblNk6uhe/edit#heading=h.3tbugp1
https://docs.google.com/document/d/1tddT0XTN6vn6MopmWzTrCxkNblNk6uhe/edit#heading=h.28h4qwu
https://docs.google.com/document/d/1tddT0XTN6vn6MopmWzTrCxkNblNk6uhe/edit#heading=h.nmf14n
https://docs.google.com/document/d/1tddT0XTN6vn6MopmWzTrCxkNblNk6uhe/edit#heading=h.37m2jsg
https://docs.google.com/document/d/1tddT0XTN6vn6MopmWzTrCxkNblNk6uhe/edit#heading=h.1mrcu09
https://docs.google.com/document/d/1tddT0XTN6vn6MopmWzTrCxkNblNk6uhe/edit#heading=h.46r0co2
https://docs.google.com/document/d/1tddT0XTN6vn6MopmWzTrCxkNblNk6uhe/edit#heading=h.2lwamvv
https://docs.google.com/document/d/1tddT0XTN6vn6MopmWzTrCxkNblNk6uhe/edit#heading=h.111kx3o
https://docs.google.com/document/d/1tddT0XTN6vn6MopmWzTrCxkNblNk6uhe/edit#heading=h.3l18frh
https://docs.google.com/document/d/1tddT0XTN6vn6MopmWzTrCxkNblNk6uhe/edit#heading=h.206ipza
https://docs.google.com/document/d/1tddT0XTN6vn6MopmWzTrCxkNblNk6uhe/edit#heading=h.4k668n3
https://docs.google.com/document/d/1tddT0XTN6vn6MopmWzTrCxkNblNk6uhe/edit#heading=h.2zbgiuw
https://docs.google.com/document/d/1tddT0XTN6vn6MopmWzTrCxkNblNk6uhe/edit#heading=h.1egqt2p
https://docs.google.com/document/d/1tddT0XTN6vn6MopmWzTrCxkNblNk6uhe/edit#heading=h.3ygebqi
https://docs.google.com/document/d/1tddT0XTN6vn6MopmWzTrCxkNblNk6uhe/edit#heading=h.2dlolyb

Regras gerais

Informe-se junto ao seu curso de graduacdo ou Programa de POs-
Graduacéo para a escolha do nivel de descri¢éo e, se necessario, a impressao
de copias.

A biblioteca ndo recebe coépia impressa. Para integrar 0 acervo da
biblioteca devera ser entregue somente uma cOpia em meio digital, a qual sera
disponibilizada no sistema de gerenciamento de acervo: Pergamum,
Repositério Institucional da UFPel e Biblioteca Digital de Teses e Dissertacdes
(BDTD) do IBICT, juntamente com o Termo de autorizacdo original para

publicacéo.

Nivel de descricdo tradicional

Elementos pré-textuais

Folha de rosto

Folha de aprovacéo
Dedicatoria

Agradecimentos

Epigrafe

Resumo

Resumo em lingua estrangeira
Lista de figuras

Lista de tabelas

Lista de abreviaturas e siglas
Lista de simbolos

Sumario

Elementos textuais

e Introducdo (Justificativa, revisdo da literatura (esta pode estar em
capitulo a parte), objetivos e hipétese)

Revisdo da literatura (se n&o constar na introducéo)
Metodologia (Materiais e métodos)

Resultados e discusséao

Conclusdes ou consideragfes finais

Elementos pés-textuais

Referéncias
Glossario
Apéndices
Anexos
indice

Nota: em negrito séo os elementos obrigatérios.


https://docs.google.com/document/d/1tddT0XTN6vn6MopmWzTrCxkNblNk6uhe/edit#heading=h.25b2l0r

Nivel de descricdo em capitulos

Elementos pré-textuais

Folha de rosto

Folha de aprovacéo
Dedicatoria

Agradecimentos

Epigrafe

Resumo

Resumo em lingua estrangeira
Lista de figuras

Lista de tabelas

Lista de abreviaturas e siglas
Lista de simbolos

Sumaério

Elementos textuais

Introducdao (Justificativa, revisdo da literatura (esta pode estar em
capitulo a parte), objetivos e hipétese)
Revisdo da Literatura (se ndo constar na Introducéo)
Metodologia (se constar em cada capitulo, ndo descrever aqui)
Capitulo 1 - Titulo

Introducao

Metodologia (Materiais e métodos)
Resultados e discussao
Conclusoes

Capitulo 2 — Titulo
Introducao

Metodologia (Materiais e métodos)
Resultados e discusséao
Conclusdes

Capitulo 3 - Titulo
Introducao

Metodologia (Materiais e métodos)
Resultados e discussao
Conclusdes

Conclusdes ou consideracdes finais (descrever as conclusdes gerais
do trabalho)
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Elementos pés-textuais

Referéncias
Glossario
Apéndices
Anexos
indice

Nota: em negrito sdo os elementos obrigatorios.

Nivel de descricdo em artigos

Elementos pré-textuais

Elementos textuais

Elementos pds-textuais

Folha de rosto

Folha de aprovacgéo
Dedicatéria

Agradecimentos

Epigrafe

Resumo (geral do trabalho)
Resumo em lingua estrangeira
Lista de figuras

Lista de tabelas

Lista de abreviaturas e siglas
Lista de simbolos

Sumario

Introducao (Justificativa, revisdo da literatura (esta pode estar em
capitulo a parte), objetivos e hipétese)

Revisdo da literatura (se néo constar na Introducao)

Projeto de pesquisa (NBR 15287)

Relatério do trabalho de campo

Artigo 1 (segundo norma da revista)

Artigo 2 (segundo norma da revista) e assim por diante
Conclusdes ou consideracdes finais

Referéncias (toda bibliografia utilizada ao longo do trabalho, inclusive as
utilizadas nos artigos)

Glossario

Apéndices

Anexos

indice

Nota: em negrito sdo os elementos obrigatérios.
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1.4 Elementos pré-textuais

1.4.1 Capa

Elemento obrigatério. Deve ser confeccionada conforme as versdes
abaixo. Todos os elementos devem ser redigidos em fonte Arial tamanho 12,
centralizados, em negrito e, entrelinhas, espacamento de 1,5 cm.

A capa ndo conta na paginacgao do trabalho.
Versao impressa: encadernacédo em brochura com lombada e logotipo.

Modelo de capa

1.4.2 Folha de rosto

Elemento obrigatério. Devem constar os dados necessarios a
identificagcéo do trabalho, a identificagéo da natureza e a finalidade do trabalho
académico.

Todos os elementos devem ser redigidos em fonte Arial, tamanho 12,
centralizados, apenas autor e titulo, em negrito e, entrelinhas, espacamento de
1,5 cm. A natureza do trabalho deve ser com espacamento simples e recuado

7 cm da margem esquerda.

Modelo de folha de rosto para Tese

Modelo de folha de rosto para Dissertacdo

Modelo de folha de rosto para Trabalho de Conclusdo de Curso

1.4.3 Ficha catalografica

Elemento obrigatério. Quando finalizado o trabalho, deve ser solicitada
através do Sistema Cobalto — Biblioteca — Cadastro — Ficha catalogréfica.

Sua localizacdo € no verso da folha de rosto para versao impressa ou
apos a folha de rosto na versao digital. Deve ser redigida em fonte Arial,
tamanho 10, com margem alinhada a esquerda e, entrelinhas, espacamento
simples.

A ficha catalografica ndo conta na paginacao do trabalho.

Consulte os trabalhos académicos da UFPel em:

http://www.quaiaca.ufpel.edu.br ou http://pergamum.ufpel.edu.br

12


http://www.guaiaca.ufpel.edu.br/
http://pergamum.ufpel.edu.br/

1.4.4 Errata

Elemento opcional. Deve ser inserida logo apés a folha de rosto,
constituida pela referéncia do trabalho e pelo texto da errata.

Todos os elementos devem ser redigidos em fonte Arial tamanho 12,
titulo centralizado, sem indicativo numérico, texto justificado e, entrelinhas,

espacamento de 1,5 cm.

Modelo de errata

1.4.5 Folha de aprovacao

Elemento obrigatério. Deve ser preenchida com os dados do trabalho e
data de aprovacdo. Todos os elementos devem ser redigidos em fonte Arial
tamanho 12, centralizados. A natureza do trabalho em texto justificado, com
espacamento entrelinhas simples. O titulo deste elemento pré-textual ndo deve

constar na folha.

Modelo de folha de aprovacao para tese

Modelo de folha de aprovacao para dissertacao

Modelo de folha de aprovacado para Trabalho de Conclusdo de Curso

1.4.6 Dedicatéria

Elemento opcional. O autor presta homenagem ou dedica seu trabalho a
alguém. Deve ser redigida em fonte Arial tamanho 12. Se curta, recuar na
margem de 6 cm e no meio da folha. Se longa, texto justificado, entrelinhas,
espacamento de 1,5 cm e paragrafo de 1,25. O titulo desse elemento pré-

textual ndo deve constar na folha.

Modelo de dedicatoria para tese, dissertacdo e Trabalho de Conclusdo de

Curso (TCQC)

1.4.7 Agradecimentos

13



Elemento opcional. Sdo colocadas manifestacdes de reconhecimento a
pessoas e instituicdes que colaboraram e foram importantes para a execugao
do trabalho.

Deve ser redigido em fonte Arial tamanho 12, titulo centralizado, sem
indicativo numeérico, texto justificado, entrelinhas, espacamento de 1,5 cm e
paragrafo de 1,25. Se curta, é permitido recuar na margem de 6 cm e no meio
da folha.

Modelo de agradecimentos para tese, dissertacdo e Trabalho de Conclusdo de

Curso (TCQC)

1.4.8 Epigrafe
Elemento opcional. A epigrafe constitui-se de uma citacdo, seguida de

indicacdo de autoria, que bem caracteriza a linha de pensamento abordada
pelo autor. Pode ocorrer também no inicio de cada capitulo.

Redigida em fonte Arial tamanho 10, em italico, entrelinhas, espacamento
de 1,5 cm, recuada na margem de 6 cm e no meio da folha. O titulo desse

elemento pré-textual ndo deve constar na folha.

Modelo de epigrafe para tese, dissertacdo e Trabalho de Conclusdo de Curso
TCC

1.4.9 Resumo

Elemento obrigatério. Conforme ABNT NBR 6028, “é¢ a apresentagéo
concisa dos pontos relevantes de um documento”. Deve ter de 150 a 500
palavras. Deve ser redigido em paragrafo Unico, com verbo na voz ativa e na
terceira pessoa do singular. Deve ser composto de uma sequéncia de frases
concisas, afirmativas e ndo de enumeracdo de topicos. Deve ressaltar o
objetivo, o resultado e as conclusdes do trabalho, assim como o método e a
técnica empregada em sua elaboracdo. Deve-se evitar: abreviaturas, simbolos,
férmulas, equacbes e diagramas. Redigir a referéncia do trabalho antes do
resumot. Citar as palavras-chave apds o resumo, precedidas da expressao

“Palavras-chave:”. Esse capitulo ndo deve constar no sumario.
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A formatacao deve ser a mesma utilizada em todo o trabalho: fonte Arial
tamanho 12, entrelinhas, espagamento simples, titulo centralizado, sem
indicativo numérico e texto justificado, em paragrafo Unico. A referéncia citada
acima do resumo deve ser redigida em fonte Arial tamanho 12, entrelinhas,
espacamento simples, texto em margem alinhada a esquerda. Separar as
Palavras-chave por ponto e virgula (;) e finalizar com ponto (.). Devem ser
grafadas com as iniciais em letra minUscula, com excecdo dos substantivos

préprios e nomes cientificos.

Modelo de resumo para tese, dissertacdo e Trabalho de Conclusdo de Curso
TCC

1.4.10 Resumo em lingua estrangeira

Elemento obrigatorio. Abstract em lingua inglesa ou na lingua escolhida
pelo curso de graduacao ou Programa de Pos-Graduacédo. Deve conter todos
os dados do resumo traduzido para lingua estrangeira, inclusive a referéncia.
Esse capitulo ndo deve constar no sumario.

A formatacéo deve ser a mesma utilizada em todo o trabalho: fonte Arial,
tamanho 12, entrelinhas, espacamento simples, titulo centralizado, sem
indicativo numérico e texto justificado, em paragrafo unico. A referéncia citada
acima do resumo deve ser redigida em fonte Arial tamanho 12, entrelinhas,
espacamento simples, texto em margem alinhada a esquerda. Separar as
Palavras-chave por ponto e virgula (;) e finalizar com ponto (.). Devem ser
grafadas com as iniciais em letra mindscula, com excecdo dos substantivos

préprios e nomes cientificos.

Modelo de abstract para tese, dissertacdo e Trabalho de Conclusdo de Curso
TCC

1.4.11 Lista de figuras

Elemento opcional. Apresenta os elementos de apoio ao texto: Figura?,

com suas respectivas paginacoes. Elaborado de acordo com a ordem

1 O Comité Técnico decidiu pela utilizagdo da referéncia do trabalho antes do Resumo e do
Abstract em trabalhos académicos
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apresentada no texto, com cada item designado pela palavra “Figura” com seu
namero especifico,

Elaborado de acordo com a ordem apresentada no texto, com cada item
designado pela palavra “Figura” com seu numero especifico, a legenda iniciada
pelo tipo de figura a que se refere e respectivo nimero da pagina. Esse
capitulo ndo deve constar no sumario.

Quando em quantidade expressiva, recomenda-se a elaboracao de lista
prépria para cada tipo de Figura (Lista de desenhos, Lista de esquemas, Lista
de fluxogramas, Lista de fotografias, Lista de graficos, Lista de mapas, Lista de
organogramas, Lista de plantas, Lista de quadros, Lista de retratos e outras).

Todo o conteudo deve ser redigido em fonte Arial, tamanho 12,
entrelinhas, espacamento de 1,5cm e titulo centralizado, sem indicativo

numeérico.

Modelo de lista de figuras para tese, dissertacdo e Trabalho de Conclusdo de

Curso (TCQ)

- Figuras*

Conforme a ABNT NBR 14724, “sao elementos que ilustram ou elucidam
o texto”. As figuras (= ilustragdes) apresentam-se das seguintes formas:
quadros, laminas, plantas, fotografias, graficos, organogramas, fluxogramas,
esquemas, desenhos e outros.

Regras gerais:

a) a identificacdo deve aparecer na parte superior, precedida da palavra
designativa seguida de seu numero de ordem de ocorréncia no texto, em
algarismos arabicos, travessao e do respectivo titulo (ndo colocar ponto final no
titulo);

Exemplos:
Figura 1 - Fotografia de Luis Fernando Verissimo.
Figura 2 - Grafico da distribuicio da idade dos estudantes do ensino médio.

1 O Comité Técnico decidiu pela continuidade do uso da palavra Figura para as todas
ilustracBes dos trabalhos académicos produzidos pela Universidade, como facilitador de seu
uso.
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b) apos a figura, na parte inferior, indicar a fonte consultada (elemento
obrigatério, mesmo que seja producdo do préprio autor), legenda, notas e
outras informacgdes necessarias a sua compreensao (se houver);

Exemplo:
Fonte: Lafortune; Saint-Pierre, 1996, p. 28.
c) a formatacdo da legenda da figura e da fonte deve ser fonte Arial

tamanho 10, entrelinhas simples e texto justificado;

d) as figuras devem ser citadas no texto e inseridas o mais préximo
possivel;

e) as legendas das figuras ndo devem ter sua continuacdo na pagina
seguinte;

f) no capitulo Referéncias incluir os dados completos da fonte da figura.

Exemplo de figuras

Exemplo de citacdo de figuras

1.4.12 Lista de tabelas

Elemento opcional. Apresenta os elementos de apoio ao texto: Tabelas,

com suas respectivas paginacdes. Esse capitulo ndo deve constar no sumario.
Todo o conteddo deve ser redigido em fonte Arial, tamanho 12, entrelinhas,

espacamento de 1,5cm e titulo centralizado, sem indicativo numérico.

Modelo de lista de tabelas para tese, dissertacdo e Trabalho de Conclusdo de

Curso (TCCQC)

- Tabelas

Conforme a ABNT NBR 14724, “sao elementos de apoio ao texto”.

Regras gerais:

a) as tabelas devem ser relacionadas em lista prépria;

b) devem ser citadas no texto e inseridas o mais préximo possivel;

c) a formatacdo da legenda da figura e da fonte deve ser fonte Arial
tamanho 10, entrelinhas, espacamento simples e texto justificado.

d) as tabelas devem ser padronizadas de acordo com o Instituto Brasileiro
de Geografia e Estatistica (IBGE). Consulte a padronizagdo das tabelas no

endereco eletronico:
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http://biblioteca.ibge.gov.br/visualizacao/monografias/GEBIS%20-
%20RJ/normastabular.pdf;

e) a identificacdo deve aparecer na parte superior, precedida da palavra
designativa seguida de seu numero de ordem de ocorréncia no texto, em
algarismos arabicos, travessao e do respectivo titulo (ndo colocar ponto final no
titulo);

f) apés a tabela, na parte inferior, indicar a fonte consultada (elemento
obrigatério, mesmo que seja producdo do préprio autor), legenda, notas e
outras informacdes necessarias a sua compreensao (se houver);

Exempilo:
Fonte: Adaptado da Lei Federal n° 12.651/2012.
g) no capitulo Referéncias incluir os dados completos da fonte da tabela;

Exemplo de tabela

Exemplo de citacdo de tabela

1.4.13 Lista de abreviaturas e siglas

Elemento opcional. Sdo usadas para evitar a repeticdo de palavras
utilizadas com frequéncia no decorrer do texto. A abreviatura deve compor uma
lista, em ordem alfabética, com a indicacdo por extenso de seu significado.
Esse capitulo ndo deve constar no sumario. As abreviaturas e siglas devem ser
precedidas do nome por extenso, quando aparecem no texto pela primeira vez.
Os nomes geograficos sdo utilizados sempre por extenso, exemplo: Sdo Paulo,
Rio de Janeiro, Pernambuco. Abre-se uma excecdo aos paises conhecidos
universalmente pela abreviatura, exemplo: UK (Reino Unido) ou EUA/ USA
(Estados Unidos).

Nas referéncias os meses do ano devem ser abreviados, segundo a
Tabela de abreviatura dos meses de acordo com a lingua de origem. As
abreviaturas das edi¢des sao indicadas a partir da segunda edicéo, exemplo: 4.
ed., 23. ed., etc. Todo o conteudo deve ser redigido em fonte Arial, tamanho
12, entrelinhas, espacamento de 1,5cm e titulo centralizado, sem indicativo

numeérico.
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Modelo de lista de abreviaturas e siglas para tese, dissertacdo e Trabalho de
Conclusao de Curso (TCQC)

1.4.14 Lista de simbolos

Elemento opcional. Sinal que substitui 0 nome de uma coisa ou de uma
acao. Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com o devido
significado. Esse capitulo ndo deve constar no sumario.

A formatacéo deve ser redigida em fonte Arial, tamanho 12, entrelinhas,

espacamento de 1,5cm e titulo centralizado, sem indicativo numérico.

Modelo de lista de simbolos para tese, dissertacdo e Trabalho de Conclusdo de

Curso (TCQC)

1.4.15 Sumaério

Elemento obrigatério. Conforme ABNT NBR 6027, “é a enumeracéo das
secoes de uma publicagcdo, na mesma ordem e grafia do texto”. Sua
localizacdo € como ultimo elemento pré-textual. Se mais de um volume, o
sumario deve ser incluido em todos os volumes, de forma que se tenha
conhecimento de todo conteudo, independente do volume consultado.

Todo o conteudo deve ser redigido em fonte Arial, tamanho 12 e
entrelinhas, espacamento de 1,5cm e titulo centralizado, sem indicativo
numérico. Nota: ndo confundir sumario com indice. indice é uma lista de
palavras ou frases, ordenadas alfabeticamente, no final do documento, que

remete as informacdes contidas no texto.

Modelo de sumario para tese, dissertacdo e Trabalho de Conclusdo de Curso
TCC

1.5 Elementos textuais

1.5.1 Introducdo

Elemento obrigatério. O autor devera apresentar em linhas gerais, o que
o trabalho apresenta no corpo do texto, baseando-se nos capitulos e

subcapitulos. Deve expor uma visao global dos elementos necessarios para
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sua compreensdo: tema do trabalho, delimitacdo e relevancia, natureza e
importancia, exposi¢cao do assunto, objetivos e hipéteses, revisdo de literaturas
(esta pode estar em capitulo a parte) e metodologia adotada. Fazer uso da

Numeracao progressiva — exemplo de uso.

A formatacdo deve ser a mesma utilizada em todo o trabalho: fonte Arial,
tamanho 12, entrelinhas, espacamento de 1,5cm, paragrafo de 1,25cm e texto

justificado. Deve ter indicativo numeérico e constar no sumario.

1.5.2 Desenvolvimento

Elemento obrigatério. E a parte principal do trabalho académico e se
caracteriza por possuir uma especifica composicdo. Deve retratar o
conhecimento do tema acumulado ao longo de uma vasta pesquisa em
linguagem culta e técnica observando as regras gramaticais vigentes. Para os
cursos gue seguem como capitulos uma estrutura diferenciada para organizar
o desenvolvimento, pode ser adotado, em capitulos independentes: objetivos
de estudo, revisdo de literatura, metodologia, anélise de dados e discussao dos
resultados (niveis de descricdo: em capitulos ou em capitulos nédo

convencionais). Fazer uso da Numeracgao progressiva — exemplo de uso.

A formatacdo deve ser a mesma utilizada em todo o trabalho, qual seja:
fonte Arial, tamanho 12, entrelinhas, espacamento de 1,5cm, paragrafo de

1,25cm e texto justificado. Deve ter indicativo numeérico e constar no sumario.

1.5.3 Conclusdo ou Consideracdes finais

Elemento obrigatorio. E a parte final do trabalho, em que sdo retomados
os resultados da pesquisa de forma clara, objetiva e resumida, confirmando ou
negando hipdteses levantadas na introducdo, sem, contudo, acrescentar
nenhum dado novo. Pode conter sugestfes para estudos futuros. Fazer uso da

Numeracao progressiva — exemplo de uso.

A formatacgéo deve ser a mesma utilizada em todo o trabalho: fonte Arial
tamanho 12, entrelinhas, espacamento de 1,5cm, paragrafo de 1,25cm e texto

justificado. Deve ter indicativo numérico e constar no Sumario.

1.6 Elementos pos-textuais

1.6.1 Referéncias
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Elemento obrigatério. Conforme ABNT NBR 6023, “Referéncia € o
conjunto padronizado de elementos descritivos, retirados de um documento,
que permite sua identificagdo individual”. Tem como objetivo apresentar e
orientar elementos que identificam documentos em diferentes suportes ou
formatos utilizados para a elaboracdo de trabalhos académicos. Usar a
expresséo Referéncias.

Devem ser listadas em ordem alfabética Unica de sobrenome e nome do
autor e titulo, observando os demais elementos da referéncia como: local,
editora e data.

Os elementos essenciais e complementares da referéncia devem ser
apresentados em sequéncia padronizada. Esses elementos sao retirados do
préprio documento e devem refletir os dados do documento consultado. Na
inexisténcia desses dados, utilizam-se outras fontes de informacéao, indicando-
0s entre colchetes.

- ELEMENTOS ESSENCIAIS: sao as informacdes indispensaveis do

documento. Estdo estritamente vinculados ao suporte documental e variam
conforme o tipo de material.

- Elementos essenciais para LIVRO: autor, titulo, subtitulo (se houver),
edicao (se houver), local, editora e data de publicagéo.

- ELEMENTOS COMPLEMENTARES: sdo as informacdes que,

acrescentadas aos elementos essenciais, permitem melhor caracterizar 0s

documentos.

Exemplo de livro somente com elementos essenciais:

PERES. Eliane Teresinha. Templo de luz: os cursos noturnos masculinos de
instrucdo primaria da Bibliotheca Publica Pelotense (1875 — 1925). Pelotas:
Seiva Publicacbes, 2002.

Exemplo do mesmo livio com o acréscimo dos elementos complementares:

PERES. Eliane Teresinha. Templo de luz: os cursos noturnos masculinos de
instrucdo primaria da Bibliotheca Publica Pelotense (1875 — 1925). Pelotas:
Seiva Publicactes, 2002. 178 p. (Historia da Educacdo em Pelotas; 2). ISBN
85-881-0510-1.
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Ao optar pelo uso de elementos complementares, estes devem ser
incluidos em todas as referéncias do mesmo tipo de documento.

Devem ser padronizadas quanto ao recurso tipografico e & adocgéo de
elementos complementares. O recurso tipografico (negrito, italico ou
sublinhado) utilizado para destacar o elemento titulo deve ser uniforme em
todas as referéncias. Isso ndo se aplica as obras sem indicagédo de autoria, ou
de responsabilidade, cujo elemento de entrada seja o proprio titulo, ja
destacado pelo uso de letras mailsculas na primeira palavra, incluindo artigo
(definido ou indefinido) e palavra monossilabica iniciais (se houver).

Ao optar pelo uso do nome do autor por extenso ou de forma
abreviada, na indicacdo de responsabilidade estes devem ser incluidos
em todas as referéncias da mesma forma.

Quanto a formatacdo, deve ser em fonte Arial, tamanho 12, titulo
centralizado, sem indicativo numérico. Devem ser elaboradas com
espacamento entrelinhas simples, alinhadas na margem esquerda do texto e
separadas entre si por uma linha em branco de espaco simples. Deve constar
No SUMArio.

Quando aparecerem em notas de rodapé, devem ser alinhadas a
margem esquerda do texto e, a partir da segunda linha da mesma referéncia,
abaixo da primeira letra da primeira palavra, de forma a destacar o expoente e
sem espaco entre elas.

Para documentos online, além dos elementos essenciais e
complementares, deve-se registrar o endereco eletrbnico, precedido da
expressao Disponivel em:, e a data de acesso, precedida da expressao Acesso
em:

As abreviaturas devem seguir o Anexo A — abreviatura de meses deste
manual (cf NBR 6023:2018). Esse capitulo n&o recebe a indicagdo de

numeracao progressiva.

Exemplos de referéncias

Referéncias utilizadas na elaboracédo deste manual

1.6.2 Glossario
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Elemento opcional. Tem o objetivo de definir palavras ou expressdes
técnicas de uso restrito ou de sentido obscuro, utilizados no texto. Deve ser
elaborado em ordem alfabética apos as referéncias. Esse capitulo ndo recebe
a indicacao de numeracao progressiva.

A formatacdo segue a mesma utilizada em todo o trabalho: fonte Arial,
tamanho 12, entrelinhas, espacamento de 1,5cm, titulo centralizado, sem

indicativo numérico e texto justificado. Deve constar no sumario.

Modelo de glossario para tese, dissertacao e Trabalho de Conclusdo de Curso
TCC

1.6.3 Apéndices

Elemento opcional. Todo material elaborado pelo autor, complementar
ao texto, imprescindivel a sua compreensdo. Esse capitulo ndo recebe a
indicacdo de numeragdo progressiva. Devem ser mencionados, no texto,
usando o termo Apéndices seguido de sua letra correspondente.

A formatacéo deve ser a mesma utilizada em todo o trabalho: fonte Arial,
tamanho 12. Deve ser colocada em uma pagina em branco apenas com 0
termo indicativo Apéndices, centralizado na folha. Cada Apéndice recebe uma
letra em sequéncia alfabética, com o titulo correspondente, centralizado. Deve

constar no sumario.

Folha inicial dos apéndices para tese, dissertacdo e Trabalho de Conclusao de

Curso (TCCQC)

Modelo de apéndices para tese, dissertacdo e Trabalho de Conclusao de

Curso (TCQC)

1.6.4 Anexos

Elemento opcional. Todo material ndo elaborado pelo autor. Esse capitulo
nao recebe a indicacdo de numeracdo progressiva. Devem ser mencionados
no texto, usando o termo Anexos, seguido de sua letra correspondente.

A formatacao deve ser a mesma utilizada em todo o trabalho: fonte Arial,

tamanho 12. Deve ser colocada em uma pagina em branco apenas com 0O
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termo indicativo Anexos, centralizado na folha. Cada anexo recebe uma letra
em sequéncia alfabética, com o titulo correspondente, centralizado. Deve

constar no sumario.

Folha inicial dos anexos para tese, dissertacdo e Trabalho de Conclusdo de

Curso (TCQC)

Modelo de anexos para tese, dissertacao e Trabalho de Conclusdo de Curso

1.6.5 indice

Elemento opcional. Conforme ABNT NBR 6034, trata-se de uma
“relacdo de palavras ou frases, ordenadas segundo determinado critério, que
localiza e remete para as informacdes contidas num texto”. Sua ordenacao é
alfabética, ao contrario do sumario que deve conter suas informa¢des conforme
se apresenta no texto.

A formatacéo deve ser a mesma utilizada em todo o trabalho: fonte Arial,
tamanho 12, entrelinhas, espacamento de 1,5cm, titulo centralizado, sem

indicativo numérico e texto justificado. Deve constar no sumario.

Modelo de indice para tese, dissertacdo e Trabalho de Conclusdo de Curso
TCC

2 Referéncias

2.1 Transcrigdo dos elementos da referéncia

2.1.1 Indicacdo de responsabilidade

- Pessoa fisica

- O autor deve ser indicado pelo udltimo sobrenome, em letras
mailsculas, seguido do prenome e outros sobrenomes, abreviados ou nao,
conforme consta no documento. Os autores devem ser separados por ponto e
virgula, seguidos de um espaco. Convém que sejam padronizados o0s
prenomes e sobrenomes para o mesmo autor, quando aparecem de formas

diferentes em documentos distintos.
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Exemplo:

BRESOLIN, Keberson. A filosofia da educacao de Immanuel Kant: da
disciplina a moralidade. Caxias do Sul: EDUCS, 2016.

- Quando houver até 3 (trés) autores, todos devem ser indicados.

Exemplo:

BORBA, Marcelo de Carvalho; SILVA, Ricardo Scucuglia R. da; GADANIDIS,
George. Fases das tecnologias digitais em educacdo matematica: sala de
aula e internet em movimento. Belo Horizonte: Auténtica, 2016. (Colecao
Tendéncias em educacdo matematica).

- Quando houver 4 (quatro) ou mais autores, convém indicar todos.

Permite-se que se indique apenas o primeiro, seguido da expresséo et al.

Exemplos:

MILECH, Adolpho; OLIVEIRA, José Egidio Paulo de; ZAJDENVERG, Lenita;
RODACKI, Melanie. Rotinas de diagndéstico e tratamento do Diabetes
Mellitus. Rio de Janeiro: AC Farmacéutica, 2014.

Ou

MILECH, Adolpho et al. Rotinas de diagnéstico e tratamento do Diabetes
Mellitus. Rio de Janeiro: AC Farmacéutica, 2014.

- Autores com nomes hispanicos, homes compostos, com grau de
parentesco e com sobrenomes com prefixos devem ser indicados da seguinte
forma:

- Sobrenomes hispanicos:

Exemplo:

GARCIA MARQUEZ, Gabriel. Cem anos de soliddo. 102. ed. Rio de Janeiro:
Record, 2017.

- Grau de parentesco:

Exempilo:

LOPES NETO, Joao Simdes. Cancioneiro guasca: antigas dancas, poemetos,
guadras, trovas, dizeres, poesias historicas, desafios. 2. ed. Rio de Janeiro:
Globo, 1960.
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- Sobrenomes compostos:

Exempilo:

ESPIRITO SANTO, Milton Luiz Pinho. Colageno e textura de carne bubalina
e bovina. 1996. Dissertacao (Mestrado em Ciéncia e tecnologia de alimentos) -
Faculdade de Agronomia Eliseu Maciel, Universidade Federal de Pelotas,
Pelotas, 1996.

- Sobrenomes com prefixo:

Exempilo:

D’AVILA, Raul Costa. A articulagcao na flauta transversal moderna: uma
abordagem histdrica, suas transformacdes, técnicas e utilizacao. Pelotas:
Editora e Gréfica Universitaria, 2004.

- Quando houver indicacdo explicita de responsabilidade pelo conjunto
da obra, em coletdneas de varios autores, a entrada deve ser feita pelo nome
do responsavel, seguido da abreviacdo, em letras minusculas e no singular, do
tipo de participacdo (organizador, compilador, editor, coordenador, entre
outros) entre parénteses. Havendo mais de um responsavel, o tipo de

participacdo deve constar, no singular, apos o ultimo nome.

Exemplos:

MARCHEZAN, Irene Queiroz; SILVA, Hilton Justino da; TOME, Marileda
Cattelan (org.). Tratado das especialidades em fonoaudiologia. Sdo Paulo:
Guanabara Koogan, 2014.

JAPUR, Camila Cremonezi; VIEIRA, Marta Neves Campanelli Margal (coord.).
Dietética aplicada na producéo de refeicdes. Rio de Janeiro: Guanabara
Koogan, 2012. (Nutricdo e metabolismo).

- Outros tipos de responsabilidade (tradutor, revisor, orientador,
ilustrador, entre outros) podem ser acrescentados apd6s o titulo, conforme

aparecem no documento.

Exempilo:
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AIRES, Natalia Timm. Vivéncia da mulher no processo de parturicéo a
partir do contexto de educacao em saude. Orientadora: Sonia Maria
Konzgen Meincke. 2017. 120 f. Disserta¢ao (Mestrado em Enfermagem) -
Faculdade de Enfermagem, Universidade Federal de Pelotas, Pelotas, 2017.

- Pessoa juridica

- As obras de responsabilidade de pessoa juridica (6rgaos
governamentais, empresas, associagdes, entre outros) tém entrada pela forma
conhecida ou como se destaca no documento, por extenso ou abreviada.
Convém que sejam padronizados 0s nomes para 0 mesmo autor, quando

aparecem de formas diferentes em documentos distintos.

Exemplos:

ASSOCIAC}AO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR 10520:
informacao e documentacéo: citacdes em documentos: apresentacdo. Rio de
Janeiro: ABNT, 2023.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS. Programa de desenvolvimento
da UFPel: area de ciéncias humanas. Pelotas: Editora da UFPel, 1994.

- Eventos

- Obras resultantes de eventos (semindrios, congressos, simpasios, entre
outros) tém sua entrada pelo nome do evento, por extenso e em letras
maiusculas, seguido do seu nimero de ocorréncia (se houver), ano e local de
realizacdo e idioma do documento. O numero de ocorréncia deve ser em
algarismo arabico, seguido de ponto.

Exempilo:

SIMPOSIO NACIONAL DE BOVINOCULTURA LEITEIRA, 4., 2013, Vicosa,
MG. Anais [...]. Vicosa, MG: SIMLEITE, 2013. 378 p.

- Autoria desconhecida

- Quando a autoria for desconhecida, a entrada deve ser feita pelo titulo. Os

termos Andénimo ou Autor desconhecido NAO podem ser usados.
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Exemplo:

EXPERIENCIAS de quimica: técnicas e conceitos. S4o Paulo: Moderna, 1982.

2.1.2 Titulo e subtitulo

- Devem ser reproduzidos como figuram no documento, separados por

dois pontos. A letra inicial do subtitulo mindscula se nao for nome proéprio.

Exemplo:

HORN, Maria da Graca Souza. Sabores, cores, sons, aromas: a organizacao
dos espacos na educacéo infantil. Porto Alegre: Artmed, 2007.

- Referéncia com entrada pelo titulo, indicado por artigo (definido ou
indefinido), deve ser grafado em letras mailsculas o artigo e a palavra

subsequente.

Exemplo:

OS GRANDES julgamentos da histéria. Rio de Janeiro: Otto Pierre, 1978.

- Quando se referenciam cole¢Bes de publicacbes periddicas, ou quando
se referencia integralmente um nudmero ou fasciculo, o titulo deve ser o

primeiro elemento da referéncia, grafado em letras mailsculas.

Exemplo:

REVISTA EXPRESSA EXTENSAO. Pelotas: Editora e Grafica Universitaria,
2009- .

2.1.3 Edicéo

- A edigdo, se constar no documento, deve ser transcrita pelas
abreviaturas do numeral ordinal e da palavra edicdo, ambas no idioma do

documento.

Exemplo 1:

CAMARA JUNIOR, Joaquim Mattoso. Estrutura da lingua portuguesa. 47.
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ed. Petrépolis: Vozes, 2016. 124 p.

Exemplo 2:

THOMPSON, Geoff. Introducing functional grammar. 2th ed. London:
Oxford University Press, 2004.

- Indicam-se emendas e acréscimos a edi¢do, de forma abreviada, como

consta no documento.

Exemplo:

LAKATOS, Eva Maria. Fundamentos de metodologia cientifica. 3. ed. rev.
ampl. Sdo Paulo: Atlas, 1991.

2.1.4 Local

O local de publicacédo (cidade) deve ser indicado como consta no
documento. Na auséncia do nome da cidade, pode ser indicado o estado ou o
pais, desde que conste no documento.

- No caso de cidades homénimas, acrescenta-se a sigla do estado ou o

nome do pais, separados por virgula.

Exemplo:
Santa Maria, RN
Santa Maria, RS

- Quando houver mais de um local para uma so6 editora, indica-se o

primeiro ou 0 mais destacado.

Exempilo:

SWOKOWSKI, E. W.; FLORES, V. R. L. F.; MORENO, M. Q. Célculo com
geometria analitica. Traducdo de Alfredo Alves de Faria. Revisdo técnica
Antonio Pertence Junior. 2. ed. Sdo Paulo: Makron Books do Brasil, 1994. 2 v.

NOTA - Na obra: Séo Paulo — Rio de Janeiro — Lisboa — Bogota — Buenos Aires — Guatemala —
México — New York — San Juan — Santiago.
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- Quando o local ndo aparece no documento, mas pode ser identificado,

indica-lo entre colchetes.

Exemplo:

ESTRUTURAS correntes de aco e madeira: tabelas e perfis. [Porto Alegre]:
CEUE, 1965.

- Utiliza-se a expresséo sine loco, abreviada, entre colchetes [s. |.], caso
ndo seja possivel identificar o local de publicacdo. O s de sine deve ser grafado

em letra mailuscula quando for o primeiro elemento dos dados de publicacao.

Exemplo:

STRINGFELLOW, D. A.; SEIDEL, S. M. Manual da Sociedade Internacional
de Transferéncia de Embrides. 3. ed. [S. |.] : Sociedade Brasileira de
Transferéncia de Embrides, 1999.

2.1.5 Editora

O nome da editora, da gravadora, entre outras instituicdes responséaveis
pela publicacédo, deve ser indicado como aparece no documento, suprimindo-

se as palavras que designam a natureza juridica ou comercial.

Exemplo:

VASCONCELLOS, M. A. S. de; GARCIA, M. E. Fundamentos de economia.
3. ed. Sao Paulo: Saraiva, 2008.

NOTA - Na publicacdo: Editora Saraiva.

- Quando houver duas editoras com locais diferentes, indicam-se ambas,
com seus respectivos locais, separadas por ponto e virgula. Se forem trés
editoras ou mais, indica-se a primeira ou a que estiver em destaque.

Exemplo:

ASSIS, Machado de. Contos. Sao Paulo: Saraiva; Rio de Janeiro: INL, 1971.
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- Quando houver duas editoras com o mesmo local, indicam-se ambas,

separadas por dois pontos.

Exemplo:

SPIRO, T. G. Quimica ambiental. 2. ed. Sdo Paulo: Pearson: Prentice Hall,
2009.

- Quando a editora for também autora (pessoa juridica), pode-se
adotar, no campo Editora, a forma abreviada (ou sigla), desde que esta

conste no documento.

Exemplo:

INSTITUTO NACIONAL DO CANCER (Brasil). A situac&o do tabagismo
no Brasil. Rio de Janeiro: INCA, c2011.

- A expressdo sine nomine deve ser utilizada abreviada e entre colchetes

[s. n.], quando a editora n&o puder ser identificada.

Exemplo:

BOITEUX, Colbert Demaria. Administracdo de projetos. Rio de Janeiro: [s.
n.], 1977.

- Quando o local e o editor ndo puderem ser identificados na publicagao,
devem-se utilizar as expressdes sine loco e sine nomine, abreviadas, entre

colchetes e separadas por dois pontos [S. |.: s. n.].

Exempilo:

LINK, W. Metrologia mecénica. 2. ed. [S. |.: s. n.], 1999.

2.1.6 Data

Devem ser indicadas as datas da publicacdo, manufatura, distribuicao,

execucao, transmisséo, gravacao, acesso, entre outros.

e ANO
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O ano de publicagdo deve ser indicado em algarismos arébicos.

Exempilo:

ANDRADE, M. M. Como preparar trabalhos para cursos de pds-graduacéo:
nocdes praticas. 7. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2008.

- Caso néo seja localizado o ano de publicacdo, deve ser indicado um
ano, seja do copirraite © (precedido da letra c em minusculo e sem espaco), da

distribuicdo, da impresséao, entre outros.

Exempilo:

CANEVA, G.; NUGARI, M. P.; SALVADORI, O. La biologia en la
restauracion. Hondarribia: Nerea, c2000. 274 p.

- Se nenhum ano de publicacédo, distribuicdo, copirraite, impressao, entre

outros, puder ser localizado no documento, deve ser indicado um ano, entre

colchetes.

Exemplo 1:

[1993 ou 1994] um ano ou outro

Exemplo 2:

[19817] ano provavel

Exemplo 3:

[1999] ano certo, ndo indicado no item
Exemplo 4:

[entre 1907 e 1915] usar intervalos menores de 20 anos
Exemplo 5:

[ca. 1950] ano aproximado

Exemplo 6:

[196-] década certa

Exemplo 7:

[194-?] década provavel

Exemplo 8:

[18--] século certo
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Exemplo 9:
[18--7] século provavel

e Més
O més (se houver) deve anteceder o ano e ser indicado de forma
abreviada, no idioma original da publicacdo, conforme o Anexo A — Abreviatura

dos meses, deste manual.

Exemplo:

MENDES, Geisa Flores; OLIVEIRA, Débora Paula Andrade; TEIXEIRA, Patricia
Godoia Garcia de Souza. Memodria e narrativas docentes: representacdes
sociais sobre a formacéo do professor de geografia. Geographia Meridionalis,
Pelotas, v. 3, n. 2, p. 195-216, out. 2017.

- Se constarem na publicacédo, em lugar dos meses, as estacdes ou as
divisbes do ano em trimestres, semestres, entre outros, indicam-se 0s

primeiros como figuram no documento e abreviam-se os ultimos.

Exemplo 1:

SILVA, A. M. Criagéo, cultura e dispositivos: a arte como ato de resisténcia.
Revista Pixo, Pelotas, v. 2, n. 6, p. 126-139, inverno 2018.

Exemplo 2:

BEZERRA, Paulo. A traducdo como arte. Gragoata, Niterdi, v. 7, n. 13, p. 23-
31, 2. sem. 2002.

- Se constar na publicacdo mais de um més ou estacao, indicar o

inicio e o final do periodo, separados por uma barra obliqua.

Exemplo:

MAGALHAES, L. H. Educagéo e acéo cultural em museu. Meméria em Rede,
Pelotas, v. 3, n. 9, jul./dez. 2013.

- Dia e hora
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O dia deve ser indicado em algarismos arabicos e anteceder o més,
separado por um espacgo. Se necessario, indicar a hora de publicacdo e do
acesso ao documento, apés as respectivas datas.

Exemplo:

CAMARA, M. F. B.; MEDEIROS, M.; BARBOSA, M. A. Fatores socio-culturais
gue influenciam a alta incidéncia de cesareas e 0s vazios da assisténcia de
enfermagem. Revista Eletronica de Enfermagem, Goiania, v. 2, n. 2, jan./jun.
2000. Disponivel em: http://www.fen.ufg.br/revista/revista2_1/Cesarea.html.
Acesso em: 1 set. 2023, 11:11.

2.1.7 Descricao fisica

- Unidades fisicas

A quantidade total das unidades fisicas referenciadas deve ser registrada
na forma indicada no documento, seguida da sua designacdo especifica,
abreviada quando possivel, e separada por virgula quando houver mais de
uma sequéncia. Caso haja necessidade de informar detalhe do documento,

indica-lo entre parénteses.
Exemplo 1:
155 p.

Exemplo 2:
xX, 35 p.

Exemplo 3:
1 atlas (198 p.)

Exemplo 4:
5 albuns (425 fotografias)

Exemplo 5:
2 quebra-cabecas (1000 pecas)

Exemplo 6:
7 transparéncias (15 gravuras)

Exemplo 7:
1 partitura (vi, 50 p.)

Exemplo 8:
1 DVD (60 min)

34



- Documentos impressos

- Pode ser registrado o niumero da ultima pagina ou folha de cada
sequéncia, respeitando-se a forma encontrada (letras e algarismos romanos e
arabicos). Se necessario, indica-se a quantidade de paginas ndo numeradas,

entre colchetes.

Exemplo 1:

HIBBELER, R. C. Estética: mecénica para engenharia. 10. ed. Sdo Paulo:
Pearson Prentice Hall, c2005. xiv, 540p.

- Quando o documento for constituido de apenas uma unidade fisica,
indica-se o numero total de paginas ou folhas, seguido da abreviatura p. ou f.,

respectivamente.

Exemplo:

LANDIM, Paulo Milton Barbosa. Analise estatistica de dados geoldgicos. 2.
ed. Sdo Paulo: UNESP, 2003. 253 p.

- Quando o documento for publicado em mais de uma unidade fisica,

indica- se a quantidade de volumes, seguida da abreviatura v.

Exemplo:

STEWART, James. Célculo. 7. ed. S&8o Paulo: Cengage Learning, 2014. 2 v.

- Em partes de publicac6es, devem-se indicar os numeros das folhas ou
paginas inicial e final, precedidos da abreviatura f. ou p. Se a publicacéo for em
volumes, indica-se 0 numero do volume, precedido da abreviatura v. Se

necessario, indicar outra forma de individualizar a parte referenciada.

Exemplo 1:

ALMEIDA, A. T.; COSTA, A. P. C. S. Sistemas de informacao e gestao do
conhecimento. In: BATALHA, M. O. (org.). Introducado a engenharia de
producdo. Rio de Janeiro: Elsevier, 2008. p.227-247.
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Exemplo 2:

SANTOS, Ernane Fidélis dos. Manual de direito processual civil. Sdo Paulo:
Saraiva, 2017. v. 1.

- Documento em meio eletrdnico

Recomenda-se indicar o tipo de suporte ou meio eletrébnico em que o
documento estéa disponivel.

- Para redes sociais, especificar o nome da rede e o perfil ou pagina
acessados, separados por dois pontos.

Exemplo 1:

CID, Rodrigo. Deus: argumentos da impossibilidade e da incompatibilidade. In:
CARVALHO, Mério Augusto Queiroz et al. Blog investigacéao filoso6fica. Rio
de Janeiro, 23 abr. 2011. Disponivel em: https://investigacao-
filosofica.blogspot.com/2011/04/deus-argumentos-da-impossibilidade-e-
da.html?m=1. Acesso em: 1 set. 2023.

Exemplo 2:

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. Sistemas de
armazenagem. Sao Paulo, 19 set. 2017. Facebook: ABNT Normas Técnicas
@ABNTOficial. Disponivel em:
https://www.facebook.com/ABNTOficial/?hc_ref=ARRCZ0OmN_XLGdpWXoneca
ROOODbGIsTE2siVEPgy n8skEclsYCO_ qGLCqynplIGE2-U&fref=nf. Acesso
em: 31 ago. 2023.

Exemplo 3:

BAVARESCO, Agemir; BARBOSA, Evandro; ETCHEVERRY, Katia Martin
(org.). Projetos de filosofia. Porto Alegre: EDIPUCRS, 2011. E-book. (213 p.)
(Colecéo Filosofia). ISBN 978-85-397-0073-8. Disponivel
em:https://editora.pucrs.br/edipucrs/acessolivre/livros/projetosdefilosofia. pdf.
Acesso em: 1 set. 2023.

2.1.8 llustracoes

- Podem ser indicadas as ilustracdes pela abreviatura il., separada por
virgula da descricéo fisica. Se necessario, especificar o tipo de ilustracdo e
indicar se é colorida ou preto e branco, por meio das abreviaturas color. ou
p&b.

Exemplo 1:
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http://ebooks.pucrs.br/edipucrs/projetosdefilosofia.pdf

TRAGTENBERG, Livio. Contraponto: uma arte de compor. 2. ed. S&o Paulo:
EDUSP, 2017. 266 p., il.

Exemplo 2:

CAMPOS, Dinah Martins de Souza. O teste do desenho como instrumento
de diagndstico da personalidade: validade, técnica de aplicagdo e normas de
interpretacdo. 46. ed. Petrépolis: Vozes, 2014. 110 p., il. color.

2.1.9 Dimensodes

- Indicar a dimensdo do documento, em centimetros, apds a descricdo

fisica e ilustracdo (se houver), separada por virgula.

Exemplo 1:

AMABIS, José Mariano; MARTHO, Gilberto Rodrigues. Biologia das
populacdes. 2. ed. Sdo Paulo: Moderna, 2004. 443 p., 27 cm.

Exemplo 2:

ARNHEIM, Rudolf. Arte e percep¢éo visual: uma psicologia da visdo. S&o
Paulo: Cengage Learning, 2008. 506 p., il., 21 cm.

2.1.10 Séries e colecoes

- Indicam-se, entre parénteses, o0s titulos das séries e colecdes,
separados, por virgula, da numeracdo em algarismos arabicos (se houver). A

subsérie (se houver) é separada da série por um ponto.

NOTA - Uma colecdo ou série editorial pode reunir monografias (por
exemplo, Colegc&o Primeiros passos, Serie Nossos classicos, Série Literatura
brasileira, Série Relatorios) ou constituir publicacdo editada em partes, com o
objetivo de formar futuramente uma colecdo completa (por exemplo, Série

Século XX, Série Bom apetite, entre outras).

Exemplo 1:

BILHARINHO, Guido. O filme dramatico europeu. Uberaba: Instituto
Triangulino de Cultura, 2010. 360p. (Colecdo Ensaios de Critica
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Cinematografica).

Exemplo 2:

POMPEIA, Raul. O ateneu. S&o Paulo: Martin Claret, 2000. 196 p. (A obra
prima de cada autor, 28).

Exemplo 3:

CARROLL, Lewis. Alice no pais das maravilhas. Porto Alegre:
L&PM, 1999. 176p. (Colecdo L&PM Pocket, v. 143).

2.1.11 Notas
- Sempre que necessario a identificacdo da obra, podem ser incluidas
notas com informagBes complementares, ao final da referéncia, em lingua

portuguesa, sem destaque tipografico.

Exemplo:

SILVA, José Afonso da. Curso de direito constitucional positivo. 25. ed. Sédo
Paulo: Malheiros, 2005. 924 p. Inclui indice.

- Em documentos traduzidos, o titulo original, guando mencionado, pode
ser indicado, precedido da expressao Titulo original, seguido por dois pontos.

Exemplo:

JACQ, Christian. Akhenaton e Nefertiti: o casal solar. Tradu¢éo: Maria D.
Alexandre. Sao Paulo: Hemus, 1978. 197 p. Titulo original: Akhenaton et
Néfertiti: le couple solaire.

- Outras notas podem ser incluidas, desde que sejam consideradas
importantes para a identificacdo e localizacdo de fontes de pesquisa, assim

como para outros elementos como autoria.

Exemplo 1:

LE BRETON, David; MORAS, Francisco. Antropologia dos sentidos.
Petropolis: Vozes, 2016. 546 p. Inclui bibliografia. ISBN 978-85-32651-84-6.
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Exemplo 2:

CARVALHO, Rosita Edler. Educacéo inclusiva: com os pingos nos 'is'. 11. ed.
Porto Alegre: Mediacéo, 2016. 174 p. Bibliografia: p. 167-174.

2.1.12 Disponibilidade e acesso

Indicar, como ultimos elementos da referéncia de documento em meio
eletrbnico online, a disponibilidade e a data de acesso, precedidas de

Disponivel em: e Acesso em:, respectivamente.

2.2 Ordenacéo das referéncias

Os sistemas mais utilizados s&o: alfabético e numérico (ordem de
citacao no texto).

As referéncias dos documentos citados em um trabalho devem ser
ordenadas de acordo com o sistema utilizado para citagao no texto, conforme a
ABNT NBR 10520.

2.2.1 Sistema alfabético

As referéncias devem ser reunidas no final do trabalho, do artigo ou do
capitulo, em ordem alfabética de seus elementos. Se houver numerais,

considerar a ordem crescente.

Exempilo:

ANDRADE, M. M. Como preparar trabalhos para cursos de pés-graduacgéo:
nocdes praticas. 7. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2008.

CANEVA, G.; NUGARI, M. P.; SALVADORI, O. La biologia en la
restauracion. Hondarribia: Nerea, c2000. 274 p.

CAVALCANTI, T. B. A constituicéo federal comentada. 2. ed. Rio de Janeiro:
Jose Konfino, 1948. 2 v.

SANTOS, E. F. dos. Manual de direito processual civil. Sao Paulo: Saraiva,
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2017.v. 1.

TRAGTENBERG, L. Contraponto: uma arte de compor. 2. ed. Sao Paulo:
EDUSP, 2017. 266 p., il.

2.2.2 Sistema numérico

As referéncias devem ser numeradas de acordo com a ordem
sequencial em que aparecem no texto pela primeira vez e colocadas em

lista nesta mesma ordem.

Exemplo:
No texto:

Um dos mais salientes tipos de Processos, sdo aqueles envolvendo
acOes fisicas: correr, jogar, cocar, cozinhar, sentar e assim por diante. Esses
sdo chamados Processos Materiais. A definicdo tradicional de verbo é “‘uma

palavra que faz”, e isso descreve bem tal processo1.

Significados ideacionais sao significados sobre como representamos a
experiéncia na linguagem. Qualquer que seja 0 uso que fazemos da lingua,

estamos sempre falando sobre algo ou alguém fazendo alguma coisa. 2

Na lista de referéncias:

1 THOMPSON, Geoff. Introducing functional grammar. 2th ed. London:
Oxford University Press, 2004. p. 90.

2 EGGINS, Suzanne. An introduction to systemic functional linguistics.
2th ed. London: Continuum, 2004. p. 12.

2.3 Elaboracgéo das referéncias

- Relacionar os documentos utilizados em seus diversos formatos.
Documentos de um mesmo autor devem ser ordenados pela segunda

informacdo (titulo).
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- Quando houver 4 (quatro) ou mais autores, convém indicar todos.
Permite-se que seja indicado apenas o primeiro, seguido da expressao et al.

- Quando necesséario, acrescentar elementos complementares a
referéncia para melhor identificar o documento.

- Para materiais consultados online, além dos elementos essenciais e
complementares, deve-se registrar o endereco eletrbnico, precedido da
expresséo Disponivel em:, e a data de acesso, precedida da expressao Acesso

em:.

2.4 Exemplos de Referéncias por tipo de material

2.4.1 Monografia no todo

Inclui livro e/ou folheto (manual, guia, catalogo, enciclopédia, dicionario,
entre outros) e trabalhos académicos (trabalhos de conclusédo de curso,
dissertacles e teses).

Elementos essenciais para livro e/ou folheto - autor, titulo, subtitulo

(se houver), edicéo (se houver), local, editora e data de publicacdo. Quando
necessario, acrescentam-se elementos complementares para melhor identificar
o documento.

Exemplo:

Elementos essenciais

AYRES JUNIOR, Frank; MENDELSON, Elliott. Calculo. 5. ed. Porto Alegre:
Bookman, 2013.

Elementos complementares

AYRES JUNIOR, Frank; MENDELSON, Elliott. Calculo. 5. ed. Porto Alegre:
Bookman, 2013. 532 p. (Schaum). ISBN 978-85-6583-74-46.

Elementos essenciais para trabalhos académicos - autor, titulo,

subtitulo (se houver), ano de deposito, tipo do trabalho (tese, dissertacao,
trabalho de conclusédo de curso), grau (especializacdo, mestrado, doutorado

etc.) e curso entre parénteses, vinculacdo académica, local e data de
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apresentacdo ou defesa. Quando necessario, acrescentam-se elementos

complementares para melhor identificar o documento.

Exemplo:

Elementos essenciais

CRUZ, Tamara Meneghetti da. Uma ferramenta computacional para a
simulacao da dispersao de poluentes na atmosfera. 2015. Trabalho de
Concluséo de Curso (Bacharelado em Engenharia de Computacéo) - Centro de
Desenvolvimento Tecnologico, Universidade Federal de Pelotas, Pelotas, 2015.

Elementos complementares

CRUZ, Tamara Meneghetti da. Uma ferramenta computacional para a
simulacao da dispersao de poluentes na atmosfera. Orientadora: Daniela
Buske. Coorientador: Marilton Sanchotene de Aguiar. 2015. 65 f. Trabalho de
Concluséo de Curso (Bacharelado em Engenharia de Computacéo) - Centro de
Desenvolvimento Tecnologico, Universidade Federal de Pelotas, Pelotas, 2015.

Elementos essenciais

CRESPO, Renata Oliveira. Comunicacdo e interagdo social de criancas
com Transtorno do Espectro do Autismo: possiveis efeitos de uma
intervencdo mediada por pares. 2020. Dissertacdo (Mestrado em Educagéo) -
Faculdade de Educacéo, Universidade Federal de Pelotas, Pelotas, 2020.

Elementos complementares

CRESPO, Renata Oliveira. Comunicacédo e interacdo social de criancas
com Transtorno do Espectro do Autismo: possiveis efeitos de uma
intervencdo mediada por pares. Orientadora: Siglia Pimentel Hoher Camargo.
2020. 93 1. Dissertacdo (Mestrado em Educacédo) — Faculdade de Educacéo,
Universidade Federal de Pelotas, Pelotas, 2020.

2.4.2 Monografia no todo em meio eletrénico

Inclui livros e/ou folhetos e trabalhos académicos em meio digital ou
eletronico (disquete, CD-ROM, DVD, online e outros).

Para os documentos em meio eletrbnico, as referéncias devem
obedecer os padrdes indicados para os documentos monograficos no todo,
acrescidas da descricao fisica do suporte (CD, DVD, pen drive, e-book, blu-ray

disc e outros).

42



Exemplo 1:

FERREIRA, Aurélio Buarque de Holanda. Novo dicionario Aurélio da lingua
portuguesa. 3. ed. Curitiba: Positivo, 2005. 1 CD-ROM.

Exemplo 2:

SOARES, Magda; PAIVA, Aparecida (org.). Literatura infantil: politicas e
concepcdes. Belo Horizonte: Auténtica, 2008. 136 p. (Literatura e Educacéo).
ISBN 978-85-7526-355-6. E-book.

- Para os documentos disponiveis online, além dos elementos
essenciais e complementares, deve-se registrar 0 enderegco eletronico,
precedido da expressdo Disponivel em:, e a data de acesso, precedida da

expressdo Acesso em:.

Exemplo 1:

Elementos essenciais

SENNA, Nadia da Cruz; SILVA, Ursula Rosa da (org.). Transgressdes de
Pandora: subjetividades e polifonias. Pelotas: UFPel, 2018. E-book. Disponivel
em:
http://guaiaca.ufpel.edu.br/bitstream/prefix/4190/3/Transgressoes_de Pandora
_ebook.pdf. Acesso em: 30 ago. 2023.

Elementos complementares

SENNA, Néadia da Cruz; SILVA, Ursula Rosa da (org.). Transgressodes de
Pandora: subjetividades e polifonias. Pelotas: UFPel, 2018. E-book (172 p.).
ISBN 978-85-7192-825-1. Disponivel em:
http://guaiaca.ufpel.edu.br/bitstream/prefix/4190/3/Transgressoes_de_Pandora
_ebook.pdf. Acesso em: 30 ago. 2023.

Exemplo 2:
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Elementos essenciais

HENZEL, Ana Beatriz Devantier. Avaliacdo de extratos de Tithonia
diversifolia (Hemsl.) A. Gray sobre a germinacao e desenvolvimento
inicial de Lactuca sativa L. e Cucumis sativus L. 2022. Dissertacao
(Mestrado em Sistemas de Producéo Agricola Familiar) — Faculdade de
Agronomia Eliseu Maciel, Universidade Federal de Pelotas, Pelotas, 2022.
Disponivel em: https://quaiaca.ufpel.edu.br/handle/prefix/9520. Acesso em: 20
set. 2023.

Elementos complementares

HENZEL, Ana Beatriz Devantier. Avaliacdo de extratos de Tithonia
diversifolia (Hemsl.) A. Gray sobre a germinacao e desenvolvimento
inicial de Lactuca sativa L. e Cucumis sativus L. Orientador: Ernestino de
Souza Gomes Guarino. 2022. 104 f. Dissertacdo (Mestrado em Sistemas de
Producédo Agricola Familiar) — Faculdade de Agronomia Eliseu Maciel,
Universidade Federal de Pelotas, Pelotas, 2022. Disponivel em:
https://quaiaca.ufpel.edu.br/handle/prefix/9520. Acesso em: 20 set. 2023.

2.4.3 Parte de monografia

Inclui se¢éo, capitulo, volume, fragmento e outras partes de uma obra,
com autor e/ou titulos proprios.

Elementos essenciais - autor e titulo da parte, seguidos da expresséao In:

e da referéncia completa da monografia no todo. No final deve-se informar a

descricao fisica da parte.

Exemplo:

Elementos essenciais

RODRIGUES, Roséangela Hammes. O artigo jornalistico e o ensino da
producéo escrita. In: ROJO, Roxane (org.). A préatica de linguagem em sala
de aula: praticando os PCNs. Campinas: Mercado de Letras, 2000. p. 207-220.

Elementos complementares

RODRIGUES, Rosangela Hammes. O artigo jornalistico e o ensino da
producéo escrita. In: ROJO, Roxane (org.). A préatica de linguagem em sala
de aula: praticando os PCNs. Campinas: Mercado de Letras, 2000. p.207-220.
(As faces da linguistica aplicada). ISBN 978-85-85725-65-5.

Elementos essenciais

LEBEDEFF, Tatiana Bolivar; ROSA, Fabiano Souto; MARTINS, Francielle
Cantarelli; KLEIN, Madalena. O impacto dos movimentos surdos nas politicas
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linguisticas e educacionais para surdos na América do Sul. In: COSSIO, Maria
de Fatima (org.). Politicas publicas de educacéo: desafios atuais. Pelotas:
Editora da UFPel, 2016. p. 81-96.

Elementos complementares

LEBEDEFF, Tatiana Bolivar; ROSA, Fabiano Souto; MARTINS, Francielle
Cantarelli; KLEIN, Madalena. O impacto dos movimentos surdos nas politicas
linguisticas e educacionais para surdos na América do Sul. In: COSSIO, Maria
de Féatima (org.). Politicas publicas de educacao: desafios atuais. Pelotas:
Editora da UFPel, 2016. p. 81-96. ISBN: 978-85-7192-986-9.

2.4.4 Parte de monografia em meio eletrénico

Elementos essenciais - autor e titulo da parte, seguidos da expressao In:

e da referéncia completa da monografia no todo. No final deve-se informar a
descrigao fisica do meio eletrénico (CD, DVD, pen drive, e-book, etc).

Exemplo:

Elementos essenciais

HALPERN, Ricardo. Transtorno do espectro autista. In: HALPERN, Ricardo
(ed.). Manual de pediatria do desenvolvimento e do comportamento. Sao
Paulo: Manole, 2015. p. 455-470. E-book. Disponivel em:
https://integrada.minhabiblioteca.com.br/reader/books/9788520440971/pageid/
484. Acesso em: 17 set. 2023.

2.4.5 Publicacéo periddica

Inclui o todo ou partes de: colecdo, fasciculo ou numero de revista,

jornal, entre outros.

2.4.5.1 Colecao de publicacao periddica

Elementos essenciais - titulo, subtitulo (se houver), local de publicagéo,

editora, datas de inicio e de encerramento da publicacdo (se houver) e ISSN

(se houver).

Exemplo:

Elementos essenciais

REVISTA DISSERTATIO DE FILOSOFIA. Pelotas, UFPel, 1995- . ISSN 1983-
8891.

45


https://integrada.minhabiblioteca.com.br/reader/books/9788520440971/pageid/484
https://integrada.minhabiblioteca.com.br/reader/books/9788520440971/pageid/484

Elementos complementares

REVISTA DISSERTATIO DE FILOSOFIA. Pelotas, UFPel, 1995- . ISSN 1983-
8891. Semestral.

2.4.5.2 Colecao de publicacéo periodica em meio eletrénico
Obedecem aos padrbes indicados em 5.1 e de informacdes relativas a

descricao fisica do meio eletrénico (CD-ROM, online e outros).

Exempilo:

Elementos essenciais
REVISTA EXPRESSA EXTENSAO. Pelotas: UFPel, 2014- . ISSN 2258-8195.

Elementos complementares

REVISTA EXPRESSA EXTENSAO. Pelotas: UFPel, 2014- . ISSN 2258-8195
versao online. Disponivel em:
https://periodicos.ufpel.edu.br/ojs2/index.php/expressaextensao. Acesso em:

30 ago. 2023.

2.4.5.3 Artigo, secédo e/ou matéria de publicacao periddica

Inclui partes de publicacdo periddica, artigo, comunicacao, editorial,
entrevista, recensao, reportagem, resenha e outros.

Elementos essenciais - autor, titulo do artigo ou da matéria, subtitulo (se

houver), titulo do periédico, subtitulo (se houver), local de publicacao,
numeracdo do ano e/ou volume, numero e/ou edicdo, tomo (se houver),

paginas inicial e final, e data ou periodo de publicacao.

Exempilo:

Elementos essenciais

PORTO, Néadia dos Santos Goncalves. A atuacdo dos TILS no processo de
construcao de sinais na area de conhecimento das ciéncias exatas:
qualificando o ensino de surdos. Caderno de Letras, Pelotas, n. 22, p. 201-
220, 2014.
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Elementos essenciais

MOREIRA, Vilmar Rodrigues; SILVA, Christian Luiz da; MORAES, Edmilson
Alves de; PROTIL, Roberto Max. O cooperativismo e a gestao dos riscos de
mercado: andlise da fronteira de eficiéncia do agronegocio paranaense.
Revista de Economia e Sociologia Rural, Brasilia, v. 50, n.1, p. 51-68,
jan./mar. 2012.

2.4.5.4 Artigo, secao e/ou matéria de publicacdo periddica em meio eletrbnico
Obedecem aos padrbes indicados em 2.4.5.3, acrescidas do DOI (se
houver), e de informag@es relativas a descricdo fisica do meio eletrénico (CD-
ROM, online e outros). Para documentos consultados online, além dos
elementos essenciais e complementares, deve-se registrar 0 endereco
eletrbnico, precedido da expressdo Disponivel em:, e a data de acesso,

precedida da expressdo Acesso em:..

Exemplo:

Elementos essenciais

MUOTRI, Alysson Renato. The human model: changing focus on autism
research. Biological Psychiatry, [s. |.], v. 79, n. 8, p. 642-649, abr. 2016. DOI:
https://doi.org/10.1016/j.biopsych.2015.03.012. Disponivel em:
https://lwww.sciencedirect.com/science/article/pii/S0006322315002267. Acesso
em: 30 ago. 2023.

Elementos essenciais

FARIAS, Izamir Duarte de; THOFEHRN, Maira Buss; PORTO, Adrize Rutz;
KANTORSKI, Luciane Prado. Oficinas terapéuticas: percepcao de
trabalhadores dos Centros de Atengao Psicossocial. Journal of Nursing and
Health, v. 7, n. 3, 2017. DOI: http://dx.doi.org/10.15210/jonah.v7i3.10109.
Disponivel em:
https://periodicos.ufpel.edu.br/ojs2/index.php/enfermagem/article/view/10109.
Acesso em: 30 ago. 2023.

2.4.5.5 Artigo e/ou matéria de jornal
Inclui comunicacao, editorial, entrevista, recenséo, reportagem, resenha
e outros.

Elementos essenciais - autor, titulo, subtitulo (se houver), titulo do jornal,

subtitulo do jornal (se houver), local de publicacdo, numeragdo do ano e/ou
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volume, nimero (se houver), data de publicacéo, se¢édo, caderno ou parte do
jornal e a paginacdo correspondente. Quando ndo houver secéo, caderno ou
parte, a paginacdo do artigo ou matéria precede a data. Quando necessario,

acrescentam-se elementos complementares para melhor identificar o

documento.

Exempilo:

Elementos essenciais

ALVES, José Francisco. Causos gauchescos e arco-iris de infancia. Zero
Hora, Porto Alegre, 17 ago. 2013. Cultura, p.8.

CIRNE, Max. De nozes e dancas. Diario Popular, Pelotas, ano 129, p. 15, 18
dez. 2018.

2.4.5.6 Artigo e/ou matéria de jornal em meio eletrénico

Obedecem aos padrbes indicados em 2.4.5.5, acrescidas do DOI (se
houver), e de informacdes relativas a descricéo fisica do meio eletrénico (CD-
ROM, online e outros). Para artigos consultados online, além dos elementos
essenciais e complementares, deve-se registrar 0 endereco eletrdnico,
precedido da expressdo Disponivel em:, e a data de acesso, precedida da
expressao Acesso em:.

Exemplo:

Elementos essenciais

NETFLIX retne Robert De Niro e Al Pacino em novo filme de Martin Scorsese.
Zero Hora, Porto Alegre, 27 fev. 2019. Caderno Cinema. Disponivel em:
https://gauchazh.clicrbs.com.br/cultura-e-lazer/cinema/ultimas-noticias/. Acesso
em: 30 ago. 2023.

2.4.6 Evento
Inclui o conjunto dos documentos resultantes de eventos (atas, anais,

proceedings, entre outros).

2.4.6.1 Evento no todo em monografia ou em publicacéao periodica
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Elementos essenciais - nome do evento (caixa alta), numeracédo (se

houver), ano e local (cidade) de realizagdo, titulo do documento, seguidos dos
dados de local, editora e data de publicacdo, ou em caso de publicacao

periodica os dados do periddico. Quando necessario, acrescentam-se

elementos complementares para melhor identificar o documento.

Exemplo:

Elementos essenciais

ENCONTRO SOBRE O PODER ESCOLAR, 10., 2010, Pelotas. Anais [...].
Pelotas: UFPel, 2010.

Elementos complementares

CONGRESSO BRASILEIRO DE OLERICULTURA, 41.; ENCONTRO SOBRE
PLANTAS MEDICINAIS, AROMATICAS E CONDIMENTARES, 1., 2001,
Brasilia, DF. Apresentagao, artigos, palestras, instrugdes.... Horticultura
brasileira. Brasilia, DF: Sociedade Brasileira de Olericultura do Brasil, v. 19, n.
2, jul. 2001. Suplemento. Tema: Dos orgénicos aos transgénicos.

2.4.6.2 Evento no todo em meio eletrénico

Obedecem aos padrbes indicados em 6.1, acrescidas do DOI (se
houver), e de informacdes relativas a descricdo fisica do meio eletrénico (CD-
ROM, online e outros). Para artigos consultados online, além dos elementos
essenciais e complementares, deve-se registrar o endereco eletronico,
precedido da expressdo Disponivel em:, e a data de acesso, precedida da

expressdo Acesso em:.

Exemplos:

Elementos essenciais

CONGRESSO DE INICIA(;AO CIENTIFICA DA UFPEL, 29., 2020, Pelotas.
Anais eletrbnicos [...]. Pelotas: UFPel, 2020. Disponivel em:
https://wp.ufpel.edu.br/cic/anais/anais-2020/. Acesso em: 30 ago. 2023.

ENCONTRO DA ASSOCIACAO SUL-RIO-GRANDENSE DE
PESQUISADORES EM HISTORIA DA EDUCACAO, 26., 2021, Pelotas. Anais
eletrénicos [...]. Pelotas: Universidade Federal de Pelotas, 2021. Disponivel
em: https://wp.ufpel.edu.br/asphe25anos/files/2022/05/Anais-26-Encontro-
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Asphe-2021.pdf . Acesso em: 20 set. 2023.

2.4.6.3 Parte de evento
Inclui trabalhos publicados em eventos. Para trabalhos somente
apresentados, recomenda-se como ordem de elementos essenciais: autor,

titulo, subtitulo (se houver) e data de apresentacao.

2.4.6.3.1 Parte de evento em monografia

Elementos essenciais - autor, titulo do trabalho, seguidos da expressao
In:, nome do evento, numeracdo do evento (se houver), ano e local (cidade) de
realizacéo, titulo do documento, local, editora, data de publicacdo e paginas

inicial e final da parte referenciada. Quando necesséario, acrescentam-se

elementos complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

Exemplo:

Elementos essenciais

MATTOS, Daniela Pedra; LIMA, Gisele Ramos; LAPUENTE, Janaina Martins;
FERNANDES, Paulo Roberto Couto; FARIA, Sénia Aquino Alves. As interfaces
da escola: um desafio possivel. In: ENCONTRO SOBRE O PODER ESCOLAR,
10., 2010, Pelotas. Anais [...]. Pelotas: UFPel, 2010. p. 93 - 96.

2.4.6.3.2 Parte de evento em publicacdo periddica

Elementos essenciais - autor, titulo do trabalho, titulo do periodico,
subtitulo (se houver), local de publicagdo, numeragdo do ano e/ou volume,
namero e/ou edigdo, tomo (se houver), paginas inicial e final, data ou periodo
de publicacédo, nota indicando o nimero e o0 nome do evento, e ano e local.

Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia

para melhor identificar o documento.

Exemplo:
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Elementos essenciais

GONCALVES, R. P. M. et al. Aspectos hematolégicos de cées parasitados por
Babesia canis na cidade de Niterdi, RJ entre os anos de 1994 a 2005: parte 1:
eritrograma. Ciéncia Animal Brasileira, Goiania, p. 271 - 273, nov. 2016. Supl.
1. Trabalho apresentado no 3° Congresso do Centro-Oeste de Clinicos
Veterinarios de Pequenos Animais, 2016, [Brasilia, DF].

2.4.6.3.3 Parte de evento em meio eletrénico

Obedecem aos padrbes indicados em 6.4, acrescidas do DOI (se
houver), e de informac@es relativas a descricéo fisica do meio eletrénico (CD-
ROM, online e outros). Quando se tratar de obras consultadas online, além dos
elementos essenciais e complementares, deve-se registrar 0 endereco
eletrdnico, precedido da expressdo Disponivel em:, e a data de acesso,

precedida da expressao Acesso em:..

Exemplo:

Elementos essenciais

LEITE, Vera Lucia Scotto. Museu digital do escritor Pedro Wayne como forma
de preservacao e disseminagdo do conhecimento. In: ENCONTRO DA
ASSOCIAC;AO SUL-RIO-GRANDENSE DE PESQUISADORES EM HISTORIA
DA EDUCACAO, 26., 2021, Pelotas. Anais eletrénicos [...]. Pelotas:
Universidade Federal de Pelotas, 2021. p.531-545. Disponivel em:
https://wp.ufpel.edu.br/asphe25anos/files/2022/05/Anais-26-Encontro-Asphe-
2021.pdf. Acesso em: 20 set. 2023.

Elementos essenciais

BATISTA, Aline Herbstrith; RECH, Elionara Giovana; MALHEIRO, Fabiano
Domingues. Guaiaca: gerenciando e ampliando a visibilidade da producao
cientifica da Universidade Federal de Pelotas. In: SEMINARIO NACIONAL DE
BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS, 17., 2012, Gramado. Anais eletrénicos
[...]. Porto Alegre: UFRGS, 2012. Disponivel em:
http://guaiaca.ufpel.edu.br/handle/123456789/676. Acesso em: 30 ago. 2023.

2.4.7 Correspondéncia

Inclui bilhete, carta, cartdo, entre outros.

Elementos essenciais - remetente (autor), titulo ou denominacgao*,

destinatario (se houver), precedido pela expressdo Destinatario:, local, data e
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descricdo fisica (tipo). Se necessario, acrescentam-se elementos

complementares para melhor identificar 0 documento.

*Quando ndo existir titulo, deve-se atribuir uma palavra ou frase que

identifique o conteudo do documento, entre colchetes.

Exempilo:

Elementos essenciais

PILLA, Luiz. [Correspondéncia). Destinatario: Moysés Vellinho. Porto Alegre, 6
jun. 1979. 1 cartdo pessoal.

Elementos complementares

PILLA, Luiz. [Correspondéncia]. Destinatario: Moysés Vellinho. Porto Alegre, 6
jun. 1979. 1 cartdo pessoal. Autografado.

2.4.8 Correspondéncia disponivel em meio eletronico

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para
Correspondéncia, acrescidas das informacdes relativas ao meio eletronico (CD-
ROM, DVD, pen drive, online e outros).

Para documentos consultados online, além dos elementos essenciais e
complementares, deve-se registrar o endereco eletrbnico, precedido da
expressdo Disponivel em:, e a data de acesso, precedida da expressao Acesso

em:.

Exemplo:

Elementos essenciais

LISPECTOR, Clarice. [Carta enviada para suas irmas]. Destinatario: Elisa e
Tania Lispector. Lisboa, 4 ago. 1944. 1 carta. Disponivel em:
http://www.claricelispector.com.br/manuscrito_minhasqueridas.aspx. Acesso
em: 4 set. 2010.

2.4.9 Patente

Elementos essenciais — inventor (autor), titulo, nomes do depositante
e/ou titular e do procurador (se houver), nUmero da patente, data de depdsito e
data de concessao da patente (se houver).

Exemplo:
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Elementos essenciais

VENDRUSCOLO, Claire T.; VENDRUSCOLO, Jo&o Luiz S.; TORALLES,
Ricardo P.; DEL PINO, Francisco Augusto B. Aparelho termoinativador
enzimatico tubular continuo para a fabricacéo de polpa e puré de frutas.
Depositante: Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuaria; Universidade
Federal de Pelotas. PI 0601607-3 B1. Depdsito: 24 abr. 2006. Concessao: 21
jul. 2015.

2.4.10 Patente em meio eletrbnico

Obedecem aos padrdes indicados em 2.4.9, acrescidas de informacgdes
relativas a descricdo fisica do meio eletrébnico (CD-ROM, online e outros).
Quando se tratar de patente consultada online deve-se registrar 0 endereco
eletrdnico, precedido da expressdo Disponivel em:, e a data de acesso,

precedida da expressdo Acesso em..

Exemplo:

Elementos essenciais

CORREA, Marcio Nunes; LONDERO, Uriel Secco; PEREIRA, Rubens Alves;
FEIJO, Josiane de Oliveira; PRIETSCH, Rafael da Fonseca; RABASSA,
Viviane Rohrig. Repositor eletrolitico, energético e mineral para neonatos
bovinos. Depositante: Universidade Federal de Pelotas. BR 10 2018 012198 7
A2. Depdsito: 15 jun. 2018. Concessao: 17 dez. 2019. Disponivel em:
https://busca.inpi.gov.br/pePl/serviet/PatenteServietController. Acesso em: 20
set. 2023.

2.4.11 Documento juridico

Inclui legislacdo, jurisprudéncia e atos administrativos normativos.

Materiais ndo exemplificados aqui, consultar a NBR 6023: 2018.

2.4.11.1 Legislacéo

Inclui Constituicdo, Decreto, Decreto-lei, Emenda constitucional,
Emenda a lei organica, Lei complementar, Lei delegada, Lei ordinaria, Lei
organica e Medida proviséria, entre outras.

Elementos essenciais - jurisdicdo, ou cabecalho da entidade, em letras
mailsculas; epigrafe e ementa transcrita conforme publicada; dados de

publicacdo. Quando necessario, acrescentam-se a referéncia os elementos
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complementares para melhor identificar o documento, como: retificacdes,
alteracOes, revogacOes, projetos de origem, autoria do projeto, dados
referentes ao controle de constitucionalidade, vigéncia, eficacia, consolidagédo

ou atualizacao.

Exempilo:

Elementos essenciais

RIO GRANDE DO SUL. [Constituicdo (1989)]. Constituicdo do Estado do Rio
Grande do Sul. 4. ed. atual. Porto Alegre: Assembleia Legislativa do estado do
Rio Grande do Sul, 1995.

Elementos essenciais

BRASIL. Lei n® 10.406, de 10 de janeiro de 2002. Institui o Codigo Civil. Diario
Oficial da Unido: secéao 1, Brasilia, DF, ano 139, n. 8, p. 1-74, 11 jan. 2002.
PL 634/1975.

Elementos complementares

BRASIL. [Constituicdo (1988)]. Constituicdo da Republica Federativa do
Brasil. Organizado por Claudio Brandéo de Oliveira. Rio de Janeiro: Roma
Victor, 2002. 320 p.

2.4.11.1.1 Legislacdo em meio eletrénico

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para legislacéo,
de acordo com 9.1, acrescidas de informaces relativas a descri¢ao fisica do
meio eletronico (CD-ROM, DVD, online e outros). Para obras consultadas
online, além dos elementos essenciais e complementares, deve-se registrar o
endereco eletrdnico, precedido da expressdo Disponivel em:, e a data de
acesso, precedida da expressao Acesso em..

Exempilo:

Elementos essenciais

BRASIL. Lei n°® 13.146, de 6 de julho de 2015. Institui a Lei brasileira de
inclusdo da pessoa com deficiéncia (Estatuto da pessoa com deficiéncia).
Brasilia: Presidéncia da Republica, 2015. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_At02015-2018/2015/Lei/L13146.htm.
Acesso em: 30 ago. 2023.
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Elementos essenciais

BRASIL. [Constituicdo (1988)]. Constituicdo da Republica Federativa do
Brasil de 1988. Brasilia: Presidéncia da Republica, [2016]. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constituicao.htm. Acesso em:
01 set. 2023.

2.4.12 Documentos civis e de cartérios

Elementos essenciais — jurisdicdo; nome do cartorio ou 6rgao expedidor;
tipo de documento com identificacdo em destaque; data de registro, precedida
pela expressdo Registro em:. Quando necessario, acrescentam-se elementos

complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

Exemplo:

Elementos essenciais

SAO CARLOS (SP). Cartério de registro civil das pessoas naturais do 1°
Subdistrito de Sao Carlos. Certiddo de nascimento [de] Maria da Silva.
Registro em: 9 ago. 1979.

Elementos complementares

SAO CARLOS (SP). Cartério de registro civil das pessoas naturais do 1°
Subdistrito de Séo Carlos. Certiddo de nascimento [de] Maria da Silva.
Registro em: 9 ago. 1979. Certiddo registrada as fls. 178 do livro n. 243 de
assentamento de nascimento n. 54709. Data de nascimento: 7 ago. 1979.

2.4.13 Documento audiovisual

Inclui imagens em movimento e registros sonoros nos suportes: disco de

vinil, DVD, blu-ray, CD, fita magnética, video, filme em pelicula, entre outros.

2.4.13.1 Filmes, videos, entre outros

Elementos essenciais — titulo, diretor e/ou produtor, local, empresa
produtora ou distribuidora, data e especificacdo do suporte em unidades
fisicas.

Os elementos diretor, produtor, local e empresa produtora ou

distribuidora devem ser transcritos se constarem no documento.
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Exemplo:

Elementos essenciais

CENTRAL do Brasil. Producao: Martire de Clermont-Tonnerre e Arthur Cohn.
[S.l.]: Le Studio Canal, 1998. 5 rolos de filme (106 min).

Elementos complementares

CENTRAL do Brasil. Direcao: Walter Salles Janior. Producgdo: Martire de
Clermont-Tonnerre e Arthur Cohn. Intérpretes: Fernanda Montenegro, Marilia
Pera, Vinicius de Oliveira, Sonia Lira, Othon Bastos, Matheus Nachtergaele et
al. Roteiro: Marcos Bernstein, Jodo Emanuel Carneiro e Walter Sales Junior.
[S.l.]: Le Studio Canal, 1998. 5 rolos de filme (106 min), son., color., 35 mm.

2.4.13.2 Filmes, videos, entre outros em meio eletrénico

As referéncias devem obedecer aos padrbes indicados em 13.1,
acrescidas de informacdes relativas a descricao fisica do meio eletrénico (CD-
ROM, DVD, online e outros). Para obras consultadas online, além dos
elementos essenciais e complementares, deve-se registrar 0 endereco
eletrdnico, precedido da expressdo Disponivel em:, e a data de acesso,

precedida da expressao Acesso em:..

Exemplo:

Elementos essenciais

BREAKING bad: the complete second season. Creator and executive produced
by Vince Gilligan. Executive producer: Mark Johnson. Washington, DC: Sony
Pictures, 2009. 3 discos blu-ray (615 min).

Elementos complementares

TEMPLE Gardin. Direcdo: Mick Jackson. Roteiro: Christopher Monger.
Producéo: Gil Bellows, Dante Di Loreto, Anthony Edwards e Alison Owen. [S.1.]:
HBO Films, 2010. 1 video (107 min). Disponivel em:
https://www.youtube.com/watch?v=QgDdIZDT3Q0. Acesso em: 31 ago. 2023.

2.4.13.3 Documento sonoro no todo
Elementos essenciais — titulo, responsavel pela autoria, compositor,
intérprete, ledor, entre outros, local, gravadora, data e especificagdo do

suporte.
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Exemplo:

Elementos essenciais

INSULAR. Compositor e intérprete: Humberto Gessinger. Local: STR, 2013. 1
DVD (42 min).

2.4.13.4 Audiolivros

Elementos essenciais — autor (se houver), titulo, responsavel pela
autoria, compositor, intérprete, ledor, entre outros, local, gravadora, data e
especificacdo do suporte. Quando necessario, acrescentam-se elementos

complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

Exemplo:

Elementos complementares

VERISSIMO, Erico. Olhai os lirios do campo. Ledor: Victor Delboni. 4. ed.
Séo Paulo: Fundacéao Dorina Nowill para Cegos, 2005. (Colecdo Regionais:
regido Sul). 1 audiolivro (CD-ROM).

2.4.13.5 Parte de documento sonoro

Elementos essenciais — titulo, intérprete, compositor da parte (ou faixa
de gravacéo), seguidos da expresséo In: e da referéncia do documento sonoro
no todo, conforme 13.3. No final da referéncia, deve-se informar a faixa ou
outra forma de individualizar a parte referenciada. Para audiolivros, a indicacao

do autor do livro (se houver) deve preceder o titulo da parte.

Exemplo:

Elementos essenciais

JURA secreta. Intérprete: Simone. Compositores: S. da Costa e A. Silva. In:
FACE a face. Intérprete: Simone. [S. |.]: Emi-Odeon Brasil, 1977. 1 CD, faixa 7.

2.4.13.6 Documento sonoro em meio eletrénico

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados em 2.4.13,
acrescidas de informacdes relativas a descrigcao fisica do meio eletrénico (CD-
ROM, DVD, online e outros). Para obras consultadas online, além dos
elementos essenciais e complementares, deve-se registrar o0 endereco
eletrbnico, precedido da expressdo Disponivel em:, e a data de acesso,

precedida da expressao Acesso em:.
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Exempilo:

Elementos essenciais

CORTELLA, Mario Sergio. Aprenda a ser valorizado. Invest na mente, 18 jun.
2023. Podcast, Audio, 17'. Disponivel em:
https://open.spotify.com/episode/4T402gdyix4eLIXJLeAlSu. Acesso em: 20 set.
2023.

PODCAST XL: a historia da Medicina. [Locucao de]: Christian Gutner. [S.1.]:
Escriba café: a historia da humanidade, 28 jun.2023. Podcast. Disponivel em:
https://www.escribacafe.com/podcast-1/episode/4db9e778/a-historia-da-
medicina. Acesso em: 20 set. 2023.

2.4.14 Partitura

Inclui partituras impressas e em meio eletronico.

2.4.14.1 Partitura impressa
Elementos essenciais — compositor, titulo, instrumento a que se destina,

desde que nao faca parte do titulo, local, editor, data e descricao fisica.

Exemplo:

Elementos essenciais

GALLET, Luciano (org.). Can¢des populares brasileiras. Piano. Rio de
Janeiro: Carlos Wehns, 1851. 1 partitura.

2.4.14.2 Partitura em meio eletrbnico

As referéncias obedecem aos padrbes indicados em 15.1, acrescidas
das informagbes relativas a descricdo fisica do meio eletrénico. Para obras
consultadas online, além dos elementos essenciais e complementares, deve-se
registrar o endereco eletrénico, precedido da expressédo Disponivel em:, e a

data de acesso, precedida da expressao Acesso em..

Exemplo:

Elementos complementares
GONZAGA, Chiquinha. Cancéo brasileira. Canto e piano. 2011. 1 partitura.
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Acervo digital Chiquinha Gonzaga. Disponivel em:
http://www.chiquinhagonzaga.com/acervo/partituras/cancao-brasileira_canto-e-
piano.pdf. Acesso em: 01 set. 2023.

2.4.15 Documento iconografico

Inclui pintura, gravura, ilustracdo, fotografia, desenho técnico,
diapositivo, diafilme, material estereografico, transparéncia, cartaz, entre
outros.

Elementos essenciais — autor, titulo, data e especificacdo do suporte.
Em obras de arte, quando nao existir o titulo, deve-se indicar a expressao Sem
titulo, entre colchetes e em negrito. Quando necessdrio, acrescentam-se

elementos complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

Exemplo:

Elementos essenciais
DIAS, Katia Helena. Por do sol: campus Anglo. 2018. 1 fotografia.

Exemplo:

Elementos essenciais

FERRARI, Ledn. [Sem titulo]. 1990. Pintura, pastel e tinta acrilica sobre
madeira, 160 x 220 x 5 cm.

2.4.15.1 Documento iconografico em meio eletrénico

As referéncias devem obedecer aos padrdoes indicados em 16,
acrescidas de informacdes relativas a descrigcéo fisica do meio eletrénico (CD-
ROM, online entre outros). Para obras consultadas online, além dos elementos
essenciais e complementares, deve-se registrar o endereco eletrénico,
precedido da expressao Disponivel em:, e a data de acesso, precedida da

expressao Acesso em:..

Exemplo:

Elementos essenciais

UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS. Coordenacéao de Bibliotecas.
Campanha Veréo solidario. 2018. 1 cartaz, color. Disponivel em:
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2.4.16 Documento cartografico

Inclui atlas, mapa, globo, fotografia aérea, entre outros.

Elementos essenciais — autor, titulo, subtitulo (se houver), local, editora,
data de publicacéo, descricao fisica e escala (se houver). Quando necessario,
acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor identificar

o0 documento.

Exemplo:

Elementos essenciais

INSTITUTO GEOGRAFICO E CARTOGRAFICO (S&o Paulo). Regifes de
governo do Estado de Séo Paulo. S&o Paulo: IGC, 1994. 1 atlas. Escala
1:2000.

2.4.16.1 Documento cartografico em meio eletrénico

As referéncias devem obedecer aos padrdoes indicados em 17,
acrescidas de informacdes relativas a descricéo fisica do meio eletrénico (CD-
ROM, online entre outros). Para obras consultadas online, além dos elementos
essenciais e complementares, deve-se registrar 0 endereco eletronico,
precedido da expressao Disponivel em:, e a data de acesso, precedida da
expressao Acesso em:.

Exemplo:

Elementos essenciais

INSTITUTO DE PESQUISAS ESPACIAIS (Brasil). Pelotas, Rio Grande do
Sul. Séo José dos Campos: INPE, 2023. 1 imagem de satélite, color. Satélite
CBERS 2B, instrumento CCD. Intervalo de tempo: de 20 ago. 2023 a 20 set.
2023. Lat. -31.76787, Long. -52.23788. Disponivel em:
http://www.dgi.inpe.br/catalogo/explore .Acesso em: 20 set. 2023.

FLORIDA MUSEUM OF NATURAL HISTORY. 1931-2000 Brazil’s
confirmed unprovoked shark attacks. Gainesville: Florida Museum of
Natural History, [2000?]. 1 mapa color. Escala 1:40.000.000. Disponivel em:
http://www.fimnh.ufl.edu/fish/Sharks/statistics/Gattack/map/Brazil.jpg. Acesso
em: 15 jan. 2002.
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2.4.17 Documento tridimensional

Inclui esculturas, maquetes, objetos (fésseis, esqueletos, objetos de
museu, animais empalhados e monumentos), entre outros.

Elementos essenciais — autor (criador, inventor, entre outros), titulo
(quando néo existir, deve-se atribuir uma denominacéo, entre colchetes), local,
produtor ou fabricante, data e especificagdo do documento tridimensional.
Quando necessério, acrescentam-se elementos complementares a referéncia

para melhor identificar o documento.

Exemplo:

Elementos essenciais
TOLEDO, Amelia. Campos de cor. 2010. 1 escultura variavel.

Elementos complementares

TOLEDO, Amelia. Campos de cor. 2010. 1 escultura variavel, tecidos
coloridos. Original. Exposta na 292 Bienal Internacional de Arte de Sao Paulo.

2.4.18 Documento de acesso exclusivo em meio eletrbnico

Inclui bases de dados, listas de discussao, programas de computador,
redes sociais, mensagens eletronicas, entre outros.

Elementos essenciais — autor, titulo da informacdo ou servico ou
produto, versdo ou edi¢do (se houver), local, data e descri¢do fisica do meio
eletrbnico. Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a

referéncia para melhor identificar o documento.

Exemplo:

Elementos essenciais

A GAME of Thrones: the board game. 2nd. ed. Roseville: FFG, 2017. 1 jogo
eletronico.

Elementos essenciais
FUNDACAO BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil). Documentos literarios:
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mulheres na constituinte de 1933. Rio de Janeiro, 8 mar. 2019. Facebook:
bibliotecanacional.br. Disponivel em:
https://www.facebook.com/bibliotecanacional.br/posts/2564802143547159/?loc
ale=pt_BR. Acesso em: 20 set. 2023.

3 Normas gerais de citacdes

Conforme ABNT NBR 10520, citacdo € a “mencéo, de uma informagao
extraida de outra fonte”. As citagdes podem ser:

Citacao direta: “transcricdo textual de parte da obra do autor
consultado”.

Citacao indireta: “texto baseado na obra do autor consultado”.

Citacao de citacao: “citacao direta ou citagao indireta de um texto, a
cuja fonte original ndo se teve acesso”.

Devem ser indicadas no texto pelo sistema autor-data, que deve ser
seguido consistentemente ao longo de todo trabalho, permitindo sua busca na
lista de referéncias. O sistema numérico deve ser utilizado para as Notas de

rodapé, Notas explicativas e Notas de referéncia.

Regras gerais
Na citacdo as chamadas pelo sobrenome do autor, instituicdo
responsavel ou titulo incluido ficard somente em maildsculas e minusculas,

mesmo dentro dos parénteses.

Exemplos:

De acordo com Costanzo (2011, p. 55), “a coordenagédo da funcdo dos
sistemas organicos, como orquestrada pelo sistema nervoso autbnomo, € outro

tema fisiolégico recorrente”.

Segundo American ... (2009, p. 102) a determinagéo [...]".

“A coordenacgao da fungéo dos sistemas organicos, como orquestrada pelo
sistema nervoso autébnomo, é outro tema fisiologico recorrente” (Constanzo,
2011, p. 55).
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‘As IES implementardo mecanismos democraticos, legitimos e

transparentes de avaliagao sistematica [...]” (O anteprojeto..., 2009, p. 69).

Em citacao direta, o numero da pagina ou localizador, se houver, deve
ser indicado apd6s o numero da fonte no texto, separado por virgula e um
espaco. O numero da pagina deve ser precedido pela letra p em minuscula,
acompanhada de ponto (p.). O numero do localizador, em publicacdes
eletrbnicas, deve ser precedido pela respectiva abreviatura (local.).

As citacdes diretas no texto, de até trés linhas, devem estar contidas
entre aspas duplas. As aspas simples séo utilizadas para indicar citagcdo no
interior da citacao.

Exemplos:

Segundo Sa (2012, p. 27): "[...] por meio da mesma ‘arte de conversacao'

gue abrange téo extensa e significativa parte da nossa existéncia cotidiana [...]"

Barbour (2010, p. 35) sugere que "o estudo da morfologia dos terrenos [...]

ativos [...]".

A citagcao direta, com mais de trés linhas, deve ser destacada com
recuo padronizado em relagdo a margem esquerda, com letra menor que a
utilizada no texto, em espaco simples e sem aspas. Recomenda-se 0 recuo

de 4 cm.

Exempilo:

O surgimento da ciéncia moderna €é apreciado pelo autor da
legendaria experiéncia de Galileu, colocando seu potencial a servico
de todo novo experimento, ao qual atribui a criacdo do critério da
experiéncia (Porto Junior, 2008, p. 128).
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As supressOes, interpolacdes, acréscimos, comentarios, énfases ou
destaques devem ser indicados conforme a seguir. O ponto final deve ser
usado para encerrar a frase e nao a citagao.

a) supressoes: [...];

b) interpolagdes, acréscimos ou comentarios: [ ;

c) énfases ou destaques: sublinhado ou negrito ou italico.

Dados obtidos em fontes ndo publicadas formalmente (palestras,
discursos, comunicacdes, entre outros), quando utilizados, devem ser

indicados no texto ou em nota.

Exemplo no texto:

O novo medicamento estara disponivel até o final deste semestre (informacéo
verbal).t

Exemplo em nota de rodapé:

1 Noticia fornecida por John A. Smith no Congresso Internacional de Engenharia Genética, em
Londres, em outubro de 2001.

Na citacdo de documentos em fase de elaboracdo, deve ser
mencionado o fato, indicando-se os dados disponiveis em notas.

Para citacdes de fontes com quatro ou mais autores, pode ser citado o
primeiro autor seguido da expressao et al., embora na referéncia constem
todos os autores. Qualquer que seja o recurso utilizado, este deve ser uniforme

em todas as cita¢cdes no documento.

Exempilo:

De acordo com Maciel et al. (2019, p. 163), “os resultados dos testes
mostraram uma maior prevaléncia (66,2%) de insatisfagdo com imagem
corporal (Resultados do BSQ) e uma propor¢cdo menor proporc¢ao (27,78%) de
risco para desenvolvimento de transtornos alimentares (Resultados do EAT-26)

[L.T.
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Os elementos devem ser indicados na seguinte ordem: autoria ou a
primeira palavra do titulo; data; pagina do documento original, se houver; a
expressao apud; autoria ou a primeira palavra do titulo; data; pagina da fonte
consultada, se houver.

Na lista de referéncias elencar somente a fonte consultada.

Apud — citado por: deve ser usada para indicar citacdo de citacdo. Pode
ser usada no texto. Deve ser indicada pela autoria e ano da fonte citada,
expressdo apud, seguida da autoria, ano e, se houver, numero da pagina da

fonte consultada.

Exempilo:

Segundo Silva (2000 apud Abreu, 2011) pode-se dizer que [...]

Para autores com 0 mesmo sobrenome e data de publicacdo, devem-se
acrescentar as iniciais de seus prenomes. Se persistir a coincidéncia, colocam-
se 0S prenomes por extenso.

As citagdes de diversos documentos da mesma autoria, publicados em
um mesmo ano, devem ser distinguidas pelo acréscimo de letras minusculas,
em ordem alfabética, ap0s a data e sem espacejamento, conforme a lista de

referéncias.

Exemplos de diversos documentos de um mesmo autor:

De acordo com Reeside (1993a) as coincidéncias sdo marcadas |[...]

Acompanhada, posteriormente, pela pesquisa pela qual fizeram parte,
elas [...] (Reeside, 1993b);

Para enfatizar trechos da citagdo direta, deve-se destaca-los com uma
das seguintes expressoes: grifo nosso ou grifo proprio, como ultimo elemento
da chamada da citacdo. Quando o texto transcrito ja tiver destaque, nao existe
necessidade de informar o grifo.

Exemplos:
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“A coordenagédo da fungdo dos sistemas organicos, como orquestrada
pelo sistema nervoso autbnomo, € outro tema fisiolégico recorrente”
(Constanzo, 2011, p. 55, grifo nosso).

‘“As IES implementarao mecanismos democraticos, legitimos e
transparentes de avaliacao sistematica [...]” (O anteprojeto..., 2009, p. 69, grifo
do autor).

Ao traduzir trecho de uma obra consultada, deve-se indicar a traducao
com uma das seguintes expressdes: traducdo nossa ou traducdo propria, como

altimo elemento da chamada da citacéo.

Exempilo:

“Ao fazé-lo pode estar envolto em culpa, perversao, 6édio de si mesmo
[...] pode julgar-se pecador e identificar-se com seu pecado” (Rahner, 1962, v.
4, p. 463, traducdo nossa).

Para entrevistas e/ou depoimentos, quando houver necessidade, omitir
o nome do entrevistado. A transcricdo de entrevistas e/ou depoimentos néo

publicados formalmente nédo gera referéncia.

Citacao de figuras no texto

Exemplo:

A Figura 9 mostra os dados referentes [...]

[...] conforme dados analisados anteriormente (Figura 9).

Citacdo de tabelas no texto

Exemplo:

A Tabelal apresenta os dados referentes [...]

[...] de acordo com a amostra anterior (Tabela 1).

Expressoes latinas

A expressao latina apud deve ser utilizada em citacdo de citacao.
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A expressao latina et al deve ser utilizada nas referéncias (ABNT NBR
6023), para designar mais de trés autores e deve ser levada junto com o
sobrenome do autor para a citagao.

As demais expressoes latinas sdo usadas nas Referéncias em nota de

rodapé, ndo adotadas neste manual.

Citacado Indireta

As chamadas de citacOes indiretas de diversos documentos de varios
autores, mencionadas simultaneamente dentro dos parénteses, devem ser
separadas por ponto e virgula. Recomenda-se a indicacdo em ordem
alfabética.

A indicacao da fonte deve ser conforme o sistema de chamada adotado.

A indicacédo do numero da pagina ou localizacéo € opcional.

Exemplo de um autor e diversos documentos:

(Cruz, 1998, 1999, 2000)

Exemplo de diversos autores e diversos documentos:

(Correa; Costa; Silva, 1998, 1999, 2001)

As chamadas de citacdes indiretas de diversos documentos da mesma
autoria, publicados em anos diferentes e mencionados simultaneamente,

devem ter as suas datas em ordem cronolégica, separadas por virgula.

Exemplo:

(Fonseca; Almeida, 1999, 2000; Paiva, 2005, 2010; Silva, 2009)

4 Notas de rodapé

Indicacdes, observagbes ou aditamentos ao texto feitos pelo autor.
Neste manual sdo adotados dois tipos de Notas de Rodapé: Notas explicativas

e Notas de referéncia.
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As notas de rodapé devem ser alinhadas a partir da segunda linha da
mesma nota, abaixo da primeira letra da primeira palavra, de forma a destacar
0 expoente, fonte Arial, tamanho 10 e espaco entrelinhas, espagamento

simples.

Exemplo:

! Noticia fornecida por John A. Smith no Congresso Internacional de Engenharia Genética.

2Veja-se como exemplo desse tipo de abordagem o estudo de Netzer (1976).

As Notas explicativas e Notas de referéncias, a seguir, sdo as adotadas

neste manual.

Notas explicativas

Notas usadas para comentérios, esclarecimentos ou explanacdes que
ndo possam ser incluidos no texto, pois fazem apenas consideracdes
suplementares. Sua utilizacdo deve observar um equilibrio, evitando seu uso
em excesso a fim de ndo dispersar a leitura.

- Devem ter numeracdo em algarismos arébicos, remetendo a nota de
rodapé, na mesma ordem em que aparecem no texto;

- A numeracdo deve ser iniciada a cada capitulo. Ndo se inicia a
numeracao a cada pagina;

- Aindicagdo da numeracao no texto, deve situar-se um pouco acima da
linha do texto em expoente a linha do mesmo, colocada apés a pontuacado que

fecha a nota explicativa.

Exemplo no texto:

Os pais estdo sempre confrontados diante das duas alternativas:
vinculacdo escolar ou vinculacao profissional.

Exemplo em nota de rodapé:

1 Sobre essa opc¢éo dramética, ver também Morice (1996, p. 269-290).
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Notas de referéncia
Uso de referéncias de fontes nao publicadas. A numeragédo das notas de

referéncia é feita por algarismos ardbicos, devendo ter numeracdo Unica e
consecutiva para cada capitulo ou parte. Ndo se inicia a numeracdo a cada
pagina.

A expressao: informacdo verbal (palestras, debates, entrevistas,
comunicacdes, etc), deve ser utilizada, entre parénteses, mencionando-se 0s

dados disponiveis, como nota de referéncia no rodapé da pagina.

Exemplo no texto:

Tricart constatou que na bacia do Resende, no Vale da Paraiba, ha
indicios de... (informacéo verbal).?

Exemplo em nota de rodapé:

linformacéo fornecida por E. TRICART em palestra proferida no Centro de Estudos Ambientais
sobre o Vale da Paraiba, em S&o Paulo, em marco de 2000.

Trabalhos em fase de elaboracdo devem ser mencionados, indicando-se

os dados disponiveis, como nota de referéncia no rodapé da pagina.

Exemplo no texto:
Clemente destaca a importancia [...] (em fase de elaboracao).*

Exemplo em nota de rodapé:

1Poetas rio-grandenses, de autoria de Elvo Clemente, a ser editado pela EDIPUCRS, 2002.

5 Numeracao progressiva das secdes do documento (ABNT
NBR 6024)

Sistema de numeracao das se¢des de um documento, de modo a expor

uma sequéncia logica e permitir sua localizacao.
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Parte textual do trabalho: introduc&o, desenvolvimento (capitulos) e

concluséo, devem conter a numeragao progressiva.

Elementos sem indicativo numérico (sem uso da numeracao
progressiva) e centralizado: errata, agradecimentos, resumos, lista de figuras,
lista de tabelas, lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos, sumario,

referéncias, glossario, apéndices, anexos, indice.

Elementos sem titulos e sem indicativo numérico (sem uso da

numeracao progressiva): folha de aprovacao, dedicatoéria e epigrafe.

A numeracéo progressiva é formada por secdes, alineas e subalineas.
Secoes
Parte em que se divide o texto de um documento, que contém as

matérias consideradas afins na exposicao ordenada do assunto.

Regras gerais

Deve-se limitar a numeracgao progressiva até a secéo quinaria.

O titulo das secdes (primarias, secundarias, terciarias, quaternarias e
quinarias) deve ser colocado apdés o seu indicativo numérico, alinhado a
esquerda, separado apenas por um espaco. O texto deve iniciar em outra linha.
Todo indicativo de secdo deve ser em negrito (nUmero e texto) e apenas a

primeira letra em maiusculo (exceto nome proprio).

N&o utilizar ponto, hifen, travessao ou qualquer sinal apés o indicativo de
secao e seu titulo.

Exemplo de uso

Alineas
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Diversos assuntos que nao possuem titulos proprios, dentro de uma

mesma sec¢do, devem ser subdivididos em alineas.

Regras gerais

Texto que antecede as alineas termina em dois pontos.

Devem ser indicadas alfabeticamente, em letra minuscula, seguida de
paréntese. Utilizam-se letras dobradas, quando esgotadas as letras do

alfabeto.

As letras indicativas das alineas devem apresentar recuo em relacao a

margem esquerda.

O texto da alinea deve comecar por letra mindscula e terminar em ponto-e-

virgula, exceto a Ultima que deve terminar em ponto.

O texto da alinea deve terminar em dois pontos, se houver subalineas.

A segunda e as seguintes linhas do texto da alinea comecam sob a

primeira letra do texto da propria alinea.

Exemplo de uso

Subalineas
Quando a exposicdo da ideia assim o exigir, a alinea pode ser

subdividida em subalineas.

Regras gerais

Texto que antecede as subalineas termina em dois pontos.

As subalineas devem comecar por travessao seguido de espaco.
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As subalineas devem apresentar recuo em relacédo a alinea.

O texto da subalinea deve comecar por letra mindscula e terminar em
ponto e virgula. A Ultima subalinea deve terminar em ponto final, se ndo houver

alinea subsequente, neste caso a subalinea deve terminar em ponto e virgula.

A segunda e as seguintes linhas do texto da subalinea comecam sob a

primeira letra do texto da propria subalinea.

Exemplo de uso

6 Normas gerais de apresentacao grafica

Formato

Os textos devem ser digitados em cor preta, podendo utilizar outras cores

para as figuras (ilustracoes).

Se impresso, utilizar papel branco ou reciclado, no formato A4 (21cm X
29,7cm).

Deve ser utilizada a funcdo justificada para todo texto, exceto nas

referéncias, que devem ser alinhadas na margem esquerda.

Os elementos pré-textuais devem iniciar no anverso (frente) da folha, com
excecao dos dados de catalogacdo na fonte (ficha catalografica), que deve vir

no verso da folha de rosto.

Os elementos textuais e pOs-textuais, para economia de papel, podem ser
digitados e impressos no anverso (frente) e verso da folha. Verificar essa
possibilidade com a coordenacéo do curso de Graduacao ou Programa de Pés-

Graduacao para as versdes prévias para a banca examinadora e para a versao
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final.

Margens

As margens devem ser: para o anverso (frente), esquerda e superior de 3
cm e direita e inferior de 2 cm; para o verso, direita e superior de 3 cm e
esquerda e inferior de 2 cm.

As citagBes com mais de trés linhas devem ter recuo de 4cm da margem
esquerda.

Capitulos devem iniciar a 5cm da margem superior.

Os titulos de elementos pré e poés-textuais sao centralizados e nao

numerados.

Os titulos de elementos textuais devem se posicionar ha margem esquerda
e utilizar numeracao progressiva.

Paragrafo

O paréagrafo deve ter recuo de 1,25cm.

Deve ser utilizada a funcéo justificada, exceto nas referéncias, que devem

ser alinhadas na margem esquerda.

Um novo paragrafo no final da folha deve ter, no minimo, duas linhas. Se

nao for possivel, iniciar na folha seguinte.

Fonte

A fonte é Arial, tamanho 12 para todo trabalho (ver exce¢des abaixo),

inclusive para nomes cientificos, em que deve ser adotado italico.
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As excecles sao para a confeccdo da ficha catalografica, citacbes com
mais de trés linhas, notas de rodapé, paginacdo, figuras (fonte, corpo e

legenda) e tabelas (fonte, corpo e titulo), em que devem ser tamanho 10.

Espacamento

Usar espacamento de 1,5cm nas entrelinhas para o texto, entre

paragrafos, secoes, alineas e subalineas.

Usar espacamento simples nas entrelinhas para resumo, resumo em
lingua estrangeira, citacdes com mais de trés linhas, figuras (fonte e legenda) e
tabelas (fonte e titulo), notas de rodapé e referéncias.

As referéncias devem ser elaboradas em espaco simples e separadas entre si
por uma linha em branco de espago simples.

Usar duplo espacamento de 1,5 cm nas entrelinhas entre capitulos, entre
titulos de capitulos, inicio e final de textos.

Paginacéo

Todas as folhas, a partir da folha de rosto, devem ser contadas
sequencialmente, mas ndo numeradas. A numeracdo € impressa a partir da
parte textual, exceto as paginas iniciais de cada capitulo, ou seja, também sao

contadas e nao numeradas.

Para trabalhos, cuja orientacdo do Curso de Graduacdo ou Programa de
PoOs-Graduacao, definir a impressao da numeracdo em ANVERSO e VERSO,
esta devera ser a partir da parte textual, ou seja, a partir da introducdo. Todos

0s elementos pré-textuais devem ser impressos apenas no ANVERSO.
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Localizacado do numero da folha ou pagina:

a. para trabalhos digitados somente no ANVERSO (frente) - A
numeracéo deve ser colocada no canto superior direito no anverso (frente) da

folha, a 2cm da borda superior, em algarismos arabicos;
b. para trabalhos digitados no anverso (frente) e verso (ver junto
ao Curso ou Programa)
ANVERSO - a numeracédo deve ser colocada no canto superior direito, a

2cm da borda superior, em algarismos arabicos;

VERSO - a numeracdo deve ser colocada no canto superior esquerdo,

também a 2 cm da borda superior, em algarismos arabicos.

As folhas de Apéndices e Anexos devem ser numeradas de maneira

continua a do texto principal.

Abrir uma folha em branco (para cada tipo), com o titulo centralizado e no

meio da folha, cuja paginacao é contada, mas ndo numerada.

Para trabalhos constituidos de mais de um volume, deve ser mantida uma
Unica sequéncia numérica das folhas ou paginas, do primeiro ao ultimo volume.

Citar o nimero de cada volume na folha de rosto.

Unidades de medida
Os simbolos das unidades de medida sé&o invariaveis, grafados sem ponto
abreviativo e sem espacos.

Exemplo: 100 cm
5m

Na indicacdo de tempo, empregam-se 0s simbolos h, min e s ha mesma

linha da grandeza e sem espacos.

Exemplo: 5h33min18s
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Formulas e equacdes

Para facilitar a leitura, devem ser destacadas no texto e, se necessario,

numeradas com algarismos arabicos entre parénteses, alinhados a direita.

Na sequéncia normal do texto, é permitido o uso de uma entrelinha maior

gue comporte seus elementos (expoentes, indices, entre outros).

Exemplo:
X =r?cos?0
X +Yy2=r2cos260+r-sen: 6

(1)
)

Quando fragmentadas em mais de uma linha, por falta de espaco, devem

ser interrompidas antes do sinal de igualdade ou depois dos sinais de adicao,

subtracdo, multiplicacdo e divisao.

76



Apéndice A - Termo de autorizagcdo para inserir TCC (Graduacao) e TCCP

(Especializagéo) no Sistema de gerenciamento de acervo da UFPel
nginfﬂ‘elo

A
C e ufpel
R5.BRAS™ %

Termo de disponibilizacdo dos trabalhos académicos (TCC ou TCCP) na base de dados
Pergamum da UFPel

( ) TCC - Trabalho de Conclusdo de Curso (Graduacéo)
() TCCP - Trabalho de Concluséo de Curso de P6s-Graduagéo (Especializagao)

(N[ g L= (o1 €= ) = LU (o €= ) K (0 )

010 1= |

Data de defesa ............... Lo, )

Declaro que este arquivo é a versao final do trabalho em suporte digital, confirmada pelo(a)
orientador(a) mediante assinatura abaixo, aprovada apos a realiza¢do de defesa publica, e, quando for o
caso, apos as correcdes sugeridas pela banca.

Declaro que a entrega do documento nao infringe, tanto que Ihe é possivel saber, os direitos de
qualquer outra pessoa ou entidade.

Concordo que o meu Trabalho de Conclusédo de Curso ou Trabalho de Concluséo de Curso de
Pés-Graduacéao seja disponibilizado na base de dados Pergamum da UFPel nas seguintes condi¢des:

() Acesso Aberto: disponibilizacdo imediata do trabalho para acesso publico.

() Acesso Restrito: arquivo indisponivel por 12 meses a contar da data de defesa, podendo
ser renovado por igual periodo mediante envio de solicitagdo do(a) orientador(a), em razdo da geracéo de
publicacdes derivadas.

Assinatura do(a) Autor(a

Assinatura do(a) Coordenador(a) do curso

Data: ...... [...... -

A Coordenacgdo de curso deve encaminhar, via
SEIl, este formulariodevidamente preenchido e
assinado para a biblioteca do referido curso,
juntamente com a versao digital do documento
em PDF/A.

Termo atualizado pelo SisBi em 25/08/2023
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Apéndice B - Termo de autorizagcdo para disponibilizacdo das teses e dissertacdes no
Repositério Institucional Guaiaca.

QE‘EDER"(o
‘§ A ) ‘?0 . Cr ey ~ . ~ ( V
gm% Termo de disponibilizacéo das teses e dissertacdes © <
B NS no Repositdrio Institucional - GUAIACA ﬂl
#s.pras™

( ) Tese () Dissertagéo

Agéncia de fomento: ( )CNPg ( )Capes ( )FAPERGS ( )OULIA:....cccuiiiiieeeeeiiiciiiiiieee e e e e e e s esseinsineee e e e e e e e e s enaenes
Data de defesa: ............... Lo, Lo

Declaro que este arquivo € a versao final do trabalho em suporte digital, confirmada pelo(a) orientador(a)

mediante assinatura abaixo, aprovada apoés a realizacdo de defesa publica, e, quando for o caso, apds as correcdes
sugeridas pela banca.

Declaro que a entrega do documento néo infringe, tanto que lhe é possivel saber, os direitos de qualquer outra
pessoa ou entidade.

Concordo que a minha tese ou dissertacdo seja disponibilizada no Repositério Institucional da Universidade
Federal de Pelotas (Guaiaca) nas seguintes condi¢bes:

() Acesso Aberto: disponibiliza¢do imediata do trabalho para acesso publico.

() Acesso Restrito: arquivo indisponivel por 12 meses a contar da data de defesa, podendo ser renovado por igual
periodo mediante envio de solicitacdo do(a) orientador(a), em razao da geracao de publicagbes derivadas.

Esta sujeito a registro de patente?
( )Nado ( )Sim
Em caso afirmativo, a partir de qual data pode ser disponibilizado: ............... [oviiiiiii, Lovooiiiiin em PDF/A.

Assinatura do Autor

Assinatura do(a) Autor(a)

Assinatura do(a) Coordenador(a) do curso

Data: ...... [oii. |

A Coordenacao de curso deve encaminhar, via : .

SEI, este formulariodevidamente preenchido e Termo atualizado pelo SisBi em 25/08/2023.
assinado para a biblioteca do referido curso,

juntamente com a versao digital do documento
em PDF/A.
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Anexo A —

Abreviatura dos meses

Abreviatura dos meses segundo a NBR 6023:2018

Portugués Espanhol Italiano
Janeiro jan. Enero enero | Gennaio | genn.
Fevereiro | fev. febrero feb. febbraio | febbr.

Marco mar. Marzo marzo Marzo mar.

Abril abr. Abril abr. Aprile apr.

Maio Maio Mayo mayo Maggio magg.

Junho jun. Junio jun. Giugno | Giugno

Julho jul. Julio jul. luglio Luglio
Agosto ago. Agosto | agosto| agosto ag.
Setembro | set. | septiembre | sept. | settembre | sett.
Outubro | out. octubre oct. ottobre oftt.
Novembro | nov. | noviembre | nov. | novembre | nov.
Dezembro | dez. | diciembre | dic. dicembre dic.

Francés Inglés Aleméo

Janvier |janv. | January Jan. Januar Jan.
Février | févr. | February | Feb. Februar Feb.

Mars mars March Mar. Marz Marz

Auvril avril April Apr. April Apr.

Mai mai May May Mai Mai

Juin juin June June Juni Juni

Juillet juil. July July Juli Juli

Ao(t aolt | August Aug. August Aug.

Septembre | sept. | September | Sept. | September | Sept.
Octobre | oct. October Oct. Oktober Okt.

Novembre | nov. | November | Nov. | November | Nov.

Decembre | déc. | December | Dec. | Dezember | Dez.
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Anexo B —

Abreviaturas utilizadas

Abreviatura dos meses segundo a NBR 6023:2018

Abreviatura Significado
atual. atualizado

aum. aumentada

cap. Capitulo

color. Colorido

comp. Compilador
coord. Coordenador

ed. edicao, editor

Ed. Editora

Ed. fac-sim. | Edic&o fac-similar
et al. et alii

f. Folha

il. llustracéo

n. Numero

org. organizador, organizadores
p. Pagina

p&b preto & branco

pt. Parte

rev. Revisada

s. | sine loco

s.n sine nomine

son. Sonoro

Supl. Suplemento

t. Tomo

V. Volume
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Modelos
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Capa

UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS
ou INStituto .....vvvneeenenne.

Faculdade de
Programa de Pés-Graduacgéo em

ou

Curso de

VER,
R0,
v' &)

Tese ou Dissertacdo ou Trabalho de Concluséo de Curso

Titulo :
subtitulo, se houver
Autor(a)

v.1, se houver

Pelotas, ano

Nota: A demarcacao das linhas da pagina é apenas ilustrativa para delimitar as margens.
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Lombada impressa com logotipo

Titulo:
subtitulo, se
houver

Autor(a)

Tese, ano ou
Dissertacao,
ano ou
Trabalho de
Concluséo de

Curso, ano
v.1, se houver

EDE/

o

WWERS,
) 0
=
b
Svionas >

{,

Nota: A demarcacao das linhas da pagina é apenas ilustrativa para delimitar as margens.



Folha de rosto para Tese

Autor(a)

Titulo

subtitulo, se houver

Tese apresentada ao Programa de Pés-

Graduacao em
da Faculdade de .......ccooovveeviiiiiiienn, ou
Instituto de
.............................................. da

Universidade Federal de Pelotas, como
requisito parcial a obtencdo do titulo de
Doutor em ..coeveveiiiiiiiieiieens .

(@147=701 r=To (o] €= ) PP TPRPPRP

Coorientador(a)(es)(as): ...ovevevveeeriiiieieeiiiiie e (Opcional)

v.1, se houver

Pelotas, ano

Nota: A demarcacao das linhas da pagina é apenas ilustrativa para delimitar as margens.
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Folha de rosto para Dissertacao

Autor(a)

Titulo

subtitulo, se houver

Dissertacao apresentada ao
Programa de Pds-Graduacdo em
....................................... da

Faculdade de .......coooviiiiiiiiiinn,
ou Instituto de
da Universidade Federal de Pelotas,
como requisito parcial a obtencéo do
titulo de Mestre em

v.1, se houver

Pelotas, ano

Nota: A demarcacao das linhas da pagina é apenas ilustrativa para delimitar as margens.
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Folha de rosto para Trabalho de Conclusdo de Curso

Autor(a)

Titulo

subtitulo, se houver

Trabalho de Conclusdo de Curso
apresentado a Faculdade de
..................................... ou Instituto
de .. da Universidade
Federal de Pelotas, como requisito
parcial a obtencdo do titulo de
Bacharel ou Licenciatura em
......................... ou do titulo de

Especialista em

Orentador(@): ..v.oeeeeeeeieie e

Coorientador(a)(eS)(as): «.uvveveeveeeriiieeeeieiier e (Opcional)

v.1, se houver

Pelotas, ano

Nota: A demarcacdo das linhas da pagina é apenas ilustrativa para delimitar as margens.




Errata

Errata

FERRIGNO, C. R. A. Tratamento de neoplasias 6sseas apendiculares com
reimplantacdo de enxerto 6sseo autologo autoclavado associado ao
plasmarico em plaquetas: estudo critico na cirurgia de preservacéo de
membro em cées. 2011. 128 f. Tese (Livre-Docéncia) - Faculdade de Medicina
Veterinaria e Zootecnia, Universidade de S&do Paulo, Sdo Paulo, 2011.

Folha Linha Onde se |lé Leia-se

16 10 auto-clavado autoclavado

Nota: A demarcacdo das linhas da pagina é apenas ilustrativa para delimitar as margens.



Folha de aprovacio para Tese

Autor(a)

Titulo : subtitulo, se houver

Tese aprovada, como requisito parcial para obtencédo do grau de Doutor em

................................. , Programa de P6s-Graduagéo em
.......................................... , Faculdade ....................ccccceeeeeeeeeeeoo.. OU Instituto
................... , Universidade Federal de
Pelotas
Data da defesa:
Banca examinadora:
Prof(a). DI(B). eeeeeieeeieii e
(Orientador(a))
DOULOI(B) ©M ..ttt e pela Universidade
Prof(@). DI(8). ....cceeeiiiiiieeeeee it e e e e e e e e e e e
DOULOI(B) BM ..ttt pela Universidade
(0116 I (€= ) PSP
DOULOI(B) BM...iiiiiiiiiieiieieeee et pela Universidade

Nota: A demarcacdo das linhas da pagina é apenas ilustrativa para delimitar as margens.
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Folha de aprovacio para Dissertacao

Autor(a)

Titulo : subtitulo, se houver

Dissertacdo aprovada, como requisito parcial para obtencdo do grau de

Mestre(a) em ........... , Programa de Poés-Graduacdo em ..........cccccceeeee. ,
Faculdade ...............c......... ou Instituto................. , Universidade Federal de
Pelotas.

Data da defesa:

Banca examinadora:

Prof(a). DI(B). ettt
(Orientador)

Nota: A demarcacao das linhas da pagina é apenas ilustrativa para delimitar as margens.
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Folha de aprovacao para Trabalho de Conclusdo de Curso

Autor(a)
Titulo : subtitulo, se houver

Trabalho de Conclusdo de Curso aprovado, como requisito parcial para

obtencdo do grau de Bacharel(a) ou Licenciaturaem ............................. ou
Especialista em .....................l , Faculdade ............................ ou
Instituto ................... , Universidade Federal de Pelotas.

Data da defesa:

Banca examinadora:

Prof(@). DI(8). ..eeeveeeeeeeeeeieieieeeeeee et (Orientador)
(Do U] (o] 6= =] 0 R pela Universidade
PrOf(@). DI(8). «eevereeeeeeiiiiieieeee ettt e e e e e e e

DOULOI(B) BIM ..ttt pela Universidade
PrOT(Q). DI(8). «eeeereeeeeeeiiiieieie ettt e e e e et e e e e bbb e bbb e e
DOULOI(B) EM...iiiiiiiiiiiiieeee e pela Universidade

Nota: A demarcacdo das linhas da pagina é apenas ilustrativa para delimitar as margens.
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Dedicatoria para tese, dissertacao e Trabalho de Conclusao de Curso

Dedico este trabalho aos meus pais,
meus avos, minha esposa e filhos.

Nota: A demarcacdo das linhas da pagina é apenas ilustrativa para delimitar as margens.
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Agradecimentos para tese, dissertacdo e Trabalho de Conclusdo de Curso

Agradecimentos

Ao meu marido, grande incentivador para que eu nao desistisse dos
meus sonhos.

Aos meus queridos filhos, pelo carinho e incentivo que me fazem
continuar sempre.

Ao0s meus pais, pela minha existéncia e ajuda.

As minhas noras, nas quais muito me espelhei para dar continuidade e
finalizar este trabalho.

A minha familia, pelo incentivo.

E a Deus, por ter me concedido o privilégio de construir uma familia
maravilhosa e realizar este grande desafio.

Obrigada.

Nota: A demarcacao das linhas da pagina é apenas ilustrativa para delimitar as margens.
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Epigrafe para tese, dissertacdo e Trabalho de Conclusdo de Curso

Certa palavra dorme na sombra de um livro raro.
Como desencanta-la?

E a senha da vida,a senha do mundo.

Vou procuréa-la.

Vou procura-la a vida inteira no mundo todo.

Se tarda o0 encontro, se ndo a encontro, ndo desanimo.
Procuro sempre.
Procuro sempre, € minha procura ficara sendo minha
palavra. (ANDRADE, 1997).

Nota: A demarcacdo das linhas da pagina é apenas ilustrativa para delimitar as margens.
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Resumo para tese, dissertacdo e Trabalho de Conclusdo de Curso

Resumo

VASCONCELLOS, Marciele Agosta de. A conducao e a construcao dos
litigios trabalhistas: um estudo sociolégico sobre os modos de coordenacao
da acdo dos atores sociais que atuam em um litigio trabalhista na cidade de
Pelotas/RS. Orientadora: Eliane da Silveira Leite. 2015. 185 f. Dissertagao
(Mestrado em Sociologia) — Instituto de Filosofia, Sociologia e Politica,
Universidade Federal de Pelotas, Pelotas, 2015.

No ambito do judiciario brasileiro, os conflitos individuais oriundos das relacdes
de trabalho sdo apreciados pelos 6rgdos da Justica do Trabalho, e suas
resolucbes embasam-se no Direito por ela operado. Para além dos
procedimentos juridicos necessarios a sua conducdo nas instancias judiciais —
ou em outras palavras, para além da sua “tradugao” para a linguagem juridica
—, 0 litigio trabalhista constitui-se na dindmica das interacdes entre os atores
sociais que compde esta situacdo de disputa em determinada configuracéo
social. Nesse sentido, a partir de um didlogo com a sociologia da critica
desenvolvida por Luc Boltanski e colaboradores, o litigio trabalhista
caracteriza-se como um objeto empirico privilegiado na apreensdo dos sensos
de (in)justo e das distintas nocdes de direito que emergem em contextos
locais. Por meio da técnica da observagdo participante em audiéncias
trabalhistas realizadas nas Varas do Trabalho da cidade de Pelotas/RS,
buscou-se observar o modo como 0s atores sociais envolvidos em um litigio
trabalhista coordenam suas ac¢des na busca pela realizacdo de um acordo ou
na defesa de seus interesses e pontos de vista no intento de obterem uma
sentenca favoravel. Assim, por meio da andlise dos repertérios discursivos dos
atores sociais, buscou-se observar a mobilizacdo de criticas, justificacbes e
outros accounts que caracterizam uma competéncia moral. A partir de um
didlogo atento entre o universo empirico e a perspectiva tedrica da sociologia
da critica, tornou-se importante a elaboracdo conceitual de um quadro
analitico atento aos constrangimentos (objetivos e subjetivos) que pesam
nessas situagées sem, no entanto, relegar ao segundo plano a apreenséao dos
apoios normativos que se expressam nas argumentacfes dos atores sociais.
Tal empreitada resultou na elaboracdo de duas categorias principais — a
“conducao” e a “construcdo” — que se inserem no ambito da teoria substantiva
dos modos de coordenacdo dos atores sociais que atuam em um litigio
trabalhista em Pelotas.

Palavras-chave: litigio trabalhista; justica do trabalho; sociologia da critica;
competéncia moral.
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Abstract para tese, dissertacao e Trabalho de Conclusdo de Curso

Abstract

VASCONCELLQOS, Marciele Agosta de. Carrying out and developing labor
disputes: a sociological study of ways of coordinating the action of social
actors involved in a labor dispute in the city of Pelotas / RS. Advisor: Eliane da
Silveira Leite. 2015. 185 f. Dissertation (Masters in Sociology) — Institute of
Philosophy, Sociology and Politics, Federal University of Pelotas, Pelotas,
2015.

Under the scope of the Brazilian judiciary, individual conflicts arising from labor
relations are submitted to Labor Court organs, whose resolutions are based on
the Law they operate by. Beyond legal procedures which are necessary for
judicial channel analysis - in other words, beyond their "translation” into legal
language - the labor dispute consists in the dynamics of interactions between
social actors that make up a dispute context in a given social setting. In this
sense, from a dialog with the sociology of critique developed by Luc Boltanski
and partners, the labor dispute is characterized as a privileged empirical object
in the apprehension of the senses of (un)fair and distinct legal concepts that
emerge from local contexts. By means of the participant observation technique
in labor hearings in the Labor Courts of the city of Pelotas, Rio Grande do Sul
State, we attempted to observe how the actors involved in a labor dispute
coordinate their actions for the pupose of reaching an agreement or defending
their interests and points of view in an attempt to obtain a favorable judgment.
Thus, by the analysis of discursive repertoires of social actors, we tried to
observe the mobilization of criticism, justifications and other accounts that
characterize moral competence. From a careful dialog between the empirical
universe and the theoretical perspective of the sociology of critique, the
conceptual development of an analytical framework aware of (objective and
subjective) constraints that evaluate these situations came into play without,
however, putting the understanding of normative restraints expressed in the
arguments of social actors in the back burner. Such an undertaking resulted in
the development of two main categories - the "carrying out" and "developing" -
which fall within the scope of the substantive theory of ways of coordination of
the social actors involved in a labor dispute in the city of Pelotas.

Keywords: labor dispute; labor courts; sociology of critique; moral competence.
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Exemplos de figuras

Figura 1 — Biblia de Moguncia, com encadernacdo do século XIX.

Fonte: Schwarcz, 2002, p. 65.

Nota: o exemplo foi sombreado apenas para facilitar a visualizacéo.

Figura 2 — P&gina de palavras béasicas de uma prancha de Comunicagéo

Alternativa Aumentativa (CAA).
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Exemplo de tabela

Tabela 12 - Geragéao total de energia em 2019.

Geragao em 2019 O GWH %

Nao Renovavel 46.309 55
Renovavel 37.309 45
Hidraulica e Oceanica 21.440 26
Solar 6.419 8
Edlica 4.895 3]
Bioenergia 4.353 5
Geotérmica 202 0
TOTAL 83.619 100

Fonte: Adaptada a partir de relatério da IRENA, 2021.

Nota: o exemplo foi sombreado apenas para facilitar a visualizacéo.
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Exemplo de uso da numeracao progressiva em um texto

1 Introducéo

Deve expor uma visdo global dos elementos necessérios para sua
compreensao: tema do trabalho, delimitacdo e relevancia, natureza e
importancia, exposicdo do assunto, objetivos e hipdteses, revisdo de

literaturas (esta pode estar em capitulo a parte) e metodologia adotada.

2 Desenvolvimento

E a parte principal do trabalho académico e se caracteriza por possuir
uma especifica composicdo. Deve retratar o conhecimento do tema
acumulado ao longo de uma vasta pesquisa em linguagem culta e técnica

observando as regras gramaticais vigentes. Pode ser composto de secdes.

3 Secéo primaria
A secdo primaria € composta de um algarismo, espaco e titulo.
3.1 Secdao secundéaria

A secdo secundaria € composta de dois algarismos separados por

ponto, espaco e titulo.

3.1.1 Secao terciaria
A secdo terciaria é composta de trés algarismos separados por ponto,

espaco e titulo.

3.1.1.1 Secao quaternéria
A sec¢do quaternaria € composta de quatro algarismos separados por

ponto, espaco e titulo.

3.1.1.1.1 Secdo quinéria
A secdo quinaria é composta de cinco algarismos separados por

ponto, espaco e titulo.

4 Alineas
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Para uso de alineas ap0s o titulo da secao, redigir um texto para entao
iniciar as alineas, texto este finalizado por dois pontos:
- a primeira alinea deve ser iniciada por letra minUscula e terminada por
ponto e virgula;
- a segunda alinea deve ser iniciada também por letra minUscula e terminada
por ponto e virgula. A margem das alineas deve ser abaixo do texto das
mesmas;
- a Ultima alinea também deve ser iniciada por letra minuscula e finalizada por

ponto.

5 Subalineas

Para uso de subalineas ap6s o titulo de uma alinea, deve ser
finalizada por dois pontos:
- a primeira subalinea deve ser iniciada por travessao e finalizada por ponto e
virgula:
- as subalineas séo estas iniciadas por travessao e finalizadas por ponto e
virgula;
- as subsequentes sdo da mesma forma;
- a Ultima é finalizada por ponto e virgula se as alineas forem continuadas;
- a Ultima subalinea é finalizada por ponto, se as alineas nao forem

continuadas.

6 Consideracdes finais

E a parte final do trabalho, onde s&o retomados os resultados da
pesquisa de forma clara, objetiva e resumida, confirmando ou negando
hipoteses levantadas na introducédo, sem, contudo, acrescentar nenhum dado

novo.

Referéncias
Glossario
Apéndices
Anexos
indice

Nota: A demarcacdo das linhas da pagina é apenas ilustrativa para delimitar as margens.
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Glossario para tese, dissertacao e trabalho de concluséo de curso

Glossario

Dissertacdo: documento que apresenta o0 resultado de um trabalho
experimental ou exposi¢cdo de um estudo cientifico retrospectivo, de tema Unico
e bem delimitado em sua extensdo, com o objetivo de reunir, analisar e
interpretar informagdes. Deve evidenciar o conhecimento de literatura existente
sobre o assunto e a capacidade de sistematizacéo do candidato. E feito sob a
coordenacdo de um orientador (doutor), visando a obtencdo do titulo de

mestre;

Tese: documento que apresenta o resultado de um trabalho experimental ou
exposicao de um estudo cientifico de tema Unico e bem delimitado. Deve ser
elaborado com base em investigacdo original, constituindo-se em real
contribuicdo para a especialidade em quest&o. E feito sob a coordenacéo de
um orientador (doutor) e visa a obtencéo do titulo de doutor;

Trabalho de Conclusdo de Curso de Graduacdo (TCC) e Trabalho de

Concluséo de Curso de Especializacdo (TCCP): documento que apresenta o

resultado de estudo, devendo expressar conhecimento do assunto escolhido,
que deve ser obrigatoriamente emanado da disciplina, mddulo, estudo
independente, curso, programa e outros ministrados. Deve ser feito sob a

coordenacao de um orientador.

Nota: A demarcacao das linhas da pagina é apenas ilustrativa para delimitar as margens.
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Folha inicial dos apéndices para tese, dissertacdo e trabalho de conclusdo de
curso

Apéndices
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Apéndice para tese, dissertacado e trabalho de conclusdo de curso

Apéndice A —Ficha para descricdo dos materiais

Identificagao:
Referéncia da obra. Idioma:
Registro: N°. de chamada:

Tipo de suporte da obra:

Estado geral de conservagao: (Bom, Regular, Ruim)

Especificacdes da obra:

Tipo de ( ) Inteira ( ) Falta
encadernacao partes
Lombada ( )Com ( ) Manuscrita | ( ) Outra
douracdo
Capa { ) Couro ( ) Papel ( ) Tecido { ) Outra
Principais deterioracoes:
() Agentes bicldgicos ( ) Lombada quebrada ( ) Rompimento
( ) Arranhdes ( ) Manchas ( ) Sujidade
( ) Costura fragilizada ( ) Perda da lombada

Nota: A demarcacdo das linhas da pagina é apenas ilustrativa para delimitar as margens.
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Folha inicial dos anexos para tese, dissertacdo e trabalho de conclusdo de
curso

Anexos

Nota: A demarcacao das linhas da pagina é apenas ilustrativa para delimitar as margens.
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Anexos para tese, dissertacao e trabalho de conclusdo de curso

Anexo A — Portaria de designacéo da primeira diretora da Biblioteca Central da
Universidade Federal de Pelotas.

PORTARIA WP 147/7¢

0 Reitor da Universidade Federal de Pslotas,
%20 de suas atriduipdes,

RESOLVE:

Dasignar, a partir de 04 de maio procimo fu-
, a bibliotecaria PLORINDA ALEVEDO TORRES para dirigir @
liotaoa Central dea Universidads Pederal de Palotas.

Enquanto ngo for instaladz a Bibiloteca Can-
I, o bibliotecaria destgnada aseumird a diregdo da Bibliote
da Faouldade da Agronomia Eliseu Nacial.

’,V
Regietre~ee, comunique~as e publique-os.

Gabinete do Reitor, 30 de abril de 1076.

Lol &. B
" Prof. Delfim Mendes Silvcira//:;7
Reitor da UFPel
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