MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS

CONSEIHO UNIVERSITARIO

PORTARTA N (03, DE 22 DE MARCO DE 1990

O REITOR da Universidade Federal de Pelotas, Profes
sor AMIICAR G. GIGANTE, Presidente do Conselho Universitario, no uso de

suas atribuicoes legais,

CONSIDERANDO o parecer da Comissao de Legislacao e
Normas,

CONSIDERANDO o que foi deliberado em sessao daquele
orgao realizada no dia 22.03.90, constante da Ata n? 01/90,

RESOLVE:

Aprovar o Regimento Interno do Centro Agropecuarioda
Palma (CAP), que dispOe aspectos gerais e especificos da estrutura e funcio
namento dos Orgaos, sérvigos e atividades do CAP em anexo, que passa a
fazer parte integrante desta Portaria.

]
-7 o

Prof /Aé / ~(G.-Glgante

Pr651dente
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REGIMENTO INTERNO DO CENTRO AGROPECUARIO DA PAIMA

DAS DISPOSICOES INICIAIS

ARTIGO 19 - 2 area fisica do Centro Agropecudrio da Palma (CAP) é integra
da pela antiga Estacao Experimental da Palma e pelo seu Horto
Florestal, com uma area total de 1257 ha.

ARTTGO 29 - O CAP tem por objetivo principal apoiar atividades de ensino,
pesquisa e extensao na area de. Ciéncias Agrarias, através de
projetos que visem a melhoria da qualidade de vida da popula
cao da area de influéncia da Universidade e/ou finalidades

cientificas.

ARTIQ) 32 — Para a plena consecucao dos seus objetivos, o CAP contara com
recursos orcamentarios da UFPEL, e através desta, podera esta
belecer convénios, acordos ou contratos, celebrados com pes
soas fisicas ou juridicas, entidades plblicas ou privadas, na
cionais, estrangeiras ou internacionais, devidamente aprovado
pelo Conselho Diretor e ouvida(s) a(s) Unidade(s) envolvida(s).

DA ESTRUTURA' ADMINISTRATIVA

ARTIGO 49 — Compdem a estrutura organizacional do CAP:

a) Assembléia Geral
b) Conselho Diretor
c) Direcao

d) SeccOes Técnicas
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DA ASSEMBLETA GERAL

ARTIGO 59 - A Assembléia Geral das Ciéncias Agrarias 80 érgdo maximo do CAP.

ARTIGO 69 - Integram a Assembléia Geral das Ciéncias Agrarias:

a) Os corpos docente, discente e pessoal técnico administrativo
das Faculdades de Agronomia, Ciéncias Domésticas, Engenharia
Agricola e Veterinaria.

b) O corpo de pessoal técnico-administrativo do CAP.

ARTIGO 79 - A Assembleia Geral tem por atribuicdo deliberar quanto ao desem
penho, metas e orcamentos do CAP, podendo propor a criacdao de

novas secgoes téecnicas.

ARTI® 89 - A Assembléia Geral se reunira ordinariamente duas vezes a cada
ano e extraordinariamente sempre que convocada.
§ 19 - As Assenbléias ordinarias serdo convocadas pelo Presi
dente do Conselho Diretor do CAP e, na falta ou  impedi
mento deste, pelo seu substituto.

§ 29 - As Assembléias extraordinarias serdo convovadas pelo Pre
sidente do CD-CAP e, na falta e/ou impedimento deste, pe

lo seu substituto, com a aprovacao da maioria absoluta
de seus membros ou por majoria absoluta de, pelos menos,
uma das categorias docente, discente ou técnico-adminis-—
trativa das Ciéncias Agrarias.

ARTI® 99 - A convocagao para as Assembleias Gerais Ordinarias e Extraor
dinarias sera feita com a antecedéncia minima de 5(cinco) dias,
através de editais, encaminhados as Unidades das Ciéncias Agra

rias e CAP.
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ARTIGO 10 -

ARTIGO 11 -

DO CONSELHO

§ Onico - O edital devera conter a ordem do dia, data, horario

e local de instalacao.

As Assembléias funcionardc sob a Presidéncia do Presidente do
Conselho Diretor do CAP e na falta e/ou impedimento deste, pe
lo seu substituto.

§ Onico - Na falta e/ou impedimento de ambos, cabera a Assem
bléia Geral indicar um dos Conselheiros para presidi
la.

As Assenmbleias Gerais para funcionamento deverdo ter em 12 cha
mada, a presenga da maioria absoluta de pelo ménos duas (2)das
categorias das Ciéncias Agrarias,e, apds trinta (30) minutos,
em 22 chamada, funcionardo com qualquer numero.

§ 19 — Somente sera considerado presente e habilitado a votar
o0 membro que assinar o Livro de Presenca a Assembléia

Geral.

§ 29 - O CAP mantera, atualizada com a devida periodicidade,
a relacao nominal de todas as pessoas integrantes dos

corpos docente, discente e técnico-administrativo das
Faculdades cujos membros integram a Assembléia Geral da
CAP.

DIRETOR

ARTTIQO 12 -

ARTIQD 13 -

O Conselho Diretor & o Orgao administrativo do CAP com fun

¢Oes normativa, consultiva, deliberativa e supervisora.

Integram o Conselho Diretor (CD) com mandato de dois (2) anos:

a) O Diretor do Centro;

b) Um representante docente de cada Unidade da Area de Cién
cias Agrarias;

¢) Um representante discente de cada Unidade da Area de Cién

cias Agrarias;
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d) Quatro representantes do corpo de pessoal técnico-adminis—

trativo da Area de Ciéncias Agrarias.

§ 19 - Cada representante tera um suplente, também eleito por

seus pares em votacao secreta e direta de maioria sim
ples de votos.

§ 29 - O Conselho Diretor sera composto paritariamente por 4
representantes de cada categoria, eleitos por seus pa
res, através de eleigGes diretas, por Unidade de Area
de Ciéncias Agrarias, no que tange a Professores e Es
tudantes, no que se refere aos Servidores Técnico -2Ad
ministrativo, eleitos pelo conjunto dos servidores das
quatro Unidades e do proprio CAP.

§ 32 - O Diretor do CAP sera eleito por voto direto e  secre
to, respeitada a paridade entre as categorias que com
poem a Area das Ciéncias Agrarias, devendo a escolha
recair entre professores e servidores técnico-adminis-
trativos de nivel superior, com formacdo na Area de
Ciéncias Agrarias e do Quadro de Pessoal Permanente da
Universidade.

§ 49 - Em caso de vacancia pelo afastamento definitivo do ti
tular e do suplente da mesma categoria, serao eleitos

substitutos, por seus pares, para completar ¢ mandato.

ARTIGO 14 - Na primeira reuniao da gestdao, o (D elegerd o Presidente e
seu substituto, em votacao secreta e uninominal,observada a

maioria absoluta, com mandato de dois (2) anos.

ARTIGO 15 - Sao atribuigdes do Conselho Diretor, além de outras previstas
neste Regimento:

a) Elaborar ou alterar o Regimento Interno do CAP, submeten

do-o a Assembléia Geral, antes de submeté-lo ao  Conselho

Universitario.
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b)

c)

d)

e)

f)

g)
h)

i)

J)

1)

m)

n)

o)

Propor ao Conselho Universitario, mediante voto secreto da
maioria absoluta de seus integrantes, apds aprovacdo da As
sembléia Geral, a destituicdo do Diretor do CAP ou de qual
quer de seus membros:;

Definir a programacao anual de atividades com base nos pro
jetos das Unidades; assim como apreciar novos projetos em

qualquer oportunidade, desde que nao interfiram na programa
cao definida;

Elaborar, com base na programacaco definida, a proposta orca
mentaria anual do CAP para apreciacdo dos Orgaos superiores
da Universidade e inclusaoc no seu orgamento:

Supervisionar o desenvolvimento das atividades programadas,

bem como a execugao orcamentaria e fundos especiais do CAP;

Apreciar e encaminhar a Assembléia Geral, bem como & Reito
ria, o Relatorio das atividades do CAP referente ao Ultimo

exercicio;

Eleger, entre seus membros, o presidente e o substituto;
Coordenar o processo de eleicao dos Conselheiros, Suplentes
e Diretor do CAP;

Deliberar antecipadamente sobre a destinacdao dos residuos

das atividades de cada setor;

Convocar anualmente a Assembléia Geral para prestagdo de
contas;

Deliberar sobre a realizacdoc de convénios do CAP com outras
instituicoes;

Divulgar a programacao anual de atividades aprovada pelo
CAP, bem como as atividades desenvolvidas no exercicio an

terior;

Destituir o presidente e/ou o substituto do cargo, mediante

voto secreto da maioria absoluta de seus integrantes;
Deliberar scbre a indicacao e/ou destituicao do Responsavel
Técnico de cada seccdo, feita pelo Diretor do CAP, encami
nhado ao Conselho Diretor.
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DO FUNCIONAMENTO DO CONSELHO DIRETOR

ARTIGO 16 —

ARTIGO 17 —

ARTTIQ 18 -

O Conselho Diretor se reunird ordinariamente na ultima quinze
na de margo, junho, novembro e dezembro, € extraordinariamen
te sempre que necessario.

§ 19 — As sessOes serao convocadas pelo Presidente do  Conse
lho Diretor, na falta ou impedimento deste, pelo subs

tituto.

§ 29 - Caso o Presidente ndo o faga, as sessOes poderao  ser
convocadas pela maioria absoluta dos integrantes do
Conselho Diretor, mediante peticdo fundamentada e devi
damente assinada, dirigida & Presidéncia.

§ 39 — A convocagdo para as sessOes ordinarias e extraordina
rias sera feita com antecedéncia minima de 48 ( quaren

ta e oito ) horas.

O Conselho Diretor funcionara com a presenca da maioria abso
luta dos seus membros.

§ 19 - Deixando de haver quorum durante a sessao, o Conselho
nao podera decidir sobre a matéria ainda pendente em

pauta.

§ 29 - Na falta ou impedimento do Presidente, o Conselho sera
presidido pelo substituto.

O comparecimento dos membros do Conselho Diretor as respecti
vas sessOes é obrigatdrio e preferencial as suas atividades

especificas normais.

§ 19 — Os conselheiros representantes do corpo discente serao
considerados presentes aos trabalhos escolares que se-
realizarem em periodos das sessGes e terao assegurados
o direito a realizacdo de provas e avaliacoes que no

mesmo periodo se efetuarem.
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ARTIQO 19 -

ARTIGO 20 -

DA DIRECAO

ARTIGO 21 -

§ 29 - O membro do Conselho que ndo comparecer a 3 (trés) ses

sOes consecutivas ou 5 (cinco) alternadas, em cada ano

civil, salvo motivo justificado, perderda o mandato.

§ 39 - A justificativa devera ser feita antecipadamente por
escrito, e registrada na ata da sessdo de auséncia.

§ 49 — Nao havendo justificativa, a falta sera anotada na
respectiva ata.

§ 59 - O conselheiro sera considerado ausente da sessdo, caso
nao participar da metade (50%) do tempo de duracdo da
mesna.

As votacoes sobre as matérias discutidas nas sessdes serdao a
descoberto, salvo se por maioria absoluta, delibere usar vo

tacdo secreta para matéria especifica.

Para melhor se instruir a respeito do processc em discussao
na sessao, qualquer conselheiro poderd requerer vistas do

mesmo 5 (cinco) dias, improrrogaveis.

§ 19 — Cada conselheiro podera requerer vistas de um mesmo
processo somente por uma vez, salvo em caso de matéria

nova, posteriormente acrescentada ao mesmo.

§ 29 — A juizo da maioria absoluta dos conselheiros,o segundo
pedido de vistas ao processo pelo mesmo conselheiro po

dera ser recusado.

§ 3¢ — Concedido o ido de vistas ao processo, a matéria se
P =

ra discutida na sessao segquinte.

A Diregao, exercida pelo Diretor, em tempo integral,é a  irs
tancia executiva quecoordena e superintende o ° funcionamento
do CAP com vistas ao desenvolvimento das atividades progra
madas pelo Conselho Diretor.
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ARTIQOD 22 - Sao atribuigdes do Diretor do CAP:

a)
b)

c)

d)

e)

£)

g)

h)

1)

J)

1)

m)

n)

o)

P)

administrar e representar o CAP;

Cumprir e fazer cumprir as deliberacoes do Conselho Diretor;
Curprir e fazer cumprir as disposicoes regimentais da Univer
sidade;

Cumprir e fazer cumprir os atos e decisCes de orgaos e auto
ridades a que esteja subordinado, dando conhecimento do as
sunto ao Conselho Diretor:

Prestar esclarecimentos sobre o andamento das atividades
quando solicitado pelo Conselho Diretor;

Planejar a execucao de tarefas;

Distribuir os recursos humanos do CAP entre os diversos se

tores de atividades:

Indicar ao Conselho Diretor os nomes dos candidatos para
preenchimento dos cargos de Responsaveis Técnicos das Sec
gOes do CAP;

Incentivar e proporcionar o constante aprimoramento do pes

soal;

Aprovar a escala de férias e servigos do pessoal técnico- ad
ministrativo do CAP, elaborada pelos Responsaveis Técnicos das

Secgoes;

Expedir portarias, ordens de servicos, avisos e instrugoes:
Zelar pela conservacac dos equipamentos e instalacOes que
estejam sob a guarda e responsabilidade do CAP;
Comercializar os residuos de producao, provenientes das ati
vidades de ensino, pesquisa e extensao;

Elaborar e apresentar ao Conselho Diretor, relatdrio circuns
tanciado das atividades do CAP no ano anterior;

Elaborar e apresentar ao Conselho Diretor, em tempo habil, a

proposta orcamentaria e a proposta de plano de atividades do
CAP;
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q) Decidir sobre assuntos nao especificamente reservados ao

Conselho Diretor.

DOS SERVICOS ADMINISTRATIVOS

ARTTQO 23 -

ARTIGO 24 -

ARTIGO 25 -

ARTIGO 26 -

DAS SECCOES

Para atender as necessidades administrativas da Direcao e do
Conselho Diretor, o CAP contara com os servigos de:

a) Secretaria;

b) Area de OperacOes Administrativas;

c) Area de Servicos Auxiliares.

Compete a Secretaria apoiar as atividades da Direcdo e do Con
selho Diretor, inclusive elaborando suas atas, além de exer

cer as demais atribuigoOes conexas com as suas funcoes.

Compete & Area de OperacGes Administrativas, coordenar,acompa
nhar e executar as atividades de natureza financeira; de cus
tas e orcamentos; de patrimdnio e material; de recursos huma
nos, além de exercer as demais atividades conexas com suas

funcoes.

Compete a Area de Servicos Auxiliares, coordenar e executar as
atividades de conservacao, manutencdo e limpeza das instala
coes; de entradas, pontilhdes e bueiros; de veiculos, maqui
nas e implementos agricolas; de mangueiras, potreiros, acudes
e aramados; de carpintaria e oficina mecanica; além de exer
cer as demais atribuigoes conexas com suas funcoes.

TECNICAS

ARTIGO 27 -

Para melhor apoiar as atividades de ensino, pesquisa e exten
sac na area de Ciéncias Agrarias da Universidade, o CAP  sera

inicialmente estruturado em cinco seccoes, assim denominadas:
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ARTIGO 28 -

ARTIGO 29

ARTIGO 30

ARTIGO 31

ARTIGO 32 -

a) Seccao de Agricultura;

b) Secgﬁo Agroindustrial;

c) Seccao de Engenharia Agricola;
d) Seccao Florestal;

e) Seccgao Pecuaria.

§ ONICO - A criacdo de novas Secches deverad ser analisada pe
lo Conselho Diretor e submetida a Assembléia Geral,
e aprovada pelo Conselho Universitario.

Cada Seccao Tecnica terda por finalidade apoiar as atividades

de ensino, pesquisa e extensdo em sua area de conhecimento
especifica, bem como apoiar as atividades das outras Seccées,

quando necessario.

A Seccao de Agricultura compete, apoiar as atividades de ensi
no, pesquisa e extensao em Ciéncia e Tecnologia,Fitossanidade,

Solos e Ciéncias Agrarias e nas demais areas correlatas.

A Seccao Agroindustrial compete, apoiar as atividades de ensi
no, pesquisa e extensao em Ciéncia e Tecnologia de Alimentos,
e de outros produtos agropecuarios.

A Seccdo de Engenharia Agricola, compete apoiar as atividades
de ensino, pesquisa e extensdo em areas de Mecanica Agricola,
Engenharia de Agua e Solos, Construgdes Rurais e Ambiéncia,En
genharia do Processamento de produtos Agricolas e Energizagao

Rural, e em outras areas correlatas.

A Secgao Florestal compete apoiar as atividades de ensino,pes
quisa e extensao na area de Sivicultura.
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ARTI® 33 - A Seccdo de Pecuiria compete, apoiar as atividades de ensino,
pesquisa e extensdo em Zootecnia e Veterinaria e nas demais
areas correlatas.

ARTICO 34 - Compete a cada Seccdo o uso e a conservacdo de instalacoes e

equipamentos especificos de suas atividades.

ARTIQ 35 - As areas de atuacdo das Secgoes poderao ser desenvolvidas co

mo uma atividade fim no ambito das mesmas, ou como uma ativi

dade meio no ambito de outras Secgoes.

ARTIGO 36 — Cada Seccado sera administrada por um Responsavel Técnico da
area, de nivel superior ou médio, obrigatoriamente em tempo
integral e pertencente ao Quadro de Pessoal Permanente da
Universidade.

§ ONICO - Os Responsaveis Técnicos serao indicados e/ou desti
tuidos pelo Diretor do CAP, mediante avaliacdao do
Conselho Diretor.

ARTIGD 37 — Ro Responsavel Tecnico compete:
a) Executar e acompanhar todas as atividades de sua Secgao;

b) Avaliar, em conjunto com todos os responsaveis por  proje
tos encaminhados pelas Unidades das Ciéncias Agrarias ao
CAP, a viabilidade de execugao dos mesmos;

c) Distribuir os recursos humanos da sua Secgdao Técnica entre
as diversas atividades a serem desenvolvidas, obedecida a
especificidade de cada um em mao-de-obra treinada;

d) Zelar pela conservacao dos equipamentos e instalagoes que

estejam sob sua responsabilidade.



MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS

Fls. 12

ARTIQO 38 - Ro responsavel de cada projeto a ser desenvolvido no CAP, com

pete:

a) Planejar detalhadamente as atividades do projeto, estabele

cendo o cronograma de execugao das mesmas;
b) Encaminhar o projeto ao Conselho Diretor para apreciacgao;
¢) Supervisionar a execucdo das atividades do projeto e as

sessorar o Responsavel Técnico da Seccao para a  consecu

cao das mesmas.

DO ENCAMINHAMENTO, AVALIACEO E EXECUCAO DE PROJETOS

ARTIGO 39 - Os projetos de ensino, pesquisa e extensao apresentados ao

CAP para serem desenvolvidos, poderaco envolver uma ol mais
disciplinas afins de um ou mais Departamentos das Unidades
que compdem a ~Area de Ciéncias Agrarias, abrangendo uma ou

mais areas de conhecimento.

ARTIGO 40 - Os projetos de ensino, pesquisa e extensao das Unidades que
integram a Area de Ciéncias Agrarias, serdo encaminhados em
tempo habil, isto &, até dezembro para serem desenvolvidos no
ano seguinte, ao Conselho Diretor pelos respectivos repre
sentantes de cada categoria, de cada Unidade para apreciagao

e inclusdo no Plano Anual.

ARTIGO 41 — O Conselho Diretor, apds avaliacdo, encaminhara os  projetos
ao Diretor, que os remetera aocs Responsaveis Tecnicos das

Seccdes, para analise da viabilidade de execugao dos mesmos.

§ 19 — A analise da viabilidade de execugao dos projetos sera
feita pelo Responsavel Técnico da Secgao em  conjunto

com todos os responsaveis pelos projetos enviados.

§ 29 - Esta analise cbservara a disponibilidade de recursos
humanos, fisicos (area), materiais (maquinas e equipa

mentos) e financeiros (despesas a custa do CAP).
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ARTIQO 42 -

ARTIGO 43 -

ARTIRO 44 -

ARTIGO 45 -

Os resultados da analise da viabilidade de execucdo dos proje
tos, pelas respectivas SeccgOes, serao encaminhados ao Diretor,
que os remetera ao Conselho Diretor junto com a proposta de
planejamento do CAP, para a analise global de prioridade.

De posse de todos os projetos de atividades enviadas o Conse
lho Diretor procedera a analise global de prioridades de aten
dimento.

§ ONICO - A avaliacdo levara em conta o resultado da andlise,
bem como a possibilidade de integracao entre dois
ou mais projetos e a disponibilidade de recursos (ma
teriais, humanos, financeiros) proprio do projeto,
decorrentes de convénios, acordos, etc.

Em funcao do resultado da analise global e da proposta de pla
nejamento do CAP, o Conselho Diretor elaborara o programa a
nual de atividades e do CAP e a correspondente proposta  orca
mentaria, bem como, deliberara sobre a destinacac dos residuos
das atividades de cada setor.

Com o fim de melhorar sua infra-estrutura, para apoiar os pro
jetos de atividades oriundos das Unidades que integram a Area
de Ciéncias Agrarias, e outras da Universidade, o CAP, além
dos recursos orcamentarios da UFPEL, podera coordenar a elabo
ragdo de projetos que visem a captacao de recursos materiais e
financeiros externos, junto as entidades publicas e/ou priva

das.

§ ONICO - A captacdo desses recursos podera ser atraves de doa
coes, comodato ou desenvolvimento de atividades de

ensino, pesquisa e extensao, desde que os termos dos
Acordos ou Convenios celebrados com tais  entidades

atendam aos objetivos principais do CAP.
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DOS RECURSOS FINANCEIROS

ARTIRD 46 — Sao recursos financeiros do CAP:

a) As dotacdes consignadas cbrigatoriamente em cada exercicio
financeiro, no orcamento da Universidade;

b) As dotagbes e ajudas financeiras destinadas ao CAP e apro
vadas pelo seu Conselho Diretor;

c) BAs dotacbes e contribuicdes oriundas de convénios, acordos
ou contratos, celebrados pela Universidade;

d) As rendas provenientes da comercializacdo dos residuos de
projetos;

e) O fundo complementar de apoio ao ensino, extensao e a pes
quisa, a ser criado no CAP com os saldos dos exercicios an

teriores;

f) As rendas geradas no CAP;

DO REGIME FINANCEIRO

ARTICO 47 - O exercicic do CAP coincidira com o da Universidade.

ARTIGO 48 — O orcamento do CAP sera uno.

ARTI® 49 — Ro CAP nao € permitido, sob qualquer forma ou pretexto, a
distribuicao de lucros, bonificacoes e vantagens, e sua renda
sera aplicada na sua manutengdo e na formagao do fundo comple
mentar do CAP, de apoio as atividades de ensino, pesquisa e

extensdo, desenvolvidas no mesmo.

DAS DISPOSICOES GERAIS

ARTIGO 50 — Os casos omissos do presente Regimento serao resolvidos pelo
Conselho Diretor.
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ARTIG 51 - O presente Regimento entrara em vigor apds a aprovagao da As—
sembléia Geral e do Conselho Universitario.

ARTIQO 52 - A partir desta data, o presente Regimento Interno normatiza as

atividades do Conselho Diretor do CAP, até a aprovacao final.

ARTIQ 53 — A compatibilizagao entre as assembléias gerais e as atividades

ordinarias das Unidades observara os sequintes preceitos:

§ 19 — As datas e horarios das assembléias gerais ordinarias de
veraoser previamente ajustadas entre a Direcio do CAP
e as DirecOes das Unidades area agraria, para evitar

colisao de atividades.

§ 29 - O provado comparecimento a Assembléia Geral extraordi
naria suprira a auséncia da pessoa a atividades ordina
ria das respectiva Unidade.



