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RESOLUCAO n° 09 DE 21 DE JULHO DE 2016

Aprova o Regimento para a Comisséo
de Avaliagdo de Documentos da
Universidade Federal de Pelotas.

O Presidente do Conselho Universitario — CONSUN, Professor
Mauro Augusto Bdrkert Del Pino, no uso de suas atribuicdes legais,

CONSIDERANDO o processo UFPel protocolado sob o n°
23110.0001436/2015-69 da PRPPG;

CONSIDERANDO o que foi deliberado na reunido do Conselho
Universitario - CONSUN, de 21 de julho de 2016, constante na Ata n° 04/2016

RESOLVE:

APROVAR o0 Regimento para a Comissdo de Avaliacdo de
Documentos da Universidade Federal de Pelotas, como segue:

CAPITULO I
DA FINALIDADE DA CPAD/UFPEL

Art. 1° A Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos da Universidade Federal
de Pelotas — UFPEL, criada pela Portaria N.° 111, de 3 de fevereiro de 2015 do Gabinete do
Reitor, em conformidade com o Art. 21 do estatuto da UFPEL, tem por finalidade orientar e
realizar o processo de analise, avaliacdo e selecdo da documentacdo produzida e/ou recebida no
ambito da UFPEL, tendo em vista a identificagdo dos documentos para guarda permanente e a
eliminacdo de documentos destituidos de valor secundario, assim como o encaminhamento das
propostas resultantes do processo de avaliagdo documental na instituicdo para o Conselho
Nacional de Arquivos — CONARQ, conforme a Legislacio Federal.

CAPITULO II
DAS COMPETENCIAS DA CPAD/UFPEL

Art. 2° A Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos da UFPEL compete:

I. Promover a analise, a avaliacdo e a selecdo dos documentos produzidos e/ou
recebidos na UFPEL, tendo em vista a preservacdo dos documentos de guarda permanente e a
eliminagdo dos documentos destituidos de valor secundario;
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1. Obedecer as normativas estabelecidas pelo Arquivo Nacional por meio do Sistema
de Gestdo de Documentos de Arquivo (SIGA) e pelo Nucleo de Arquivo da UFPEL para a
eliminacdo de documentos;

I11. Elaborar e atualizar o regimento da CPAD/UFPEL,;

IV. Aprovar as normativas e instrumentos de destinacdo necessarios ao seu
funcionamento, elaborados pelo Nucleo de Arquivo da UFPEL;

a) Os instrumentos de destinacdo a serem aprovados pela CPAD/UFPEL sdo:
calendario de transferéncia, calendario de eliminacéo e listas de eliminacéo.

b) A CPAD/UFPEL lavraré os termos de eliminagdo de documentos.

c) A CPAD/UFPEL devera elaborar o calendéario anual de reunides, entre outras
normativas necessarias ao funcionamento da CPAD/UFPEL.

d) A CPAD/UFPEL deverd estabelecer prazos de guarda e submeté-los a aprovagdo do
Arquivo Nacional, para os documentos produzidos pelas atividades fim e meio da UFPEL ndo
constantes nas tabelas de temporalidade do Conselho Nacional de Arquivos.

V. Elaborar notas técnicas, relatérios, informativos e outros documentos, quando
necessario e/ou solicitados pelo Presidente;

VI. Analisar e encaminhar as listas de eliminag&o elaboradas pela Se¢éo de Arquivo da
UFPEL para aprovagdo do Arquivo Nacional, conforme a legislacdo arquivistica federal
vigente;

VII. Solicitar apoio técnico a servidores da UFPEL e/ou de outras entidades, ou ainda a
especialistas em gestdo documental, devendo ter, necessariamente, a anuéncia dos membros
desta Comissédo;

VII1. Promover o intercAmbio com Comissdes de Avaliacdo de Documentos de Arquivo
de outras instituicdes;

IX. Convocar, quando necessario, para deliberar sobre a avaliacdo documental:

a) diretor e/ou servidor de profundo conhecimento da unidade e/ou érgdo produtor do
conjunto documental avaliado.

b) servidores da UFPEL ligados ao campo de conhecimento de que trata o conjunto
documental avaliado.

X. Convidar, quando necessario, para deliberar sobre a avaliagdo documental,
servidores de outras instituicGes e 6rgaos, ou profissionais ligados ao campo de conhecimento
de que trata o acervo, para atuarem como colaboradores eventuais.

CAPITULO 111
DA COMPOSICAO DA CPAD/UFPEL

Art. 3° A CPAD/UFPEL sera composta pelos seguintes membros:

I. Um representante docente, com formacéo em Historia, a ser indicado pela diregdo do
Instituto de Ciéncias Humanas (ICH);

I1. Dois representantes do Nucleo de Documentagdo e Arquivo ou lotados em unidades
organizacionais da UFPEL, indicados por sua chefia;

a) pelo menos um dos representantes deverd estar lotado na Secéo de Arquivo.

I1l. Um representante da Coordenacdo de Tecnologia da Informagdo (CTI/UFPEL), a
ser indicado pela diregdo da mesma;

IV. Um representante da Prd-Reitoria Administrativa (PRA).
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Art. 4° A nomeacdo do representante requer a do seu respectivo suplente.

I. Cada membro devera ter um suplente, com excecao dos representantes mencionados
no Art. 3°, paragrafo Il, que terdo apenas um suplente para ambos;

1. Compete ao suplente representar o titular em seus impedimentos;

I11. Cabe ao titular se fazer representar em caso de impedimento.

Art. 5° A presidéncia da CPAD/UFPEL devera ser ocupada somente por membros que
tenham formagdo em Arquivologia ou que atuem na area de gestdo de documentos do Ndcleo
de Documentagéo e Arquivo — NUDOC.

Art. 6° O mandato dos membros da CPAD/UFPEL sera de 2 (dois) anos, permitida a
reconducéo.

Art. 7° Em caso de impedimento, exoneracdo ou quaisquer outros motivos que
determinem a exclusdo de algum membro da CPAD/UFPEL, o suplente assume a titularidade
da representacdo, nos moldes do Art. 3°.

_ CAP[TULO v
DA NOMEACAO E SUBSTITUICAO DOS MEMBROS DA CPAD/UFPEL

Art. 8° Os integrantes da CPAD/UFPEL serdo nomeados por meio de Portaria do
Gabinete do Reitor.

Art. 9° A indicagdo dos representantes devera ser feita pelo titular da unidade
administrativa ao qual o servidor estéa lotado, por meio de memorando a Reitoria.

Art. 10. A substituicdo dos membros da CPAD/UFPEL se dar& nos seguintes casos,
onde as unidades competentes deverdo proceder & nova indicagéao:

. Renovacdo dos membros da CPAD/UFPEL, ao término da gestéao,
conforme o Art. 6°;

I1. Desligamento do quadro permanente de pessoal da UFPEL;

I11.Troca de lotagcdo do servidor entre unidades da UFPEL, nas condicdes previstas na
Lei 8.112/90 e normativas da UFPEL;

IV. Solicitagdo voluntéria de saida da Comiss&o;

V. Auséncia superior a duas reunides ordinarias, sem justificativa;

VI. Solicitacdo de licenca e/ou afastamento, nas condic¢des previstas na Lei 8.112/90 e
normativas da UFPEL;

VII. Outros impedimentos legais.

Art. 11. Em caso de substitui¢do, a indicacdo dos membros devera ocorrer no prazo de
até vinte dias Uteis, contados a partir da vacancia.
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CAPITULO V
DAS ATRIBUICOES DOS MEMBROS DA CPAD/UFPEL

Art. 12. S8o atribuicdes do Presidente da CPAD/UFPEL.:

I. Indicar o secretario dentre os demais membros da CPAD/UFPEL;

Il. Convocar os membros da CPAD/UFPEL para reunides;

I11. Coordenar as reunifes, bem como as a¢Ges da CPAD/UFPEL;

IV. Delegar atribui¢es aos membros da CPAD/UFPEL;

V. Proferir decisdo em caso de divergéncias de opinides entre 0os membros da
CPAD/UFPEL;

VI. Convocar, nos termos do 3°, paragrafo VI, os servidores que fardo parte da equipe
de suporte técnico a CPAD/UFPEL.

Art. 13. S&o atribuicBes do Secretéario da Comiss&o:

I. Redigir as atas das reunides da CPAD/UFPEL,;

a) Apos redacdo, as atas deverdo ser enviadas para 0os membros da CPAD/UFPEL;

b) As atas deverdo ser assinadas pelo Secretario e pelo Presidente da CPAD/UFPEL.

Il. Preparar e encaminhar correspondéncias e documentos de interesse da
CPAD/UFPEL, sob orientacdo e delegacdo de seu Presidente;

I11. Divulgar os trabalhos realizados pela CPAD/UFPEL;

IV. Manter organizado, atualizado e com instrumento de recuperacdo da informag&o, os
documentos produzidos e recebidos pela CPAD/UFPEL, mantidos sob custddia da Secéo de
Arquivo.

Art. 14. S&o atribuicGes dos membros da CPAD/UFPEL.:

I. Participar das reunibes da CPAD/UFPEL, discutir assuntos da pauta e votar nos
temas e recomendagdes em pauta;

Il. Colaborar para que as atribuicdes da CPAD/UFPEL sejam cumpridas durante a
respectiva gestéo;

I1l. Organizar as sugestdes e recomendacOes recebidas do publico interno e relata-las
nas reunioes da CPAD/UFPEL;

IV. Sugerir alteracBes ao presente Regimento.

CAPITULO VI
DO FUNCIONAMENTO DA CPAD/UFPEL
Art. 15. A coordenacéo dos trabalhos ficara a cargo do Presidente da Comisséo.

Art. 16. As reunides ordinéarias serdo realizadas 3 (trés) vezes por ano, conforme
calendario elaborado e aprovado pela CPAD/UFPEL, mediante convocagdo do Presidente.

Art. 17. As reunides serdo realizadas em local previamente definido pelo Presidente da
CPAD/UFPEL.
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Art. 18. A CPAD/UFPEL podera reunir-se em carater extraordinario mediante
convocacdo do Presidente, com antecedéncia minima de trés dias Uteis. A convocacao devera
ser acompanhada da pauta a ser discutida.

Art. 19. As reuniBes ordindrias e extraordinarias deverdo ocorrer com um quorum de
2/3 (dois tercos) de seus convocados.

Art. 20. E imprescindivel a presenca dos membros previstos no paragrafo 1X do Art. 2°
para deliberar sobre o assunto relacionado as atribui¢fes da unidade que o mesmo representa,
sob pena de suspensao da reunido e/ou pauta.

Art. 21. As deliberacBes da reunido serdo aprovadas pela maioria simples dos membros
presentes, e o resultado devera constar em ata.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 22. Este Regimento entra em vigor na data de sua aprovagdo pela instancia
competente da UFPEL.

Art. 23. Casos omissos neste Regimento serdo analisados pela CPAD/UFPEL.

Secretaria dos Conselhos Superiores, aos vinte e um dias do més de julho de 2016

Prof. Dr. Mauro Augusto Burkert Del Pino
Presidente do CONSUN
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