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RESOLUCAO n° 07 DE 16 DE MARCO DE 2017

Aprova a Proposta de Politica de Atualizagiio,
Manutenglio ¢ Conservaglio do Acervo das
Bibliotecas dan Universidade Federal de Pelotas.

O Presidente do Conselho Coordenador do Ensino, da Pesquisa ¢ da
Extensdo — COCEPE, Professor Doutor Luis Isaias Centeno do Amaral, no uso de suas
atribui¢des legais,

CONSIDERANDO a necessidade de normatizar as politicas de
atualizagiio. manutengio e conservagao do acervo das Bibliotecas da Universidade Federal
de Pelotas,

CONSIDERANDO o que foi deliberado na reunido do Conselho
Coordenador do Ensino, da Pesquisa e da Extensdo — COCEPE, realizada no dia 16 de
margo de dois mil e dezessete, constante na Atan® 03,

RESOLVE:

APROVAR a Proposta de Politica de Atualizagao, Manutengdo e
Conservagdo do Acervo das Bibliotecas da Universidade Federal de Pelotas, como segue:

APRESENTACAO

A Coordenagiio de Bibliotecas da Universidade Federal de Pelotas
(CBib/UFPel), ligada ao gabinete da vice-reitoria, ¢ o setor responsavel pelo Sistema de
Bibliotecas (SisBi). Teve sua origem no Estatuto e Regimento Geral da UFPel, aprovado em
1977, publicado no DOU (Diario Oficial da Unido) em 22 de abril do mesmo ano. Esta
localizada junto as dependéncias da Biblioteca do Campus Porto. Tem como principal
atribuigio o gerenciamento técnico e administrativo das bibliotecas do SisBi/UFPel. E
responsdvel também pela criagdo e padronizagdo de todos os servigos do Sisbi, almejando
sempre sua crescente informatizagdo e a aquisigdo de materiais bibliograficos que atenda a
sua comunidade universitéria.

As bibliotecas tém como objetivo colocar a disposi¢do da comunidade
universitéria a informagdio bibliografica atualizada, de forma organizada, favorecendo o
desenvolvimento do ensino, da pesquisa e da extensdo.

O Sistema de Bibliotecas ¢ composto atualmente por 9 (nove)
bibliotecas (APENDICE A): Biblioteca de Ciéncias Agrarias (BCA): Biblioteca de Ciéncia
¢ Tecnologia (BCT): Biblioteca de Ciéncias Sociais (BCS); Biblioteca de Direito (BD);
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Biblioteca de Educagdo Fisica (BEF): Biblioteca de Medicina (BM); Biblioteca de
Odontologia (BO); Biblioteca do Campus Porto (BCP); Biblioteca do Lyceu (BL).

O acervo das bibliotecas encontra-se todo informatizado, tendo inicio
em 2002 o projeto para informatizagdo das bibliotecas da UFPel. Inicialmente foi
desenvolvido o BibNet (Bibliotecas da UFPel na Internet) uma parceria entre os
Bibliotecarios e Centro de Informatica. Em 2008 iniciou-se um estudo para aquisi¢do de um
software que contemplasse todas as necessidades das bibliotecas.

Em abril de 2011 foi efetivada a compra do Pergamum, software
desenvolvido pela Pontificia Universidade Catdlica do Parand (PUC-PR). Em seguida
tiveram inicio os treinamentos necessarios ¢ em 08 de agosto de 2011 iniciou seu
funcionamento, o que facilitou os processos de aquisigdo, a geragio de relatérios, pesquisa €
filtragem por tipo de material, acesso a base de dados via internet, acesso simultineo de
usudrios, empréstimos e renovagdes via web, gerenciamento de diferentes tipos de materiais.

- OBJETIVO GERAL

A presente Politica de Atualizagdo, Manutengdo e Conservagdo do
Acervo das Bibliotecas da UFPel tem como objetivo estabelecer diretrizes para o
crescimento, atualizagdio e manutengdo do acervo das bibliotecas que compdem o Sistema de
Bibliotecas.

- OBJETIVOS ESPECIFICOS

Os objetivos especificos para o estabelecimento desta politica sdo:

a) viabilizar o crescimento racional e equilibrado do acervo das
Bibliotecas:

b) garantir igual acesso a todos os servigos e informagdes:

¢) identificar os materiais de informagdo adequados ao desenvolvimento
das colegdes:

d) estabelecer critérios para o processo de selegdo (quantitativo e
qualitativo), de acordo com as peculiaridades dos cursos;

e) propor prioridades para aquisigdo de material bibliografico;

f) estipular critérios para duplicagdo de titulos (novas edigdes, etc):

g) assegurar a manutengdo de medidas preventivas de conservagdo do
acervo;

h) elencar condigdes para recuperagio do acervo:

i) tragar diretrizes para avaliagdo da colegdo;

i) determinar principios para desbaste de material;
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- ABRANGENCIA

A presente politica de atualizagdo tem como prioridade criar um canal
de comunicagdo intenso de troca de informagdes quanto a atualiza¢do do acervo, em
consondncia com as grades curriculares, assim como apresentar diretrizes que apontem 0
crescimento qualitativo e fisico-quantitativo dos acervos das bibliotecas do SisBi-UFPel.

O acervo é composto de bibliograficas basicas e complementares, assim
como outros suportes s atividades de ensino, pesquisa e extensdo.

- ACERVO (tipos de obras, dreas que atende)

As colegdes das bibliotecas contém diferentes tipos de materiais de
informagdo que atendem as atividades de ensino, pesquisa e extensdo. Os materiais sdo
organizados e catalogados de acordo com 0 Codigo de Catalogagdo Anglo-Americano -
AACR?2 e classificados pela Tabela de Classificagao Decimal de Dewey - CDD. Encontra-se
informatizado e disponivel na Internet, através do Sistema Integrado de Bibliotecas —
PERGAMUM.

E composto por livros, e-books, teses, dissertagdes, monografias,
trabalhos de conclusdo de curso, periodicos, folhetos, disquetes, fitas de video, CD-ROM,
CD. DVD, VHS. acervos de formatos acessiveis as pessoas com deficiéncia e outros.

Oferece acesso a fontes de informagdo on-line: Portal de Periddicos da
CAPES, Portal de Periodicos da UFPel, Portal Satde Baseada em Evidéncias, Repositério
Institucional, E-books (Minha Biblioteca, Springer, Atheneu), Coleg@io Normas da ABNT e
outras bases de dados.

- EXEMPLARES (propor¢io x alunos)

A quantidade de exemplares varia conforme a quantidade de vagas/ano
ofertadas por curso.

Com relagdio as disciplinas, no que se referes as bibliografias utiliza-se a
seguinte politica: bibliografia basica 3 (trés) livros textos, sendo 1 (hum) exemplar para cada
10 (dez) alunos; bibliografia complementar de 1 (hum) a 5 (cinco) titulos e no maximo 2
(dois) exemplares por aluno. Nos cursos que possuem acervo digital, a proporg¢do de alunos
por exemplar fisico dos livros que figurem no acervo eletronico ¢ acrescida em 30% nos
critérios.

- ATUALIZACAO DO ACERVO

Até o final de 2016 a atualizagio do acervo era feita atraves da acdo
conjunta da Pro-Reitoria de Planejamento e Desenvolvimento (PROPLAN) ¢ da Pro-
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Reitoria de Graduagdio (PRG) onde anualmente ¢ langado o edital PROEQUIP
PROPLAN/PRG, tornando publico o periodo para submissdo de projetos (elaborados em
conjunto pelos Colegiados dos Cursos de Graduag@o Presenciais e Nucleos Docentes
Estruturantes — NDE). A atualizagdo do acervo ¢ destinado a melhoria das condigdes
infraestruturais dos cursos de graduagdo presenciais e a distancia da UFPel, para aquisi¢do
de material bibliografico e equipamentos. No caso de aquisi¢do de material bibliogréfico, o
projeto deve respeitar os seguintes critérios:
a-restringir-se 4 bibliografia basica das disciplinas do(s) curso(s) signatario(s) do
projeto, conforme informado no(s) respectivo(s) PPC(s);
b-identificar a(s) disciplinas(s) a que a bibliografia se refere;
c-se o material bibliografico solicitado ndo estiver previsto no(s) PPC(s), deve-se
identificar a disciplina a que esse se refere, o niimero de alunos atendidos, além de
justificativa para sua aquisigao:
d-demonstrar como esse material solicitado apoia a melhoria das condi¢des de ensino
dos respectivos cursos, com base nos resultados dos processos de avaliagdo externa
ou autoavaliagio.

- ORCAMENTO

A institui¢io disponibiliza uma verba anual, prevista no orgamento da
Universidade e gerenciada pela Pro-Reitoria de Planejamento e Desenvolvimento para
atender a todos os projetos submetidos e aprovados no PROEQUIP, ou outra forma de
aquisi¢do de bibliografia que venha a ser adotada. Este recurso ¢ rateado conforme projetos,
que podem ser em conjunto, caso a Unidade oferte mais de um curso, ou individual, caso
ndo abrigue outros cursos. No caso de assinatura de periédicos, renovagdes de colegdes
correntes, base de dados, e-books e plataformas on-line ¢ feita solicitagdo para liberagdo de
recurso mediante justificativa e comprovagdo da despesa.

- AQUISICAO DE BIBLIOGRAFIA INDICADA

Apos a indicagdo da bibliografia pelos projetos submetidos no
PROEQUIP, o Setor de Aquisigdo da Coordenagao de Bibliotecas recebe de forma impressa
e por meio eletronico planilhas padronizadas com a descrigdo dos titulos (referéncia
completa) a serem cotados e adquiridos pela instituigdo.

A universidade mantém contratos com fornecedores de material
bibliografico importado e nacional (bibliografia comercial e ndo comercial) os quais
participaram de um processo licitatorio para fornecimento de material bibliogréfico para
toda a Universidade, atendendo desta forma aos pedidos do PROEQUIP, coordenadorias.
projetos de extensdo, CAPES e outras solicitagdes.

Apoés serem repassadas as cotagdes pelos fornecedores com os valores
sem desconto e com desconto previsto em contrato, o Setor de Aquisi¢io faz uma
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verificagdo e conferéncia dos valores cotados para certificar-se que estdo sendo cumpridos e
empregados os reais descontos ofertados pelos fornecedores em contrato.

Somente apos esta conferéncia é autorizada a compra dos pedidos, que,
de acordo com cldusula prevista em contrato, deverdo ser entregues no prazo de 30 dias para
material bibliografico nacional e 60 dias para material bibliografico importado.

- AQUISICAO (extraordindria)

O Setor de Aquisigio recebe e podera atender solicitagdes
extraordindrias no decorrer do ano, de pedidos da comunidade académica, bem como
pedidos para atender projetos (extensdo e CAPES), centros, coordenadorias e unidades.

Os pedidos s6 serdo atendidos a partir da liberagdo de recurso pelo
financeiro e classificagdo orgamentaria para empenhar o valor do pedido.

- AQUISICAO (supervisio e avaliagio)

O Setor de Aquisigiio é responsavel por acompanhar todo processo de
aquisicdo, desde a cotagdo, verificagdio de descontos, prazos de recebimento do material
bibliografico, conferéncia das publicagdes (verificar as perfeitas condi¢des das obras
adquiridas, quanto a impressdo, paginagdo, encadernagio...), organizagdo e distribui¢do do
material bibliografico as bibliotecas de destino ou aos seus solicitantes.

Todo processo de aquisi¢ao deve ser informado ao seu solicitante para
que ele avalie, tanto no que se refere a cotagfio, titulos esgotados e ndo localizados para
possiveis tomadas de decisdo antes da autoriza¢do para compra.

Cabe aos solicitantes a readequagéo da ementa do curso substituindo
bibliografias ndio localizadas ou esgotadas por outras de igual importéncia ou contetido
semelhante encontradas no mercado.

-DOACOES

As aquisi¢des por doagdo, de livros e periédicos de interesse da
biblioteca deverdo ser incentivadas. principalmente no que se refere as publicagdes ndo
comercializadas e as governamentais.

O recebimento de publicagdes doadas ¢ sujeito a critérios de avaliagdo:
data de edigdo, condi¢des fisicas do material e relevancia para o acervo, ha uma equipe
multidisciplinar a ser constituida para avaliagdo sobre a pertinéncia da incorporagdo, repasse
ou descarte do material, com autorizagéo assinada pelo doador.

O SisBi reserva-se o direito de ndio receber fotocopias de materiais
bibliograficos (tendo em vista o Art.29 da Lei de Direitos Autorais (Lei n.9.610, de 19 de
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fevereiro de 1998). apostilas, materiais riscados, infectados ou danificados, em formatos
obsoletos, etc.

As doagdes com um numero representativo de itens deverdo ser
precedidas de encaminhamento de listagem para selecdo pela Biblioteca. .

O doador tera que assinar um TERMO DE DOACAO (APENDICE B),
que representa um termo de compromisso com a biblioteca, no qual ele fica ciente destes
critérios utilizados, concordando que as bibliotecas doem o material que ndo for ser inserido
no acervo.

Os casos especificos serdo resolvidos pela Coordenagéio de Bibliotecas.

-PERMUTAS

A incorporagio ao acervo de materiais adquiridos por permuta ¢
permitida desde que esteja dentro do recorte especializado da biblioteca e atenda a
necessidade de alguma édrea académica ndo contemplada na montagem do acervo.

- PERIODICOS (aquisigio)

O Setor de Aquisigio tem como prioridade manter todas as renovagdes
de periddicos correntes, para que a colegdo ndo perca seu carater de continuidade. Novas
solicitagdes podem ser feitas através dos coordenadores de cursos ou diretores de centros,
sendo avaliadas e autorizadas a compra somente com liberagdio de recurso por parte da
unidade solicitante, bem como a manutengdo das assinaturas correntes.

Cabe ao Setor de Aquisigdo assegurar a ndo duplicagdo de assinatura de
titulos de periédicos, a nfio ser que os mesmos tenham relevincia cientifica para os cursos
atendidos. Publicagdes disponiveis no Portal da CAPES ou Portal de Periédicos da UFPel
ndo serdio avaliadas pela aquisi¢do.

- MANUTENCAO DO ACERVO (espago fisico, temperatura
umidade e ventilagio, iluminaciio, ruidos, higienizagiio)

O espago deve ser planejado em conformidade com a ABNT NBR
9050, que trata da acessibilidade a edificagdes, mobilidrio, espagos e equipamentos urbanos.
Deve-se levar em conta a drea de armazenamento (local do acervo), a area de atividade
(espago dos leitores e dos bibliotecarios) e a area de circulagdo.

O local deve possuir também boas condigdes de temperatura,
iluminac#o, etc. Devemos identificar as areas de maior ¢ menor incidéncia do sol, o nivel de
luminosidade natural, a ventilagdo natural e o grau de umidade do espago que abrange o
acervo. Outro aspecto a ser observado € a concentragdo de ruido (baixa ou alta ocorréncia).

@ (b



MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS
SECRETARIA DOS CONSELHOS SUPERIORES
CONSELHO COORDENADOR DO ENSINO DA PESQUISA E DA EXTENSAO-COCEPE

Resolugo n° 07/2017 — Pag. 7 de 08

Considerar as possibilidades nas instalagoes elétricas, a questao da
prevengdo de incéndios e enchentes, as facilidades de acesso a area e, € claro, a capacidade
de resisténcia estrutural do local. Também cuidar da imunizagdo e retirada de agentes
biolégicos, notadamente fungos, insetos e roedores tanto do ambiente em que se encontra 0
acervo como dos proprios exemplares.

Outro ponto fundamental e a limpeza periédica do acervo, feita por
pessoal preparado e instrumentalizado para essa fungdo.

0O desenvolvimento e a manutengdo do acervo sdo de responsabilidade
de cada biblioteca, com acompanhamento da Coordenagdo de Bibliotecas.

- DESBASTAMENTO / REMANEJAMENTO / DESCARTE

Desbastamento € o processo pelo qual se retira do acervo titulos e/ou
exemplares para remanejamento, descarte ou outros fins.

Remanejamento ¢ a armazenagem em deposito da biblioteca do
material bibliografico duplicado retirado do acervo, com 0 objetivo de reposi¢des futuras e
para liberar espago nas estantes. Este material ficara organizado e & disposi¢do quando
solicitado.

Descarte é o processo mediante o qual o material bibliografico, apos ser
avaliado. ¢ retirado da colegdio ativa, seja para ser doado a outras instituigdes ou ainda
eliminado do acervo, possibilitando a economia de espago.

A biblioteca adotaré para o descarte de livros os seguintes critérios:

I. Inadequagdo: do contetdo mediante ao acervo;

I1. Desatualizagdo: a aplicagdo deste conceito pode variar mediante a
area de conhecimento:

I1I. Condigdes fisicas: mediante a relevincia da obra para o acervo,
estudar a possibilidade de substitui¢do ou recuperagao do material.

Devem ser processos continuos ou sistematicos, com intuito de manter
a qualidade e a coesdo do acervo em torno da 4rea de atuagdio de cada biblioteca.
Recomenda-se que seja feito a cada 5 (cinco) anos.

- CONSERVACAO DO ACERVO

A conservagdo do material bibliografico adquirido por compra, doagdo
¢ permuta devera estar incluida no desenvolvimento do acervo, pois uma conservagao
eficiente minimizara os efeitos do uso e da deterioragio da obra pelas condigdes ambientais
e por agentes parasitarios.

A conservagdo do material inclui ambientagdo apropriada, moveis
adequados, limpeza eficaz, encadernagdo ¢ prevengao contra agentes parasitarios.
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e Conservagao reparadora do acervo (procedimento técnico que visa combater os danos
causados por manuseio, acondicionamento e armazenamento inadequados): retirada
de objetos que possam danificar o papel como clipes, grampos, fitas adesivas etc.;

e Pequenos reparos em folhas, encadernagdes e capas dos exemplares do acervo, com a
utilizagdo de materiais adequados e orientagdes técnicas de restauradores.

- CRESCIMENTO DO ACERVO

O crescimento do acervo das bibliotecas ¢ alcangado na medida em que
se recebem os recursos da Instituigdo, das doagdes e permutas de materiais bibliogréficos.

-FINALIZACAO

Os materiais informacionais selecionados para compor O acervo das
Bibliotecas (compra, doagdo ou permuta) devem ser incorporados ao patrimdnio da
Instituigdo.

A Politica de Desenvolvimento do Acervo deve ser flexivel e
atualizada, de forma a facilitar as decisdes e justificar a incorporagdo ou ndo de
determinados materiais, nas decisdes de planejamento, orgamento, selegdo e aquisi¢do de
material informacional, possibilitando dar & cole¢do um perfil compativel com a natureza e
abrangéncias exigidas pelas suas atividades de ensino, pesquisa € extensao.
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Prof. Dr. Luis Isaias Centeno do Amaral
Presidente do COCEPE

Secretaria dos Conselhos Superiores, ggs_lﬁ_digdo més de margo de 2017
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