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RESOLUCAO n° 04 DE 11 DE FEVEREIRODE 2016

Estabelece as normas e procedimentos para
contrataciio de professores substitutos na UFPel.

A Presidente do Conselho Coordenador do Ensino, da Pesquisa e da Extenséo -
COCERPE, Professora Denise Petrucci Gigante, no uso de suas atribuigdes legais;

CONSIDERANDO a necessidade de adequar as Normas e Procedimentos para
Contratacdo de Professores Substitutos na UFPel,

CONSIDERANDO que a contratagiio de Professor Substituto é regida pelas Leis n°
8.112 /92 e alteragdes dadas pela Lei n° 9.527/97, n° 8.745/93, n° 9.849/99, n°® 10.973/04, n°
11.123/05,n° 12.425/11 e n® 12.772/12 ¢

CONSIDERANDO o que foi deliberado na reunido do Conselho Coordenador do
Ensino, da Pesquisa ¢ da Extensdo — COCEPE, realizada no dia 11 de fevereiro, constante na ata
n® 03/2016,

RESOLVE:

ESTABELECER as normas e procedimentos para a Contratagdo de Professor
Substituto na Universidade Federal de Pelotas - UFPel, como segue:

SECAO I
DA CARACTERIZACAO

Art. 1° A contratagio de Professor Substituto se destina ao atendimento de necessidade
tempordria de excepcional interesse publico e sera realizada por tempo determinado, observado
o que dispde a Legislagdo Federal pertinente, no tocante ao prazo de durag@io e a sua renovacio.

Pardgrafo dnico - A contratagéio a que se refere o caput poderd ocorrer para suprir a
falta de Professor Efetivo em razio de:

I - vacéncia do cargo, quando de acordo com a aplicagio da Matriz de Alocagao de
Vagas Docentes vigente;

I - afastamento ou licenga por determinagéo judicial;

III - licenga para servigo militar;
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IV - licenga-satde:

V - licenga-maternidade;

V1 - afastamento para exercicio de mandato eletivo;

V11 - licenga para exercer atividade relativa a inovagao:

VIII - nomeagiio para ocupar cargo de diregdo de reitor, vice reitor e pro-reitor:

IX - afastamento para qualificagio conforme estabelecido na Resolugdo n” 23/2015
deste Conselho.

Art. 2° O professor substituto serd contratado para suprir lacunas no ensino de
graduagio.

Pardagrafo dnmico - Considerando o principio de indissociabilidade entre ensino,
pesquisa e extensdo, o Professor Substituto podera colaborar na pesquisa e na extensao.

Art. 3° Verificadas quaisquer das situagdes previstas no art. 1° desta Resolugdo, ¢
constatada a necessidade de contratagdo de Professor Substituto, o Diretor da Unidade
interessada verificard junto a Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas - PROGEP se ha selegdo em
validade com candidatos classificados na drea pretendida.

§ 1 Caso haja seleciio ainda em validade, devera ser encaminhada a Secretaria dos
Conselhos Superiores - SCS solicitagio de aproveitamento de candidato aprovado, em
formulario préprio.

§2° Caso nio haja selegdo ainda em validade, deverd encaminhar 4 SCS a abertura de
edital para seleg@o publica de Professor Substituto.

SECAO II
DA SOLICITACAO DE ABERTURA DE PROCESSO SELETIVO

Art. 4° A solicitagdio de abertura de Processo Seletivo Simplificado para contratagio de
Professor Substituto deverd estar instruida com ata de aprovagiio do Departamento ou Colegiado
equivalente, bem como do Conselho Departamental ou de Centro das Unidades Académicas.

Art. 5° O formulario de solicitagio de abertura de Processo Seletivo Simplificado
indicara:

| — Unidade:

{1 = Departamento ou Colegiado;

111 — motivo do afastamento conforme o art. 1° desta Resolugdio, anexando a Portaria ou
documento comprobatdrio que justifique a contratagio do Professor Substituto:

IV —a érea ou subarea de conhecimento do Processo Seletivo Simplificado:

V — o niimero de vagas a serem providas:

VI - o regime de trabalho:

VII - a titulagfio exigida:
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VIII — o programa das provas, de acordo com a drea ou subdrea de conhecimento,
contendo dez itens;

1X - a bibliografia basica (opcional) no padrdo ABNT ou equivalente:

X — os encargos do professor (codigo. nome da disciplina, carga-hordria semanal da
disciplina e turmas a serem ministradas no semestre de atuagdo):

Xl — o encargo didatico semanal de cada um dos docentes do Departamento ou
Colegiado.

§ 1° Para os fins do disposto nesta‘Resoluqﬁo, entende-se por dreas e subdreas do
conhecimento as constantes das Tabelas das Areas do Conhecimento do CNPq ou da CAPES,
vigentes na data da elaboragio do Edital do Processo Seletivo Simplificado.

§ 2° Nas situagdes em que as dreas ndo se enquadrarem as Tabelas de Areas do
Conhecimento do CNPq ou da CAPES, o Departamento ou Colegiado equivalente
poderd, de forma motivada e justificada propor a Area de conhecimento relacionada a
uma das Grandes Areas CNPq ou CAPES.

§ 3 Para os fins do disposto no § 2° as areas afins deverdio ser definidas e
especificadas de forma clara e objetiva na solicitagdo de abertura do Processo Seletivo
Simplificado.

§ 4° O programa a que se refere o inciso VIII deste artigo servird de base para todas as
provas.

§ 5° As informagdes (programa e bibliografia) para a abertura de Edital, devem ser
enviadas via e-mail para a Coordenagdo de Processos de Selegio e Ingresso (CPSI), apos
aprovado no COCEPE, em arquivo editavel.

Art. 6° A solicitagdo para contratagiio de Professor Substituto devera ser encaminhada
diretamente a SCS, através de formuldrio préprio e submetida ao COCEPE.

Art. 7° Aprovada a solicitagdo de contratagio pelo COCEPE, este enviard 0 processo a
CPSI, para publicagdo do Edital.

SECAO 111
DO EDITAL

Art. 8 No Edital deverio constar, no minimo, as seguintes informagoes:

| — nimero de vagas oferecidas:

I — a drea ou subarea de conhecimento do Processo Seletivo Simplificado;
111 - local, data de inicio e periodo das inscrigdes:

1V — valor da taxa de inscri¢io;

V — local de divulgagio da homologagdo das inscrigdes;

VI - a remuneracao da fungdo;
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VIl — o prazo de duragiio do contrato é por tempo determinado, por um periodo de até
um (01) ano, admitida a prorrogagdo, desde que o prazo total ndo exceda a dois (02) anos,
conforme legislag@io vigente.

VIII - o programa do processo seletivo, com bibliografia opcional:

IX - habilita¢do exigida do candidato.

Art. 9° O Edital em sua integra serd publicado no Diario Oficial da Unido — DOU e
divulgado no sitio da UFPel.
Pardgrafo éinico - O extrato do Edital sera divulgado na imprensa local.

SECAO IV
DAS INSCRICOES

Art. 10. As inscrigdes serdio realizadas na CPSI, no prazo determinado pelo Edital.

§ 1° No ato de inscri¢do, o candidato devera entregar:

1 - copia do documento de identificagdo;

11- formulério de inscrigdo devidamente preenchido com todos os quesitos solicitados;

111- Comprovante original do pagamento da taxa de inscrigdo (GRU), ndo sendo aceito
agendamento de pagamento como comprovante;

V- Curriculum Lattes atualizado, sem os documentos comprobatorios.

§ 2° Sera negada, liminarmente, a inscrigio requerida sem a entrega de toda a
documentagiio exigida, ndo se admitindo a juntada de quaisquer documentos apds o término do
prazo estabelecido para as inscrigdes, no Edital do Processo Seletivo Simplificado.

§ 3° O candidato podera solicitar a isengiio da taxa, nos termos do Decreto n° 6.593, de
02/10/2008, requerimento no qual declare estar inscrito no Cadastro Unico para Programas do
Governo Federal, especificando o niimero de identificagdo social — NIS e que atende & condigio
do Decreto n® 6.135/2007 (familia de baixa renda), respeitados os prazos previstos no Edital:

Art. 11. Terminado o prazo das inscrigdes, de no minimo 10 (dez) dias, a CPSI enviard
o processo a Unidade onde o Departamento ou Colegiado equivalente fard os seguintes
encaminhamentos:

I — homologara as inscrigdes dos candidatos:

11 — indicara a Banca Examinadora para que a Diregiio emita Portaria interna;

111 — informard o calendério de realizagiio de provas;

IV —definira o local e horario das provas.

§1° Os encaminhamentos serdo enviados por e-mail para a CPSI em formulario préprio.

§2° No caso de indeferimento de inscrigdes, o candidato que se julgar prejudicado.
poderi recorrer, com efeito suspensivo, a0 COCEPE, dentro do prazo de 03 (urés) dias Gteis a
contar da publicag¢do, no site da CPSI, da homologagio das inscrigdes.
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Art. 12, As reservas de vaga ocorrerdo na forma da lei.

SECAOV
DO PROCESSO DE SELECAO

Art. 13. O Processo de Sele¢iio serd executado por uma Banca Examinadora,
designada pela Unidade Académica solicitante, constituida de 03 (trés) membros titulares e
um suplente, todos, professores com atuagdo relacionada a drea de conhecimento do
Processo Seletivo.

Pardgrafo unico - Fica vedada a indicagio de docente para integrar a Banca
Examinadora, o qual, em relagdo a qualquer dos candidatos:

| — seja conjuge, companheiro ou parente consanguineo ou afim, em linha reta oun
colateral, até o terceiro grau;

Il — tenha participado ou venha a participar como perito, testemunha ou representante,
ou se tais situagdes ocorrem quanto ao conjuge, companheiro ou parente e afins até o terceiro
grau;

Il — esteja litigando judicial ou administrativamente com candidato ou respectivo
conjuge ou companheiro:

IV — tenha sido orientador ou coorientador de atividades académicas de conclusdo de
curso de graduagiio, pés-graduagdo ou estagio pos-doutoral:

V — tenha sido coautor de trabalhos técnico-cientificos nos 03 (trés) anos anteriores &
data de publicagio da portaria de composigdo da banca;

VI - tenha desempenhado fungdio como superior ou como subordinado direto em outras
instituigdes nos Gltimos 03 (trés) anos.

Art. 14. O Departamento interessado ou Colegiado equivalente deve consultar os membros
convidados a integrar a Banca Examinadora sobre qualquer impedimento em relagdo aos
candidatos inscritos.

Art. 15. Solicitagdo de impugnagdo de membro da Banca Examinadora, devidamente
motivada e justificada, serd dirigida ao COCEPE, devendo ser protocolada junto a4 SCS. no
prazo de 03 (trés) dias Gteis contados a partir da publicag@o da homologagio de inscrigdes no
site da CPSI.

§ 1° O COCEPE consultarda o Colegiado de Curso ou o Departamento responsiavel pela
composi¢do da banca, sobre 0s motivos alegados para impugnagao.

§ 2 A impugnagio a que se refere o caput deste artigo podera arguir, além do impedimento
ou da suspei¢io de qualquer membro titular ou suplente da banca examinadora, a sua
composigdo, se constituida em desacordo com o disposto nesta Resolugdo Normativa.

§ 3” No caso de acolhimento da impugnagéo, o processo retornara a origem a fim de que se
proceda a aprovag¢do de novo membro,

Art. 16. Ocorrendo impedimento de membro titular da Banca Examinadora designada, por
motivo de ordem pessoal ou de forga maior, devidamente justificado, proceder-se-d a sua
substitui¢do por membro suplente.
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Pardgrafo Unico - Apds o inicio das provas, a substitui¢do de membro titular s6 podera
ocorrer caso a avaliacdo de todos os candidatos, em uma mesma prova, seja efetuada pelo
mesmo e¢xaminador.

Art. 17. A selegdo consistira de:

1 — Prova de Titulos - peso 04 (quatro)

Il — Prova Didatica - peso 06 (seis), com duragio entre 40 (quarenta) ¢ 50 (cinquenta)
minutos, sobre um ponto sorteado, com 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia.

§1° A prova diditica ser realizada em sessdo publica e gravada em audio e video para
efeitos de registro, sendo vedada a presenca dos demais candidatos.

§ 2° As provas terdio cariter classificatorio ¢ as notas serdo atribuidas na escala de 0,00
(zero) a 10,00 (dez), utilizando-se dois digitos de fragdo, correspondente & segunda casa
decimal.

§ 3° A conversio dos pontos obtidos em nota, na prova de titulos, por candidato, obedecera
aos seguintes critérios:

a) no caso de que a maior pontuagio entre os candidatos seja igual ou superior a 100 (cem)
pontos, considerar-se-4 como nota 10,00 a maior pontuagdo, sendo as demais notas atribuidas na
proporgiio respectiva de suas pontuagdes em relagdio 4 maior;

b) no caso de que a maior pontuagdo esteja situada no intervalo entre 70 (setenta) ¢ 99
(noventa e nove) pontos, a conversido far-se-d pela divisdo do nimero de pontos por 10 (dez)
para todos os candidatos (por exemplo: para setenta e sete pontos, nota 7.70);

¢) no caso de que a maijor pontuagdo seja inferior a 70 (setenta) pontos, atribu ir-se-a a nota
7.00 ao candidato com a melhor pontuagdo, sendo as demais notas atribuidas na proporgio
respectiva de suas pontuagdes em relagiio & maior.

Art. 18. Considerar-se-io aprovados os candidatos que alcangaram da maioria dos
examinadores nota igual ou superior a 7,00 (sete).

Paragrafo tnico - Serdo classificados pelas somas das médias finais apresentadas por
avaliador, em ordem decrescente e indicados assim ao preenchimento das vagas existentes.

Art. 19. Em caso de empate na média final de classificagdo serdo adotados,
suicessivamente, os seguintes critérios de desempate:

| — maior nota obtida na prova didatica:

Il — maior titulagdio académica.

Art. 20. Apos a realizaglo da Selegdio, o quadro geral das notas obtidas pelos
candidatos, serd divulgado no local da realizagfio do Processo Seletivo Simplificado.

Art. 21. Apurados os resultados finais e, apos serem homologados pelo Departamento €
pelo Conselho Departamental, este deverd ser encaminhado ao COCEPE, acrescido dos
seguintes documentos:

I — Portaria interna do Diretor da Unidade, constituindo a Banca Examinadora;

11 — Ata da instalagdo da Banca;

[11 — Ata de cada uma das provas:

1V — Ata do Parecer Final:
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V — Planilha de notas de todos os candidatos presentes.

Parigrafo wnico - Todos os documentos relativos ao Processo Seletivo Simplificado,
incluindo as gravagdes das provas didaticas, deverfio ficar arquivados no Departamento, pelo
tempo legal.

Art. 22, Uma vez homologado pelo COCEPE, o resultado do Processo Simplificado sera
encaminhado a CPSI, para publicagdo de Edital de Homologagao de Resultados no site ¢ no
DOU e, apds prazo recursal, 8 PROGEP para contratagdo do(s) classificado(s).

Paragrafo anico - Do parecer do COCEPE cabera, ao candidato que se considere
prejudicado, solicitar revisio deste Orgido Colegiado, com efeito suspensivo, no prazo méximo
de trés (03) dias uteis, a contar da divulgagdo do mesmo.

SECAO V1
DO APROVEITAMENTO

Art. 23. A solicitagiio de aproveitamento de candidato classificado em sele¢do ainda em
validade deverd estar instruida com ata de aprovagio do Departamento ou Colegiado
equivalente, bem como do Conselho Departamental ou de Centro das Unidades Académicas.

Art. 24. O formulario de solicitagio de aproveitamento indicara:

I — Unidade;

11 — Departamento ou Colegiado;

Il — motivo do afastamento conforme o art. 1° desta Resolug@o, anexando a Portaria ou
documento comprobatério que justifique a contratagdo do Professor Substituto;

IV — a area ou subdrea de conhecimento do Processo Seletivo Simplificado;

V — o numero de vagas a serem providas;

VI - o regime de trabalho:

VII — os encargos do professor (codigo, nome da disciplina, carga-horaria semanal da
disciplina e turmas a serem ministradas no semestre de atuag@io);

VIIl — o encargo diditico semanal de cada um dos docentes do Departamento ou
Colegiado.

Art. 25. A solicitagdo para aproveitamento devera ser encaminhada diretamente a SCS,
através de formuldrio proprio e submetida ao pleno do COCEPE.

Art. 26. Aprovada a solicitagdio de aproveitamento pelo COCEPE, este enviard o processo
a PROGEDP para contratagio.
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SECAO V11
DA CARGA HORARIA E DA REMUNERACAO

Art. 27. Os contratos serdo elaborados em dois regimes de trabalho:

I —20 (vinte) horas: minimo 08 (oito) horas-aula por semana;

I1 — 40 (quarenta) horas: minimo de 12 (doze) horas-aula por semana.

Pardgrafo inico - A carga horéaria restante devera ser preenchida com outras atividades de
ensino, de pesquisa ou de extensdo, projetos e programas devidamente aprovados no COCEPE e
em vigéncia.

Art. 28. A remuneragio do Professor Substituto serd correspondente ao vencimento bdsico
do nivel inicial da Classe da carreira do docente selecionado, acrescido de Retribui¢io de
Titulagdo — RT, de acordo com o titulo apresentado no momento da efetivagdo do contrato,
ficando proibida qualquer alterag@o salarial ou progressdo funcional por titulagdo, durante a
vigéncia de seu contrato de trabalho.

Art. 29. Por ocasido do término do prazo de vigéncia do contrato, nenhuma indenizagao é
devida ao contratado, tendo em vista a natureza juridica do contrato de que trata esta Resolugo,
salvo o pagamento de férias e gratificagdo natalina proporcionais aos meses trabalhados.

SECAO VIII
DAS RESTRICOES

Art. 30. E vedado, expressamente, ao Professor Substituto:

I —ser Coordenador de Projeto de Ensino, Pesquisa e Extensio;

Il — ser nomeado ou designado para exercicio de cargo em comissio ou fungio de
confianca ou substituir as chefias de Departamento ou Coordenadores de Colegiado.

I11 — afastamento para qualifica¢do por periodo superior a 10 (dez) dias

SECAO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 31. O contrato, de que trata esta Resolugdio, podera ser rescindido unilateralmente
pela UFPel, sem que gere a obrigagdo de indenizar o contratado, caso este ocorra na prética de
ilicitos previstos nos incisos de 1 a XIII, do art.132, da Lei n® 8.112/90, com alteragdes
posteriores.

Art. 32. Os casos omissos serdo resolvidos pelo COCEPE.

g
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Art. 33. Esta Resolugdo entra em vigor na data da sua aprovagao.

Art. 34. Revogam-se as Resolugdes n° 09, de 27 de agosto de 2009 e n® 14, de 22 de
outubro de 2009,
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ANEXO 1

ITEM CRITERIOS PARA AVALIACAO DA PROVA DIDATICA Pontuacﬁo
1 Plano e Planejamento de Aula
(Qualidade do plano: objetivos; relago do contelido ao nivel da drea em concurso; 0.00a 1.50
adequagdo go tempo disponivel; selegio ¢ preparo do material diddtico; hibliografia)
2 Desempenho do Candidato
(postura: espontancidade, movimentagho:  entusiasmo; awtocontrole:  dicglio; 0,00 a 2,00
pronineia; entonagio; ritmo; clareza da exposi¢lo ¢ das explicagdes: uso de recursos
motivadores)
3 Apresentaciio da Matérin e Desenvolvimento da Aula
(exatiddo, profundidade, quantidade e qualidade, sequéncia logica: propriedade nas 0,00 a 4.00
exemplificagdes: preocupagiio em relacionar o conteddo com pré-requisitos, outros
conhecimentos e com as atividades profissionais; distribuigio sequencial do tempo)
4 Observiincia do tempo determinado (de 40 a 50 minutos) =
0.00a 1,50
5 Uso de Recursos Audiovisuais =
(distribui¢dio do assunto; organizagdo; legibilidade; clareza; oportunidade, adequagao 0.00 a 1.00

¢ qualidade dos recursos)

TOTAL

0,00 a 10,00




5
004

(sud ()5) opriomop ap opdejniy '

(s1d gz) openisow ap opdejmu] ¢°)

(s1d 0 1) opdezifeioadsa ap ogdepmuy 7'

(s1d ¢) opdunpesd ap opdungy ||

BRI W St
B JWI0JU0D BIUIPEIL

OESEIMIE) ¥ dvtapisuo)

(51dp'0g i) SodnupEaY SO |

2 gpryuasasde W

sodwpuay sopnyy g waed sapSenuod ap suay

{

aLr

¢ OXUNV

61/ TT'3ed - 9T0Z/10 5u o3n|osay
3d3207-0¥SN31X3 ¥4 3 ¥SINDSId VA ONISNI 00 OAYNIGHO0D OH1ISNOD
S3IYOI¥IINS SOHTISNOD SOT VINVLINIIS
SVLO 1A 20 TVHAAHEA JAVAISHIAIND

OYIVINAT VA OIMALSININ







