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RESOLUCAO n° 08 DE 20 DE DEZEMBRO DE 2013

Aprova o Regimento Interno do Centro
de Ciéncias Quimicas, Farmacéuticas e
de Alimentos - CCQFA.

O Presidente do Conselho Universitario - CONSUN, Professor
Mauro Augusto Burkert Del Pino, no uso de suas atribui¢des legais.

CONSIDERANDO o Oficio CCQFA n° 44/2013,
CONSIDERANDO o processo n° 23110.005227/2013-22 ¢

CONSIDERANDO o que foi deliberado em reunido do Conselho
Universitario de 20 de dezembro de 2013, constante da ata n® 12/2013

RESOLVE:

APROVAR a proposta do Regimento Interno do Centro de
Ciéncias Quimicas, Farmacéuticas e de Alimentos - CCQFA, como segue:

CAPITULO1
INTRODUCAO

Art. 1° - O CENTRO DE CIENCIAS QUIMICAS, FARMACEUTICAS E DE
ALIMENTOS (CCQFA) da Universidade Federal de Pelotas (UFPel), sera
disciplinado pelo presente Regimento, pelo Estatuto e pelo Regimento Geral da
Universidade, e pelas normas complementares que forem estabelecidas pelos Orgaos
Deliberativos da Administragio Superior e, na esfera de sua competéncia, pelas
Resolugdes do seu Conselho.

§1°- As normas deste Regimento serdo complementadas pelos Regimentos dos
Colegiados dos Cursos que compdem o CENTRO DE CIENCIAS QUIMICAS.
FARMACEUTICAS E DE ALIMENTOS da UFPel.

CAPITULO I
DO CENTRO E SEUS OBJETIVOS

Art. 2° - O CENTRO DE CIENCIAS QUIMICAS, FARMACEUTICAS E DE
ALIMENTOS ¢é composto pelos Cursos:
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a) Farmacia (Bacharelado);

b) Quimica de Alimentos (Bacharelado);

¢) Quimica (Bacharelado):

d) Licenciatura em Quimica:

¢) Quimica Industrial (Bacharelado):

f) Superior em Tecnologia em Alimentos (Tecndlogo):

g) Quimica Forense (Bacharelado).

I1- Programas de P6s Graduagao

a) Bioquimica e Bioprospecgdo, mestrado (strictu senso- PPGBBIo0);

b) Ciéncia dos Alimentos, especializag@o (lato sensu- PPGCA);

¢) Quimica, mestrado e doutorado (strictu sensu- PPGQ).

§ 1° - Novos Cursos poderdo ser criados ou inseridos, com a devida aprovagdo
pelo Conselho do Centro.

Art. 3° - O CENTRO DE CIENCIAS QUIMICAS, FARMACEUTICAS E DE
ALIMENTOS tem como objetivo. através do Ensino. Pesquisa e Extensdo,
proporcionar formagdo e qualificagdo profissional e produzir conhecimento nas suas
areas de competéncia.

~ Art. 4° - Para a consecugdo de seus objetivos 0 CENTRO DE CIENCIAS
QUIMICAS, FARMACEUTICAS E DE ALIMENTOS podera celebrar acordos e
convénios com entidades nacionais e estrangeiras.

CAPITULO 111
DA ESTRUTURA E ORGANIZACAO DO CENTRO

Art. 5° — Integram a estrutura académico-administrativa do Centro
(representados no organograma):

I- Conselho do Centro:

I1 — Diregao:

[1I- Diregao Adjunta;

V- Orgdos Colegiados de Graduagdo e de Pos Graduagdo:

V — Cémara de Ensino;

VI- Camara de Pesquisa e Pos Graduagdo:

VII- Cimara de Extensao;

VIII- Nicleo de bioquimica e areas bésicas:

[X- Secretaria:

X- Orgdios Suplementares.
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CAPITULO IV
DO CONSELHO DO CENTRO

Art. 6° - O CONSELHO. Orgio Colegiado méximo do Centro, de carter
consultivo, normativo e deliberativo, tem a seguinte composi¢ao:

I - Diretor do Centro, como seu Presidente;

II - Diretor-Adjunto:

[1I - Coordenadores dos Cursos de Graduagdo;

IV - Coordenadores dos Programas de P6s-Graduagao:

V - Representante docente do NBDB:

VI - Representantes dos servidores técnico-administrativos, na proporgao de 15%:

VII — Representantes discentes dos Cursos presenciais de Graduagdo e de Pos
Graduagdo, na proporgdo de 15%;

§ 1° - O Diretor serd substituido na presidéncia do Conselho, em suas auséncias e
impedimentos, pelo Diretor-Adjunto e, no impedimento de ambos. pelo membro do
Conselho do Centro mais antigo no exercicio da docéncia na UFPel.

§ 2° - Todos os membros do Conselho terdo suplentes, exceto os membros natos.

§ 3° - A composigdo do Conselho ¢ restrita aos docentes, servidores técnico-
administrativos lotados no Centro, e discentes regularmente matriculados nos Cursos do
Centro.

§ 4°- A representagdo discente sera de 1 ano, podendo ser reconduzido uma unica
vez.

§ 5° A representagio do NBDB e de técnicos administrativos serd de 2 anos,
podendo ser reconduzidos uma Gnica vez.

§ 6°- Os representantes discentes nos Conselhos, Colegiados e Camaras do Centro
terfio assegurada a recuperagdo das atividades didaticas os trabalhos escolares realizados
durante as reunides desses Orgaos.

Art. 7° - Compete ao Conselho do Centro:
[ — Elaborar e revisar o Regimento Interno do Centro e submeté-lo & aprovagio do
Conselho Universitério, assim como propor a sua reforma, pelo voto de, no minimo.

dois tercos (2/3) dos seus membros:
Il — Apreciar e deliberar sobre propostas de criagio, desmembramento, fusdo,

extingdo e alteragdo de qualquer 6rgdo vinculado ao Centro;

[l - Garantir o funcionamento académico e administrativo da Unidade, em
consonéncia com as normas da UFPel:

IV - Apoiar as atividades dos Cursos de Graduagdo e de P6s-Graduagdo:

V — Aprovar o plano de aplicagdo orgamentaria do Centro e relatorio de aplicacdo
anual;

VI - Manifestar-se sobre pedidos de remogdo ou redistribui¢do de servidores,
ouvida a chefia imediata do requerente;
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VII - Manifestar-se sobre afastamento de servidores para fins de aperfeigoamento
ou prestagio de cooperagio técnica, ouvida a chefia imediata do requerente (observando
as atribuigdes previstas em suas fungdes);

VIII - Deliberar sobre a criagio de novos Cursos e a alteragdo de Cursos ja
existentes. inclusive de Pés-Graduagdo lato e stricto sensu:

[X - Deliberar sobre contratos € convenios;

X - Praticar os atos de sua algada relativos ao regime disciplinar da Instituigao;

X1 - Julgar os recursos que lhe forem interpostos;

XII - Instituir comissdes, especificando-lhes expressamente a competéncia;

X111 - Organizar o processo eleitoral para indica¢io do Diretor e do Diretor-Adjunto
do Centro, respeitado o disposto no Estatuto, no Regimento Geral e na legislagdo
vigente;

XIV - Propor, motivadamente, pelo voto de no minimo dois tergos (2/3) de seus
membros, a destitui¢io do Diretor e/ou do Diretor-Adjunto;

XV - Exercer as demais atribui¢des expressas no Regimento Interno, no Estatuto €
no Regimento Geral da UFPel e na legislagdo vigente:

XVI - Deliberar sobre solicitagio de afastamento de docentes para atividades
académicas e administrativas exercidas fora do Centro;

XVII- Reunir-se ordinariamente pelo menos a cada dois meses ¢ em sessoes
extraordindrias, mediante convocagio do Diretor ou por solicitagio de dois tergos dos
seus membros, com registro de presenga ¢ ata;

XVIII- Deliberar sobre critérios de ocupagdo, distribuigao, redistribuig¢do do espago
fisico do Centro, houvida a Comissdo de Espago fisico definida pelo Conselho:

XIX- Referendar a nominata de coordenadores e membros dos o6rgéos
suplementares.

CAPITULO V
DA DIRECAO DO CENTRO

Art. 8° — A coordenagiio ¢ supervisdo do Centro caberdo ao seu Diretor assessorado
pelo Diretor Adjunto que 0 auxiliard e o substituira em suas faltas e impedimentos.

Art. 9° — O Diretor e o Diretor-Adjunto serdo eleitos, de forma independente, na
forma da legislagdo vigente, apos consulta da comunidade académica, e exercerdo
mandatos de quatro anos, com direito a uma recondugdo, sendo nomeados pelo Reitor.

Art. 10 — Compete ao Diretor do Centro:
[ - Coordenar e representar o Centro;
11 — Convocar e presidir as reunides do Conselho do Centro:

o X
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[l — Supervisionar, em conjunto com o Conselho. as atividades académicas, os
érgdos suplementares e os servigos administrativos, financeiros, patrimoniais e de
recursos humanos do Centro;

[V — Cumprir e fazer cumprir, no ambito do Centro, as disposigoes do Estatuto ¢ do
Regimento Geral da Universidade. do regimento Interno do Centro. e as deliberagdes
dos Colegiados superiores (Colegiados de Cursos de Graduagdo, Programas de Pos
Graduagdo, Camara de Ensino, Cémara de Extensdo, Cimara de Pesquisa e de Pos
Graduagiio) do Conselho, sem prejuizo das demais normas vigentes sobre matéria de sua
competéncia;

V — Assinar diplomas e certificados:

VI — Adotar, em caso de urgéncia, medidas indispensdveis e resolver os casos
omissos, ad referendum do Conselho, submetendo seu ato & ratificagdo deste no prazo
maximo de quinze (15) dias;

VII — Apresentar ao Conselho, até dois (02) meses apoés o encerramento do ano
fiscal. relatorio financeiro e das atividades desenvolvidas;

VIII — Propor normas para o constante aperfeigoamento e controle das atividades e
servigos do Centro:

IX — Coordenar as atividades da Secretaria Executiva;

X- Nomear a(s) Comissdo(des) de Avaliagdo de estagio probatério de professores
do Centro;

XI - Deliberar sobre a solicitagio de docentes e técnico administrativos para a
participagio em atividades. eventos, bancas de qualquer natureza e de comissdes de
qualquer natureza, que serdo exercidas fora da U niversidade.

Art. 11 — Sdo competéncias do Diretor-Adjunto do Centro:

[ — Auxiliar o Diretor e substitui-lo em suas auséncias e impedimentos;

Il — Desempenhar as fungdes que forem delegadas pelo Diretor ou determinadas
pelo Conselho do Centro;

Il — Controlar as atividades académicas dos docentes lotados no Centro,
acompanhamento da freqiiéncia e adotando providencias pertinentes a reposi¢do de
aulas ou encaminhamento de faltas ao Diretor:

IV — Controlar as atividades e acompanhamento da fregiiéncia dos técnicos
administrativos. em consondncia com as chefias imediatas (coordenadores de Cursos e
membros de comissdes especificas), adotando providencias pertinentes ¢
encaminhamento de faltas ao Diretor:

V — Coordenar as atividades de auto-avaliagio do Centro, de acordo com as
diretrizes da UFPel;

VI — Articular com os orgdos da UFPel visando assegurar o fluxo sistematico de
informagdes na esfera de sua competéncia;

VIl Assessorar os coordenadores dos Cursos e Pesquisadores na captagdo de
recursos externos para financiamento de programas ¢ projetos, nas areas de Ensino,

Pesquisa e Extensao;
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VIII- Organizar e manter atualizado o cadastro central das atividades académicas
em andamento no Centro;

[X— Organizar e manter atualizado um cadastro de instituigdes nacionais e
estrangeiras conveniadas com a UFPel, na area de atuagdo do Centro;

X — Acompanhar a avaliagdo do desempenho de servidores para fins de
acompanhamento funcional, estagios probatérios e progressdes na carreira, na forma da
lei: consultando as coordenagdes dos Colegiados ou os membros das comissdes
especificas constituidas pelo Conselho com tais atribuigdes.

§ 1° Nas faltas e impedimentos, 0 Diretor-Adjunto sera substituido pelo membro do
Conselho do Centro mais antigo no exercicio da docéncid na UFPel.

CAPITULO VI
DOS ORGAOS COLEGIADOS DE GRADUACAO E DE POS
GRADUACAO

Art. 12 - Compdem os COLEGIADOS DOS CURSOS DE GRADUAGCAO:

I - Coordenador do Curso:

11 - Coordenador-Adjunto do Curso:

[Il - Docentes representantes das dreas basica e profissionalizante. mantida a
proporgio de 50% para cada area, conforme regimento interno da UFPel:

[V - Representante discente e/ou téenico administrativo conforme legisla¢do
vigente.

Art. 13 - Compdem os COLEGIADOS DOS PROGRAMAS DE POS-
GRADUAGCAO:

I — Coordenador do Programa;

[1 — Coordenador-Adjunto do Programa;

[11 — Docentes do Programa, conforme regimento interno do Programa;

[V — Representante discente, conforme regimento interno do Programa.

Art. 14 — Sdo atribuicdes dos Colegiados dos Cursos de Graduag@o e dos
Colegiados dos Programas de Pos-Graduagdo:

I — Avaliar os projetos pedagogicos dos Cursos sob sua responsabilidade;

I1 — Planejar, definir e supervisionar a execucio das atividades de Ensino, e de
propor e avaliar os planos de Ensino das disciplinas;

[11 — Estabelecer os programas das atividades académicas curriculares do Curso:

[V — Criar, agregar ou extinguir comissdes permanentes ou especiais sob sua
responsabilidade:

V — Solicitar 4 Camara de Ensino concurso publico para provimento de vaga as
carreiras docente;

s
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VI- Propor os membros das bancas dos Concursos, a qual devera ser aprovada pelo
Conselho do Centro:

VII - Solicitar a Diregdo provimento de vaga para a carreira de técnico-
administrativo;

VIII — Elaborar a proposta oramentéria e o plano de aplicagdo de verbas,
submetendo-os ao Conselho do Centro;

IX — Firmar contratos, acordos e convénios de interesse do Curso, em conjunto com
a Assessoria de Convenios, e assegurar que sua realizagdo se de em observancia as
normas pertinentes;

X — Decidir questdes referentes a matricula, dispensa e inclusdo de atividades
académicas curriculares, aproveitamento de estudos e obtengdo de titulos, bem como das
representagdes e recursos relativos a matéria didatica, obedecidas a legislagdo vigente:

X1 — Coordenar e executar os procedimentos de avaliagio do Curso:

X1I — Organizar e realizar as elei¢des para a Coordenagéo e Coordenagio Adjunta
do Colegiado e a representagéo docente;

§ 1°- O Coordenador e Coordenador Adjunto serdo eleitos pelos membros dos
Colegiados dos Cursos, apés realizagio de consulta a comunidade envolvida com o
Curso (professores efetivos ministrantes de disciplinas que fazem parte da estrutura
curricular do Curso. discentes do curso, € técnicos administrativos envolvidos
diretamente no Curso);

§ 2°- Os candidatos para coordenador e coordenador adjunto devem ser professores
ministrantes de disciplinas que fazem parte da estrutura curricular do Curso, com
formagdo na area do Curso;

§ 3°- A representagdo docente, dos docentes pertencentes ao Centro, sera indicada
através de elei¢do dentre os docentes do Centro que atuam em disciplinas do respectivo
Curso, seguindo as orientagdes dos respectivos regimentos dos Cursos;

§ 4°- A representagdo docente, dos docentes de outras Unidades Académicas, serdo
indicados pelos seus respectivos Departamentos e/ou Unidades, segundo legislagdo da
UFPel;

§ 5°- Professores de programas de pos graduagdo devem pertencer ao quadro
permanente, colaborador ou visitante;

§ 6°- Outras atribuigdes que venham a ser definidas pela legislagdo.

XIIT — Propor, motivadamente, pelo voto de no minimo dois tergos (2/3) de seus
membros. a destituicdo do Coordenador e/ou do Coordenador-Adjunto;
XIV- Deliberar sobre solicitagdes de aproveitamento de disciplinas, transferéncias,

reopgdes e reingressos;
XV- Propor a distribui¢do da carga horaria das disciplinas do Curso, ouvidos 0s

professores responsaveis, para ser encaminhado para a Cadmara de Ensino.

g
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Art. 15 — O Nicleo de Biogquimica e de Disciplinas Basicas (NBDB) sera
constituido pelos professores que ministram disciplinas de graduagdo a0s cursos
externos ao CCQFA, e que ndo estejam vinculados como membros de colegiados de
cursos de graduagio do CQFA; ao qual compete:

I- Avaliar as solicitagdes de aproveitamento de disciplinas de Graduagdo externas
aos Cursos do Centro;

1I- Sugerir 2 Cémara de Ensino a distribuigio da carga horaria de disciplinas
ofertadas aos Cursos que ndo pertencem ao Centro;

1I- Sugerir 4 Cimara de Ensino a indicagdo dos representantes nos Colegiados de
Cursos externos ao Centro.

[V- Solicitar a Camara de Ensino concurso piblico para provimento de vaga as
carreiras docente:

V- Propor os planos de Ensino das disciplinas ofertadas aos cursos nélo pertencentes
ao Centro.

§ 1°- O NBDB tera representatividade no Conselho do Centro e na Camara de
Ensino:

§ 2°- Os representantes titulares e suplentes do NBDB no Conselho e na Camara de
Ensino. serfio escolhidos pelos professores pertencentes ao NBDB, em processo eleitoral
promovido pela dire¢do do Centro;

§ 3° - O mesmo professor, tanto titular quanto suplente, poderd concorrer a
representagdo do NBDB nos 02 6rgaos do Centro;

§ 4° - A representagdo do NBDB, em cada 6rgdio, serd pelo periodo de dois anos,
podendo haver uma recondugao:

§ 5° - O representante do NBDB, em qualquer 6rgdo do Centro, podera ser
destituido pelo voto de no minimo dois tergos (2/3) dos membros do respectivo Nucleo.

CAPITULO VII
DAS CAMARAS

Art.16- A Camara de Ensino serd composta pelos Diretores do Centro,
Coordenadores de Cursos de Graduagdo, um representante do NBDB, ¢ um
representante discente; com as atribui¢oes:

I- Realizar a distribuigiio da carga horéria de Graduagdo dos docentes vinculados ao
Centro. apos consulta com as Coordenagdes de Cursos de graduagdo e de Programas de
Pés Graduagdo e do NBDB. de acordo com o regulamento estabelecido pela Céamara de
Ensino e aprovado pelo Conselho do Centro;

I1- Emitir parecer sobre projetos e relatorios de Ensino;

[1]- Elaborar normas para a docéncia orientada nos Cursos de Graduagéo do Centro,
juntamente com 0S coordenadores dos Cursos de Pos Graduagdo, respeitando as
orientagdes da CAPES, as quais devem ser aprovadas pelo Conselho:

@
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V- Apresentar ao Conselho as diretrizes e normas utilizadas na distribui¢do da
carga horaria docente;

V — Avaliar a solicitacdo de novos Cursos de Graduagdo no Centro, baseado em seu
projeto pedagogico. emitindo parecer que ser4 deliberado pelo Conselho;

VI- Orientar as atividades de auto-avaliagdo dos Cursos de Graduagdo do Centro, de
acordo com as diretrizes da UFPel:

VII- Orientar sobre diretrizes para as atividades do nucleo de estagios, nicleo de
atividades de formacdo livre e niicleo de atividades complementares dos Cursos do
Centro;

VIII- Elaborar parecer de contratagdo docente, convocados os Coordenadores de
programas de Pés Graduagdo. e encaminhar ao Conselho do Centro:

IX — Auxiliar os coordenadores de Curso no desenvolvimento, aplicagdo e
avaliagiio dos projetos pedagogicos dos Cursos;

X — Avaliar e controlar resultados de implantagdo de programas e projetos
académicos do Centro;

XI- Propor a formagao, composigao ¢ coordenar a Comissdo de hordrios.

§ 1° - Toda e qualquer Norma proposta pela Cdmara de Ensino deverd estar
aprovada pelo Conselho do Centro:

§ 2° - A Camara serd presidida pela Diregdo. € na sua auséncia, assumira a
presidéncia 0 membro mais antigo segundo a legislagdo vigente;

§ 3° - A representagio discente sera pelo periodo de um ano, € a de técnico
administrativo por dois anos (podendo haver uma recondugdo).

Art.17- A Chmara de Pesquisa e de Pos Graduagdo serd composta pelos
Coordenadores de Programas de Pos Graduagio do Centro, um representante docente
que seja coordenador de grupo de pesquisa na UFPel e que tenha projeto financiado por
6rgdio de fomento & pesquisa ou que seja orientador de bolsistas de iniciagdo cientifica, e
um representante discente da pos graduagéio do Centro; tendo como atribuigdes:

- Referendar a distribuigdo da carga horaria de Pos Graduagdo dos docentes
vinculados ao Centro:

[I- Emitir parecer sobre projetos e relatorios de Pesquisa cadastrados na UFPel:

[l — Avaliar solicitagdes de novos Cursos de Pos Graduagdo do Centro, emitindo
parecer que sera deliberado pelo Conselho:

IV- Dar suporte técnico para elaboragdo de formularios e/ou relatorios de avaliagao
dos Cursos junto a CAPES.

§1°- A presidéncia da Cémara serd escolhida pelo voto direto dentre seus membros:

§ 2°- A representagdo docente serd pelo periodo de dois anos, podendo ter uma
recondugdio, e a representacdo discente sera pelo periodo de um ano:

§ 3°- Os representantes docentes. titular e suplente, serdo escolhidos pelos
professores coordenadores de grupos de pesquisa cadastrados na UFPel, em processo
eleitoral promovido pela diregdo do Centro; f(‘
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§ 4° - O mesmo professor, tanto titular quanto suplente, ndo podera exercer ao
mesmo tempo representatividade junto aos outros 6rgdos do Centro.

Art.18- A Camara de Extensdo sera composta por 5 (cinco) membros, 4 professores
que sejam coordenadores de projetos de Extensdo cadastrados na UFPel, ¢ um
representante técnico administrativo: e terd as atribuigdes:

[- Emitir parecer sobre projetos e relatorios de Extensao;

[I- Emitir parecer sobre convénios de Extensdo com 6rgdos externos ‘a UFPel;

111- Indicar representante do Centro, por elei¢do, em 6rgdo de Extensdo da UFPel;

§ 1°- A presidéncia da Cémara serda escolhida pelo voto direto dentre seus
membros:

§ 2°- A representagdo docente sera pelo periodo de dois anos, podendo ter uma
recondugdo, e a representagdo técnico administrativo sera pelo periodo de dois anos.

§ 3° Os representantes docentes, titular e suplente, serdio escolhidos pelos
professores coordenadores de projetos de extensdo cadastrados na UFPel, em processo
eleitoral promovido pela dire¢do do Centro;

§ 4° - O mesmo professor, tanto titular quanto suplente, ndo podera exercer ao
mesmo tempo representatividade junto aos outros orgdos do Centro.

Art. 19- Assuntos pertinentes as diferentes Camaras, os membros das mesmas serdo
convocados para participagdes em conjunto.

CAPITULO IX
DA SECRETARIA ADMINISTRATIVA

Art. 20 - A Secretaria Administrativa do Centro tera as seguintes atribuigoes:

| - Executar as atividades pertinentes aos servigos de apoio técnico-administrativos
as atividades do Centro;

Il - Secretariar as reunides do Conselho do Centro, das Camaras de Ensino. de
Pesquisa e P6s Graduagdo, e de Extensdo, e outras determinadas pela dire¢do:

111 - Secretariar as solenidades de colagdo de grau;

[V - Organizar, conservar e providenciar o arquivamento dos documentos do
Centro:

V- Organizar, conservar ¢ providenciar o arquivamento da documentagao individual
de professores e de técnicos administrativos vinculados ao Centro;

VI - Selecionar, organizar e conservar os documentos referentes a historia da
Unidade, desde a sua origem;

VII - Providenciar o encaminhamento de expedientes e adotar medidas urgentes,
necessarias 4 continuidade dos servigos:

VIII — Viabilizar a estrutura fisica e operacional para a realizagdo de concursos
publicos, processos seletivos ¢ eventos: 7“
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XIX - Promover a divulgagdo de publicagdes, eventos € calendérios de atividades
de Ensino, de Pesquisa e de Extensdo do Centro;

X - Encaminhar, acompanhar e informar a tramitagao dos documentos € processos
dos Cursos e do Conselho do Centro:

X[ — Colaborar na elaboragdo do Planejamento Administrativo do Centro, em
sintonia com o Plano de Desenvolvimento da UFPel;

X1I - Colaborar no programa anual de trabalho da Secretaria Executiva;

X111 - Colaborar no relatorio anual do Centro, a partir da consolidagdo dos relatorios
dos Cursos. utilizando roteiro basico definido pelo érgdo competente da Institui¢@o:

XIV - Organizar e manter o cadastro atualizado dos servidores lotados no Centro;

XV - Instruir os servidores lotados no Centro relativos a direitos e beneficios. assim
como orientar quanto aos seus deveres:

XVI - Apurar, em tempo habil, a freqiiéncia mensal dos servidores lotados no
Centro e encaminhar a Diregéo do Centro;

XVII - Manter atualizado o banco de dados com ocupagéo de carga horaria docente:

XVIII - Coletar e organizar os dados de projetos e realizagdes do Centro, visando a
racionalizagdo, o desenvolvimento ¢ 0 acompanhamento dos mesmos;

XIX - Auxiliar os diferentes setores do Centro na preparagio do orgamento anual e
na elaboragdio de planos de aplicagéo de contratos € convénios;

XX - Executar atividades relativas 4 guarda e conservagao de material audiovisual e
de apoio as atividades académicas;

XXI - Consolidar os pedidos de materiais com base nas previsdes dos diversos
setores.

XXII- Receber e conferir os materiais destinados ao Centro, responsabilizando-se
pela distribuigdo aos diversos setores;

XXIII - Manter permanente controle ¢ conservagdo, bem como atualizagdo do
inventdrio dos bens de consumo, permanentes € patrimoniais do Centro:

XXIV - Supervisionar 0s servigos de manutengdo e providenciar, junto aos setores
competentes da UFPel. os reparos necessarios das instalagdes do Centro:

XXV - Supervisionar os trabalhos das empresas prestadoras dos servigos de
limpeza, manutengdo, reforma e seguranga do(s) prédio(s) do Centro;

XXVI - Exercer outras atividades compativeis com suas atribui¢des que lhe forem
conferidas pela Diregdo do Centro.

CAPITULO X
DOS ORGAOS SUPLEMENTARES

Art.21- Sdo os seguintes os orgdo suplementares, sem prejuizo de outros que no
futuro venham a ser criados: Fabrica Escola, Planta de Panificagdo, Central Analitica e

[aboratorios;
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I- A tais 6rgdos suplementares, cuja finalidade ¢ suprir a demanda do Centro ¢
demais Unidades da UFPel, compete:

Oportunizar a prética pedagogica de diferentes disciplinas dos Cursos do Centro e
da UFPel; Oportunizar a pratica discente por meio de estagios, oportunizando atividades
complementares aos Cursos afins; e Oportunizar o desenvolvimento de projetos de
Ensino. Pesquisa e Extensdo para 0s diferentes Cursos da UFPel:

II- A gestio dos oOrgdos suplementares ficara sob a responsabilidade de seus
coordenadores, seguindo regulamento proprio para cada orgdo, © qual deverd ser
aprovado pelo Conselho do Centro;

[iIl- Os coordenadores € membros serao estipulados pelos respectivos projetos
gestores dos 6rgaos, previamente aprovados pelo Conselho do Centro:

[V- Casos omissos serdo definidos pelo Conselho do Centro.

CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 22 - O presente Regimento podera ser modificado por proposta aprovada por
no minimo, dois tergos (2/3) da totalidade dos membros do Conselho do centro, desde

que aprovado em sessdo extraordinaria especialmente convocada para esse fim, com
posterior aprovagdo final pelo Conselho Universitario.

Art. 23- Os casos omissos no presente Regimento serdo resolvidos pelo Conselho.
Art. 24 - O presente Regimento entra em vigor apos sua aprovagdo pelo Conselho
Universitario e sua publicagdo pela Secretaria Geral dos Orgdos Colegiados Superiores

da UFPel.

Art. 25 - Ficam revogadas as disposi¢oes em contrario.

Qecretaria dos Conselhos Superiores, aos vinte dias do més de dezembro de 2013.

PR AN
Prof. Mauro Augusto Burkert Del Pino

Presidente do CONSUN
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