MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS
SECRETARIA DOS CONSELHOS SUPERIORES
CONSELHO COORDENADOR DO ENSINO DA PESQUISA E DA EXTENSAO-COCEPE

RESOLUCAO ne 18 DE 17 DE DEZEMBRO DE 2009

Aprova o Regimento Interno do Nucleo de
Educacdo Técnica e Tecnoldgica Aberta e a
Distancia— NETTAD - CAVG.

O Presidente em exercicio do Conselho Coordenador do Ensino, da
Pesquisa e da Extensdo - COCEPE, Professor Farid Butros lunan Nader, no uso de
suas atribuicdes legais,

CONSIDERANDO o crescimento dos cursos de Educacéo a Distancia
no Brasil;

CONSIDERANDO a necessidade das universidades serem parceiras
e executoras de projetos que busquem a disseminac¢do e concretizacdo da prética da
Educacéo Aberta a Distancia - EAD;

CONSIDERANDO a necessidade de construir acdes de EAD que
possibilitem o fortalecimento da publicizacdo do Conjunto Agrotécnico Visconde da
Graca e o atendimento do cidaddo quanto a perspectiva de aprendizagem nos
diversos campos dos saberes;

CONSIDERANDO o0 processo UFPel protocolado sob o n°
23110.006819/2009-85;

CONSIDERANDO ainda, o que foi deliberado na reunido do dia 17 de
dezembro de 2009, constante da ata n°® 21/2009 deste Conselho.

RESOLVE:

APROVAR o0 Regimento Interno do Nucleo de Educacdo Técnica e
Tecnologica Aberta e a Distancia — NETTAD - CAVG.
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS
SECRETARIA DOS CONSELHOS SUPERIORES
CONSELHO COORDENADOR DO ENSINO DA PESQUISA E DA EXTENSAO-COCEPE

TiTULO |

Das Disposicdes Preliminares

Art. 1° - O presente Regimento dispde sobre o0s objetivos, organizacdo e
funcionamento do Nucleo de Educacao Técnica e Tecnoldgica Aberta a Distancia do
Conjunto Agrotécnico Visconde da Graca — NETTAD — CAVG - UFPel — RS.

TITULO Il

Defini¢céo, Finalidade e Vinculagcéo

Art. 2° - O Nucleo de Educacdo Técnica e Tecnologica Aberta a Distancia € um

ORGAO SUPLEMENTAR responsavel pela coordenacdo, pela supervisdo, pela

criacdo e pela prestacdo de suporte técnico a execucdo de atividades na area de
Educacdo Aberta e a Distancia.

§ 1° - O NETTAD é regido pelas normas legais regulamentares e estatutarias
aplicaveis, bem como pelas disposi¢cfes deste Regimento.

§ 2° - Educacdo Aberta é aquela que possibilita flexibilidade de propostas
pedagodgicas, de acordo com as demandas especificas da sociedade.

§ 3° - Educacdo a Distancia é uma forma de ensino que possibilita a auto-
aprendizagem, com a mediagdo de recursos didaticos sistematicamente organizados,
apresentados em diferentes suportes de informacdo, utilizados isoladamente ou

combinados, e veiculados pelos diversos meios de comunicagao.

Art. 3° - O NETTAD tem por finalidades:

| — Viabilizar acdes de Educacdo Aberta e a Distancia, promovendo o ensino, a
pesquisa e a extensdo do Conjunto Agrotécnico Visconde da Graca — CAVG — UFPel
e ampliando as oportunidades de acesso ao saber nas varias areas do conhecimento;
I — Ofertar cursos Técnicos, Tecnolégicos, POs-Graduacdo e de Extenséo
Universitaria, atendendo os diversos segmentos da sociedade que necessitam de
novas alternativas educacionais com flexibilidade de tempo e de espaco para o

processo de aprendizagem;
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Il — Desenvolver e promover praticas de Educacdo Aberta e a Distancia que
contribuam para o fortalecimento do acesso ao ensino publico no &mbito do Conjunto
Agrotécnico Visconde da Graca;

IV — Ampliar a area de abrangéncia da Educacdo Aberta e a Distancia buscando
parcerias com instituicdes publicas e privadas que atuem em projetos de Educacgéo a
Distancia;

V — Propiciar suporte técnico para a realizacdo de cursos, palestras, semindrios e
outros eventos relativos a atividades de ensino Técnico, Tecnolégico e de Pos-
Graduagéo, baseados em Tecnologias de Informagéo e Comunicagéo (TICs);

VI — Atuar como 6rgao consultivo e de apoio & administragdo do CAVG em tudo que
se refira a Educacéo Aberta e a Distancia (EAD) ou ao uso de tecnologias no processo

de ensino/aprendizado.

TITULO Il

Da Organizacéo

Art. 4° - O NETTAD é vinculado administrativamente ao Gabinete do Diretor e tem a
seguinte estrutura organizacional:
| — Coordenador Geral;
Il — Conselho Técnico Pedagdgico - CTP;
lIl — Coordenacédo — Coordenadoria Académica e Executiva;
V — Unidades:

1) Curso;

2) Pedagodgico-Escolar;

3) Orcamento e Financas;

4) Comunicacdo;

5) Tecnoldgica;

6) Tutoria.

Secdao |

Da Estrutura Funcional
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Art. 5° - A Coordenagdo do NETTAD sera exercida por um docente ou servidor

técnico-administrativo de livre escolha do Diretor Geral do CAVG.

§ 1° - O mandato do(a) diretor(a) tera duracao de dois (02) anos, sendo permitida uma
reconducéo;

§ 2° - Na auséncia dO (a) diretor(a), assumird as suas fun¢bes o(a) coordenador(a)
académico(a);

§ 3°- Ao Diretor(a) compete:

| — Cumprir e fazer cumprir as resolucdes do CTP do NETTAD;

Il — Representar o NETTAD e praticar todos os atos de administracdo necessarios ao
desenvolvimento das atividades do Nucleo, inclusive os relacionados a pessoal e
equipamentos, podendo, para tanto, estabelecer normas de carater interno a serem
cumpridas;

Il — Supervisionar convénios, acordos, parcerias e projetos de EAD, aprovados pelo
CTP;

IV — Manter intercambio com grupos congéneres e demais 6rgdos, nacionais e
estrangeiros, para qualquer tipo de troca de experiéncias;

V — Elaborar o Plano e o Relatério Anual de Atividades, submetendo-os a aprovacéo
do CTP do NETTAD;

VI — Coordenar e distribuir atividades ao pessoal técnico-administrativo sob sua

administragéo.

Art. 6° - O CTP em termos de Educacdo Aberta e a Distancia terd as seguintes
atribuicoes:

| — Fixar as politicas e as diretrizes gerais de atuacdo de EAD do CAVG - UFPel;

Il — Avaliar a exequibilidade e a viabilidade econémica de propostas, projetos e dos
convénios relativos as atividades de EAD;

lIl — Propor, aos 6rgdos competentes, projetos de capacitacdo de recursos humanos
para o trabalho em EAD;

IV — Definir a politica de utilizacdo do material permanente, sob sua guarda, oriundo de
recursos provenientes de projetos, convénios e quaisquer outras fontes;

V — Aprovar os Planos Anuais do NETTAD e seus respectivos relatorios

encaminhados pela coordenacéo;
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VI — Aprovar alteragBes propostas ao presente Regimento (de pelo menos 2/3 dos
seus membros e referendadas pelo CTP);

VIl — Aprovar as Normas Internas (pela maioria simples dos seus membros);

VIII — Aprovar normas complementares e de funcionamento do NETTAD;

IX — Propor a destituicdo dos coordenadores e dos gerentes de unidades com
aprovagdo de, pelo menos, 2/3 da totalidade dos seus membros, em sessdo

especialmente convocada para esse fim.

Art. 7° - A COORDENACAO ACADEMICA DO NETTAD é um setor pedagdgico
responsavel pelo bom andamento das a¢des pedagdgicas vinculadas aos cursos e ao
Nucleo de forma geral. A Coordenagdo Académica de Educacgdo Aberta e a Distancia
tem a seguinte composicao e atribuicbes:
| — Atuar na coordenacdo pedagodgica através da geréncia, orientacdo, conducéo e
supervisdo pedagodgica de projetos, cursos, programas, convénios, capacitacdo
pedagdgica e producdo de materiais, bem como tomar decisfes vinculadas as
atividades pedagdgicas e tecnolégicas;
Il — Representar o NETTAD e praticar todos os atos ligados as praticas pedagdgicas;
[l — Ser responsavel pelo desenvolvimento de politicas publicas, nos seus aspectos:

- pedagégico

- convénios

- administrativo
IV — E considerado de sua responsabilidade:

- gerenciar as unidades de curso, tutoria, pedagdgica e tecnoldgica

- gerenciar os polos de funcionamento dos cursos a distancia

- revisdo e aprovacdo de todas as a¢bes pedagdgicas para efetivagdo dos cursos
a distancia

- zelar pela melhoria dos padrbes de qualidade desta modalidade educativa no
interior no CAVG — UFPel
V — a composicao da coordenagdo académica € realizada por um docente o qual sera
designado pelo Coordenador Geral do NETTAD.
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Art. 8° - A COORDENACAO EXECUTIVA do NETTAD é um setor administrativo
financeiro responséavel pelo gerenciamento das agfes administrativas vinculadas ao
Nucleo. A Coordenacgdo Executiva de Educacao Aberta e a Distancia tem a seguinte
composicao e atribuicdes:
| — Atuar na coordenacdo administrativa através da geréncia, orientacdo, conducéo e
supervisdo das acbes administrativas vinculados a funcionamento dos cursos,
projetos, convénios, programas, bem como tomar decisdes no que concerne ao
orcamento e financas do Nucleo;
Il — Ser responséavel pela geréncia dos recursos financeiros do NETTAD;
Il — Manter o registro de todos os projetos e cursos na modalidade de EAD;
IV — E considerado de sua responsabilidade:

- gerenciar as unidades de orcamento e financas, comunicacdo, escolar e
secretaria geral;

- revisdo e aprovagdo de todas as agbes administrativas para efetivacdo dos
cursos a distancia;

- zelar pela melhoria dos padrées de qualidade desta modalidade educativa no
interior do CAVG — UFPel.
V — A composicdo da coordenacdo executiva serd exercida por um docente ou

servidor técnico-administrativo de livre escolha do Diretor Geral do CAVG.

Art. 9° - A SECRETARIA GERAL tem por objetivo dar suporte técnico-administrativo
as necessidades do NETTAD. A ela compete:

| — A responsabilidade pela documentacédo do NETTAD;

Il — O fluxo de informacdes;

Il — Acompanhar a organizacdo e a atualizacdo do acervo bibliografico e todos os
arquivos do NETTAD;

IV — Controlar e conservar 0s materiais e consumo de uso permanente pertencentes
ao NETTAD, ou colocados a sua disposicéo por outros 6rgaos;

V — Manter os registros de programas e projetos em EAD realizados dentro ou fora do
Ambito do CAVG — UFPel;

VI — A composi¢cdo da secretaria geral sera exercida por um servidor técnico-

administrativo de livre escolha do Diretor Geral do CAVG.
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Secao Il

Das Unidades

Art. 10 — A UNIDADE CURSO corresponde aos cursos de nivel Técnico, Tecnolégico
e de Po6s-Graduacao criados pelo Conjunto Agrotécnico Visconde da Graga os quais
podem ou ndo estarem inseridos no Programa Escola Técnica Aberta do Brasil. Esta
unidade corresponde a cursos oferecidos totalmente a distancia, aqueles que
oferecem disciplinas a distancia ou na modalidade semi-presencial. A Unidade de
Curso tem a seguinte composicao e atribuicoes:

| — Coordenar a participagdo dos cursos no programa e-Tec através de projetos que
oferecem Cursos técnicos de acordo aos termos do Edital
01/2007/SEED/SETEC/MEC;

Il — Atuar na orientacéo de professores e discentes com relacdo ao funcionamento dos
Cursos;

Il — Acompanhar a atuacao dos professores em cada disciplina;

IV — Constituir equipe de professores;

V — Encaminhar pedidos de aproveitamento de disciplinas, estagios e qualquer outra
solicitacdo discente & Unidade Escolar;

VI — Na Unidade Curso estéo todos os professores e alunos;

VIl — A composicdo da Unidade Curso sera realizada por um Coordenador de Curso
designado pelo Coordenador Geral do NETTAD.

Art. 11 — A UNIDADE PEDAGOGICA do NETTAD é uma unidade composta por uma
equipe que visa operacionalizar o andamento de todas as acdes pedagogicas
necessarias para o funcionamento dos cursos na modalidade a distancia. A Unidade
Pedagdgica Educacao a Distancia tem a seguinte composicao e atribui¢des:

| — Atuar na producdo, revisdo e suporte pedagdgico dos materiais e conteldos
produzidos no NETTAD de acordo com o projeto apresentado;

Il — Constituir equipe capaz de avaliar e orientar os coordenadores de curso e alunos
no processo de ensino-aprendizagem desenvolvido nos cursos a distancia;

Il — Responsavel pela orientacdo na formacao dos projetos pedagdgicos dos cursos;
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IV — Orientagdo quanto a legislagéo do EAD;
V — A composi¢cdo da Unidade Pedagdgica sera realizada por uma supervisora

pedagdgica designada pelo Diretor Geral do CAVG.

Art. 12 — A UNIDADE ORCAMENTO E FINANCAS do NETTAD é uma unidade
composta por uma equipe de programacgdo financeira que visa operacionalizar
recursos financeiros, observadas as normas do CAVG-UFPel. A Unidade Orcamento e
Financas tem a seguinte composicao e atribuicdes:

| — Responséavel pela dotacdo orgcamentaria consignadas nos orcamentos do CAVG-
UFPel; financiamentos e doagBes concedidos por entidades nacionais e
internacionais; remuneracao por servigos prestados; taxas e mensalidades referentes
a convénios especificos ou cursos ministrados;

Il — Aprovagao de projetos no ambito financeiro;

Il — Contratacdo de pessoal.

Art. 13 — Fica a cargo da Unidade de Orcamento e Financas a gestao financeira de

cada projeto aprovado e a ser desenvolvido pelo NETTAD.

Art. 14 — A composi¢do da Unidade de Orcamentos e Finangas sera realizada por
profissionais capacitados na area os quais serdo designados pelo Diretor Geral do
CAVG.

Art. 15 — A UNIDADE DE COMUNICAGCAO é composta por uma equipe de
profissionais que visam operacionalizar acdes no sentido de implantar estratégias de
criacdo digital, divulgacdo e planejamento visual dos cursos na modalidade a
distancia. A Unidade de Comunicacdo tem a seguinte composi¢ao e atribuicdes:

| — Atuar na producdo de materiais junto a unidade pedagdgica e tecnolégica no que
concerne a parte visual e identidade (comunicac¢éo) dos cursos realizados;

Il — Producgéo e edigéo de video/audio;

[l — Constituir equipe capaz de organizar eventos e promover a divulgacdo dos cursos

ofertados;
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IV — A composicdo da Unidade de Comunicacdo sera realizada por profissionais

capacitados na area, o0s quais serdo designados pelo Diretor Geral do CAVG.

Art. 16 — A UNIDADE TECNOLOGICA do NETTAD é uma unidade composta por
profissionais que atuam no desenvolvimento de sistemas, suporte e manutencao de
equipamentos e na administracéo de redes. E nessa unidade que se concentra todo o
aparato tecnolégico necessarios para o andamento dos cursos a distancia mediados
por computador. A Unidade Tecnoldgica tem a seguinte composicédo e atribuicdes:

| — Atuar no suporte técnico, dando funcionamento a todos os equipamentos de
informatica utilizados no NETTAD;

Il — Ser responsavel pelo funcionamento do ambiente de aprendizagem garantindo seu
acesso a todos os alunos;

Il — Ser responsavel pelo desenvolvimento de sites e/ou paginas da web capazes de
orientar e apresentar os cursos ora ofertados;

IV — Producéo e gerenciamento de ambientes virtuais de aprendizagem;

V — A composicdo da unidade de comunicacdo sera realizada por profissionais

capacitados na area, os quais serdo designados pelo Diretor Geral do CAVG.

Art. 17 — A UNIDADE DE TUTORIA do NETTAD objetiva viabilizar a condugédo dos
cursos na modalidade a distancia através do suporte aos Coordenadores de Curso,
bem como de uma constante capacitacdo de profissionais e na orientacdo e
atendimento dos alunos. A Unidade de Tutoria tem a seguinte composicdo e
atribuicoes:

| — E composta por todos os Tutores (distancia e presencial) que atuam Nnos cursos;

Il — Definir a funcao de todos os Tutores;

[l — Ser responséavel pela capacitacao de profissionais para realizar o trabalho de
tutoria;

IV — Constituir equipe capaz de orientar os Tutores e dar suporte aos Coordenadores
de Curso quanto a conducdo der disciplinas, ou seja, acompanhar o aluno no estudo e
na realizacao das atividades inerentes a disciplina;

V — A composicdo da Unidade de Comunicagdo sera realizada por profissionais

capacitados na area, os quais serdo designados pelo Diretor Geral do CAVG.
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18 — A UNIDADE ESCOLAR do NETTAD é uma unidade composta por uma equipe
gue visa operacionalizar o andamento de todas as ag¢des de registro escolar
necessarias para o funcionamento dos cursos na modalidade a distancia. A Unidade
Escolar tem a seguinte composicao e atribuicdes:

| — Acompanhar os registros académicos de cursos e programas em EAD junto ao
Ensino Médio e/ou Profissionalizante e Tecnoldgico, indicado por seus pares;

Il — Confeccionar certificados de participacdo em eventos e atividades em EAD;

[l — Acompanhar a expedicdo de diplomas junto ao Ensino Médio e/ou
Profissionalizante e Tecnoldgico, indicado por seus pares;

IV — Elaborar editais para processo seletivo dos cursos ofertados;

V — A composicdo da Unidade Pedagdgica sera realizada por um Gestor Escolar

designado pelo Diretor Geral do CAVG.

TITULO IV

Das Atividades de Ensino, Pesquisa, Extensdo e Administragdo

Art. 19 — Toda pratica em EAD no CAVG — UFPel devera ser registrada e conduzida

pelo NETTAD e, quando for o caso, precedida de convénio.

Art. 20 — As pessoas envolvidas nas atividades de EAD poder&o usufruir da infra-

estrutura do NETTAD durante o tempo de vigéncia do trabalho a que se propde.

Art. 21 — As normas para a apresentacdo de projetos em EAD serdo definidas pela

Coordenacéo Académica e Executiva do NETTAD com a aprovacgéo do CTP.

Art. 22 — Os projetos de Cursos Técnicos, de Ensino Médio, Profissionalizante e
Tecnoldgico, P6s-Graduacao e Extensdo em EAD, deverao ser aprovados pelo CTP e

em seguida encaminhados ao COCEPE para sua apreciacgéo.
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Art. 23 — As atividades de Extensdo no NETTAD devem ser entendidas como um
conjunto de atividades que visem colocar a disposicdo da Comunidade Académica e
da Sociedade em geral, conhecimentos e capacitacdes desenvolvidas e disponiveis no
NETTAD.

Art. 24 — Nas praticas de ensino, pesquisa, extensdo e administrativas poderdo ser
estabelecidas parcerias, contratos e/ou convénios com instituicdes publicas e privadas

em concordancia com os objetivos do CAVG — UFPel.

Art. 25 — As atividades de prestagdo de servico no NETTAD ser&o regulamentadas por
normas internas elaboradas pela Coordenacdo Executiva e Académica, aprovadas
pelo Coordenador Geral do NETTAD e, posteriormente, pelo CTP observando as

normas vigentes.

TITULO V

Das Disposicbes Gerais

Art. 26 — Todos os cursos ou atividades em EAD em andamento no CAVG — UFPel
serdo considerados ligados ao NETTAD e terdo um prazo de até cento e oitenta (180)

dias para regularizarem seus registros no NETTAD.

Art. 27 — O patriménio adquirido por programas ou por projetos em EAD, mediante
convénios ou outras fontes, sera de uso e de responsabilidade das respectivas
coordenag0Oes deste durante sua vigéncia.

Art. 28 — Os casos omissos serdo resolvidos pelo CTP.

Secretaria dos Conselhos Superiores, aos 17 dias do més de
dezembro de 2009.
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Prof. Farid Butros lunan Nader
No exercicio da Presidéncia do COCEPE
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