MINISTERIO DA EDUCAGCAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS
SECRETARIA DOS CONSELHOS SUPERIORES
CONSELHO COORDENADOR DO ENSINO DA PESQUISA E DA EXTENSAO-COCEPE

Resolug&o n° 12/2009 — fls. 1

RESOLUCAO ne 12 DE 22 DE OUTUBRO DE 2009

Altera a Resolucdo 06/2007 que trata do Regimento
do Restaurante Escola da UFPel.

O Presidente do Conselho Coordenador do Ensino, da Pesquisa e da
Extensdo - COCEPE, Professor Manoel Luiz Brenner de Moraes, no uso de suas atribuigdes
legais,

CONSIDERANDO os termos do Processo UFPel protocolado sob o n°
23110.0006376/2009-22,

CONSIDERANDO o oficio SG/UFPEL n° 319/20009,

CONSIDERANDO a necessidade de adequar as rotinas operacionais e de
gestdo do Programa PIRES, frente as alteracfes provocadas em seu perfil inicial,

CONSIDERANDO o0 processo de expansao que a UFPel vem
experimentando a partir da implantagdo do REUNI,

CONSIDERANDO as novas unidades de atendimento do Restaurante
Escola agregadas a partir deste ano, tais como o Restaurante do Campus do CAVG e a
Cafeteria do Campus Capéo do Leéo,

CONSIDERANDO o que foi deliberado em reunido do Conselho, de 22 de
outubro de 2009, constante na Ata 17/2009;
RESOLVE:

APROVAR a alteracdo da Resolugdo 06/2007 que trata do Regimento do
Restaurante Escola da UFPel, que passa ter a seguinte redacao:
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CAPITULO |
DO OBJETO

Art. 1° O Restaurante Escola tem por finalidade:

planejar, produzir e distribuir refeicoes;

servir de suporte as atividades praticas, colaborando com a formacdo de
profissionais na area de alimentacao, nutricdo e administracao;

propiciar o aperfeicoamento da formacdo de graduandos e pés-graduandos das
areas afins, além de ser um espaco para planejamento e execucdo de atividades
relacionadas ao ensino, a pesquisa e a extensao;

colaborar com o atendimento para os alunos de baixo poder aquisitivo,
subsidiados pela Universidade;

implementar e avaliar as acdes empreendidas.

CAPITULO Il

DA POSICAO

Art. 2° O Restaurante Escola é uma Unidade da Universidade Federal de Pelotas, ligado

diretamente ao Gabinete do Vice-Reitor.

CAPITULO Il

DA COMPOSICAO

Art. 3° O Restaurante Escola constitui-se de:

| - Comité Gestor;

Il - Comissdo Pedagogica,;

I11 - Assessoria de Controle e Planejamento Administrativo;
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IV - Geréncia

V - Coordenacdo Técnica;

VI - Divisdo de Abastecimento;
VIl - Diviséo de Producéo;

VIII - Divisdo de Distribuicao.

Art. 4° O Comité Gestor, presidido pelo Vice-Reitor, é constituido pela seguinte
representacao:
I - Pro-Reitor Administrativo;
Il - Pré-Reitor de Planejamento e Desenvolvimento;
Il - Pro-Reitor de Assuntos Estudantis e Comunitérios;

IV - Representante da Fundacdo de Apoio Universitario.

Art. 5° A Comissdo Pedagdgica, presidida pela Pro-Reitoria de Graduagéo, é constituida pela
seguinte representacao:
| - Pro-Reitor de Extensédo e Cultura;
Il - Pro-Reitor de Pesquisa e POs-Graduacgéo;
Il - Representante da Faculdade de Nutricéo;
IV - Representante da Faculdade de Administracdo e Turismo;

V - Representante do Conjunto Agrotécnico Visconde da Graca;

VI - Diretor do Restaurante Escola;
VIl - Servidor do Restaurante Escola;
VIIl - Representante do Diretorio Central de Estudantes e

IX - Representante da Associa¢do dos Moradores da Casa do Estudante.

Art. 6° A Assessoria de Controle e Planejamento Administrativo serd exercida por
profissional de nivel superior, graduado em Administracdo, que atuard como Assessor do

Presidente do Comité Gestor.
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Art. 7° O tempo de mandato dos integrantes do Comité Gestor e da Comissdo Pedagdgica
sera de 2 anos, podendo haver recondugbes. As fungdes dos representantes ndo serdo
remuneradas, sendo o seu exercicio considerado de relevantes servicos ao RE.

8 1° Serd dispensado 0 representante que, sem motivo justificado, deixar de
comparecer a trés reunides consecutivas ou a seis intercaladas no periodo de um ano.

8 2° Os integrantes do Comité Gestor e da Comissdo Pedagdgica reunir-se-&o,

ordinariamente, uma vez por més, ou extraordinariamente, sempre que Necessario.

CAPITULO IV
DA COMPETENCIA

Art. 8° Ao Comité Gestor compete:
I - tracar diretrizes, acOes e metas a serem implementadas pelo Restaurante Escola
- RE;
Il - avaliar as propostas de a¢Oes pedagdgicas para execucdo no RE;
I11 - avaliar o desempenho administrativo, econémico e financeiro do RE;
IV - estabelecer o plano de aplicacdo dos recursos do RE;
V - autorizar a realizacdo de despesas necessérias as suas atividades;
VI - autorizar e fiscalizar a contratacao de servicos, obedecendo a Legislacdo vigente;

VIl - resolver 0s casos omissos.

Art. 9° Compete ao Presidente do Comité Gestor:
I - convocar os integrantes do Comité Gestor para as reunides ordinarias, ou sempre

gue houver necessidade;
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Il - quando houver vaga em aberto, promover a substituicdo na composicdo do

Comité Gestor, solicitando ao setor correspondente a indicagdo de seu

representante;

Il - aprovar ad referendum assuntos que requeiram decisdo imediata, levando para

homologacédo do Comité Gestor, na proxima reuniao.

Art. 10. A Comissdo Pedagdgica compete:

assessorar a Comissdo Gestora, nos assuntos relativos a atuacdo pedagodgica da
Universidade junto ao RE;

avaliar os projetos pedagdgicos, propostos pelos cursos afins, a serem
executados no RE;

estabelecer diretrizes pedagdgicas & avaliagdo do Comité Gestor para, se
aprovadas, serem implementadas no RE;

encaminhar ao Comité Gestor, para conhecimento, as solicitacdes de aplicacdo
de projetos de ensino, de pesquisa e de extensdo, previamente aprovados pela
Comissao Pedagdgica e pelo Conselho Coordenador do Ensino da Pesquisa e da
Extensédo — COCEPE.

Art. 11. Compete ao Presidente da Comissdo Pedagogica:

convocar os integrantes da Comissdo para as reunides ordinarias, ou sempre que
houver necessidade;

nomear um dos representantes de Unidades Académicas envolvidas para, na
impossibilidade de sua presenca, presidir as reunides da Comissdo Pedagdgica;
nomear e/ou substituir os representantes de Unidades Académicas participantes e
seus representantes, quando necessario para o andamento dos trabalhos;
encaminhar ao Comité Gestor o parecer sobre os Projetos de Ensino, de
Pesquisa e de Extensdo, enviados a analise da Comissdo Pedagogica, para

serem desenvolvidos no Restaurante Escola.
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Art. 12. A Assessoria de Controle e Planejamento Administrativo compete:

I - Auxiliar o Comité Gestor a tracar as diretrizes, acdes e metas a serem

implementadas pelo RE, elaborando pareceres e relatérios técnico-
administrativos sobre as atividades do RE, identificando falhas e propondo
alternativas e solucdes gerenciais;

Elaborar relatérios e pareceres, mediante coleta de dados, andlise e
acompanhamento das atividades do RE, fornecendo ao Comité Gestor subsidios
para a analise do desempenho administrativo, econdmico e financeiro;
Desenvolver, propor e auxiliar na aplicacdo de estratégias, praticas e planos que
visem conferir maiores eficiéncias e qualidade nas atividades do RE e

otimizag&o dos recursos disponiveis.

Art. 13. A Geréncia do RE compete:

VI
VIl

estabelecer estratégias de acOes, para executar as diretrizes estabelecidas pelo
Comité Gestor;

acatar as determinagdes impostas pelo Comité Gestor para a administracdo do
RE;

administrar o RE, com o objetivo de obtencao de refei¢fes coletivas apropriadas
ao consumo alimentar, nos aspectos de aceitabilidade e equilibrio nutricional, do
ponto de vista sanitario e de viabilidade econémica dos cardapios realizados;
assegurar a viabilidade de execucdo dos projetos de Ensino, de Pesquisa e de
Extenséo;

estabelecer estratégias para a captacdo de clientela, com o objetivo de assegurar
e viabilizar a sustentabilidade de funcionamento do RE;

realizar negociacdo com os fornecedores;

realizar selecdo para contratacdo de pessoal, em conjunto com uma Fundacéo de

Apoio vinculada ao Programa.
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Art. 14. Ao Coordenador Técnico compete:

VI
Vil

planejar cardapios e supervisionar sua execugao;

supervisionar a execugao das rotinas de producdo e distribuicdo das refeigdes;
assegurar a qualidade sanitaria no processo de aquisi¢cdo, armazenamento,
confeccdo e distribuicdo das refeicdes;

participar do processo de orientacdo de estagiarios no RE, autorizados pela
Comissao Pedagogica;

contribuir e participar dos projetos de Ensino, de Pesquisa e de Extensdo,
aprovados pelo COCEPE, para serem executados no RE;

elaborar a escala de servico;

realizar a compra de insumos.

Art. 15. A Divisio de Abastecimento compete:

receber, conferir e armazenar o material entregue no restaurante;

controlar a movimentacgdo de géneros alimenticios e de materiais;

fornecer ao Setor de Producdo o material requisitado para a confeccdo das
refeicoes;

encaminhar a Coordenacgdo Técnica as informacgdes necessarias a elaboracao de

relatorios.

Art. 16. A Divisio de Producéo compete:

receber, conferir e utilizar o material requisitado necessario para a confecgdo das
refeicoes;

confeccdo das refeicdes;

confeccionar as refei¢cdes planejadas, respeitando as recomendagGes nutricionais

e de sanidade na producdo de alimentos para o consumo da coletividade;
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realizar a higienizacéo e desinfeccdo dos equipamentos e utensilios utilizados na
preparacéo e distribuicdo das refeicoes;

fornecer a Coordenacédo Técnica as informacgdes necessarias para a elaboracao de
relatorios;

contribuir e participar de projetos de ensino, de pesquisa e de extensdo,

aprovados no COCEPE, para serem executados no RE.

Art.17. A Divisdo de Distribuicio compete:

VI

distribuir as refei¢es produzidas nos Restaurantes Escola da UFPel;

encaminhar as refei¢0es a serem transportadas para os Restaurantes Escola;
transportar géneros alimenticios, materiais e géneros de limpeza e sanitizacao,

do estoque central (CCL) para os Restaurantes Escola;

realizar a higienizacéo e desinfeccdo dos equipamentos e utensilios utilizados na

preparacéo e distribuicdo das refeicoes;

fornecer a Coordenacédo Técnica as informagdes necessarias para a elaboracao de

relatorios;

contribuir e participar dos projetos de ensino, de pesquisa e de extensao,

aprovados no COCEPE, para serem executados no RE.

CAPITULO V
DO PESSOAL

Art. 18. Os servidores do Restaurante Escola distribuir-se-ao nos seguintes cargos ou funcdes:

| - Diregéo (Nutricionista);

Il - Coordenador Técnico (Nutricionista);

- Auxiliar Administrativo;
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Cozinheiro;

Auxiliar de Cozinha;
Operador de Caldeira;
Copeiro;

Auxiliar de Servigos Gerais.

Art. 19. A Direcdo do RE e a Coordenacdo Técnica serdo exercidas por profissionais com

Graduagdo em Nutricao.

Art. 20.
|

1

i

VI

VIl
VIl

Art. 21.

Compete ao Auxiliar Administrativo:

receber e conferir 0s géneros alimenticios e materiais a serem estocados;
providenciar o armazenamento de material recebido;

manter atualizados os registros relativos ao controle de estoque de alimentos e
material;

realizar inventarios periddicos do material estocado;

despachar material, mediante requisicao superior;

encaminhar a Coordenacdo Técnica 0s comprovantes de recebimentos e
requisigoes;

zelar pela organizacéo do setor de Abastecimento;

atuar no controle de fornecimento e venda de refeigdes;

realizar tarefas de apoio administrativo.

Compete ao Cozinheiro:

receber e conferir os géneros alimenticios entregues pelo setor de
Abastecimento;

executar as preparacOes determinadas pela Coordenacdo Técnica;

encaminhar as preparacdes prontas para distribuicdo local e a ser transportada;
colaborar com a manutencdo da ordem e da limpeza na &rea de trabalho;
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comunicar a Coordenacdo Técnica qualquer ocorréncia que impossibilite a
execucéo das refeigoes;

desempenhar tarefas afins.

Art. 22. Compete ao Auxiliar de Cozinha:

V -

auxiliar o cozinheiro em todas as etapas do preparo das refeicoes;

proceder a higienizacdo dos utensilios e equipamentos utilizados na confeccéo
das refeigdes;

auxiliar na distribuicéo dos recipientes de transporte das refeicoes;

colaborar com a manutencdo da ordem e da limpeza na &rea de trabalho;

desempenhar tarefas afins;

Paragrafo Unico. Para o cargo de Auxiliar de Cozinha serdo exigidos pelo menos o Ensino

Médio incompleto e a experiéncia profissional de, no minimo, um ano na fungéo.

Art. 23.  Compete ao Operador de Caldeira:

v -
VvV -

manipular a caldeira para a produgéo de vapor;

controlar e informar a Coordenacdo Tecnica sobre as alteracbes no
funcionamento da caldeira e a necessidade de manutencao e reparos;

controlar o estoque de combustivel para a caldeira e informar a necessidade de
reposicdo do mesmo;

colaborar com a manutencéo da ordem e da limpeza na area de trabalho;

desempenhar tarefas afins.

Paragrafo Unico— O exercicio da funcdo de operador de Caldeira devera atender as exigéncias

legais da profisséo.

Art. 24. Compete ao Copeiro:

realizar a organizacdo e a higiene do refeitorio de distribuicao de refeices;
auxiliar no pré-preparo de refeicdes;
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Il - colaborar coma manutencdo da ordem e da limpeza na area de trabalho;

IV - desempenhar tarefas afins.

Art. 25. Compete ao Auxiliar de Servigos Gerais:
I - executara higiene e a limpeza das instalacdes;
Il - remover diariamente os detritos;

Il - desempenhar tarefas afins.

CAPITULO VI
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DO RESTAURANTE ESCOLA DA UFPEL

Art. 26. A estrutura organizacional do RE serd ordenada de acordo com o organograma a

sequir:
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CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 27. N&o existe equivaléncia entre os cargos ou funcbes do RE e a estrutura

organizacional da Universidade Federal de Pelotas.
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Art. 28. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Comité Gestor e, em grau de recurso, pelo
COCEFPE.

Art. 29. Este Regimento entrard em vigor na data de sua aprovacéao pelo COCEPE.

Art. 30 Revogam-se as disposi¢es em contrario.

Secretaria dos Conselhos Superiores, aos vinte e dois dias do més de outubro de
2009.

Prof. Manoel Luiz Brenner de Moraes
Presidente do COCEPE
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