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REGIMENTO GERAL DOS CURSOS DE POS-GRADUACAOQ “LATO SENSU”

CAPITULO |

DA CONSTITUICAO, NATUREZA, FINALIDADE E
OBJETIVOS DOS CURSOS

Art. 1° — Os Cursos de Poés-Graduacdo “lato sensu” da
Universidade Federal de Pelotas (UFPEL) sdo constituidos de programas de

estudo em niveis superiores aos estabelecidos para os Cursos de Graduacéo.

8 1° — Os Cursos de Pés-Graduacao serdo identificados pela area de

conhecimento a que se referem.

Art. 2° — Os cursos de Poés-Graduacdo “lato sensu”
poderdo ser administrados por convénio firmado entre a UFPEL e outras

instituicdes.

8§ 1° — Os poderes e atribuicdes das partes envolvidas serdo definidos em

contrato envolvendo as instituigbes participantes.
§ 2° — Os Cursos poderéo ser oferecidos em carater regular ou eventual e
resultar tanto de contratos firmados pela UFPEL com outras instituicdes, quando

da iniciativa das Unidades da UFPEL.

Art. 3° — Constituem finalidades dos Cursos de P&s-
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Graduacéo “lato sensu”:

| — complementar e aprofundar conhecimentos em &rea de estudo
especifica;
Il — formar recursos humanos que atendam as exigéncias de qualificagcéo e

expansao do mercado de trabalho.

Art. 4° — Os Cursos de Pés-Graduacao “lato sensu” tém
por objetivo proporcionar ao estudante as mais recentes informacdes, visando a

conferir ao mesmo um nivel de elevado padrao técnico, cientifico e profissional.

CAPITULO I

DA IMPLANTACAO DOS CURSOS

Art. 5° — A implantacdo de Curso de Pés-Graduacao “lato
sensu” sera condicionada a existéncia de infra-estrutura fisica e de condi¢Ges

adequadas de qualificagcéo e dedicacao do corpo docente.

Art. 6° — O Projeto de criacdo do Curso deve conter:

| — identificacao:

a) nome do curso;

b) departamento responsavel;

¢) comissao coordenadora do Curso;

d) periodo previsto de realizacéo;

e) periodos de inscrigdo e selecao;

f) carga horéria;
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g) nimero de vagas;
h) clientela-alvo;

i) requisitos para inscricdo e matricula;

Il — justificativa;

IIl — objetivos gerais e especificos;

IV — relacdo das disciplinas com as respectivas ementas, conteudos
programaticos e cargas horarias;

V — relacdo do corpo docente por disciplina, com a respectiva titulacdo e
instituicdo de origem;

VI — metodologia de ensino e critérios de avaliagédo das disciplinas;

VII — detalhamento da disponibilidade de espaco fisico, recursos humanos,
recursos materiais e equipamentos;

VIII — detalhamento do orcamento com descricdo das fontes de recursos e
previsdo de gastos;

IX — demais normas de funcionamento.

Art. 7° — O Projeto de curso deve ser encaminhado ao(s)
departamento(s) envolvido(s) para apreciagdo e aprovacao pelo(s) respectivo(s)

Conselho(s) Departamental(is).

Art. 8° — O Projeto do Curso, depois de aprovado pelo(s)
Departamento(s) envolvido(s) e no Conselho Departamental sera encaminhado a
Camara de Po6s-Graduacédo “lato sensu” acompanhado das coOpias das atas das
reunides em que foi aprovado, dentro dos prazos fixados pelo calendario definido

pela propria Camara de P6s-Graduagédo “lato sensu”.
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§ Unico — A Camara, no prazo de 30 (trinta) dias ap6s o recebimento do
projeto, devera pronunciar-se e submeter sua decisdo ao Conselho de Pés-
Graduacédo, para posterior aprovacdo no Conselho Coordenador de Ensino,
Pesquisa e Extensao (COCEPE) e Conselho Universitario (CONSU).

CAPITULO 1l

DA COORDENACAO E DO CORPO DOCENTE

Art. 9° — Cada Curso tera uma Comissdo Coordenadora
composta por pelo menos 3 (trés) docentes e representacdo discente na forma da
lei, sendo um dos docentes o Coordenador, indicados pela Comissao

Coordenadora, e nomeado pelo Reitor.

§ Unico — Quando o Curso envolver mais de um Departamento, 0

Coordenador sera escolhido de comum acordo entre 0S mesmos.

Art. 10 — A cada oferta do Curso, a Comissdo
Coordenadora devera informas a Pré-Reitoria de Pesquisa e Pds-Graduagdo o
calendario de oferecimento do Curso e os nomes dos membros da Comisséo
Coordenadora do Curso. Havendo alteracées na sua estrutura, corpo docente,
sistema de avaliacdo, critérios de selecdo e normas para funcionamento, esta
nova proposta devera ser submetida a Camara de Pos-Graduacdo “lato sensu”

para aprovacao.

Art. 11 — Compete a Comissdo Coordenadora de Curso

de P6s-Graduacao “lato sensu”:
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| — coordenar, supervisionar e tomar as providéncias necessérias para o
funcionamento do Curso, conforme estabelece as suas normas e este Regimento;

Il — exercer a coordenacao interdisciplinar, visando a conciliar os interesses
de ordem didatica do(s) Departamento(s) envolvido(s) no Curso de Pos-
Graduacéo “lato sensu”;

Il — verificar o cumprimento do conteddo programatico e da carga horaria
das disciplinas do Curso de PoOs-Graduacdo “lato sensu”; IV — estabelecer
mecanismos adequados de orientacdo académica aos estudantes do Curso;

V — apresentar anualmente um relatério a Camara de Pds-Graduacao “lato
sensu”, destacando os principais pontos positivos e problemas na ministracdo do
mesmo, inclusive com sugestdes, caso haja novo oferecimento do Curso, para

discusséo e avaliagao.

Art. 12 — Ao Coordenador de Curso de PésGraduacéo

“lato sensu”, compete:

| — convocar e presidir as reunibes da Comissao, com direito ao voto de
gualidade;

Il — quando convocado, representar a Comissdo em reunides da Pro-
Reitoria de Pesquisa e Pds-Graduacao e do(s) Departamento(s) envolvido(s);

Il — executar as deliberagdes da Comissdo e o que estabelecem as normas
de funcionamento do Curso de Pos-Graduacéo “lato sensu”;

IV — indicar, dentre os membros da Comissdo Coordenadora do Curso, um
Coordenador Adjunto;

V — comunicar ao 6rgdo competente qualquer irregularidade no

funcionamento do Curso e solicitar as corre¢des necessarias;
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VI — designar relator ou comissdo para estudo de matéria submetida a

Comissao;

VIl — articular o(s) Departamento(s) e outros 6rgdos envolvidos com o
Curso;

VIl — decidir sobre matéria de urgéncia “ad referendum” da Comissao

Coordenadora do Curso;

IX — exercer outras atribuicdes inerentes ao cargo.

Art. 13 — A qualificagdo minima exigida para o corpo
docente do Curso é o titulo de mestre, obtido em Programa de Pds-Graduacgéo

Stricto Sensu reconhecido pelo MEC.

§ Unico — Excepcionalmente, com base em justificativa da Comiss&o
Coordenadora do Curso e homologacdo pela Camara de Pos-Graduacdo “lato
sensu”, o titulo de mestre podera ser dispensado, todavia, ndo podendo

ultrapassar a 1/3 (um ter¢o) do total dos docentes do Curso.

Art. 14 — O corpo docente dos Cursos sera constituido,
prioritariamente, por docentes da UFPEL, mas, profissionais de outras Instituicoes
de ensino e/ou pesquisa poderao integrar o mesmo, desde que néo ultrapasse a
1/3 (um tergo) do total de docentes e da responsabilidade da carga horéria total do

Curso.

§ Unico — Excepcionalmente, com base em justificativa da Comiss&o
Coordenadora do Curso e homologacdo pela Camara de PoOs-Graduacdo “lato
sensu”, a participacdo externa a UFPEL podera exceder a 1/3 (um terco) do total

de docentes e da responsabilidade da carga horaria total do Curso.
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Art. 15 — Serd assegurada ao docente a autonomia
didatica, nos termos da legislacdo vigente do regimento da UFPEL e deste

regimento.

Art. 16 — S8o as seguintes as atribuicbes do corpo

docente:

| — preparar, em tempo habil, todo material didatico necessario para
ministrar sua disciplina;

Il — ministrar as aulas tedricas e/ou praticas programadas para o Curso;

Il — destinar semanalmente tempo suficiente para o atendimento,
esclarecimento de davidas e resposta a questdes dos estudantes;

IV — acompanhar e avaliar o desempenho dos alunos na respectiva
disciplina;

V — desempenhar as demais atividades que sejam inerentes aos Cursos,
dentro dos dispositivos regimentais;

VI — participar a orientacdo e da avaliagdo de monografia ou trabalhos de

conclusao de curso.

Art. 17 — Haver4, para cada aluno dos Cursos “lato
sensu”, um orientador ou, a critério da Comissdo Coordenadora, um comité de

orientacéo.

8 1° — A coordenagéo do Curso designara o orientador dentro do seu proprio

corpo docente, ou em casos especiais, de fora deste quadro.
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§ 2° — A qualquer tempo podera ser autorizada pela coordenacédo do Curso

a transferéncia do aluno para outro orientador.

Art. 18 — Ao orientador compete:

| — definir, juntamente com o orientando, o tema da monografia ou trabalho
de concluséo de curso;

Il — orientar e acompanhar o seu orientando no preparo e na elaboracéo da
monografia ou trabalho de concluséo;

[l — encaminhar a monografia ou trabalho de conclusdo a coordenacédo do
Curso para as providéncias necessérias a avaliagédo final;

IV — exercer as demais funcdes inerentes as atividades de orientacao.

CAPITULO IV

DA ADMISSAO DOS CURSOS

Art. 19 — A inscricdo para o processo de selecdo aos
Cursos de Pés-Graduacao “lato sensu” sera em data sugerida pelo Calendario
Escolar da Camara de P6s-Graduacéao “lato sensu”.

Art. 20 — A inscricdo do candidato aos Cursos de POs-
Graduacdo somente sera aceita mediante cumprimento de exigéncias definidas
pela Camara de POs-Graduacdo “lato sensu”, de acordo com as Normas

Regimentais da UFPEL e do proprio Curso.

§ Unico — Para a inscricdo, sera exigido o titulo de Graduagdo ou
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documento comprobatério de sua obtencéo até a data do inicio do Curso.

Art. 21 — Os candidatos serdao selecionados de acordo

com o limite de vagas a critério de selecao, estabelecidos pelo respectivo Curso.

CAPITULO |

DA MATRICULA

Art. 22 — A matricula dos alunos selecionados em cursos
presenciais e a distancia sera realizada nas Coordenacdes dos cursos e enviada a
Pré-Reitoria de Pesquisa e Pds-Graduacao, no prazo sugerido pelo calendario

escolar da Pos-Graduacéo “lato sensu”.

8 1° — No ato da matricula, o candidato ou seu representante legal devera
apresentar toda documentacdo exigida pela Pro-Reitoria de Pesquisa e PoOs-
Graduacéo e pelo curso especifico.

CAPITULO VI

DA DURACAO DOS CURSOS

Art. 23 — Os Cursos terdo duracdo maxima de 2 (dois)

anos, contados a partir da data da matricula.

§ 1° — Os Cursos “lato sensu” terdo carga horaria minima de 360 horas/aula,

sendo computado nos cursos a distancia um tempo previamente determinado para
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o0 atendimento e esclarecimento de duvidas dos estudantes matriculados.

§ 2° — Os Cursos poderdo ser ministrados em uma ou mais etapas com

integralizacéo.

Art. 24 — Os Cursos de Pés-Graduagdo “lato sensu”

serdo oferecidos de acordo com o calendario proprio.

Art. 25 — O ensino serad organizado em disciplinas
ministradas sob a forma de prele¢cdes, seminarios, estudos dirigidos, aulas

praticas, assessoramento a distancia e/ou outros processos didaticos.

Art. 26 — Haverad para cada Curso a Distancia pelo
menos 01 (um) encontro presencial quando serdo debatidos os temas abordados
nos materiais didaticos disponibilizados, ministradas aulas descritivas e/ou

praticas e efetuada a avaliacdo de aprendizagem.

8 1° — O comparecimento aos encontros presenciais é obrigatoério.

§ 2° — Faltando a um encontro técnico, a critério da coordenacéo do Curso,
o0 aluno podera participar de um proximo encontro, respeitando o prazo maximo de

conclusao do Curso.

§ 3° — Nao serd permitido ao participante faltar a dois encontros

consecutivos.

CAPITULO VII
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DA ESTRUTURA CURRICULAR E DO REGIME DOS
CURSOS

Art. 27 — As estruturas curriculares dos Cursos de Pés-
Graduacédo “lato sensu” obedecerdo ao prescrito no projeto de implantacdo do

Curso, conforme Art. 6°, inciso 1V, deste Regimento.

Art. 28 — Haver4, para cada semestre letivo, uma relacéo
dos Cursos ofertados, elaborada pela Camara de Pos-Graduagdo “lato sensu” e

homologado pela Pré-Reitoria de Pesquisa e P6s-Graduacao.

8 1° — As alteracdes da oferta serdo comunicadas a Camara de POés-
Graduacédo “lato sensu”, dentro do prazo estabelecido no calendario escolar da

P6s-Graduacao;

§ 2° — As Comissdes Coordenadoras de Curso, em comum acordo com a
Instituicdo gerenciadora, elaborardo o calendario e horario das atividades dos

Cursos.

Art. 29 — Disciplinas de Pdés-Graduacdo cursadas em
outras instituicdes ou na prépria UFPEL poderdo ser aceitas, mediante analise e

aprovacéo da Comissdo Coordenadora do Curso.

§ 1° — As disciplinas mencionadas no Caput deste artigo somente seréo

aceitas se tiverem sido cursadas ha até 4 anos.
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§ 2° — A critério de cada Comissédo Coordenadora do Curso, poderdo ser
aproveitadas as disciplinas cuja carga horéria seja equivalente ou superior a

disciplina a ser dispensada.

CAPITULO VIII

DO RENDIMENTO ESCOLAR

Art. 30 — A verificagcdo do rendimento escolar seréa feita

por disciplina.

8 1° — O aproveitamento nas disciplinas sera avaliado a critério do professor
e de acordo com as caracteristicas de cada disciplina, respeitando o estabelecido

no projeto do curso.

§ 2° — O aproveitamento do aluno em cada disciplina sera expresso pelos

seguintes conceitos, correspondendo as respectivas classes:

A:9,0a10,0

B:7,5a8,9

C:6,0a74

D: abaixo de 5,9

I: incompleto — atribuido ao aluno que, por motivo de forca maior, for
impedido de completar as atividades da disciplina no periodo regular;

T: trancamento — atribuido ao aluno que, com autorizacdo da Comisséo
Coordenadora do Curso, tiver trancado a matricula,;

P: aproveitamento de créditos — atribuido ao aluno que tenha cursado a
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disciplina em outra instituicdo cujo aproveitamento tenha sido aprovado

pela Comissdo Coordenadora do Curso.

8§ 3° — Sera considerado aprovado na disciplina o aluno que obtiver um

conceito A, B ou C.

§ 4° — E obrigatéria a freqiiéncia nos encontros técnicos presenciais dos
cursos a distancia, ficando vedado ao pés-graduando ausentar-se, parcial ou

totalmente, das atividades programadas, salvo em casos assegurados por lei.

8§ 5° — O poés-graduando reprovado ficara obrigado a repetir a disciplina,

desde que haja nova oferta desta disciplina.

Art. 31 — Além das disciplinas, para concluir o Curso de
Po6s-Graduacdo “lato sensu” serd exigida uma monografia ou trabalho de
conclusédo de curso, preferencialmente com defesa presencial, em é&rea de

dominio do Curso.

§ 1° — O preparo da monografia ou trabalho de conclusao de curso sera feito

segundo normas especificas.

§ 2° — Na avaliacdo da monografia ou trabalho de conclusdo de curso sera

utilizado o mesmo critério da avaliacdo das disciplinas.

Art. 32 — Estara automaticamente desligado do Curso o

aluno que se enquadrar em uma ou mais das seguintes situacdes:

| — for reprovado mais de uma vez em uma disciplina;
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Il — ndo completar todos os requisitos do Curso no prazo estabelecido;

Il — ausentar-se, parcial ou totalmente, sem justificativas, das atividades
dos encontros técnicos presenciais dos Cursos a distancia.

IV — deixar de atender as solicitacdes pertinentes ao Curso, efetuadas pelos
professores ou pela coordenacéo;

V — apresentar alguma atitude grave que o desabone perante o Corpo

docente do Curso e/ou Camara.

§ Unico — O candidato uma UGnica vez em monografia ou trabalho de
conclusédo de curso terd oportunidade a uma nova defesa em data a ser fixada

pela coordenagéo do Curso.

Art. 33 — Cada Curso podera ter, de acordo com suas
Normas de Funcionamento, outras exigéncias de natureza geral ou especifica,
aprovadas pela Comissdo Coordenadora de Curso e homologadas pela Camara

de Pos-Graduacdao “lato sensu”.
CAPITULO IX
DOS CERTIFICADOS
Art. 34 — Dentro do prazo previsto pelo calendéario do
Curso, o coordenador encaminhard a PRPPG as atas de presenca e notas dos
candidatos ao titulo.
§ 1° — SO serdo expedidos certificados aos concluintes dos Cursos que

tiverem os seus Relatdrios anuais apreciados pela Camara de Pé6s-Graduacdo

“lato sensu”.
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§ 2° — A aprovacdo do Relatério Final pelo Departamento envolvido €
condicdo essencial para apreciacdo de Projeto de Cursos subsequentes de nivel

equivalentes.

Art. 35 — Aos poés-graduandos que cumprirem 0S
requisitos do Curso seréo conferidos Certificados de Especialista, acompanhados

do respectivo historico escolar emitido de acordo com a legislacéo vigente.

CAPITULO X DAS DISPOSICOES GERAIS E
TRANSITORIAS

Art. 36 — Este regulamento entrard em vigor apds sua

aprovacao pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao.

Art. 37 — As ComissOes Coordenadoras deverdo ajustar
as normas de funcionamento dos Cursos a este Regimento no prazo maximo de
180 (cento e oitenta) dias, contados da data de sua aprovacdo pelo Conselho

Coordenador de Ensino, Pesquisa e Extenséo.

Art. 38 — Os casos omisso serao resolvidos pela Camara
de P6s-Graduacéao “lato sensu”, e pelo Conselho de Pés-Graduacéo.

Secretaria dos Conselhos Superiores, aos cinco dias do més de janeiro de 2005.

Prof. Ledemar Carlos Vahl

Presidente do COCEPE, no exercicio



