MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS
SECRETARIA DOS CONSELHOS SUPERIORES
CONSELHO COORDENADOR DO ENSINO, DA PESQUISA E DA EXTENSAO

Normas para 0o PROGRAMA DE OFERTA DE ESTAGIOS na Universidade

Federal de Pelotas, nos termos desta resolucao.

Art. 1° — Definir estagio como atividade de
aprendizagem social, profissional e cultural, proporcionado ao estudante pela
participacdo em situacdes reais de vida e trabalho, sendo realizado na
comunidade em geral ou junto a pessoas juridicas de direito publico ou privado,

sob a responsabilidade e coordenacgao da instituicdo de ensino e da UFPEL.

Art. 2° — Determinar que o0 estagio, sob
responsabilidade e coordenacdo da instituicdo de ensino e controlado pela
unidade de recursos humanos do 6rgao solicitante, sera planejado, executado,
acompanhado e avaliado em conformidade com os curriculos dos cursos
freqUientados pelo estagiario e devera propiciar complementacdo de estudos
aos estudantes, sendo um momento de aprendizagem e constituindo-se em
instrumento de integracdo, de aperfeicoamento técnico-cultural, cientifico e

relacionamento humano.

Art. 3° — Determinar que o supervisor, encarregado
do planejamento, a execucao, o0 acompanhamento e a avaliacdo do estagiario,
seja 0 chefe da unidade em que o estagiario estiver desenvolvendo suas
atividades, desde que possua nivel de escolaridade pelo menos igual ao do
estagiario, controlando a freqiéncia mensal e encaminhando-a a Pro-Reitoria

Administrativa — PRA até o 5° dia Gtil do més subseqtiente.

§ Unico — Na hip6tese de o chefe da unidade nZo possuir nivel de
escolaridade igual, o supervisor do estagio serd a autoridade imediatamente
superior a chefia da unidade com, pelo menos, idéntico grau de escolaridade

do estagiario.
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Art. 4° — Determinar que a solicitacdo de estagiario
seja encaminhada diretamente ao ndcleo de estagios, o qual avaliara a
necessidade da unidade solicitante e, assim constada, autorizara o trabalho do

estagiario.

Art. 5° — Determinar que para a caracterizacdo e
definicdo do estagio € necesséria a celebracdo de convénio entre a UFPEL e
as instituicdes de ensino envolvidas, além de termo de compromisso celebrado
entre o estudante, o 6rgdo concedente, com a interveniéncia obrigatéria da
instituicdo de ensino ou do agente integrador, quando houver, no qual devera

constar, pelo menos:

| — identificacdo do estagiario, da instituicdo de ensino, do concedente,
do curso e ser nivel e, se houver, do agente de integragéao;

Il — mencdo de que o0 estagio ndo acarretara qualquer vinculo
empregaticio;

Il — valor da bolsa mensal, se houver;

IV — carga horaria semanal de, no minimo, vinte horas, distribuidas nos
horarios de funcionamento da unidade concedente e compativel
com o horario escolar;

V — duracado do estagio, obedecido o periodo minimo de um semestre e
0 maximo de quatro;

VI — obrigagcdo de cumprir as normas disciplinares de trabalho da
unidade concedente e de preservar o sigilo das informacgdes a que
tiver acesso;

VIl — obrigacdo de apresentar relatorios trimestrais e final, ao dirigente
da unidade onde se realizar o estagio, sobre o desenvolvimento

das tarefas que Ihe forem cometidas;
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VIl — assinaturas do estagiario, dos responsaveis pela unidade
concedente e pela instituicdo de ensino;
IX — condi¢bes de desligamento do estagiério;

X —mencao do convénio a que se vincula.

Art. 6° — Determinar que, anualmente, em
consonancia com a disponibilidade orcamentéria, seja estabelecido o valor das

bolsas de estagio em portaria do Reitor.

§ Unico — Sera considerada, para efeito de célculo do pagamento da
bolsa, além da proporcionalidade da jornada a que estiver submetido, a
freqliéncia mensal do estagiario, deduzindo-se os dias de falta ndo justificada e
a parcela de remuneragdo diaria, proporcional aos atrasos, auséncias
justificadas e saidas antecipadas, salvo na hipotese de compensacao de

horério, até o més subsequente ao da ocorréncia.

Art. 7° — Ocorrera o desligamento do estudante do

estagiario:

| — automaticamente, ao término do estagio;

Il —a qualquer tempo, no interesse da UFPEL;

Il — apbs decorrida a terca parte do tempo previsto para a duragéo do
estagio, se comprovada a insuficiéncia na avaliacdo de desempenho
na unidade concedente ou na instituicdo de ensino;

IV — a pedido do estagiario;

V — em decorréncia de descumprimento de qualquer compromisso
assumido na oportunidade de assinatura do Termo de Compromisso;

VI — pelo ndo comparecimento, sem motivo justificado, por mais trés dias

consecutivos ou cinco dia intercalados, a qualquer tempo;
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VII — pela interrupcdo do curso na instituicdo de ensino a que pertenca o
estagiario;

VIl — pela concluséo do curso.

Art. 8° — Uma vez que atendidas todas as condi¢des
especificas de realizacdo e avaliagdo de desempenho do estagio, a unidade
encaminhard ao Nudcleo de Estagios, junto com o0s relatorios finais,
apresentados pelo estagiario e avaliados pelo supervisor, para que seja emitido

certificado de estagio e encaminhado a instituicdo de ensino.

§ 1° — Os relatérios trimestrais serdo encaminhados diretamente a

instituicdo de ensino pelo chefe da unidade concedente.

§ 2° — Somente sera expedido o certificado de estagio, se o estudante
tiver aproveitamento satisfatorio.

Art. 9° — Para a execugcdo do disposto nesta
Resolucao, deverdo as unidades concedentes da UFPEL:

| — articularem-se com as instituicbes de ensino ou agentes de
integragdo com a finalidade de oferecer as oportunidades de
estagio;

Il — submeter solicitacdo de estagiario ao nucleo de estagios, nos
formuléarios padréo para tal fim;

Il — participar da elaboracéo dos convénios a serem celebrados com as
instituicdes de ensino ou agentes de integracéo;

IV — solicitar as instituicbes de ensino ou aos agentes de integracdo a
indicacdo de estudantes que preencham os requisitos exigidos

pelas oportunidades de estagio e por esta Resolucéo;
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V — preencher o termo de compromisso, ja existente no setor de
convénios da UFPEL, a ser assinado pelo estagiario, pela
instituicdo de ensino, pela unidade concedente e pelo agente de
integracao;

VI — selecionar e receber os candidatos ao estagio;

VIl — dar amplo conhecimento das disposi¢cdes, contidas nesta

Resolucdo aos supervisores e estagiarios.

Art. 10 — Deverda o ndcleo de estagiarios:

| — analisar e autorizar as solicitacfes de estagiarios;

Il — conceder a bolsa de estagio e autorizar o seu pagamento;

Il — encaminhar para a PRA, para efetivagcdo do pagamento;

IV — receber, das unidades onde se realizar 0 estagio, os relatérios,
avaliacoes e frequéncias do estagiério;

V — receber e analisar as comunicacbes de desligamentos de
estagiarios;

VI — expedir o certificado de estagio;

VII — apresentar as instituicbes de ensino ou agentes de integracdo os

estagiarios desligados.

Art. 11 — A instituicdo de ensino ou a UFPEL,
diretamente ou por meio de atuagdo conjunta com o0s agentes de integragao,
providenciara seguro de acidentes pessoais em favor do estudante, condicédo

essencial para a celebracdo do convénio.

Art. 12 — Nos periodos de férias escolares a jornada

de estagio sera estabelecida de comum acordo entre o estagiario e a unidade
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concedente, onde se realizar 0o estagio, sempre com a interveniéncia da

instituicdo de ensino ou agente de integracao.

Art. 13 — E vedado a UFPEL (Portaria n° 8 de
23/01/2001) conceder vale-transporte, auxilio-alimentacdo e beneficio da

assisténcia saude a estagiarios.

Art. 14 — Em nenhuma hipétese podera ser cobrada
do estudante qualquer taxa adicional referente as providéncias administrativas

para obtencéo e realizacdo do estagio.

Art. 15 — O estagio podera ser realizado sem 6nus
para a UFPEL, observando-se os demais procedimentos operacionais previstos

nesta Resolugéo.
Art. 16 — A PRA informard, anualmente, no Sistema

Integrado de Administracdo de Recursos Humanos — SIAPE — o namero total

de estudantes aceitos como estagiarios de nivel superior e intermediario.

Pelotas, 21 de maio de 2003.

Prof.Jodo Carlos Deschamps
Presidente do COCEPE em exercicio



