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NORMAS DO PROGRAMA DE GESTAO DOS LABORATORIOS DE
INFORMATICA DA GRADUACAO — LIGs E SALAS MULTIMEIOS DA UFPEL

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° — O Programa de Gestdo dos Laboratérios de
Informatica da Graduacdo — LIGs e das Salas Multimeios, da UFPel, é
vinculado ao Departamento de Desenvolvimento Educacional — DDE da Pro-
Reitoria de Graduacdo — PRG e tem por finalidade apoiai, coordenar,
monitorar, estimular e avaliar as atividades dos LIGs e Salas Multimeios da

Universidade, a fim de que sejam atingidos seus objetivos.

Art. 2° — Os objetivos do Programa de Gestdo dos

Laboratorios e Salas Multimeios sao:

| — prestar apoio informatizado ao ensino de graduag&o;

Il — assegurar a utilizacdo da Informatica e da Telematica no processo
de ensino-aprendizagem;

Il — assegurar o uso adequado dos LIGs e Salas Multimeios pelo corpo
discente, corpo docente e corpo técnico-cientifico;

IV — monitorar a utilizacdo dos LIGs e Salas Multimeios nas diversas
Unidades Académicas;

V — apoiar as Unidades Académicas que sediam os LIGs e Salas
Multimeios.

CAPITULO Il

DAS ATIVIDADES E USOS
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Art. 3° — Os LIGs |, LIGs Il e Salas Multimeios
deverdo ser utilizados prioritariamente para aulas e estudos referentes ao

Ensino de Graduagéo.

§ 1° — As Salas Multimeios sdo destinadas prioritariamente a aulas de
disciplinas com projetos que buscam a utilizacdo de recursos da telemética na

educacéo.

§ 2° — Os LIGs Il séo destinados prioritariamente a aulas de disciplinas
gue utilizam as Salas Multimeios e, em segunda instancia, as mesmas

prioridades sequenciais dos LIGs I.

§ 3° — Os Laboratorios de Informatica da Graduagdo — LIGs | s&o

sediados pelas unidades listadas a seguir:

a) Faculdade de Nutricao;

b) Faculdade de Engenharia Agricola;
c) Instituto de Quimica e Geociéncias;
d) Faculdade de Meteorologia;

e) Faculdade de Ciéncias Domésticas;
f) Instituto de Ciéncias Humanas;

g) Faculdade de Educacéao;

h) Faculdade de Agronomia;

i) Instituto de Fisica e Matematica,

j) Faculdade de Odontologia;

k) Faculdade de Veterinaria,

l) Faculdade de Medicina,

m) Faculdade de Educacao Fisica;

n) Faculdade de Direito;
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0) Conservatorio de Musica;
p) Instituto de Biologia;
q) Faculdade de Arquitetura;

r) Instituto de Letras e Artes.

§ 3° — Os Laboratorios de Informética da Graduacdo LIGs Il s&o
sediados pelas unidades listadas a seguir, com capacidade de uso

determinada pelo numero de microcomputadores disponiveis:

a) Instituto de Fisica e Matematica;

b) Faculdade de Educacéo.

§ 4° — As Salas Multimeios s@o sediados pelas unidades listadas a

sequir:

a) Instituto de Fisica e Matematica;
b) Faculdade de Educacéo;

c) Faculdade de Arquitetura;

d) Instituto de Letras e Artes;

e) Faculdade de Medicina.

§ 5° — OQutras atividades que ndo as supra descritas podem ser
previstas, apds as prioridades discriminadas, desde que aprovadas pela
Unidade Sede relatadas a PRG, nos Planos de Trabalho ou pelo menos nos
Relatérios Semestrais.

Art. 4° — E terminantemente proibida a instalagéo de
software por qualquer pessoa ndo autorizada pelo Centro de Informética da

UFPEL e/ou pelo Professor Coordenador do respectivo LIG e Sala Multimeios,
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bem como a remocgao e/ou alteragéo de pastas e/ou arquivos de uso comum ou

pertencentes a outros usuarios.

Art. 5° — E terminantemente proibida a utilizac&o dos
computadores dos Laboratérios e/ou Salas Multimeios, em qualquer dia ou

horério, para as seguintes atividades:

| — pratica de jogos;

Il — utilizacdo da Internet para acesso a sites pornograficos;

Il — utilizacdo de qualquer programa de bate-papo (chats) para assuntos
ndo académicos;

IV — utilizagdo do correio eletrdnico para assuntos alheios as atividades

académicas.

§ 1° — O desrespeito a estas normas implicara, em qualquer dos casos,
na suspensao do usuario por 15 (quinze) dias com relacdo ao uso de qualquer
um dos LIGs e Salas Multimeios da UFPEL.

§ 2° — A reincidéncia em infracdo as presentes normas podera ensejar a
suspenséao definitiva do direito de uso, a critério da PRG, ouvido o Professor
Coordenador.

Art. 6° — Qualquer problema relacionado ao uso
indevido dos LIGs devera ser reportado a Equipe de Trabalho ou diretamente a
PRG.

CAPITULO 1l

DAS PRIORIDADES DE UTILIZACAO
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Art. 7° — A prioridade de utilizagdo dos Laboratérios
e Salas Multimeios é para aulas de graduacdo dos cursos da Unidade Sede,
ficando ao encargo da mesma a disponibilizacdo dos horérios para aulas de

outras Unidades Académicas da UFPel, nos termos do presente capitulo.

Art. 8° — A Unidade Sede tera o direito a utilizagéo
de pelo menos 2/3 (dois tergos) das possibilidades de funcionamento de seu
respectivo LIG e Sala Multimeios, devendo ser reservado o 1/3 (um terco)

restante para uso de outras unidades académicas.

§ 1° — A prioridade de escolha dos horérios, dentro dos periodos de
funcionamento operacionalizados pela Unidade Sede seguird respectivamente

a seguinte ordem de preferéncias:

| — aulas de graduacao dos cursos da Unidade Sede;

Il — aulas dos Cursos de outras unidades, que ndo sediam LIGs e Sala
Multimeios e dentro do turno previsto dos referidos Cursos;

IIl — estudos e pesquisas de alunos de cursos de graduacao da Unidade
Sede;

IV — estudos e pesquisas de alunos de cursos de graduagéo de outras
unidades;

V — outras atividades académicas.

§ 2° — A utilizagdo devera ser mediante reserva junto a equipe

responsavel pelo Laboratério e/ou Sala Multimeios.

§ 3° — Podera ser solicitada a utilizagdo por outra unidade académica,
dentro do horéario estabelecido como prioritario da Unidade Sede, desde que

comprovada a ociosidade dos equipamentos no referido horario.
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§ 4° — Outras unidades que fornegcam bolsistas, professores e/ou
funcionarios que viabilizem o funcionamento do LIG e Salas Multimeios em
horéario adicional ao previsto e viabilizado pela Unidade Sede, poderdo usufruir
destes horarios adicionais, desde que elaborado acordo conjunto com a

Diregéo da Unidade e com o Professor Coordenador.
CAPITULO IV
DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Art. 9° — Os horarios de funcionamento dos
Laboratorios e Salas Multimeios dependerdo da Equipe de Trabalho em cada
Unidade, sendo recomendado que as horas dedicadas pelo Coordenador,
Funcionario(s) e Bolsista(s) ndo sejam coincidentes, para cobrir 0 maior

namero de periodos por semana.

§ Unico — Os horarios de cada membro da equipe ser&o disponibilizados
e divulgados no inicio de cada semestre letivo pela Unidade Sede,
encaminhados a Pro-Reitoria de Graduagédo e divulgados as demais unidades
da UFPEL.

CAPITULO V
DA EQUIPE DE TRABALHO

Art. 10 — A Equipe de Trabalho do LIG e Sala
Multimeios devera ter um Professor Coordenador, indicado pelo Diretor da
Unidade Sede, e serd acrescida de Aluno(s) Bolsista(s), funcionéario(s) e
eventuais colaboradores. A equipe sera regulamentada mediante portaria da
PRG.
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Art. 11 — O Aluno-Bolsista exercera suas atividades
no LIG sem qualquer vinculo empregaticio (Art. IV, Decreto n® 65.315 de
13/03/1970), em regime de 12 horas semanais de trabalho efetivo, DENTRO do

Laboratorio.

Art. 12 — Cada Professor Coordenador elaborara um
Plano de Trabalho e um Relatério de Atividades, em que constem
respectivamente as atividades previstas e desenvolvidas no laboratério ao
longo do semestre letivo, de acordo com o Calendario Escolar, que deveréo ser
encaminhados a Direcdo da Unidade Sede e ao Departamento de

Desenvolvimento Educacional da Pro-Reitoria de Graduacédo — PRG.
CAPITULO VI
DAS ATRIBUICOES E RESPONSABILIDADES

Art. 13 — E competéncia da Pro-Reitoria de

Graduacéo:

| — disponibilizar para a Comunidade Académica os horarios de
funcionamento dos LIGs e Salas Multimeios, baseados nas
informacdes remetidas pelas Unidades Sede;

Il — promover reunibes com os Professores Coordenadores, visando a
analise do funcionamento e a obtencéo de sugestbes ao Programa;

Il — avaliar o Programa, tendo por base os Planos de Trabalho e os
Relatorios de Atividades desenvolvidas, a serem elaborados pelos
Professores-Coordenadores e aprovados pelas Unidades Sede em
seus Conselhos Departamentais;

IV — buscar recursos para o pleno funcionamento dos LIGS;
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V — providenciar a manutencdo de material permanente e servigos para

o pleno funcionamento dos LIGs.
Art. 14 — E competéncia da Unidade Sede:

| — organizar e controlar os horarios de utilizagdo do LIG e/ou Salas
Multimeios;

Il — Indicar o Professor Coordenador a PRG;

Il — aprovar o Plano de Trabalho no Conselho Departamental e enviar a
PRG;

IV — aprovar o Relatério Semestral no Conselho Departamental e enviar
a PRG:;

V — solicitar autorizagdo a PRG, para a efetivagdo de consertos e
compras, necessarios ao pleno funcionamento dos LIGs e/ou Salas

Multimeios.
CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 15 — Os Planos de Trabalho dos LIGs e Salas
Multimeios deverdo ser encaminhados & PRG até 30 (trinta) dias do inicio do
semestre letivo da Graduacao, enquanto os Relatorios de Atividades deverdo
ser encaminhados até 30 (trinta) dias apos o encerramento do semestre letivo

respectivo.

Art. 16 — Os casos omissos serdo resolvidos pela
Pré-Reitoria de Graduacéo, através de seu Departamento de Desenvolvimento

Educacional.
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8§ Unico — Das decisGes cabem recursos ao Conselho Coordenador do

Ensino, Pesquisa e Extensédo da UFPel — COCEPE.

Art. 17 — Somente serdo consideradas as
comunicagdes por escrito ao DDE-PRG para qualquer procedimento ou

deliberacéo.

Art. 18 — As presentes normas em vigor apos sua
aprovacao pelo Conselho Coordenador do Ensino, Pesquisa e Extensdo da
UFPel — COCEPE.



