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4.4. Visita in loco’

Apoés o preenchimento do formulario eletrénico, ocorre a visita de avaliagao in
loco. Esta tem como objetivo a verificacdo da situagao do curso a partir da analise das
informacgbes prestadas nas etapas que a precederam (abertura do processo e
formuléario eletronico). E feita por dois avaliadores com formacao afeta & area do curso
em questdo, sorteados entre os capacitados e credenciados junto ao Banco Nacional
de Avaliadores (BASis).

A data da visita € comunicada pelo sistema e-MEC ao Procurador Educacional
Institucional (Pl) que encaminha as informagdes para os gabinetes da Reitoria e Vice-

Reitoria e ao coordenador do curso.

Nao existe como a IES intervir nesse processo ou ter ciéncia antecipada ao e-
mail de notificacdo da data de marcagcdo da avaliagcdo, ou de informacdes sobre a
identidade dos avaliadores. Nao é possivel também, em fungdo do mecanismo de
selecado de avaliadores, estimar precisamente o tempo de espera entre a finalizagao

do FE e a marcacéo da avaliagao.

Imediatamente apds notificagdo do sistema e-MEC, o Nucleo de Regulagdo de
Cursos encaminha aos gestores envolvidos na avaliagdo os dados referentes a

avaliacao e instrugdes complementares para organiza¢ao da recepgao as comissoes.

O contato do avaliador presidente da Comissao € feito com o coordenador do
curso cadastrado no sistema e-MEC, via e-mail. As tratativas referentes ao
cronograma da visita sao feitas nesses contatos e devem ser informadas ao Nucleo de

Regulagéo de Cursos para que o mesmo possa agendar a Reunidao com os Dirigentes.

E importante salientar aqui a importancia da atualizacdo dos contatos do
coordenador junto a este Nucleo para que ndo haja problemas na comunicagéo entre
MEC, INEP e as coordenagdes de curso. O contato & feito com a figura do
coordenador, por isso a necessidade dos dados pessoais do responsavel pela gestao

do curso, a saber, e-mail e telefone pessoais.

! Manual elaborado a partir do documento da UNIPAMPA “Reconhecimento dos Cursos de

Graduacdo: Orientacdes Gerais”, do documento da Universidade Federal Fluminense — UFF —
“Manual de elaboracdo de projetos para Processos regulatérios e avaliagdo in loco” e do
“Instrumento de Avaliacdo de Cursos Presencial e a Distancia” do MEC/INEP/SINAES.



Cabe ao Coordenador de Curso a responsabilidade de receber e apresentar o
curso aos avaliadores, devendo estar disponivel e acessivel a comissdo durante todo

o periodo de efetivo trabalho de avaliagéao.

As avaliagdes in loco sao designadas para verificar localmente o que foi
informado pelo curso avaliado nas etapas documentais do processo de

reconhecimento ou renovagao de reconhecimento de curso.

O carater central da avaliagao in loco é a busca e a articulacao de evidéncias

documentais, testemunhais, fisicas e analiticas.
A) Evidéncias Fisicas:

Obtidas pela observagdo das condicbes da infraestrutura e/ou do

comportamento das pessoas na IES.
B) Evidéncias Documentais:
Relativas aos conteudos dos documentos institucionais relevantes a avaliacao

Exemplo: PPI, PPC, Planos de Ensino, Editais e Relatérios de Pesquisa,
Extensdo e outros correlatos, Relatorios de Exito dos Discentes, Plano de atualizagao
do PPC, Certiddes, Regulamentos, Resolu¢des dos Conselhos Superiores, Notas de
Empenho, Estudos de implantacido de cursos novos, Relatérios de avaliagdo e

autoavaliagao, Plano de contingéncia, Referendo do NDE sobre a bibliografia...
C) Evidéncias Testemunhais:

Agrega desde as entrevistas com membros da comunidade académica, até a

abordagem de pessoas fora de um contexto de reunides.

Exemplo: Agrega desde as entrevistas com membros da comunidade

académica, até a abordagem de pessoas fora de um setting de reunides.

Sensibilizagdo dos alunos, docentes e técnicos administrativos sobre o
processo regulatério e avaliativo de cursos, sua obrigatoriedade, sua importancia e

sua abrangéncia.
D) Evidéncias Analiticas:

Obtida pela comparacao, correlagao e andlises que a comissao realizar sobre o

objeto de avaliagao.




Cabe ressaltar que ndo compete aos avaliadores designados pelo INEP
qualquer sugestdo ou recomendagdo as Instituigbes avaliadas, conforme dita a

Portaria Normativa n° 19, de 13 de Dezembro de 2017.

Art. 15. A Comissao Avaliadora procedera a avaliagado in loco utilizando o

instrumento de avaliagio referente ao respectivo ato.

§ 30 A Comissao Avaliadora, na realizagdo da visita, aferird a exatiddo dos
dados informados pela IES ou EGov no FE, com especial atengao ao PDI, quando se

tratar de avaliacdo institucional, ou PPC, quando se tratar de avaliagao de curso.

Art. 18. E vedado a Comissdo Avaliadora fazer recomendagdes, dar sugestdes
ou oferecer qualquer tipo de aconselhamento as instituicbes avaliadas, sob pena de
nulidade do relatdrio, além da exclusao dos avaliadores dos respectivos bancos, a
juizo da CTAA.

Finalizada a avaliagao, a comissao tem até 5 dias Uteis para publicar o Relatério
de Avaliacdo no sistema e-MEC, ficando este, a partir, de entdo disponivel para

analise e pronunciamento quanto ao seu conteudo.

A IES, através dos gestores do curso, e a SERES podem se pronunciar sobre o
teor do Relatério de Avaliagdo, impugnando-o ou ndo num prazo de até 60 dias

corridos a partir da publicagdo do mesmo no sistema e-MEC.

Caso o processo nao seja impugnado no prazo estabelecido, sem manifestagcao
das partes o processo segue fluxo para o Parecer final da Secretaria. O Mesmo ocorre

se IES e SERES manifestarem-se expressamente pela nao impugnacgao do relatério.

Havendo manifestagdo de impugnacao de uma das partes, pode ser aberto um
prazo de 20 dias para contrarrazdes da outra parte; caso a outra parte ja tenha se
manifestado expressamente pela ndo impugnagéo o sistema encaminha a peticao de
impugnagéao para a Comissao Técnica de Acompanhamento da Avaliagdo - CTAA; se
nao se manifestou expressamente pela ndo impugnagao, passa contar o prazo para
contrarrazdes, ndo havendo manifestacdo no prazo desta, ou havendo manifestagcao
expressa por nao apresentacdo de contrarrazbes, passa entdo o processo para a
analise da CTAA.

A impugnacdo é considerada um fluxo extraordinario e compromete o

cronograma previsto de regulagcdo. Nao existe como precisar o tempo de espera para




o julgamento de uma solicitagao de impugnagao; em geral, ndo é feito em menos de

seis meses.

A CTAA tem poderes para manter o relatério, alterar o relatério, para mais ou
menos, ou para cancelar a avaliacdo. Sendo essa Ultima situacéo rara e aplicada em
casos extremos de irregularidades diversas que tenham comprometido integralmente a

avaliagao realizada.

Emitido o Parecer da CTAA, o processo volta ao fluxo normal, sendo
disponibilizado para o Parecer Final da Secretaria e a publicagdo da portaria do ato

regulatorio.

Cabe salientar que a UFPel possui até 10 dias Uteis antes do inicio da visita para
inserir no sistema e-MEC o arquivo .pdf do ultimo Projeto Pedagdgico avaliado pela

CEC/PRE e aprovado pelo Cocepe, e sera este documento que norteard a

avaliacao in loco.

Conforme orientagao da legislagao e do proprio INEP, os avaliadores ndo podem

considerar projeto pedagoégico diferente do que esta apensado no sistema e-MEC,

durante a visita.

Para que os processos possam ser considerados aptos a publicacdo de portaria para
autorizagdo, reconhecimento ou renovacao de reconhecimento, € necessario, além de
parecer favoravel da SERES, que os conceitos obtidos em cada uma das trés
dimensbes avaliadas, assim como no conceito final de curso (CC), sejam iguais ou

maiores que 3 (satisfatorio).

Portaria Normativa n°® 20, de 21 de dezembro de 2017

Art. 16. Aplicam-se aos processos de reconhecimento e renovagéo de
reconhecimento na fase de Parecer Final os critérios definidos no art. 13 desta

Portaria, cuja decisdo obedecera aos seguintes padroes:

a) CC satisfatorio e conceitos satisfatérios em todas as dimensdes avaliadas,
bem como nos indicadores elencados nos incisos lll e IV, quando for o
caso: Deferimento (= ou > 3);

b) CC insatisfatério elou conceito insatisfatorio em uma das dimensdes
avaliadas bem como nos indicadores elencados nos incisos Ill e IV,

quando for o caso: Instauragao de Protocolo de Compromisso. (<3)




Além disso, ha outros detalhes da legislagdo regulatéria e avaliativa que sé&o

verificados e analisados pela SERES para a emissao dos atos regulatérios:

Portaria Normativa n° 20/2017 — Art. 13
IIl) para os cursos presenciais, obtengédo de conceito igual ou maior que trés nos seguintes indicadores:
a) estrutura curricular; e
b) contetdos curriculares;
IV) para os cursos EaD, obtenc&o de conceito igual ou maior que trés nos seguintes indicadores:
a) estrutura curricular;
b) contetdos curriculares;
c) metodologia;
d) AVA; e
e) Tecnologias de Informagao e Comunicagéo TIC.

§ 4° A SERES podera instaurar protocolo de compromisso, caso o relatério de avaliagédo

evidencie o descumprimento dos seguintes requisitos:
a) Diretrizes Curriculares Nacionais, quando existentes;

b) Carga horaria minima do curso.

Cabe salientar que para os cursos de Direito e Medicina a legislagdo prevé que, além

do atendimento dos critérios dos artigos 13 e 16 citados acima, o Conceito de Curso

(CC) seja maior ou igual a 4(quatro).

4.41. Avaliagao Externa in loco Virtual

A Avaliagdo Externa Virtual in Loco consiste na composigdo de comissdes de
especialistas para a realizagdo de avaliacbes externas de instituicbes e cursos de

graduacao com o uso intensivo de tecnologias de informagao e comunicagao.

Esse novo formato foi instituido pelo Inep para viabilizar a realizagdo de avaliacbes
externas mediadas por tecnologias no ambito do Sistema Nacional de Avaliagdo da
Educagao Superior (Sinaes), vinculadas aos atos autorizativos de credenciamento

institucional e autorizagéo de cursos de graduagao no atual contexto de restricbes aos




deslocamentos e interacoes fisicas, decorrentes da pandemia de Covid-19, de acordo
com Portaria MEC/INEP N° 165, de 22/04/2021.

Essa modalidade de visita in loco teve sua aplicag&o inicial restrita aos processos de
credenciamento institucional e de autorizagdo de cursos de graduacao, conforme a
Portaria n°® 796, de 2 de Outubro de 2020.

Atualmente, € aplicada a todos os tipos de processos avaliativos, desde autorizagao,
reconhecimento e renovacdo de reconhecimento de cursos, até credenciamento e
recredenciamento institucional tanto presencial, quanto EaD, conforme a Portaria n°
265, de 27 de Junho de 2022 e alteragbes realizadas na Lei do SINAES, através da
Lei n° 14.375, de 21 de Junho de 2022, com a excegao para os cursos de Medicina,
Odontologia, Psicologia e Enfermagem, para os quais sera adotada a avaliagéo na

modalidade presencial.

As regras continuam as mesmas das visitas in loco presenciais, assim como ainda
temos os mesmos formularios, o mesmo instrumento avaliativo e a mesma
necessidade de atingir conceitos iguais ou maiores que 3 em cada uma das 3
dimensdes avaliadas, assim como no conceito de curso (CC), além de conceito

suficiente nos indicadores explicitamente previsto na legislacao.

Cronograma Tipico das Visitas de Avaliagao

1) Reuniao inicial com dirigentes da instituicdo: nessa participam Reitor e/ou
Vice-Reitor, coordenador do curso em questao, diretor da unidade académica do curso
e o procurador educacional institucional - PlI.
Sao finalidades dessa reunido:
<+ A apresentacao por parte dos avaliadores das finalidades do SINAES, bem
como dos seus principios fundamentais;
< A apresentacdo da instituicdo por parte dos seus dirigentes;

< A criacdo de um clima favoravel para o andamento do trabalho a ser realizado.

Esta @€ a uUnica reunido do cronograma agendada pelo Nucleo de
Regulagcao de Cursos — NRC , apés a confirmagao da agenda pela coordenagao

do curso. As demais reunioes/visitacoes sao responsabilidade da coordenacao

do curso avaliado.




2) Reunidao com a Comissao Prépria de Avaliagao Institucional (CPA): nessa
reunido, participam a presidéncia e membros da CPA. Comumente, apresenta-se a
constituicdo da Comissdo e as agdes por ela desenvolvidas, focando as acgbes de

autoavaliagao realizadas no ambito da Instituicdo.

O coordenador de curso devera entrar em contato com a Comissao Prépria de

Avaliacao assim que tiver disponivel o cronograma da visita para agendamento

da reunido, com tempo habil para a convocacao dos seus membros, através dos

e-mails __cpa@ufpel.edu.br e cpa.ufpel@gmail.com, com cépia _para

pi@ufpel.edu.br para ciéncia do Nucleo de Requlacido de Cursos.

IMPORTANTE: A reunido dos membros da CPA com os Cursos EaD podera ser feita

por videoconferéncia.

3) Reunido com o coordenador de curso: nessa reunido, sao feitos
questionamentos sobre a organizagdo do curso e o envolvimento do coordenador na
realizagéo das atividades previstas. Sugere-se para essa reunido, que o coordenador
se disponha a apresentar o curso, enfatizando sua organizagdo (demonstrando
alteragdes curriculares realizadas), a aplicabilidade das diretrizes curriculares e da
legislacdo pertinente, a existéncia de projetos de ensino, pesquisa e extensdo
desenvolvidos pelos professores e alunos, o niumero e o tipo de bolsas que o curso e

os alunos foram contemplados, os procedimentos de auto-avaliacao etc.

4) Reuniao com discentes: essa reunido tem como objetivo identificar as
percepgoes dos alunos sobre o PPC do curso e a instituicao.

Podem constituir como pautas de debate nesse encontro:

K3
<

O conhecimento do Projeto Pedagdgico do Curso (PPC) e a existéncia de

infraestrutura para a plena realizacao das atividades previstas;

4+ O conhecimento e a satisfacdo dos estudantes em relagdo aos programas de
apoio pedagdgico, atendimento extraclasse, e atividades de nivelamento;

< A existéncia de atividades de monitoria;

%+ O incentivo da instituicdo para a participacao e realizagio por parte dos alunos

em eventos académicos: congressos, seminarios, palestras, viagens de estudo,

visitas técnicas e mobilidade académica;

K3
”

A participacdo dos alunos nos processos de auto-avaliagdo do curso e na

discussao das acbes a serem implantadas decorrentes dos resultados deste;

K3
”

A existéncia e eficacia do servigo de ouvidoria institucional;

K3
”

A participagao dos alunos nos diferentes colegiados do curso e da institui¢ao;




<+ Aspectos da relagao professor-aluno; coordenador-aluno, dentre outros temas.

5) Reunidao com docentes: essa reunido tem como objetivo identificar as
percepcdes dos docentes sobre o PPC do curso e da instituicdo. Podem constituir
como pautas de debate nesse encontro:
<+ As percepcdes sobre politicas institucionais voltadas aos docentes (como, por
exemplo, politica de capacitagao);
< A participagdo nas agdes de planejamento e gestdo do curso;
<+ A percepcao e o conhecimento sobre a elaboragéo e a divulgacao das politicas
institucionais constantes do PI;
<+ A operacionalizacdo, na pratica pedagodgica, dos elementos: flexibilidade
curricular, interdisciplinaridade e articulagao da teoria com a pratica;
%+ Acbes desenvolvidas para a superagao das dificuldades de aprendizagens dos
alunos;
+ A percepcao sobre a funcionalidade do sistema de registro e controle
académico;
» A existéncia de infraestrutura e apoio as atividades académicas;
< A articulagao das atividades de ensino, pesquisa e extensao;

<+ O conhecimento sobre as a¢oes de avaliagao capitaneadas pela CPA.

Chamamos a atencao para a necessidade de conhecimento do PPC por parte

dos docentes e discentes e a participacao efetiva de toda a comunidade

académica na prestacao das informacoes solicitadas, que deve revelar o

conhecimento da situacao do curso.

E indispensavel a presenca de todos os professores do curso nessa reuniio.

6) Reunidao com NDE: nessa reunido os avaliadores buscam perceber a
participacao do NDE na elaboragao implantagao e avaliagdo do PPC. Para tanto, séo
temas comumente abordados:

% Organizacao e funcionamento das reuniées do NDE;

K3
”

Participacao do NDE na elaboragao, implementacéo e avaliagdo do PPC;

K3
”

Como se da o planejamento do curso e a atualizagao curricular;

K3
”

Participacdo do NDE na auto-avaliagdo do curso.

7) Visita as instalag6es: sdo visitadas as instalagbes afetas ao curso tanto no
que se refere a realizagdo das atividades académicas quanto administrativas, como
Salas de aula; Sala de professores; Gabinetes de trabalho; Secretaria Académica;

Sanitarios; Bibliotecas; Auditérios; Espacos de Convivéncia; e Laboratérios.



K3
”

K3
”

K3
”

K3
”

X3

Importante: a visita a Biblioteca deve ser agendada pelo Coordenador do Curso junto
o Sistema de Bibliotecas, atravées do fone 32844036/32844038/ 53

981250288(whatsapp), assim que receber a agenda da visita in-loco.

Contatos Bibliotecas:

Biblioteca do Direito: 32843255 — bibli_direito@ufpel.edu.br;
Biblioteca da Medicina: 33101807 — bibmed@ufpel.edu.br;
Biblioteca Campus Porto: 32844037 — atendimento_bcp@ufpel.edu.br;
Biblioteca da ESEF: 32844330 — bibesef@ufpel.edu.br;

Biblioteca das Ciéncias Sociais: 32843171 — atendimento_bcs@ufpel.edu.br;

Biblioteca Campus Capéao do Ledo: 32757334 — becl@ufpel.edu.br

Nas visitas aos laboratérios e demais instalagées, os técnicos e docentes

responsaveis pelas instalagoes devem estar presentes.

8) Reuniao com técnico-administrativos: nessas reunides, sdo verificadas as
contribuicbes desses servidores para a construgcdo e o funcionamento do curso

avaliado.

9) Reuniao de fechamento: essa reunido deve ter a presenga do Diretor da
Unidade, sendo agendada pelo Coordenador do Curso.

Além das entrevistas acima mencionadas, os avaliadores realizam a checagem
das informacgdes apresentadas no formulario eletronico.

Recomenda-se a preparacdo de toda a documentacdo em copia fisica ou
virtual, em sala preferencialmente climatizada, especifica para o trabalho da equipe
avaliadora. Nesta devem ser disponibilizados:

1. Dois computadores ligados a internet;

2. Impressora;

3. Telefone com linha sem restricdes as chamadas DDD - Brasilia/MEC/INEP;
4. Material de escritério;

5. Material comprobatério das informacdes prestadas, conforme orientagéo a seguir.



Relacionada a necessidade de conscientizagdo de todos em relagao as

politicas de educacao ambiental e sustentabilidade, sugerimos que a

documentagao seja disponibilizada em formato digital, sendo impresso somente

o que for de extrema necessidade e que for solicitado pelos avaliadores, para

evitar desperdicios e uso indevido de material publico.

Além disso, recomenda-se a organizagao e atualizagdo da pagina do curso.

4.4.1.1 — Outras Visitagoes/Reunides

Além das reunibes e visitas normalmente presentes nos cronogramas

sugeridos pelos avaliadores, o Nucleo de Regulagédo de Cursos (NRC) sugere a

inclusao de outras, visando tornar o processo avaliativo o mais completo e ilustrativo

da Instituicao possivel.

1)

Visita a Coordenacao de Registros Académicos (CRA): Aqui,
serao apresentados pela CRA aos avaliadores o Sistema Integrado
de Gestao — Cobalto -, os seus menus e acessos, para cada um dos

grupos de usuarios — docentes, técnicos administrativos e discentes.

Contatos CRA: emileni.ufpel@gmail.com;

dra.secretaria@gmail.com;

Telefone: (53) 3284 4070 / (53) 3284 4071

Além disso, podera ser apresentado aos avaliadores o arquivo de informagdes

discentes, caso solicitado.

2)

Reuniao com o Nucleo de Acessibilidade e Inclusao (NAI): Nesta
reunido, serdo apresentadas aos avaliadores as agdes institucionais
relacionadas aos temas de acessibilidade e inclusdo de discentes,

docentes e técnicos administrativos.

Contatos NAI: nai@ufpel.edu.br

Telefone: (53) 3284 4306




Caso o curso ache pertinente, pode sugerir a inclusao de novas visitagbes e
reunides no cronograma da avaliagcéo, diretamente aos avaliadores, que podem ou

nao aceitar as sugestoes.

Nos dois exemplos citados acima e nas demais sugestoes de inclusao no

cronograma, é responsabilidade da coordenacdo do curso entrar em contato

com os setores e solicitar o agendamento das reunides/visitagoes.

4.4.2 Orientagoes gerais as Coordenagoes

Cabe a coordenacao do curso, em articulacio com a Direcido de Unidade,

o recebimento dos avaliadores designados, devendo:

a) Disponibilizar um local com dois microcomputadores interligados em
rede e a Internet, uma impressora, linha telefénica com acesso interurbano e material
de expediente para os trabalhos dos dois avaliadores, em caso de visita presencial.

b) A Coordenacao do curso deve responder prontamente o e-mail de contato
inicial dos avaliadores, dando as boas-vindas e enviando aos avaliadores a lista de
sugestao de hotéis nas proximidades da Unidade a ser avaliada, em caso de visita
presencial. A lista de sugestao de hotéis na cidade de Pelotas esta disponivel no link
http://wp.ufpel.edu.br/proplan/files/2014/10/Sugest%C3%B5es-Hot%C3%A9is-1.pdf

c) Os avaliadores recebem diarias e passagens para efetuar a avaliagdo dos
cursos, logo a participagdo da Universidade deve limitar-se a cortesia do envio das
sugestdes de hotéis disponiveis em Pelotas ou nos pdlos que receberdo a visita in
loco, mas jamais tratar diretamente com estes sobre questbes relacionadas a
hospedagem dos avaliadores;

d) Articular junto a diregcdo de unidade e o nicleo de transportes a
disponibilidade de translado para a vinda e ida dos avaliadores ao
aeroporto/rodoviaria, assim como o pagamento de diarias ao motorista

designado pelo Nutrans, em caso de visita presencial;

e) Verificar junto ao setor de transporte da Universidade a disponibilidade de
veiculo para transporte dos avaliadores no trajeto aeroporto — hotel, hotel —
universidade, universidade — hotel e hotel ou universidade — aeroporto, em caso de
visita presencial.

Essa € uma medida de cortesia, ndo obrigatoria, que normalmente cedemos
aos avaliadores. Contudo, essa logistica depende da disponibilidade de viatura,

motoristas, pagamento de diarias etc.



f) As Coordenagbes de curso, NDEs e Colegiados e demais gestores devem
estar previamente atentos ao atendimento dos Requisitos Legais em vigor,
particularmente aqueles apontados por ocasido do preenchimento do FE do INEP e
exigidos nos Instrumentos de Avaliagdo, cumprindo-os antecipadamente a avaliagcao
externa e reunindo evidéncias concretas do cumprimento ou encaminhamento de
cumprimento de todos os itens dos Requisitos Legais que lhe forem pertinentes,
destacando essas evidéncias ao conhecimento dos Avaliadores.

g) Recomendamos as coordenacbes de curso reunir-se previamente com
docentes e discentes a fim de explicar-lhes os objetivos e como se dara a participagao
efetiva destes no processo de avaliagao.

h) Notificar o Nucleo de Regulagédo de Cursos caso nao recebam contato por e-

mail da comissao até uma semana da data prevista para sua recepcao, através do

telefone 32844015 — opgéo 7 - e e-mail pi@ufpel.edu.br, com copia para os e-mails

disponiveis ao final desse manual.

i) Verificar o cronograma da avaliagao enviado pelos avaliadores e organizar
horarios das reunides/visitagbes as instalagcbes do curso, assim como verificar a
listagem de documentos solicitada, disponibilizando a documentagao através do Docs
UFPel (docs.ufpel.edu.br), separada por dimensbes e, internamente, por indicador,
encaminhando por e-mail aos avaliadores o link para acesso as pastas, até 7 dias

antes do inicio da avaliagao — tanto para avaliacdes presenciais, quanto para virtuais;

j) Listar todos os participantes das reunibes com os avaliadores (NDE,
docentes, discentes...) e encaminhar aos avaliadores antes do inicio da avaliagao
para que esses possam fazer o gerenciamento de acesso a sala das reunides —

apenas para avaliagdes virtuais;

k) recrutar docentes, discentes e demais membros da comunidade para

avaliacao;

I) Disponibilizar link das reunides aos participantes.

4.4.3 Avaliagao Externa in loco Virtual

A Avaliacédo Externa Virtual in Loco consiste na composigdo de comissdes de
especialistas para a realizagdo de avaliacbes externas de instituicbes e cursos de

graduacao com o uso intensivo de tecnologias de informagéao e comunicagao.



Esse novo formato foi instituido pelo Inep para viabilizar a realizagao de
avaliagdes externas mediadas por tecnologias no ambito do Sistema Nacional de
Avaliagdo da Educagédo Superior (Sinaes), vinculadas aos atos autorizativos de
credenciamento institucional e autorizagdo de cursos de graduac&o no atual contexto
de restricdes aos deslocamentos e interagbes fisicas, decorrentes da pandemia de
Covid-19, de acordo com Portaria MEC/INEP N° 165, de 22/04/2021.

Legislacao referente a avaliacdo externa in loco virtual:

PORTARIA N° 165, DE 20 DE ABRIL DE 2021 - Institui a Avaliacdo Externa

Virtual in Loco

PORTARIA N° 183, DE 23 DE ABRIL DE 2021 — Regulamenta o disposto na
Portaria 165 de 20 de abril de 2021

PORTARIA N° 275, DE 28 DE JULHO DE 2021 - Altera artigos da Portaria
n°® 165, de 20 de abril de 2021, e da Portaria n° 183, de 23 de abril de 2021.

PORTARIA No 569, DE 16 DE DEZEMBRO DE 2021 - Altera artigos da
Portaria no 183, de 23 de abril de 2021 e da Portaria 275, de 28 de julho de 2021.

Essa modalidade de visita in loco teve sua aplicacdo inicial restrita aos
processos de credenciamento institucional e de autorizagdo de cursos de graduacgéo,
conforme a Portaria n°® 796, de 2 de Outubro de 2020:

Art. 1° Sobrestar, em carater excepcional, os processos de
recredenciamento de instituicbes de educagdo superior, bem como os
processos de reconhecimento e renovagao de reconhecimento de cursos, nas
modalidades presencial ou a distdncia, em tramite no e- MEC, que se
encontrem nas fases de competéncia da Secretaria de Regulagéo e Supervisédo
da Educacéao Superior - SERES e do Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas
Educacionais Anisio Teixeira - Inep.

Art. 2° O sobrestamento de que trata o art. 10 tera validade de um ano.

A Portaria n° 1.087, de 24 de Setembro de 2021, que trouxe a prorrogagéo do
prazo de que tratava o art. 2° da Portaria n° 796, ampliou o rol de processos que
podem ter a utilizacdo da visita in loco no formato virtual, ao indicar prazos para que os
processos de reconhecimento, renovacdo de reconhecimento e recredenciamento

saiam do sobrestamento e continuem o seu fluxo normal:




Art. 1° O prazo de que trata o art. 2° da Portaria n° 796 do Ministro de Estado
da Educagéo, de 2 de outubro de 2020, fica prorrogado até as seguintes datas:

I - 1° de novembro de 2021, na hipdtese de se tratar de processos referentes a:

a) Reconhecimento de curso; ou

b) primeiro pedido de Recredenciamento; ou

Il - 1° de setembro de 2022, na hipétese de se tratar de processos referentes a:

a) Renovagéao de reconhecimento de curso; ou

b) Recredenciamento, a partir do segundo pedido.

Art. 2° Apos o decurso dos prazos de que trata o art. 1° os processos
retornardo ao fluxo processual na situagdo em que se encontravam na data do

sobrestamento de que trata a Portaria n° 796, de 2020.

Essa modalidade de visita in loco é aplicada atualmente a todos os tipos de
processos avaliativos, desde autorizagdo, reconhecimento e renovagdo de
reconhecimento de cursos, até credenciamento e recredenciamento institucional tanto
presencial, quanto EaD, conforme a Portaria n° 265, de 27 de Junho de 2022 e
alteracdes realizadas na Lei do SINAES, através da Lei n® 14.375, de 21 de Junho de

2022, com a excecdo para os cursos de Medicina, Odontologia, Psicologia e

Enfermagem, para os quais sera adotada a avaliacdo na modalidade presencial.

As regras continuam as mesmas das visitas in loco presenciais, assim como
ainda temos os mesmos formularios, 0 mesmo instrumento avaliativo e a mesma
necessidade de atingir conceitos iguais ou maiores que 3 em cada uma das 3
dimensbes avaliadas, assim como no conceito de curso (CC), além de conceito

suficiente nos indicadores explicitamente previsto na legislagao:

Portaria Normativa n2 20, de 21 de dezembro de 2017

Art. 13. Na fase de parecer final, a analise dos pedidos de autorizacdo terd como
referencial o Conceito de Curso CC e os conceitos obtidos em cada uma das dimensdes, sem
prejuizo de outras exigéncias previstas na legislacio e de medidas aplicadas no ambito da
supervisdo, observando-se, no minimo e cumulativamente, os seguintes critérios:

| obtengao de CC igual ou maior que trés;

Il obtengdo de conceito igual ou maior que trés em cada uma das dimensdées do CC; e

Il para os cursos presenciais, obtencdo de conceito igual ou maior que trés nos
seguintes indicadores:

a) estrutura curricular; e

b) conteudos curriculares;




IV para os cursos EaD, obtencdo de conceito igual ou maior que trés nos seguintes
indicadores:

a) estrutura curricular;

b) conteudos curriculares;

¢) metodologia;

d) AVA; e

e) Tecnologias de Informagdo e Comunicagdo TIC.

§ 12 O ndo atendimento aos critérios definidos neste artigo ensejard o indeferimento
do pedido.

§ 29 A SERES poderd indeferir o pedido de autorizagdo caso o relatério de avaliagcdo
evidencie o descumprimento dos seguintes requisitos:

| Diretrizes Curriculares Nacionais, quando existentes;

Il carga horaria minima do curso.

§ 32 Da decisdo de indeferimento da SERES, cabera recurso ao CNE, nos termos do
Decreto n?9.235, de 2017.

§ 42 Sera considerado como atendido o critério contido no inciso Il deste artigo na
hipdétese de obtencdo de conceito igual ou superior a 2,8 em uma Unica dimensdo, desde que
as demais dimensdes e o conceito final sejam iguais ou superiores a 3,0.

§ 52 Para os cursos de Direito, além do disposto no caput, serd considerada como

requisito minimo a obtencdo de CC igual ou maior que 4.

Art. 16. Aplicam-se aos processos de reconhecimento e renovacao de reconhecimento
na fase de Parecer Final os critérios definidos no art. 12 desta Portaria, cuja decisdo obedecera
aos seguintes padroes:

| CC satisfatorio e conceitos satisfatorios em todas as dimensées avaliadas, bem como
nos indicadores elencados nos incisos Ill e IV, quando for o caso: Deferimento;

Il CC insatisfatdrio e/ou conceito insatisfatério em uma das dimensdes avaliadas bem
como nos indicadores elencados nos incisos lll e IV, quando for o caso: Instauragdo de
Protocolo de Compromisso.

§ 12 Serd considerado como atendido o critério contido no inciso | deste artigo na
hipétese de obtengdo de conceito igual ou superior a 2,8 em uma Unica dimensdo, desde que
as demais dimensdes e o conceito final sejam iguais ou superiores a 3,0.

§ 22 Para os cursos de graduacdo em Medicina e Direito, sera exigida a obtencdo de

CCigual ou maior que quatro.




§ 32 Os pedidos de reconhecimento e renovacdo de re#fconhecimento que se
enquadrarem na hipétese prevista § 12, terdo sugestdo de deferimento com obrigatoriedade
de avalia¢do externa in loco quando da préxima renovagao de reconhecimento do curso.

§ 42 A SERES podera instaurar protocolo de compromisso caso o relatdrio de avalia¢do
evidencie o descumprimento dos seguintes requisitos:

| Diretrizes Curriculares Nacionais, quando existentes;

Il carga horaria minima do curso.

§ 52 Na vigéncia do protocolo de compromisso, poderd ser aplicada a medida cautelar,

nos termos do art. 54 do Decreto n2 9.235, de 2017.

O que muda sao o formato da avaliagao, agora de forma virtual, utilizando
tecnologias de informagao para a sua realizagao e a duragao das avaliagées, que
agora preveem 3 dias de efetiva auditoria pelos avaliadores.

A legislacdo que regula as avaliagcdes in loco no modo virtual prevé que a
comissdao avaliadora devera realizar a gravagdo ou o registro permanente ou
temporario das interacdbes com as IES, respeitando as previsbes da Lei
n°13.709/2018.

Como excegdo, a mesma normativa traz que as entrevistas dos discentes,
docentes e do corpo técnico-administrativo nao serdo gravadas ou registradas.

Inicialmente, de acordo com a Portaria n°® 569, de 16 de Dezembro de 2021,
com a excecao dos segmentos citados acima, que nao estdo sujeitos a gravacao de
suas participagdes, todos os demais membros da Instituicdo que participassem das
gravacgdes ou registros de reunides ou de visitagdes as instalagdes deveriam assinar
os termos previstos nos Anexos lll e IV da referida normativa.

Logo, membros da Reitoria, Procurador Educacional Institucional, membros da
CPA, Coordenacao do curso, Servidores da CRA, Bibliotecas, NAl e Diregdo da
Unidade deveriam preencher ambas as declaragdes e enviar a coordenagao do curso
que esta passando por avaliagao.

Com_a publicacdo da Portaria n° 265, de 27 de Junho de 2022, a

obrigatoriedade dos termos de consentimento caiu, ndo sendo mais necessario

enviar a documentacao ao INEP:

Art. 7° O ponto focal da comissdo avaliadora devera realizar a gravagao da visita por
meio da sala virtual, excetuando-se as entrevistas dos discentes, docentes e do corpo
técnico-administrativo, que ndo devem ser gravadas.

§ 1° A gravacgéo da Avaliacdo Externa Virtual in Loco sera realizada para o atendimento
de sua finalidade publica, e permanecera sob guarda do Inep, com carater restrito para

uso interno.




§ 2° Conforme disposto no inciso Il do art. 11 da Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de

2018, o registro de imagem dos participantes sera realizado sem fornecimento de

consentimento do titular por tratar-se de atividade indispensavel para o cumprimento de

obrigacdo legal, de dados necessarios a execucdo, pela administracdo publica, de

politicas publicas previstas em lei.

§ 3° O ponto focal da comissao darg publicidade a referida dispensa de consentimento
na reunido de abertura da Avaliacdo Externa Virtual in Loco com a instituigéo,
reafirmando que a gravagdo se da no exercicio das competéncias do INEP, com
previsao legal nos artigos 11 e 23 da Lei n°® 13.709/2018.

§ 4° E vedado aos participantes da Avaliagdo Externa Virtual in Loco realizar registro de
audio e/ou video do processo avaliativo sem prévia anuéncia do INEP, por se tratar de
insumos de carater preparatério com o objetivo de cumprir as atribuigbes legais do

servigo publico.

A apresentacao das instalacoes deve ser feita de maneira calma e detalhada, a
fim de mostrar todas as salas (biblioteca, salas de aula, auditérios, salas da
coordenacao, laboratdrios...) e seus equipamentos. Inclusive, a visita as instalagbes
pode ser realizada em momentos diferentes, conforme a realidade da Instituicao e do
curso.

A visitagcdo deve iniciar antes de entrar no prédio, sempre lembrando de
realizar a geolocalizagdo no inicio de cada apresentagéo de instalagdo, conforme

documento norteador do INEP sobre o assunto disponivel em Geolocalizacao-Google-

Maps.pdf (ufpel.edu.br)

Durante a visitacdo, os técnicos e docentes responsaveis pelas instalacées
devem estar presentes nas salas, para detalhamento dos espagos e para eventuais
questionamentos e duvidas dos avaliadores.

Os equipamentos (computadores, maquinas, materiais, softwares...) devem
estar disponiveis para verificagao e ligados, quando for o caso.

O curso é responsavel pelo recrutamento de docentes, discentes e técnicos
administrativos para a participacdo das reunides/visitagcbes, sempre em um
quantitativo que represente qualitativamente a populacéo do curso. Os avaliadores sao
orientados pelo INEP sobre a ndao exigéncia de que todos os membros da comunidade
estejam presentes durante as reunides, até porque a avaliacdo deve ocorrer sem
prejuizo ao funcionamento regular do curso.

A avaliacdo ocorre em ambiente seguro de videoconferéncia, conforme
abertura pelo préprio INEP. O ponto focal, avaliador designado pelo INEP como
coordenador da avaliagdo ira encaminhar o link das reunides ao coordenador do curso

avaliado.



A plataforma utilizada tanto nas reuniées como nas visitagdes € o Microsoft
Teams. Solicitamos que os cursos com avaliacdo iminente fagam o download do
aplicativo tanto no celular, como no computador para se familiarizarem com a
plataforma, caso ainda néo tenham utilizado anteriormente. Para o funcionamento do
aplicativo, & necessario que o navegador “Edge” da Microsoft esteja instalado no
aparelho telefénico/computador.

Os avaliadores in loco na modalidade virtual possuem prazo de até 7 dias que
antecedem a visita para entrar em contato com a coordenacao de curso. Caso nao
ocorra o contato, a coordenacgédo deve avisar o Nucleo de Regulagdo de Curso para

que possamos entrar em contato com o INEP.
4.4.3.1 Organizagao para a visita virtual
Além dos tramites normais ja previstos para as avaliagbes presenciais,

indicamos as seguintes agdes:

a) Baixar o aplicativo “Microsoft Teams” no celular que ira transmitir as

visitacdes e em computador que sera utilizado para as reunides.

b) Verificar e responder o contato dos avaliadores tao logo ocorram, cuidando o
prazo de no maximo 7 dias anteriores a visita para o contato inicial com o curso.

c) Verificar cronograma e lista de documentos solicitados pelos avaliadores.

d) Sugerir alteragdes na agenda para que a visita se adapte a realidade do
curso e da Instituicdo (O NRC também fara sugestdes ao curso).

e) Organizar a documentagao de responsabilidade do curso em pastas no Docs
UFPel, sempre por dimensdao avaliada (Dimensdao 1 - Organizagao Didatico-
Pedagdgica; Dimensao 2 — Corpo Docente e Tutorial; Dimenséo 3 — Infraestrutura). -
Vide Item 4.4.4 deste capitulo e documentos solicitados pelos avaliadores no
cronograma da visita.

O NRC disponibiliza os documentos institucionais via Docs UFPel, e o link sera
enviado a coordenacao proximo da visita in loco para que o curso possa disponibilizar
aos avaliadores.

Caso o curso ainda nédo utilize o Docs UFPel, segue link com informacdes

sobre como abrir conta: https://wp.ufpel.edu.br/cti/servicos/docs/

Os documentos devem ser disponibilizados aos avaliadores até 7 dias

uteis antes do inicio da visita, e devem permanecer disponiveis até 5 dias apods o

seu término.
f) Mobilizar docentes, discentes e técnicos administrativos para participar das

reunides e visitagcdes, quando for o caso.



O curso deve explicar a comunidade o processo pelo qual o esta passando,
explicando as fases e consequéncias da avaliagéo para o funcionamento regular do
curso.

g) Gerar listagem de docentes, discentes e técnicos administrativos que irdo
participar das reunides, como nome e e-mail, € enviar ao avaliador “ponto focal’ para

que ele possa fazer a mediacao da entrada de participantes nas reunides online.

4.4.4 Documentos que as Coordenacoes de Curso deverao disponibilizar para

Analise da Comissao de Avaliagao.

Sugere-se a organizacao destes documentos em pastas devidamente
identificadas - checklist.

Esse checklist € um compilado de documentos solicitados pelos avaliadores nas
diversas visitas recebidas pelos cursos da UFPel ao longo dos anos, logo, contém
uma ampla gama de solicitagdes, porém podendo haver pedido de outros documentos,

quando os avaliadores designados ao curso entrarem em contato.

Apoés o envio do cronograma da avaliagdao pelos avaliadores, cabe a
coordenacao analisar o que foi solicitado, em busca de novos documentos que

nao estao listados em nosso rol.

Os documentos organizados e disponibilizados pelo Nucleo de Regulagéao de
Cursos sao os constantes do item 1 da tabela abaixo (Documentos Institucionais), e,

para os cursos com visita in loco presencial, podem ser retirados na sala 348 do Bloco

B do Campus Anglo (Ao lado do Auditério da Reitoria), na véspera da data inicial da

visita.

Nos casos de visita in loco virtual, o link da pasta no Docs UFPel com os
documentos Institucionais sera enviado a coordenagdo de curso assim que o
cronograma foi enviado pelos avaliadores e os documentos forem conferidos e
atualizados pelo Nucleo de Regulagao de Cursos — NRC.

Solicita-se que, antes de retirar os materiais, a coordenagéo entre em contato
com Nucleo no telefone 32844015 — opgdo 7 ou através do e-mail pi@ufpel.edu.br

para saber se as pastas ja estdo atualizadas e disponiveis.

1. Documentos disponibilizados pelo NUCLEO DE REGULACAO




DE CURSOS:

1.1

Documentos Institucionais:

® Estatuto e Regimento da UFPel;

® Decreto de criagdo da UFpel (Decreto-LEI N° 750, de 8 de
agosto de 1969);

® Portaria de Credenciamento EaD (Port. MEC n° 4420, de 30 de
dezembro de 2004).

® Portaria de Recredenciamento UFPel

® Portaria de Recredenciamento EaD UFPel

1.2 | Plano de Desenvolvimento Institucional — PDI:
e Projeto Pedagogico Institucional — PPI;
® Plano de Acessibilidade — UFPel;
e Pano de Gestao EaD;
e Politica de Atualizacdo, Manutengcao e Conservagao do Acervo
das Bibliotecas da UFPel.
Indicadores de qualidade da instituicdo - IGC, de seus cursos e do
desempenho de seus estudantes no ENADE - disponivel em:
1.3 | HTTP://portal.inep.gov.br/enade;
Dados  atualizados do  censo da Educacao Superior
HTTP://portal.inep.gov.br/web/censo-da-educacéo-superior/resumos-
tecnicos
1.4 | Comissao Propria de Avaliagdao — CPA:
e Relatoérios de Avaliacao Institucional;
e Portaria de composicao;
® Regimento;
® Atas de reunides.
15 | Plano de Carreira — Docentes e Técnicos Administrativos em
Educacéo.
1.6 | Regulamento de ensino, pesquisa e extensédo na UFPel;
Normativas de Bolsa de Graduacéo, Bolsa Auxilio e Estagios.
1.7 | Editais relacionados ao ensino, pesquisa, extensao e assuntos

estudantis.




2. Documentos disponibilizados pelo CURSO

N
1.DIMENSAO 1 - ORGANIZACAO DIDATICO- )
PEDAGOGICA A
(o)
PPC (organizar pasta com PPC e registros
de alteragdes curriculares);
11-PPC Atas NDE e colegiado com as discussoes e

aprovacao das alteracoes;

(disponibilizar o histérico do periodo entre a
ultima avaliagao e a atual)

1.2 - Grade de Horarios

Grade de horarios e carga horaria escolar
que demonstrem a compatibilidade da
carga horaria semanal com a carga horaria
total do curso;

Periodo - dois ultimos semestres.

1.3 - Relatérios de

autoavaliagao

Relatérios de auto-avaliagdo do curso
realizados pelo curso;

(as avaliacoes realizadas pela CPA séo
apresentadas pela propria CPA em reuniao
com os avaliadores)

1.4 - Atos Regulatérios

Ultimo ato regulatério (Portarias ou
Resolucao de criagao, reconhecimento ou
renovacao de reconhecimento do curso de
graduacéao);

1.5 - Informacgdes sobre

Relagdo de alunos do curso beneficiados




bolsas

com bolsas (PROBEC, PIBID, PBG, PIBIC,
PROBIC, PIBITI, PBIP, ou outras);

Periodo - desde a ultima avaliacdo até a
presente data.

1.6 - Convénios

Convénios da IES que contemplem as
atividades do curso avaliado - deve ser
incluida a documentacdo existente no
referente a convénios ou estagios que se
relacionem a atividades do curso.
(Documentagcao encontrada no Setor de
Convénio/UFPel)

1.7 - Informacgdes sobre

Pd6s-graduagao

Dados de Avaliagdo dos Programas de
Pd6s-Graduagao (CAPES), quando houver —
disponivel em: www.capes.qgov.br

1.8 - Normativas (fazer
subpastas para cada

assunto)

Manual das atividades pedagogicas
(estagio, TCC, atividades complementares
etc.);

1.9 - Planos de Ensino

Planos de ensino das disciplinas (ultimo
dois semestres);

1.10 - Relatdrios de
Estagios ou Relatorios de

Praticas Académicas

Relatérios de estagio e  praticas
académicas;

1.11 - Calendario
Académico (fazer
subpastas, uma para

cada ano)

Calendario académico do ano corrente;

1.12 - Eventos

Comprovantes das realizagbes de eventos
de extenséo e iniciagao cientifica;




1.13 - Disciplinas por Tabelas apresentando n° médio de

Docente disciplinas  por docente (ultimos 2
semestres);

1.14 - Alunos/Disciplinas | 1aPela apresentando n° de

alunos/disciplina;

1.15 - Dados Corpo

Discente

Relatério descritivo do corpo discente por
categoria e por ano desde o ultimo ato

regulatorio:
Numero de estudantes:

* Ingressantes:

* Matriculados:

* Concluintes:

» Estrangeiros:

* Matriculados em
Supervisionado:

» Matriculados em TCC:

* Participantes em
Extensao:

* Participantes em
Pesquisa:

Projetos

Projetos

Estagio

de

de

1.16 - Vagas (Fazer
subitens - ‘Ocupacéao de

Vagas’

Relatério com o numero de vagas ociosas

por ano desde o ultimo ato regulatério.

1.17 - Acompanhamento

de Egressos

Acompanhamento de egressos:

* Numero de formandos por

semestre;
* Relagao de egressos com

acompanhamento profissional.

Obs.: Para cursos com turmas ja
formadas.




Portal do Egresso
https://wp.ufpel.edu.br/egresso/

(pre@ufpel.edu.br)

1.18 - Plano de
Desenvolvimento da

Unidade

Plano de Desenvolvimento da Unidade
(P.D.U.)

1.19 - Outra Informacoes

Outras informagdes relevantes do curso a
ser avaliado (fotos, pbsteres etc.);

1.20 - Vagas - Criar
subitens - ‘Estudo sobre

vagas ofertadas’

Relatérios de estudos  periddicos,
quantitativos e qualitativos, e em
pesquisas com a comunidade académica,
que comprovam a adequacdo do numero
de vagas ofertadas a dimensdo do corpo
docente (e tutorial, na modalidade a
distancia) e as condi¢cdes de infraestrutura
fisica e tecnolégica para o ensino e a
pesquisa (esta ultima, quando for o caso).

1.21 - Materiais Didaticos

Exemplos de Materiais didaticos elaborados
ou validados pela equipe multidisciplinar
(no caso de EAD)

2. DIMENSAO 2 -

CORPO DOCENTE E TUTORIAL_

2.1 - Coordenagao do
Curso - criar subpastas -

‘Portarias de nomeagao’

Portaria de nomeacdo do Coordenador do
Curso;

(disponibilizar o histérico do periodo entre a
ultima avaliagao e a atual)

2.2 - Coordenagao do
Curso - criar subpastas -
‘Plano de Acao da

Coordenacao’

Plano de acdo do Coordenador, com
indicadores de desempenho da
coordenacdo e metas e planos para
implementagdo de melhorias, assim como
as agdes decorrentes de tal planejamento.




Orientamos que o plano e a sua avaliacao
sejam assinados pela coordenagdo do
curso e pelo Diretor da Unidade Académica
a qual o curso esta vinculado.

2.3 - Atividades Docentes

Documentacdo sobre as atividades dos
professores em registros individuais de
atividade docente, utilizados no
planejamento e gestdo para melhoria
continua.

Orientamos que sejam disponibilizados os
relatérios RAAD dos docentes e, também,
que seja disponibilizado documento, da
Direcao da Unidade, explicando o que é o
RAAD, quais dados estao disponiveis nele,
quem os preenche, para quais fins é
utilizado.

2.4 - Colegiado - Fazer
subpastas - ‘Portarias

Composicao’

Portaria da composi¢cao do Colegiado;

(disponibilizar o histérico do periodo entre a
ultima avaliagao e a atual)

2.5 - Colegiado - Fazer
subpastas - ‘Atas de

reunides’

Atas de reunidbes que comprovem a
participacdo dos docentes, discentes e
técnicos nas instancias colegiadas;

(disponibilizar o histérico do periodo entre a
ultima avaliagao e a atual)

2.6 - NDE - Fazer
subpasta - ‘Portarias de

Composicao’

Portaria do NDE;

(disponibilizar o histérico do periodo entre a
ultima avaliagao e a atual)

2.7 - NDE - Fazer
subpasta - ‘Atas de

Reunides’

Atas do NDE, inclusive referendando as
bibliografias das disciplinas do curso (para
cursos avaliados conforme o Instrumento
de avaliagéo externa de 2017);




(disponibilizar o histérico do periodo entre a
ultima avaliagao e a atual)

2.8 - Dados Docentes -
Fazer subpasta -
Planilhas resumo dados
gerais docentes

vinculados ao curso’

Tabela da Matriz docente curso contendo:

* Nome, titulacdo, data de admissao
na IES, regime de trabalho, vinculo
empregaticio;

* Tempo ininterrupto com o curso;

+ Tempo de experiéncia: no magistério
superior; fora do magistério superior
e na educagdo basica (para

licenciaturas);

« Carga horaria semanal no curso -
ensino, pesquisa, extensao;

» Participacdo no NDE.

2.9 - Dados Servidores

Técnico-Administrativos

Tabelas apresentando n° de técnicos
administrativos (interessante demonstrar
evolugao);

2.10 - Dados Docentes -
Fazer subpasta
‘Documentacao Docentes’
- Abrir uma pasta para
cada docente e incluir os

documentos individuais

Disponibilizar pastas dos
docentes, contendo:

a) Curriculo do docente
atualizado;

b) Portaria de nomeacéo;

c) Fotocépia da CTPS de cada
docente, nas partes que
permitam identificar:
1. A experiéncia no magistério em
outras instituicoes;

2. A experiéncia profissional na area do
curso (inserir na pasta toda a
documentagéo que permita
identificar experiéncia profissional);




d) Copia digital de nomeacgdes
em cargos de confiangca ou de
servidor publico, representacoes,
etc,;

e) Relagdo com quantitativo de
publicacbes dos docentes
(devera ter as publicagbes em
meio digital). Dividir as
publicagbes por:

1. Artigos publicados: Periodicos na
area;

2. Artigos publicados: Periédicos em
outras areas;

3. Livros ou capitulos publicados na
area;

4. Livros ou capitulos publicados em
outras areas;

5. Trabalhos publicados em anais
(completos);

6. Trabalhos publicados em anais
(resumos);

7. Tradugdes de livros, capitulos de
livros ou artigos publicados;

8. Propriedade intelectual depositada;

9. Propriedade intelectual registrada;

10.Projetos e/ou producbes técnicas
artisticas e culturais;

11.Producéo didatico-pedagdgica
relevante, publicada ou nao;

f) Copia digital dos Diplomas: Graduagao
(frente e verso): de modo a poder verificar o
registro ou averbacdo; Pos-Graduagéo
(frente e verso) de modo a permitir verificar
disciplinas, carga horaria, docente e
titulagdo (no caso de defesa de dissertagao
ou tese). Na falta do diploma, a ata de




defesa, emitida até 12 meses antes da
avaliacdo; Em caso de Titulacdo obtida

2.11 - Equipe

Multidisciplinar

exterior, anexar comprovante de
revalidagao emitido pelo orgao
competente;

Portaria de Composicao,

informacodes sobre Equipe

Multidisciplinar e Plano de Agéo da

Equipe (Cursos EaD ou
Presenciais com carga horaria

EaD)

3. DIMENSAO 3 -

INFRAESTRUTURA

3.1 - Equipamentos

Notas de equipamentos (quando for o
caso);

3.2 - Informacdes sobre
prédios

Plantas técnicas das instalagbes (quando
for o caso);

3.3 - Bibliografia - Fazer
subpasta ‘Relatérios
bibliografia - Biblioteca’

Relagao (e quantidade) de livros, peridédicos
(identificados como correntes ou nao),
jornais, videos e outros referenciais
relativos ao curso (assunto, conteudo
indicado nos planos de ensino e PPC);

3.4 - Bibliografia -
subpasta ‘Referendo
NDE - bibliografia

Documento com o referendo da
bibliografia do curso (basica e
complementar) pelo NDE

3.5 - Informacgdes sobre
Laboratérios e Salas de
Aulas Praticas - Fazer
subpastas ‘Regimento’,
“Normas de
Funcionamento’,

Documentos referentes aos Laboratoérios,
inclusive os de Informatica: Regimento,

normas de funcionamento, utilizacdo e
seguranga dos laboratério, Informacdes
sobre avaliagcdo e manutencao periddica




dos locais, etc.

Sugerimos que seja anexado documento da
Direcdo da Unidade Académica explicando
como ocorre a manutencao de

Manutencao de equipamentos dos laboratérios e demais
equipamentos e compra instalagbes do curso, compra de insumos e
de insumos, . ~
NOvos recursos para essas instalagdes,
aléem de reformas e reparos na
infraestrutura. Como sao solicitados, quem
solicita, quem executa os servigos, onde
sdo solicitados...
3.6 - Outros Outros documentos pertinentes a dimensao
Documentos de infraestrutura.

Documentos sobre Comité de Etica em
Pesquisa (CEP) - Regimento, Portaria de
Composicédo, Homologagdo no CONEP...

3.7 - Comités de Etica
Humana

Documentos sobre Comité de Etica na
3.8 - Comité de Etica na | Utilizagéo de Animais (CEUA) - Regimento,

Utilizagao de Animais | Portaria de Composi¢gao, Homologacéo no
CONEP...

4.4.5. INCLUSOES E MODIFICAGOES NO SISTEMA E-MEC

As informacgbes inseridas nos processos de reconhecimento ou renovacgao de
reconhecimento no sistema e-MEC n&o podem ser modificadas, salvo a atualizagdo do
PPC do curso, que pode ser inserido nos processos na abertura do formulario

eletrénico de avaliacao e até 10 (dez) dias uteis antes da visita.

Para atualizar o PPC do curso, basta enviar ao Nucleo de Regulagéo de Cursos

copia em PDF do documento, incluindo cépia da aprovacao pelo Cocepe ao final do




arquivo, obedecendo o disposto no paragrafo acima. O e-mail para contato é

pi@ufpel.edu.br

OBSERVAGCAO IMPORTANTE

AlteracOes da coordenacdo do curso deverao ser informadas ao Nucleo de

Requlacdo de Cursos, tao logo seja publicada a portaria, através dos e-mails de

contato listados no item 11 desse manual, enviando os dados abaixo:

1) Nome Completo do novo coordenador;
2) CPF;
3) E-mail institucional pessoal do coordenador e do colegiado (serd inserido no

sistema e-MEC apenas o e-mail do coordenador); e

4) Telefone Pessoal do coordenador (celular) e Telefone do Colegiado do curso

(sera inserido no sistema e-MEC apenas o telefone pessoal do coordenador)

4.4.5 ADIAMENTO DE VISITA IN LOCO

As visitas in loco s&o designadas pelo INEP, logo n&o ha como a Universidade,
o curso ou o Nucleo de Regulagéo de Cursos interferirem sobre a sua marcagéo ou
seu andamento.

As Unicas situagdes em que podemos solicitar o adiamento da data da visita

1) Férias académicas;

2) Greves de docentes e técnicos administrativos que prejudiquem a
realizagao da visita;

3) Feriados;

4) Situagoes de calamidade publica ou

5) ocorréncia de situagcoes de risco a saude ou seguran¢a nos locais de

visita.

Na ocorréncia de algum desses motivos, a coordenagdo deve enviar
memorando ao Nucleo de Regulagdo de Cursos com tempo habil para que o
documento chegue ao INEP e os procedimentos administrativos internos possam ser
realizados para cancelamento da visita marcada.

Apos o recebimento do memorando, o NRC efetua o envio do documento ao
INEP via sistema Fale Conosco, e informa a coordenacao da decisido do Instituto, tao

logo ela seja liberada.




Em caso de negativa de adiamento pelo INEP, a visita deve ocorrer
normalmente, cabendo a coordenagdo do curso, juntamente com o seu NDE e
Diregéo, os preparativos para que ela transcorra sem interferéncias.

O modelo desse memorando encontra-se na nossa pagina.

Portaria Normativa n° 840, de 24 de Agosto de 2018

Art. 17. Apos a confirmagdo da data de avaliagéo in loco, somente serdo
aceitos pedidos para adiamento de visita em situagdes extraordinarias que fujam a
governabilidade da instituicdo a ser visitada e comprovadamente inviabilizem sua
realizagao:

| - greves;

Il - recesso académico;

[l - feriado;

IV - calamidade publica; ou

V - ocorréncia de situagdes de risco a salde ou segurancga nos locais de visita.

§ 1° A auséncia do dirigente da instituicdo, do procurador institucional ou de
coordenador de curso n&o impede a realizagdo da visita agendada.

§ 2° Situacbes cujas solugdes sejam de responsabilidade da instituicdo nao

serao consideradas justificativa para adiamento da visita.

4.46 AVALIAGCAO DOS AVALIADORES

A “Avaliacao dos Avaliadores” € uma das funcionalidades do sistema e-MEC que
permite ao PI/Reitor/Dirigente da instituicao avaliar o desempenho das comissdes de
avaliagao in loco no ultimo dia de visita.

O formulario fica disponivel das 18h do ultimo dia de avaliacdo, permanecendo
aberto por mais 48 horas, deve ser preenchido pelo coordenador e enviado para o e-

mail pi@ufpel.edu.br, imediatamente apds a partida dos avaliadores.

A possibilidade de impugnacao de relatério por parte da Coordenagao, caso o
formulario de avaliagdo nao tenha sido devidamente entregue ao Nucleo de
Regulagcao de Cursos no tempo e forma estipulados, fica significativamente

prejudicada.

Devem ser avaliados, a partir de uma escala de conceitos que vai de 1 a 5, as

seguintes questdes:

Nome do Avaliador:

Curso Avaliado/Polo:




Questao 1 - O (a) Avaliador (a) demonstrou estar atualizada sobre a legislagao e
procedimentos utilizados pelo Sistema Nacional de Avaliagdo da Educacido Superior

(Sinaes).

Questdo 2 - O (a) Avaliador (a) demonstrou ter conhecimento a documentagao
apensada no sistema e-MEC sobre o processo avaliado.
1 2 3 4 5

Questao 3 - Caso o (a) avaliador (a) seja coordenador da comissédo, ele(a) realizou
contato prévio com a IES.
1 2 3 4 5

Questao 4 - A sugestdo de agenda para avaliagdo in loco foi previamente
encaminhada pelo (a) Avaliador (a), com no minimo cinco dias de antecedéncia,
conforme orientagdes do INEP.

1 2 3 4 5

Questao 5 - O (a) Avaliador (a) demonstrou lideranga para conduzir o processo de

avaliacao.

Questao 6 - O (a) Avaliador (a) apresentou durante a visita condi¢des para integracéo
e harmonia indispensavel ao processo avaliativo.
.1+ [ 2 | 3 | 4 | 5 |




Questao 7 - O (a) Avaliador (a) agiu com a imparcialidade necessaria ao processo
avaliativo, cumprindo o previsto nos descritores do instrumento utilizado.
1 2 3 4 5

Questao 8 - O (a) Avaliador (a) manteve postura e conduta ética exigida no processo
de avaliacao.
1 2 3 4 5

Questao 9 - O (a) Avaliador (a) cumpriu a agenda da visita acordada com a IES.
1 2 3 4 5

Questao 10 - O (a) Avaliador(a) colaborou para que esta avaliagao tivesse um carater

formativo.

Questao 11 - Para complementar a avaliagdo da IES/curso, caso considere pertinente,
apresente criticas e/ou sugestdes referentes ao processo avaliativo, a fim de contribuir

para a compreensao do desempenho da comisséo de avaliacéo in loco.




ANEXO T

TEEMO DE CONDUTA ETICA (BASis)

Como docente selecicnado e capacitado para integrar o Ban-
co de Avaliadores do Simaes - BASIs, fimmo este Termuo de Conduta
Etica, comprometendo-me a seguoir os prnncipios da legalidade, im-
pessoalidade, moralidade. eficiéncia e economicidade. seguranca ju-
midica e interesse publico, & em especial:

1. manter sigilo sobre as informma¢des obtidas em fumcio da
avaliacido im loco, disponmibilizando-as exclusivamente ac MEC;

2. nio promowver oun indicar atividade de consultoria, as-
sessoria ou organizacio de eventos relacionados a atividade edu-
caciomal;

3. atpar com wurbanidade. probidade. idomeidade. compro-
metimento, seriedade e respomsabilidade;

4. respeitar a diversidade e as especificidades das mstitmgdes
de educagio supenor avaliadas;

5. ndo aceitar presenfes, pagamente de hospedagem ou guais-
quer beneficios;

5. comumicar o INEF sobre ewventnal mmpedimento oa con-
flito de interesses.



