REGIMENTO DA COMISSAO DE ESTAGIO E MONOGRAFIA DO CURSO
DE QUIMICA FORENSE (CEMFO)

CAPITULO |
DAS FINALIDADES

Art. 1°. A Comissdo de Estagio e Monografia do Curso de Quimica Forense (CEMFO)
tera como finalidades principais agenciar, estruturar, coordenar e supervisionar 0s

Estagios ndo obrigatdrios, e o Trabalho de Concluséo do Curso.

CAPITULO II
DA CONSTITUICAO

Art. 2° A CEMFO seréa constituida por quatro (04) professores do CCQFA representando

as subéreas basicas e profissionais.

8 1° A CEMFO sera presidida por um dos Professores membros, pelo periodo de 2 anos,

podendo ocorrer recondugéo.

§ 2° Na auséncia do Presidente da CEMFO, a coordenagéo dos trabalhos sera presidida

pelo membro mais antigo da CEMFO.
8§ 3° - O mandato dos professores sera de dois anos, com possibilidade de reconducao.

Art. 3° Os professores serdo indicados através de uma consulta prévia aos professores do

Curso e homologados pelo Colegiado do Curso de Quimica Forense.

Art. 4° As deliberacdes da CEMFO somente produzirdo efeito mediante aprovacdo de

mais da metade dos membros presentes na reuniao.

Art. 5° Os componentes da CEMFO que ndo comparecerem a trés chamadas consecutivas,

sem justificativa, serdo substituidos na comissao.
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CAPITULO Il
DAS ATRIBUICOES
Art. 6°. Da Comissdo de Estagio e Monografia (CEMFO):

I.  receber as solicitacdes de estagios ndo obrigatorios por parte dos alunos.

Il.  orientar os alunos para efetivacdo de seus estagios.

I1l.  proceder a andlise e avaliacdo do estagio, acordados os artigos especificos
capitulados na presente Norma.

IV.  designar ou homologar um professor orientador ao aluno estagiario.

V. analisar os planos de estéagio.

VI.  receber comunicacdes de desligamento de estagiarios.

VII.  manter o sistema de Gestdo Académica atualizado em relacao aos estagios.
VIIl.  encaminhar a Coordenacao do Curso de Quimica Forense um parecer conclusivo

do relatério de estagio.

IX.  normatizar e coordenar os procedimentos para elaboracéo e defesa da Monografia

para Concluséo de Curso.

CAPITULO IV
DA DOCUMENTACAO DO ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

Art. 7°. Para realizagdo do estagio ndo obrigatorio, o aluno devera preencher o formulario
E1l e o termo de compromisso de estagio (TCE) disponivel no site da Pro-Reitoria de
Graduacéo da UFPel (http://prg.ufpel.edu.br/prg_estagios.php) para entregar a Comissao
de Estagio e Monografia (CEMFO). Também deve solicitar carta de apresentacdo junto

ao Colegiado do Curso de Quimica Forense.

§ 1° — O aluno ter4 que comunicar a CEMFO, com antecedéncia de um més, sua intencao

de realizar o estagio nao obrigatdrio.

§ 2° - O aluno tera um prazo de duas semanas, apos inicio do Estagio ndo obrigatorio,

para entregar o plano de estagio a CEMFO.

Art. 8°. Uma vez concedido o estagio, o aluno receberé as devidas instru¢cdes da CEMFO.
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Art. 9°, Caberd a Comissdo de Estagio e Monografia disponibilizar ao estagiério o

conhecimento da legislacdo de estagios vigente.

CAPITULO V
DO RELATORIO

Art. 10°. Quando da conclusdo do estagio supervisionado ndo obrigatorio, o aluno devera

apresentar a CEMFO, o relatério e as fichas de acompanhamento.

Paragrafo Unico - Em caso de estagio superior a seis meses, o relatorio sera semestral.
Art. 11°. O relatério, impresso, devera referir:

8 1° - dados de identificagcdo do aluno, da concedente, do orientador e supervisor.

§ 2° - periodo do estagio, especificando as datas do seu inicio e término, bem como o

numero de horas Uteis de estagio.
8§ 3° - relato dos trabalhos técnicos realizados no(s) setor(es) em que o aluno atuou.

§ 4°- relato do eventual envolvimento em atividades administrativas no desenvolvimento
do trabalho.

8 5° - integracdo no ambiente de trabalho.

8 6° - sugestdes, visando ao aprimoramento de métodos e técnicas de trabalho na

concedente.

§ 7° - problemas mais frequentes e limitagdes por parte do estagiario, com sugestfes

visando ao aprimoramento do Curso.
Art. 12°. O(s) relatdrio(s) devera(do) ser encaminhados a CEMFO.

Art. 13°. A avaliacdo dos Estagios ndo obrigatdrios constard de analise dos documentos
(Relatdrio de Estagio Supervisionado, Avaliacéo do Profissional Supervisor do Estagio e
Avaliacdo do Discente) pelos membros da CEMFO, os quais determinardo se o0 estagio

podera ser considerado como uma atividade complementar ao curriculo.
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CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 13° Os professores membros da CEMFO e o professor presidente da referida
Comissdo podem computar horas semanais no Relatorio Anual de Atividades Docente
(RAAD), conforme a carga horaria previamente ja estabelecidas segundo as normas do
CCQFA.

Art. 14°. Das decisbes da Comissdo de Estagio e Monografia (CEMFO) cabera recurso

ao Colegiado do Curso de Quimica Forense.

Art. 15° Situacdes ndo previstas neste Regimento de Estagio, serdo avaliadas pela
Comissdo de Estagio e Monografia pelo Curso de Quimica Forense, de acordo com a Lei
Federal 11.788/2008 de 25/09/2008, com as Resolu¢bes 03/2009 e 87/2024 do COCEPE,
com a Orientacdo Normativa N° 7 30/10/2008 e com o Caderno Tematico N. 03/2010:
Estagio na UFPel.
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