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1. DADOS DE IDENTIFICACAO

1.1 Instituicao

Nome IES

Universidade Federal de Pelotas

Endereco/reitoria

Rua Gomes Carneiro, 1 — Centro,
CEP 96010-610, Pelotas, RS — Brasil

Telefone

+55 53 3284-4001

E-mail

reitoria@ufpel.edu.br

Sitio eletronico

www.ufpel.edu.br

Categoria Administrativa

Publica Federal

Mantenedora

Ministério da Educacao

Reitor/ Dirigente Principal

Isabela Fernandes Andrade
(Gestéo 2021-2024)

1.2 Curso

Nome do curso

Quimica Forense

Cddigo

1180627

Unidade

Centro de Ciéncias Quimicas, Farmacéuticas e de

Alimentos (CCQFA)

Endereco/unidade

Campus Capao do Ledo, s/n,

CEP 96160-000, Capéo do Leéo, RS - Brasil

Telefone

+ 55 53 3275-7433

E-mail

quimicaforense.ufpel@gmail.com

Sitio eletrénico

https://institucional.ufpel.edu.br/cursos/cod/7800

https://wp.ufpel.edu.br/gforense/

Diretor da Unidade

Wilson Jo&o Cunico Filho
(Gestéo 2021-2025)

Coordenador de Curso

Rogério Antbnio Freitag (Gestao 2023-2025)

Coordenadora Adjunta de
Curso

Carla de Andrade Hartwig




(Gestao 2023-2025)

Modalidade do curso Presencial
Regime Académico do Semestral
curso
Carga Horaria Total 3000 h/reldgio ou 3600 h/aula
Turno de Funcionamento Integral
Tempo de Integralizagdo 08 semestres

(Minimo: 08 semestres; Maximo: 14 semestres)

2. APRESENTACAO

O presente documento tem como objetivo descrever as atividades realizadas
pela coordenacgdo do curso de Quimica Forense no primeiro ano do biénio 2023-
2025, bem como acompanhar a sua execucao, de forma a garantir o atendimento
as demandas existentes em consonancia ao Regimento Geral de Graduacao da
UFPel, ao Regimento do Colegiado do Curso e ao Projeto Pedagodgico do Curso
(PPC). Assim, como previsto pelo plano de acdo de coordenacdo, o relatério
parcial de atuacao desta coordenacdo do curso deve contribuir para um melhor
acompanhamento das acfes desenvolvidas.

Desta forma, no relatério devem ser descritas as situacfes das acles
apresentadas no plano de acdo da coordenagdo e, para tanto, serédo
consideradas as opcoOes: i) Prevista: significa que a acdo n&o iniciou, mas ainda
pode ser executada no prazo; ii) Iniciada: significa que a acdo esta dentro do
prazo, sendo executada; iii) Concluida: significa que a acédo foi executada e
concluida dentro do prazo; iv) Cancelada: significa que a acdo ndo sera mais
executada (exclusdo do plano de ac¢do); v) Atrasada: significa que a acdo sera
executada, mas o prazo diferente do planejado. O relatério, também devera incluir
o item “Justificativas/observagdes”, justificando as agdes em atraso ou
canceladas, e atribuindo observacfes quando necessario. Assim, pretende-se
analisar se os objetivos da gestdo estdo sendo alcancados e, se necessario,

definir agdes ou providéncias que correspondam a adequacdes de planejamento.




3. ACOES - DESCRICAO DE SITUACAO

Funcéo Acéo Orgéo de apoio e/ou Situacéao Periodicidade
responsavel
Convocar e presidir as | Estabelecer as pautas das reunides; Realizar as | Coordenagdo do Curso Iniciada Quinzenalmente
reunides das ComissBes do | convocacdes; Presidir as Reunides; Registrar as Colediado do Curso e/ou sob
Curso (Colegiado e NDE). decisbes em atas; Acompanhar a execu¢do das 9 demanda.
decisoes. NDE
Secretaria Académica
Elaborar a oferta de | Elaborar proposta de grade hordria dos | Coordenacédo do Curso Iniciada Semestralmente
componentes curriculares | componentes curriculares; Organizar e rever 0 Secretaria Académica
semestrais. planejamento do préximo semestre; Solicitar nimero
de vagas compativeis com o quantitativo de
discentes aptos.
Manter a atualizacdo do | Coordenar e conduzir estudos e discussdes para | Coordenacéo do Curso Iniciada Permanente
Projeto Pedagogico do Curso | adequacdo do PPC, considerando a realidade Colegiado do Curso
e supervisionar sua | socioecondmica e profissional da regiao de oferta do 9
execucao. curso, as demandas da sociedade, as DCN, | NDE
imposicfes legais vigentes e PDI, Regimento e
Estatuto da Instituicdo; Acompanhar a execug¢do do
PPC, de forma respeitosa e consonante com as
versdes vigentes.
Coordenar decisbes em | Receber e avaliar demandas deste aspecto no curso; | Coordenac¢éo do Curso Iniciada Permanente
relacao a eventuais | Encaminhar, quando necessério, ao Colegiado de Colediado do Curso e/ou sob
problemas administrativos e | curso, e/ou comissdo especifica, elou 6&rgaos 9 demanda

académicos do Curso.

diretivos para deliberacéo.




Promover a efetivacdo das
decisbes das Comissdes do
Curso.

Acompanhar agbes para que se efetive as decisdes
das Comiss@es do Curso.

Coordenacéo do Curso
Colegiado do Curso
NDE

Iniciada

Permanente

Contribuir com a Secretaria
Académica para o controle e
registro da vida académica
do Curso nas suas diversas
formas.

Acompanhar e orientar processos de matricula e
rematricula junto aos académicos; Autorizar a
matricula em disciplinas eletivas, extracurriculares ou
em matricula especial; Avaliar solicitacbes de
guebras de pré-requisitos; Acompanhar avaliacdes
de aproveitamento de estudos; Avaliar a oferta de
componentes curriculares na modalidade especial —
provavel formando; Acompanhar solicitagbes de
trancamentos parciais ou totais, situacdes de
abandono ou desligamento; Orientar discentes em
situacdo de jubilamento; Monitorar a integralizacdo
de discentes que migraram para a versado atualizada
do PPC; Acompanhar indicadores académicos e
integralizac@o discente; Promover acompanhamento
de egressos do curso.

Coordenacéo do Curso
Colegiado do Curso

Secretaria Académica

Iniciada

Permanente
e/ou sob
demanda

Solicitar e avaliar os planos
de ensino dos componentes
curriculares ofertados.

Solicitar aos docentes os palnos de ensino dos
componentes curriculares ofertados no semestre;
Apoiar o NDE na avaliacdo dos planos de ensino;
Colaborar para a aprovacéo dos planos de ensino no
Colegiado do Curso.

Coordenacéo do Curso
Colegiado do Curso
NDE

Iniciada

Semestral

Apoiar a Secretaria
Académica no atendimento
as demandas referentes a
colacdo de grau do curso.

Emitir documentacéo e informacdes solicitadas pela
Coordenacédo de Registros Académicos.

Coordenacéo do Curso

Secretaria Académica

Iniciada

Semestral

Contribuir com discentes e
docentes no atendimento ao
Regulamento de Ensino de
Graduacao da UFPel.

Orientar quanto a situagBes de exercicios
domiciliares, licenca saude, solicitacdo de segunda
chamada, registros de notas e/ou frequéncia;
Orientar quando a mudancas no sistema académico;
Levar a discussdo da comunidade académica do

Coordenacao do Curso

Secretaria Académica

Iniciada

Permanente
e/ou sob
demanda




curso situages envolvendo calendario académico,
cronogramas e atividades de ensino, sempre que
orientado pela Pro-reitoria de Ensino.

Promover a integracdo dos | Promover acolhida aos ingressantes; Cooperar com | Coordenacédo do Curso Iniciada Permanente
discentes com o0 curso, | a aproximacdo dos discentes aos seus .
X .. ) . S . Colegiado do Curso
comunidade académica, e | representantes; Incentivar a participacdo discente
atividades de ensino, | em estdgios extracurriculares, monitorias e projetos
pesquisa e extensao. de Ensino, Pesquisa e Extensdo; Apoiar a
participagdo dos alunos em eventos cientificos
relacionados a sua &rea de formacéo; Proporcionar a
interacdo dos discentes com profissionais da area,
por meio da realizacdo de visitas técnicas e/ou
palestras; Fortalecer e/ou estabelecer novas
parcerias e acordos de cooperacdo em areas
especificas de formacéo profissional dos discentes;
Incentivar a  participacao discente como
representacdo em comissdes do curso; Apoiar a
reestruturagdo do Centro Académico do curso;
Oportunizar  horarios de  atendimento da
coordenacao do curso aos discentes.
Acompanhar os discentes no | Apoiar a CEMFO e Nucleo de Extensao do Curso, no | Coordenagéo do Curso Iniciada Permanente
desenvolvimento das | acompanhamento das atividades discentes de .
. ~ ~ ~ . . | Colegiado do Curso
atividades de formacgdo | formagcdo complementar e extensdo curricularizavel;
complementar e extensdo | Cooperar com a CEMFO na organizacao, elaboracdo | CEMFO
curricularizavel, Trabalho de | e informacdes pertinentes ao desenvolvimento do , ~
Conclusdo de curso e | TCC e estagios extracurriculares. Nucleq Qe Extensdo do curso
estagios extracurriculares. de Quimica Forense
Contribuir para a | Colaborar para a organizacdo e manutencdo das | Coordenacédo do Curso Iniciada Permanente

organizagdo e manutencao
das instalacbes académicas
do curso.

instalacbes académicas de salas de aula e
laboratérios; Contribuir para a implementacdo de
novos espagos de ensino, e de almoxarifado; Apoiar
as coordenacdes de laboratérios de ensino na
gestdo adequada destes espagos; Colaborar na
solicitagdo de materiais para organizagdo de aulas

Colegiado do Curso




préaticas.

Apoiar o desenvolvimento do | Apoiar o estabelecimento do Nicleo de Extensdo do | Coordenacéo do Curso Iniciada Permanente
Nucleo de Extensédo do curso | curso; Contribuir para a elaboracdo do Regimento .
de Quimica Forense especifico do Nuacleo de Extensao do curso; Colegiado do Curso
Colaborar com o Nucleo de Extensdo do curso no | Nucleo de Extensdo do curso
que tange ao desenvolvimento das atividades de | de Quimica Forense
extensdo e acompanhamento da participacdo dos
discentes nas atividades.
Cooperar para a aquisicdo | Apoiar o NDE na busca pela aquisicio de | Coordenacgdo do Curso Prevista Permanente
de exemplares bibliogréficos | exemplares de bibliografias das disciplinas Colediado do Curso
relacionados ao curso. especificas do curso; Cooperar para que novos 9
exemplares bibliograficos sejam destinados ao | NDE
acervo da Biblioteca do Campus Capéo do Ledao.
Cooperar no processo de | Dar continuidade nas tratativas em andamento, | Coordenacdo do Curso Iniciada Sob demanda
renovacao do curso. referentes ao processo de renovacdo do curso junto .
Colegiado do Curso
ao MEC.
NDE
Manter atualizadas as | Contribuir para a atualizacdo das comissGes de | Coordenacao do Curso Iniciada Permanente
comissbes do curso e | Colegiado, NDE e CEMFO, em consonancia com o Colediado do Curso e/ou sob
coordenacdes de espacos de | PPC, Regimento do CCQFA e Regulamento da 9 demanda
ensino. UFPel; Colaborar para a reestruturacdo das | NDE
coordenacdes de espacos de ensino vinculados ao CEMFO
curso, de acordo com a necessidade.
Nucleo de Extensdo do curso
de Quimica Forense
Incentivar a divulgacdo do | Contribuir para a atualizacdo do site e redes sociais | Coordenacéo do Curso Iniciada Permanente

curso.

do curso; Incentivar a participacdo da comunidade
académica do curso em eventos, feiras, oficinas, etc,
internos ou externos a instituicdo; Colaborar com o
desenvolvimento de projetos que levem o curso ao
conhecimento da comunidade.

Colegiado do Curso




Primar por uma gestdo tendo
por referéncia a missdo,
objetivos, vocacéo e
principios do PPC do curso,
singular em suas
caracteristicas, e em
consonancia aos
regulamentos institucionais
vigentes.

Atender as orienta¢Bes de organizacdo do curso, de
forma consonante ao Regimento do CCQFA e
Regimento Geral de Laboratérios do CCQFA,;
Cooperar para o cumprimento das atribuicbes dos
membros do Colegiado; Desenvolver gestéo
integradora entre docentes, discentes, técnicos
administrativos, direcdo e comunidade académica;
Promover o desenvolvimento pedagdgico adequado
e formacdo de pessoas qualificadas ao exercicio
profissional e a cidadania.

Coordenacéo do Curso

Iniciada

Permanente
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4. JUSTIFICATIVAS E OBSERVACOES

Considerando a situacdo expressa para cada acdo no item anterior, ndo
havendo nenhuma em status de atraso ou cancelamento, ndo se faz necessario
incluir justificativas. No entanto, cabe a observacdo: No que tange a funcéo
“Cooperar para a aquisicdo de exemplares bibliograficos relacionados ao curso”,
representada pelas agdes “Apoiar o0 NDE na busca pela aquisicdo de exemplares
de bibliografias das disciplinas especificas do curso; Cooperar para que novos
exemplares bibliograficos sejam destinados ao acervo da Biblioteca do Campus
Capdo do Ledo”, salienta-se a atribuicdo de situagdo como “prevista’,
considerando a politica institucional referente a aquisicdo de novos exemplares
para as bibliotecas, a qual prevé o uso de recursos proprios da unidade, pois a
Coordenacao de Bibliotecas néo recebe verbas para a compra de livros. Assim, a
coordenacao prevé um auxilio mais efetivo ao NDE para que sejam listadas as
obras mais essenciais a serem adquiridas, para assim encaminhar formalmente a

direcdo da Unidade um pedido de destinacdo de recursos para esta finalidade.
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5. CONSIDERACOES FINAIS

Este relatorio parcial encontra-se a disposicdo para apreciacdo de toda
comunidade académica do curso de Quimica Forense, servindo para o
acompanhamento da atuagédo da coordenac¢é&o do curso no primeiro ano do biénio
2023-2025. Por meio deste documento, cumpre-se 0 previsto no plano de acao da
coordenacdo no que tange ao acompanhamento de atividades, e reforca-se o

compromisso em manter uma gestao participativa, democrética e transparente.

—
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Prof. Rogério Antonio Freitag
Coordenador do curso de Quimica Forense
Gestao 2023-2025

Conta, de A. lkucfutj

Profa. Carla de Andrade Hartwig
Coordenadora Adjunta do curso de Quimica Forense
Gestéo 2023-2025
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Prof. Wilson Jodo Cunico Filho
Diretor do Centro de Ciéncias Quimicas, Farmacéuticas e de Alimentos
Gestao 2021-2025



