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1. Programas e Projetos Unificados

A unificacdo do cadastro de Programas e Projetos na Universidade Federal de Pelotas
surgiu da necessidade de estabelecer um sistema Unico de cadastro para todas as modalidades
de projetos, simplificando e normatizando as regras de cadastramento e aprovacdo dos
mesmos.

Além disso, havia uma demanda dentro da instituicdo para que o cadastro de projetos
abrangesse todas as modalidades, considerando e promovendo a indissociabilidade entre
ensino, pesquisa e extensao.

O regulamento geral de programas e projetos de Ensino, Pesquisa e Extensdo ficou
instituido pela resolugao n2 10 de 19 de fevereiro de 2015 do COCEPE. A resolugdo caracteriza
0s programas e projetos e estabelece os procedimentos administrativos para submissao,
execucao e avaliacdo das propostas no ambito da Universidade Federal de Pelotas.

Sdo considerados Programas, para efeitos da resolugdo: conjuntos articulados de
projetos com cardter organico-institucional, clareza de diretrizes e orientacdo para um objetivo
comum, sendo executado a médio e longo prazo, preferencialmente integrando o ensino, a
pesquisa e/ou a extensdo, com énfase em uma destas.

Sdo considerados Projetos, para efeitos da resolucdo: iniciativas de carater educativo,
social, cultural, cientifico ou tecnolégico, preferencialmente vinculado a um Programa, com
énfase no Ensino, Pesquisa ou Extensdo, constituido por uma ou mais A¢des de natureza
especifica de Ensino, Pesquisa ou Extensdo, justificadas pela relacdo direta com um ou mais
objetivos de projeto.

Entende-se por énfase a caracterizagdo dominante do Programa ou Projeto no
momento do seu registro e agdo como a menor unidade de execugao do projeto, com natureza
e objetivos especificos do Ensino, Pesquisa ou Extensao.

1.1 Programas, Projetos e A¢Ges de Pesquisa

Os Programas e Projetos com énfase em Pesquisa sdo atividades de investigacdo
cientifica e/ou tecnoldgica que promovem a formagdo académica e a produgdo técnico-
cientifica, artistica e/ou cultural, com foco na geragdo de conhecimento e inovagéo.

Nos Programas de Pesquisa é necessario vincular, no minimo, dois projetos ativos, ou
seja, que estejam em execugdo durante a vigéncia do programa. Se algum projeto encerrar suas
atividades no primeiro ano, deve-se vincular outro projeto que esteja ativo no segundo ano do
programa. O periodo de vigéncia do Programa é de, no minimo, dois anos

Os projetos de Pesquisa devem conter as ideias principais de uma pesquisa a ser
realizada, obrigatoriamente com resumo, objetivo geral, justificativa, metodologia detalhada e
indicadores/metas/resultados esperados. Além disso, devem estar atrelados a um Grupo de
Pesquisa ativo cadastrado no CNPq e certificado pela UFPel. O prazo maximo para o
desenvolvimento de Projetos sera de 4 anos sendo permitido sua prorrogacdo, uma Unica vez,
por no maximo 12 meses ou sua renovacao, indefinidamente, quando houver interesse em sua
reedicdo, conforme artigo 17 da resolugdo n210/2015.

Considera-se uma acdao a menor unidade de execucao de um projeto, com natureza e
objetivos especificos de pesquisa, ensino ou extensdo. Assim, uma ac¢do de pesquisa s6 podera
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ser considerada como tal quando apresentar um objetivo especifico e metodologia detalhada
para atingir a este objetivo. O detalhamento da metodologia deve permitir a reprodutibilidade
do estudo por outros pesquisadores. Itens do cronograma nao devem constituir ages, quando
ndo envolverem objetivos e metodologia de pesquisa para este fim. Por exemplo, a divulgacao
de uma pesquisa em congresso, artigo ou livro ndo constitui uma acao de pesquisa, mas apenas
a publicizacao dos resultados de uma ou mais acdes de pesquisa de um projeto. Todo projeto
com énfase em pesquisa deve ter ao menos uma ac¢ao de pesquisa. Em casos de projetos com
somente um objetivo, o mesmo deve ser também cadastrado como acdo de pesquisa, com sua
metodologia correspondente.

Todo o Programa ou Projeto deve prever em seu desenvolvimento a participacao
discente. Casos excepcionais, devidamente justificados, poderdo ser aprovados mediante
anadlise da instancia competente.
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2. Cadastro de Programas Unificados

O cadastro de Programas Unificados é feito via COBALTO, portal que tem por objetivo
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integrar as diversas necessidades de sistemas de informacdo da UFPEL.

Para realizar o cadastro deve-se:

Passo 1: Acessar o Cobalto (https://cobalto.ufpel.edu.br/dashboard/) com CPF e senha do(a)

coordenador(a) do programa:

SISTEMA INTEGR/DO DE GESTAO

X Esconder menu

Acesso livie

—Acesso ao Webmail UFPel
Busca de e-mails

(~Busca de telefones
Cardapios RU
(—Certificados

Curriculos atuais

Ficha de Inscricdo

(~Lista de servidores
Projetos de pesquisa
(~Registro de diploma publico

“validac&o de documentos

f~Esqueceu a senha do cobalto ?

2,

Eerrthe

E
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o
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el

A buscar no menu

A Painel

Informagées do Cobalto

Servigo DocsUFPel: armazenamento e
compartilhamento de arquivos

Exclusédo de mensagens do Cobalto

Programas de Pos-Graduagéo:
disponibilizados novos relatérios

» Novos relatérios Pés-Graduagdo

» FPIN também esta disponivel para a
Pos-Graduagéo
Disponibilizada consulta aos planos
de ensino para Gestdo Académica

s dot )

QUINTA SEXTA SABADO

W ! ’ W ! Vi o ! P
- - -
. . .

24 24

25

UFPEL

[ Aplicafivo ™

App Cobalto UFPel para alunos: uma
experiéncia movel e integrada de servicos do
Cobalto.

Utilize apenas os aplicativos oficiais, que estao
disponiveis apenas nos links abaixo. O uso de
aplicativos ndo oficiais podera comprometer a
seguranca e a privacidade de suas

informaces.
2 Baixar na
L 4 App Store

Acessar conta

CPF

Senha

entrar

[rmerro aceszo D

Aluno da UFPeI‘ informe seu CPF na
caixa "Esqueceu a sua senha” (logo abaixo)

Servidor da UFPE', se vocé ainda ndo
tem conta de acesso ao cobalto, confirme seus
dados de servidor e crie sua conta agora
mesmo

Para redefinir sua senha, digite o seu CPF.

CcPF
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Passo 2: Acessar o menu “Projetos Unificados — cadastros — programa”

CUBATO UFPEL

e

SISTEMA INTEGR/DO DE GESTAO oS

WWIVERs,
-"Ifm‘llaa

B Esconder menu A buscar no menu

EHUFPEL A Painel
Aluno o o
Biblioteca + Adicionar canal de noticias
Bolsas

. Informagdes do Cobalto
Compras / Contratacdo

Demandas

e-Mail @UFPel
Gestdo Administrativa
Helpdesk
Helpdesk - Gerencia
Infraestrutura

+ Programas de Pés-Graduacéo:
disponibilizados novos relatorios

> Novos relatorios Pos-Graduagéo

» FPIN também esta disponivel para a
Pés-Graduacio

> Disponibilizada consulta aos planos

MEHSEQEHS de ensino para Gestdo Académica
PatrimGnio

PRAE

PROGEP Previsdo do tempo ®

Projetos d i
rojetos de ensino TERGA QUARTA QUINTA

S 505

27 28
Relatdrio 1 8 17 14

_Renovacdo

Projetos de pesquisa
[=FProjetos unificados
E—Cadastros

Pessoa (ndo UFPel)
—Erograma

Projeto

—Prorrogacac

Consultas

[+Processos Portarias UFPel x

Passo 3: Selecionar a opgdo “Novo”.
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#  Projetos unificados ~ Cadastros  Programa

£ Pesquisar ? Ajuda
_

Titulo Ano de realizacdo -
Codigo Titulo Status Ano

Passo 4: Na aba Identificagdo, preencher os campos solicitados: énfase, titulo do programa,
subunidade, grande area (dreas do CNPQ) e periodo de vigéncia e os projetos que sao
vinculados. E necessario vincular, no minimo, dois projetos ativos, ou seja, que estejam em
execug¢ao durante a vigéncia do programa. Se algum projeto encerrar suas atividades no
primeiro ano, deve-se vincular outro projeto que esteja ativo no segundo ano do programa. O
prazo minimo para o desenvolvimento de programas é de dois anos, conforme resolugdo n2
10/2015 do COCEPE.

Enfase ) Ensino ) Extensdo ®) Pesquisa

-_—

Titulo

Unidade de origem £ Proé-Reitoria de Pesquisa, Pés-Graduagio e Inovagio

Subunidade v
Grande area -

Periodo minimo: dois anos
Pericdo

Data de inicio = Data de fim =

Projetos vinculados ao programa
Titulo do projeto A Vc_:cé deve Vincula_r no l_'ninimo dois projetos
ativos durante a vigéncia do programa.
Adicionar

Projeto ~ Coordenador Status

Passo 5: Clicar em “salvar”, apds preenchidos os campos, para que as proximas abas fiquem
disponiveis para o preenchimento.

0 [ Novo M Salvar

Identificagio
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Passo 6: Preencher as opc¢des disponiveis dentro da aba “Geral”:

Preencher Grupo de Pesquisa e Linha de Pesquisa cadastrado no Diretdrio de Grupos
do CNPq, ao qual o programa estd alinhado:

Tramitagdo Histérico

Descrigdo T Instituigdes parceiras -

Grupo de pesquisa | o

Linha de pesquisa | o
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Preencher a Descrigao do programa, inserindo dentro de seus respectivos espagos o
resumo; objetivo geral; justificativa; metodologia; indicadores, metas e resultados esperados e
outras informagdes (opcional).

© | O Novo lvar

. . o~ | L .
Grupo de pesquiza s de extensa Instituigtes parceiras

Resumo
L]

4
‘oo é tem 500 palavras disponiveis
Crbjetivo geral
L]
s
Jusfificativa
N
e
Metodaologia
A
g

Indicadores, metas
e resultades
esperados
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Preencher as Instituigdes Parceiras do programa: digitar o nome e selecionar a opg¢ao
mais adequada; indicar a forma de participacdo e clicar em adicionar. E possivel adicionar mais
de uma instituicdo. Caso ndo apareca o nome da Instituicdo desejada envie um e-mail para
cpesqufpel@gmail.com com as informagbes necessarias (Nome, Sigla e Tipo - ONG, Privada,
Publica, etc.) solicitando o cadastramento.

(+) 5 Novo @ Salvar

E—l‘““‘"‘“““ Geral | Equipe | Mamitagdo | Historico

E Grupo de pesquisa I Eixos de extensio I Descrigio I nstituicées parceiras e

Instituicdo Parceira e

Forma de Participac&o Avaliacdo Concepgdo
Desenvolvimento Desenvolvimento
Elaboracdo de produtos Financiamento

Sigla Instituigdo Parceira « Forma de Participagao
Passo 7: Preencher as opg¢des disponiveis dentro da aba “Equipe”:

Dentro da aba equipe preencher as informacgdes referentes a coordenagdo do projeto.
Na aba “coordenagdo” clique no nome do(a) coordenador(a), informe a carga hordria semanal
destinada ao Programa e clique em “alterar”. A carga horaria total sera calculada pelo sistema,
considerando as datas de inicio e fim do Programa e a carga horaria semanal. Nesta aba também
é possivel adicionar um(a) coordenador(a) adjunto(a).

[+ 5 Novo # Salvar 5 # Enviar programa 7 Ajuda

v

[ tcacdo | Geral | Eaquipe | Mamitacio | Historico

Coordenador

o

Fungdo Coordenador -
Data de inicio 15/12/2019 ] Datade fim  15/12/2021 [
C.H. Semanal 1] C.H. Total 0
Excluir Cancelar
Nome Data de inicio Data de fim C.H. Semanal C.H. Total Fungdo «

15M12/2019 15M12/2021 0 0 Coordenador

-

10



MINISTERIO DA EDUCACAO
UFPEL UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS

PRO-REITORIA DE PESQUISA, POS-GRADUACAO E INOVACAO

Passo 8: Na aba “Tramitagdo”, ndo é necessario o preenchimento de dados, pois nela ficardo
registrados o andamento e os pareceres das instancias de aprova¢do para execucdo do
programa.

Novo Salvar u Enviar progr
( W
{ Identificagdo Geral Equipe Tramitagdo Historico
Processo
Langam Origem Remetente Destino Destinatario Respos Parecer

Passo 9: Na aba “Histdrico”, também ndo é necessdrio o preenchimento de dados, pois nela
ficardo registradas as solicitagOes feitas durante a execugdo do programa como, por exemplo,
troca de coordenacao.

Novo Salvar
[ Identificagdo Geral Equipe Tramitagdo Historico
Descrigdo
Adicionar
Langamento Descrigdo

Passo 10: Para finalizar o cadastro do projeto, clique em “Enviar Programa”.

Novo Salvar Ajuda

Identificagio Geral Equipe Tramitagdo Histérico

Enfase Ensino Extensdo ® Pesquisa

O sistema encaminhard, automaticamente, a proposta para a Comissdo Interdisciplinar de
Projetos — CIP, que é a primeira das quatro instancias de aprovac¢do. As proximas sdo a Unidade
de origem, a Comissdo Especifica do COCEPE dependendo da énfase e o Pleno do COCEPE,
conforme a Resolugdo n? 10/2015. Apds aprovacdo em todas as instancias, o status do Programa
mudara para ativo — em execuc¢do. O tramite de aprovacdo das propostas estd descrito no item
8 deste manual.
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3. Cadastro de Projetos Unificados

O cadastro de Projetos Unificados é feito via COBALTO, portal que tem por objetivo

integrar as diversas necessidades de sistemas de informacdo da UFPEL.

Para realizar o cadastro deve-se:

Passo 1: Acessar o Cobalto (https://cobalto.ufpel.edu.br/dashboard/) com CPF e senha do(a)

coordenador(a) do projeto:

CCBATO %

SISTEMA INTEGRDO DE GESTAO

X Esconder menu

Acesso livie

—Acesso a0 Webmail UFPel
Busca de e-mails

Busca de telefones
Cardapios RU

—Certificados
Curriculos atuais

Ficha de Inscrico

(~Lista de servidores
Projetos de pesquisa
(—Registro de diploma publico

“ValidacHo de documenios

f~Esqueceu a senha do cobalto ?

WVER,
Stig11s™

-
5.prast

A buscar no menu

A Painel
Informagées do Cobalto

Servigo DocsUFPel: armazenamento e
compartilhamento de arquivos

Exclusdo de mensagens do Cobalto

Programas de Pés-Graduacao:
disponibilizados novos relatérios

Novos relatérios Pés-Graduagdo

» FPIN também esta disponivel para a
P6s-Graduagio

» Disponibilizada consulta aos planos
de ensino para Gestao Académica

)

QUINTA SEXTA SABADO
i, w1, 1,
s { I- r 4 { ’- r 4 { '-

. . .

24 24 25

UFPEL

[apieativo ]

App Cobalto UFPel para alunos: uma
experiéncia movel e integrada de servicos do
Cobalto.

Utilize apenas os aplicativos oficiais, que estéo
disponiveis apenas nos links abaixo. O uso de
aplicativos néo oficiais pedera comprometer a

seguranca e a privacidade de suas

informagdes.
2 Baixar na
L ¢ App Store

Acessar conta

CPF

Senha

entrar

= )

Aluno da UFPel informe seu CPF na
caixa "Esqueceu a sua senha” (logo abaixo).

Servidor da UFPeI, se vocé ainda ndo
tem conta de acesso ao cobalto, confirme seus
dados de servidor e crie sua conta agora
mesmo

Para redefinir sua senha, digite o seu CPF.

CPF



https://cobalto.ufpel.edu.br/dashboard/

i,
L~

Ly

| MINISTERIO DA EDUCACAO
UFPEL UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS

PRO-REITORIA DE PESQUISA, POS-GRADUACAO E INOVACAO

¢ FEDER,
& Yy

Passo 2: Acessar o menu “Projetos Unificados — cadastros — projeto”

COBATO 2%

SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO RS

WHIVERg,
Syypnas®

UFPEL

¥ Esconder menu A buscar no menu

[}
SHUFPEL A Painel
AlUNO
Siblioteca + Adicionar canal de noticias
Bolsas =
. Informagdes do Cobalto
Compras / Contratacao
Demandas R B
F > Programas de Pos-Graduagéo:

e-Mail @UFPel
Gestéio Administrativa
Helpdesk
Helpdesk - Gerencia
Infraestrutura

disponibilizados novos relatérios
> Novos relatdrios Pos-Graduagao

> FPIN também esta disponivel para a
Pos-Graduacgdo

> Disponibilizada consulta aos planos

#rMensagens de ensino para Gestdo Académica

Patriménio

PRAE

PROGEF Previsdo do tempo ®

Prejetes de ensine SABADO DOMINGO  SEGUNDA

Projetos de pesqguisa ' ' '

[=HProjetos unificados e ¢ ) y L) P

EFCadastros (9 - m — -
Pessoa (ndo UFPel) '. L Al — l.‘ 'y LY
—Programa '. L —— " [ ]

Projeto

oo <O 22 22 24
Relatdrio 1 8 1 5 1 7

Renovacdo

+-Consultas

[+-Processos Portarias UFPel ®

13
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Passo 3: Selecionar a opgdo “Novo”.

‘ @ o Pesquisar { ™ Novo

Codigo

Titulo

Somente projetos (® Sim () Ndo
que participo?

Meus projetos

Cadigo _ Titulo Coordenador

Passo 4: Na aba Identificagdo, preencher os campos solicitados: énfase, titulo do projeto,
subunidade, grande area (areas do CNPQ) e periodo de vigéncia. O periodo maximo de vigéncia
do projeto é de quatro anos, conforme resolugdo n2 10/2015 do cocepe.

Identificacao

Enfase () Ensino ) Extensdo @ Pesquisa
——
Titulo
—
Unidade de origem A Pro-Reitoria de Pesquisa, Pos-Graduacdo e Inovagio
Subunidade

Grande area
N

Periodo maximo para cadastro do projeto é de quatro

Periodo
Data de inicio EH Data de fim EH
L] N

Passo 5: Clicar em “salvar”, apds preenchidos os campos, para que as proximas abas fiquem
disponiveis para o preenchimento.

| @ [ Novo ‘ M salvar ,ﬁ Excluir & gerar PDF
‘ Identificacao

14
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A partir do passo 6 serdo demonstradas as telas de cadastro de um projeto com énfase
em Pesquisa.

Passo 6: Preencher as opgdes disponiveis dentro da aba “Geral”:

Preencher Grupo de Pesquisa e Linha de Pesquisa cadastrado no Diretdrio de Grupos
do CNPq, ao qual o projeto estd alinhado:

Q@ | @ Novo @r W Excluir & gerar PDF

E Identificacao i Geral | Equipe | Articulagdes | Agoes I Financeiro | Cronograma i Tramitagéo i Historico [ |

& Grupo de p&squisaa Eixos de extensdo i Descrigao I Instituigdes parceiras _

Grupe de pesquisa O

Linha de pesquisa e

Preencher a Descricao do projeto, inserindo dentro de seus respectivos espagos o
resumo; objetivo geral; justificativa; metodologia; indicadores, metas e resultados esperados e
outras informacgdes (opcional). Abaixo pode ser visualizado a descricdo de cada um dos espacos.

15
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m Excluir & gerar PDF
Equipe I Articulagdes I Agbes I Financeiro I Croncgrama I Tramitagdo I Historico -
e i o Insfituigdes parceiras —

Resuma Deve conter uma sintese da justificativa, objetivos e metodologia que serd ufilizada no projeto.

s
Woce tem 458 palavras disponiveis.
Cibjetivo geral Descrever o objefivo geral da pesquisa. Objetivos especificos podem ser descritos separadaments como
—— agbes de pesquisa, desde que acompanhados de metodologia especifica para este fim.
s
Justificafiva Apresentar o referencial tedrico e a justificativa da importancia da realizagdo da pesquisa.
S
e
Metodologia Descrever a metodologia cientifica a ser empregada na pesquisa. O detalhamento de metodologias
A vinculadas a objetivos especificos deve ser descrito na agdo de pesquisa relativa ao objetivo.
s
Indicadores, metes  Descrever os resultados efou produtos esperados do projeto, assim como as metas a serem alcangadas.
e resultados
esparados
EE——
s

Cutras informacdes Espago para registro de informagdes que o pesguisador julgue relevantes, ndo contempladas nos itens
(opcional} anteriores
L]
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Preencher as Instituigdes Parceiras do projeto: digitar o nome e selecionar a op¢do mais
adequada; indicar a forma de participacdo e clicar em adicionar. E possivel adicionar mais de
uma instituicdo. Caso ndo apareca o nome da Instituicdo desejada envie um e-mail para
cpesqufpel@gmail.com com as informacgdes necessarias (Nome, Sigla e Tipo - ONG, Privada,
Publica, etc.) solicitando o cadastramento.

© | [O Noveo ﬂar W Excluir & gerar PDF

w
Identificacac Geral Equipe Articulages Agoes Financeiro Cronograma Tramitagdo Historico
E i | Eawee | goes | Asoes | | “ | o | E—

E Grupo de pesquisa I Eixos de extensdo I Descrigdo Instituicbes parceiras

Instituic@o Parceira o
L}
Forma de Panicipagﬁo Avaliagdo Concepedo
Desenvolvimento Desenvolvimento
Elaboragdo de produtos Financiamento

Sigla Instituigdo Parceira Forma de Participagdo

Passo 7: Preencher as opgdes disponiveis dentro da aba “Equipe”:

Dentro da aba equipe preencher as informacdes referentes a coordenacgao do projeto.
As informagdes disponiveis nas abas servidores, alunos e outros sao importadas diretamente
das informacbes de equipe cadastradas nas ac¢Ges do projeto. A aba bolsista é destinado ao
cadastro de bolsistas por parte da institui¢do.

Na aba “coordenagdo” cliqgue no nome do(a) coordenador(a), informe a carga horaria
semanal destinada ao Projeto e clique em “alterar”. A carga horaria total serd calculada pelo
sistema, considerando as datas de inicio e fim do Projeto e a carga hordria semanal. Nesta aba
também é possivel adicionar um(a) coordenador(a) adjunto(a).

L Identificacao | Geral Articulagbes | Agldes | Financeiro | Cronograma | Tramitagdo | Histdrico —

|Coorserasidy| serviores | Aunos | ouvos | motssas _

Coordenador

Funcéo Coordenador -
Data de inicio 15/12/2019 _;,j Datade fim  15/12/2020 _;,j
C.H. Semanal 0 C.H. Total 0
Excluir Cancelar Alterar
Nome Data de inicio  Datade fim  C.H. Semanal C.H. Total Fungio

15/12/2019 15/12/2020 0 0 Coordenador
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Passo 8: Preencher as opg¢Ges disponiveis na aba “Articulagtes”:

Na aba “PPC/Regimento”, selecionar o(s) Regimento(s) ao(s) qual(is) o projeto esta
submetido, e clicar em Adicionar.

tldentificacao Geral Equipe Agdes Financeiro Cronograma Tramitagdo Historico

PPC/Regimento Projetos

Curso

Adicionar

Curso

Na aba “Projetos”, é possivel criar articulacdo/vinculo com outro(s) projeto(s). Basta
informar o nome do projeto e clicar em Adicionar.

{Ident\ficacao Geral Equipe Agbes Financeiro Cronograma Tramitagdo Histdrico
{ PPC/Regimento

Articulagdo com |

Adicionar

Articulagao com

Passo 9: Preencher a aba “Ag¢bdes”. No momento da submissdo do projeto é obrigatdria a
insercdo de pelo menos uma a¢do, com énfase e periodo de execucdo iguais ao projeto que esta
sendo cadastrado. No caso do projeto com énfase me pesquisa, a0 menos uma ag¢do de pesquisa
deve ser cadastrada. A equipe do projeto é inserida e certificada através das acGes cadastradas
no projeto e devera ser composta de pelo menos um discente. O(a) coordenador(a) podera
inserir novas a¢des no decorrer do desenvolvimento do projeto.

O item 4 deste manual traz o processo de inser¢do de agao de forma detalhada.

Para inserir uma a¢do no cadastro do projeto, selecione a “Natureza da acdao” e em
seguida o “Género da acdo” e clique em adicionar. No cadastro da agdo, preencher a aba
“identificacdo”, informando o titulo da a¢do, o periodo e o local de realizagdo. Preencher
também a aba “descri¢do”, informando o grupo e linha de pesquisa, os objetivos especificos, a
metodologia e informar se envolve experimentagdo animal, experimentagdo com humanos,
inovacdo tecnoldgica e acesso ao Patriménio Genético Nacional e/ou Conhecimento Tradicional
Associado. Preencher a aba “equipe” informando os dados solicitados, o periodo de participagdo
dos colaboradores deve abranger o periodo de execugdo da agdo.
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Passo 10: Preencher as op¢oes disponiveis na aba “Financeiro”:

Na aba financeiro deverdo ser informados, quando aplicavel, os dados referentes aos
recursos financeiros do projeto: Fontes Financiadoras, Recursos Arrecadados e Plano de
Aplicacdo de Despesas. Neste caso, solicitamos entrar em contato com o Nucleo de Contratos e
Convénios através do telefone (53)3284-3144 ou e-mail contratos.convenios.ufpel@gmail.com
para maiores informacdes.

E Identificacao | Geral | Equipe | Articulagdes | Agbes #Fmancslm )L Cronograma A Tramitagdo | Histérico

E@C““E“WD‘“" | o e apteasio vespes3s) _

Instituig&o financiadora b

Valor liberado
Administrador >

Comprovante de 0 Fazer upload
Financiamento

Adicionar

Instituigio financiadora Valor liberado Administrador Comprovante de Fi

Passo 11: Na aba “Cronograma”, ficard registrado, automaticamente, o cronograma de
execucdo do projeto.

[ Identificacao | Geral | Equipe | Articulagbes | Agbes | Financeiro J Cronograma Tramitagio | Histérico _

Data Evento

15/12/2 8 i

019 Incio do projeto
2%}3“2 Inicio da agdo: Acdo de Pesquisa
153;%"2 Fim da acéo: Acdo de Pesguisa

151212 .
020 Fimdo projeto

Passo 12: Na aba “Tramitagdo”, ndo é necessario o preenchimento de dados, pois nela ficardo
registrados o andamento e os pareceres das instancias de aprovacado para execugao do projeto.

[ Identificacao | Geral | Equipe | Articulagbes | Agoes | Financeiro | Cronograma

Processo v

Langam Origem Remetente Destino Destinatario Respos Parecer
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Passo 13: Na aba “Histérico”, também nao é necessario o preenchimento de dados, pois nela
ficardo registradas as solicitacGes feitas durante a execugao do projeto como, por exemplo, troca
de coordenacao.

| |dentificacao Geral E quipe Arfic ulacdes Acdes Financeiro Cronograma Tramitacdo o

Descricdo

Adicionar

Lancamenio Descricio

Passo 14: Para finalizar o cadastro do projeto, clique em “Enviar projeto”.

Novo Salvar Excluir Cancelar gerar PDF Enviar projeto Ajuda

Identificacao Geral Equipe Articulagdes Agoes Financeiro Crenograma Tramitagio Historico
Enfase Ensino Extensdo Pesquisa

Titulo Nome do Projeto

Unidade de arigem Pré-Reitoria de Pesquisa, Pés-Graduacdo e Inovagio

Subunidade

Grande area Multidisciplinar

Periodo

Data de infcio 1511212019 ] Datadefim  15/12/2020 |

O sistema encaminhara, automaticamente, a proposta para a Comissao Interdisciplinar
de Projetos — CIP, que é a primeira das quatro instancias de aprovagdo. As proximas sdo a
Unidade de origem, a Comissdo Especifica do COCEPE dependendo da énfase e o Pleno do
COCEPE, conforme a Resolugdo n2 10/2015. Apéds aprovacdo em todas as instancias, o status do
Projeto mudara para ativo — em execugdo. O tramite de aprovagdo das propostas esta descrito
no item 8 deste manual.
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4. Cadastro de Agbes em Projetos Unificados

O cadastro de Projetos Unificados permite ao(a) coordenador(a) a inser¢ao de a¢des de
diferentes énfases no projeto. Assim um projeto de pesquisa poderd prever o desenvolvimento
de acdes de ensino e extensdo em seu cadastro. E permitido o cadastro de a¢des a qualquer
momento no decorrer do projeto.

Alguns detalhes devem ser considerados no cadastro de ac¢des dentro do projeto
unificado:

- A primeira acdo cadastrada no projeto deve ser obrigatoriamente da mesma
énfase do projeto.

- A certificacdo da equipe é feita através da participacdo na agdo, assim um
projeto exclusivamente de pesquisa pode possuir uma Unica acdo com nome
idéntico ao projeto onde serdo cadastrados os objetivos especificos e a equipe
do projeto.

- Atente para o titulo que sera dado a a¢do pois ird constar no certificado da
equipe. Em agGes com nome idéntico ao projeto o nome da acdo serd suprimido
do certificado, ficando a certificacdo com o nome do projeto.

- O cadastro da equipe do projeto é feito na acdo e pode ser alterado a qualquer
momento pelo(a) coordenador(a) do projeto. Todo projeto deve prever em seu
desenvolvimento a participacao discente.

- Aduracdo da acdo deve estar dentro do periodo de execugdo do projeto.

- Aduracdo da participacdo da equipe deve estar dentro do periodo de execucao
da acdo.

Para realizar o cadastro de a¢Ges dentro do projeto deve-se:

Passo 1: Acessar o Cobalto (https://cobalto.ufpel.edu.br/dashboard/) com CPF e senha do(a)
coordenador(a) do projeto:

COBATO &%  ureeL

- -
SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO T-BRAS
Esconder menu busear no menu
Acesso livie A Painel
—Acesso ao Webmail UFPel
Informagées do Cobalto | Acessar conta

Busca de e-mails

(—Busca de telefones
Cardapios RU
(—Certificados

Servico DocsUFPel: armazenamento e

- - App Cobalto UFPel para alunos: uma CPF
compartilhamento de arquivos

experiéncia movel e integrada de servicos do
& g 4 Senha

3 Exclusdo de mensagens do Cobalto Cobalto.
Curriculos atuais N .
|Esqueceu a senna do cobalio ? s_rografrl:_al_s d: FDs-GraduaI(;tap._ Utiize apenas os aplicativos oficiais, que estao entrar
Flonage | « ASEOIROEIZI DR Se A OS] disponiveis apenas nos links abaixo. O uso de
Elcha de Inscrica Novos relatérios Pés-Graduagio aplicativos n&o oficiais podera comprometer a
| Listade servidares seguranca e a privacidade de suas

FPIN também esta disponivel para a

Projetos de pesquisa informacdes. \

Pos-Graduagédo
—Registro de diploma pablico

. Disponibilizada consulta aos planos 2 Baixarna Aluno da UFPel, informe seu CPF na
—alidacio de documenios de ensino para Gestéo Académica @& AppStore caixa "Esqueceu a sua senha” (logo abaixo)
5 Servidor da UFPel se voce ainda nao
\ | tem conta de acesso ao cobalto, confirme seus
b . dados de servidor e crie sua conta agora
QUINTA SEXTA SABADO e
o ! Fl o ! Vi . Pl
! c ’ - I C ’ - [ c ’ - ‘
. - . .
Para redefinir sua senha, digite o seu CPF.
24 24 25 CPF
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Passo 2: Acessar o menu “Projetos Unificados — cadastros — projeto”

CUBATO

SISTEMA INTEGRDO DE GESTAO

® Esconder menu

FUFPEL

Aluno

Biblioteca

Elolsas

Compras / Contratacdo
Demandas

e-Mail @UFPel
Gestdo Administrativa
Helpdesk

Helpdesk - Gerencia
Infraestrutura
Mensagens
F’atriménio

PRAE

PROGEF

F’ro]etos de ensino
Projetos de pesquisa
[=HProjetos unificados
Ll—_l-Cadastros

—Programa
Projeto

—Promrogacio
Relatorio

Renovacdo

Consultas

[#-Processos

Pessoa (ndo UFPel)

TEDER,
S

UFPEL

WHIVERy, o
Srypnad®

B el
) .
#5.gpas™

A buscar no menu

A  Painel

+ Adicionar canal de noticias
Informagdes do Cobalto

» Programas de Pos-Graduagao:
disponibilizados novos relatérios

> Novos relatdrios P6s-Graduagéo

> FPIN também esta disponivel para a
Poés-Graduagao

> Disponibilizada consulta aos planos
de ensino para Gestdo Académica

Previsao do tempo ®
SABADO DOMINGO SEGUNDA
- m - -
’ .'c — . "i

22 22 24
18 15 17

Portarias UFPel *®
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Passo 3: Selecionar o projeto no qual serd inserida a acdo (na primeira tela aparecerdao os
projetos ja cadastrados):

l Filtro Filtro Avangado

Cédigo
Titulo
Somente projetos () Sim ® Ndo
que participo?
Meus projetos -]
Codigo Titulo Coordenador Enfase Status Agdes  Ano
2021 |Nome do Projeto Nome do(a) Coordenador(a) Pesquisa Status do Projeto P 23330'
Pagina E de 1 Mostrando resultados 1- 1 de 1

Passo 4: Na aba Agoes, selecionar a Natureza e o Género da acdo e clicar em Adicionar:

[ Identificacao T Geral I Equipe T Articulagoes I Agoes ] Fir i T Cronog I itaca I Historico _

Natureza da acdo - Género da aséo
———

Adicionar
Codi Titulo Natureza da agiao Género da agao Status

59 4o de Pesquisa Pesquisa Propriamente Dita de Pesquisa Editando =
4

Passo 5: Preencher as informagdes solicitadas dentro da agao - Identificagdo, descri¢do e equipe:
Identificagdo da agdo: preencher o titulo, data de inicio e fim e local de realizagdo.
Atente para o nome que sera dado a ac¢do pois ira constar no certificado da equipe. A¢ées com

nome idéntico ao projeto o nome da acdo serd suprimido do certificado, ficando a certificacdo
com o nome do projeto.

Pesquisa > Propriamente Dita de Pesquisa > Ag¢do de Pesquisa - Edigao

M Salvar i Excluir

- Ny
Identificagao Descrigao Equipe
.

Titulo Agio de Pesquisa
L}
Data de inicio 20/12/2019 = Datade fim  15/12/2020 i

Local de realizacdo PRPPGI
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Descricdao da acdo de Pesquisa: preencher o nome do Grupo de Pesquisa, da Linha de
Pesquisa, os objetivos especificos, a metodologia e informar se envolve experimentagao animal,
experimentagdao com humanos, inovagao tecnoldgica e acesso ao Patrimonio Genético Nacional
e/ou Conhecimento Tradicional Associado.

Caso ndo encontre o nome do Grupo ou da Linha de Pesquisa entre em contato
com a Coordenacdo de Pesquisa através do telefone (53)3284-4082 ou e-mail
cpesqufpel@gmail.com.

Descrever um objetivo especifico do projeto de pesquisa. Nao constituem
objetivos especificos partes do projeto que ndo gerem resultados cientificos e
ndo possuam metodologia especifica. Divulgacdo de resultados em congressos,
artigos e/ou livros ndo sdo objetivos especificos de uma acdo de pesquisa,
configurando-se como metas de um projeto.

Detalhar a metodologia cientifica para alcancar o objetivo especifico. A
metodologia deve permitir a reprodutibilidade do projeto por outros
pesquisadores.

Nas AcGes que envolverem experimentagdo com animais o nimero de registro
na Comissdo de Etica em Experimentac¢do Animal (CEEA) serd solicitado. Duvidas
guanto a submissdo de projetos a CEEA podem ser dirimidas através da pagina
da comissdo https://wp.ufpel.edu.br/ceea/.

Nas acOes que envolverem experimentacdo com/em humanos o nimero de
registro na Plataforma Brasil sera solicitado. Duvidas quanto a submissdo de
projetos a Plataforma Brasil podem ser dirimidas através da pagina da
PRPPGI/Comités de Etica em Pesquisa https://wp.ufpel.edu.br/prppgi/.

Nas acBes que envolvam inovagdo tecnoldgica e/ou acesso ao Patrimonio
Genético Nacional e/ou Conhecimento Tradicional Associado (conforme Lei n2
13.123/2015) sugere-se contato antecipado com a Coordenacdo de Inovagdo
Tecnoldgica através do telefone (53)3284-4086 ou e-mail cit@ufpel.edu.br -
https://wp.ufpel.edu.br/cit/ para suprimir eventuais duvidas.
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Pesquisa > Propriamente Dita de Pesquisa > Acdo de Pesquisa - Edigdo

B Salvar i Excluir

Identificagao m

Grupo de pesquisa /O Sa(de bucal baseada em evidéncias
Linha de pesquisa /O Desfechos em saude bucal: influencia dos determinantes sociais, 5o/
Obijetivos especificos Descrever um objetivo especifico do projeto de pesquisa. Nio

constituem objetivos especificos partes do projeto que ndo gerem
resultados cientificos e ndo possuam metodologia especifica.
Divulgagao de resultados em congressos, artigos efou livros ndo sio
objetivos especificos de uma agio de pesquisa, configurando-se como
metas de um projeto.

e

Metodologia Detalhar a metodologia cientifica para alcangar o objetivo especifico. A
— metodologia deve permitir a reprodutibilidade do projeto por outros
pesquisadores.

Q Envolve experimentacdo animal?
) Sim ® Nio
¢ Envolve experimentacdo com/em humanos?
) Sim ® Nido
°Envolue inovacao tecnologica?
) Sim ® Nio
° Envolve acesso ao Patrimdnio Genético Nacional efou Conhecimento Tradicional Associado (conforme Lei n® 13.123/2015)7

I Sim ® Nio

Equipe da Acdo: selecionar a opcdo de vinculo do(a) colaborador(a), buscar o(a) integrante
desejado(a), marcar a fungdo, o periodo de participacdo, preencher a carga horaria semanal e
adicionar o(a) colaborador(a).

- Ao selecionar o vinculo é disponibilizada a busca pelo colaborador(a). Com a sele¢do do
vinculo é possivel a busca por SIAPE para servidor(a), Matricula para aluno(a) e CPF para
outros.

- Sugere-se utilizar a fungdo “colaborador” a equipe das ag¢des de pesquisa. A fungdo
escolhida constara no certificado emitido para cada membro da equipe.

- O periodo de participagao da equipe ndo deve ultrapassar o periodo de execugdo da
acao.

- A carga hordria total sera calculada considerando o nimero de semanas e a carga
horaria semanal informada.

- Caso ndo encontre um(a) colaborador(a) externo(a) vocé pode cadastra-lo(a) no menu
lateral a esquerda (Projetos Unificados - Cadastros - Pessoa (ndo-UFPel).
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Pesquisa > Propriamente Dita de Pesquisa > Acdo de Pesquisa - Edigio »®

B Salvar @ Excluir

R - o~ "y
Identificagao Descrigao Equipe

¢ O servidor ) Aluno O outro

Fungdo -

Participacdo Inicio i Participag&o Fim E

C.H. Semanal C.H. Total
——

Integrante Equipe ~ Vinculo Fungio Dt Inicio Dt Fim C.H. Semanal C.H. Total

Passo 6: Caso a acdo esteja sendo cadastrada junto ao novo projeto, o registro desta fica
concluido apés clicar em “Salvar”. Caso a acdo esteja sendo cadastrada em projeto ja aprovado,
é necessario clicar em “Enviar a agdo”.

O sistema encaminhard, automaticamente, a proposta para a Comissao Interdisciplinar
de Projetos — CIP, que é a primeira das quatro instancias de aprovacdo. As proximas sdo a
Unidade de origem, a Comissdo Especifica do COCEPE dependendo da énfase e o Pleno do
COCEPE, conforme a Resolugdo n2 10/2015. Apds aprovacdo em todas as instancias, o status da
Ac¢do mudara para ativo — em execugdo. O tramite de aprovagao das propostas estd descrito no
item 8 deste manual.
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5. Cadastro de Equipe em Projetos Unificados

O cadastro da equipe nos Projetos Unificados é feito através das agGes. Os(as)
colaboradores(as) podem ser alterados pelo(a) coordenador(a) a qualquer momento, mesmo
apos aprovada a acgao.

Passo 1: Para “incluir equipe” selecionar a acdo em que deseja incluir o(a) colaborador(a):

Novo Salvar Excluir Cancelar gerar PDF Enviar projeto Ajuda
| Identificacao Geral Equipe Articulagges Agbes Financeiro Cronograma Tramitagdo Histérico ‘
|
Natureza da acdo Género da acdo
Adicionar
Cddigo Titulo Natureza da agao Génere da agdo Status
5988 A(;ﬁ[] de PESQUISH F’ESQUISH Propriameme Dita de Pesquisa Editando >

&

Dentro da acdo selecionar a aba “Equipe”, selecionar a opc¢do de vinculo do(a)
colaborador(a), buscar o(a) integrante desejado(a), marcar a func¢do, o periodo de participacéo,
preencher a carga hordria semanal, adicionar o(a) colaborador(a) e salvar.

- Ao selecionar o vinculo é disponibilizada a busca pelo colaborador(a). Com a selecdo do
vinculo é possivel a busca por SIAPE para servidor(a), Matricula para aluno(a) e CPF para
outros.

- Sugere-se utilizar a funcdo “colaborador” a equipe das acdes de pesquisa. A fungao
escolhida constard no certificado emitido para cada membro da equipe.

- O periodo de participagao da equipe ndo deve ultrapassar o periodo de execugdo da
acao.

- A carga hordria total sera calculada considerando o nimero de semanas e a carga
horaria semanal informada.

- Caso ndo encontre um(a) colaborador(a) externo(a) vocé pode cadastra-lo(a) no menu
lateral a esquerda (Projetos Unificados - Cadastros - Pessoa (ndo-UFPel).

Salvar Excluir

Identificagdo Descrigdo
(Lot c
¢ Servidor Aluno Outro

Fungdo
——

Participacdo Inicio = Participacdo Fim =
C.H. Semanal C.H. Total
——

Integrante Equipe Vinculo Fungao Dt Inicio Dt Fim C.H. Semanal C.H. Total
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* Apods a inclusdo de servidor(a) é necessario enviar a dire¢do da unidade para
aprovacao da carga horaria. Para isso selecionar a aba “equipe - servidores” dentro do projeto,
selecionar o(a) colaborador(a) que estiver em vermelho e selecionar a op¢do “Enviar a
Aprovacado”.

[ Novo M Salvar &xcluir % Cancelar @ gerar PDF % Enviarprojeto | 7 Ajuda

v
[ Identificacao T Geral I Equipe ] Articulagoes T Agdes T Fir i T Cronog I Tramitaga T Historico _

T
(orosss T e | ower | oeee

SIAPE Nome « Unidade C.H. Total C.H.Aprovat Status Email Numeros
105 Editando -
1] Editando

* Servidores destacados em vermelno devem ter a CH aprovada pela unidade ou estdo com a carga hordria aprovada inconsistente com a carga horaria total
lancada no projeto.

Passo 2: Para Alterar Equipe da Acdo selecionar a agdo em que deseja efetuar a alteracdo:

[ Novo = @ Salvar | @ Excluir % Cancelar = & gerar PDF # Enviar projeto ? Ajuda
[ Identificacao T Geral T Equipe T Articulagbes I Agbes ] Financeiro I cronograma I Tramitagdo T Histdrico _
Natureza da a¢do - Género da acdo
Adicionar
Cddigo Titulo Natureza da agao Género da agdo Status
5988 Agdo de Pesguisa Pesquisa Propriamente Dita de Pesquisa Editando -

&

Dentro da acdo selecionar a aba “Equipe” selecionar o(a) colaborador(a) a ser
alterado(a), efetuar as alteragdes desejadas, clicar em alterar e salvar.

Pesquisa > Propriamente Dita de Pesquisa > Acio de Pesquisa - Edigio

A Salvar @ Excluir

* Servidor Aluno QOutro
Integrante Equipe sl
Fungdo Colaborador =
Participaco Inicio 15/12/2018 E Participacdo Fim 15/12/2020 Cﬁ
C.H. Semanal 2 C.H. Total 105
Excluir Cancelar
Integrante Equipe ~ Vinculo Fungio Dt Inicio Dt Fim C.H. Semanal C.H. Total
Servidor Colaborador 15/12/2019 16/12/2020 2 105
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* Apds a alteracdo de servidor(a) é necessario enviar a dire¢do da unidade para
aprovacao da carga horaria. Para isso selecionar a aba “equipe - servidores” dentro do projeto,
selecionar o(a) colaborador(a) que estiver em vermelho e selecionar a opg¢do “Enviar a
Aprovacado”.

[ Novo M@ Salvar f;xcluir % Cancelar @ gerar PDF % Enviarprojeto | 7 Ajuda

v
[ Identificacao I Geral I Equipe ] Articulagdes I Agbes I Fir i T Cronog I Tramitacd I Histérico _

T
N rarares

SIAPE Nome ~ Unidade C.H. Total C.H.Aprovat Status Email Nameros
105 Editando -
0 Editando

* Servidores destacados em vermelno devem ter a CH aprovada pela unidade ou estdo com a carga hordria aprovada inconsistente com a carga horaria total
lancada no projeto.

Passo 3: Para Excluir Equipe da Acao selecionar a agao em que deseja efetuar a exclusado:

© [ Novo @ Salvar @ Excluir % Cancelar & gerar PDF # Enviar projeto 7 Ajuda
[ Identificacao T Geral T Equipe T Articulagbes I Agbes ] Financeiro I Cronograma I Tramitagdo T Histérico _
Natureza da agdo - Género da agdo
Adicionar
Ccédigo Titulo Natureza da a¢ao Género da agio Status
5988 Agdo de Pesguisa Pesquisa Propriamente Dita de Pesquisa Editando -

&

Dentro da acdo selecionar a aba “Equipe” selecionar o(a) colaborador(a) a ser
excluido(a), clicar em excluir e salvar.

Pesquisa > Propriamente Dita de Pesquisa > Acao de Pesquisa - Edigao *®
& Excluir

®  Servidor Aluno QCutro
Integrante Equipe el
Fungdo Colaborador -
Participacdo Inicio 15/12/2019 E Participagdo Fim 15/12/2020 E
C H. Semanal 2 C.H. Total 105
Cancelar Alterar
Integrante Equipe « Vinculo Fungao Dt Inicio Dt Fim C.H. Semanal C.H. Total
Servidor Colaborador 16/12/2019 16122020 2 105
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6. Envio de Relatérios em Projetos Unificados

O envio dos relatérios dos projetos unificados é feito via cobalto. Os relatérios parciais
devem ser encaminhados ao final da execucdo de cada acdo e o relatério final ao final da
execucao do projeto unificado.

O envio do relatdrio final antes do término do projeto deve ser realizado pelo(a)
coordenador(a) para solicitar o encerramento antecipado do projeto.

O acesso aos certificados da equipe so estardao disponiveis apds envio e aprovacao do
relatério parcial da a¢do ao qual o(a) colaborador(a) fizer parte. O acesso ao certificado do(a)
coordenador(a) e coordenador(a) adjunto(a) sé estardo disponiveis apds envio e aprovacdo do
relatdrio final do projeto. Durante a execucdo do projeto é possivel emitir atestado de
participacao da equipe do projeto.

Passo 1: Para cadastro do Relatério de um Projeto deve-se acessar o Cobalto com CPF e senha
do(a) coordenador(a):

COBATO ""4 UFPEL

- B
SISTEMA INTEGRAO DE GESTAO #5-pras™
Esconder menu buscar no menu
Acesso livie A Painel
f~Acesso ao Webmail UFPel E .
B Informagdes do Cobalto L J Acessar conta
usca de e-mails
(~Busca de telefones
Cardapios RU Servigo DocsUFPel: armazenamento e App Cobalto UFPel para alunos: uma CPF
| certificados compartilhamento de arquivos experiéncia movel e integrada de servicos do —
curiculos af Exclusdo de mensagens do Cobalto Cobalto. enha
urriculos atuais
Programas de Pés-Graduacéo: Utilize apenas os aplicativos oficials, que estio entrar
s 2 . phiy ] .
?:'UESEL: = SenTa docoballe disponibilizados novos relatérios d\spom’v%\s apenaspnos links abaixo. % uso de
Flehage [nscricao Novos relatérios Pés-Graduacéo aplicativos n@o oficiais podera comprometer a
(—Lista de servidores ~ . R seguranca e a privacidade de suas - 3
. FPIN também esta disponivel para a f ) L J
Erojetos ge pesquisa Pos-Graduagéo inormacoes
[-Registro de diploma publico . I
L validacso de documentos Dlspon_lblllzada cons‘ulta aosﬂpl_anns '- K-m ng Aluno da UFPE'\ informe seu CPF na
e de ensino para Gestdo Académica pp Store caixa "Esqueceu a sua senha” (logo abaixo)
= — Servidor da UFPel se vocé ainda nao
L J tem conta de acesso ao cobalto, confirme seus
R dados de servidor e crie sua conta agora
QUINTA SEXTA SABADO e
[} [} ]

hd L4 hd L4 hd &
( ;‘ ‘ ;\ ‘ i. L J
Para redefinir sua senha, digite o seu CPF.

24 24 25 CPF

30



| MINISTERIO DA EDUCACAO
{l : u.,,% UFPEL UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS

Rt

PRO-REITORIA DE PESQUISA, POS-GRADUACAO E INOVACAO

Passo 2: Acessar o menu “Projetos Unificados — cadastros — relatérios” e selecionar a opgdo

“u ”,
novo :
FUFPEL #  Projetos unificados ~ Cadastros ~ Relatorio
F-Aluno
# Biblioteca Sy eaesa s Badiuda
[+-Bolsas
§Comras / Contratacio _
#-Demandas
[#-e-Mail @UFPel Céaige
[+-Gestdo Administrativa Projeto
[#-Helpdesk
#-Helpdesk - Gerencia Unidade 0
[-Infraestrutura .
Situagéo -
BF-Mensagens
Fe-Patriménio Nimero Processo
EH-PRAE _ -
Somente projetos  (® Sim () Nio
[#PROGEP que participo?
[-Projetos de ensino
#HProjetos de pesquisa
! ! pesd Relatrios - Projetos (-]
EHProjetos unificados = =
' (@] cédigo Projeto Tipo Situagio Dt.Cadastro Nro.Processo
Cadastros

Pessoa (ndo UFPel) =]

Programa Pagina El de 1 = v Mostrando resultados 1 - 1 de 1

Projeto

Promrogacao

(Relaiorls )
Renovacdo

Passo 3: No menu suspenso, selecionar o Projeto que serd relatado e clicar em ‘Continuar’:

A  Projetos unificados Cadastros Relatorio  Novo

©
_
Projeto . <=
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Passo 4: Preencher os dados necessarios. Para relatdrio de finalizacdo de agdo selecionar o
tipo “Parcial”, para relatdrio de finalizacdo do projeto selecionar a op¢do “Final”:

Tipo W Pacil =G Parcial - Ndo encerra o projeto
Atividades
Realizadas
Final — Encerra o proieto

Objetivos Atingidos

Avaliagdo
Resultados

Produgdo
Académica

BN

N Processo CIT

Passo 6: clicar em “enviar”:

A Projetos unificados  Cadastros Relatério Novo

© | ® Enviar

Relatorio

Vocé pode acompanhar o status do relatério na pagina inicial de relatdrios (passo 2).
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7. Certificagdo nos Projetos Unificados

A certificacdo da equipe sera disponibilizada apds aprovacao do relatério parcial da agdo
ao qual o(a) colaborador(a) fizer parte. A certificacdo do(a) coordenador(a) e coordenador(a)
adjunto(a) sera disponibilizada apds a aprovacdo do relatdrio final do projeto. Duvidas quanto
ao envio de relatério solicitamos a leitura do item 6 deste manual.

Durante a execucao do projeto é possivel emitir atestado de participacdo da equipe do
projeto.

33



MINISTERIO DA EDUCACAO

AW UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS

UFPEL

T’

Ly

PRO-REITORIA DE PESQUISA, POS-GRADUACAO E INOVACAO

8. Prorrogagdo de Programas e Projetos Unificados

A prorrogacao de Projetos e/ou Programas podera ser concedida sempre que houver o
interesse em sua reedicdo/reoferta, por no maximo quatro anos, e deve ser solicitada pelo(a)
coordenador(a) do Programa ou Projeto antes do seu término. Apds solicitada, a prorrogacao
passara pelo mesmo tramite de aprovacdo do Programa ou Projeto (CIP - Direcdo da Unidade -
Comissdo COCEPE e COCEPE).

Para solicitar a prorrogacao deve-se:

Passo 1: acessar o Cobalto (https://cobalto.ufpel.edu.br/dashboard/) com CPF e senha do(a)
coordenador(a):

CCBATO

SISTEMA INTEGRAO DE GESTAO

§iDEp,
R O
o

o

/2,
S

SWVERg,

UFPEL

Sriomd

K Esconder menu A buscar no menu

Acesso livie A Painel
—Acesso a0 Webmail UFPel
Informagées do Cobalto E plicativo™ Acessar conta
Busca de e-mails
(—~Busca de telefones .
Cardapios RU > Serwgcr:.il;llﬁchFfeh armal_enamemo e App Cpha\lo U,Fpel para alunos: uma CPF
| certificados compartiihamento de arquivos experiéncia movel e integrada de servicos do et
» Exclusao de mensagens do Cobalto Cobalto. Il
Curriculos atuais P de Pos-Graduacé
o RIS s P E el TE S bR Utilize apenas os aplicativos oficiais, que estdo entrar
(-Esqueceu a senha do cobalto 7 = R ] pe P! , 4
Fiena de | n disponibilizados novos relatorios disponiveis apenas nos links abaixo. O usc de
£icha de Inscricao » Novos relatorios Pés-Graduacéo aplicativos ndo oficiais podera comprometer a

{~Lista de servidores
Projetos de pesquisa
(Registro de diploma plblico
“validac&o de documentos

> FPIN também esta disponivel para a
Pos-Graduagao

> Disponibilizada consulta aos planos
de ensino para Gestédo Académica

=== )

QUINTA SEXTA SABADO

5 & &

24 24 25

seguranca e a privacidade de suas

informacdes.
4 Baiar na
| 4 App Store

DISPONIVEL NO

P> Googl

= )

Aluno da UFPeI‘ informe seu CPF na
caixa "Esqueceu a sua senha” (logo abaixo)

Servidor da UFPE', se vocé ainda nao
tem conta de acesso ao cobalto, confirme seus
dados de servidor e crie sua conta agora
mesmo

[Esquee )

Para redefinir sua senha, digite o seu CPF.

CPF

Passo 2: Acessar o menu “Projetos Unificados — cadastros — prorrogacao” e selecionar a opg¢ao

“novo”:

EHUFPEL

[#-Aluno

f-Biblioteca

#+Bolsas

f-Compras / Contratacéo
+-Demandas

+-e-Mail @UFPel
+-Gestdo Administrativa
#-Helpdesk

+-Helpdesk - Gerencia

+-Mensagens
f-Patrimdnio

+-PRAE

+PROGEP

#+Projetos de ensino
+Projetos de pesquisa

G

B

&

[

[

[

[

G
[Hinfraestrutura
[

[

[

[

i

G

[=-Projetos unil

A Projetos unificados ~ Cadastros

© 0 Pesquisar

Prorrogagéo

? Ajuda

[ Fie “

Cadigo

Projeto

Unidade
Situacdo

Nimero Processo

Somente projetos
que participo?

® sim Nio

-Cadastros

Pessoa (nda UFPel)

Codige Projeto

Agbes Data Fim Data Fim Solicit

Pagina| 1 (de0 »» »

Situagao Solicitado em  Nro.Processo

Nenhum registro para visualizar
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Passo 3: No menu suspenso escolher o projeto que deseja prorrogar e clicar em “continuar”:

A  Projetos unificados Cadastros  Prorrogagdo  Novo

o
_
Projeto — @

Passo 4: Preencher os campos com os dados necessarios, nao se esquecendo de informar a nova
data fim. Apds, clicar em ‘Salvar’. Preencha todas as datas onde deseja prorrogagao, datas nao
preenchidas serao ignoradas.

A Projetos unificados  Cadastros = Prorrogacdao  Novo

Prorrogacio

Cédigo

Projeto

Data Fim Atual 01/06/2019

NovaDataFim it

Justificativa
Justificar a necessidade da prorrogagao,
destacando a importancia da continuidade
do projeto.

0 Preencha as datas onde deseja prorrogagdo. Datas ndo preenchidas serdo ignoradas

Nova Data Data Fim Acho «

Vocé pode acompanhar o status da solicitagdo de renovagdo na pdgina inicial de
prorrogacdo (passo 2).
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9. Tramitacao e Aprovagao

9.1 Tramitacdo e Aprovacdo de Programas Unificados

Apds a submissdo de um programa unificado o mesmo é encaminhado
automaticamente a primeira instancia de andlise do programa, a Comissao Interdisciplinar de
Projetos (CIP). A CIP faz uma andlise preliminar do Programa e podera: devolver o programa
ao(a) coordenador(a) sugerindo ajustes/corre¢cdes ou emitir parecer favoravel ao programa,
encaminhando o mesmo para a proxima instancia de aprovacdo, a dire¢do da unidade do(a)
coordenador(a).

A direcdo da unidade podera: devolver o programa ao(a) coordenador(a) sugerindo
ajustes/correcdes ou emitir parecer favoravel ao programa, encaminhando o mesmo para a
proxima instdncia de aprovacdo, a comissdo especifica do COCEPE (ensino, pesquisa ou
extensdo).

A comissdo especifica do COCEPE (ensino, pesquisa ou extensdo) podera: devolver o
programa ao(a) coordenador(a) sugerindo ajustes/correcdes ou emitir parecer favoravel ao
programa, encaminhando o mesmo para a préxima instancia de aprovacao, o pleno do COCEPE.

Se aprovado, o COCEPE procedera com a aprovac¢do do programa no sistema cobalto.

9.2 Tramitacdo e Aprovacdo de Projetos Unificados

Apds a submissdo de um projeto unificado o mesmo é encaminhado automaticamente
a primeira instancia de analise do programa, a Comissao Interdisciplinar de Projetos (CIP). A CIP
faz uma andlise preliminar do Projeto e poderda: devolver o projeto ao(a) coordenador(a)
sugerindo ajustes/correcGes ou emitir parecer favoravel ao projeto, encaminhando o mesmo
para a préxima instancia de aprovacgao, a dire¢do da unidade do(a) coordenador(a).

A dire¢do da unidade podera: devolver o projeto ao(a) coordenador(a) sugerindo
ajustes/correcdes ou emitir parecer favoravel ao projeto, encaminhando o mesmo para a
préxima instancia de aprovagdo, a comissdo especifica do COCEPE (ensino, pesquisa ou
extensdo).

A comissdo especifica do COCEPE (ensino, pesquisa ou extensdo) podera: devolver o
projeto ao(a) coordenador(a) sugerindo ajustes/correcdes ou emitir parecer favoravel ao
projeto, encaminhando o mesmo para a préxima instancia de aprovac¢ao, o pleno do COCEPE.

Se aprovado, o COCEPE procedera com a aprovagdo do projeto no sistema cobalto.

9.3 Tramitagdo e Aprovacao de A¢des em Projetos Unificados

A acdo percorrerd o mesmo tramite, quando submetida junto ao projeto. Quando
submetida apds a aprovacdo do projeto, a acdo de um projeto unificado é encaminhada
automaticamente a primeira instancia de analis, a Comissao Interdisciplinar de Projetos (CIP). A
CIP faz uma anadlise preliminar da acdo e podera: devolver a acdo ao(a) coordenador(a)
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sugerindo ajustes/correcGes ou emitir parecer favoravel a agdo, encaminhando a mesma para a
proxima instancia de aprovacao, a direcao da unidade do(a) coordenador(a).

A direcdo da unidade podera: devolver a acdo ao(a) coordenador(a) sugerindo
ajustes/corre¢des ou emitir parecer favoravel a mesma, encaminhando a agdo para a proxima
instancia de aprovacdo, a comissdo especifica do COCEPE (ensino, pesquisa ou extensdo).

A comissdo especifica do COCEPE (ensino, pesquisa ou extensdo) podera: devolver a
acdo ao(a) coordenador(a) sugerindo ajustes/correcdes ou emitir parecer favoravel a acdo,
encaminhando a mesma para a préxima instancia de aprovacgao, o pleno do COCEPE.

Se aprovada, o COCEPE procedera com a aprovacao da acao no sistema cobalto.

9.4 Tramitacdo e Aprovacao de Equipe

A participacdo de servidores(as) da UFPel em projetos e acGes deve passar pela
aprovacdo da sua unidade. Quando houver inclusdo ou alteracdo de servidor(a) no projeto/acdo
€ necessario enviar a direcdo da unidade para aprovacdo da carga hordria. Para isso selecionar
a aba “equipe - servidores” dentro do projeto, selecionar o(a) colaborador(a) que estiver em
vermelho e selecionar a op¢do “Enviar a Aprovagao”.

9.5 Tramitacdo e Aprovacdo de Relatérios

O envio dos relatérios dos projetos unificados é feito via cobalto. Os relatérios parciais
devem ser encaminhados ao final da execucdo de cada acdo e o relatério final ao final da
execucdo do projeto unificado. Apds o envio do relatério por parte do(a) coordenador(a), o
mesmo pela andlise da Comissdo Interdisciplinar de Projetos e Pela Comissdo Especifica do
COCEPE (Ensino, Pesquisa ou Extensdo). Havendo alguma adequacdo a ser feita no relatério as
ComissGes entrardo em contato com o(a) coordenador(a) do projeto antes da aprovagao final.
Apds aprovagdo, o status do relatdrio passara para “aprovado”. O status pode ser acompanhado
através da tela inicial de relatdrios acessando o menu: projetos unificados - cadastros -
relatdrios.
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10. Duvidas Frequentes:

Como fago para incluir a equipe no projeto?

A inclusdo e certificacdo da equipe é feita através das acdes cadastradas no projeto, assim é
importante atentar ao nome da agao, periodo de realizagdo, modalidade de participa¢do do(a)
colaborador(a) e carga horaria destinada a cada uma das a¢Ges. Para incluir ou alterar a equipe
basta acessar a acdo desejada e efetuar as alteracdes. Quando a alteracdo envolver servidor(a)
da UFPel é necessdrio enviar a carga horaria de participacdo para aprovacgao da chefia.

Se surgirem novos(as) colaboradores(as) no decorrer do projeto, como posso inclui-los?

Ainclusdo de equipe nas ag¢des esta disponivel para o(a) coordenador(a) mesmo apds aprovado
o projeto. Basta acessar a acdo e incluir a equipe, atentando para que o periodo de participacdo
do(a) colaborador(a) esteja dentro do periodo de execucdo da acdo. A inclusdo de novos(as)
colaboradores(as) servidores(as) da UFPel ou altera¢do de sua carga horaria deverdo passar pela
aprovacdo da chefia, assim é necessario que se envie a carga horaria novamente para aprovacgao.

Como fago para emitir atestado de participa¢do para a equipe do meu projeto?

Os atestados poderdo ser emitidos pelo(a) proprio(a) participante através do cobalto pessoal.
Para isso cada membro da equipe deve:

1 Acessar o cobalto com cpf e senha.

2 Acessar o menu projetos unificados - consultas - atestados.

3 Selecionar o projeto desejado no menu suspenso e gerar o documento.

Como fago para emitir certificado de participagdo para a equipe do meu projeto?

Os certificados poderdo ser emitidos, apds aprovacdo do relatorio parcial da agdo, pelo(a)
préprio(a) participante através do cobalto. Para isso cada membro da equipe deve:

1 Acessar o cobalto através do acesso livre.

2 Acessar o menu acesso livre - certificados.

3 Informar CPF e e-mail e gerar o documento.

Os certificados s6 podem ser emitidos ao final do projeto?

Os certificados de cada agdo serdo gerados ao final da a¢do, apds o envio e aprovagao do
relatério parcial encaminhado pelo(a) coordenador(a). Os certificados de coordenador(a) e
coordenador(a) adjunto serdo gerados ao final do projeto, apds o envio do relatdrio final pelo(a)
coordenador(a).
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Posso encerrar um Projeto de Pesquisa antes do final previsto inicialmente?

Sim. Para encerrar um projeto antes do término previsto inicialmente o(a) coordenador(a) deve
cadastrar o relatdrio final do projeto no cobalto. O documento deve conter o relatério das
atividades desenvolvidas até a nova data de encerramento do projeto e justificativa da
solicitacdo de encerramento antecipado. O relatdrio serd encaminhado para aprovacdo da
direcdo da unidade, comissdo do COCEPE e COCEPE. Apds aprovacdo em todas as instancias o
projeto é encerrado na data solicitada pelo(a) coordenador(a).

Posso encerrar uma A¢do de Pesquisa antes do final previsto inicialmente?

Sim. Para encerrar uma agao antes do término previsto inicialmente o(a) coordenador(a) deve
cadastrar o relatdrio parcial do projeto no cobalto. O documento deve conter o relatério das
atividades desenvolvidas até a nova data de encerramento da acdo e justificativa da solicitacdo
de encerramento antecipado. O relatdrio sera encaminhado para aprovacdo da direcdo da
unidade, comissdao do COCEPE e COCEPE. Apds aprovacdo em todas as instancias o projeto é
encerrado na data solicitada pelo(a) coordenador(a).

Posso cancelar um Projeto de Pesquisa?

Sim. A solicitacdo de cancelamento de projeto é feita via sei através do preenchimento do
formulario “PRPPGI Cancelamento de Projeto de Pesquisa”. Em projetos ja aprovados, a
solicitacdo deve ser assinada pela dire¢do da unidade. A solicitacdo deve ser encaminhada para
o Nucleo de Apoio a Projetos (NAP). Projetos que foram contabilizados no RAAD serdo
encaminhados para emissao de parecer da CPPD. Projetos que possuem financeiro via UGR ou
fundacdo serdo encaminhados para emissao de parecer do setor de contratos e convénios .

Posso cancelar uma Ac¢do de Pesquisa?

Sim. A solicitagdo de cancelamento da acdo é feita via sei através do preenchimento do
formulario “PRPPGI Cancelamento de A¢do de Pesquisa”. Em projetos ja aprovados, a solicitacdo
deve ser assinada pela direcao da unidade. A solicitacdo deve ser encaminhada para o Nucleo
de Apoio a Projetos (NAP). Projetos que foram contabilizados no RAAD serdo encaminhados
para emissdo de parecer da CPPD. Projetos que possuem financeiro via UGR ou fundacgdo serdo
encaminhados para emissao de parecer do setor de contratos e convénios .

Posso incluir uma ag¢do nova no decorrer do projeto?

Sim, os projetos unificados permitem que novas agdes sejam incluidas no decorrer do projeto,
mesmo apoés aprovagao do mesmo. O item 4 deste manual traz as instru¢des de cadastro de
acoes.

Posso prever um projeto sem a participagéo discente?

Pode. Caso deseja encaminhar um projeto sem a previsdo de participacdo discente o(a)
coordenador(a) deve encaminhar uma justificativa para o fato.
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Qual o tramite de aprovagdo do projeto?
O trémite de aprovacdo de programas/projetos/acdes apds submetidos no cobalto é:

Comissdo Interdisciplinar de Projetos (CIP) - Direcdo da Unidade - Comissdo Especifica do
COCEPE (Ensino, Pesquisa ou Extensdo) e Pleno do COCEPE. As instancias podem devolver o
projeto para adequacdes do(a) coordenador(a).

Posso alterar o(a) coordenador(a) do projeto?

Pode. Paraisso, o(a) Coordenador(a) atual do Projeto faz um memorando no SEl, assina e solicita
ciéncia do(a) novo(a) coordenador(a) e da unidade em que esta lotado. Apds receber as ciéncias,
encaminha ao Nucleo de Apoio a Projetos (NAP) que realizara a alteracdo no Cobalto.

Ndo encontrei um(a) colaborador(a) externo, como proceder?

O(a) coordenador de projetos pode incluir colaboradores externos no cobalto através do menu:
projetos unificados - cadastros - pessoa (nao-ufpel).

Ndo encontrei uma institui¢Go parceira, como proceder?

O(a) coordenador de projetos deve encaminhar para o e-mail cpesqufpel@gmail.com os dados
da instituicdo: Nome completo da Instituicdo, Sigla da Instituicdo e Tipo de Instituicdo (Publica,
Privada, ONG). A Coordenacdo de Pesquisa efetuard a inclusdo no cobalto da instituicdo
solicitada.
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11. Contatos Importantes

Duvidas quanto ao cadastro de Programas, Projetos e A¢cdes com énfase em Pesquisa
entre em contato com a Coordenacdo de Pesquisa da Pré-Reitoria de Pesquisa, Pés-Graduagao
e Inovacgdo, através do telefone (53)3284-4082 ou e-mail cpesqufpel@gmail.com.

Duvidas quanto ao cadastro de Programas, Projetos e A¢bes com énfase em Extensao
entre em contato com a Coordenacao de Projetos Estratégicos da Pro-Reitoria de Extensdo e
Cultura, através do telefone (53)3284-3994 ou e-mail cipufpel@gmail.com.

Duvidas quanto ao cadastro de Programas, Projetos e A¢des com énfase em Ensino
entre em contato com o Nucleo de Programas e Projetos da Pré-Reitoria de Ensino, através do
telefone (53)3284-4063 ou e-mail nuprop.ufpel@gmail.com.

Duvidas quanto ao preenchimento dos dados financeiros do projeto entre em contato
com o Nucleo de Contratos e Convénios da Pré-Reitoria de Ensino, através do telefone (53)3284-
3144 ou e-mail contratos.convenios.ufpel@gmail.com

Duvidas quanto ao cadastro de a¢des que envolvam Inovagdo Tecnoldgica e/ou acesso
ao Patrimoénio Genético Nacional e/ou Conhecimento Tradicional Associado (conforme Lei n2
13.123/2015) entre em contato com a Coordenacdo de Inovacdo Tecnoldgica da Pré-Reitoria de
Pesquisa, Pds-Graduacdo e Inovacdo, através do telefone (53)3284-4086 ou e-mail
cit.ufpel@gmail.com.

Duvidas quanto a submissdo de projetos ao Comité de Etica em Experimentacdo Animal
(CEEA) acesse a pagina do comité https://wp.ufpel.edu.br/ceea/.

Duvidas quanto a submissdo ao Comité de Etica de projetos envolvendo seres humanos
acesse a pagina https://wp.ufpel.edu.br/prppgi/plataforma-brasil/.

41


mailto:cpesqufpel@gmail.com
mailto:cipufpel@gmail.com
mailto:nuprop.ufpel@gmail.com
mailto:contratos.convenios.ufpel@gmail.com
mailto:cipufpel@gmail.com
https://wp.ufpel.edu.br/ceea/
https://wp.ufpel.edu.br/prppgi/plataforma-brasil/

2T

SAVA,
Ny
>%;_:§; s

UFPEL

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS

PRO-REITORIA DE PESQUISA, POS-GRADUACAO E INOVACAO

Anexos

42



MINISTERIO DA EDUCAGAO
% ‘ UFPEL UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS

&
s
s |

PRO-REITORIA DE PESQUISA, POS-GRADUACAO E INOVACAO

Anexo 1 Resolucdo COCEPE 10/2015
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RESOLUCAO n° 10 DE 19 DE FEVEREIRO DE 2015

Dispde sobre o Regulamento Geral dos
Programas e Projetos de Ensino,
ol 52 ol e

Federal de Pelotas - UFPEL, e da outras
providéncias.

A Presidente do Conselho Coordenador do Ensino, da Pesquisa e da
Extensdo — COCEPE, Professora Denise Petrucci Gigante, no uso de suas atribuigdes
legais,

CONSIDERANDO a necessidade de orientar e regulamentar os
Programas e Projetos de Ensino, Pesquisa e Extensdo da UFPel;

CONSIDERANDO o que foi deliberado na reuniio do Conselho
Coordenador do Ensino da Pesquisa e da Extensdo — COCEPE, realizada no dia 19 de
fevereiro, constante na Ata n® 03/2015

RESOLVE:

INSTITUIR o Regulamento Geral dos Programas e Projetos de
Ensino, Pesquisa e Extensdo da Universidade Federal de Pelotas, como segue:

TITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Resolugdo caracteriza os Programas e Projetos de Ensino, Pesquisa
e Extensdio e estabelece os procedimentos administrativos para submissdo, execucio e
avaliagdo dessas propostas no dmbito da Universidade Federal de Pelotas.

Art. 2° Os Programas e Projetos de Ensino, Pesquisa e Extensdo devem estar
articulados ao Projeto Pedagégico Institucional (PPI), ao Plano de Desenvolvimento
Institucional (PDI) e a cursos de graduagdo e/ou pés-graduagio da UFPel,
preferencialmente de forma interdisciplinar, promovendo a indissociabilidade entre
ensino, pesquisa e extensdo.
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RESOLUCAO n° 10 DE 19 DE FEVEREIRO DE 2015

Dispde sobre o Regulamento Geral dos
Programas e Projetos de Ensino,
Pesquisa e do da | i
Federal de Pelotas - UFPEL, e da outras
providéncias.

A Presidente do Conselho do Ensino, da Pesquisa ¢ da Extensdo —
COCEPE, Professora Denise Petrucci Gigante, no uso de suas atribuigdes legais,

CONSIDERANDO a necessidade de orientar e regulamentar os
Programas e Projetos de Ensino, Pesquisa e Extensdo da UFPel;

CONSIDERANDO o que foi deliberado na reunido do Conselho do
Ensino da Pesquisa e da Extensdo — COCEPE, realizada no dia 19 de fevereiro,
constante na Ata n® 03/2015

RESOLVE:

INSTITUIR o Regulamento Geral dos Programas e Projetos de
Ensino, Pesquisa e Extensdo da Universidade Federal de Pelotas, como segue:

TITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Resolugdo caracteriza os Programas e Projetos de Ensino, Pesquisa
¢ Extensdo e estabelece os procedimentos administrativos para submissdo, execugdo e
avaliagfio dessas propostas no dmbito da Universidade Federal de Pelotas.

Art. 2° Os Programas e Projetos de Ensino, Pesquisa e Extensdo devem estar
articulados ao Projeto Pedagégico Institucional (PPI), ao Plano de Desenvolvimento
Institucional (PDI) e a cursos de graduagiio e/ou pos-graduagdo da UFPel,
preferencialmente de forma interdisciplinar, promovendo a indissociabilidade entre
ensino, pesquisa e extensdo.
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TITULO I
DOS PROGRAMAS E PROJETOS

CAPITULO 1
DA CARACTERIZACAO

Art. 3° Os Programas e Projetos com énfase em Ensino sdo atividades de ensino-
aprendizagem destinadas prioritariamente a comunidade interna, sem carater
compulsorio, devendo diferenciar-se das atividades curriculares pertencentes a
dimensdo da formagdo especifica previstas nos cursos envolvidos.

Art. 4° Os Programas e Projetos com énfase em Pesquisa sdo atividades de
investiga¢do cientifica e/ou tecnolégica que promovem a formagdo académica e a
produgdo técnico-cientifica, artistica e/ou cultural, com foco na geragdo de
conhecimento e inovagdo, por Grupo de Pesquisa cadastrado e certificado na UFPel.

Art. 5° Os Programas e Projetos com énfase em Extensdo sdo atividades de
interagfio entre a Universidade e outros setores da sociedade, com foco na formagdo
reciproca e na transformagdo social.

Art. 6° Todo o Programa e Projeto deve prever em seu desenvolvimento a
participagdo discente.

Pardgrafo unico. Casos excepcionais, devidamente justificados, poderdo ser
aprovados mediante andlise da instdncia competente.

CAPITULO I
DA TIPOLOGIA

Art. 7° Sdo considerados Programas e Projetos para efeitos desta Resolugéo:

I - Programa: conjunto articulado de projetos com carater orgénico-institucional,
clareza de diretrizes e orientagdo para um objetivo comum, sendo executado a médio e
longo prazo, preferencialmente integrando o ensino, a pesquisa e/ou a extensdo, com
énfase em uma destas.

Il - Projeto: iniciativa de carater educativo, social, cultural, cientifico ou
tecnol6gico, preferencialmente vinculado a um Programa, com énfase no Ensino,
Pesquisa ou Extensdo, constituido por uma ou mais Ag¢des de natureza especifica de
Ensino, Pesquisa ou Extensdo, justificadas pela relagdo direta com um ou mais objetivos
do projeto. .

§1° Para efeitos desta Resolugdo, entende-se por Enfase a caracterizagdo
dominante do Programa ou Projeto no momento do seu registro, segundo defini¢do dos
Art. 3% 4%e 5°.

@y



“ MINISTERIO DA EDUCACAO
i&% UFPEL UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS

o

PRO-REITORIA DE PESQUISA, POS-GRADUACAO E INOVACAO

V'

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS
SECRETARIA DOS CONSELHOS SUPERIORES
CONSELHO COORDENADOR DO ENSINO DA PESQUISA E DA EXTENSAO-COCEPE
Resolugdo n® 102015 — Pag. 3de 7

§2° Para efeitos desta Resolugdo, entende-se A¢do como a menor unidade de
execugdo do projeto, com natureza e objetivos especificos de Ensino, Pesquisa ou
Extensdo.

CAPITULO ITI
DOS OBJETIVOS

Art. 8° Os Programas e Projetos com énfase em Ensino objetivam contribuir
para o aprimoramento e qualificagdo do processo de ensino-aprendizagem nos cursos de
graduagdo e/ou de pos-graduagdo, podendo promover:

I - abordagem inovadora e/ou aprofundamento de temas relativos as atividades
pertencentes & dimensdo especifica da formagéo;

11 - préticas integradas entre o(s) curso(s) e entre os niveis de ensino;

I11 - a flexibilizag@o curricular possibilitando autonomia discente na defini¢do do
seu percurso formativo em sua dimensdo complementar e livre;

IV - inovagdes pedagogicas capazes de ampliar a valorizagdo e o engajamento
ativo dos sujeitos envolvidos em tal processo;

V - produgdo de materiais didaticos acessiveis aos sujeitos do processo,
preferencialmente valendo-se das novas tecnologias educacionais;

VI - a diversificagdio e dinamizagdo dos tempos e espagos de formagdo para
integralizagdo do curso;

VII - o diagnédstico, a andlise e as agdes que busquem a redugdo dos indices de
retengdo e evasao,

VIII - agdes afirmativas numa perspectiva inclusiva para o acesso e permanéncia
no Ensino Superior;

IX - formagdo de caréter interdisciplinar aos alunos;

X - reflexdo e avaliagdo curricular de cursos de graduagdo ou pos-graduagéo.

Art. 9° Os Programas e Projetos com énfase em Pesquisa objetivam a geragdo de
conhecimento cientifico e/ou tecnolégico inovador, estando necessariamente vinculados
a produgdo cientifica, artistica, tecnol6gica e/ou cultural e contribuindo para a formagéo
critica dos discentes de graduagdo e de pés-graduagdo envolvidos.

§1° A geragdo de produgdo intelectual, representada por publicizagdo ou outras
formas de expressdo pertinentes aos ambientes académicos especificos, constitui
requisito imprescindivel aos Programas e Projetos de Pesquisa.

§2° Para Programas e Projetos que envolvam inovagdo tecnologica &
recomendavel a geragio de propriedade intelectual protegida e com potencial de
transferéncia de tecnologia para outros setores da sociedade.

Art. 10. Os Programas e Projetos com énfase em Extensdio objetivam promover
a interagdo dialégica e a integragdo transformadora entre a UFPel e outros setores da
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sociedade, a difusdio do conhecimento produzido e a capacitagdo dos cidaddos e
profissionais comprometidos com a realidade social.

TITULO 111
DAS DISPOSICOES COMUNS

CAPITULO 1
DA SUBMISSAO E EXECUCAO DAS PROPOSTAS

Art. 11. A submissdo de propostas de Programas e Projetos dar-se-a
exclusivamente por intermédio do sistema académico, constituindo os seus modulos
especificos parte integrante desta Resolugéo.

Art. 12. Sdo instancias de aprovagdo, respeitada a referida ordem:

I - Departamento ou equivalente;

II - Conselho Departamental, de Centro ou equivalente;

11T - COCEPE.

§1° As propostas de Programas, Projetos e Ag¢des receberdio andlise técnica
preliminar da Comisséo Interdisciplinar de Projetos.

§2° Nos casos em que couber as propostas deverdo obter aprovagdo prévia na
Comissdo de Etica pertinente, na Coordenagio de Inovagdo Tecnolégica da UFPEL,
dentre outras oportunas.

§3° A proposta serd apreciada no ambito da qual esta lotado o Coordenador,
ficando a participagdo dos demais docentes e técnicos-administrativos condicionada &
anuéncia da respectiva autoridade hierarquica imediatamente superior.

Art. 13. O prazo previsto para o trimite das propostas desde a data da submissio
no sistema até a avaliagdo final pelo COCEPE ¢ de sessenta (60) dias.

§1° As agdes referidas no §2° do art. 7° e ndo previstas na submissdo do projeto
poderdo ser propostas a qualquer tempo, por intermédio do sistema académico, desde
que respeitado o prazo de vigéncia do projeto e aprovadas nas instancias elencadas no
art. 12.

§2° E de responsabilidade do Coordenador e da respectiva Unidade que a
proposta seja submetida e apreciada em tempo hébil para avaliagdo na instincia
elencada no inciso III do art. 12 antes da vigéncia das atividades, sendo indicada a
antecedéncia minima de trinta (30) dias.

§3° Em caso das instdncias de aprovagdo requererem complementagdo de
informagdes ao Coordenador, este deverd atentar para os prazos de tramitacdo e
execugdo da proposta.

Art. 14. A data de inicio do Programa, Projeto ou A¢do sera considerada aquela
informada na submissdo da proposta, ndo sendo admitido cadastro retroativo.

@
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Art. 15. O prazo miximo para o desenvolvimento de Projetos sera de quarenta e
oito (48) meses.

Art. 16. O prazo minimo para o desenvolvimento de Programas sera de vinte e
quatro (24) meses.

Art. 17. Cabera prorrogagdo ou renovagdo de Programa ou Projeto nos seguintes
casos:

I — Prorrogagdo: poderd ser concedida uma tnica vez, por no maximo doze (12)
meses, nos casos em que por motivo justificado o Programa ou Projeto néo tenha sido
concluido no prazo previsto, mediante a aprovagdo prévia nas instincias elencadas nos
incisos I e Il do art. 12.

II — Renovagdo: podera ser concedida nos casos em que houver interesse na
reedigdo/reoferta do Programa ou Projeto, mediante a aprovagdo prévia nas instancias
elencadas no art. 12.

Pardgrafo unico. As solicitagdes de prorrogagdo ou renovagdo deverdo ser
submetidas dentro do prazo de vigéncia do Programa ou Projeto.

CAPITULO I1
DAS MODALIDADES DE PARTICIPACAO

Art. 18. As modalidades de participag@io em Programas, Projetos e suas Ag¢des
de Ensino, Pesquisa e Extensdo, dentre outras julgadas cabiveis, e suas respectivas
atribuigdes sdo:

I — Coordenador: responsivel pela gestdo pedagogica e administrativa do
Programa ou Projeto.

Il — Colaborador Bolsista: participa no todo ou em parte das atividades de
gestdo, contemplado com alguma modalidade de bolsa.

111 — Colaborador: participa no todo ou em parte das atividades de gestdo, sem
perceber nenhuma modalidade de bolsa.

IV — Ouvinte: a quem a atividade se direciona e que se beneficia da
agdo/intervengdo da proposta.

V — Ministrante. Palestrante, Conferencista, Painelista. Mediador, Debatedor:
mediadores entre o conhecimento e o publico-alvo, no seu ambito de atuagdo
correspondente.

§1° Cada Programa ou Projeto devera ter somente um coordenador, docente ou
técnico-administrativo da UFPEL com formagdo de Nivel Superior compativel com a
proposta.

§2° Cada Programa ou Projeto poderd ter um coordenador adjunto, com as
mesmas atribuigdes do coordenador e que o substituird, em caso de impedimento legal.
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CAPITULO 111
DOS RELATORIOS E DA CERTIFICACAO

Art. 19. A submissdo dos relatorios dar-se-a exclusivamente por intermédio do
sistema académico, constituindo os seus médulos especificos parte integrante desta
Resolugdo.

Art. 20. Os Projetos com prazo de desenvolvimento superior a um ano deverdo
submeter os relatérios parciais a cada doze (12) meses, as instdncias previstas nos
incisos I e Il do art. 12.

Art. 21. Os Programas com prazo de desenvolvimento superior ao minimo
previsto no art. 16 deverdo submeter relatérios parciais a cada vinte e quatro (24) meses.
as instancias previstas nos incisos [ e Il do art. 12.

Art. 22. O relatério final deverda ser submetido a aprovagdo de todas as
instancias elencadas no art. 12, no prazo maximo de até trinta (30) dias ap6s o término
do Programa ou Projeto, juntamente com a solicitagdo de certificados, quando houver.

Art. 23. No caso de ndo apresentagdo dos relatorios nos prazos estipulados no
caput dos artigos 20, 21 e 22 ou pendéncias relativas a sua avaliagdo, o coordenador
ficara impedido de submeter novos Programas, Projetos e Agdes e concorrer
individualmente a editais internos das Pro-Reitorias Académicas até que regularize a
situagdo.

Art. 24. A participagdo sera certificada exclusivamente por intermédio do
sistema académico, ap6s aprovagdo do relatorio final.

§1° O Coordenador podera requerer a certificagdo do participante que cessar o
vinculo na vigéncia do Programa ou Projeto.

§2° Durante a vigéncia de Projetos com miiltiplas agdes podera o Coordenador
requerer certificagdo dirigida exclusivamente ao publico alvo de cursos e eventos.

TITULO IV
DISPOSICOES FINAIS
Art. 25. O desenvolvimento de Programas, Projetos e Agdes, além dos critérios

dispostos nesta Resolugdo, devera observar outros regramentos pertinentes as suas
caracteristicas especificas, especialmente aqueles que envolvam recursos financeiros.

Art. 26. A contar da implantagdo do médulo especifico no sistema académico,

todos os Programas e Projetos vigentes deverdo adequar-se a esta Resolugdo de acordo
com normativa especifica de cada Pro-Reitoria.

@y



L MINISTERIO DA EDUCAGAO
;’2@& UFPEL UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS

Ly

PRO-REITORIA DE PESQUISA, POS-GRADUACAO E INOVACAO

4
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS
SECRETARIA DOS CONSELHOS SUPERIORES
CONSELHO COORDENADOR DO ENSINO DA PESQUISA E DA EXTENSAO-COCEPE
Resolugdo n® 1022015 — Pag. 7de 7

Art. 27. Os casos omissos ou excepcionais serdo resolvidos pelo COCEPE.
Art. 28. Esta Resolu¢do entra em vigor a partir da implantagdo do modulo

especifico no sistema académico.quando serdo revogadas as Resolugdes n® 01/2008.
04/2013, 20/2013 do COCEPE e demais disposi¢des em contrario.

Secretaria dos Conselhos Superiores, aos 19 dias do més de fevereiro de 2015
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Ukt fuc gy,
Prof.° Dr.” Denise Peétrgcgi Gigante
Presidentedlo COEPE
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