
- ADITIVO DE VALOR; 

- ADITIVO DE VALOR/PRAZO;

- ADITIVO DE PRAZO;

PROCEDIMENTOS BÁSICOS PROCESSO 

PARA OBRAS

- ADITIVO DE PRAZO;

- NOTIFICAÇÃO;

- MEDIÇÃO;

- PARECERES/SOLICITAÇÕES;

Cleidí Pinto 
Coordenador/ 2014



ADITIVO VALOR

VERIFICAÇÃO DA 
NECESSIDADE

Empresa e/ou Fiscal

FISCAL deve anexar
- Orçamento (sinapi/licit/3 R$ merc.);
-Memorando  Justificando cada Item; 
-Cronograma fisico-financeiro;
-Concordância da empresa;

PARECER
Coord. COPF

PROPLANPRAPROJUR

PRA

EMPRESA

FISCAL
Fim



ADITIVO VALOR/PRAZO

VERIFICAÇÃO DA 
NECESSIDADE

Empresa e/ou Fiscal

FISCAL deve anexar
- Orçamento (sinapi/licit/3 R$ merc.);
-Memorando  Justificando os Itens e o prazo; 
-Cronograma fisico-financeiro;
-Concordância empresa;

PARECER 
Coord. COPF

PROPLANPRAPROJUR

PRA

EMPRESA

FISCAL
Fim



ADITIVO PRAZO

SOLICITAÇÃO
Empresa

FISCAL deve anexar
-Memorando  Justificando o prazo; 
-Cronograma fisico-financeiro;

PARECER
Coord. COPF

PROPLANPROJUR
FISCAL

Fim

PRA

EMPRESA



NOTIFICAÇÃO (Esgotadas as negociações)

SOLICITAÇÃO/JUSTIFICATIVA
Fiscal

EMISSÃO NOTIFICAÇÃO
COPF

JUSTIFICATIVA
Empresa

PARECER
Fiscal

ADVERTÊNCIA
PRA

CIÊNCIA
Empresa

Fim

ARQUIVO
Fim

sim

não



MEDIÇÃO

LEVANTAMENTO
Empresa/Fiscal

PLANILHA MEDIÇÃO
Fiscal confere e autoriza

APRESENTAÇÃO (Empresa)
-Ofício UFPEL;
-Ofício Contratada
-NF (não receber antes)
-Boletim medição (planilha)
-Cronograma F/F
-Doc. Contábil

O QUE VAI, PARA ONDE?????
1- Ofício UFPel
2- Ofício Contratada;
3- Nota Fiscal;

ATESTE N.F.
Fiscal

PAGAMENTO
CMP/PRA

Fim

NO PROCESSO
-Cópia NF
-Planilha
-Cronograma

Fim

3- Nota Fiscal;
4- Boletim Medição UFPel (Ass. 
Fiscal da Obra e Contratada);
5- Cronograma Fisico/Financeiro;
6- Documentação Contábil 
Empresa Contratada
__________________________
CMP/PRA> Itens 1-6 (Original)
Fiscal Contrato> Itens 1-6 (cópia)
Processo > Itens 1,2,3,5 (cópia)
Fiscal Obra> Itens 1-5 (cópia)
Pasta Ofício > Item 1



PARECERES/SOLICITAÇÕES

SOLICITAÇÃO
Fiscal

PARECER
COPF

PROPLAN/PROJUR

CONHECIMENTO
Fiscal
Fim

COPF


