PROCEDIMENTOS BASICOS PROCESSO
PARA OBRAS

- ADITIVO DE VALOR;

- ADITIVO DE VALOR/PRAZO;
- ADITIVO DE PRAZO;

- NOTIFICACAO;

- MEDICAO;

- PARECERES/SOLICITACOES;

Cleidi Pinto
Coordenador/ 2014



ADITIVO VALOR

VERIFICACAO DA
NECESSIDADE

Empresa e/ou Fiscal

FISCAL deve anexar
- Orcamento (sinapi/licit/3 RS merc.);
-Memorando Justificando cada Item;
-Cronograma fisico-financeiro;
-Concordancia da empresa;

PARECER
Coord. COPF

PRA

FISCAL

PROJUR PRA

Fim

EMPRESA

PROPLAN




ADITIVO VALOR/PRAZO

VERIFICACAO DA
NECESSIDADE

Empresa e/ou Fiscal

FISCAL deve anexar

- Orcamento (sinapi/licit/3 RS merc.);
-Memorando Justificando os Itens e o prazo;
-Cronograma fisico-financeiro;
-Concordancia empresa;

PARECER
Coord. COPF

FISCAL

PRA

Fim

EMPRESA

PROJUR

PRA

PROPLAN




ADITIVO PRAZO

= FISCAL deve anexar
SOLICITAGAO -Memorando Justificando o prazo; PARECER

Empresa . . Coord. COPF
-Cronograma fisico-financeiro;
PRA
H;i'?l' PROJUR PROPLAN
EMPRESA




NOTIFICACAO (Esgotadas as negociacdes)

SOLICITACAO/JUSTIFICATIVA

EMISSAO NOTIFICACAO

JUSTIFICATIVA

Fiscal COPF Empresa
EAENFELAE] ADVERTENCIA PARECER
F.) PRA nao Fiscal
Fim
sim
ARQUIVO

Fim




MEDICAO

LEVANTAMENTO PLANILHA MEDICAO
Empresa/Fiscal Fiscal confere e autoriza

1- Oficio UFPel

2- Oficio Contratada;

3- Nota Fiscal;

4- Boletim Medicao UFPel (Ass.
Fiscal da Obra e Contratada);

5- Cronograma Fisico/Financeiro;
6- Documentacao Contabil
Empresa Contratada

CMP/PRA> Itens 1-6 (Original)
Fiscal Contrato> Itens 1-6 (cdpia)
Processo > Itens 1,2,3,5 (copia)
Fiscal Obra> Itens 1-5 (cdpia)
Pasta Oficio > Item 1

APRESENTACAO (Empresa)

-Oficio UFPEL;
-Oficio Contratada

-NF (ndo receber antes)

-Boletim medicao
-Cronograma F/F
-Doc. Contabil

(planilha)

PAGAMENTO
CMP/PRA
Fim

ATESTE N.F.
Fiscal

NO PROCESSO

-Cépia NF

-Planilha

-Cronograma
Fim




PARECERES/SOLICITACOES

SOLICITACAO PARECER
Fiscal COPF

PROPLAN/PROJUR

CONHECIMENTO
Fiscal COPF
Fim




