O Sistema de Créditos Or¢camentarios no Cobalto

Guia de utilizacao

O sistema de créditos orgamentarios, ferramenta institucional utilizada por todas as unidades da UFPel para a realizacdo do
acompanhamento or¢camentario de suas UGR (Unidade Gestora Responsavel), migrara da plataforma atual (Consulta Créditos Orgcamentarios
- https://www2.ufpel.edu.br/pra/dfc/dfc1/) para o Sistema Cobalto. A integragdo ao Cobalto visa compatibilizar o sistema com outras
ferramentas de gestdo da UFPel, ja integradas ao Cobalto, bem como disponibilizar novas funcionalidades aos usuarios de forma a otimizar o
acompanhamento da execugao orgamentaria por parte das unidades da UFPel. O novo sistema devera ser utilizado por todas as unidades a
partir do exercicio orgcamentario 2019.

Além das funcionalidades legadas (acompanhamento orgcamentéario e geracdo de numeros de pedido para aquisigdes e solicitagdes de
servigos), o novo sistema devera ser utilizado para a solicitagdo de operag¢des orgcamentarias adicionais, a saber:

- Solicitagao de remanejo de crédito entre naturezas de despesas;
- Solicitacado de transferéncia de crédito entre UGRs.

Tais operagdes, hoje solicitadas pelas unidades através de processo no SEI, deverdo, obrigatoriamente, ser solicitadas através do
Cobalto a partir do exercicio 2019. Os pedidos de abertura de crédito, para as unidades que nao possuirem crédito suficiente na sua UGR,
deverdo ser realizados através de processos no SEI. De forma similar ao que ocorre atualmente, a visualizacdo da abertura de créditos,
remanejo e transferéncia no sistema de créditos orcamentarios somente sera possivel no dia util seguinte ao da respectiva operagao realizada
pela SOR. A seguir estdo resumidas essas informagdes:

- Abertura de crédito: solicitada via SEI e atualizada no Cobalto no dia util seguinte a abertura pela SOR;
- Remanejo de crédito: solicitado via Cobalto e atualizado no dia util seguinte a realizagdo da operagéao pela SOR;
- Transferéncia de crédito: solicitada via Cobalto e atualizada no dia util seguinte a realizacdo da operacao pela SOR.

Considerando as mudancgas na interface do sistema e as novas funcionalidades disponiveis, o presente guia de utilizagao foi elaborado
para auxiliar os usuarios do sistema a realizar suas operagcdes orgamentarias na nova plataforma, o qual sera atualizado conforme a
atualizagdo/modificacédo do sistema. A seguir estdo descritas as diversas funcionalidades do novo sistema.



1. Acesso ao sistema no Cobalto

O acesso ao sistema de créditos orgamentarios € reservado as pessoas autorizadas pelos gestores das respectivas UGRs, em um
processo realizado no proprio Cobalto.

Apo6s o login no sistema Cobalto, o usuario autorizado devera selecionar a opgao “Orgamento/Gestao/Créditos Orgamentarios ”,
conforme exemplificado na Fig. 1. De acordo com a Fig. 1, a tela de entrada dos Créditos Orgamentarios mostra um quadro sem dados, uma

vez que nenhuma UGR esta selecionada. Dessa forma, para acesso aos dados orgamentarios de uma determinada UGR, a mesma precisa
ser selecionada através da opgao correspondente.
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Figura 1. Acesso ao sistema de créditos orgamentarios no Cobalto



A Fig. 2 apresenta um exemplo do quadro com os dados orgamentarios da UGR 154047 (UFPel), quando da sele¢ao da respectiva
UGR. O quadro apresenta a classificagcdo orgamentaria dos créditos executados pela UGR, ou seja, os valores acumulados ao longo do
exercicio anual, classificados por Natureza de Despesa, Plano Interno, Programa de Trabalho (PTRES) e Fonte de Recurso. O quadro
orcamentario apresenta os valores organizados nas seguintes colunas:

Liberado: Valor acumulado do crédito aberto na respectiva classificacao orgamentaria;

Empenhado: Valor acumulado do crédito empenhado na respectiva classificagdo orcamentaria;

Pedidos: Valor acumulado dos pedidos realizados na respectiva classificacdo orgamentaria. O valor de um pedido corresponde ao
crédito alocado pela unidade para atendimento de alguma demanda. O valor apresentado na coluna Pedidos corresponde aos pedidos
pendentes, os quais ainda nao foram empenhados. Apés empenhado um pedido, o respectivo valor passa a aparecer acumulado na coluna
Empenhado.

Disponivel: Valor disponivel, na respectiva classificacdo orgamentaria, para realizacdo de novos pedidos por parte da unidade.

#  Orcamento « Gestdo = Créditos Orcamentarios

Solicitar Transferéncia Solicitar Remanejo Solicitar Compra ? Ajuda
Créditos Orcamentdrios
UGR 154047 - FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS % @ Uttima atualizacao em 30/11/2018 11:01
Matriz Orcamentdria
Natureza de Despesa Plano Interno Liberado Empenhado Pedidos Disponivel

El & Programa de Trabalho: 108556 - MANMUTENCAD DA INSTITUICAO # Fonte de Recurso: 8100000000 # Elemento de Despesa: 33
339030 - MATERIAL DE CONSUMO MALMXGO100M - ALMOXARIFADO CENTRAL RE 0,00 R$ 0,00 0,00 RS 0,00
Total R3 0,00 R35 0,00 R3 0,00 R3 0,00

Figura 2. Exemplo do quadro de acompanhamento dos créditos orgamentarios

Considerando as limitagdes do sistema informatizado de geracao de relatérios orgamentarios do governo federal (Tesouro Gerencial),
existira sempre um atraso na atualizacdo de certos valores no sistema de créditos orcamentarios no Cobalto. Dessa forma, a visualizagao de



tais valores ira ocorrer no sistema no dia util seguinte apds a abertura do crédito, o empenho do crédito, o remanejo ou transferéncia. As
unidades deverao considerar esse atraso na gestao de suas operagdes orcamentarias.

2. Solicitagao de remanejo de crédito no Cobalto

A operagao de remanejo de crédito corresponde a alteragdo da Natureza de Despesa de um crédito orcamentario (sem que haja
alteragdo da respectiva UGR). Considerando que a abertura de créditos ocorre, normalmente, na Natureza de Despesa 339030 (Material de
Consumo), ocasionalmente € necessario o remanejo de crédito para outras naturezas de despesa, como por exemplo, para o pagamento de
diarias nacionais (natureza 339014), outros servigos de terceiros - pessoa juridica (natureza 339039), etc.
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Figura 3. Opcao do menu superior para acessar a solicitagdo de remanejo de crédito



O sistema de créditos orgamentarios no Cobalto apresenta a funcionalidade de solicitagdo de remanejo de crédito, e, dessa forma, a
solicitagdo de tal operagao orgcamentaria por parte das unidades passa a ser realizada exclusivamente por esse meio. Tal exigéncia deve-se a
necessidade de manutengao de registro no Cobalto desse tipo de operagdo orgamentaria.

A Fig. 3 apresenta a tela do sistema onde esta destacada a forma de acesso a essa funcionalidade. A Fig. 4 exemplifica a sequéncia
de acbes para a solicitacdo de remanejo de crédito: em primeiro lugar, o usuario devera selecionar a linha com o crédito de origem para o
remanejo, € apods, devera selecionar a opgao Solicitar Remanejo, no menu superior. O valor a ser remanejado esta limitado ao saldo de
crédito disponivel na respectiva classificagao orgcamentaria.

A  Orcamento ~ Gestdo = Créditos Orcamentarios

[+] Solicitar Transferéncia Bolicitar Remanejo SBolicitar Compra ? Ajuda

E Creditos Orcamentarios

UGR 154059 - PRO-REIT.DE PLA ESENVOLVIMENTO/FURPEL s Ultima. atualizagdo em 10/12/2018 17:01

Matiiz Drgamentisia Solicitar Remanejo apds selecionar a linha com o crédito de origem

Matureza de Despesa Plano Interno Liberado Empenhado Pedidos Disponivel

= # Programa de Trabalho: 108061 - # Fonte de Recurso: 8108000000 # Elemento de Despesa: 44

449051 - CBRAS E INSTALACOES M5525G41AHE - REFORMA INST. DE ELEVADORES EM PREDICS CAMPUS RE 33954379 RE 33954379 0,00 R$ 0,00
4489051 - OBRAS E INSTALACOES M5525G41AHS - REFORMA AUDITORIO CAMPUS CAPAC DO LEAC - ACES R$ 1.199.064 51 R$ 1.199.064 51 0,00 R$ 0,00
4459051 - OBRAS E INSTALACOES M5525G41AJ5 - CONCLUSAO DA REFORMA DO 30 PAV. DO BLOCO B - R$ 1.173.178,28 R$ 1.173.178,28 0,00 R$ 0,00
Total RS 2.711.792,58 RS 2.711.?92,53. RS U,DCI. RS 0,00

El # Programa de Trabalho: 108556 - MANUTENCAO DA INSTITUICAO # Fonte de Recurso: 5100000000 # Elemento de Despesa: 33

339014 - DIARIAS - PESSOAL CIVIL Selecionar 3 |iﬂha MADMSGO0100N - MANUT UNIDADES ADMINISTS - MATRIZ R$ 3.500,00 RE& 3.335,16 0,00 B3 164,84
339014 - DIARIAS - PESSOAL CIVIL de interesse MTRANGO100N - TRANSFERENCIA - CUSTEID R$0,00 R$0,00 0,00 R$0,00
339030 - MATERIAL DE CONSUMO MADMSGO100N - MANUT UNIDADES ADMINISTS - MATRIZ R& 36.369,07 RE 36.305,07 0,00 R$-139,00
339030 - MATERIAL DE CONSUMO MADMSG0101N - MANUTEMNCAO ADMINISTRATIVAS - EXTRA RE 2834217 RE21.728,16 0,00 RE 6.614,01
338030 - MATERIAL DE CONSUMO MADMSGO0140N - MAT PERMAMENTE ADMIMISTS - MATRIZ R$0,00 R$0,00 0,00 R$ 0,00

Figura 4. Acbes para solicitar o remanejo de um crédito

Apos a solicitacao do remanejo, o sistema apresenta a tela onde devera ser registrada a solicitagdo, conforme ilustrado na Fig. 5. As
informacgdes referentes a classificagdo orgamentaria do crédito para remanejo aparecem pré-preenchidas nas primeiras linhas do formulario de



remanejo, e ndo podem ser alteradas, pois sdo dependentes da linha selecionada no quadro de créditos orgamentarios (Fig. 4). O usuario
devera, entdo, preencher os demais campos do formulario.
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Figura 5. Tela de solicitagao do remanejo de crédito

A natureza de despesa destino do remanejo devera ser escolhida pelo usuario através do respectivo menu de selegédo, conforme
ilustrado na Fig. 6. O menu de selegdo apresenta as naturezas de despesa possiveis para utilizagdo, conforme classificagdo orgamentaria
vigente.



[y ] Orcamento = Remanejo - Novo
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Plano Interna Origem
Matureza de Despesa Deslino
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Figura 6. Selecao da natureza de despesa que devera receber o crédito remanejado.

Apos, deverdo ser preenchidos os campos Valor (R$) e Justificativa. O formulario apresenta, junto ao campo Valor (R$), o crédito
disponivel para remanejo na respectiva classificagdo orgamentaria, o qual ndo devera ser excedido. O campo Justificativa deve ser
preenchido de maneira a descrever de forma clara o objetivo do crédito, de forma a garantir que o setor de orgamento possa validar a
transferéncia considerando a compatibilidade entre a natureza destino solicitada e a justificativa informada. Deve-se considerar que qualquer
equivoco na operagao de remanejo demanda duas operagdes subsequentes de remanejo para corre¢cdo da mesma, bem como os atrasos
inerentes a realizagcdo dessas operagdes. A Fig. 7 apresenta um exemplo de solicitagdo de remanejo, envolvendo o remanejo de R$ 250,00



entre as naturezas 339030 e 339039. Apds o preenchimento do formulario de solicitacdo de remanejo, o usuario devera escolher a opcao
Salvar no menu superior para registrar seu pedido de remanejo.
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Matureza de Dezpesza Desting 333035 - OUTROS SERV. TERC. P. JURIDICA
Valor (RE) 250,00 Disponivel: R 6614,01

Justificativa Para empenho no contrato XYZ, conforme SEI 2311 0.00X XXX/ 2019-23.

Figura 7. Exemplo de formulario preenchido para solicitagdo de remanejo de crédito.

Quando da seleg¢édo da opgao Salvar no menu superior, 0 sistema solicitara a confirmagéo do envio do remanejo, a qual o usuario
podera confirmar ou cancelar. Uma vez registrada a solicitacdo de remanejo, o sistema retornara para a tela com o quadro de créditos
orgamentarios da unidade, conforme ilustrado na Fig. 8. Pode-se observar que o valor de crédito disponivel na natureza origem da solicitagdo
de remanejo estara atualizado em relagéo ao valor existente antes da solicitagao.



A  Orcamento ' Gestdo  Créditos Orcamentarios

Q Solicitar Transferéncia Solicitar Remanejo Solicitar Compra 7 Ajuda
UGR 154059 - PRO-REIT.DE PLANEJ.E DESENVOLVIMENTO/FURPEL 2 Ultima atualizagao em 10122018 17.01

Mafriz Orcamentaria

MNatureza de Despesa Plano Interno Liberado Empenhado Pedidos Disponivel

= # Programa de Trabalho: 108061 - # Fonte de Recurso: 8108000000 # Elemento de Despesa: 44

4439057 - OBRAS E INSTALACOES 1M5525@GE41AHE - REFORMA INST. DE ELEVADORES EM PREDIOS CAMPUS ' RS 339.549.79 Rs 33354379 0,00, R%0,00
| 449057 - OBRAS E INSTALACOES 1S525G41AHS - REFORMA AUDITORIO CAMPUS GAPAQ DO LEAQ - ACES ' RS 1199.08451 RS 1199.08451 0,00 R$0,00
| 449057 - OBRAS E INSTALACOES M5525@41AJ5 - CONCLUSAQ DA REFORMA DO 30 PAY. DO BLOCO B - RS 1.173.178,28 R 1.173.178,28 0,00/ R$ 0,00
Total ' ' RS 2.711.792,58 RS 2.711.792,58 RS 0,00 RS 0,00

E & Programa de Trabalho: 108556 - MANUTENCAO DA INSTITUICAD # Fonte de Recurso: 8100000000 & Elemento de Despesa: 33
338014 - DIARIAS - PESSOAL CIVIL MADMSGOT00N - MANUT UNIDADES ADMINISTS - MATRIZ RE 3.500,00 RS 3.335,16 0,00 HE 164,84
RS 0,00

339014 - DIARIAS - PESSOAL CIVIL MTRANGO100M - TRANSFEREMCIA - CUSTEID R§ 0,00 R$ 0,00
1339030 - MATERIAL DE CONSUMO MADMSGO100N - MANUT UNIDADES ADMIMISTS - MATRIZ R& 36.363 07 R% 36.305,07

| 339030 - MATERIAL DE CONSUMO MADMSGO101M - MANUTENCAC ADMINISTRATIVAS - EXTRA RE 2834217 RE21.728,18
338030 - MATERIAL DE CONSUMO MADMSGO140N - MAT PERMANENTE ADMINISTS - MATRIZ R$0,00 R$0,00
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Figura 8. Crédito atualizado apés o registro da solicitacao de remanejo de crédito.

O registro da solicitacao de remanejo sera encaminhado, via sistema Cobalto, para a Superintendéncia de Orcamento e Gestao de
Recursos (SOR), a qual ira tratar a demanda de acordo com a sua disponibilidade. Considerando que a SOR é responsavel pela maioria das
operagbes orgamentarias da instituicdo, o atendimento as solicitagbes obedece a ordem de chegada das mesmas, e ndo existe garantia de
que as solicitagdes serdo respondidas no mesmo dia Util da demanda.

Para que as unidades possam acompanhar a situacao de seus pedidos, o sistema Cobalto apresenta, para cada unidade, um histérico
de suas solicitagbes e 0 estado em que as mesmas se encontram. O acesso ao histérico de pedidos de remanejo é feito através do menu
lateral do sistema, na opgdo Remanejo, conforme mostrado na Fig. 9.
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Figura 9. Acesso aos pedidos de remanejo realizados pela unidade.

A Fig. 10 apresenta a tela de acesso aos pedidos de remanejo da unidade, onde sdo apresentados todos os pedidos de remanejo
registrados via sistema Cobalto. Cada UGR podera visualizar todos os seus pedidos de remanejo, realizados dentro do respectivo exercicio
orcamentario. O histérico de pedidos podera ser filtrado pelo seu estado (Status), sendo que os estados possiveis sdo os seguintes:

- Pendente: indica que o pedido ainda nao foi tratado pelo setor de orgamento;

- Negado: indica que o pedido ja foi tratado pelo setor de orcamento mas o remanejo nao foi possivel. A razao da impossibilidade
de atendimento sera registrada no sistema para consulta pela unidade.



- Realizado: indica que o pedido foi tratado e a solicitagéo ja foi concluida pelo setor de orgamento. Tao logo o pedido tenha seu
estado atualizado pelo setor de orgamento, o respectivo crédito sera visualizado no sistema de créditos orgamentarios no dia
util seguinte e estara disponivel para a realizagdo de pedido por parte da unidade.
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Figura 10. Tela de acesso aos pedidos de remanejo realizados pela unidade.

A Fig. 11 mostra um exemplo do quadro com o histérico de pedidos de remanejo da unidade, onde sdo apresentadas as classificagdes
orgamentarias de origem e de destino do crédito, a justificativa para o remanejo do crédito, o valor envolvido, e o estado da solicitagao.
Conforme pode ser visto na Fig. 11, a classificagdo orgamentaria de destino aparece caracterizada pela Natureza de Despesa e pelo Plano
Interno. A Natureza de Despesa corresponde aquela selecionada pela unidade solicitante do remanejo, enquanto que o campo Plano Interno é
preenchido pelo setor de orgamento, de acordo com as informagbes presentes na justificativa do remanejo. Dessa forma, reitera-se a



importancia do correto preenchimento do campo Justificativa, de forma detalhada e objetiva. Caso a solicitagdo tenha relagdo com um
processo SEI, é adequado informar no campo justificativa 0 nimero do processo em questao.

#  Orcamento  Gestdo = Remanejo
O Pesquisar Ajuda

Filtro

UGR 154059 - PRO-REIT.DE PLANE..E DESENVOLVIMENTO/FUFR/PEL

Status -

Origem Destino
Data EIomais te Fonte Natureza de Natureza de Justificativa Valor Status
Trabalho o Plano Interno Dy Plano Interno
11122018 108556 8100000000 339030 MADMSGO101M 333039 Para empenho no contrato XYZ. R 250,00 Pendente
02/05/2018 108556 8100000000 333030 MADMSG0100MN 339014 MADMSGO0100M R3 3,00 Pendente
27/04/2018 108556 8100000000 339030 MADMSGE0100M 339014 MADMSGOT100M A% 100,00 Pendents
27042018 108556 8100000000 339030 MADMSGO100M 339014 MADMSGOT00M A% 100,00 Pendente
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Figura 11. Quadro com os pedidos de remanejo realizados pela unidade.

3. Solicitagao de transferéncia de crédito no Cobalto

A operacao de transferéncia de crédito corresponde ao repasse de um crédito orgcamentario entre uma UGR origem e uma UGR
destino. Tal transferéncia é necessaria devido a existéncia de contratos empenhados em UGRs especificas, ou por acerto entre diferentes
unidades. Em termos orcamentarios, a transferéncia de crédito é equivalente ao estorno do crédito na UGR de origem e a abertura do crédito
na UGR de destino. Uma vez que o crédito é transferido, ele nao fica mais vinculado a UGR de origem, e o futuro empenho ficara registrado
em nome da UGR de destino. Dessa forma, para que as unidades mantenham um registro de seus recursos que foram repassados a outras
UGRs, os quais ndao aparecem no sistema como empenhados pela unidade, o sistema de créditos orgcamentarios do Cobalto introduz a
funcionalidade de solicitacao de transferéncia de crédito.



Assim como ocorre com as solicitagdes de remanejo, a solicitagdo de transferéncia de crédito por parte das unidades passa a ser
realizada exclusivamente pelo Cobalto. Tal exigéncia também deve-se a necessidade de manutencao de um registro Unico no Cobalto desse
tipo de operagao orgamentaria.

A solicitagdo de transferéncia de crédito € um processo similar a solicitacdo de remanejo, conforme exemplificado a seguir. A Fig. 12
mostra a opgao no menu superior que permite acesso ao formulario de solicitacdo de transferéncia.
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Figura 12. Solicitacao de transferéncia de crédito entre UGRs.

Assim como ocorre com a solicitagdo de remanejo, para acessar o0 menu de solicitagdo de transferéncia, € necessario realizar a
selecdo da linha contendo o crédito de origem, com a sua respectiva classificagdo orgamentaria. A transferéncia de crédito, assim como o
remanejo, somente sera possivel quando houver saldo disponivel na respectiva classificacdo orgamentaria. Caso o usuario selecione uma



linha sem saldo disponivel, o sistema apresentard uma mensagem informando a impossibilidade de realizacdo da operagao, devido a

inexisténcia de saldo na respectiva classificacdo orcamentaria.

A Fig. 13 mostra as ac¢des para a solicitacdo de transferéncia de crédito por parte das unidades.

Bolicitar Remanejo Solicitar Compra ? Ajuda
Natureza de Despesa Plano Interno Liberado Empenhado Pedidos Disponivel

E # Progrs 108061 - # Fonte de Recurso: 8108000000 # Elemento de Despesa: 44

449051 - CERAR LACOES M5525G41AHE - REFORMA INST. DE ELEVADORES EM PREDICS CAMPUS RS 339.549,79 RS 338.649,79 0,00 R 0,00
449051 - OBRAS E INSTALACOES M5525G41AHT - REFORMA AUDITORIO CAMPUS CAPAC DO LEAO - ACES R$ 1.199.064,51 F$ 1.199.064 51 0,00 RS 0,00
449051 - CERAS E INSTALACOES M5E525G41AJ5 - CONCLUSAD DA REFORMA DO 30 PAV. DO BLOCO B - R$ 1.173.178,28 R$ 1.173.178,28 0,00 R$ 0,00
Total RS 2.711.792,58 RS 2.711.792,58 RS 0,00 RS 0,00
El # Programa de Trabalho: 108556 - MANUTENCAO DA INSTITUICAO # Fonte de Recurso: 8100000000 # Elemento de Despesa: 33

339014 - DIARIAS - PESSOAL CIVIL SE'|E‘§§ o da linhacom o MADMSGO100M - MANUT UNIDADES ADMIMISTS - MATRIZ RS 3.500,00 RS 3.335,16 0,00 R$ 164,84
339014 - DIARIAS - PESsoAL civiL  crédito a transferir ' MTRAMGO100M - TRANSFEREMCIA - CUSTEID R$ 0,00 R$ 0,00 0,00 R$ 0,00
339030 - MATERIAL DE CONSUMO MADMSG01 00N - MANUT UNIDADES ADMINISTS - MATRIZ R§ 36.369,07 RS 36.305,07 0,00 R$ -139,00
339030 - MATERIAL DE CONSUMO MADMSGO0101N - MANUTENCAC ADMINISTRATIVAS - EXTRA R% 28.342 17 RE21.725,16 0,00 RE 6.364,01
339030 - MATFRIAI DF CONSLBO MADMSGEONTA0M - MAT PFRMANFNTE ADMINISTS - MATRIZ RE 000 RE 000 000 RE 000

Figura 13. A¢des para solicitar a transferéncia de crédito entre UGRs.

Apo6s acessar a opgao de transferéncia de crédito, o sistema apresentara ao usuario um formulario para o registro da solicitagao de
crédito. O formulario apresentara a classificagdo orgamentaria do crédito a ser transferido, em campos nao editaveis, de forma que seja
possivel a conferéncia da origem do recurso. Esses dados tém origem na linha selecionada pelo usuario no quadro de créditos orgamentarios,

conforme Fig. 13.

Para o registro da solicitagdo, o usuario devera, primeiramente, preencher o campo Valor com o montante do crédito a transferir,
estando o mesmo limitado ao saldo disponivel, indicado ao lado do campo a preencher. Apds, devera ser feita a escolha da UGR destino,
onde o sistema apresentara, no menu de selecao, a lista das UGRs da instituigdo. O ultimo campo a preencher é o de Justificativa, o qual
servira para a validacao, pelo setor de orcamento, da solicitagcdo realizada. Dessa forma, € fundamental que sejam informados todos os
detalhes relevantes sobre o objetivo da transferéncia, permitindo que quaisquer incorregbes sejam detectadas de forma antecipada. Caso a
solicitagao tenha relagdo com um processo SEI, € adequado informar no campo justificativa o nimero do processo em questéo.
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B Salvar

UGR Origem

Programa de Trabalho

Fonte de Recurso

Matureza de Dezpesa

Plano Intermo

Valor Disponivel: RE 8364.01
UGR Destino

Justificativa

Figura 14. Formulario para registro da solicitagcdo de transferéncia de crédito.

A Fig. 15 ilustra um formulario de solicitacao de transferéncia preenchido, apés a sele¢cao da opcgao Salvar, no menu superior. O
sistema apresenta uma mensagem solicitando a confirmacao do registro da solicitagao.

Uma vez que o registro da solicitagdo é realizado pela unidade, o sistema retorna a tela de créditos orgamentarios, com o saldo na
respectiva classificagdo orcamentaria atualizado, conforme indicado na Fig. 16. Paralelamente, o setor de orgcamento recebera a solicitacao
feita pela unidade, a qual entrara na fila de atendimento, sendo a operacao tratada conforme a disponibilidade do setor.

A unidade pode acessar o histérico e realizar o acompanhamento de seus pedidos de transferéncia a partir do menu lateral, na opg¢ao
Transferéncias, conforme mostrado na Fig. 17.



Programa de Trabalho 108556 - MANUTENCAO DA INSTITUICAD

Fonte de Becurso 3100000000 - BECURZ0DE ORDINARIOS
Matureza de Despesa: 332030 - MATERIAL DE CONSLUIC
Plano Intermo MADMSGOI0IN - MANUTENCAD ADMINISTRATIVAS - EXTRHA
Valar 364,01 Disponivel: R 636401 Confirmacao %
UGR Destino | 154183 - DEPART.DE MATERIAL/DESPESAS FI
i : A
Justificafiv. Para empenho no contrato de descupinizacao,
ificativa |:|u prédil;e‘f. Deseja realmente ENVIAR a solicitacdo de transferéncia?
Mao Bim

Figura 15. Mensagem de confirmagao do registro da solicitagcao de transferéncia de crédito.

Creditos Orcamentarios

UGR | 154059 - PRO-REIT.DE PLANEJ.E DESENVOLVIMENTO/FUF/PEL L ] Ultima atualizagio em 10/12/2018 17:01

Matriz Orgamentaria

Liberado Empenhado Pedidos Disponivel

Matureza de Despesa Plano Interno

# Programa de Trabalho: 108556 - MANUTENCAO DA INSTITUICAOD # Fonte de Recurso: 8100 #El to de Desp 33
9014 - DIARIAS - PESSOAL CIVIL MADMSG0T 00N - MANUT UNIDADES ADMINISTS - MATRIZ RS 3.500,00 RS 3.335,16 0,00 A& 164,84
9074 - DIARIAS - PESSOAL CIVIL iMTHANGmDON - TRANSFEREMNCIA - CUSTEIO | Rg 0-,1]3! RS O,CNJI 0,00|
9030 - MATERIAL DE CONSUMD MADKMSGO1 00N - MANUT UNIDADES ADMINISTS - MATRIZ RS 36.369,07 RS 36.305,07 0,00
9030 - MATERIAL DE CONSUMO i MADMSGOT0TN - MANUTENCAO ADMINISTRATIVAS - EXTRA | RS 28.342,1?5 RS 21.?28,16; @
MADMSG0T40N - MAT PERMANENTE ADMINISTS - MATRIZ RA%0,00 R% 0,00 0,00

9030 - MATERIAL DE CONSUMO

Figura 16. Quadro com os créditos orgamentarios apds o registro da solicitagdo de transferéncia de crédito da Fig. 15.
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Figura 17. Opc¢ao do menu lateral para acesso ao histérico de solicitagao de transferéncias da unidade.

Apods a selegdo da opgao Transferéncias no menu lateral, o sistema irda apresentar a lista com todas as solicitagdes de transferéncia
realizadas pela unidade, o que esta ilustrado na Fig. 18. O quadro com o histdrico das solicitagbes apresenta a classificagdo orgamentaria do
crédito de origem e do crédito de destino. A Natureza de Despesa e o Plano Interno serdo preenchidos pelo setor de orgamento, quando da
realizagao da operagao. Além dessas informagbes sdo apresentadas a justificativa, o valor e o estado (Status) da solicitagao.

Conforme ilustrado na Fig. 18, os possiveis estados de uma solicitagdo sao:



- Pendente: indica que o pedido ainda nao foi tratado pelo setor de orgamento;
- Negado: indica que o pedido ja foi tratado pelo setor de orgcamento mas a transferéncia ndo foi possivel. A razdo da

impossibilidade de atendimento sera registrada no sistema para consulta pela unidade.

- Realizado: indica que o pedido foi tratado e a solicitagao ja foi concluida pelo setor de orgamento. Téao logo o pedido tenha seu

estado atualizado pelo setor de orgamento, o respectivo crédito sera visualizado no sistema de créditos orgamentarios da
unidade de destino no dia util seguinte, e estara disponivel para a realizagao de pedido por parte da unidade.

#  Orcamento Gestdo = Transferéncias

L Pesquisar

Ajuda
Filtro
UGR | 154059 - PRO-REIT.DE PLANE.J.E DESENVOLVIMENTO/FUF/PEL =,
Status
Situacao
Origem Destino
Data Programa de Natureza de Natureza de : Justificativa Valor Status
UGR Trabalho Fonte Despesa Plano interno UGR Despesa Plano Interno
1211212018 154089 108556 £100000000 339030 MADMSGO101N 154183 e L O IO S e, Pt lenRn e s R$ 38401 Pendents
2710472018 154058 108556 §100000000 339030 MADMSGO100N 184113 R 100,00 D Realizado
27/04/2018 154058 108556 3100000000 335030 MADMSGO100N 154113 B$ 100,00 Megade
23/04/2018 154113 108556 8100000000 339033 MADMSGO100N 154059

RE1,00C Realizado

Pagina| 1 |del Mostrando resultados 1- 4 de 4

Figura 18. Quadro com o histdrico de solicitacdes de transferéncias da unidade.

Conforme pode ser visto na Fig. 18, o campo Valor apresenta os valores seguindo um cddigo de cores que reflete a sentido das
transferéncias: valores na cor preta representam solicitagbes pendentes ou negadas; valores na cor vermelha representam créditos enviados
para outras unidades; valores em verde representam créditos recebidos de outras unidades. As solicitagbes registradas no histérico podem ser
filtradas de acordo com alguns critérios, conforme os menus superiores de selecao denominados Status e Situag¢ao. As opc¢des de filtro para



o estado da solicitagao correspondem aos estados citados anteriormente, a saber, Pendente, Negado e Realizado. As opgdes de filtro para a
situagao da solicitacdo correspondem ao sentido da transferéncia de crédito, a saber, Enviadas e Recebidas, conforme esta ilustrado na Fig.
19.

#  Orcamento = Gestdo & Transferéncias

£ .0 Pesquisar

_

UGR 154059 - PRO-REIT.DE PLANEJ.E DESENVOLVIMENTO/FUF/PEL -
Status -
Situagao | . |
e —

| Recebida

Mot RS e L0 S SRR

Figura 19. Opc¢oes do filtro de visualizagao das solicitagbes da unidade.



