
 

Primeiro vá em “Iniciar 

processo”. 



 

O tipo de processo que deve ser escolhido é 

“Pós-Graduação: Dissertação e Tese – Stricto 

Sensu”. 



 

Especifique que a banca é de 

Qualificação e o nome do aluno. 



 

Os formulários que devem ser 

usados nos processos que 

envolvem as bancas de 

qualificação e dissertação 

encontram-se no site do 

PROGRAU, na aba “Docs e links”, 

na sub-aba “formulários”. 



 

Na página “formulários”, 

encontraremos o primeiro 

documento a ser inserido 

no processo: “Formulário 

de Marcação de Banca de 

Qualificação”. 



 

O Formulário deve 

ser anexado ao 

processo, 

devidamente 

preenchido e 

assinado. 



 

Após anexar o formulário ao processo, o 

mesmo deve ser enviado ao PROGRAU para 

que a secretaria agende um local para a 

realização da banca de qualificação, que será 

informado por e-mail ao orientador e 

mestrando, e também publicado no site do 

PROGRAU 

O processo deve ser mantido aberto 

na Unidade geradora para que os 

demais documentos sejam, 

posteriormente à realização da 

banca, incluídos no processo. 



 

Antes da Banca de qualificação, o Orientador 

deve realizar o download da “Ata de 

qualificação” e da “Ficha de avaliação de 

qualificação” diretamente no site do 

PROGRAU. 



 

Após a banca de qualificação, a Ata 

deve ser anexada ao processo, 

devidamente preenchida e 

assinada. 



 

Após a banca de qualificação, a 

Ficha de avaliação deve ser 

anexada ao processo, devidamente 

preenchida e assinada. 

 



 

Antes de realizar o agendamento da 

banca de defesa de dissertação, o 

Orientador deve inserir no processo 

o Checklist informando que o 

mestrando possui todos os pré-

requisitos para realizar a banca. 

O formulário encontra-se disponível 

no site do PROGRAU. 



 

O formulário Checklist deve ser 

anexado ao processo. 



 

Para o agendamento da banca de defesa 

de dissertação, o Orientador deve realizar 

o download do formulário disponível no 

site do PROGRAU. 



 

O formulário de marcação de 

banca de defesa de dissertação 

deve ser incluído no processo. 



 

Após inserir o formulário de 

marcação de banca de defesa de 

dissertação, o processo deve ser 

enviado ao PROGRAU e mantido 

aberto na Unidade em que foi 

criado, para que o Orientador insira 

os demais documentos após a 

realização da banca. 

A secretaria do PROGRAU agendará 

um local para a realização da 

banca, que será informado ao 

Orientador e mestrando por e-mail 

e, também, fará a divulgação no 

site do PROGRAU. 



 

 

O formulário 

“ata5ADefesa” 

deve ser retirado 

do site do 

PROGRAU. 



 

 

 

 

Após a assinatura de todos 

os membros da banca, a 

Ata de defesa deve ser 

inserida no processo. 

Caso falte a assinatura de 

algum membro da banca, 

o presidente deve solicitar 

à Coordenação a ata de 

defesa emitida pelo 

Cobalto que necessita 

apenas da sua assinatura 

(atestando a presença dos 

demais membros). 



 

 

 

Inserir a Ata de Correções (documento que encontra-

se dentro do SEI), assinar e enviar o processo para o 

PROGRAU. 


