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SIPPAGweb

https://sippag-web.ufpel.edu.br/

https://sippag-web.ufpel.edu.br/login


Digite o e-mail institucional

Clique em entrar



Passo 3: Iniciar a solicitação do RSC:

1: clique em Gestão de Pessoas
2: Carreira
3: RSC
4: Solicitar RSC



Passo 4: Criar o Requerimento

Clicar em NOVO REQUERIMENTO



Passo 4: Confirmar Informações

Confirme a sua data de entrada no 
cargo. Se tudo correto, marque a 
opção de confirmar e após clique em 
PROSSEGUIR

Clique em ontinuar





Passo 7:  Localizar possíveis portarias 

Requerimento Criado

O sistema localizará portarias que poderão ser 
analisadas para verificar a possibilidade de utilização 
nos requisitos correspondentes. 
Você poderá “analisar agora” ou acessá-las depois no 
menu “Localizar Portarias”

Visualizar Portaria

Fazer o Download



Observação do Passo 7: Verificar a possibilidade de inclusão das portarias

Ao clicar em                              , você poderá 
verificar se poderá ser utilizada ou não.
Se decidir pela utilização, clique em 
UTILIZAR, caso contrário, clique em RECUSAR  

Caso utilize uma portaria, preencha os campos Requisito, Critério 
Específico, Descrição do documento (número e assunto da 
portaria) e explique como a atividade contribuiu para sua 
trajetória funcional, indicando os saberes e as competências 
adquiridos. O campo Observação para avaliação é opcional.
Após, clique em SALVAR



Conforme você for decidindo utilizar as portarias, após clicar no botão de 
SALVAR, o sistema já contabilizará cada documento, indicando na parte 
superior da solicitação, quantos pontos e quantos critérios já possui e 
quando falta para atingir o mínimo necessário para o nível pretendido.

Quando você inclui a portaria, o 
sistema perguntará se você deseja 

visualizar o próximo documento  
(CONTINUAR) ou não (CANCELAR)



Passo 8: Incluir documentos

A partir de agora, você começará a incluir os 
documentos nos respectivos requisitos e critérios.



Após você selecionar o REQUISITO, clique em ADICIONAR CRITÉRIO 

Passo 9: Adicionar Critérios



Informe a data de 
início e a de fim (se 
houver). Se o 
documento segue 
em vigor, marque a 
opção 
correspondente.



Observação sobre o PASSO 10: inclusão de mais de um item

Quando a unidade de medida do critério for 
“por item”, você poderá registrar, de uma só 
vez, mais de uma ocorrência da mesma 
atividade no mesmo critério específico.

Para isso:

1. Reúna em um único arquivo os 
documentos que comprovam todas as 
ocorrências da atividade e faça apenas um 
anexo. 
2. Informe na quantidade de ítens o número 
de vezes que aquela atividade foi realizada
3. Preencha o campo de descrição do 
documento
4.Preencha uma única vez o campo referente 
à contribuição da atividade para sua trajetória 
profissional. 
5.clique em “Continuar”.

Atenção: a quantidade informada deve corresponder aos itens que podem ser comprovados pela documentação anexada.



Na tela seguinte, o sistema 
apresentará um campo para cada 
item informado. Preencha o título e 
faça uma breve descrição de cada 
ocorrência, utilizando informações 
que permitam identificá-la 
individualmente.

No exemplo mostrado, foram 
cadastradas três atividades de 
fiscalização, realizadas nos anos de 
2022, 2023 e 2024. Em cada título, 
foi indicado o edital correspondente
e, na descrição, a atividade 
realizada e o respectivo ano.

Observação sobre o PASSO 10: identificação dos itens cadastrados

Após preencher e conferir as 
informações de todos os itens, 
clique em “Salvar” para concluir 
a importação do critério.



Observação: após salvar a importação de cada critério específico, o sistema 
retornará para essa tela, se você desejar seguir importando os documentos 
no mesmo Requisito, clique em adicionar critério, se deseja alterar o 
requisito, feche essa janela no X e escolha novamente o requisito, como 
mostrado no Passo 8.





Conforme você for incluindo a documentação, as barras de pontuação e critérios 
obtidos vai ficando verde. Quando atingir toda a pontuação e critérios necessários para 
o respectivo nível do RSC, o sistema permitirá enviar o requerimento para análise. 
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Passo 12: Geração e Verificação do Memorial

Ao clicar em “Enviar 
Solicitação”, o sistema 
gerará uma prévia do 
Memorial do 
Requerimento. Leia o 
documento com atenção, 
pois você deverá 
confirmar que as 
informações e 
documentos 
apresentados são 
verdadeiros, autênticos, 
referentes ao exercício da 
carreira e não foram 
utilizados em 
requerimentos 
anteriores.

Após a verificação, marque o campo de confirmação e clique em assinar e enviar.





OBSERVAÇÃO!

Caso seja necessário corrigir alguma 
informação no Memorial, retorne 
aos requisitos e critérios específicos 
e realize os ajustes necessários. As 
informações poderão ser alteradas 
somente antes de o Memorial ser 
assinado e enviado.

Caso precise retornar para 
realizar ajustes, clique em 
“Cancelar”. Se todas as 
informações estiverem 
corretas, clique em 
“Confirmar” para enviar a 
solicitação à comissão 
responsável pela análise.

Passo 13: Envio para análise da Comissão



Após o envio da solicitação, você 
pode ter acesso ao seu memorial 
no campo “Documentos do 
Requerimento”. Clique no     para 
abrir e visualizar o documento. 

Se quiser baixar, clique em Baixar 
PDF

Acesso ao Memorial, após o 
envio



https://wp.ufpel.edu.br/perguntas/solicitar-atendimento/

