UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS
REITORIA
PRO-REITORIA DE GESTAO COM PESSOAS

INSTRUCAO NORMATIVA N2 1, DE 11 DE FEVEREIRO DE 2026

Dispde sobre o pagamento de
auxilio-transporte as pessoas
servidoras da Universidade Federal
de Pelotas (UFPEL), consolidando as
diretrizes da Instrucao Normativa
SRT/MGI n?2 71/2025 e normas
correlatas.

A PRO-REITORA DE GESTAO COM PESSOAS DA UNIVERSIDADE FEDERAL
DE PELOTAS, no uso de suas atribuicdes legais e delegadas, e considerando o
disposto na Medida Proviséria n? 2.165-36/2001, no Decreto n? 2.880/1998, na
Instrucao Normativa SRT/MGI n2 71/2025 e na Central SIPEC n°® 19899208, resolve:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS E NATUREZA JURIDICA

Art. 19 Esta Instrucao Normativa estabelece orientacdes a Universidade
Federal de Pelotas (UFPEL) quanto ao pagamento de auxilio-transporte a pessoa
servidora nos deslocamentos de sua residéncia para os locais de trabalho e vice-
versa. (Art. 12 da IN SRT/MGI n2 71/2025)

Art. 29 O auxilio-transporte, pago pela Unido em pecunia, possui
natureza juridica indenizatdria, destinado ao custeio parcial das despesas realizadas
com transporte coletivo municipal, intermunicipal ou interestadual pela pessoa
servidora da UFPEL, nos deslocamentos de sua residéncia para o local de trabalho e
vice-versa. (Art. 22 da IN SRT/MGI n¢ 71/2025)

§ 12 E vedada a incorporacdo do auxilio-transporte aos vencimentos, a
remuneracao, ao provento ou a pensao. (Art. 19, § 12 da MP n? 2.165-36/2001 e Art.
12, § 19 do Decreto n2 2.880/1998)

§ 29 O Auxilio-Transporte nao sera considerado para fins de incidéncia de
imposto de renda ou de contribuicao para o Plano de Seguridade Social e planos de
assisténcia a salde. (Art. 19, § 22, do Decreto n? 2.880/1998)

§ 32 Para fins desta Instrucao Normativa, considera-se:

| - transporte coletivo: 6nibus tipo urbano, trem, metrd, transportes
maritimos, fluviais e lacustres, entre outros, desde que revestidos das
caracteristicas de transporte coletivo de passageiros e devidamente
regulamentados pelas autoridades competentes; (Art. 22, § 12, | da IN SRT/MGI n?
71/2025)



Il - residéncia: local onde a pessoa servidora possui moradia habitual,
ainda que possua mais de uma; e (Art. 22, § 12, Il da IN SRT/MGI n?2 71/2025)

lll - transporte regular rodoviario seletivo ou especial: veiculos que
transportam passageiros exclusivamente sentados, para percursos de médias e
longas distancias, conforme normas editadas pelas autoridades de transporte
competentes. (Art. 292, § 12, Il da IN SRT/MGI n¢ 71/2025)

§ 42 Em relacao ao inciso | do paragrafo anterior:

| - Quando utilizado "Vans", poderd ser concedido o pagamento, desde
gue revestido das caracteristicas de transporte coletivo e regulamentado; (Nota
Técnica Consolidada n? 01/2013, Item 10.d)

Il - E vedado o pagamento para uso de "taxi", "moto-taxi" ou "transporte
aéreo", pois nao detém caracteristica de transporte coletivo. (Nota Técnica
Consolidada n? 01/2013, Item 10.e)

§ 52 Na hipdtese de a pessoa servidora possuir mais de uma residéncia,
o auxilio-transporte serd concedido considerando-se apenas a moradia habitual.
(Art. 22, § 22 da IN SRT/MGI n® 71/2025)

§ 62 O auxilio-transporte destina-se exclusivamente ao custeio de
deslocamentos da residéncia habitual para o local de trabalho e vice-versa,
caracterizada como aquela moradia da qual a pessoa servidora parte diariamente
para exercer suas atividades presenciais. (Central SIPEC n°® 19899208)

CAPITULO 1l
DA ACUMULACAO DE CARGOS E BENEFICIOS

Art. 32 No desempenho das atribuicbes em jornadas subsequentes no
mesmo dia, em caso de acumulacao remunerada de cargo publico, sera autorizado o
pagamento de auxilio-transporte considerando o deslocamento entre os locais de
trabalho, em substituicao ao deslocamento entre o local de trabalho da primeira
jornada e sua residéncia, mediante opcao do agente publico. (Art. 32 da IN SRT/MGI
n2 71/2025)

Paragrafo Unico. Na hipotese de que trata o caput:

| - serd devido pagamento referente ao deslocamento entre o local de
trabalho da segunda jornada e a residéncia; e

Il - ndo sera devido o pagamento referente ao deslocamento entre a
residéncia e o local de trabalho da segunda jornada. (Art. 32, Paragrafo Unico da IN
SRT/MGI n? 71/2025)

Art. 42 O Auxilio-Transporte nao sera devido cumulativamente com
beneficio de espécie semelhante ou vantagem pessoal originaria de qualquer forma
de indenizacao ou auxilio pago sob o mesmo titulo ou idéntico fundamento, exceto
na hipdtese de acumulacao licita prevista no artigo anterior. (Art. 32 da MP n? 2.165-
36/2001)

CAPITULO 1l
DO CALCULO DO AUXILIO-TRANSPORTE

Art. 52 O valor do auxilio-transporte corresponde ao valor diario de



pagamento multiplicado pela quantidade de dias em que houver efetivo
deslocamento da pessoa servidora da sua residéncia para o local de trabalho e vice-
versa. (Art. 42 da IN SRT/MGI n2 71/2025)

§ 12 O valor didrio de pagamento corresponde a diferenca entre o valor
mensal da despesa realizada pela pessoa servidora com transporte coletivo,
inclusive seletivo e especial, descontado o valor correspondente a 6% (seis por
cento) do vencimento béasico ou subsidio do cargo efetivo dividido por 22 (vinte e
dois). (Art. 42, § 12 da IN SRT/MGI n? 71/2025)

§ 22 Para fins do desconto de que trata o § 19, considerar-se-a o valor do
vencimento basico ou subsidio proporcional a vinte e dois dias. (Art. 42, § 22 da IN
SRT/MGI n2 71/2025)

§ 32 O valor do Auxilio-Transporte nao podera ser inferior ao valor
mensal da despesa efetivamente realizada com o transporte, nem superior aquele
resultante da multiplicacdo da correspondéncia estabelecida na tabela escalonada a
gue se refere o artigo 22 do Decreto n? 2.880/1998. (Art. 22, § 29 do Decreto n®
2.880/1998)

§ 42 O érgao poderd calcular o auxilio-transporte com base no valor das
tarifas determinadas pelo sistema de bilhete Unico, quando aplicavel. (Nota Técnica
Consolidada n? 01/2013, Item 35.1.b)

CAPITULO IV
DO PAGAMENTO

Art. 62 O pagamento do auxilio-transporte sera efetuado no més anterior
ao da utilizacao do transporte coletivo, salvo nas seguintes hipoteses: (Art. 52 da IN
SRT/MGI n2 71/2025)

| - inicio do efetivo desempenho das atribuicbes do cargo e reinicio de
exercicio decorrente de encerramento de licencas sem remuneragao ou de
afastamentos legais;

Il - no més da alteracao na tarifa do transporte coletivo, do endereco
residencial, do percurso ou meio de transporte utilizado, em relacdao a sua
complementacao; ou

lll - no més do requerimento do beneficio.

Paragrafo Unico. Nas hipdteses de que tratam os incisos do caput, o
pagamento dos acertos ou diferengas, referentes ao auxilio-transporte, serdo
realizados até o més subsequente. (Art. 59, Paragrafo Unico da IN SRT/MGI n¢
71/2025)

Art. 72 A pessoa servidora que, por forca das atribuicdoes do seu cargo,
execute as suas funcdes em regime de plantdao ou de escala percebera o auxilio
transporte referente aos deslocamentos comprovadamente efetuados, conforme sua
jornada de trabalho. (Nota Técnica Consolidada n? 01/2013, Item 23)

CAPITULO V
DAS VEDACOES

Art. 82 E vedado o pagamento de auxilio-transporte: (Art. 62 da IN



SRT/MGI n2 71/2025)

| - nos casos em que a pessoa servidora nao realizar o deslocamento de
sua residéncia para os locais de trabalho e vice-versa;

Il - quando utilizado veiculo préprio ou qualquer outro meio de transporte
gue nao se enquadre na disposicao contida no art. 22, § 32, inciso |;

lll - para os deslocamentos em intervalos para repouso ou alimentacao,
durante a jornada de trabalho;

IV - para os deslocamentos durante a jornada de trabalho, em razao do
servico;

V - a pessoa servidora que faca jus a gratuidade prevista no art. 230, §
29, da Constituicao Federal de 1988;

VI - nos deslocamentos entre residéncia e local de trabalho e vice-versa,
guando utilizado servico de transporte regular rodoviario seletivo ou especial;

VIl - a pessoa servidora afastada por motivo de licenca para o
tratamento da prépria salde; (Nota Técnica Consolidada n® 01/2013, Item 16.1)

VIII - a pessoa servidora afastada para participar de curso de formacao.
(Nota Técnica SEI n® 51271/2024/MGil, ltem 17)

§ 19 As vedacdes de que trata o caput nao se aplicam: (Art. 62, § 12 da IN
SRT/MGI n2 71/2025)

| - em relacao ao inciso Il (veiculo proéprio), a pessoa servidora com
deficiéncia que utilizar veiculo préprio, em razao da impossibilidade de utilizar
transporte coletivo, seletivo ou especial adaptado por motivo de inexisténcia ou por
sua precariedade;

Il - em relacao ao inciso V (gratuidade), nos casos em que a localidade
de residéncia da pessoa servidora seja atendida exclusivamente por meio de
transporte seletivo ou especial, ou quando utilizar transporte coletivo interestadual;
e lll - em relacao ao inciso VI (transporte seletivo), a pessoa servidora que resida em
localidade nao atendida por meios convencionais de transporte ou quando o
transporte seletivo for comprovadamente menos oneroso para a Administracao.

§ 22 Para fins do disposto no inciso | do § 12, a PROGEP e suas unidades
deverao observar: (Art. 62, § 22 da IN SRT/MGI n® 71/2025)

| - a emissao de laudo por equipe multiprofissional, que ateste a
deficiéncia da pessoa servidora e a avaliacdao da precariedade do meio de transporte
adaptado; e

Il - o valor mensal da despesa realizada pela pessoa servidora tera como
referéncia o valor do transporte coletivo, seletivo ou especial nos deslocamentos
entre residéncia e local de trabalho e vice-versa.

Il - @ necessidade de declaracao da pessoa servidora de que sua
localidade nao é atendida por meios convencionais e a inexisténcia de transporte
adaptado. (Nota Técnica n? 1.102/2019, Item 20)

§ 32 Na ocorréncia das situacdes que impecam o pagamento do auxilio-
transporte de que trata o caput (vedacbes), o desconto correspondente sera
processado na forma do art. 52, § 19, da Medida Proviséria n® 2.165-36, de 2001
(desconto no més subsequente, proporcional a 22 dias). (Art. 62, § 32 da IN SRT/MGI
n% 71/2025)

CAPITULO VI



DOS PROCEDIMENTOS E RESPONSABILIDADES

Art. 92 Compete a pessoa servidora requerer a concessao, atualizacao e
exclusdao do auxilio-transporte no Sistema Estruturante de Gestao de Pessoal
(SouGov.br). (Art. 72 da IN SRT/MGI n2 71/2025)

§ 12 Os requerimentos de concessao e atualizacao de que trata o caput
deverao conter, obrigatoriamente, as seguintes informacdes: (Art. 72, § 12 da IN
SRT/MGI n2 71/2025)

| - dados funcionais da pessoa servidora;
Il - endereco residencial completo;

Il - informacdes sobre os meios de transporte utilizados nos
deslocamentos da pessoa servidora e o percurso entre residéncia e local de trabalho
e vice-versa; e

IV - valores das despesas relativos a cada percurso e valores totais,
didrio e mensal, das despesas com o transporte, observado o disposto no art. 42, §
22, do Decreto n2 2.880, de 1998.

§ 22 O endereco residencial apresentado para fins de concessao de
auxilio-transporte devera: (Art. 72, § 22 da IN SRT/MGI n® 71/2025)

| - ser idéntico aquele constante do cadastro da pessoa servidora no
Sistema Estruturante de Gestao de Pessoal; e

Il - estar sempre atualizado, principalmente quando ocorrer modificacao
das circunstancias que fundamentaram a concessao do auxilio.

§ 32 Sao de responsabilidade da pessoa servidora a veracidade das
informacodes apresentadas, e a opcao pelo meio de transporte menos oneroso para a
Administracao Publica, sob pena de responsabilizacao administrativa, civil e
criminal. (Art. 72, § 32 da IN SRT/MGI n? 71/2025)

§ 492 Presumir-se-ao verdadeiras as informacdes constantes da
declaracao, sem prejuizo da apuracao de responsabilidades. A autoridade que tiver
ciéncia de informacao falsa devera apurar de imediato, por intermédio de processo
administrativo disciplinar, com vistas a aplicacdo da penalidade e reposicao ao
erario. (Art. 62, § 12 da MP n? 2.165-36/2001 e Art. 42, § 32 do Decreto n?
2.880/1998)

Art. 10. Compete a Pré-Reitoria de Gestao com Pessoas (PROGEP): (Art.
82 da IN SRT/MGI n?2 71/2025)

| - a analise e validagcao dos requerimentos de concessao, atualizacao e
exclusao do auxilio-transporte;

Il - a concessao, atualizacao e exclusao do auxilio-transporte; e

lll - a realizacdo de controles objetivos quanto a concessao do auxilio-
transporte, adotando, entre outras medidas:

a) o controle do comparecimento da pessoa servidora e a
compatibilidade entre os dias de deslocamento solicitados e os dias efetivamente
trabalhados; e

b) a analise quanto a compatibilidade entre a grade horaria disponivel
de transporte e o tempo gasto com o percurso, e o horario de funcionamento do
orgao ou entidade com a jornada de trabalho e a escala ou plantao; e

IV - observar e aplicar as disposicdes desta Instrucao Normativa.



Art. 11. O recadastramento serd realizado quando da validacao dos
dados cadastrais e pessoais, na forma determinada pelo art. 10 da Portaria MGI n?
1.035, de 23 de fevereiro de 2024. (Art. 92 da IN SRT/MGI n2 71/2025)

Paragrafo Unico. A realizacao do recadastramento nao exime a pessoa
servidora do dever de atualizacao do endereco residencial de que trata o Art. 99, §
29, inciso Il desta norma. (Art. 92, Paragrafo Unico da IN SRT/MGI n2 71/2025)

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 12. Aplica-se o disposto nesta norma as pessoas contratadas por
tempo determinado de que trata a Lei n? 8.745, de 9 de dezembro de 1993. (Art. 10
do Decreto n? 2.880/1998)

Art. 13. Fica revogada a Instrucao Normativa n° 0001/PROGEP/UFPEL, de
14 de setembro de 2023

Art. 14. Esta Instrucao Normativa entra em vigor a partir de 12 de marco
de 2026.

(assinado eletronicamente)
Tais Ullrich Fonseca
Pré-reitora de Gestao com Pessoas
Universidade Federal de Pelotas

Documento assinado eletronicamente por TAIS ULLRICH FONSECA, Pré-
Reitora, Pro-Reitoria de Gestao com Pessoas, em 11/02/2026, as 14:32,
conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 49, § 32, do Decreto n?
10.543, de 13 de novembro de 2020.
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