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Universidade Federal de Pelotas
Reitoria
Pro-Reitoria de Gestao de Pessoas
Coordenacao de Desenvolvimento de Pessoal

Memorando-Circular n° 11/2024/CDP/PROGEP/REITORIA
Ao(A) Sr(a).: UNIDADES ADMINISTRATIVAS E ACADEMICAS DA UFPEL

Assunto: Levantamento de Necessidades de Capacitacdo 2025

Prezados(as),

Atendendo a exigéncia do Decreto n® 9.991 de 28/08/2019, que dispde sobre a Politica
Nacional de Desenvolvimento de Pessoas (PNDP), a Coordenacdo de Desenvolvimento de Pessoal (CDP)
estd dando inicio ao processo de Levantamento de Necessidades de Capacitacdo (LNC) para o ano de
2025.

As orientagdes quanto a metodologia de elaboracdo do Plano de Desenvolvimento de
Pessoas (PDP) 2025 estao disponiveis no link.

Considerando o prazo legal de envio do PDP, solicitamos que indiquem, neste processo,
impreterivelmente, até¢ 10/07/2024, os(as) servidores(as) designados(as) para as fungdes: Representante de
equipe e Chefia.

Orientamos que sejam indicados/as como representantes de equipe as Chefias dos Nucleos
Administrativos, nas Unidades Académicas e os/as Coordenadores/as, no caso das Unidades
Administrativas. J& as chefias deverdo ser os(as) Diretores(as), Pro-Reitores(as), Superintendentes, Chefia
de Gabinete e Assessoria da Vice-Reitoria, que serdo responsaveis pela validacdo das necessidades no
sistema.

Os(as) servidores(as) que foram indicados(as) em 2023 para essas fungdes irdo apenas
informar fungdo (representante de equipe ou chefia), nome e e-mail. Ja os(as) que irdo exercer essa fungdo
pela primeira vez, deverdo também realizar cadastro no sistema Portal SIPEC:

l. O(a) servidor(a) deve se cadastrar no Portal SIPEC
acessando: https://portalsipec.servidor.gov.br/

2. Em seguida, o(a) servidor(a) devera clicar em “+ Cadastre-se”:

3. A seguir, devera informar em qual categoria se encaixa conforme as opgdes apresentadas:
(Escolha “Servidor federal”)
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4. Ao selecionar a opcao “servidor federal”, o(a) servidor(a) sera encaminhado(a) para a
pagina de login do SIGAC. L4, deverd informar o CPF e a mesma senha utilizada para acessar o SIGAC.
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Ap6s realizar este procedimento, o(a) servidor(a) estara cadastrado no Portal SIPEC.

Colocamo-nos a disposicdo por meio do sistema de atendimento (Gestdo de
Pessoas/Desenvolvimento de Pessoal) ou telefones 3284-3979 (WhatsApp) e 3284-3980 para as
elucidagdes que se fizerem necessarias.

Atenciosamente,

(assinado eletronicamente)
Paula L. Haertel
Coordenadora de Desenvolvimento de Pessoal

. eil Documento assinado eletronicamente por PAULA LEMOES HAERTEL, Coordenadora, Coordenagdo de
D * [ﬁ Desenvolvimento de Pessoal, em 03/07/2024, as 16:44, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 49, § 32, do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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