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Universidade Federal de Pelotas
Reitoria
Pro-Reitoria de Gestao de Pessoas
Coordenagao de Administracao de Pessoal

Memorando-Circular n® 17/2021/CAP/PROGEP/REITORIA

As Unidades Académicas e Administrativas
Assunto: fechamento da folha de pagamento de dezembro/2021
Prezados,

Considerando o fechamento da folha de pagamento de Dezembro/2021 em 10 de
dezembro de 2021, informamos que os documentos necessarios para a implementagdo de valores e/ou
alteragdes funcionais com repercussdo no contracheque dos servidores (procedimentos sob a
responsabilidade da Coordenagdo de Administracdo de Pessoal - Nucleo Financeiro), deverdo ser
encaminhados através do Sistema Eletronico de Informacdes (SEI) até o dia 06 de dezembro de 2021.

Ressaltamos que a Coordenacdo de Administragdo de Pessoal ndo se comprometera pela
inclusdo no Sistema Integrado de Administragdo de Pessoal - SIAPE das informagdes aportadas apds esta
data na folha de pagamento do més corrente.

As homologacdes para férias com inicio da parcela no més de janeiro de 2021 deverdo ser
realizadas até o dia 13 de dezembro de 2021. De 14 a 26 de dezembro de 2021, o sistema ficara fechado
para processamento da folha de pagamento, ndo sendo possivel entrar no menu de homologagdo de férias
neste periodo.

Importa salientar que o boletim de frequéncia da unidade devera ser
encaminhado ao Nucleo de Cadastro e Movimentacio de Pessoal, através do SEI, até o dia 06 de
dezembro de 2021.

Ademais, informamos que na semana do encerramento da folha, esta Coordenagdo estara
priorizando a execugdo dos procedimentos necessarios para o fechamento da mesma.

Destacamos ainda que a prévia do contracheque estara disponivel para consulta no
SIGEPE no dia 13/12/2021 (08h — 19h).

ATENCAO: considerando o fluxo ordinario de pagamento das despesas do exercicio de
2021, solicitamos o que segue:

1) para os casos de substitui¢do de chefia que ocorreram em meses anteriores, bem como
para aquelas que tenham comeg¢ado no més de novembro de 2021, ainda que adentrem o més de dezembro
de 2021 e ndo tenham sido concluidas, o servidor devera encaminhar a solicitagio de pagamento na
presente folha.

2) os servidores que porventura tenham atuado em alguma atividade no ano de 2021 para a
qual estava previsto o pagamento de Gratificagdo por Encargo de Curso ou Concurso (GECC) e ainda ndo
tenham remetido o formulario "PROGEP Declara¢do de Execucdo e Periodo de Ativ.", ou caso esse tenha
retornado a unidade de origem para correcdes necessarias, devem encaminhd-lo ao Nucleo de
Gerenciamento de Concursos e Vagas até¢ 30/11/2021.

Por fim, solicitamos ampla divulgacdo a todos os servidores de sua Unidade.

Atenciosamente,
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(assinado eletronicamente)
Jorge Luiz Moraes Pereira Junior
Coordenador de Administragao de Pessoal

eil Documento assinado eletronicamente por JORGE LUIZ MORAES PEREIRA JUNIOR, Coordenador,
Sl l'j_‘] Coordenagdo de Administracdo de Pessoal, em 24/11/2021, as 09:41, conforme horario oficial de

ASHnatura
| eletrdnica Brasilia, com fundamento no art. 42, § 32, do Decreto n2 10.543, de 13 de nhovembro de 2020.
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