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MINIST'RIO DA EDUCACAO 

UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS 

PR-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS 

COORDENACAO DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAL 

MEMO. CIRCULAR CDPIPROGEP N。  006/2017 
	

Pelotas, 23 de agosto de 2017. 

A: Pr6-Reitores e Diretores de Unidades Acadmicas 

Assunto: Capacita恒o em gest五o de documentos 

Prezados (as) Senhores (as), 

A Coordena頭o de Desenvolvimento de Pessoal/PROGEP convida os servidores das 

Unidades Academicas e Administrativas para participarem do workshop "Classifica車o, 

Temnoralidade e Ariuivamento de Documentos produzidos no a mbito da Administra恒o P"blica 

Federal: desniistificantlo o arquivo a partir das atividades cliarlas", nos aias i乙  e iiiuwzui i. 

Essa canacitacao prop6e uma aproxima頭o da teoria dos arquivos com a pr自tica 

administrativa di自ria. Tem foco na aplica95o da teoria, de torma a tacilitar e pauronizar a iaentirica9ao e 

arquivamento de documentos produzidos e recebidos no a mbito da Administra9ao P白blica Federal 

Fornecerd, tambem, subsidios para a organiza9do da documenta9do fsica, m6todos de arquivamento, 

classifica9ao e temporalidade, conforme a norma vigente. 

Dessa forma,6 importante que cada unidade se fa9a representar no workshop e 

orientamos que a inscri9ao do servidor indicado dever自  ser feita no endere9o 

http://wp.ufpel.edu  .br/progep/cdp/nucleo-de-capacitacao/acoes-de-capacitacao/, acessando o link dessa 

a9ao de capacita9do 

Periodo de realizag旨o do curso: 12 e 13 de setembro de 2017 

Hor白rio: das 8 白  s 12 horas e das l3h3Omin 白  s l7h3Omin 

Local: sala 434, 40 andar, bloco B, Campus Anglo 

Carga hor自ria: 16 horas 
N"mero de vagas: 30 
Ministrante: Douglas Duarte - ESAF-RS 
Sum白rio do programa: Nog6es b白sicas sobre arquivos e documentos; Gestao de 

Documentos: avaliag合o, temporalidade e destinag含o; Classificag含o e Avaliag含o de 

Documentos: c6digo de classificag白o e tabela de temporalidade; Arquivamento e guarda 

de documentos: m6todos de arquivamento, identificag白o e conservagさo. 

P"blico alvo: t白cnico-administrativos que atuam na produ頭o, tramitag含o e/ou 

arquivamento de documentos no a mbito da Administrag白o P白blica Federal, indicados pelas 

respectivas unidades. 
Periodo de Inscrig含o: 23 de agosto a 5 de setembro de 2017 

Divulgag谷o da listagem de selecionados: 6 de setembro de 2017. 

OBS.: Ser白  necess白rio que os participantes selecionados levem no primeiro dia do curso 
30 c6pias de documentos (aproximadamente) de assuntos/atividades, anos e tipos 
diversos, produzidos em suas unidades. 

Endere9o: Rua Gomes Carneiro, 01 - Centro - 96010-610 - Pelotas - RS - Brasil 

Telefone: (53) 3284-3980 - 3284-3979 

Site: http://wp.ufpel.edu.br/progep/  - E-mail: cdp.capacita@ufpel.edu.br  


