EDITAL 02/2015
ANEXO ||
RELAGAO DE VAGAS

Cdédigo da Vaga: CBib-A

Local (Unidade): Coordenacdo de Bibliotecas/Campus Anglo

Enderego atual: Rua Gomes Carneiro, 01 — Bairro: Porto (Campus Porto)

Carga hordria semanal: 20h

Horario/Turno: Tarde

Numero de vagas: 1

Cursos dos candidatos: Ciéncia da Computacdo; Engenharia de Computacdo; Design Grafico;
Design Digital

Atividade(s): Auxilio na manutencdo do ambiente do Portal de peridédicos da UFPel — SEER
atualizado e adequado a editoracdo e publicacdo eletronica de revistas das diversas areas do
conhecimento da Universidade.

Selegdo: Entrevista

Cdédigo da Vaga: CBib-B

Local (Unidade): Coordenacdo de Bibliotecas/Campus Anglo

Enderego atual: Rua Gomes Carneiro, 01 — Bairro: Porto (Campus Porto)

Carga horaria semanal: 20h

Horario/Turno: Tarde ou Noite

Numero de vagas: 1

Cursos dos candidatos: Ciéncia da Computacdo; Engenharia de Computacdo; Design Grafico;
Design Digital

Atividade(s): Auxiliar no design grafico da pdgina do Repositério Institucional; auxiliar na
insercao de dados no Sistema; auxiliar na atualizacdao do software de gerenciamento do Repositério
Institucional; realizar procedimentos de backup do sistema; manter o software DSPACE funcionando;
realizar configura¢des no software DSPACE que melhorem o desempenho do Sistema; buscar recursos
e ferramentas, a fim de interagir com o software utilizado no Repositério Institucional.

Selegdo: Entrevista

Cdédigo da Vaga: CBib-C

Local (Unidade): Coordenacdo de Bibliotecas/Biblioteca da Medicina

Enderego atual: Av. Duque de Caxias, 250 — Bairro: Fragata

Carga hordria semanal: 20h

Horario/Turno: Manh3

Numero de vagas: 1

Cursos dos candidatos: Administracdo; Gestdo Publica; Processos Gerenciais; Conservagao e
Restauro; Museologia; Engenharia de Producdo; Biblioteconomia

Atividade(s): Auxiliar na realizacdo de empréstimos, devolucdes, atendimento aos usuarios,
guarda de livros; restaurar obras do acervo das bibliotecas; auxiliar nas atividades/procedimentos
administrativos; producdo de documentos; suporte aos sistemas de informacdo vinculados as
bibliotecas; outras atividades pertinentes ao ambito das bibliotecas.

Selegdo: Entrevista

Cdédigo da Vaga: CBib-D

Local (Unidade): Coordenacdo de Bibliotecas/Biblioteca da Medicina
Enderego atual: Av. Duque de Caxias, 250 — Bairro: Fragata

Carga hordria semanal: 20h

Horario/Turno: Tarde



Numero de vagas: 1

Cursos dos candidatos: Administracdo; Gestdo Publica; Processos Gerenciais; Conservacao e
Restauro; Museologia; Engenharia de Producdo; Biblioteconomia

Atividade(s): Auxiliar na realizagdo de empréstimos, devolugdes, atendimento aos usudrios,
guarda de livros; restaurar obras do acervo das bibliotecas; auxiliar nas atividades/procedimentos
administrativos; producdo de documentos; suporte aos sistemas de informac¢do vinculados as
bibliotecas; outras atividades pertinentes ao ambito das bibliotecas.

Selegao: Entrevista

Cdédigo da Vaga: CBib-E

Local (Unidade): Coordenacdo de Bibliotecas/Biblioteca da Medicina

Enderego atual: Av. Duque de Caxias, 250 — Bairro: Fragata

Carga horaria semanal: 20h

Horario/Turno: Noite

Numero de vagas: 1

Cursos dos candidatos: Administracdo; Gestao Publica; Processos Gerenciais; Conservagao e
Restauro; Museologia; Engenharia de Producdo; Biblioteconomia

Atividade(s): Auxiliar na realizacdo de empréstimos, devolu¢des, atendimento aos usuarios,
guarda de livros; restaurar obras do acervo das bibliotecas; auxiliar nas atividades/procedimentos
administrativos; producdao de documentos; suporte aos sistemas de informacdo vinculados as
bibliotecas; outras atividades pertinentes ao ambito das bibliotecas.

Selegdo: Entrevista

Cddigo da Vaga: CBib-F

Local (Unidade): Coordenacdo de Bibliotecas/Biblioteca do Lyceu

Enderego atual: Praca 7 de julho, 180 — Bairro: Centro

Carga hordria semanal: 20h

Horario/Turno: Manh3

Numero de vagas: 1

Cursos dos candidatos: Administracdo; Gestdo Publica; Processos Gerenciais; Conservacdo e
Restauro; Museologia; Engenharia de Producao; Biblioteconomia

Atividade(s): Auxiliar na realizacdo de empréstimos, devolucdes, atendimento aos usudrios,
guarda de livros; restaurar obras do acervo das bibliotecas; auxiliar nas atividades/procedimentos
administrativos; producao de documentos; suporte aos sistemas de informagdo vinculados as
bibliotecas; outras atividades pertinentes ao ambito das bibliotecas.

Selegdo: Entrevista

Cdédigo da Vaga: CBib-G

Local (Unidade): Coordenagdo de Bibliotecas/Biblioteca do Lyceu

Enderego atual: Praca 7 de julho, 180 — Bairro: Centro

Carga hordria semanal: 20h

Horario/Turno: Tarde

Numero de vagas: 1

Cursos dos candidatos: Administracao; Gestdo Publica; Processos Gerenciais; Conservacao e
Restauro; Museologia; Engenharia de Producdo; Biblioteconomia

Atividade(s): Auxiliar na realizacdo de empréstimos, devolucdes, atendimento aos usuarios,
guarda de livros; restaurar obras do acervo das bibliotecas; auxiliar nas atividades/procedimentos
administrativos; producdo de documentos; suporte aos sistemas de informacdo vinculados as
bibliotecas; outras atividades pertinentes ao ambito das bibliotecas.

Selegdo: Entrevista

Cddigo da Vaga: CBib-H
Local (Unidade): Coordenacdo de Bibliotecas/Biblioteca da Educagao Fisica



Endereco atual: Rua Luis de Camdes, 625 — Bairro: Trés Vendas

Carga hordria semanal: 20h

Horario/Turno: Tarde

Numero de vagas: 1

Cursos dos candidatos: Administracdo; Gestao Publica; Processos Gerenciais; Conservagao e
Restauro; Museologia; Engenharia de Producado; Biblioteconomia

Atividade(s): Auxiliar na realizacdo de empréstimos, devolugdes, atendimento aos usuarios,
guarda de livros; restaurar obras do acervo das bibliotecas; auxiliar nas atividades/procedimentos
administrativos; produgdo de documentos; suporte aos sistemas de informagdo vinculados as
bibliotecas; outras atividades pertinentes ao ambito das bibliotecas.

Selegao: Entrevista

Cdédigo da Vaga: CBib-I

Local (Unidade): Coordenagdo de Bibliotecas/Biblioteca da Educagao Fisica

Enderego atual: Rua Luis de Camdes, 625 — Bairro: Trés Vendas

Carga horaria semanal: 20h

Horario/Turno: Noite

Numero de vagas: 1

Cursos dos candidatos: Administracdo; Gestdo Publica; Processos Gerenciais; Conservacao e
Restauro; Museologia; Engenharia de Producdo; Biblioteconomia

Atividade(s): Auxiliar na realizacdo de empréstimos, devolugdes, atendimento aos usuarios,
guarda de livros; restaurar obras do acervo das bibliotecas; auxiliar nas atividades/procedimentos
administrativos; producdo de documentos; suporte aos sistemas de informacdo vinculados as
bibliotecas; outras atividades pertinentes ao ambito das bibliotecas.

Selegdo: Entrevista

Cddigo da Vaga: CBib-J

Local (Unidade): Coordenacdo de Bibliotecas/Biblioteca de Ciéncia e Tecnologia

Endereco atual: Campus Cap3o do Ledo/UFPel

Carga hordria semanal: 20h

Horario/Turno: Manh3

Numero de vagas: 1

Cursos dos candidatos: Administracao; Gestdo Publica; Processos Gerenciais; Conservagao e
Restauro; Museologia; Engenharia de Producao; Biblioteconomia

Atividade(s): Auxiliar na realizacdo de empréstimos, devolu¢des, atendimento aos usudrios,
guarda de livros; restaurar obras do acervo das bibliotecas; auxiliar nas atividades/procedimentos
administrativos; producdo de documentos; suporte aos sistemas de informacdo vinculados as
bibliotecas; outras atividades pertinentes ao ambito das bibliotecas.

Selegao: Entrevista

Cdédigo da Vaga: CBib-K

Local (Unidade): Coordenagdo de Bibliotecas/Biblioteca de Ciéncia e Tecnologia

Enderego atual: Campus Capdo do Ledo/UFPel

Carga hordria semanal: 20h

Horario/Turno: Tarde

Numero de vagas: 1

Cursos dos candidatos: Administracdo; Gestdo Publica; Processos Gerenciais; Conservagao e
Restauro; Museologia; Engenharia de Producdo; Biblioteconomia

Atividade(s): Auxiliar na realizacdo de empréstimos, devolucdes, atendimento aos usuarios,
guarda de livros; restaurar obras do acervo das bibliotecas; auxiliar nas atividades/procedimentos
administrativos; producdo de documentos; suporte aos sistemas de informacdo vinculados as
bibliotecas; outras atividades pertinentes ao ambito das bibliotecas.

Selegdo: Entrevista



Cdédigo da Vaga: CBib-L

Local (Unidade): Coordenacdo de Bibliotecas/Biblioteca das Ciéncias Sociais

Enderego atual: Rua Alberto Rosa, 154 — Bairro: Centro

Carga horaria semanal: 20h

Horario/Turno: Tarde

Numero de vagas: 1

Cursos dos candidatos: Administracdo; Gestao Publica; Processos Gerenciais; Conservagao e
Restauro; Museologia; Engenharia de Producdo; Biblioteconomia

Atividade(s): Auxiliar na realizagdo de empréstimos, devolugdes, atendimento aos usudrios,
guarda de livros; restaurar obras do acervo das bibliotecas; auxiliar nas atividades/procedimentos
administrativos; produgdo de documentos; suporte aos sistemas de informagdo vinculados as
bibliotecas; outras atividades pertinentes ao ambito das bibliotecas.

Selegao: Entrevista

Cdédigo da Vaga: CBib-M

Local (Unidade): Coordenacdo de Bibliotecas/Biblioteca das Ciéncias Sociais

Enderego atual: Rua Alberto Rosa, 154 — Bairro: Centro

Carga hordria semanal: 20h

Horario/Turno: Noite

Numero de vagas: 2

Cursos dos candidatos: Administracdo; Gestdo Publica; Processos Gerenciais; Conservacao e
Restauro; Museologia; Engenharia de Producdo; Biblioteconomia

Atividade(s): Auxiliar na realizacdo de empréstimos, devolugdes, atendimento aos usuarios,
guarda de livros; restaurar obras do acervo das bibliotecas; auxiliar nas atividades/procedimentos
administrativos; producdo de documentos; suporte aos sistemas de informacdo vinculados as
bibliotecas; outras atividades pertinentes ao ambito das bibliotecas.

Selegdo: Entrevista

Cddigo da Vaga: CBib-N

Local (Unidade): Coordenacdo de Bibliotecas/Biblioteca das Ciéncias Agrarias

Endereco atual: Campus Capdo do Ledo/UFPel

Carga horaria semanal: 20h

Horario/Turno: Manh3

Numero de vagas: 1

Cursos dos candidatos: Administracao; Gestdo Publica; Processos Gerenciais; Conservagao e
Restauro; Museologia; Engenharia de Producdo; Biblioteconomia

Atividade(s): Auxiliar na realizagdo de empréstimos, devolugdes, atendimento aos usudrios,
guarda de livros; restaurar obras do acervo das bibliotecas; auxiliar nas atividades/procedimentos
administrativos; producdo de documentos; suporte aos sistemas de informagdo vinculados as
bibliotecas; outras atividades pertinentes ao ambito das bibliotecas.

Selegao: Entrevista

Cdédigo da Vaga: CBib-O

Local (Unidade): Coordenacdo de Bibliotecas/Biblioteca das Ciéncias Agrarias

Endereco atual: Campus Cap3o do Ledo/UFPel

Carga hordria semanal: 20h

Horario/Turno: Tarde

Numero de vagas: 1

Cursos dos candidatos: Administracdo; Gestdo Publica; Processos Gerenciais; Conservacdo e
Restauro; Museologia; Engenharia de Producdo; Biblioteconomia

Atividade(s): Auxiliar na realizacdo de empréstimos, devolucGes, atendimento aos usuarios,
guarda de livros; restaurar obras do acervo das bibliotecas; auxiliar nas atividades/procedimentos



administrativos; produgdo de documentos; suporte aos sistemas de informagdo vinculados as
bibliotecas; outras atividades pertinentes ao ambito das bibliotecas.
Selegdo: Entrevista

Cdédigo da Vaga: CCS-A

Local (Unidade): Coordenagdo de Comunicagdo Social

Enderego atual: Rua Gomes Carneiro, 01 — Bairro: Porto (Campus Porto)

Carga horaria semanal: 20h

Horario/Turno: Manh3, Tarde ou Noite

Numero de vagas: 1

Curso(s) dos candidatos: Cinema e Audiovisual e Cinema de Animacao

Atividade(s): Elaboracdo de roteiros; pré-producdo; captacdo de imagens; producdo de
vinhetas; edi¢des de videos institucionais diversos.

Pré-requisitos: conhecimento em softwares de edicdo do pacote Adobe e aptiddo com
equipamentos de captacao de imagens.

Selegdo: | — Avaliagdo do histdrico escolar; Il — Conhecimentos e experiéncia relacionados as
atividades a serem desenvolvidas; lll — Disponibilidade de horarios; IV - Entrevista

Observagao: Anexar histdrico no momento da inscricao

Cddigo da Vaga: CCS-B

Local (Unidade): Coordenacdo de Comunicagdo Social/Radio Federal

Enderego atual: Praca 7 de julho, 180 — Bairro: Centro

Carga hordria semanal: 20h

Horario/Turno: Manh3 ou Tarde

Numero de vagas: 2

Curso(s) dos candidatos: Jornalismo

Atividade(s): produzir, redigir e editar noticias para transmissdo pela Radio; realizar entrevistas
e fazer coberturas de eventos; fazer a locucdo de noticias; apresentar programas radiofénicos; realizar
edicdo de audios.

Pré-requisitos: 32 semestre concluido e ndo estar no ultimo semestre.

Selegdo: Provas tedrica e pratica de conhecimentos especificos.

Observagao: a classificacdo se dara na seguinte ordem:

a) Melhor nota na soma das provas tedrica e pratica de conhecimentos especificos;

b) Melhor média geral no Curso.

Cdédigo da Vaga: CEng

Local (Unidade): Colegiado do Curso de Engenharia de Produgdo/Centro de Engenharias

Enderego atual: Praga Domingues Rodrigues, s/n (antiga Cotada) — Bairro: Porto

Carga hordria semanal: 20h

Horario/Turno: Noite

Numero de vagas: 1

Curso(s) dos candidatos: Administracdo; Gestdo Publica; Processos Gerenciais

Atividade(s): Auxiliar nas atividades da secretaria do curso; auxiliar no atendimento ao publico;
organizacdo, manuseio e confeccdo de documentos, como atas, memorando e oficios; participar de
reunides; outras atividades compativeis com a funcao.

Selegdo: Andlise de Curriculo e Entrevista

Observagoes: Anexar curriculo no momento da inscricdo

Cddigo da Vaga: CSC

Local (Unidade): Comissdo de Sistematizacdo Constituinte/Secretaria dos Conselhos Superiores
Endereco atual: Praca 7 de julho, 180 — Bairro: Centro

Carga hordria semanal: 20h

Horario/Turno: Manh3 ou Tarde



Numero de vagas: 1

Cursos dos candidatos: Administracdo; Gestdao Publica; Processos Gerenciais

Atividade(s): Auxilio na degravacdo e elaboracdo de atas a partir dos audios das sessdes da
CSC; organizagao da correspondéncia recebida e expedida - pregressa e por vir; alimentacao da pagina
do Constituinte Universitaria junto ao site da UFPel; estruturacdo de canal permanente com a
imprensa; recebimento das contribui¢des que retornardao da comunidade interna e externa; apoio
logistico aos GTs que estardo sendo constituidos a partir da préxima sessao.

Pré-requisitos: conhecimento em Editor de Textos e de Planilhas, conhecimento em Webmail e
Wordpress.

Selegdo: Andlise de Curriculo e Entrevista

Observagdes: Anexar curriculo no momento da inscrigao

Cdédigo da Vaga: CSTTT

Local (Unidade): Curso Tecnologia em Transporte Terrestre/Eldorado do Sul
Enderego atual: Rua Francisca da Silva, 319 — Bairro: Chacara - Eldorado do Sul
Carga horaria semanal: 20h

Horario/Turno: Manh3, Tarde ou Noite

Numero de vagas: 1

Cursos dos candidatos: Tecnologia em Transporte Terrestre

Atividade(s): auxiliar nas atividades de planejamento, gestdo e logistica do Curso.
Selegdo: Andlise de Curriculo e Entrevista

Observagbes: Anexar curriculo no momento da inscricdo

Cdédigo da Vaga: CTI

Local (Unidade): Coordenacdo de Tecnologia da Informacdo — Campus Anglo

Enderego atual: Rua Gomes Carneiro, 01-sala 313 — Bairro: Porto (Campus Porto)

Carga hordria semanal: 20h

Horario/Turno: Manh3 ou Tarde

Numero de vagas: 1

Cursos dos candidatos: Administracdo; Gestdao Publica e Processos Gerenciais

Atividade(s): auxiliar nas rotinas administrativas da Unidade; despachar e conferir documentos;
organizar arquivos; auxiliar no atendimento (usuarios internos e externos, fornecedores, servidores);
auxiliar no planejamento e organizacao de eventos; acompanhar e auxiliar na preparacao de reunides;
confeccionar atos e outros documentos oficiais; acompanhar compras e contratos.

Pré-requisitos: dominio de ferramentas de informatica (e-mail, Excel, PowerPoint, Word,
internet,...)

Selec¢do: Andlise de curriculo e entrevista

Observagao: Anexar curriculo no momento da inscrigdo

Cddigo da Vaga: IB

Local (Unidade): Instituto de Biologia/Departamento de Ecologia, Zoologia e Genética

Enderego atual: Campus Capao do Ledo

Carga hordria semanal: 20h

Horario/Turno: Manh3 ou Tarde

Numero de vagas: 1

Curso(s) dos candidatos: Administracdo; Gestdo Publica e Processos Gerenciais

Atividade(s): auxiliar nas rotinas administrativas do setor; elaborar e encaminhar documentos;
participar de reunides e elaborar as respectivas atas.

Selegdo: Anadlise de curriculo e entrevista

Observagdo: Anexar curriculo no momento da inscrigdo

Cddigo da Vaga: IFISP
Local (Unidade): Instituto de Filosofia, Sociologia e Politica



Enderego atual: Rua Alberto Rosa, 154 — Bairro: Centro

Carga hordria semanal: 20h

Horario/Turno: Tarde

Numero de vagas: 1

Curso(s) dos candidatos: Administracao; Gestao Publica e Processos Gerenciais

Atividade(s): auxiliar nas rotinas administrativas do setor; elaborar e encaminhar documentos;
participar de reunides e elaborar as respectivas atas; auxiliar administrativamente o Programa de Pds-
graduacdo em Sociologia.

Selegdo: Entrevista

Cdédigo da Vaga: NULAB

Local (Unidade): Gabinete da Vice-Reitora/Nucleo Geral de Laboratérios

Enderego atual: Rua Gomes Carneiro, 01 — Bairro: Porto (Campus Porto)

Carga horaria semanal: 20h

Horario/Turno: Manh3 ou Tarde

Numero de vagas: 2

Curso(s) dos candidatos: Ciéncia da Computacdo; Cursos de Engenharia; Ciéncias Bioldgicas;
Quimica; Cursos da area da saude

Atividade(s): Elaboracdo e aplicacdo de instrumento para identificacdo dos recursos disponiveis
nos laboratérios da UFPel; elaboracdo de banco de dados para armazenamento das informacdes
obtidas; anadlise, interpretacdo e apresentacdo dos resultados referentes ao diagndstico dos
laboratérios da UFPel.

Selec¢do: Andlise de curriculo e entrevista

Observagao: Anexar curriculo no momento da inscri¢do

Cdédigo da Vaga: PRAE-A

Local (Unidade): Pré-Reitoria de Assuntos Estudantis/Coordenacdo das Ac¢des Afirmativas e
Politicas Estudantis

Enderego atual: Rua Gomes Carneiro, 01-sala 403 — Bairro: Porto (Campus Porto)

Carga hordria semanal: 20h

Horario/Turno: Tarde

Numero de vagas: 1

Cursos dos candidatos: Bacharelado/Licenciatura em Ciéncias Sociais ou Histdria; Pedagogia

Atividade(s): Participar da elaboracdo de projetos que relacionem ag¢des afirmativas,
graduacdo/pos-graduacdo e ensino/pesquisa/extensdo; participar de reunides com a Gestdo e as
Coordenacgdes de cursos demandados pelos quilombolas e indigenas. Organizar e auxiliar na analise
dos dados qualitativos e quantitativos sobre L1, L2, L3, L4, quilombolas e indigenas para a producado do
relatdrio bianual relativo a permanéncia e ao desempenho dos estudantes cotistas; orientar os
mesmos quanto as demandas burocraticas e as instancias administrativas da UFPel (Reitoria,
Institutos, Restaurante Universitdrio, transporte, espacos fisicos)

Pré-requisitos: 42 semestre concluido

Selegao: Entrevista

Observagao: Anexar historico no momento da inscrigao

Cddigo da Vaga: PRAE-B

Local (Unidade): Pré-Reitoria de Assuntos Estudantis/Coordenacdo das Ac¢des Afirmativas e
Politicas Estudantis

Endereco atual: Rua Gomes Carneiro, 01-sala 403 — Bairro: Porto (Campus Porto)

Carga hordria semanal: 20h

Horario/Turno: Manh3

Numero de vagas: 1

Cursos dos candidatos: Antropologia-Bacharelado



Atividade(s): Auxiliar na organizacdo do processo de sele¢do especifico; participagdo da
consulta as comunidade quilombolas e povos indigenas sobre a distribuicdo de vagas; auxiliar na
organizacdo das matriculas dos discentes cotistas nos cursos de graduacgao; recepcionar os estudantes
cotistas (L1, L2, L3, L4) e por vagas especificas (quilombolas e indigenas); disponibilizar dados das a¢des
afirmativas a Alta Administracao, as Pro-reitorias e as Unidades Académicas; participar da elaboragao
de projetos que contemplem acesso, permanéncia, conclusdo e insergao profissional dos estudantes
cotistas; contribuir na construcdo de diretrizes institucionais das a¢des afirmativas da UFPel; divulgar a
CAPE-NUAAD e seus objetivos as Universidades Federais e as Coordenagdes de cursos; auxiliar na
organizagao de eventos; auxiliar na realizagao de atividades pertinentes a CAPE-NUAAD.

Pré-requisitos: Conclusdo do 32 semestre do curso de Bacharelado em Antropologia, que tenha
realizado as disciplinas de Etnologia Amerindia I, Etnologia Afro-americana | e Metodologia da Pesquisa
Qualitativa

Selegao: Entrevista

Observagao: Anexar histérico no momento da inscricao

Cddigo da Vaga: PRG-A

Local (Unidade): Pré-Reitoria de Graduagdo/Coordenacdo de Ensino e Curriculo

Enderego atual: Rua Gomes Carneiro, 01-sala 105 — Bairro: Porto (Campus Porto)

Carga hordria semanal: 20h

Horario/Turno: Manh3 ou Tarde

Numero de vagas: 1

Cursos dos candidatos: Cursos de Licenciatura

Atividade(s): Acompanhamento das reunides das camaras de curriculos, estagio e educacdo
continuada, redigindo as atas e fazendo os encaminhamentos necessarios; elaborar planilhas de
acompanhamento e controle dos Projetos Politico-Pedagdgicos de Curso; buscar legislacdo e normas
gue sejam atinentes aos cursos de graduacdo; auxiliar os chefes dos nucleos nos trabalhos de analise
dos Projetos Politico-Pedagdgicos de Curso.

Selegdo: Entrevista e memorial descritivo do percurso académico

Observagdo: Anexar histdrico no momento da inscricao

Cdédigo da Vaga: PRG-B

Local (Unidade): Pré-Reitoria de Graduagdo/Coordenagdo de Registros Académicos

Enderego atual: Rua Gomes Carneiro, 01-sala 104 — Bairro: Porto (Campus Porto)

Carga horaria semanal: 20h

Horario/Turno: Manh3 ou Tarde

Numero de vagas: 1

Cursos dos candidatos: Administracdo; Processos Gerenciais; Gestdo Publica; Direito;
Engenharia de Producgao

Atividade(s): Atendimento ao publico interno e externo; auxilio nos processos de sele¢do e
matriculas; auxilio nas rotinas administrativas, como elaboracdo e encaminhamento de documentos;
auxilio na atualizacao do sistema académico.

Selecao: Entrevista e avaliagdo do percurso académico

Observagao: Anexar historico no momento da inscrigao

Cddigo da Vaga: PRG-C

Local (Unidade): Pré-Reitoria de Graduacdo/Coordenagdo de Programas e Projetos

Enderego atual: Rua Gomes Carneiro, 01 — Bairro: Porto (Campus Porto)

Carga hordria semanal: 20h

Horario/Turno: Manh3 ou Tarde

Numero de vagas: 1

Cursos dos candidatos: Administracdo; Processos Gerenciais; Gestdo Publica; Direito;

Atividade(s): Auxilio nas atividades e rotinas administrativas pertinentes a Coordenacdo de
Programas e Projetos, com énfase na tramitagcdo de processos, elaboracdo de documentos oficiais,



pesquisa de legislagdo, elaboragdo de certificados, apoio administrativo aos Programas e Projetos, em
especial aos Grupos PET; outras atividades tipicas do setor e compativeis com a fungao.

Pré-requisitos: conhecimento em editor de texto, planilha eletrénica e Internet; aptiddo em
organizagao e conferéncia de documentos, atendimento telefénico e ao publico.

Selegdo: A sele¢cdo obedecerd a critérios relacionados a andlise de curriculo, desempenho
académico e perfil do candidato em relagdo as atividades a serem desenvolvidas no estagio e se dara
em duas etapas:

a) Avaliagdo curricular;

b) Entrevista com o candidato.

Observagao: Anexar curriculo no momento da inscrigao

Cdédigo da Vaga: PROGEP-A

Local (Unidade): Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas

Enderego atual: Rua Gomes Carneiro, 01 — Bairro: Porto (Campus Porto)

Carga horaria semanal: 20h

Horario/Turno: Manh3

Numero de vagas: 1

Cursos dos candidatos: Administracdo; Gestdao Publica; Processos Gerenciais;

Atividade(s): Auxilio na Gestdo de documentos -
recebimento/conferéncia/triagem/expedi¢do/arquivo; auxiliar no atendimento ao publico — recepgdo
e orientacdo as pessoas; auxiliar no atendimento de demandas externas — elaboracdo de documentos
oficiais e busca de informacdes; auxilio na execucdo de outras tarefas de mesma natureza associadas
ao ambiente organizacional.

Selegdo: Entrevista

Cddigo da Vaga: PROGEP-B

Local (Unidade): Pré-Reitoria de Gestdo de Pessoas/Secdo de Pericia Médica

Enderego atual: Rua Dr. Cassiano, 424 — Bairro: Centro

Carga hordria semanal: 20h

Horario/Turno: Manh3

Numero de vagas: 1

Cursos dos candidatos: Administracdo; Gestao Publica; Processos Gerenciais

Atividade(s): Auxilio no atendimento ao publico, prestando informacgdes referentes as rotinas
da Secdo; auxilio na elaboracdao de correspondéncias e encaminhamento de processos;
registros/consultas em sistemas informatizados; arquivo de documentos; auxilio na otimiza¢do dos
processos de trabalho e elaboragao de fluxograma

Seleg¢do: Andlise de Curriculo e Entrevista

Observagoes: Anexar Curriculo no momento da inscrigdao

Cédigo da Vaga: PROGEP-C

Local (Unidade): Pré-Reitoria de Gestdao de Pessoas

Enderego atual: Rua Gomes Carneiro, 01 — Bairro: Centro

Carga hordria semanal: 20h

Horario/Turno: Manh3 ou Tarde

Numero de vagas: 1

Cursos dos candidatos: Direito

Atividade(s): Auxilio no atendimento ao publico, prestando informacdes referentes as rotinas
do setor; auxilio na elaboracdo de correspondéncias e encaminhamento de processos;
registros/consultas em sistemas informatizados e arquivo de documentos; pesquisa e compilacdo de
legislacdo e jurisprudéncia; auxilio na elaboracdo de pareceres e manuais de procedimentos.

Selegdo: Anadlise de Curriculo e Entrevista

Observagoes: Anexar Curriculo no momento da inscrigcdo



Cddigo da Vaga: PROPLAN-A

Local (Unidade): Pro-Reitoria de Planejamento e Desenvolvimento/Nucleo de Informagdes
Institucionais

Enderego atual: Rua Gomes Carneiro, 01 — Bairro: Porto (Campus Porto)

Carga horaria semanal: 20h

Horario/Turno: Manh3 ou Tarde

Numero de vagas: 1

Curso(s) dos candidatos: Ciéncia da Computacdo; Engenharia da Computagao

Atividade(s): auxilio na coleta, analise e provimento de informacgdes gerenciais para a tomada
de decisdo da gestao; auxilio no planejamento e operacionalizagao, junto ao Centro de Tecnologia da
Informacdo, na obtencdo de varidveis necessdarias a geracao de indicadores das diferentes areas da
instituicdo; auxilio na consolidagdo de mecanismos de recuperagdo e tratamento da informacgao;
auxilio na manutencdo e atualizagdo dos bancos de dados sob a responsabilidade da Pro-Reitoria de
Planejamento e Desenvolvimento; acompanhar a constante atualizagao dos bancos de dados exercida
pelas diversas unidades académicas e administrativas da instituicado.

Pré-requisitos: conhecimento em Excel, MySql, PostgreSql, PHP, SQL, Wordpress.

Selegdo: | — avaliacdo do histérico escolar em relagcdo a média geral, nimero de reprovacdes e
infrequéncias (no maximo, 30 pontos); Il — conhecimento e experiéncia relacionados as atividades a
serem desenvolvidas (no maximo, 30 pontos); Ill — disponibilidade de horéarios (10 pontos). Sera
considerado aprovado o candidato que obtiver, no minimo, 50 pontos.

Observagoes: Anexar historico no momento da inscricao

Cddigo da Vaga: PROPLAN-B

Local (Unidade): Pré-Reitoria de Planejamento e Desenvolvimento/Coordenadoria de Obras e
Planejamento Fisico

Enderego atual: Rua Gomes Carneiro, 01 — Bairro: Porto (Campus Porto)

Carga hordria semanal: 20h

Horario/Turno: Manh3 ou Tarde

Numero de vagas: 1

Curso(s) dos candidatos: Engenharia Civil

Atividade(s): auxiliar nos desenhos para Projetos Arquitetonicos e Complementares; auxiliar na
elaboracgao de planilhas, memoriais, etc.; acompanhar a fiscalizacao de obras.

Pré-requisitos: conhecimento em AutoCad, Word e Excel.

Selegdo: Anadlise de curriculo e entrevista.

Observagdes: Anexar curriculo no momento da inscri¢cao

Cédigo da Vaga: PROPLAN-C

Local (Unidade): Pro-Reitoria de Planejamento e Desenvolvimento/Coordenadoria de Obras e
Planejamento Fisico

Enderecgo atual: Rua Gomes Carneiro, 01 — Bairro: Porto (Campus Porto)

Carga hordria semanal: 20h

Horario/Turno: Manh3 ou Tarde

Numero de vagas: 1

Curso(s) dos candidatos: Arquitetura e Urbanismo

Atividade(s): auxiliar nos desenhos para Projetos Arquiteténicos e Complementares; auxiliar na
elaboracdo de planilhas, memoriais, etc.; acompanhar a fiscalizacdo de obras.

Pré-requisitos: conhecimento em AutoCad, Word e Excel.

Selegdo: Andlise de curriculo e entrevista.

Observagoes: Anexar curriculo no momento da inscri¢cdo

Cddigo da Vaga: PPGAV
Local (Unidade): Centro de Artes/Programa de Pds-graduacdo em Artes Visuais
Endereco atual: Rua Alberto Rosa, 62, sala 320 — 32 andar



Carga hordria semanal: 20h

Horario/Turno: Manh3 ou Tarde

Numero de vagas: 1

Cursos dos candidatos: Artes Visuais-Bacharelado; Design Digital; Design Grafico; Cinema de
Animacao; Cinema e Audiovisual

Atividade(s): Tratar imagens por meio do uso de programas especificos; auxiliar na elaboragao
de orcamentos para compra de equipamentos; auxiliar em outras atividades pertinentes ao Programa,
compativeis com a fungao.

Selec¢do: | — Carta de intengGes (memorial descritivo com expressao do interesse do candidato a
esta vaga), a qual devera ser entregue no momento da entrevista;

[l — Analise do historico escolar;

[Il — Entrevista (se necessario).

Observagdes: Anexar histérico no momento da inscri¢ao

Cdédigo da Vaga: PPGBA

Local (Unidade): Instituto de Biologia/Programa de Pds-graduagdo em Biologia Animal

Endere¢o atual: Campus Capdo do Ledo

Carga hordria semanal: 20h

Horario/Turno: Manh3

Numero de vagas: 1

Cursos dos candidatos: Administracdo; Gestdao Publica; Processos Gerenciais

Atividade(s): Auxilio na organiza¢do de documentos do Programa, elaboracdo de atas e outros
documentos oficiais; atendimento aos alunos; atualizagao das informagdes da pagina do Programa na
internet; outras atividades de apoio administrativo.

Selegdo: Entrevista

Cddigo da Vaga: PPGF

Local (Unidade): Instituto de Fisica e Matematica/Programa de Pés-graduacdo em Fisica

Enderego atual: Campus Capdo do Ledo

Carga hordria semanal: 20h

Horario/Turno: Manh3 ou Tarde

Numero de vagas: 1

Cursos dos candidatos: Administracdo; Gestao Publica; Processos Gerenciais

Atividade(s): atendimento aos alunos do Programa e ao publico externo; controle da
documentacdo do Curso; auxilio na emissdao de memorando e oficios; organizacao dos dados dos
discentes; auxilio na secretaria das reunides do Colegiado da Pés-graduacao (CoPG) e Comissdo de Pos-
graduacdo (CPG); redigir atas; controle do material de expediente do Programa; acompanhamento de
processos oriundos do Programa.

Selegao: Entrevista

Cddigo da Vaga: PPGFS

Local (Unidade): Faculdade de Agronomia Eliseu Maciel/Programa de Pds-graduagdo em
Fitossanidade

Enderego atual: Campus Capao do Ledo

Carga hordria semanal: 20h

Horario/Turno: Manh3

Numero de vagas: 1

Cursos dos candidatos: RelacGes Internacionais

Atividade(s): Auxiliar nas atividades com alunos internacionais e na comunicacdo com parceiros
internacionais; manter organizado os arquivos dos alunos do Programa; manter a pagina do programa
e as redes sociais vinculadas atualizadas.

Pré-requisitos: Conhecimento basico em inglés

Selegdo: Entrevista



Cdédigo da Vaga: PPGMAT

Local (Unidade): Instituto de Fisica e Matematica/Programa de Pds-graduacdo em Modelagem
Matematica

Enderego atual: Campus Capao do Ledo

Carga horaria semanal: 20h

Horario/Turno: Tarde

Numero de vagas: 1

Curso(s) dos candidatos: Administracao; Gestdao Publica; Processos Gerenciais

Atividade(s): Auxiliar nas atividades da secretaria do Programa; auxiliar no atendimento ao
publico; organizacdo, manuseio e confec¢do de documentos, como atas, memorando e oficios;
participar de reunides do Programa; outras atividades atinentes ao Programa compativeis com a
funcao.

Selegao: Andlise de Curriculo e Entrevista

Observagdes: Anexar curriculo no momento da inscricao

Cddigo da Vaga: PPGMET

Local (Unidade): Faculdade de Meteorologia/Programa de Pds-graduagdo em Meteorologia

Enderego atual: Av. lldefonso Simdes Lopes, 2751 — Bairro: Trés Vendas (Centro de Pesquisas e
PrevisGes Meteoroldgicas)

Carga hordria semanal: 20h

Horario/Turno: Manh3 ou Tarde

Numero de vagas: 1

Curso(s) dos candidatos: Administracdo; Gestao Publica; Processos Gerenciais

Atividade(s): auxilio na organizacdo da documentacdo antiga do PPGMET; elaboracdo,
recebimento e envio de correspondéncias e documentos; auxilio no pedido e relatdrio de diarias e
passagens; auxilio na organizacdo dos pedidos de novos alunos e encerramento de novos alunos.

Selegdo: Andlise de Curriculo e Entrevista

Observagoes: Anexar curriculo no momento da inscricdo

Cdédigo da Vaga: PPGSPAF

Local (Unidade): Faculdade de Agronomia Eliseu Maciel/Programa de Pds-graduacdo em
Sistemas de Producdo Agricola Familiar

Enderego atual: Campus Capdo do Ledo-sala 602B

Carga horaria semanal: 20h

Horario/Turno: Manh3 ou Tarde

Numero de vagas: 1

Cursos dos candidatos: Administracao; Gestao Publica; Processos Gerenciais

Atividade(s): auxilio na recepgdo de pessoas e documentos; auxilio na redagdo de documentos;
organizacdo de documentos; solicitacdo e auxilio na geréncia de materiais (compras com verbas Proap
e almoxarifado), auxiliar no controle da vida académica dos matriculados e nas matriculas de alunos
regulares e especiais.

Selegao: Entrevista



