PLANO DE CARREIRA DOS CARGOS TECNICO-ADMINISTRATIVOS EM
EDUCAGAO
DESCRIGAO DO CARGO

NIVEL DE CLASSIFICACAO: A

DENOMINACAO DO CARGO: AUXILIAR DE CARPINTARIA
CODIGO CBO:

REQUISITO DE QUALIFICACAO PARA INGRESSO NO CARGO:

e ESCOLARIDADE: Fundamental Incompleto

e OUTROS:

. HABII:ITA(;AO,PROFISSIONAL:
DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Auxiliar em todas as atividades de carpintaria tais como: corte, armacdao, instalacéo e reparacdo de pecas
de madeira.

DESCRIGAO DE ATIVIDADES TIiPICAS DO CARGO

e Auxiliar na construcao, encaixe e montagem de armacdes de madeira.

o Auxiliar na instalacéo e ajuste de esquadrias de madeira e outras pecas.

e Auxiliar na construcao de formas de madeira para concretagem.

e Auxiliar no reparo de pecas de madeira.

o Transportar instrumentos e equipamentos necessarios ao trabalho de carpintaria.
e Limpar e efetuar a guarda de equipamentos apés o uso.

e Auxiliar na conservacéo de equipamentos.

o Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de dificuldade.



PLANO DE CARREIRA DOS CARGOS TECNICO-ADMINISTRATIVOS EM
EDUCACAO
DESCRICAO DO CARGO
NIVEL DE CLASSIFICACAO: A
DENOMINACAO DO CARGO: AUXILIAR OPERACIONAL
CODIGO CBO:
REQUISITO DE QUALIFICACAO PARA INGRESSO NO CARGO:

o ESCOLARIDADE: Sem exigéncia de escolaridade ou alfabetizado
e OUTROS:
e HABILITACAO PROFISSIONAL:

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:
Auxiliar nas atividades de apoio operacional, executar tarefas que exigem esforco fisico, de manutencéo e
limpeza, e atividades bragais simples, de apoio, auxiliar na confec¢céo de pecas e instalacdes, operagéo de
maquinas e equipamentos, sob supervisao ou orientacdo, bem como outras atividades relacionadas a area
onde se encontrar prestando servigos.

DESCRICAO DE ATIVIDADES TiPICAS DO CARGO

e Tera atividades tipicas de acordo com area especifica em que estiver lotado:

e Executar lavagem de veiculos;

e Zelar pela limpeza e conservacado do seu local de trabalho;

e [Fazer a manutenc¢ao simples de maquinas, equipamentos e ferramentas;

e Operar maquinas simples sob supervisao e orientacao;

e Auxiliar na fabricacdo e instalagdo de pecas e equipamentos;

e Auxiliar no transporte de materiais, pecas, equipamentos, etc;

e Auxiliar na preparacgédo das superficies a serem pintadas e do material de pintura;
e Auxiliar nas tarefas de fabricacdo de tijolos e telhas;

o Efetuar transporte de material e equipamentos necessarios ao trabalho;

e Auxiliar nas tarefas de corte, montagem e instalacdo de vidros e espelhos;

e Realizar carregamento, descarga e entrega de mercadorias;

e Auxiliar na preparagéo de materiais a serem trabalhados ou utilizados no trabalho;
o Transportar e remover pacientes e cadaveres aos locais apropriados;

o Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de dificuldade.



PLANO DE CARREIRA DOS CARGOS TECNICO-ADMINISTRATIVOS EM
EDUCAGAO
DESCRIGAO DO CARGO

NIVEL DE CLASSIFICAGAO: A

DENOMINACAO DO CARGO: OPERADOR DE MAQUINA DE LAVANDERIA
CODIGO CBO

REQUISITO DE QUALIFICACAO PARA INGRESSO NO CARGO:

o ESCOLARIDADE: Alfabetizado, ou sem exigéncia de escolaridade.
e OUTROS:
e HABILITACAO PROFISSIONAL:

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:
Lavar, secar pegas de usuario, roupas de cama e mesa e outras similares, utilizando processos manuais
e/ou mecanicos, para eliminar sujeiras e dar-lhes boa aparéncia.

DESCRIGAO DE ATIVIDADES TiPICAS DO CARGO

e Selecionar pecas de vestuario, roupas de cama e mesa, materiais esportivos e outros a serem
lavados, separando segundo o tipo, cor e natureza do tecido, para dar-lhes o tratamento correto e
evitar que manchem ou deformem;

e Proceder a lavagem através de processo manual ou mecéanico, utilizando agua, sabao e outros
produtos para retirar as impurezas impregnadas;

e Proceder ao enxaguamento, em agua limpa, retirando residuos e outros dissolventes para evitar
danos e manchas no tecido;

e Proceder a secagem das pecas, utilizando-se de maquina propria ou dependurando-as em local
conveniente, para permitir sua utilizacao;

e Recolher e separar as pegas de natureza semelhantes e dobra-las adequadamente;

o Executar tarefas de conservacdo dos equipamentos;

o Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de dificuldade.



PLANO DE CARREIRA DOS CARGOS TECNICO-ADMINISTRATIVOS EM
EDUCACAO
DESCRICAO DO CARGO
NIVEL DE CLASSIFICACAO: A
DENOMINACAO DO CARGO: SERVENTE DE LIMPEZA
CODIGO CBO
REQUISITO DE QUALIFICACAO PARA INGRESSO NO CARGO:

o ESCOLARIDADE: Alfabetizado
e OUTROS:
e HABILITACAO PROFISSIONAL:

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:
Executar trabalhos de limpeza em geral em edificios e outros locais, para manutencao das condicdes de
higiene e conservagdo do ambiente, coletando o lixo.

DESCRIGAO DE ATIVIDADES TIiPICAS DO CARGO

o Executar os servicos de limpeza dos prédios, patios, escritérios, instalaces, salas de aula, etc.

o Efetuar a remocéao de entulhos de lixo.

o Realizar todas as operacdes referentes a movimentacdo de mdveis e equipamentos, fazendo-o sob
orientacao direta.

e Proceder a lavagem de vidracas e persianas, ralos, caixa-de-gordura e esgotos, assim como
desentupir pias e ralos.

e Prover os sanitarios com toalhas, sabao e papel higiénico, removendo os ja servidos.

o Informar ao chefe imediato das irregularidades encontradas nas instalacées das dependéncias de
trabalho.

o Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de dificuldade.



PLANO DE CARREIRA DOS CARGOS TECNICO-ADMINISTRATIVOS EM
EDUCACAO
DESCRICAO DO CARGO
NIVEL DE CLASSIFICACAO: A
DENOMINACAO DO CARGO: SERVENTE DE OBRAS
CcODIGO CBO
REQUISITO DE QUALIFICACAO PARA INGRESSO NO CARGO:

e ESCOLARIDADE: Alfabetizado
e OUTROS:
e HABILITACAO PROFISSIONAL:

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:
Executar tarefas manuais simples na construcéo civil para auxiliar na edificagéo e reforma de construcéo
civil.

DESCRIGAO DE ATIVIDADES TiPICAS DO CARGO

o Efetuar a carga, descarga e transporte de materiais, servindo-se das proprias maos ou utilizando
carrinho de méo e/ou ferramentas manuais, possibilitando a utilizagdo ou remoc¢éo daqueles
materiais.

e Escavar valas e fossas, abrir sulcos em pisos e paredes, extraindo terras, rebocos, massas,
permitindo a execucgédo de fundacdes, o assentamento de canalizagbes ou tubulagbes para agua ou
rede elétrica, ou a execucao de obras similares.

e Misturar cimento, areia, agua, brita e outros materiais, através de processos manuais ou mecanicos,
obtendo concreto ou argamassa.

e Preparar e transportar materiais, ferramentas, aparelhos ou qualquer peca, limpando-as e arrumando-
as de acordo com instrucoes.

e Auxiliar o oficial ou encarregado, em conjunto ou sozinho para levar a bom termo a execuc¢éo de suas
tarefas.

e Zelar pela conservacao dos locais onde estédo sendo realizados o0s servicos.

e Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de dificuldade.



