QUE ATIVIDADE E?

Solicitagao de Incentivo a Qualificagao

QUEM FAZ?

Coordenacdo de Desenvolvimento de Pessoal - CDP/PROGEP
COMO SE FAZ? POSSUI FLUXO JA MAPEADO?

Servidor: realizar o pedido no sistema Cobalto, anexar documentos,
encaminhar para SSP/NUCAP/CDP/PROGEP.

SSP: emitir parecer, encaminhar para CDP/PROGEP.
CDP: emitir parecer, encaminhar para SSP/NUCAP.
SSP: elaborar minuta de portaria, encaminhar para NP/GR.

NP: elaborar portaria, encaminhar para assinatura do Reitor, encaminhar
SSP/NUCAP.

SSP: inserir no sistema Siapenet, encaminhar para NF/PROGEP.
NF: inserir pagamentos retroativos, encaminhar para SSP/NUCAP.
SSP: incluir no cobalto e no AFD, encerrar processo.

QUE INFORMAGCOES/CONDICOES SAO NECESSARIAS?
Apresentacao da solicitacdao do Cobalto e titulacao.

Caso o servidor ndo possua a titulacdo, o processo pode ser iniciado com o
atestado se o certificado/diploma ainda n3o estiver pronto. Neste atestado
deve constar informagdes quanto a carga horaria e data do curso. Se for
curso de graduacao o atestado deve comprovar que o servidor ja colou
grau. Se for curso de Especializacao, o atestado deve comprovar a carga
hordria minima de 360 horas e a entrega da versao final do trabalho de
conclusdo. Se for curso de Pds-graduacdo (Mestrado/Doutorado), o
atestado deve comprovar que o diploma esta em fase de confeccdo ou que
o aluno atendeu a todos os requisitos do curso. No entanto, a analise e a
concessao do Incentivo a Qualificagao ficarao condicionadas a anexagao ao
processo de cdpia do diploma.

QUAIS DOCUMENTOS SAO NECESSARIOS?

Solicitacdo do Cobalto (PDF gerado pelo sistema)
Documento comprobatdrio da conclusdo do curso/Titulagdo
QUAL E A BASE LEGAL?
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