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Prezados/as alunos/as

Os estágios apresentam relevância curricular nos cursos de Bacharelado e visam proporcionar ao aluno experiências em ambientes 
profissionais em organizações públicas e privadas, gerando um relacionamento mais estreito entre a Universidade e as 
instituições/empresas supracitadas. Possibilitam, também, ampliar a credibilidade do curso como agente formador, capaz de oferecer 
respostas a problemas específicos na área do Bacharelado.

Para o aluno os estágios possibilitam: identificar seu papel como profissional no mercado de trabalho; vislumbrar soluções técnicas sob a 
visão multidisciplinar; construção autônoma de conhecimento; vivência de situações de origem ética na atuação profissional; aprimoramento 
de metodologias de planejamento, diagnóstico e avaliação, fundamentadas em princípios, parâmetros e conhecimentos científicos 
baseados em situações reais.

O estágio poderá ser realizado na própria UFPel, desde que a atividade desenvolvida seja compatível com o perfil profissional previsto 
no PPC. Nesse caso, deverá ser utilizado o modelo específico do documento Termo de Compromisso de estágio.

Os documentos necessários para a realização do estágio são:

● Solicitação de Estagio Supervisionado Obrigatório;
Declaração da Secretaria do curso (aluno cumpre com requisitos para realizar estágio); 
Termo de Compromisso de Estágio - TCE;
Plano de Atividades de Estágio.

●

●

●

Os modelos desses documentos estão disponíveis no site do Curso, na aba de estágios: https://wp.ufpel.edu.br/producao/

Toda a documentação preenchida e com todas as assinaturas (menos as da UFPel) deve ser enviada, por e-mail, ao professor responsável 
pelos estágios e à Secretaria do Curso de Engenharia de Produção.

Nas páginas a seguir são apresentadas instruções para o correto preenchimento dos citados documentos.
Para evitar demoras no processamento da solicitação de estágio, recomenda-se a leitura das instruções com atenção,

Outras informações a respeito dos estágios estão disponíveis no Regulamento de Estágios do Curso de Engenharia de Produção da 
UFPel.



A justificativa pode incluir o desejo do aluno/a de adquirir 
experiência prática na área de engenharia de produção; 

atender exigência curricular, no caso de estágio obrigatório; 
e/ou outras justificativas que sejam pertinentes.

O modelo desta Solicitação, assim como os modelos dos outros documentos, 
estão disponíveis para download na aba de Estágios, no site do Curso.

A data da assinatura deve ser a data do dia da solicitação.
ATENÇÃO: Não deve ser colocada aqui a data de inicio do estágio

O/a aluno/a deve completar com seus dados e assinatura.

Escolher tipo de Estágio (obrigatório ou não obrigatório). 
Preencher com os dados do/a aluno/a, da parte 
concedente.

Solicitação para realizar estágio

Sugere-se utilizar a plataforma GOV.BR para proceder à 
Assinatura Digital de todos os documentos de estágio



O modelo desta Declaração, assim como os modelos 
dos outros documentos, estão disponíveis para 
download na aba de Estágios, no site do Curso.

O/a aluno/a deve preencher o modelo com seus 
dados (nome e número de matrícula) e apontar 
se o estágio em questão é do tipo Obrigatório 

(ESO) ou Não Obrigatório.

A data da assinatura deve ser a data do dia que a 
declaração está sendo enviada à Secretaria do Curso para 

assinatura.

Após preenchimento do modelo desta Declaração, 
o/a aluno/a deve enviar o documento à Secretaria do 
Curso para assinatura. O envio deve ser por e-mail: 
engeproufpel@gmail.com

Declaração: aluno/a cumpre requisitos para estágio

(estar regularmente matriculado no Curso)

mailto:engeproufpel@gmail.com


O modelo do Termo de Compromisso, assim como todos os modelos dos 
outros documentos, estão disponíveis para download na aba de Estágios, no 
site do Curso.

ATENÇÃO: Seguem os trechos do Termo de Compromisso onde deve ser 
prestada muito cuidado e atenção no preenchimento.

Devem ser preenchidos os dados:
- do Curso de Engenharia de Produção

- da parte concedente do estágio
- do/a aluno/a estagiário/a

Informar se o estágio é Obrigatório (ESO) ou 
Não obrigatório

Termo de Compromisso de Estágio - TCE



A data de inicio do estágio deve ser 
POSTERIOR à data da assinatura do Termo por 

TODAS as partes. Ou seja, não é possível 
começar o estágio até que TODAS as partes 
tenham assinado o Termo de Compromisso.

ATENÇÃO: O encaminhamento do Termo de 
Compromisso para assinatura da UFPEL deve 
acontecer, pelo menos, uma semana antes da 

data de inicio do estágio.

O Supervisor do estágio deve fazer parte dos 
quadros da Concedente e ter formação ou 

experiência na área.

O Orientador do estágio deve ser um/a 
professor/a do curso, que deve ser contatado/a 
com antecedência para obter a sua aceitação 
em realizar a orientação. Posteriormente, o 

orientador de estágio deverá assinar o Plano de 
Atividades de estágio do aluno/a



No caso do Estágio Não Obrigatório, a parte 
concedente do estágio é obrigada a oferecer ao estagiário 

um seguro contra acidentes pessoais. Aqui devem ser 
informados os dados requeridos da citada apólice de 

seguros.

No caso do Estágio Obrigatório (ESO), caso a parte 
concedente não posso oferecer um seguro contra 

acidentes pessoais, os dados a serem aqui preenchidos 
são os da apólice de seguros oferecidos pela UFPel, que 
constam no e-aula da disciplina ESO, ou que podem ser 

solicitados junto ao professor responsável por ESO.

Preencher conforme solicitado, informando se haverá 
bolsa-auxílio e outros benefícios a serem percebidos 

pelo/a estagiário/a.



Inserir aqui a data do dia em que o Termo de 
Compromisso está sendo enviado para a UFPEL assinar.

ATENÇÃO: esta NÃO É a data de inicio do estágio, já 
que o Termo de Compromisso deve ser assinado por 
todas as partes ANTES do aluno/a começar o estágio..

O representante da Parte Concedente deve assinar de 
forma digital ou assinar e carimbar

O aluno deve assinar.

A UFPEL assina por último, após todas as assinaturas.

Inserir os dados e as assinaturas de DUAS testemunhas.



Plano de Atividades de Estágio

●

●

●

●

●

●

Nome completo do/a Estagiário/a
Nome da parte concedente de estágio, como foi descrita no TCE
Nome do Supervisor do estágio, da mesma forma como descrita no TCE 
Curso de Engenharia de Produção
Nome do professor Orientador , da mesma forma como descrito no TCE 
Período de atividades, ou seja, data de inicio e data de fim do estágio.

As atividades de estágio devem ser definidas de comum acordo entre as partes, 
notadamente, a parte Concedente, a Instituição de Ensino, o professor 

Orientador, e o/a estagiário/a.

Deve ser informado se o estágio e do tipo Obrigatório ou Não Obrigatório.

Inserir a data corrente do dia em que o documento será enviado para assinatura 
da UFPel. Atenção NÃO é a data de inicio do estágio.

Antes do envio do documento à UFPel, devem ser inseridas TODAS as 
assinaturas , menos a da Instituição de Ensino.



Para evitar atrasos no processamento da documentação por parte da UFPel, antes de 
enviar os documentos para a UFPel é importante prestar atenção a todas as instruções 
detalhadas no presente Tutorial, e:

● Preencher todos os documentos com todas as informações solicitadas;
Conferir que a data prevista para inicio do estágio seja posterior à data de 
assinatura da documentação. Lembrando que o/a aluno/a não pode começar o 
estágio antes que toda a documentação seja assinada por todas as partes; 
Colher todas as assinaturas em todos os documentos (menos as assinaturas da 
Instituição de Ensino);
Inserir os carimbos correspondentes, caso as assinaturas não tenham 
autenticação
digital (por exemplo, da Assinatura Eletrônica na plataforma GOV.BR)
A assinatura do/a Professor/a Orientador/a no Plano de Atividades deve ser 
colhida
antes do envio de toda a documentação para análise da UFPel.

●

●

●

●

Desejo a todos/as um excelente e profícuo estágio.

Prof Dr. Walter R. Iriondo Otero.
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