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Prezados/as alunos/as

Os estagios apresentam relevancia curricular nos cursos de Bacharelado e visam proporcionar ao aluno experiéncias em ambientes
profissionais em organizagdes publicas e privadas, gerando um relacionamento mais estreito entre a Universidade e as
instituicdbes/empresas supracitadas. Possibilitam, também, ampliar a credibilidade do curso como agente formador, capaz de oferecer
respostas a problemas especificos na area do Bacharelado.

Para o aluno os estagios possibilitam: identificar seu papel como profissional no mercado de trabalho; vislumbrar solugdes técnicas sob a
visdo multidisciplinar; construgdo autbnoma de conhecimento; vivéncia de situagdes de origem ética na atuagao profissional; aprimoramento
de metodologias de planejamento, diagnéstico e avaliagéo, fundamentadas em principios, parametros e conhecimentos cientificos
baseados em situagdes reais.

O estagio podera ser realizado na propria UFPel, desde que a atividade desenvolvida seja compativel com o perfil profissional previsto
no PPC. Nesse caso, devera ser utilizado o modelo especifico do documento Termo de Compromisso de estagio.

Os documentos necessarios para a realizagao do estagio sao:

» Solicitagdo de Estagio Supervisionado Obrigatorio;

* Declaragéo da Secretaria do curso (aluno cumpre com requisitos para realizar estagio);
e Termo de Compromisso de Estagio - TCE;

Plano de Atividades de Estagio.

Os modelos desses documentos estédo disponiveis no site do Curso, na aba de estagios: https://wp.ufpel.edu.br/producao/

Toda a documentagao preenchida e com todas as assinaturas (menos as da UFPel) deve ser enviada, por e-mail, ao professor responsavel
pelos estagios e a Secretaria do Curso de Engenharia de Produgao.

Nas paginas a seguir sao apresentadas instru¢cées para o correto preenchimento dos citados documentos.
Para evitar demoras no processamento da solicitacao de estagio, recomenda-se a leitura das instrugcées com atengao,

Outras informagdes a respeito dos estagios estao disponiveis no Regulamento de Estagios do Curso de Engenharia de Produgao da
UFPel.



Solicitagcao para realizar estagio

Uniie midsds Federal de Peotas

=" Curso de Engenharis ds Produgio e

Solicitagio para realizar ESTAGIO SUPERVISIONADD
{ ) OBRIGATORIO
{ )NAD OBRIGATORIO

Prazados nlegrantes do Colegado do Cursoe de Bacharelads am Engenharia dé Producio da
UFPal;

Eu, nomea completo dofa) discente (matri G9589999), discente do Curso de Engenharia de
Produgio, wvenho soliclar a  esle colegiado aulorizagio paa realizar ESTAGIO
SUPERVISIONADO na empresa nome da empresa conforme descrilo no lermo de astégic
localizada na cidade de X000 ne RS.

O eslig supanisionado serd realizado

{ )Deforma presencial

{ ) De forma remota, na modalidade de teletrabalho (home affice)

Descricio dajs) jusiificativa(s) para a solicitagio desie estdgio supervisionado:

DECLARD estar cients da exigéncia de apresentar 8 Coordenagsdo do Curso os relatorios
parciais de estagio, do discente ¢ do supervisor, a cada 6 [seis) meses de estigio & os
relatorios finais a0 finalizar o estagio. Sou ciente de que se nao cumprir com essa
exigéncia sstarei infringindo a Lei de Estagios n® 11T88/2008 & ndo poderei renovar ou
realizar outros estdgios avé entreégar os citados relatérios

Atenciosamania;

Pedotas, XX de DO00C0 de 202X

O modelo desta Solicitagao, assim como os modelos dos outros documentos,

estdo disponiveis para download na aba de Estagios, no site do Curso

Escolher tipo de Estagio (obrigatorio ou ndo obrigatorio).
Preencher com os dados do/a aluno/a, da parte
concedente.

—

7

A justificativa pode incluir o desejo do aluno/a de adquirir
experiéncia pratica na area de engenharia de produgéo;
atender exigéncia curricular, no caso de estagio obrigatorio;
e/ou outras justificativas que sejam pertinentes.

™~

_

A data da assinatura deve ser a data do dia da solicitagao.

luno/a deve completar com seus dados e assinatur

ATENCAO: N4o deve ser colocada aqui a data de inicio do estagio

Sugere-se utilizar a plataforma GOV.BR para proceder a
Assinatura Digital de todos os documentos de estagio




Declaracao: aluno/a cumpre requisitos para estagio

Universidade Federal de Pelotas
Curso de Engenharia de Produgao

DECLARACAO

Cumpre com 05 requisitos para realizar Estapio

() Nao Obrigatorio (ter cursado 20 créditos em disciplinas do curso).

Pelotas, xx/xx/00x

Secretaria do Curso de Engenharia de Produgdo

() Obrigatdrio (ter cursado 140 créditos e aprovado a disciplina Metodologia de Pesquisa Cientifica).

O modelo desta Declaragao, assim como os modelos
dos outros documentos, estdo disponiveis para
download na aba de Estagios, no site do Curso.

N

O/a aluno/a deve preencher o modelo com seus
dados (nome e numero de matricula) e apontar
se o estagio em questao é do tipo Obrigatério

-

\

(ESO) ou Nao Obrigatério.

O N— S

A data da assinatura deve ser a data do dia que a
declaracéo esta sendo enviada a Secretaria do Curso para
assinatura.

Apés preenchimento do modelo desta Declaragao,
o/a aluno/a deve enviar o documento a Secretaria do
Curso para assinatura. O envio deve ser por e-mail:
engeproufpel@gmail.com



mailto:engeproufpel@gmail.com

Termo de Compromisso de Estagio - TCE

O modelo do Termo de Compromisso, assim como todos os modelos dos
outros documentos, estao disponiveis para download na aba de Estagios, no

UNIVERSIDADE FEDERAL DE BELOTAS site do Curso.

g
o ERVO DE COMPROMISSO PARA STE?%EZP?I;;%% D %%réggmo ATENGAO: Seguem os trechos do Termo de Compromisso onde deve ser
: ’ i ) “ ) prestada muito cuidado e atengao no preenchimento.

As partes a seguir qualificadas e ao final assinadas.

de um lado,
e Devem ser preenchidos os dados:
UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS, fundagic de direrte pablico, 0 =
com szede na Rua ques Cameiro, 1, Centro, na cidade de Peloti_u, RS, inscrita no - dO CurSO de Engen ha”a de PrOdUQaO
(NOME DO CURSO), doracaits dencminady INSTITUICAO DE ENSING, " - da parte concedente do estagio

- do/a aluno/a estagiario/a

de oufro lado, —

(NOME OU RAZAQO SOCIAL), (ENDERECO). (CIDADE),
(CIPI). neste ato representada por (NOME E CARGO DO REPRESENTANTE).
doravante denominada PARTE CONCEDENTE,

& 0 ESTAGIARIO,

(NOME}, (CEF), (ENDERECO), (CIDADE), regularmente matriculado sob o
niimero (N° DE MATRICULA), no (ANO OU SEMESTRE), do Curso de (NOME DO
CURSO).

celebram __emre s o presente Termo de Compromizso de Estézio |nf0rmar se o eStaglo e Obrlgatorlo (ESO) ou
(PREENCHER COM OBRIGATORIO QU NAO OBRIGATORIO), que sera ree;u:'lo mp— Néo Obrigatério

pelas seguintes clinsulas e condigies:

CLAUSULA PRIMEIRA — Do objetivo do estigio

Este Termo de Compromisso terd como objetive as atividades previstas no
plano de trabalho, a ser elaborado em conjunto pelo supervisor da PARTE
CONCEDENTE, o orientador da INSTITULCAQ DE ENSINO e o ESTAGIARIO, e
ests findamentado na Lei 117 788, de 25 de setembro de 2008, e na Resolugdo n°
04/2009 do Conselho Coordenador do Ensino, da Pesquiza e da Extensdo — COCEPE.

Pardgrafo Primeire. O conteddo das atividades a serem desenvolvidas pelo
ESTAGIARIO deverd ser compativel com sua drea de formagio.
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Paragrafo Segundo. O plano de atividades do ESTAGIARIO deverd ser
meorporade ao Termo de Compromizso per meio de aditivos & medida que for avaliade,
progressivamente, o desempenho do estudante.

CLAUSULA SEGUNDA — Da vigéncia e jornada de estigio

Este termo de compromisso terd vigéneia de ——-—a-———— devendo o
ESTAGIARIO cumprir uma Jor.nada dizria de ( Z%_) horas, no hordnio das s
ccomintervalodas a8, em um total de (3%%) horas semansis.

Paragrafo Primeiro. O estigio =0 poderd ter jomada de 40 (quarenta) horas
semanais quando relativo a cursos que alternam teoria e pratica, nes periodos em gue
nio estio programadas anlas presenciais, desde que isso esteja previsto no projeto
pedagézico do Curse e da INSTITUICAQ DE ENSINO.

Parigrafo Segundo. A jomada de atividade do ESTAGIARIO devers
compatibilizar-=¢ com o sen hordne escolar e com o horime da PARTE
CONCEDENTE.

Paragrafo Terceiro. A carga hordna do estdgio devera ser reduzida 3 metade
nos periodos de avaliaghes escolares ou académicas, devendo este periodo ser
previamente comunicade 4 PARTE CONCEDENTE.

Paragrafo Quarto. E assegurado ac ESTAGIARIO, sempre que o estigio
tenha duragio igual ou superior a 1 (um) ano, periodo de recesso de 30 (trinta) dias, a
zer gozado preferencialmente durante suas férias escolares. Este recesso devera ser
remmunerado quande o estagidrio receber bolsa, e os dias de recesso serdo concedidos de
maneira proporcional, nos casos de o estdgio ter duracdo inferior a 1 (um) ano, mos
termos do art. 13, daLei 11. 7882008,

Pardgrafo Quinto. A duragio do estigio na mesma PARTE CONCEDENTE

nio podera exceder 2 (doiz) anos, exceto quando se fratar de estapigrio portador de
deficiéneia, de acordo com o disposto no art. 11 da Led 11.728872008.

CLAUSULA TERCEIRA — Da supervisio e orientacio do estagio ‘

No periodo de vigéneia deste Termo de Compromisso, o ESTAGIARIO seri
supervisionade na PARTE CONCEDENTE por (NOME E CARGO DO
SUPERVISOR) e crientado na INSTITUIC A0 DE ENSINO pelo(a) Professon(a)
(NOME DO ORIENTADOR).

CLAUSULA QUARTA - Das responsabilidades da Parte Concedente
Caberd a PARTE CONCEDENTE:

I - zelar pelo cumprimento deste Termo de Compromiszo;
I[ ... ofertar instalagdes que tfenham condigdes de proporcionar ac

ESTAGI %RIO atividades de aprendizagem social, profissional e cultural;

A data de inicio do estagio deve ser \
POSTERIOR a data da assinatura do Termo por

TODAS as partes. Ou seja, ndo é possivel
comecar o estagio até que TODAS as partes
tenham assinado o Termo de Compromisso.

ATENCAO: O encaminhamento do Termo de
Compromisso para assinatura da UFPEL deve
acontecer, pelo menos, uma semana antes da

data de inicio do estagio.

O Supervisor do estagio deve fazer parte dos
quadros da Concedente e ter formagao ou
experiéncia na area.

O Orientador do estagio deve ser um/a
professor/a do curso, que deve ser contatado/a
com antecedéncia para obter a sua aceitacéo
em realizar a orientagdo. Posteriormente, o
orientador de estagio devera assinar o Plano de

\ Atividades de estagio do aluno/a /
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II - cumprir com seriedade e responsabilidade a programacio estabelecida
entre a PARTE CONCEDENTE, o ESTAGIARIO e a INSTITUICAO DE
ENSINO;

TV — comparecer &s reunides de discussfo de estigio na INSTITUICAO DE
ENSINO; .

WV — elaborar e entregar & INSTITUICAOQ DE ENSINO, relatério pericdico e
final das atividades desenvolvidas mo estigic, em conformidade com o previsto no
projete pedagdgico do seu Curso;

VI — responder pelas perdas e danos consegiientes da mobservincia das
clinsulas constantes do presente Termo.

CLAUSULA SETIMA — Do seguro contra acidentes pessoais

No periode de vigéncia do presente Termo de Compromisso, o
ESTAGIARIO teri cobertwa de Segwro de Acidentes Peszoais contra Morte ou
Invalider Permanente, com Capital Sez‘l.u'ado no valor de RS
confratada pela PARTE CONCEDENTE (OU I\ISTI'I'UIC A0 DE ENSINO - no caso
de estipic cbrigatorio), através da Apdlice n° .
garantida pela (NOME DA SEGURADORA).

CLAUSULA OITAVA - Da bolsa-auxilio e outros beneficios

O presente estagio dar-se-a [_JCOM - ) SEM) remuneracio.

Parigrafo Primeiroe. (PREENCHER SOMENTE QUANDO HOUVER
REMUNERAGAO OU QUTRA FORMA DE CON TRA.PR.ES'IAC—KOl No periodo de
vigéncia do presente Termo de Compromisso, 0 ESTAGIARIO receberd, diretamente
da PARTE CONCEDENTE, wuma belsa mensal no wvalor de RS

NO CAS0 DE OUTRA FOFMA DE
CONTRAPRESTACAO, ESPECIFIQUE QUAL), e auxilic transporte (FREENCHER
COM A FORMA DO AUXILIO TRANSPORTE: VALOR EM DINHEIRO OU N° DE
VALES OU TRANSPORTE DA EMPRESA).

Parigrafo Segundo. A concessio de bolsa e ayxilio fransperte € compulsdria
na hipdtese de estigio cumeular nde obrigatorio. nos termos do art 12 da Len
11.788/2008, e facultativa nos casos de estigio obrigatomio.

CLAUSULA NONA — Da rescisdio

Constituem motive para a rescisic autematica do presente Terme de
Compromisso:

I - a conclusio, abandone, 2 mudanga de curso ou o trancamento de matricula
do ESTAGIARIO;

I - o ndo cumprimento do convencionado neste Termo de Compromisso, bem
COomo no Com‘énio do qual eventualmente decorra;

I - o 2bandono do estigio;

No caso do Estagio Nao Obrigatoério, a parte
concedente do estagio € obrigada a oferecer ao estagiario
um seguro contra acidentes pessoais. Aqui devem ser
informados os dados requeridos da citada apdlice de
seguros.

No caso do Estagio Obrigatério (ESO), caso a parte
concedente ndo posso oferecer um seguro contra
acidentes pessoais, os dados a serem aqui preenchidos
séo os da apdlice de seguros oferecidos pela UFPel, que

YN

constam no e-aula da disciplina ESO, ou que podem ser
koliCitados junto ao professor responsavel por ESO./

Preencher conforme solicitado, informando se havera
bolsa-auxilio e outros beneficios a serem percebidos
pelo/a estagiario/a.

S
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IV - o nio cumprimento das disposigSes da Lei 11.7882008, bem como da

CLAUSULA DECIMA - Das disposicies finais

Assim materializado e caracterizado, o presente estigic nio acarretara vinculo
empregaticio de qualquer natureza entre o ESTAGIARIO e a PARTE
CONCEDENTE, nos termos de Art. 3° da Lei n® 11.788/2008.

E. por estarem de inteiro e comum acordo com as condigdes e dizeres deste
mstrumento, az partes assinam-no em 03 (trés) vias de 1gual teor e forma, cabendo a

primeira 2 PARTE CONCEDENTE, a segunda z0 ESTAGIARIO e a tercera a
INSTITUICAO DE ENSINO.

Pelotas, de de

ATENCAO: esta

Inserir aqui a data do dia em que o Termo de

™~

Compromisso esta sendo enviado para a UFPEL assinar.

NAO E a data de inicio do estagio, ja
que o Termo de Compromisso deve ser assinado por
todas as partes ANTES do aluno/a comecar o estagio..

xy

O

—_—

... PARTE CONCEDENTE ESTAGIARIO
INSTITUICAO DE ENSINO
Testemunhas:
Nome: Nome:
CFF- CPF:
 ————

A

representante da Parte Concedente deve assinar de

forma digital ou assinar e carimbar

O aluno deve assinar.

UFPEL assina por ultimo, apds todas as assinaturas.

—~

| ﬁ\

Inserir os dados e as assinaturas de DUAS testemunhas.




Plano de Atividades de Estégio

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS
PRO-REITORIA DE ENSINO

— SECAO DE ESTAGIOS

PLANO DE ATIVIDADES

£

1. IDENTIFICACAO
Estagigrio:

Parte Concedente:
Supervisor:

Instituigdo de Ensmo: UFPEL
Curzo:

Professor-Orientador:

Periodo das Atividades:

2. RELACAO DAS ATIVIDADES PREVISTAS

™~

* Nome completo do/a Estagiario/a

* Nome da parte concedente de estagio, como foi descrita no TCE

* Nome do Supervisor do estagio, da mesma forma como descrita no TCE
* Curso de Engenharia de Produgao

* Nome do professor Orientador , da mesma forma como descrito no TCE
Periodo de atividades, ou seja, data de inicio e data de fim do estagio.

A

Y _

3. OBSERVACOES

Ezste PLANO DE ATIVIDADES € parte integrante do TEFMO DE
COMPROMISEO PARA REALIZACAOQ DE ESTAGIO (. ) Obnigatorio () Néo-

Obrigatorio.

4.DATAE ASSINATURAS
Pelotas, ... de

As atividades de estagio devem ser definidas de comum acordo entre as partes,
notadamente, a parte Concedente, a Instituicdo de Ensino, o professor
Orientador, e o/a estagiario/a.

n

Estagidrio Instituicéo de Ensino

Parte Concedente

Professor orientader

Aszinahura e carimbo

e’
- I —
l Deve ser informado se o estagio e do tipo Obrigatério ou Nao Obrigatdrio.
I
—

Inserir a data corrente do dia em que o documento sera enviado para assinatura
da UFPel. Atengdao NAO ¢ a data de inicio do estagio.

Antes do envio do documento a UFPel, devem ser inseridas TODAS as
assinaturas , menos a da Instituicdo de Ensino.

——




Para evitar atrasos no processamento da documentacao por parte da UFPel, antes de
enviar os documentos para a UFPel € importante prestar atencao a todas as instrucoes
detalhadas no presente Tutorial, e:

* Preencher todos os documentos com todas as informacgdes solicitadas;

* Conferir que a data prevista para inicio do estagio seja posterior a data de
assinatura da documentacao. Lembrando que o/a aluno/a ndo pode comecgar o
estagio antes que toda a documentacao seja assinada por todas as partes;

* Colher todas as assinaturas em todos os documentos (menos as assinaturas da
Instituicao de Ensino);

 Inserir os carimbos correspondentes, caso as assinaturas nao tenham
autenticacao

« digital (por exemplo, da Assinatura Eletrénica na plataforma GOV.BR)

A assinatura do/a Professor/a Orientador/a no Plano de Atividades deve ser
colhida
antes do envio de toda a documentacao para analise da UFPel.

Desejo a todos/as um excelente e proficuo estagio.

Prof Dr. Walter R. Iriondo Otero.
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