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CADASTRO DE PROJETO

1. Para cadastro de um Projeto de Extensao, acessar o Cobalto com seu CPF e senha.

Acessar conta

CPF

Senha
entrar
Primeiro acesso? w
Esqueceu a senha? v

2. Acessar o menu Projetos Unificados, submenu Cadastros, opcao Projeto.

PROGEP » Docentes: conteddo didrio
Programa de Gestio * Melhorias visuais no Cobalto
Projetos de ensino * Mensagens do Cobalto: opcao responder

Projetos de pesquisa
EFProjetos unificados

Previsdo do tempo x
& Cadastos o= ]

| Cursos no e-PROJETO SEGUNDA TERGA QUARTA
—Pessoa (ndo UFPel) o’ - Y
—Programa 6-3.- G: 'O'
Projeto e at
—Prorogacio 21 20 21
—Relatdrio

FConsultas 1 10 8

F-Proceszos

FHRelatdrios
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3. Na primeira tela aparecerao os projetos ja cadastrados. Para iniciar um novo registro
clique no botao Novo.

M  Projetos unificados © Consultas - Projeto

@ O Pesguisar [ Novo

Filtro Avangado

Codigo

Titulo

Somente projetos @ Sim O MNao
que paricipo?

4. Na aba ldentificagédo, preencha os campos solicitados indicando a énfase em Extenséo,
o titulo do projeto, a subunidade, a grande area a que se refere (areas do CNPQ), o
periodo de vigéncia, com a data de inicio e a data de fim. O periodo maximo para
cadastro do projeto é de 60 meses (art. 19, Resolucao COCEPE 94/2025).

A Projetos unificados © Consultas + Projeto + Novo

0 O HNoveo B Salvar o Excluir & gerar PDF

Enfase C.I Enzino @I Extensdo C.I Pezquisa
Titulo

Unidade de origem £ Pro-Reitoria de Extensdo e Cultura
Subunidade

Grande drea

Frocesso SEI

Periodo

Data de inicio  Q&M0/2025 E Data de fim 06/10/2020 :ﬁ
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5. Ap0ds preencher todos os campos, clique em Salvar para prosseguir com o cadastro.

#  Projetos unificados = Consultas « Projeto -~ MNovo

[+ 0 Novo B Salvar w Excluir & gerar PDF

Enfase O Ensino @ Extenzdo Cl Pesquisa

5.1Depois de salvo, as outras abas (Geral, Equipe, Articulagoes, Ag¢does, Financeiro,
Cronograma, Tramitagao e Historico) tornam-se habilitadas para o preenchimento.
#  Projetos unificados ~ Consultas -« Projeto - Editar - (Editando) Apenas Tutorial

0 O Novo B Salvar T Excluir & gerar PDF

Articulagoes Financeiro Cronograma Tramitagdo Histdrico

Enfase Ensino Extensdo Pesquisa

6. Na aba Geral, constardo trés abas extras: Eixos de Extensdo, Descrigao e
Instituicoées parceiras.

A  Projetos unificados  Consultas = Projeto  Editar @ (Editando) Apenas Tutorial

0 O Novo B Salvar T Excluir & gerar PDF

Identificacao Geral Articulagoes Financeiro Cronograma Tramitagdo Histarico
DESCﬁEEu IHStitUi?aes parCEiras _
Eixo tematico Educagéo -
principal

Eixo tematico afim  Cultura

Linha de extensdo  Desenvolvimento regional =

6.1 Eixos de Extensdo: preencher os campos Eixo tematico principal (areas tematicas da
Extensao), Eixo tematico afim e Linha de Extensao.
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6.2 Descrigao: Registrar as informagdes do projeto conforme os campos: Resumo;
Objetivo geral; Justificativa; Metodologia; Indicadores, metas e resultados
esperados; e Outras informagoes (Opcional). Acesse as direfrizes abalizadas pela
Politica Nacional de Extensao universitaria.

6.3 E possivel realizar a edicdo em etapas, ou seja, salvar os dados e continuar em outro
momento.

e [l e
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7. Instituicdes parceiras: E possivel cadastrar outras instituicdes que colaboram com o
projeto. Basta digitar o nome, selecionar a opgao mais adequada; indicar a(s) forma(s)
de participacao e clicar em Adicionar. Caso ndo apareca o nome da Instituicao
desejada, acessar o seguinte link:
https://wp.ufpel.edu.br/prec/files/2025/03/SEI-_-UFPel-Cadastro-ou-Alteracao-de-Institui
cao-Parceira-SRA.pdf .

Identificacao Geral Equipe Articulagoes Financeiro Cronograma Tramitagdo Historico
_ Eixos de extensdo Descrigdo Instituigdes parceiras
Instituicdo Parceira Ja
Forma de Participacio ] Avaliacao ] Concepgdo
EI Desenvolvimento EI Desenvolvimento
EI Elaboragdo de produfos EI Financiamento

Sigla Instituigdo Parceira « Forma de Participagdo

PREFEITURA MUNICIPAL DE PELOTAS Desenvolvimento

8. Na aba Equipe/Coordenacao, clique no seu nome e informe a carga horaria semanal
destinada ao Projeto. A carga horaria total sera calculada pelo sistema, de acordo com
as datas de inicio e fim, que coincidem com as do Projeto.

Servidores Alunos QOutros Bolzistas Bolzistas - Sistema de Bolzas

Coordenador s ]
Fungio Coordenador -
Data de inicio 06/10/2025 :ﬁ Data de fim 01/10/2029 :ﬁ
C-H. Semanal D C.H. Total M6

Excluir Cancelar Alterar
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8.1 Se houver um(a) coordenador(a) adjunto(a) preencha
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0s campos com os dados

Coordenagio Servidores Alunos Outros Bolsistas Bolsistas - Sistema de Bolsas
Coordenador s]

Fungdo -

Data de inicio 06/10/2025 [ Datadefim  91/1012029 [

C.H. Semanal C.H. Total

Adicionar 4—'—

8.2 Nas abas: Servidores, Alunos, Outros e Bolsistas, ndo € possivel efetuar a incluséo
dos participantes: dados carregados conforme operagdes realizadas na aba Agdes e

do sistema de bolsas.

Coordenagio Servidores

Alunos Bolsistas

Bolsistas - Sistema de Bolsas

Dados carregados conforme operacbes realizadas na aba Agbes

9. Na aba Articulagdées > PPC/Regimento, selecionar o(s) Regimento(s) ao(s) qual(is) o

projeto esta articulado, e clicar em Adicionar.

Identificacao Geral

Equipe Articulagoes Agoes

Financeiro Cronograma

S—

Curso Vs ]

Adicionar

Curso
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10.Na aba Articulagcdoes > Projetos, € possivel criar articulagdo/vinculo com outro(s)
projeto(s). Basta digitar o nome e clicar em Adicionar.

Identificacao Geral Equipe Articulagbes Agbes Financeiro Cronograma
PFIC'IREEImE"m

Articulagdo com sl

Articulagéo com =

11.Na aba Ac¢o6es, devem ser informados os dados referentes as atividades que serao
desenvolvidas. Para o] cadastro das acgoes, consulte NOSSO0S
tutoriais:https://wp.ufpel.edu.br/prec/projetos/tutoriais/

Identificacao Geral Equipe Articulagbes Agbes Financeiro Cronograma Tramitagdo Histdrico _

Natureza da acdo - Género da acdo -

Adicionar

Cadigo 4 Titulo Natureza da agdo Género da agdo

12.Na aba Financeiro, e em suas respectivas abas, deverdo ser informados, quando
aplicavel, os dados referentes aos recursos financeiros do projeto. Neste caso, entrar
em contato com o Nucleo de Contratos e Convénios para maiores informagdes.

Identificacao Geral Equipe Articulagbes Acbes Cronograma Tramitagdo Histdrico
Fontes financiadoras Recursos arrecadados Plano de Aplicagdo Despesas _

Instituicdo financiadora D

Valor liberado
Administrador -

Comprovanie de

! { o Fazer upload
Financiamento

Adicionar

Instituigdo financiadora Valor liberado
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13.Na aba Cronograma, ficara registrado, automaticamente, o cronograma de execugao
do projeto.

Identificacao Geral Equipe Articulagoes Agbes Financeiro Cronograma  [RIETITETED] Histdrico
Data Evento
06/1072025 | Incio do projeto

011072029 Fim do projeto

14.Na aba Tramitagao, ndo € necessario o preenchimento de dados, apenas a consulta,

quando registrados os pareceres das instancias de aprovagdo para execugado do
projeto.

141

Importante: O status “Para adequagdes da coordenagao” indica o retorno do projeto
para ajustes, conforme o parecer da aba Tramitagao.

15. A aba Histérico pode ser utilizada para o registro de todas as informagdes importantes

sobre o projeto, tanto pela coordenagdo quanto pelos setores de registro e
acompanhamento.

Identificacao Geral

Equipe Articulagoes

Agbes Financeiro Cronograma Tramitagdo Histdrico
Descricdo
“
Adicionar
Langamento 4 Descrigao
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16.Para finalizar o cadastro do projeto, clique em Enviar projeto.

Q@ @ Novo B Salvar o Excluir & perar PDF

Geral

| Identificacao

__» # Enviar projeto

? Ajuda
Equipe I Articulagdes | Agbes Finaneceiro

Cronograma

Tramitagdo
Descrigdo

Langamento Descrigdo
16.1 O sistema encaminhara, automaticamente, a proposta para a Comissao
Interdisciplinar de Projetos — CIP, que é a primeira das quatro instancias de aprovagéo.
As préximas sao a Diregdo da Unidade de origem, a Comissdao de Extensédo e o
Pleno do COCEPE, conforme a Resolucao COCEPE n® 94/2025.

16.2 ApOs aprovagao em todas as instancias, o status do Projeto mudara para ativo —
em execugao.
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