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Versao:

1.0
Autor:
clara
1T.TPAGAMENTO DE BOLSAS DE
EXTENSAO
111  ELEMENTOS DO PROCESSO
1111 TINdcleo de Apoio a Projetos de Extensdo (NAPE)
Descrigdo

Nucleo que tem por finalidade apoiar e fomentar as atividades extensionistas através da elaboracdo de editais internos da
pro-reitoria; da administracdo de recursos; da execucdo e do pagamento de bolsistas. Bem como assessorar os
coordenadores de projetos e programas contemplados com recursos e a coordenagdo das parcerias estabelecidas com os
municipios de Pelotas e regido.

1112 '3:::3'Distribuigéo das bolsas

Descrigao
O processo inicia com a ditribuicdo das bolsas

111.3 UlGerar arquivo .csv no Cobalto da lista de bolsistas

Descrigdo
O NAPE gera arquivo no formato .csv no Cobalto da lista de bolsistas.

11.1.4 DOrganizar e salvar lista no computador do NAPE

Descricao
Organizar a lista de bolsistas e salvar no computador.

1115  ©h1e més de pagamento das bolsas

Descri¢ao
Aguardar o 1° més de pagamento das bolsas.

Data do timer

2023-10-24T00:00:00
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11.1.6 DCriar lista de credores no SIAFI

Descrigdo
No 1° més de pagamento, criar lista de credores no SIAFI.

1117 Ulsolicitar liberacdo do orcamento a SOR

Descricao
NAPE solicita liberagdo do orcamento a SOR.

1118  [Jemitir empenho no SIAFI

Descri¢ao
No SIAFI, emitir empenho.

1.1.1.9 Clabrir processo SE|

Descricdo
Abrir processo SEIl do tipo: "Orgamento e Finangas Pagamento de Bolsas"

11.1.10 DAssinardemonstrativo

Descricao
Pré-Reitor(a) assina o demonstrativo.

1111 Oincluir demonstrativo para pagamento

Descricdo
Incluir demonstrativo para pagamento, onde, sai da Unidade com dois arquivos: ateste no demonstrativo e tabela de
informagdes orcamentarias.

11112 Oincluir lista de credores gerada no SIAFI
Descricao
Gerar um PDF da lista de credorea no SIAFi e anexar ao processo SEI.
11113 Osolicitar assinatura do Pré-reitor
Descricao

Inserir em Bloco de Assinaturas para assinatura do(a) Pro-Reitor(a).
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11114 Uenviar processo a PRA para pagamento

Descrigdo
Apds assinatura, encaminhar processo a Pré-Reitoria Administrativa para pagamento.

11115 ©pia 15 de cada més

Descricao
Aguardar dia 15 de cada més.

Data do timer

2023-10-24T00:00:00

11116 ©pemais meses

Descricao
Durante os outros meses.

Data do timer
2023-10-24T00:00:00
11117 Dverificar saldo do empenho

Descricao
NAPE verifica qual o saldo do empenho.

11118 <Ha saldo suficiente?

Descricao
Verificar se o saldo é suficiente.

Portdes
Nao
Sim
1.1.1.19 DSoIicitarorgamento
Descrigao

Em caso de saldo insuficiente, solicitar orcamento a SOR.

11.1.20 DReforgar empenho (SIAFI)
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Descrigao
No SIAFI, reforcar empenho.

1.1.1.21 DCopiar lista do més anterior (SIAFI)

Descricao
No SIAFI, copiar a lista do més anterior.

11.1.22 DAtuaIizar lista, se necessario

Descricao
Se necessario, a lista devera ser atualizada.

111.23 Dlnformarbolsista

Descricdo
Informar bolsista que houve estorno no pagamento.

11124  ©aguardar bolsista resolver pendéncias

Descricao
Aguardar que bolsista resolva pendéncias.

Data do timer
2023-10-24T00:00:00
11125 Osolicitar pagamento a PRA

Descricao
Solicitar que a PRA realize novamente o pagamento.

11126  [HHSuperintendéncia de Orgamento e Gest&o de Recursos (SOR)
Descrigao
Orgao responsavel pelo planejamento e execucéo orcamentaria.

11.1.27 DDisponibiIizar or¢amento

Descricdo
Apds solicitacdo do NAPE, SOR disponibiliza orgamento.
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11.1.28 DDisponibiIizar orcamento solicitado

Descrigdo
Disponibilizar orcamento solicitado pelo NAPE.

11129  [H5Pré-reitor(a) de Extensdo e Cultura

Descricao

O(A) Pro-Reitor(a) da PREC coordena e dirige a atividade extensionista de toda natureza, cabendo-lhe articular a extensdo
com o ensino e a pesquisa desenvolvidos na UFPel, propondo e implantando mecanismos de incentivo a producdo
extensionista, estimulando as acdes de intercdmbio e formacdo de recursos humanos e promovendo o didlogo e a
integragcdo com a sociedade.

11.1.30 DAssinardemonstrativo

Descricao
Quem elaborou o demonstrativo e o(a) Pro-Reitor(a) da PREC assinam o demonstrativo.

11131 [HPré-reitoria Administrativa (PRA)

Descricdo
A PRA tem a incumbéncia de garantir o pleno funcionamento das atividades administrativas, cabendo-lhes as gestdes
financeira, material, contratual e de infraestrutura.

11132 [lefetuar pagamento das bolsas

Descricao
Até o 5° dia util do més, efetuar o pagamento das bolsas.

11133 ©até o 5° dia Util do més
Descri¢ao
Até o 5° dia util de cada més.

Data do timer

2023-10-24T00:00:00

11.1.34 DVeriﬁcar se houve estorno

Descri¢ao
Verificar se houve estorno do pagamento das bolsas.
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11135 <>Pagamento foi estornado?

Descrigdo
Verificar se o pagamento foi estornado.

Portbes
N&o
Sim

11136 ‘ONenhum final

Descricao
Se n&do houve estorno do pagamento, processo na PRA esta concluido.

11137 Ccomunicar NAPE

Descricdo
Em caso de estorno, comunicar NAPE para providéncias.

11138 Defetuar pagamento da bolsa
Descrigao
A qualquer tempo, efetuar novamente o pagamento da bolsa.

11.1.39 I|::‘:'Nenhum final

Descricdo
Processo concluido.
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