UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS
BASE DE CONHECIMENTO

EMISSAO DE CERTIFICADO

QUE ATIVIDADE E?

Solicitagdo para emissdo de certificados de agdo de extensdo.

QUEM FAZ?

O NFRA (Ntcleo de Formagéo, Registro ¢ Acompanhamento) da CEDS (Coordenagdo de Extensdo e Desenvolvimento Social) da PREC (Pro-Reitoria de Extensdo e Cultura).
COMO SE FAZ? POSSUI FLUXO JA MAPEADO?

A Coordenagdo do projeto devera abrir processo do tipo “Extensdo: Emissdo de Certificado”, preencher e assinar a solicitagdo "PREC Emissdo de Certificados de A¢do de Extensdo" e a simula "PREC Sumula Certificados Projetos Ag¢des"(para projetos novos a
sumula encontra-se no COBALTO), preencher a planilha disponivel na pagina da PREC (https://wp.ufpel.edu.br/prec/siex/certificados/) de acordo com as instru¢des e encaminhar para o Nucleo de Formagao, Registro e Acompanhamento (NFRA). O NFRA

emitira os certificados no COBALTO.

Abrir processo do tipo “Extens8o:Projeto/A¢io de Extensdo” (se UFPel) ou enviar .

1 e-mail (externo UFPel) No SEI/Por e-mail

2 REQUERENTE Incluir solicitagdo de dados Mo SEl/Por e-mail

3 Enviar ao NFRA No SEI/Por e-mail
4 - w Gerar relatdrio Mo COBALTO

NUCLEQ DE FORMACAO, REGISTRO E ACOMPANHAMENTO (NFRA) - -

5 Encaminhar ao requerente MNa SEl/Por e-mail
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QUE INFORMAGOES/CONDICOES SAO NECESSARIAS?

Observagdo das instrugdes presentes no site da PREC (<http://wp.ufpel.edu.br/prec/siex/certificados/>).

QUAIS DOCUMENTOS SAO NECESSARIOS?

Solicitagdo para emissdo de certificados de a¢do de extensdo (No SEI, em "Gerar Documento", escolha a op¢do "PREC Emissdo de Certificados de A¢ao de Extensao").

Stmula (No SEI, em “Gerar Documento”, escolha a opg¢ao "PREC Stimula Certificados Projetos Agdes"). Observagao: Utilizada somente nos casos em que o relatdrio do projeto foi homologado sem a exigéncia da utilizagdo da Simula.
Planilha de dados (Disponivel em https://wp.ufpel.edu.br/prec/siex/certificados/)

QUAL E A BASE LEGAL?

Resolu¢do COCEPE n°10/2015.
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