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Cadastro de Projeto

1. Para cadastro de um Projeto de Extensdo, acessar o Cobalto com seu CPF e senha.

CCBATO i

N

oWz,
) fnuEnﬂ

SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO
£ buscar no menu

¥ Esconder menu

E+Asesso livie A Painel

Acesso a0 Webmail UFPel

v,

o

UFPEL

riificacos
Curriculos aluals

L)
-0-
Esqueceu a senha oo cobattn 2 LAr
Ficha ce Inserioan

ista ce senvidores 24 22

Validaco de documenios 14 il5;

Restaurante | ANGLO - |

Nome

Acessar conta

CPF

Senha

entrar

=== [ Aplicativo
usoa ¢ e-mails e
Susoa e iekefones SEGUNDA TERGA QUARTA
Gargapios AU W1, WY, Gom o objetivo de ampliar o acesso ao Gobalo, também

disponibilizames para as(os) alunas(os) um
aplicativo para o celular

A utilizagéo de aplicativos néo oficiais pade comprometer
aseguranga e a privacidade de suas informagdes

DISPONIVEL NO

P> Google play

Nao foi possivel carregar as informagdes

Acessar conta

GPF

Senha

entrar

de acesso ao cgfflto, confirme seus dados de servidor e
crie sua contgdora mesmo.
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2. Acessar o menu Projetos Unificados, submenu Cadastros, opgao Projetos.

COBAT
’ ¥ para tela inicial %‘h ;% UFPEL

HCrgamento

 PRAE 24 22 21
i rofessor 14 15 16

BOGEP
FHProjetos de ensino

e
SISTEMA INTEGRAO DE GESTAO “r.aras™
K Esconder menu A buscar no menu
EHJFPEL A Painel
FH-Aluno . o
E-Bnlioteca + Adicionar canal de noticias
EFH-Compras [ Contratacao Previsao do tera po -
[FHe-Mai @UFPel
FGestin Académica SEGUND A TERCA QUARTA
FHGestao Administrativa ' !, i,
[FHHelpdesk A ’ - -
FHnfraestrutura - - 'y 'y D
s 0N (] +
FHdensagens 1 '. ] l' [ ]
[
[
E

FProjetos de pesouisa Portarias UFPel ®
[FHProjetos unificados
Elcadastros > Portarias publicadas a partir de 01/01/2018
—Pessoa (nao UFPel) » Poraria 3056/2018
—Programa » Poraria 30552018
—Hrojeto ] » Poraria 3054/2018
—Bromogsgsn » Poraria 3053/2018
Belatorio > Porlaria 3052/2018
—Benovacan
FHConsultas
HRAAD » Edital Professor Substituto
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3. Na primeira tela aparecerdo os projetos ja cadastrados. Para iniciar um novo registro

PR
E

Prc')éReitoria de
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clique no botao Novo.

© O Pesquisar | [ Novo

Filtro Filtro Avancado

Codigo
Titulo

Somente projetos (@ Sim () Néo
que participo?

4. Na aba Identificagdo, preencha os campos solicitados indicando a énfase em Extensao,
o titulo do projeto, a sua subunidade (por exemplo, Coordenadoria de Extensdo e
Desenvolvimento Social), a grande area a que se refere (areas do CNPQ), o periodo de
vigéncia, com a data de inicio e a data de fim. Importante ressaltar que o periodo

maximo para cadastro do projeto é de quatro anos.

@ [ Novo  ® Salvar i Excluir & gerarPDF

| Identificacao i i o 5 - = e S

Enfase Ensino * Extensdo Pesquisa

Titulo Insira o nome do projeto

Unidade de origem £ Instituto de Ciéncias Humanas

Subunidade -
Grande area Multidisciplinar =

Periodo maximo para cadastro do proieto é de quatro anos.

Periodo
Data deinicio  02/0s/z018 | [ Datacefim  ozlosizo2z [
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5. Apoés preencher todos os campos, clique em Salvar para prosseguir com o cadastro.

o
o

2

ﬂ,lln

Q)
Syig138”
m
(ep)

L+ Novo @ Salvar i Excluir & gerar PDF

Identificacao i Geral I Equipe | Articulagoes | Agoes | Financeiro I Cronograma i Tramitagao i Histarico a

Depois de salvo, as outras abas; Geral, Equipe, Articulagbes, Ag¢bes, Financeiro,

Cronograma, Tramitagdo e Historico; abrirdo para preenchimento do restante dos dados.

[+ ] MNovo ® Salvar i Exeluir & gerar PDF

E Identificacao I Geral | Equipe | Articulagdes I Agbes | Financeiro I Cronograma I Tramitagao | Histarico |

6. Na aba Geral, constardo trés abas extras: Eixos de Extens@o, Descrigdo e Instituicoes

parceiras.
6.1.Eixos de Extensdo: preencher os campos Eixo tematico principal (areas tematicas

da Extensao), Eixo tematico afim e Linha de Extensao.
E Identificacao Geral | Equipe i Articulagdes i Acdes | Financeiro I Cronograma | Tramitagao i Histérico
E Grupo de pesquisa Eixos de extensio h Descricac I Instituicdes parceiras _

 d

Eixo tematico Educagio
principal
Eixo tematico afim | Cultura

Linha de extensao | Educacdo Ambiental

6.2.Descri¢do: Registrar os dados do programa referentes a: Resumo; Objetivo geral;

Justificativa; Metodologia; Indicadores, metas e resultados esperados; e Outras

informagdes (Opcional).
Cabe ressaltar que é possivel realizar a edicdo em etapas, ou seja, salvar os

dados e continuar em outro momento.
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Resumo Apresente o resumo do seu projeto em até 500 palavras.

Pro-Reitoria de

Extensao e Cultura

Voo tem 490 palavras disponiveis

Obijetivo geral Descreva o objetivo geral, elencando o que se pretende alcangar com o desenvolvimento do projeto. Pode-se
elencar também os objetivos especificos.

Justificativa Explicite os motivos pelos quais a realizacio do projeto € importante para as comunidades externae
académica. Este espacgo € propicio para evidenciar, no texto, quais diretrizes extensionistas serao atendidas.

Metodologia Enuncie os métodos que serao utilizados para o desenvolvimento do projeto. Este espago € propicio para
evidenciar, no texto, quais diretrizes extensionistas serao atendidas.

Indicadores, metaz  Especifique como sera avaliado o trabalho desenvolvido, enumerando quais resultados se espera alcangar e
e resultados o impacto produzido na comunidade (externa e académica). Este € mais um espaco propicio para evidenciar,
esperados no texto, quais diretrizes extensionistas serao atendidas.

Qutras informagdes Digite aqui informagdes relevantes que nio foram contempladas nos campos anteriores.
(opcional)
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6.3. Institui¢cbes parceiras: E possivel cadastrar outras instituicdes que colaboram com
o programa. Basta digitar o nome, selecionar a opcdo mais adequada; indicar a(s)
forma(s) de participacao e clicar em Adicionar.

Caso ndo apareca o nome da Instituicdo desejada, enviar um e-mail para
nfra.prec@gmail.com com as informag¢des necessdrias (Nome e Tipo - ONG, Privada,
Publica, etc.) solicitando o cadastramento.

Histarico I

Equipe Articulacdes Acides Financeiro Cronograma Tramitago

Identificacao I Geral

Eixos de extensao

[ Grupo de pesquisa

DESCFiQﬁU' I InSliluiQﬁeS parceims _

Instituican Parceira

Forma de Participac

D
a0 | Avaliagan
| Desenvotvimento

|J Elaboragio de produtos

) Concepgain
|| Desenvolvimento

|| Financiamento

Adicionar

Sigla Instituicao Parceira + Forma de Participagao

PREFEITURAMUNICIPAL DE PELOTAS Avaliacao !/ Goncepcan / Desenvolimenio
4 3

7. Na aba Equipe/Coordenagéio, clique no seu nome e informe a carga horaria semanal
destinada ao Projeto. A carga horaria total sera calculada pelo sistema, de acordo com
as datas de inicio e fim, que coincidem com as do Projeto. E possivel editar a carga
horaria total.

Clique em Alterar para salvar os dados informados.

| Coordenacao Servidores Alunos Qutros Bolsistas _
Coordenador
Funcao Coordenador -
Data de inicia 02/05:2019 [ Datade fim  02/05/2022 | [
C.H.Semanal 2 C.H. Total 313 E possivel editar a carga
hordria total. Ex. de 313h
Excluir Cancelar Alterar para 310h.
Nome Data de inicio
02/D5/2019
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7.1.Se houver um(a) coordenador(a) adjunto(a) preencha os campos com os dados

correspondentes e clique em Adicionar.

Coordenador Pel
Funcao -
Data de inicio ozosizo1e | Datade fim  |02i05i2022 | [B
CH_Semanal CH Total
[ Adicionar
Nome Data de inicio Dala de fim CH. Semanal C.H. Total Fungéio ~
| ozose;ie | ozosizozz | 2 | 313 | Coordenador ‘
021052019 02005/2022 2 310 Coardenador Adjunto
4 r

7.2.Nas abas: Servidores, Alunos, Outros e Bolsistas, ndo é possivel efetuar a inclusdo
de dados. O sistema os importara, automaticamente, da aba A¢do.

‘l Coordenagao " Servidores T Alunos T Outros T Bolsistas

8. Na aba Articulagées/PPC/Regimento, selecionar o(s) Regimento(s) ao(s) qual(is) o
projeto esta submetido, e clicar em Adicionar.

Identificacao Equipe Artic ulacoes Financeiro Cronograma

PPC/Regimento

Curso Fal

4800 - Curso de Pedapopia-licenciatura, do Program a Especial de Formagao de
Professores em Servico nas Redes de Ensino da Regiao Sul do Estado do Rio Grande do
Sul (GRADUACAD)

‘EEH]] - Conservagao e Restauraco de Bens Culiurais Moveis (GRADUACAD)
1

Curso =
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9. Na aba Articulagbes/Projetos, é possivel criar articulagdo/vinculo com outro(s)
projeto(s). Basta informar digitar o nome e clicar em Adicionar.

Articulacao com s

Adicionar

Articulagio com =
DEMONSTRACAO
4 ]

10. Na aba Agdbes, devem ser informados os dados referentes as acbes que serdo
desenvolvidas. Para o cadastro destas, consulte tutorial referente.

[ Identificacao I Geral ] Equipe I Articulagbes I Acoes I Fi i ] Cronog ] Tramitaca ] Historico _

Natureza da agao v Género da agao -
Adicionar

Codigoe Titulo Natureza da acéo Género da agéo Status
4597 insira 0o nome do curso Extenséo GCurso Editando -
4588 Insira o nome da ag&o Extensdo Propriamente Dita de Extenséo Editando -

4

11. Na aba Financeiro, e em suas respectivas abas, deverdo ser informados, quando
aplicavel, os dados referentes aos recursos financeiros do projeto. Neste caso, entrar
em contato com o Nucleo de Contratos e Convénios para maiores informacgoes.

Identificacao T Geral T Equipe T Articulacdes T Acgides I Financeiro I Cronograma T Tramitagao T Historico I
| Fontes financiadoras Recursos arrecadados Plano de Aplicacdo Despesas _

Instituicén financiadora 2

Valor liberado
Adm inistradaor -

Cormprovante de

D Fazer upload
Financiamento

Adicionar

Instituicdo financiadora Valor liberado
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12. Na aba Cronograma, ficara registrado, automaticamente, o cronograma de execuc¢io
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EC
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do projeto.
Identificacao Geral Equipe Articulacdes Acides Financeiro I Cronograma | Tramitagdo Histérico I
Data Evento

02/05/2019 | Incio do projeto

02/05/2019 Inicio da acao: Insira o nome da agao
02/05/2019 | Inicio da agao: insira o nome do curso
02/08/2019 Fim da agao: insira o nome do curso
02/05/2022 Fim da acao: Insira o nome da agan
02/05/2022 Fim do projeio

4

13. Na aba Tramitagdo, ndo é necessario o preenchimento de dados, pois nela ficardo
registrados o andamento e os pareceres das instancias de aprovagdo para execugdo do

projeto.
Identificacan | Geral | Equipe | Ariculaches | Acdes | Financeio | Cronograma | Tramitacho _
Pracesso v
Lancanent Origen Remetente Destino Destinatirio Resposia Parecer

14. Na aba Histdrico, também ndo é necessario o preenchimento de dados, pois nela
ficardo registradas as solicitagGes feitas durante a execu¢do do projeto como, por
exemplo, troca de coordenacao.

Identificacao Geral Equipe Articulacdes Acdes Financeiro Cronograma Tramitacdo | Histdrico l

Descrigao

Adicionar

Lancamento - Descricio
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15. Para finalizar o cadastro do projeto, clique em Enviar projeto.

Novo Salvar Excluir gerar PDF Ajuda

Identificacao Geral Equipe Articulacdes Agdes Financeiro Cronograma Tramitagéo Historico J

WWIVERs,
Svi013

Enfase Ensino Extensao Pesguisa

O sistema encaminhard, automaticamente, a proposta para a Comissdao
Interdisciplinar de Projetos — CIP, que é a primeira das quatro instancias de aprovacao.

As proximas sdo a Unidade de origem, a Comissao de Extensdo e o Pleno do COCEPE,

conforme a Resolugdo n2 10/2015.
Apds aprovacdo em todas as instancias, o status do Programa mudara para

ativo — em execugdo.
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